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APRESENTACAO

O objetivo principal desse Manual € orientar os servidores do Instituto de Previdéncia

dos Servidores do Distrito

—~ederal (lprev-

DF) quanto a rotina de emissao da nota de

empenho, alem de definir um padrao a ser seguido dentro da autarqguia.

-ssa demanda surgiu tendo em vista que o lprev-DF busca constantemente o

cumprimento dos requisitos do Manual Pro-Gestao, do Ministério de Previdéncia

Social. Salienta-se que o presente material nao substitul a leitura do Manual de

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, de outros manuais nacionais e distritals

nem da legislacao sobre o tema.

ORGANOGRAMA

Imagem 1- Organograma do lprev/DIAF]

\,

Diretoria de Administracao e Financas
DIAFI

N

‘Coordenacéo de Administracéo
Geral - COAD
* Divisao de Gestao Pessoas -
DIGEP
= Nucleo de Cadastro de

Pessoal - NUCAD
Nucleo de Capacitacao
de Pessoal - NUCAP
Nucleo de Registros
Financeiros - NUREF
Nucleo de Avaliagao de
Pessoal - NAPES

« Geréncia de Logistica e
Expediente - GELOG
» Ndcleo de

Documentagao e
Protocolo - NUDOC

« Geréncia de Manutencao e
Patrimonio Mobiliario -
GEPAM

« Nucleo de Almoxarifado

- NUALM

» Nucleo de Manutencao

e Patrrmonio - NUMAP

» Geréncia de Contratos -
GECOV

+ Geréncia de Compras -
GECOM

» Geréncia de Monitoramento
de Contratacao - GEMOC

Coordenacao de Arrecadacao -
COARC
» Geréncia de Apuracao -

GEAPU
» Geréncia de Cobranca -
GERCOB

Coordenacao Financeira - COFIN
« Geréncia de Conciliacao -
GECONCI
» Geréncia de Pagamento -
GEPAG
= Nucleo de Finangas -
NUFIN

Coordenacao de Planejamento e

Orgamento - COPLAN

> Ndcleo de Orcamento -
NUORC

Coordenacao de Contabilidade e
Liquidagao - CCLIQ
* Geréncia de Contabilidade -
GECON
* Geréncia de Liquidacao -
GELIQ

Fonte:lprev/DIAFI/COAD/DIGEP

Todas as demandas de execucao orcamentaria, inclusive a emissao de Notas De

Empenho, sao atributos da Coordenacao de Planegjamento e Orcamento (COPLAN) e

do Nucleo de Orcamento (NUORC), os quals integram a estrutura da Diretoria de

Administracao e Financas (DIAFI).
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COMPETENCIAS

Segundo o Regimento Interno, compete a esta Coordenacao de Planejamento e

Orcamento:

Ly

11.
12.

1.5,

14,

15.

. elaborar relatérios da Gestdao Orcamentéaria do RPPS/DF;

coordenar a execucao orcamentaria, em conformidade com o Plano Plurianual -

PPA, com a Lel de Diretrizes Orcamentarias - LDO e com a Lel Orcamentaria
Anual - LOA:

.emitir as Solicitacoes de Recursos - SR e os Pedidos de Transferéncia de

Recursos -PTR;

.emitir Nota de Dotacao - ND, Nota de Credito - NC, Nota de Empenho - NE e

Nota de Remanejamento - NR;

. executar a programacao orcamentaria, em conformidade com as normas de

Execucao Orcamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal,

. gerenclar e controlar a concililacao das dotacdoes orcamentarias e creditos

adicionals;

.orientar as demails unidades organizacionals em matérias relacionadas a

orcamento,

. prestar Informacoes do Plano Plurianual - PPA, da Lel de Diretrizes

Orcamentarias, do Planejamento Orcamentario das Acoes Governamentals

pertinentes ao RPPS/DF e da Lei Orcamentaria Anual;

. prestar informacoes de disponibilidade orcamentaria;
10.

prestar iInformacoes referentes a execucao orcamentaria para consolidacao do

Relatorio Anual de Atividades Institucional a ser elaborado pela Diretoria de
GCovernanca e Compliance;

propor alteracoes do Quadro de Detalhamento de Despesa;

registrar, bimestralmente, as Informacoes exigidas pelo Sistema de
Acompanhamento Governamental - SAG;

elaborar Proposta Orcamentaria, do Plano Plurianual - PPA ; elaborar Proposta

Orcamentaria, do Plano Plurianual - PPA e colaborar com as informacoes para a

prestacdo de Contas do lprev/DF;

INstruir em conjunto com a Coordenacao de Financas processo de apuracao de
Superavit Financeliro de fontes proprias; alterar para Coordenacao de Financas;
desenvolver outras atividades que |he forem atribuidas em sua area de atuacao.
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O PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO
DO DISTRITO FEDERAL

Na Secao |l — "Da Regulacao da Atividade Economica” da Lel Organica do Distrito
Federal, estao previstas as fases do planejamento governamental. Sao essas:

Dlano Diretor de Ordenamento Territorial e os Planos de Desenvolvimento Local;

- AcOes de integracao com a reglao do entorno do Distrito Federal;
Plano Plurianual;

el de Diretrizes Orcamentarias e
Lel Orcamentaria Anual.

Imagem 2 — Login do SIGGO Web

- : h 6 R
Plano Diretor de : . . . )
E et Sdo os instrumentos basicos, de longo prazo, da politica de desenvolvimento e

Territorial e Planos de -' expansao urbana, independentes da alterndncia de gestio administrativa.
\_ Desenvolvimento

/J J

!

LT T ————————— i —————— i ———— )

Regido Integrada de Acdes de integracdo com a Regido do Entorno do Distrito Federal - para efeitos
: “smzﬂm TZI"En'mtmEm o de articulacdo da acdo administrativa da Unido, dos Estados de Goias, de Minas
4 Gerais e do Distrito Federal.

= J
4 D A2
Instrumento basico que detalha diretrizes. objetivos e metas. quantificadas fisica
e financeiramente. para as despesas de capital ¢ outras delas decorrentes. bem

; como para as relativas a prooramas de duracdo continuada. _.a

Plano Plurianual
PPA u

/ \
Instrumento basico de orientacdo ¢ diretrizes da elaboracdo e execucdo
orcamentaria. que compreende as metas ¢ prioridades da administracdo publica
¢ do Distrito Federal para cada exercicio. J

- ~
‘ Instrumento basico de detalhamento fisico ¢ financeiro das receitas ¢ das

despesas para o cxcercicio subsequente ao de sua aprovacao,

Fonte: Manual de Planejamento Orcamento — Versao Preliminar. 2016. GDF

DETALHAMENTO DO PLANEJAMENTO E
EXECUCAO ORCAMENTARIA DO IPREV-DF

1. A Secretaria de Estado de Economia, SEEC, estabelece por meio de uma Portaria
o Cronograma de Responsabilidades e Prazos dos Orgdos e Entidades do Distrito

Federal para a elaboracao do Projeto de Lel Orcamentaria Anual — PLOA para o
exerciclo seguinte.

2. O |IPREV-DF deve observar a data-limite fixada no cronograma para gerar as

INformacoes solicitadas pela Secretaria, cadastrando a proposta orcamentaria no
Sistema Integrado de Gestao Governamental, SIGGo-WEB.
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5,

5. A Diretoria de Financas e Administracao — DIA
D

IPREV-DF deve enviar a SEEC/SE

-IN/SUOP a projecao da receita de rendimentos

de aplicacoes financeiras e demails receitas proprias, discriminadas por natureza

de receita e, conforme o caso, por
conforme estabelecido na

—undo Financeiro e Fundo Previdenciario
Dortaria Conjunta STN/SOF n° 20 de 23 de fevereiro de

2021 e a projecao das receitas de contribuicoes previdenciarias e superavit

financeiro do Regime Proprio de Previdéncia Socilal, RPPS, discriminada por

natureza de receita. Destaca-se que as projecoes devem estar acompanhadas

das memaorias e metodologia de calculo atualizadas quando da elaboracao do

Projeto de Lel de
. COPLAN
Camara Legislativa do

Federal —

encaminha oficio ao Tribunal de Contas do
Distrito Federal- CLDF e
DPDF solicitando informacoes quanto a estimativa de projecao de

e

Defensoria

Diretrizes Orcamentarias, PLDO, para o exercicio seguinte.

Distrito Federal - TCDF,
Publica do Distrito

despesas com gastos com aposentados e pensionistas para o exercicio seguinte.

a Diretoria de Previdéncla — DI

-1 solicita, por melo de memorando,
REV Informacoes da estimativa de projecao de

despesas com gastos com aposentados e pensionistas no ambito das secretarias

de Saude e Educacao e do executivo do Governo do Distrito Federal.

6. A Coordenacao de Planejamento e Orcamento efetua o lancamento da proposta

Fase da Proposta:

orcamentaria no SIGGo-WEB conforme o Teto Orcamentario disponibilizado pela

MNOS

4Al-,
a

Programas de Trabalho e Natureza de

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Detalhar Limite da Proposta

1 - Proposta

Unidade Or¢camentaria: 19213 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRIT

espesas.

SEEC e estimativa de gastos enviada pelo respectivo orgao, detalhando os valores

1

1

Tipo do Detalhamento
- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

Fonte de Recurso Federacao

1800 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo
em Capitalizacao (Plano Previdenciario) -
Recursos do Exercicio Corrente

1801 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo
em Reparticdo (Plano Financeiro) - Recursos
do Exercicio Corrente

1756 - Recursos de Alienacao de Bens/Ativos -
Administracao Indireta - Recursos do Exercicio

Comrente

1899 - Qutros Recursos Vinculados - Recursos

do Exercicio Corrente

1801 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo
em Reparticao (Plano Financeiro) - Recursos
do Exercicio Corrente

1800 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo
em Capitalizagao (Ptano Previdenciario) -
Recursos do Exercicio Corrente

1801 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo
em Reparticao (Plano Financeiro) - Recursos
do Exercicio Corrente

1800 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo
em Capitalizagdo (Plano Previdenciario) -
Recursos do Exercicio Corrente

1801 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo
em Reparticio (Plano Financeiro) - Recursos
do Exercicio Corrente

1800 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo
em Capitaliza¢do (Plano Previdenciario) -
Recursos do Exercicio Corrente

1801 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo
em Reparticao (Plano Financeiro) - Recursos
do Exercicio Corrente

1799 - Outras vinculagdes legais - Recursos
do Exercicio Corrente
1800 - Recursos vinculados ao RPPS - Fundo

em Capitaliza¢ao (Plano Previdenciario) -
Recursos do Exercicio Corrente

Fonte de Recurso Gerencial

206000000 - CONTRIB. P/ O PLANO DE SEG.
SOCIAL DO SERV.DO EXEC

206100000 - CONTRIB. P/ O PLANO DE SEG.
SOCIAL DO SERV.DO EXEC

207000000 - ALIENACAO DE IMOVEIS (LEI N°
81/89) -FTFE 756

220000000 - DIRETAMENTE ARRECADADOS
-FTFE 899

233000000 - COMPENSACAO PREVIDENCIARIA
EM REG.GERAL E PROPRIOS

253000000 - CONTRIB. PREV. DO SERVIDOR DA
DEFENSORIA PUBLICA

253100000 - CONTRIB. PREV. DO SERVIDOR DA
DPDF - FTFE 801

254000000 - CONTRIB. PREVIDENCIA DO
SERV.DA CAMARA LEGISLATIVA

254100000 - CONTRIB. PREV. DO SERVIDOR DA
CLDF - FTFE 801

255000000 - CONTRIB. PREVIDENCIA DO
SERV.DO TRIBUNAL DE CONTAS

255100000 - CONTRIB. PREV. DO SERVIDOR DO
TCDF - FTFE 801

261000000 - RECURSOS DE DIVIDENDOS

263000000 - CONTRIBUICAO PATRONAL
DEFENSORIA PUBLICA P/ O RPPS

Valor do Teto
RS 132.834.267

R$ 2.328.437.167

RS 69.919.794

RS 76.201

RS 690.157.352

RS 4.169.957

RS 24.891.970

RS 5.593.149

R$ 47.711.118

RS 2.262.966

RS 56.479.017

RS 15.688.940

RS 8.321.702

Valor Utilizado
RS 132.834.267

R$ 2.328.437.167

R3 69.919.794

RS 76.201

R$ 690.157.352

RS 4.169.957

RS 24.891.970

RS 5.593.149

R$ 47.711.118

RS 2.262.966

R$ 56.479.017

R$ 15.688.940

RS 8.321.702

Saldo Disponivel

R$O

R$0

R$0

RSO

Pagina: 1

Fonte: Teto Orcamentario — SIGGO-Web

Emitido em :
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7. ApOs 0O lancamento da proposta, a SEEC analisa o referido documento e, caso

aprovado, envia o PLOA a CLDF para votacao. Em caso de negativa, a proposta e

reencaminhada ao |IPREV-DF para os devidos ajustes.

PLANOS PLURIANUAIS E ORCAMENTO PUBLICO

PROPOSTA ORGAMENTARIA DA DESPESA FISCAL

Fase da Proposta: 3-Lei

Unidade Or¢amentaria: 19213 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRIT
Marcadores Selecionados: Nenhum

Total da Proposta Orcamentaria: 6.758.920.785

FUNCAO: 09 - PREVIDENCIA SOCIAL
SUBFUNCAO: 272 - PREVIDENCIA DO REGIME ESTATUTARIO
PROGRAMA: 0001 - PROGRAMA DE OPERACOES ESPECIAIS
ACAO: 9004 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DO DISTRITO FEDERAL
SUBTITULO: 0007 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DO DISTRITO FEDERAL-PAGAMENTO DE
INATIVOS E PENSIONISTAS DA DEFENSORIA PUBLICA - FUNDO FINANCEIRO-DISTRITO
FEDERAL
LOCALIZACAO: 99 - DISTRITO FEDERAL
REFERENCIA: 019084
PRODUTO: 0001 - -
UNIDADE: -
QUANTIDADE: 250
VALOR DA PROPOSTA: 63.232.185
Natureza Fonte de Recurso Federacao Fonte de Recurso Gerencial ID Uso Valor
319001 1801 253100000 0 24.891.970
319001 1801 263100000 0 38.340.215
FUNCAO: 09 - PREVIDENCIA SOCIAL
SUBFUNCAO: 272 - PREVIDENCIA DO REGIME ESTATUTARIO
PROGRAMA: 0001 - PROGRAMA DE OPERACOES ESPECIAIS
ACAO: 9004 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DO DISTRITO FEDERAL
SUBTITULO: 0004 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DO DISTRITO FEDERAL-FUNDO FINANCEIRO
SAUDE-DISTRITO FEDERAL
LOCALIZACAO: 99 - DISTRITO FEDERAL
REFERENCIA: 019086
PRODUTO: 0001 - -
UNIDADE: -
QUANTIDADE: 20000
VALOR DA PROPOSTA:  1.197.000.000
Legenda:

(*) Prioridade da LDO
(OCA) Orcamento da Crianca e do Adolescente

(**) Projeto em Andamento (***) Conservagao de Patrimbnio

(EPE) Emendas a Execugéio (EPI) Emendas Parlamentares Indnviduais

Fonte: Proposta Orcamentaria — SICGO-Web

DETALHAMENTO DE

EMPENHO

PARA

AQUISICAO, CONTRATACOES E NOMEACOES

1. Para aquisicoes, contratacoes e nomeacoes a area demandante devera abrir

processo no SEl e envia-lo a Coordenacao de
CO

processo SEI| as

Planejamento e Orcamento -

PLAN para verificar se ha disponibilidade orcamentaria.
Quando ha disponibilidade orcamentaria, a COPLAN Inclul no respectivo
Declaracoes conforme Decreto 44.162 de 25 de janeiro de 2023

gque devem ser assinados pelo Ordenador de Despesa, Presidente do IPREV-DF.

Em caso de negativa de orcamento disponivel, verifica-se a possibilidade de

remanejamento de recursos de outro Programa de Trabalho, devendo constar a

abertura de crédito suplementar encaminhado a SE

pertinéncia.

MANUAL DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

e

-~C para avaliacao da

IPREV-DF



5. Com as declaracoes devidamente assinadas pelo Ordenador de

emissao da Nota de Empenho é autorizada.

= N :;_-.__

4 GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

(IPREV DF)
"

— Coordenacgao de Planejamento e Orgamento

Diretoria de Administracao e Finangas

Decreto n? 44,162, de 25 de janeiro 2023
(publicado no D.O.D.F. n2 19, de 26 de janeiro de 2023, pagina 3 e 4)

ANEXO I
DECLARACAO DE ADEQUACAO AOS INSTRUMENTOS ORCAMENTARIOS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL

espesa, a

Eu, I | 2 qualidade de ordenadora de despesas do Instituto de Previdéncia dos Servidores do DF, informo que a despesa pagamento de inscricdo para participacac de
03 servidores deste Instituto de Previdéencia dos Servidores do Distrito Federal - Iprev-DF, no 72 Congresso Brasileiro de Investimentos dos RPPS em Floriandpolis/SC, a ser realizado nos dias 12 a 14
margo de 2025, promovido pela Associagao Brasileira de Instituicdes de Previdéncia Estaduais e Municipais - ABIPEM , conforme Despacho-IPREV/DIAFI/COAD/GEMOC (162808020), tem adequacao
com a Lei Orgamentaria do corrente ano - Lei n2 7.650 de 30 de dezembro de 2024 com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias para este exercicio - Lei n2 7.549 , de 30 de julho de 2024, e com o Plano

Plurianual aprovado para o quadriénio 2024-2027, Lein2 7.378, de 29 de dezembro de 2023,

Diretora-Presidente do Iprev/DF

Fonte: Processo SE|

DETALHAMENTO DO

1. A Coordenacao de Gerenciamento do Pagamento da Folha — COGEB gera e
disponibiliza os relatorios do SIGRH e encaminha, via processo SEl, a COPLAN
para a emissao dos empenhos. Destaca-se que € Imperativa a analise juntamente
com a subsecretaria do Tesouro a distribuicao dos valores do Fundo
Constitucional das folhas da Saude e Educacao, uma vez que o Fundo Financeiro
e deficitario e nao comporta o montante para suprir o pagamento de todos o0s

aposentados e pensionistas.

2. ApOs anuéencia do subsecretario do Tesouro Nno que se refere a distribuicao dos

EMPENHO
PARA FOLHA DE PAGAMENTO

.

montantes, a nota de empenho € emitida e o pagamento realizado.

Sistema Unico de Gestio de Recursos Humanos = P

SIGRH T

GES/PAG/XGN/E59 - PAGEMPO1 £52 - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAC DO DISTRITO FEDERAL FAG: 4
DATA RORA SISTEMA UNICO DE GESTAD DE RECURSCS HUMANOS REFERENCIA: ABRIL /2025
£22/0972045 09:40

RESUMGO DE PROVENTOS E DESCONTOS VERSAD - 01 - FOLEA NHORMAL APOSENTADO-RPPS FIMANCEIRO

RESUME DA EMPRESA

FROVENTOS DESCONTOS

CODIGS DENOMINACAD C.CONTAEBIL QUANT VYALOR CODIGO DENCMINACAD C.CONTARIL QUANT VALOR

B e e e e i Thon s i i e e o e i i s el =i - e i s Pl P e o s i T R L e e Sy L AN L S L S B N [ S Lt et =L S Mt ovs L Pt Sl S s S Lo L PRI S L S MNP DN,

&. 0277 DEV.GAZR PROF LEIX 31500135 1 284,89

&.0375 DEV.VPNI L.2532r520 31900121 2 15,8

&.0445 DEV.MPLIACADS CARG 31900146 ] 159,44

&.0478 DEV.GRAT ATIV.TEC 31500122 4 208,34

&.0489 DEV.GRAT.TITULACAD 31900132 1 7,01

L. 0S04 DEV.ADIC. P/TEMED 31300125 14 196,81

£.0522 DEV.DEC TERCEIRD-I 31900211 41 .927,10

6.0527 DEV.GIC-LET 331870 J12001LB3 1 TT,54

£.0529 DEV.GTI LET 5105/2 319500130 38 5.388,93

b.0531 DEV.TITULACAD L33l 31900132 1 2,10

&£.0532 DEV.GIC ASSIESTERCI 31900183 ] 851,91

6.0535 DEV.GRAT TITULARCAD 1900132 q 20,05

&.07e0 DEV.PARCELAR INDIVI 31900101 2 S,43

&.0E28 DEV.CORRECARC PAGAM 31900101 5 104,79

&.0B4E6 DEV.COMPLEMENTO L. 31500108 ) 20,06

&.1024 DEV.DEV. TIDEM-REF 31900130 30 30.243,71

TOTAL BE TROVERNTOL . s c cnsanaaan - 2E8.507.460,08 TOTAL ERCCONION . - o esiceisssnssss - B7 . 350.245,50

TOTAL LIQRIDD . . s csiinnenmsseas s 1B1.157.215,48

BASE JT.HN.5.5 PATRONAL ........0 0,00 VALOR I.H.5.5. AR RECOLHER. ... .ivunt 0,00

BASE I.H.5.5 FERIAS ....cccaual 0,00 VALOR FUNTERRA A RECOLHER PATRONAL: g, a0

BEASE PATRONAL CONSELR/DIRETOR. : o, 00 VALOR FUNTERRA CONMTR. ESPECIAL ...: 0,00
BASE CALCULO AGEMTE ROCIVO ...: 0,00
BASE I.MN.5.5 130 Salacio ... +s3 0,00

BASE PATROMAL RPPS IPREVY .....: 0,00 VALOR RPES IPREV A RECOLHER ......: 0,00

BASE PATROMAL RFPS IPREV 13¢ .: 0,00 VALOR RPES IPREV 13 A RECOLHER ..: 0,00

CONTR. PREY. COMPL.PATROMAL ..: 0,00 2 e e e e e e e e

CONTR. PREV. COMPL.PATROMAL $L3: 0,;00 TOTAL A RECOLHER RPPS IFREV ...... 5 8,008

BRSE PATROMAL DF-PREVICOM ....: 0,00 VALOR DF-PREVICOM A RECOLHER .....: .00

BRSE PATROMAL DF-PREVICOM 13..: 0,00 VALOE DF-PREVICOM 130 A RECOLHER..: 0,00

TOTAL A RECOLHER .. .cuvsssssnssssss 0,00

RRAR F. BT s mmm s sy s e i o, 00 L8R Ry ol W R T | &,00

BASE F.G.T.8 130 Balario .....: O, 00 VALOHE F.G6.T.5. 1l3a. Salario..csveet 0,00

BASE CONTRIBUICAD FUNTERRA ...: g, 00 CONTRIBUICAS SOCTIAL FGTS .(.cccwaant g,00

TUTAL PGTE .nnnn? 0,00
DESCONTS IHDEVIDO. :ssssissinsl 421.166,00
PAGAMENTO ITHDEVIDO. . .cceweew=en BO1l.616,22
TOTAL DE SERVIDOBRES . ...cccomat £24..311

Fonte: SIGRH
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FOLHA DE PAGAMENTO DE ABRIL DE 2025

Versoes 01, 05, 34, 35 e 395
EDUCAGCAO

Inativo - IPREV Valor Bruto Valor Liquido/FITA BANCO
IPREV Aposentados, Pensionista e Outros 126.589.270,70 79.777.678,54
IPREV Pensio Alimenticia
IPREV Pgtos Judiciais
126.589.270,70: 75.777.678,54
FCDF - SIAFI ~ ValorBruto | Valor Liquido/FITA BANCO
SIAFI INATIVO Aposentado 181.000.000,00 181.000.000,00
SIAFI INATIVO Pensionista 13.500.000,00 13.500.000.00
SIAFI INATIVO Seguridade Aposentado 21.401.014,15
SIAFI INATIVO Seguridade Pensionista 1.382.415.34 |
SIAFI INATIVO Imposto de Renda Aposentado 28.063.500,73 |
SIAFI INATIVO Imposto de Renda Pensionista 1.738.381,19 |
SIAFI INATIVO Consignacdes Aposentado 35.683.220,29 :
SIAFIINATIVO Consignagdes Pensionista & 1.981.233.23 |

SIAFI ATIVO - Fita Banco 62.052.158,83 | 62.052.158,83
SIAF] - ATIVO Imposto de Renda

SIAF| - ATIVO Seguridade

SIAFI - ATIVO INSS

SIAFI - ATIVO Consignacoes

SIAF] - ATIVO Custeio 32.907.678.71 | 32.907.678.71
~ 379.709.602,47 289.459.837,54

Fonte: Subsecretaria do Tesouro

NOTA DE EMPENHO

Definicao:

Base legal: LEI No 4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964 e DECRETO N 32.598, DE 15 DE
DEZEMBRO 2010.

O Empenho da despesa € 0 primeiro estagio do processo de execucao orcamentaria
e financelira. Seu objetivo € ser uma garantia de que 0 o0rgao dispoe de orcamento
para custear a despesa, e se compromete a pagar determinada despesa contraida.

- vedado a realizacdo de despesa sem prévio empenho - artigo 60 da Lei 4.320/64 e
artigo 48DECRETO N® 32.598, DE 15 DE DEZEMBRO 2010.

Para cada empenho sera extraldo um documento denominado Nota de Empenho
gue Indicara o nome do credor, a especificacao e a Importancia da despesa, bem
como a deducao desta do saldo da dotacao propria, bem como 0s demais dados
necessarios ao controle da execucao orcamentaria e o acompanhamento da
programacao financeira- artigo 61 da Lei 4.320/64.

A emissaoc da nota de empenho é feita atravées do Sistema Integral de Gestao
Governamental (SIGGO), o qual pode ser acessado através do link https:/

siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login.

MANUAL DE EXECUCAO ORCAMENTARIA IPREV-DF



Imagem 3 - Login no site do SIGGCO

SIGGO

CPF

Senha

AnNo

2024

Trocar S

enha Esqueci minha senha

Acessar

Fonte: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login

Os titulares da respectiva U

nidade de Administracao Geral — UAG, ou equivalente,

observado, neste ultimo caso, o0 principio da segregacao de funcoes, sao as

autoridades competentes para administrar creditos, na qualidade de ordenadores de

despesa, cabendo ao Secretario pronunciar-se sobre suas contas, anualmente,
obedecida a legislacao especifica- artigo 29DECRETO N° 32598, DE 15 DE

DEZEMBRO 2010.

Nenhuma despesa podera ser realizada sem prévia autorizacao dos ordenadores de
despesa de que trata o artigo 29 DECRETO N°® 32.598, DE 15 DE DEZEMBRO 2010....

TIPO DE EMPENHO

1. Ordinario, guando se conhece o montante da despesa, sem parcelamento, seja da

entrega do material, do servico ou do pagamento;

2. Por estimativa, qguando o valor total da despesa nao puder ser determinado,

podendo, contudo, haver
como do pagamento;

parcelamento tanto da entrega do material ou servico,

3. global, guando se tratar de despesas contratuais e outras em que se conheca o

montante, portanto sem reforco, sujeitas, porém, a parcelamento.

FINALIDADES DO EMPENHO

1. firmar um compromisso.

POr ISSO € sempre préevio em relacao a despesa;

2. dar garantia de gque 0s recursos utilizados serao apropriados as despesas, pPols

dele consta da classificacao orcamentaria;

3. assegurar gque o credito proprio comporte a despesa. Depols da sua emissao, O

saldo disponivel para assumir novos compromissos fica diminuido de seu valor;

4. servir de base a liguidacao da despesa;

5. contribulr para assegurar a valildade dos contratos, convénios e outros ajustes

financelros, mediante sua Indicacao obrigatdoria em uma das clausulas essenciais

desses termos.

MANUAL DE EXECUCAO ORCAMENTARIA IPREV-DF
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NOTA DE CREDITO

O orcamento anual do Instituto de Previdéncia ¢ liberado na Unidade Orcamentaria-
UO 19213 e na Unidade Gestora-UG 320203, assim, sera necessario realizar a
descentralizacao para as demais Unidades Gestoras (320201, 320206). A

-

descentralizacao de credito € realizada através da Nota de Crédito- NC, evento

300084- Descentralizacao entre Unidades Gestoras.

Imagem 4 — Captura do detalhamento de Nota de Crédito do SIGCO

SIGGO / AFC / Notade Crédito / Detalhar

Detalhar Nota de Crédito Espelho

Data de Emissao: Data de Lancamento: N° do Documento:

02/01/2024 02/01/2024 2024NC0O0001
Unidade Gestora: Gestao:

320203 - FUNDO FINANCEIRO DE PREVIDENCIA DO DF 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS SERVIDORES DO DF - IPREV/DF
UG Destino: Gestao Destino:

320201 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DF 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS SERVIDORES DO DF - IPREV/DF
Evento: Tipo de Documento: Documento:

300084 - PROVISAO CONCEDIDA ADMINISTRACEO IND.MESMA C 01 - Lei 7212
Data: Numero do Processo:

30/12/2023 - / -

Fonte: SIGGO Web/GDF

EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO

No lado esquerdo do SIGGO Web, selecione a aba "Orcamentario” e em seguida a
funcao “Nota de Empenho” conforme a imagem abaixo:

Imagem 5 — Captura de tela do SIGGO Web, ilustrando como criar uma Nota de Empenho

SIGGO 2024

Nota de Empenho Apidta | Q Coghat
=
O e . o I 2

NE

'

Data de Emissdo:
i o

R AN

O o

Unickade Gestora: Gettnoe
E} I P00 - FUKDD ANANCERD D PREVIDENCIA DD DF n A - INETITUTO DE FREV. DOS SERADORES DO DE - 1PREVrDE n
@~ Crador:
0 ' 1 - Selcione v
24 v =2 e - Smuache: Ewenfo:

e -5 " _’J_':. El

Le=ma R o Lesrpions - n
PR RS

Empenio ] = gy
Lot Mol e Ol ﬂﬂﬂl’ﬂl Pré-£
i Ty el g m mﬂ
LiZD NCES Q8 Epsrbo

Esfor Unidade Orgament iria: de Trabaiho :
Focta Gr Cartrapamid " O . - Programa
et 0¢ Creang E| q_' E
Iwota S Leeinam
s eree Fonte Gerencial: - Maturera da Despesa
Pl b Lo s« Lol 2 E. @

_ Igentificadon g Uso: Contraparnida: Tipd de Empaniie Tipo de Licitagdix Referéndia Licitagao:
Pocis e Il
F ARG 3MEnED e ~ n
w
g -—=2 1 Transterdngia: Bxige Contrato; Contrato:
Q Lelenooe w IT:I. :

ﬂ " =1

MNimmero do Processo: MNurmero 0o Suprimento: Vealor do Documento: Frazo de Entrege {dias):
A -
& Local de Entrega:

Cronograma Subelemento da Despesa
Miés Valor Agdes Cédigo Valor Agdes ||
o H aon

Fonte: SIGGO Web/GDF
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Para realizar a emissao de Nota de Empenho (NE), € necessario preencher varios
campos conforme tela SIGGO:

Imagem 6 — Captura de tela do SICGCGO Web dos campos a serem preenchidos para emitir a Nota de
Empenho

MNota de Empenho Ajuda | Q Copiar

Data de Emissao: 1

02272024

Unidade Gestora: 2 Gestdo: 3

320203 - FUNDO FINANCEIRD DE PREVIDENCIA DO DF = 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS SERVIDORES DO DF- IPREV/DE n

Credor: 4

Selecione W

Situacao: 5 Evento: 'E'
0 - Sem Situagio = Q

Empenho Original: Pré-Empenho:

2024NE Z024PE

Esfera: 7 Unidade Crcamentaria: 8. Programa de Trabalho : 9

Fonte Geren:ial:1 0 Matureza da Despesa: 1 1

Identificador de Uso: | 2 Contrapartida: /| 3 Tipo de Empenha: | £ Tipo de Licitagdo: | 5 Referéncia Licitagio: | )

Selecione W n

Transferéncia: 1 T Exige Contrato: 1 B. l'-:"-3""“31:"-:':1 g

Q Selecione v Q

Numero do Processo: 20 Numero do Suprimento: 2 1 Valor do Documento: 22 Prazo de Entrega {dias}:23
Local de Entrega: 2 L

25 26

Cronograma Subelemento da Despesa

Més Valor Acbes Codigo Valor Acties (,

Cron n O n

Fonte: SIGGO Web/GDF

DATA DE EMISSAO

UNIDADE GESTORA DO ORGAO- UG

Pode ser: 320203, 320201, 320202, 320204, 320206

Imagem 7 — Captura de tela do SIGGO do preenchimento da Unidade Cestora

SIGGO / AFC / Notade Empenho [/ Cadastrar

Nota de Empenho

I

NE Atas
Data de Emissao:
02/12/2024
Unidade Eestnra:@ Gestado:
| 320203 - FUNDO FINANCEIRO DE PREVIDENCIA DO DF . 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS SERVIDORES DO DF - IPREV/DF -

320201 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DF Mame do Eredoe
320202 - FUNDQ SOLIDARIO GARANTIDOR DE PREVIDENCIA DO DF
320203 - FUNDQ FINANCEIRO DE PREVIDENCIA DO DF

320204 - FUNDO CAPITALIZADO DE PREVIDENCIA DO DF

320206 - NOVO FUNDO CAPITALIZADO DE PREVIDENCIA DO DF Q

Empenho Original: Pré-Empenho:

Fonte: SIGGO Web/GDF

MANUAL DE EXECUCAO ORCAMENTARIA IPREV-DF
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GESTAQ: 32203

Imagem 8 — Captura de tela do SIGGO do preenchimento da Gestao

SIGGO / AFC / MNotadeEmpenho / Cadastrar

Nota de Empenho m

NE Atas

Data de Emissao:

02/12/2024

Unidade Gestora: Gestao: <:

320203 - FUNDO FINANCEIRO DE PREVIDENCIA DO DF - 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS SERVIDORES DO DF - IPREV/DF ﬂ

Credor: CPF: 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS SERVIDORES DO DF - IPREV/DF

1-CPF v Q

Situagao: Evento:

0 - Sem Situacdo - 400091 - EMPENHO DA DESPESA @

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Fonte: SIGGO Web/GDF

CREDOR: PODE SER CPF, CNPJ, UG-GESTAO OU FP - FOLHA
DE PAGAMENTO

Imagem 8 — Captura de tela do SIGGO do preenchimento da Gestao

SIGGO / AFC / NotadeEmpenho / Cadastrar

Nota de Empenho

NE Atas

Data de Emissado:

02/12/2024

Unidade Gestora: Gestao:

320203 - FUNDO FINANCEIRO DE PREVIDENCIA DO DF - 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS SERVIDORES DO DF - IPREV/DF ﬂ

Credur:@ CPF: @ Nome do Erednr:@

| - CPF v! Q

Selecione

B
1-CP
E

2- CNP) 400091 - EMPENHO DA DESPESA

3 - Inscricao Generica

4 - UG/Gestao

"3024NE” T 2024PE

Pré-Empenho:

Fonte: SICGO Web/GDF

SITUACAO

Nao precisa preencher.

EVENTO

Pode ser:

- 400091 — Empenho de despesa;

- 400092 - Reforco de Empenho;

- 400093 - Anulacao de Empenho;

- 400094 - Suprimentos de Fundos;

+ 400095 - Anulacao de Suprimentos de Fundos;
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Imagem 10 — Captura de tela do SIGGO, exibindo as opcoes presentes em “Consultar Evento”

Consultar Evento

Comgo Evento

EABENHD D4 DESSESA

FEFORCD DE EMSENRSD

ANIALACAD DE EMPENMO

5F EMDENHO Dib DESDESA EXCL OVSUPRIMENTD DF FUNDOS
5F DEVOLUGAD EMBENHO B/ SLBRIMENTD 0F FLNDO

5F ESTORNG DE EMPENHO B/ SUBR DE FUKDOD POR ERRD
EMPENHO ESPECEICO DE TRANSEERENCIA VOLUNTARIA
REFORCD DE EMPENSO ESCECIFICO TRANSE VOLUNTARA
EMPENHD DA DESTESA DE CONTRASARTIOA DE CONVENIO
ESTORNG DE ANULACAD DE EMPENHO

SF ESTORNG ANULACAD EMPENHO Y SUPRIMENTO DE RUNDO
REFORGD DE EMSENHO EXCLUSVO BV CONTRAPARTION DE C
ANULACAD DE EMPENHO EXCLUSIHVD PARA CONTRAPARTION D

ESTOMMND ARLIL *u",'i':! ERSRENHD EXCLUISIWG COMTRAPA RT I
AL .i'-*-*-.l Ot EMFENHT ELSECIFICC TRANSF WVOLLTARLA
ESTORNO DE ANULACAD DE EMPENHO EXCLUSYD PARA TRAN

BvESTD 8aiia COTAS RRANIEIRAS & E4PENHAR

EVENTO RETORNG DA COTAS FINANCEIRAS A EMPENHAR
EVENTO SUBTEM DA DESPESA A EMPENHAR

EVENTO OF ESTORND DE SUBITERM DA DESDESA A SMPENHAR

Hill?]lu;\f;v

Fonte: SIGGO Web/GDF

i

Atencao! Os campos “Empenho Original” e “Pré-Empenho” NAO precisam ser

preenchidos.

ESFERA

Seguridade Social

UNIDADE ORCAMENTARIA- UO
19213

PROGRAMA DE TRABALHO

O preenchimento desse item depende do gue consta no Quadro de Detalhamento
de Despesas (QDD) da Unidade Gestora.

Em breve sintese, o programa de trabalho € um codigo numerico de 17 digitos que
consiste em: funcao; subfuncao; programa; acao orcamentaria e subtitulo. Cada uma
dessas categorias val do mais amplo ao mais especifico, com o intuito de descrever a
despesa publica.

- Funcao (2 digitos) - esta relacionada com a missao
INstitucional, € a categoria mais ampla e geral para descrever
objetivo da despesa.

Atencao!

“Se a unidade possulr mails de uma funcao tipica, deve construir
seus programas de trabalho com base nas suas funcoes tipicas e
obrigatoriamente utilizar a funcao ‘04 - Administracao’ para
alocacao de despesas administrativas, tals como despesas de

pessoal e manutencao de servicos administrativos gerais, haja vista
a dificuldade de segrega-los nas diversas funcoes tipicas.

-m todos o0s casos, utilizar, qguando necessario, a funcao 09 -

Previdéncla Soclal’ para o pagamento de inativos e pensionistas e,

alnda, a funcao 28 - Encargos Especials. " (EGOV, 2023)
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A funcao "encargos especials" representa uma agregacao neutra
de despesas as quals Nao se possa associar um bem ou servico a
ser gerado no processo produtivo corrente, quais sejam: dividas,
ressarcimentos, indenizacdes e outras afins, casos em que O
programa correspondera basicamente ao codigo do tipo "O00T1".

- Subfuncao (3 digitos) — nivel usado para determinar um
subconjunto de despesas, especificando o objetivo da despesa.
Nem sempre as subfuncoes sao combinadas com funcoes com
as quais sao diretamente relacionadas, em conformidade com

a Portaria n° 42-MOG/1999.
Programa (4 digitos) — representa um agrupamento de acoes

orcamentarias com objetivos comuns.
- Acao (4 digitos) — representa atividades concretas visando o

alcance do objetivo do programa.
.+ Subtitulo (4 digitos) — representa como 0s recursos dentro de

uMma acao serao aplicados.

Na tabela abaixo, sao listados os principais codigos usados em cada categoria.

Tabela 1 - Principais codigos usado no Programa de Trabalho.

e e e T e W [

5 -UlCalllento ae

- '._; - - - .r +* i~
i 1 E‘J"'I.'-F!“-.-‘T LT.-L":.!-H b

| - i
e, r e - — e | R

Fonte: Iprev/DIAFI/COPLAN

Para saber quais categorias estao disponiveis para cada Unidade Orcamentaria, &
sO acessar o menu “Tabelas” no SIGGO Web e selecionar a categoria. Abrira uma
tela, preencha o campo “Unidade Orcamentaria” e cligue em pesquisar. Na
mesma tela, aparecerao os resultados que constam na proposta orcamentaria do

exerciclo.
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De acordo com o Manual de Plangjamento Orcamento do GDF, € importante

sequir a correlacdo programa/acao, visto que a padronizacao é baseada na politica

publica que cada programa propoe. A

em disso, esse Manual destaca:

As acoes devem estar vinculadas a Programa Tematico, gquando forem

destinadas a atividade-fim da Unidade Orcamentaria.

. As acoes devem estar vinculadas a Programa de GCestao, Manutencao e

Servicos ao Estado, quando forem destinadas a area-meilo.

Nas Imagens a seguir, sao apresentadas as principals padronizacoes entre

programa e acoes.

Imagem 11 - Padronizacdo Programa de gestao especifico da UO/acdes

PROGRAMA DE GESTAO
ESPECIFICO DA UO

6001 — DESENVOLVIMENTO
6002 — SOCIAL
6003 — GESTAO PUBLICA

1984 - CONSTRUCAO DE PREDIOS E PROPRIOS(¥)
Produto: 210 — Prédio Construido

2396 - CONSERVACAO DAS ESTRUTURAS FISICAS DE
EDIFICACOES PUBLICAS

Produto: 0322 - unidade mantida

3086 - AMPLIACAQ DE PREDIOS E PROPRIOS(*)
Produto: 209 — Prédio Ampliado

3903 — REFORMA DE PREDIOS E PROPRIOS(*)
Produto: 212 — Prédio Reformado

8502 — ADMINISTRACAO DE PESSOAL

Produto: 261 - servidor remuncrado

8504 — CONCESSAO DE BENEFICIOS A SERVIDORES

Produto: 0040 - beneficio concedido

8517 — MAN UTENCEO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
GERAIS
Produto: 0322 - unidade mantida

Fonte: Manual de Plangjamento Orcamento — Versao Preliminar. GDF 2016

Imagem 12 — Padronizacdo Programa tematico ou de gestao/acoes

PROGRAMA TEMATICO OU
PROGRAMA DE GESTAO,

1471 — MODERNIZACAO DE SISTEMA DE INFORMACAOQO(*%*)

Produto: 0270 - sistema melhorado

CONFORME O CASO

1968 — ELABORACAO DE PROJETOS
Produto: 0221 - projeto elaborado

2557 — GESTAO DA INFORMACAO E DOS SISTEMAS DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAQ(*#*)

Produto: 0002 - ac¢do implementada

3678 — REALIZACAO DE EVENTOS

Produto: 0254 - evento realizado

3711 — REALIZACAO DE ESTUDOS E PESQUISAS
Produto: 0118 - estudo realizado

4088 — CAPACITACAO DE SERVIDORES

Produto; 0062 - centro mantido

4089 — CAPACITACAO DE PESSOAS

Produto: 0341 - pessoa capacitada

4090 — APOIO A EVENTOS

Produto: 0119 - evento apoiado

4091 — APOIO A PROJETOS

Produto: 0220 - projeto apoiado

Fonte: Manual de Plangjamento Orcamento — Versao Preliminar. GDF 2016
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Imagem 13 — Padronizacado Programa para operacdes especiais/acoes

9001 - EXECUCAO DE SENTENCAS JUDICIAIS

Produto: ndo tem produto

9004 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DO DISTRITO
IFEDERAL

Produto: ndo tem produto

0001 - PROGRAMA PARA | 9033 — FORMACAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR
OPERACOES ESPECIAIS 'PUBLICO

Produto: ndo tem produto
| 9041 - CONVERSAO DE LICENCA PREMIO EM PECUNIA |

Produto: ndo tem produto

9050 - RESSARCIMENTOS, INDENIZACOES E RESTITUICOES |

Produto: ndo tem produto

Fonte: Manual de Planejamento Orcamento — Versao Preliminar. GDF 2016

FONTE GERENCIAL

Cada unidade gestora possul um conjunto de fontes relacionadas e, a escolha de

cada uma delas, val depender do que sera empenhado. Na tabela abaixo, segue
essa relacao.

Tabela 2 — Fontes usadas para cada Unidade Gestora

278

261

206 Contribuicao do Servidor do Executivo
266 Contribuicdo Patronal do Executivo
233 Compensacao Previdenciaria entre Regimes
253 - Contribuicéo Patronal da Defensoria Publica
255 Contnbmcao do Semdor do TCDF
265 Contribuicao Patronal do TCDF

254 Contnbmgao Patronal da CLDF

264 Contribuicdo Patronal da CLDF

100 Tesouro - Auxilio-funeral

Fonte: Iprev/DIAFI/COPLAN
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NATUREZA DA DESPESA

Atentar ao gue esta contido na PORTARIA N° 135, DE 26

DE JULHO DE 2016., para

adequar a classificacao correta com a despesa adquirida.

Para despesa de Pessoal, € usado 3190xx -xX.

. 319001 - Despesa de pessoal Inativo

. 319003 — Despesa de pessoal inativo
.+ 319091 — Despesa de pessoal execucao de sentenca

. 319094 — Despesa de pessoal com Indenizacao, Restituicao e Ressarcimentos

Para despesa de Custelo € usado 3390xx. Exemplos de despesas de custelo:

manutencao do Orgao, dgua, luz, condominio e dentre outras mais.

.+ 339033 — Passagem aérea

. 339030 - Aguisicao material de consumo

.+ 339014 - Despesa com Diarias

.+ 339039 — Servicos de tercelros pessoa juridica

.+ 339036 — Servicos de terceiros pessoa fisica- Despesa com Jeton

. 339047 — Obrigacoes tributarias e contributivas

IDENTIFICADOR DE USQO: O

CONTRAPARTIDA: 99999

TIPO DE EMPENHO

-scolher uma das trés opcoes:

1. Ordinario;
2. Estimativo; ou
3. Global.

TIPO DE LICITACAO

—scolher uma dentre as opcoes abalxo:

1. Concurso;

. Convite;

. Tomada de Precos;

. Concorréncla sem Ata;
. Dispensa de Licitacao;
. Inexigivel;

. Nao Aplicavel,

. Suprimento de Fundos;

O 00 J O U1 » NN

. Pregao Eletronico sem Ata;

=
O

. Carater Emergencial;

MANUAL DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
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11. Adesao a Ata de Registro de Precos;
12. Folha de pagamento;

13. Pregao Presencial com Ata - CECOM;
14. Pregao Eletronico com Ata — CECOM;
15. Pregao Presencial sem Ata;

16. Pregao Presencial com Ata;

17. Pregao Eletronico com Ata;

18. Concorréncia com Ata;

19. COVID-19 — com contrato;

20. Selecao Publica;

21. Chamamento Publico - Lei 13.019/2014:

22. COVID-19 — sem contrato:

235. Regime Diferenciado de Contratacao — RDC;

REFERENCIA LICITACAO

Se o0 campo anterior fol preenchido com os codigos 1, 2, 3, 4 ou 9, preencher
“Referéncia Licitacao” da seguinte forma: NNNNNN/AAAA_UUUUUUUU, em que:

- NNNNNN - Numero da licitacao com 6 digitos;
- AAAA — Ano da licitacao;
. UUUUUUUU - Orgao responsavel pela licitacdo com 8 caracteres.

Se o campo anterior for preenchido com o codigo 5 ou 6, preencher "Referéncia
Licitacao” com a base legal que justifigue a dispensa ou Inexigibilidade, com seu
respectivo artigo e INCIso.

“m casos em que o campo anterior for codigo 7, preencher “NAO APLICAVEL”.

TRANSFERENCIA

Nao precisa preencher.

EXIGE CONTRATO

-scolher *S -Sim” ou “N — Nao”.
CONTRATO

Preencher com o numero do contrato. Quando for o caso, cadastrar no sistema
SIGCGO — COAD. Caso tenha preenchido "nao” no item anterior, cologue “000000".

NUMERO DO PROCESSO

Numero do Processo SEI da contratacao.

NUMERO DO SUPRIMENTO

Preencher qguando for o caso.
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VALOR DO DOCUMENTO

Preencher com o valor total da contracao ou aquisicao.

PRAZO DE ENTREGA

Tempo em dias para a entrega ou prestacao de servico.

LOCAL DE ENTREGA

Preencher com o endereco onde sera a entrega ou a prestacao de servico.

CRONOGRAMA

Dreencher sempre a partir do meés vigente e descriminar o valor para cada mes.

SUBELEMENTO DA DESPESA

-Sse campo depende do gue esta sendo empenhado e é preenchido de acordo

com O que prevée a Portaria n° 135, de 26 julho de 20]16.

Terminado o preenchimento, a Nota de Empenho devera estar assim:

Imagem 14 - Captura de tela do SIGGO exemplificando o preenchimento de todos 0s campos
necessarios para emitir uma NE

Data de Emissdo:

021212024
Unidade Gestora: Gestdo:

320203 - FUNDO FINANCEIRO DE PREVIDENCIA DO DF n 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS5 SERVIDORES DO DF - IPREV/DF ﬂ
Credor: CMP]: Mome do Credor:

2 - CNP) W 00.531.954/0001-20 Q TRIEUMNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERR
Situacdo: Evento:

0-Sem Situacio B8 400091 - eMPENHO DA DESPESA Q
Empenho Original: Pré-Empenho:

2024NE 2024PE
Esfera: Unidade Or¢amentaria: Programa de Trabalho :

2 - SEGURIDADE 50CIAL Q 19213 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRIT Q 09.122.0001.9001.0014 Q | EXECUCAD DE SENTENCAS JUDICIAIS-FUNDO FINANCEIRD - EXECUTIVO-DISTRITO FEDERAL
Fonte Gerencial: MNatureza da Despesa:

206100000 - CONTRIE. P/ O PLANO DESEG. SOCIAL DO SERV.DO EXEC Q 3190917 - SENTENCAS JUDICIAIS Q
Identificador de Uso: Contrapartida: Tipo de Empenhao: Tipo de Licitacao: Referéncia Licita¢do:

0 59999 3 - Global hd 07 - Nao Aplicavel n MAQ APLICAVEL
Transferéncia: Exige Contrato: Contrato:

000000 Q N - N&o v 000000 Q
Numero do Processo: Numero do Suprimento: Valor do Documento: Prazo de Entrega (dias):

00020-0000045808/2024-44 0 1,00 E

Local de Entrega:

5C5 QD09 BLE 1 ANDAR ED PARQUE CIDADE CORPORATE

Cronograma Subelemento da Despesa

Més Valor Acoes Codigo Valor Agoes

12 1.00 n 04 1,00 n

Fonte: SIGGO Web/GDF

- possivel também emitir a Nota de Empenho no Sistema Integrado de
Administracao Contabil (SIAC). Como € um programa antigo e que sO pode ser

acesso na versao desktop, esse esta em desuso, Mmas O Passo-a-passo para
emissao da NE &€ o mesmo.
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Imagem 15 — Captura de tela do SIAC exemplificando o preenchimento dos campos necessarios para
emitir uma NE

cc vvvniii: Sistema Integrado de Administragdo Contabil ::::..... — O X
Sistema Integrado de Administragio Contabil
PSIAQ080 - Nota de Empenho 2]
Data de Emissao 13/03/2024 1 HAHbamatln: oAl
IUnidade Gestora £20203 fan] 2 i L |
Gest3o |—— _ses | 3
Credor _I 4
Evento _ __J 6 |
Empenho Original clzdNE____ Pré-Empenho 2024PE____
Esfera - 7
Unidade Orgamentéria |—— __I 8 Subitem da Despesa
Programa de Trabalho _] 9
Fonte de Recurso _I 1 U
|dentificador de Uso |- 1 2 Contrapartida — 1 3
MNatureza da Despesa |—— Jd 1 1
Licitag3o — o] 15 Referéncia Licitago £ s 16
Modalidade w|  Transteréncia | _] 17
Exige Contrato _1’1 & Contrato | -J 19
Local de Entrega 24
M2 Processo 2 0 ; 23 Valor Documento I 2 2
N2 Suprimento 21 Prazo de Entrega — dias 2 3
\Principal {Atas /
 Confirmar. €% Limpar Copiar Ajuda Rl Sair
LUCIANA FREITAS. 2024 1.000. 1970972024 16:04:37 |

Fonte: SIAC/GDF

ESPECIES DE EMPENHO

No ato da emissao na NE, devera ser informado a espéecie do empenho:

- Empenho Original —aquele que da origem a uma despesa orcamentaria.

- Reforco de empenho- complementa o valor ou totalmente o saldo de uma N
original.
- Anulacao de empenho- anula parcial ou total o saldo de uma NE original.

NOTA DE EMPENHO SEM LICITACAO

A emissao de Nota de Empenho sera precedida de licitacao, salvo se houver sido
autorizada a sua dispensa, inexigibilidade ou suprimento de fundos, pregao, Adesao
a ata, Folha de pagamento e outros, mediante ato expresso, Nnos termos da legislacao
em VIgot.

Imagem 16 — Captura de tela do SIGCO exemplificando Nota de Empenho sem licitacao

Dot e Emissso

20T 024
Ursiclsde Gagrora: G

320201 - STITUTO DE PREVDENCLA DOS SERVIDORES DO OF n IZMIE < INSTITUTO DE PREV, DOS SERDORES DO IDF - IPREVITE H
Credor: CNPE MNomee do Credor:

2= ChF] i O Ol DESA000 -07 E] MaRA COMNERCIAL DE ALINMENTOS LTDA EPE
S o Evento:

0 - Sem Situsgdo B 40009 . EMPERSO DA DESPESA @
Empetniho Originat: Preé-Empeniv:

2024ME JO24PE
Exfera: Uinbelache D AFentara: Programa de Trabalho :

=+ SEGURIDADE S0CIAL E] 15213 . INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRIT @ Oa 122 B0 85T T.0053 @ ?-WiUTEhﬁ.aﬂﬂ‘E SERVICIOS ADRINISTRATIVOS GERAIS—INGTITUTD D FREVDENCIA DOS SERVIDORES DO DE-DISTRITO FEDERAL-DNS
Fonte Gerendial; Naturers da Despesac

ZEO000000 - TAXA DE ADMINISTREATAD . BPPS EI 335030 - MATERIAL DE COMNSUIND @
identificador de Uiso; Contrapartida: Tipo de Empenho: Tipo de Licitagho: Referencia Licitagao:

rres 1= Orcfindeio w 11 - Adeslo s Atz de Registro de Pregod |~ R
S - Lapeerian dhe Lprifar i '
Transterdncia: Exige Contrato: Contrate: _
06 . Inendighve

000000 EI N - b v 000000 E[ P T T
Wlmero do Processo: Nurmerg do Suprimento:; o8 - et Se Fundss Prazo de Entrega [dias):

00413-0000003262/2024:12 0 03 - Pregho L]

10 - Cardair Ermergendil
Local e Entrega:
11 - Ageshs & Ata e Regitnd de Predod

505 Q005 BL B 1 ANDAR ED PARGUE CIDADE CORPORATE

Cronograma Subelemento da Despesa
Més Valor Aches Codign Valor Agdes
oo K oo

Fonte: SIGGO Web/GDF.
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NOTA DE EMPENHO COM LICITACAO

Quando a Nota de empenho for realizada pela central de compras, por adesao a ata

e OU pregao eletronico, & necessario preencher o campo Atas, com o0os dados do
numero da licitacao, ano licitacao, numero da ata, ano da ata, 0o numero do item da

ata de registro de preco, guantidade adquirida e o valor unitario.

Imagem 17 — Captura de tela do SIAC para ilustrar a NE com licitacao

: 11 Sistema Integrade de Administracdo Contabil ::::..... — ] 4

Sistema Integrado de Administracao Contabil

PSIA0Q080 - Nota de Empenho .. 2]
Dt da Eiisaks I 20/09/2024 IN! Documento 2024NE
Unidade Gestora |32'32':l3 — PHELP135 - Pesquisa Tipo Licitagéo [- =10neoSing
Gestdo - -1 | Tipo Licitag&o |EII 24} Pesquisar
Feca | Cédigo | Nome | Exige A
Evento I— J 01 Concurso S
- 02 Convite 5
Empenha Original I2024NE 03 Tomada de Prego S
Esfera I_ 04 Concornéncia S
05 Dispensa de Licitagdo M .
Unidade Orgamentaria I '_' 06 Inexigivel M Subitem da Despesa
| 07 N3o Aplicavel N
Programa de Trabalho | 08 Suprimento de Fundos M
Fonte de Recurso ! '_l U3 F'regau ‘ 5
10 Carater Emergencial M
|dentificador de Uso I- 11 Adesdo a Ata de Registro de Pregos S
l J 12 Folha de pagamento M
Natureza da Despesa =1 13 Preg3o Presencial com Ata - CECOM g
s 1114 Preg3o Eletrdnico com Ata - CECOM N
Licitag20 I_ I—I 15 Pregdo Presencial sem &ta S
Modalidade 16 Pregao Presencial com Ata S
Eviae Contrat 17 Pregao Eletrdnico com Ata 5
AGE: LONIS0 ] 1A Cancandncia com dia q v
Local de Entreqa $ 2
MN? Processo £ / Anterior Proximo Ell" Sair
N2 Suprimento — —
\Principal {Atas /
v Confirmar <% Limpar Copiar Ajuda }¢ Sair
_UCIANA FREITAS 1211':'!4 | 1.0.00. 2070972024 09:25:51 |

Fonte: SIAC/GDF.

DESCRICAO DA NOTA DE EMPENHO

Imagem 18 — Captura do SICGCGO Web da parte de preenchimentos da secao “2 — Atas”

Nota de Empenho

1 2
ME Atas
Atas
N°® Licitacao Ano Licitacao N°® Ata Ano Ata N° item Qtd Valor Unit Valor Total Acoes
000014 2024 000221 2024 02 155 3,59 u

Fonte: SIGGO Web/GDF.

NOo campo da descricao da nota de empenho se faz necessario constar todos os
dados da nota de empenho. Se a nota de empenho for referente a folha de
pagamento, deve colocar o nome do orgao pagador, mées de competéncia gue esta
sendo paga e versao.
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Se a nota de empenho for de aguisicao de bem e ou servico colocar todos os dados
da compra, tals como: item da ata, o objeto da aquisicao, a quantidade adquirida,
marca do produto, dentre outras mais informacoes que achar necessario.

Imagem 19 — Captura da descricao da nota de empenho no caso de aquisicao de bens.

Detalhar Descrigdo da Nota de Empenho

Unidade Gestora: 320201 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DF
GestBo: 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS SERVIDORES DO DF - IPREV/DE

NGmero do Empenho:  2024NE00295

Valor do Empenho: 2.710,45 Total Descrito: 2.71045 A Descrever: 000
em Quantidade Especificagio Unidade Vakor Urutdno Valor Total
TEM Q2- COPO DESCARTAVEL Desoriche: pars dpua, confecconddo & Darte OF Quaiguer material a3d0cs, desce Que 1958 COMProvadiments
o0 OO0 TES Erochepr s, para ligusdss frics & cpoenies, capacidace menima oo 1 80emi, Unvclade de Formecirness: paoote com 100 urvdades, MARCA - .

TERMOPOT, AUTORIZACAD DE ADESAD N." 30/2024 - ADESAD AUTORCIADS , ChPj IFREVDF T0USE 3370001 - 34, enderefo sletrdriio

raTruconal - nualm@ipeey.of gov.br

Fonte: SICCO/GDF

Imagem 20 — Captura da descricao da nota de empenho no caso de pagamento de auxilio-funeral.

Detalhar Descrigio da Nota de Empenho m

Unidade Gestora: 320203 - FUNDO FINANCEIRD DE PREVIDENCIA DO OF
Gestdo: 32203 - INSTITUTO DE PREV. DOS SERVIDORES DO OF - IPREV/DF
Nomero do Empenho:  2024NEQ0314
Vaior do Empenho: 433719 Totai Descrito: 433718 A Descrever: 0,00
Iterm Quantidade Especificacio Unidade Valor Unitério Valor Total

SAGALIENTD DE AUNOLIO FUNERAL CONMFORME ART. 57 5 22 DA LEI COMPLEMENTAR N 520 OE 2311 2/2011. BN FAVC R CE
FILHO DOA} ExX SERADOR A JAATRICLE A FALECIDOIA) EM

Fonte: SICGCGO/GCDF

De um modo geral, a emissao da NE, reforco ou anulacao seguira a mesma rotina do
empenho original.

Copla-se o empenho a ser anulado ou reforcado, coloca-se o numero do empenho
original, preencher a Lista referéncia. O subitem da despesa deve ser o mesmo do
empenho original.

Toda anulacao de despesa revertera ao crédito orcamentario correspondente, se
ocorrido no exercicio, ficando os érgaos movimentadores de dotacoes obrigados a
emitir o documento de anulacao parcial ou total do empenho.

Imagem 21 — Captura de tela do SIAC, em destague o campo “Empenho Original” preenchido para
exemplificar o reforco ou a anulacao do Empenho.

< c . 1111 Sistema Integrado de Administragdo Contabil ::::..... - O X I
Sistema Integrado de Administragao Contabil \
'PSIAO080 - Nota de Empenho
Diats de Erniesto 20/09/2024 NE Ducum;ntu 2024NE
[oNograma
Uridade Gestora 320205 == :
GestSo 32203 09
Credor FP1701012 _I
Evento
Empenho Original Pré-Empenho |EDE4FE—
Esfera < : . 1%
Uridade Orgamentéria | 19213 — Subitem da Despesa
09272000190040004 ... Lodigo  1Valoi A
Programa de Trabalho _‘ 0 10000,00
Fonte de Recurso 266100000 e
\dentificador de Uso  |© Contrapartida 00000
Matureza da Despesa 313003 ===
Licitagdo 12 = Referéncia Lictag3o [FOLHA DE PAGAMENTO | v
Modalidade 3 - Global [t Transferéncia (000000 ;l H
Exige Contrato M - N3o *|  LContrato A d
Local de Entrega S0S QD 03 BL B 12 ANDAR ED PARQUE CIDADE COPORATE
N Piociiss 00413-0000005733/202419  vsalo Documento | 1000000
N Suprimento 0 Prazo de Entrega 000 dias
_‘_'-_F'rhl:i:lalﬂﬂlag,-"
| 1 - :
V' Confirmar| ¥ Limpar | Copiar Ajuda §* Sair
LUCIANAFREITAS 2024 Nota de Empenho igge | 3070972024 09:58:43

Fonte: SIAC/GDF
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NOTA DE EMPENHO
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