- s e i S Y

PLANEJAMENTO GOVERNAME NTAL

FEVEREIRO - 2022

Secretaria
de Economia

§9aoF



FEVEREIRO/2021

ACOMPANHAMENTO FISICO-FINANCEIRO
SAG 2022

Secretaria : GDF

de Economia JCT_ Etempodeacio.

SUPLAN/SEORC/SEEC



Avisos

(I) Devido as restricdoes impostas pela pandemia, a SUPLAN nao promovera apresentacao presencial.
Desta forma, o apoio técnico a Unidade Orcamentaria (UO) sera provido por meio de apresentacao em
Power Point e Instrucdes para o Cadastramento das Etapas - SAG 2022, ambas disponibilizadas no link

http://www.economia.df.gov.br/acompanhamento-governamental-sag/, nas opgoes “Apresentacoes” e

“Instrugoes”, respectivamente.


http://www.economia.df.gov.br/acompanhamento-governamental-sag/

Avisos

(II) Quando reutilizar ou criar um processo a ser remetido a SUPLAN ou solicitar a criagdo de um

processo a Subsecretaria

Publicagées Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _ SEECK

Escolha o Tipo do Processo: @

PLANEJAMENTO G ]
Planejamento Governamental - Cadastramento Unificado Usuarios (PPA, SAG & RAT)

Planejamento Governamental: Acompanhamento Fisico-Financeira das Aces
Governamentais (SAG)

Planejamento Governamental: Avaliacdo do Plano Plurianual - PPA
Planejamento Governamental: Elaboracdo do Plano Plurianual - PPA
Plangjamento Governamental: Prestacdo de Contas Anual do Governador
Planejamento Governamental: Revisdo do Plano Plurianual - PPA

< Cadastramento Unificado Usuarios

Sempre utilizar o processo criado pela SUPLAN para a UO**;
Quando ndo houver processo pré-existente, solicitar a criacdo a
SUPLAN.

%+ SAG
Sempre utilizar o processo criado pela SUPLAN para a UO**;
Quando ndo houver processo pré-existente, solicitar a criacdo a
SUPLAN

< Prestacao de Contas Anual do Governador - RGE/RAT
Selecionar o tipo de processo mais adequado e criar um novo
processo a cada ano

ATENGCAO
(*) Os processos poderdo ser encaminhados diretamente a SEEC/
SEORC/ SUPLAN;

(**) Quando ndo houver processo pré-existente, solicitar a criagdo a
SUPLAN.



SAG - ACOMPANHAMENTO FISICO-FINANCEIRO
Ciclo de Planejamento

Siglas

y "Revisao PPA PPA
Qualquer tempo 15/setembro-

PPA: Plano Plurianual

1p/6)
Avaliacao PPA. 15/maio
30 de junho

LDO: Lei de Diretrizes Orgcamentarias

LOA: Lei Orgamentaria Anual

Acompanhamento J§ SAG: Sistema de Acompanhamento Governamental
das acoes.

Bimestral

LOA
\ 15/setembro - |

/ y Execucao

/Orcamentaria.

Todo o ano.



Analises do SAG - 6° Bimestre/2021
Etapas segmentadas por estagio

Unidades Orcamentéarias que cadastraram etapas 139
Quantidade de etapas ativas cadastradas 3059
Estagio N° de Etapas Percentual

CO - Concluida 2.154 70,4%

NI — Nao Iniciada 697 22,8%

NO — Andamento Normal 174 5,69%

PA - Paralisada 19 0,62%

AT - Atrasada 9 0,3%

AN - Anulada 5 0,16%

Nao especificada 1 0,03%

Total 3059 100,00%




Analises do SAG - 6° Bimestre/2021
Etapas segmentadas por causas de desvio

W OCD - Outras causas de desvio

SAG 2021 - 62 Bimestre

Etapas cadastradas - Percentuais por causa de desvio B MPA - Morosidade em
procedimentos administrativos

M ICO - Insuficiéncia de créditos
orcamentarios

M APU - Alteracdo na programacdo
da unidade executiva

M NOO - Necessidade da agdo de
outros Orgdos

4,38% 0,82% 0,27%  0,27% 0,00%

M IPT - Indefinigdo/ reavaliagdo de

7,93% projeto técnico
M PD - Pendéncia de decisdo
M |RF - Insufici®éncia de recursos

financeiros
W CCA - Crédito Cancelado

M PPL - Problemas ou morosidade
no processo licitatdrio

M IRH - Insuficiéncia de recursos
humanos

W \VCL - Variagbes climaticas

M |RM - Insuficiéncia de recursos
materiais

M CCB - Crédito contingenciado ou
blogueado
M N/E - Ndo especificada




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Instrumento de Planejamento

Apds o término de cada bimestre, a SUPLAN vem publicando também, no site da SEEC,

as principais realizacdoes das Unidades ao longo do periodo, demonstrando a situacdo das
etapas e as acoes das Unidades Orcamentarias.

Link: http://www.economia.df.gov.br/acompanhamento-governamental-sag/

Opcao: “"Principais Realizagbes”


http://www.economia.df.gov.br/acompanhamento-governamental-sag/

SAG - ACOMPANHAMENTO FISICO-FINANCEIRO
Cronograma de Atualizacao Bimestral

Periodo para Anélise e

Bimestres Periodo para Atualizacéo Alteraces Encaminhar Publicac&o
para Portaria - DODF/

Inicio Término Inicio Término Inicio Término Publicacéo Site SEEC

1° 01/01/22  28/02/22  21/02/22 14/03/22 15/03/22 24/03/22 25/03/22 30/03/22
2° 01/03/22  30/04/22  07/04/22 05/05/22 06/05/22 24/05/22 25/05/22 30/05/22
3° 01/05/22  30/06/22  09/06/22 04/07/22 05/07/22 25/07/22 26/07/22 29/07/22
40 01/07/22  31/08/22 08/08/22 06/09/22 08/09/22 26/09/22 27/09/22 30/09/22
52 01/09/22  31/10/22 07/10/22 07/11/22 08/11/22 23/11/22 24/11/22 29/11/22

6° 01/11/22  31/12/22  09/12/22 06/01/23 09/01/23 23/01/23 24/01/23 30/01/23



SAG - ACOMPANHAMENTO FISICO-FINANCEIRO
Fundamentacao Legal

% Lei Organica do DF - art. 153, inciso III;

% Decreto n© 39,118, de 13/06/2018;

% Lei n%, 6.934, de 05/08/2021 - Inc. VI do art. 86 e art. 91 - Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LD0O/2022;

% Lei n° 7.061, de 07/01/2022 - Lei Orcamentaria Anual - LOA/2022;

»Decreto 32.598, de 15/12/2010, art. 89 a 92.


http://www.seplag.df.gov.br/2019-no-6-216-17-08-2018/

SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro

As acOes orcamentarias dos programas previstos no Plano Plurianual
(PPA) desdobram-se em subtitulos na LOA e seus créditos, os quais
devem ser acompanhados bimestralmente por meio do SAG.



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro

PROGRAMA DE TRABALHO - LOA

04.122.6203.2985.0003

Etapa 001
Etapa 002
Etapa 003



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro

% Permite o conhecimento e acompanhamento da execucao do conjunto das acgdes de
governo e seus resultados;

% Reflete a atuacao da unidade;

< Auxilia no processo de avaliacao da gestao; e

< Contribui para a transparéncia da aplicacao dos recursos publicos.



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro

Agentes de Planejamento

4

*%* Sao servidores designados* pelo Titular da Unidade como responsaveis pelas
atividades de planejamento, acompanhamento e avaliacgdo no ambito da
respectiva Unidade.

’:’ O Agente de Planejamento devera ter acesso facilitado a todos os setores de
sua Unidade, inclusive as instancias estratégicas, visando obter as informacodes
necessarias, objetivando verificar a conexao entre o planejado e o executado.

’:’ Os agentes de planejamento cadastrados no SAG em 2021 foram replicados para
2022.

(*) A Unidade devera informar eventuais alteracbes, conforme formulario disponivel no SEI - Formulario Unificado

Cadastramento - PPA, SAG, RAT_RGE, por meio do Processo SEI pertinente (Processo de Cadastramento Unificado de
Usuarios).



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Instrumento de Planejamento

O relatorio consolidado pela SUPLAN é um importante instrumento de
planejamento que possibilita aos dirigentes das unidades orcamentarias do GDF
demonstrarem aos orgaos de controle, as demais unidades do governo e a
sociedade, o andamento das acoes de governo durante o exercicio, além de dar

publicidade e transparéncia a execucgao fisico-financeira dos recursos publicos.



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Responsabilidade das UO’s e dos Agentes de Planejamento

Atencao!

A Unidade Orcamentaria que ndo atualizar ou atualizar parcial/incorretamente as
etapas do SAG constara em nota explicativa nos relatorios publicados

bimestralmente pela Secretaria de Economia. O titular da UO sera comunicado

formalmente.



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Acesso ao SAG-WEB

O cadastramento de etapas no SAG deve ser realizado por meio do Sistema
Integrado de Gestao Governamental - SIGGO/WEB, Médulo SAG - “SAG-WEB".
Para utiliza-lo, o) usuario devera acessar o) site

https://siggo.fazenda.df.gov.br/SIGGO/FrmLogin.aspx, informar seu numero de CPF, a

senha (mesma senha do SIGGO LEGADO) e o exercicio, clicando em seguida em

“Entrar”.


https://siggo.fazenda.df.gov.br/SIGGO/FrmLogin.aspx

SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Acesso ao SAG-WEB

MIGRACAO DO SIGGO LEGADO PARA O SIGGO-WEB

Até o exercicio de 2019, o Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG) era acessado e atualizado
pelas unidades orcamentarias do Distrito Federal por meio do SIGGO Legado.

A partir do exercicio de 2020, o acesso e atualizacdo do SAG sao realizados mediante novo sistema
desenvolvido no SIGGO-WEB, o médulo SAG (SAG-WEB).

O Google Chrome deve ser utilizado como navegador padrao para acesso ao SAG-WEB.

GOuglé chrome



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Acesso ao SAG-WEB

Acesso ao Sistema Integrado de Acesso ao Médulo SAG
Gestao Governamental - SIGGO/WEB SAG-WEB
S I G G O Sistema Integrado de Gestio Governamental
* CPF
:
Ano 4 2
AFC RAT

-
o
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SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas — Documentos necessarios

Antes de iniciar o cadastramento das etapas, recomenda-se que o Agente de Planejamento

pesquise e tenha a sua disposicao as seguintes informagoes:

"Q ~ . . - . ..

. Informacoes por_escrito do que foi planejado junto com os dirigentes da
Unidade e/ou Ordenador de Despesas e o0s responsaveis pela execucao dos

programas (areas especificas);

*%* Relatorio das Etapas Programadas para Execucao — REPE do 6° bimestre

do exercicio anterior, visando verificar se ha etapas procedentes de ano anterior,
ou seja, etapas referentes a acdes do tipo projeto que permaneceram sob os
estagios "NO - Andamento Normal”, “PA - Paralisada” e “AT - Atrasada”, que

devem ter continuidade no ano em curso;



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas — Documentos necessarios

Antes de iniciar o cadastramento das etapas, recomenda-se que o Agente de Planejamento

pesquise e tenha a sua disposicao as seguintes informagoes:

‘/ Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD ou UO/Integra, referente ao 2°

més do bimestre em atualizacgao;

‘/ Lei Orcamentaria Anual - LOA da Unidade: define meta, unidade de medida,

produto, quantidade e localizagcao a serem considerados quando do cadastramento
das etapas.



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas — Documentos necessarios

O QDD/Integra possibilita ao agente de planejamento verificar:

v Se, para todas as realizacOes fisicas informadas pela area especifica, houve a correspondente
execucao financeira (valor liquidado no bimestre);

v' Se as realizacOes fisicas sao compativeis com execucdo financeira (as vezes, a execugao financeira é
bastante elevada e a realizacdo fisica muito pequena ou o contrario). No caso de alto valor liquidado,
é prudente verificar quais realizagOes fisicas ocorreram a conta do programa de trabalho em analise
pelo agente de planejamento, e informa-las;

v" Se o que foi realizado é incompativel com a etapa prevista, cadastra-se uma nova etapa, informando
as realizacoOes fisicas;

v' Se houve alteracbes de crédito no bimestre. Em alguns casos, as alteracdes de crédito modificam o
planejamento da execucao fisica;

v' Se houve execucdo financeira e as areas especificas ndo informaram a realizagao fisica.



‘ SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas - Documentos necessarios

Como gerar o REPE no SAG WEB

(1) O agente de planejamento devera acessar o SAG-WEB em 2021 e selecionar o mddulo

Trocar Senha Esqueci Minha Senha -
-
Entrar e




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas — Documentos necessarios

Como gerar o REPE no SAG WEB
(2) Selecionar o0 menu “RELATORIOS-WEB” e clicar na opcdo “Relatério Etapas

Programadas”.

Sistema Acompanhamento Governamental




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas - Documentos necessarios

Como gerar o REPE no SAG WEB

(3) Selecionar o periodo de referéncia, sigla(s) do(s) estagio(s) a avaliar e buscar no

campo “Unidades Orcamentarias” o nimero ou nome da UO desejada.
Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatorio Etapas Programadas

eriodo de réncia; G Siglas Selecionadas:
Sigla do Estagic AT HOX PaX ATR

Unidades Orgamentarias Unidades Orgamentarias Selecionadas

01101 - CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL -+
01901 - FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL - FASCAL
02101 - TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

09101 - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL

09102 - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL

09103 - ADMINISTRAGAC REGIONAL DO PLANG PILOTO - RAT

09104 - ADMINISTRAGAC REGIONAL DO GAMA- RA Il

09105 - ADMINISTRAGAQ REGIONAL DE TAGUATINGA - RA NIl

09106 - ADMINISTRACAQ REGIONAL DE BRAZLANDIA - RA IV

09107 - ADMINISTRAGAC REGIONAL DE SOBRADINHO - RAV

09105 - ADMINISTRACAC REGIONAL DE PLANALTINA - RAVI

Na10a _ ANKMIMISTRACEN BEGIONAL N0 PARANNA - BA VI

() Imprime somente Orcamento da Crianca e do Adolescente - OCA




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas — Documentos necessarios

Como gerar o REPE no SAG WEB

(4) Localizada a UO desejada, dar um duplo clique para seleciona-la, fazendo com que se

desloque para o quadro da direita. Em seguida, clicar em “Imprimir”.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Relatorio Etapas Programadas

Periodo de Referénia s Siglas Selecionadas
Sigla do Estagio: o - ﬁ NOX TR PAX

Unidades Orgamentarias Selecionadas

19101

Imm - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL I

APOS LOCALIZAR A UO,
DAR DUPLO CLIQUE PARA
SELECIONA-LA.

() Imprime somente Orgamento da Crianga e do Adolescente - 0CA




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas — Documentos necessarios

Como gerar o REPE no SAG WEB

(5) A sequir, o sistema apresentara a tela contendo a forma genérica do Relatério de Etapas

Programadas para Execucao, o qual podera ser salvo em PDF, Word ou Excel, mediante selecdo no

~ % - . . . s el -] i
botao , Sinalizado abaixo. = ~
4 41 ofs b Pl @ Find | Next { b -) & B
fibd vertal
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL ~ Relatério das Etapas Programadas pars Exscugio
SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL " Bimestre de 2019

Relatdrio das Etapas Programadas para Execugio

6° Bimestre de 2019

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONCMIA DO DISTRITO FEDERAL

Ergjeto - Afividsde - Unidade cédiga | Fravisss Reprogramagsa Estagiol )
dade - Fredute - Qe E ° Staps Reslizads
Oper Especisis/Subtituln Etapa de Medin= Cibra, - - - - Stuacén
= Inicia Término Inicig Termino

04,122 003.3543.0007
REFORMA DO ANEXQ DO PALACIO DO BURIT]
REVITALIZACAO DO EDIFICIO- PLANO PILOTO

ar o edificio Anexo do Pals PREDIO M2 1,321 a1 01/10/2019 IMzzeme 15/05/2019 29022020

REFORMADC




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas - Documentos necessarios

Como gerar o REPE no SAG WEB

ATENCAO

Para gerar o Relatorio das Etapas Programadas para Execucao do exercicio atual
(2022), o agente de planejamento devera repetir os mesmos passos citados acima, porém
devera fazer login no SIGGO-WEB no exercicio de 2022.



‘ SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas — Documentos necessarios

Como consultar a proposta orcamentaria - LOA 2022 - no SAG WEB

(1) O agente de planejamento devera selecionar a opcao “Imprime Proposta
Orcamentaria”, disponivel no Menu "RELATORIOS-WEB”

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB

Consulta Execucdo Estatal

<
Qdd por UO

Relatorio de Criticas

Relatorio Etapas Programadas
Relatorios Fisico Financeiro

SAG-WEB



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas - Documentos necessarios

Como consultar a proposta orcamentaria - LOA 2022 - no SAG WEB
(2) Informar o cdédigo da UO e a fase da proposta (opcao 4 - Lei + Créditos). A

seqguir, clicar em “Imprimir”. A LOA esta disponivel, ainda, no site da SEEC, na Guia Gestao

do Orcamento “Planejamento e Orcamento”, Orcamento GDF, Leis Orcamentarias Anuais,

LOA 2022.
Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOSWER ~ SAGWEB

Imprime Proposta Orgamentaria

nidade Orgamentaria:
I Fase da Proposta: | 4-Lei + Crédifos




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas — Documentos necessarios

Como gerar o Quadro de Detalhamento da Despesa da unidade no SAG WEB

(1) Acessar no SAG WEB o Relatério “QDD por UO”, disponivel no menu “RELATORIOS-
WEB".

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB

Consulta Execucdo Estatal

Imprime Proposta Orcamentiria
<

Relatério de Criticas

Relatorio Etapas Programadas

Relatorios Fisico Financeiro




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas - Documentos necessarios

Como gerar o Quadro de Detalhamento da Despesa da unidade no SAG WEB

(2) Informar o més de referéncia (uUlltimo més do bimestre) e o codigo da unidade
orcamentaria, além do tipo de relatério (a opcao “Todos” gerara o relatério completo
da unidade). Apds, clicar em “Imprimir”.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEE SAGWEB

Qdd por UO




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas - Documentos necessarios

Como gerar o relatorio de Execucdo Estatal da Despesa da unidade no SAG

WEB (somente para estatais independentes)

(1) Acessar no SAG WEB a opcdo “Consulta Execucdo Estatal”, também disponivel no menu
“RELATORIOS-WEB”.

Sistema Acompanhamento Governamental
SAGWEB

] < —

Imprime Proposta Orcamentaria
Qdd por UO
Relatdrio de Criticas
Relatrio Etapas Programadas
Relatdrios Fisico Financeiro




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas - Documentos necessarios

Como gerar o relatdorio de Execucéo Estatal da Despesa da unidade no SAG

WEB (somente para estatais independentes)

(2) Em seguida, informar os cdédigos da Unidade Gestora + Gestao ou da Unidade

Orcamentaria, bem como o més de referéncia (Ultimo més do bimestre). Clicar em

“Imprimir”. Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Consulta Execugao Estatal

Unidade Gesfora
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SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas

Etapas a cadastrar

Todos os subtitulos constantes da Lei Orcamentaria Anual devem ter

, observando-se o que foi planejado, exceto os relativos a
emenda parlamentar sem empenho, da seguinte forma:
19 bimestre
Deverao ser cadastradas etapas nos casos de:
‘/Programas de trabalho com valores empenhados;
‘/Etapas procedentes de ano anterior (acdes do tipo projeto que permaneceram no
6° bimestre/2021 nos estdagios “NO - Andamento Normal”, “PA - Paralisada” e “AT -

Atrasada”) e que tenham Programa de Trabalho em 2022.



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas

Etapas a cadastrar

A partir do 2° bimestre

Deverao ser cadastradas etapas para:

‘/Demais programas de trabalho previstos na Lei Orcamentaria Anual (institucionais),
independentemente da ocorréncia de empenho;

‘/Emendas parlamentares que tiverem empenho (0 estagio da etapa devera permanecer “A
ser iniciada — SI”, devendo, somente ser alterado para “Andamento Normal — NO”, caso ja

houver tipo liquidacéo, todo ou parte do empenho, e/ou houver execucéo fisica);
‘/Novos subtitulos institucionais.



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas

Procedimentos de cadastramento

(1) Apds selecionar o médulo SAG, clicar na opgcdo “Manter etapa programada”, presente

na aba “SAG-WEB”".

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Manter Etapa Programada

/\




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas

Procedimentos de cadastramento

(2) Selecionar, com um clique, a opgao “Incluir”.

Sistema Acompanhamento Governamental e R

RELATORIOSWEB SAG-WEB

Listar Etapa P[ngamada Atualizar Acompanhamento da Etapa G Atualizar Reprogramagso

Filtros
Etapa | Confinuacio | Localizagio | Procedéncia | Dafa Previsdo
Unidade Oramentaria: Q
Niimero da Etapa: Q

=




SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas

Procedimentos de cadastramento
(3) Preencher os campos da tela “Incluir Etapa Programada”, conforme instrucoes a

S e g u I r " Sistema Acompanhamento Governamental

Avegramens  Come  Gewcs gy Opewsie  Popoms  REATCROSHER  SAOVEE Theas

e ] & e . s 1 e

Dewses 00 Gomens a Cepetns trgeoncs a e

Eraps Continuagdo do Exercicio Anterice

0 aetoer Saers oo tpe setarr

Previsdo Fegn QA 80

Casmce o Tieme e v o Taemne



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas

Procedimentos de cadastramento

(3.1) Tela “Incluir Etapa Programada” - campos a preencher:

v

Unidade Orcamentaria: preencher com o cédigo da UO.

Programa de Trabalho: clicar no botao de consulta 2 clicar em

4

“Pesquisar” para relacionar todos os programas de trabalho da unidade e
selecionar o respectivo programa de trabalho por meio de um clique. (O botao

“consultar” a direita da tela, deve ser clicado para abrir a caixa da “Descricdao” que
fica em amarelo)

Apds essas acbOes, o sistema carregara automaticamente os seguintes dados constantes da Lei
Orcamentdria Anual (LOA): Produto, Unidade de Medida, Localizacdo, Quantidade Prevista e Valor
Estimado.

Obs.: E conveniente seguir no cadastramento das etapas a ordem sequencial dos PT’s (do primeiro até o Gltimo), visto que facilitara

posteriormente a consulta aos relatdérios da unidade, uma vez que as etapas aparecerdo na sequéncia numérica.
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Procedimentos de cadastramento
‘/ Descricao: refere-se a etapa prevista, devendo ser escrita de forma clara, sucinta e
objetiva, observando-se a meta (produto, unidade de medida e quantidade), regionalizacao
e valor previstos na LOA.
Seu texto se inicia sempre com o verbo no infinitivo e deve ser escrito com letras
minusculas. Utilizar maiusculas somente na primeira letra da descricdo da etapa, no nome

da unidade e siglas. Exemplo: Remunerar servidores ativos da Secretaria de Economia.

Obs.: Algumas acdes de uso comum pelas unidades, tais como a 8502 (Administracdo de Pessoal) e 8517 (Manutencéo de Servigos Gerais), tém

o modelo de cadastramento e atualizacdo pré-definido, conforme item 4 — Etapas Padronizadas, que deve ser observado pelas Unidades.
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Cadastramento das etapas

v

Procedimentos de cadastramento
Etapas procedentes de ano anterior. as etapas procedentes de ano anterior deverao
conter, ao final da descricdo, a seguinte expressdo: “Procedente da etapan®. [/ 7,
informando-se 0 niumero e 0 ano da etapa anterior. A data de inicio deve ser a mesma do

primeiro cadastramento.
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Cadastramento das etapas

Procedimentos de cadastramento

O Agente de Planejamento devera repetir esse processo até cadastrar todas as etapas.

Sistema Acompanhamento Governamental o B

Lrutace Srgamansiria g T e vars
xxxxx e [ s
Exspa Contuagho do Exercatio Anterar
10 2ntanee e 2 Elapa & “teeze
Sresuts
e 2o Metes GumtmsEn e -
-------
LT
Frocealoss o Eapa
Previsho Reprogramatio
Cata i Suta Themins Data et Cata Taemin
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Cadastramento das etapas

Parametros de cadastramento

- Produto: campo carregado automaticamente, conforme previsto na LOA. Nao é permitido a unidade
alterar o Produto da etapa, exceto nos seguintes casos:

a.) Etapas relativas a projetos (obras): quando for necessario contratar separadamente empresa
para elaboracao do projeto/estudo, devem ser cadastradas duas etapas distintas: uma para elaboracao
do projeto/estudo e outra para acompanhamento da execucdo. A etapa do projeto podera ter
produto/unidade de medida distinta da prevista na LOA;

b.) Despesas de exercicios anteriores: como regra geral, ndo deve ser cadastrada etapa especifica
para pagamento de despesas de exercicios anteriores. Porém, caso s6 tenha ocorrido liquidagao no
programa de trabalho para esse tipo de despesa ou se tratarem de valores muito elevados nesse
elemento de despesa, deverd ser cadastrada etapa especifica, a qual poderd ter produto distinto do

previsto na LOA.

Observacgao: Caso a unidade identifique a necessidade de cadastrar etapas com produto diferente da previsdao da LOA nao
enquadradas nas excegdes acima, devera entrar em contato com a SUPLAN/SEEC para andlise do caso.
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Cadastramento das etapas

Parametros de cadastramento

- Unidade de Medida: campo carregado automaticamente, conforme a previsao da LOA. Nao serd

permitida a alteracdo da Unidade de Medida, exceto nas hipéteses mencionadas no item anterior

(produto);

- Localizagao: preencher com o cédigo da localizacdo adequado, ainda que na LOA conste o cédigo 99

(Distrito Federal). Utilizar cédigo 99 somente quando ndo for possivel regionalizar;

- Obra ou Servigo: esse campo devera ser preenchido somente nos casos de: 1) obra; 2) servicos de
engenharia. Clicar no botao de consulta . para pesquisar o codigo correto. A relacao de cdédigos
também pode ser consultada no item 8 - Tabelas de Codificacdo > Tabela 1 - Cddigo de Obras, ao final

das Instrugoes.
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Parametros de cadastramento

- Procedéncia da Etapa: caso a etapa se refira a programa de trabalho de iniciativa da prépria

Unidade/Poder Executivo, informar o Codigo 01 - institucional. Caso se trate de emenda parlamentar,

informar o Codigo 03 - Emendar Parlamentar. Por outro lado, caso a realizacdo da etapa ocorra em

conjunto com a comunidade, entidades privadas ou outro érgao governamental, informar o Cddigo 05 -

Parceria.

- Quantidade prevista: informar a quantidade que se pretende alcancar com a execucao fisica da etapa,

conforme o produto e unidade de medida, devendo ser compativel com o PPA e a LOA.

- Valor Estimado: informar o valor estimado para realizar a etapa desde o inicio até a conclusdo (valor
total), mesmo que o término ultrapasse o exercicio e que o valor informado seja diferente da LOA,
conforme Decisao n° 2.421/2014 do TCDF.
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Cadastramento das etapas

Parametros de cadastramento

- Previsao: inserir as datas previstas para inicio e término da realizacdo da etapa. Nos casos de etapas
relativas a acOes ininterruptas, tais como 8502 (Administracao de Pessoal), 8504 (Concessao de
Beneficios) e 8517 (Manutengao de Servicos Administrativos Gerais), devera ser informada a previsao de

inicio 01/01/2022 e término 31/12/2022. Além disso, todas as etapas referentes a agdes do tipo

atividade/operacao especial ndao poderao ter data de término que ultrapasse o final do exercicio
(31/12/2022).

Atencgao

As datas previstas para inicio e fim da etapa devem estar o mais proximo possivel da realidade, conforme o
planejamento da unidade.

Apds preencher todos os campos mencionados acima, o agente de planejamento devera clicar na opcao “Salvar” (parte
inferior da tela). O n° da etapa cadastrada serd informado automaticamente pelo Sistema e aparecera na parte superior da
tela.
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Cadastramento das etapas

Parametros de cadastramento

Na tela “Incluir Etapa Programada”, NAO DEVEM ser preenchidos:

- Namero da Etapa (preenchimento automatico);

- Diretriz de Governo (preenchimento automatico - corresponde aos Eixos Tematicos do PPA);
- Objetivo Especifico;

- Meta;

- UO anterior; e

- Namero da Etapa Anterior.
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Cadastramento das etapas

Correcao de erros de cadastramento

(1) Acessar o menu SAG-WEB, opcao “"Manter Etapa Programada.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB
Manter Etapa Programada
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Cadastramento das etapas

Correcao de erros de cadastramento

(2) Selecionar, com um cligue, a opcao “Incluir”, que dard acesso a tela “Incluir Etapa Programada”,

conforme demonstrado a seguir.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEE ~ SAG-WEB

Listar E:apa Progfamada s inclui | Alualizar Acompanhamento da Etapa (G Alualizar Reprogramacio

Filtros

Etapa Continuagio Localizagdo Procedéncia Data Previso

Unidade Orgamentiria: Q

Miimero da Etapa: Q

N



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas

Correcao de erros de cadastramento

(3) Preencher os campos Unidade Orcamentaria e Numero da Etapa que sera alterada.

(4) Clicar na opcao “Consultar” - O sistema carregara as informacdes da etapa.

Atencdo
A alteragdo dos dados da etapa cadastrada s6 pode ser realizada pelo Agente de Planejamento no bimestre de inclusdo da etapa. Apos esse periodo,
o Agente de Planejamento devera solicitar a SUPLAN/SEORC/SEEC as correcées necessarias.
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Cadastramento das etapas

Correcao de erros de cadastramento

I p— a I

Diratriz 3¢ Governo

Etapa Continuagdo do Exercicio Anterior Q

U0 Antericr

LLLLLLLLL

Programa Trabamo.

Oojetrve Epecanco:

Namao ga Etaps antenor

Guanticade Praviata:

Reprogramagdo
Dats nicke Oata Terming.

i<~
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Cadastramento das etapas

Reprogramacao das datas de execucao previstas
(1) Se houver necessidade de reprogramar as datas previstas para execucao da etapa, o agente de

planejamento devera acessar o menu SAG-WEB, opcao “Manter Etapa Programada”, e clicar em

“Incluir”.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Listar Etapa Programada e Inciuir | Atualizar Acompanhamento da Etapa G Atualizar Reprogramacao

Filtros

Unidade Qreamentania;

Numero da Etapa:



SAG - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Cadastramento das etapas

Reprogramacao das datas de execucao previstas
(2) Preencher os campos Unidade Orcamentaria e NUmero da Etapa que sera reprogramada.

(3) Clicar na opgao “Consultar” - O sistema carregara as informacoes da etapa.
(4) Proceder as alteracdes necessarias nas datas e, em seguida, clicar na opcao “Salvar”. Sera emitida

Wi 41 Etaga

[ -
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Cadastramento das etapas

Reprogramacao das datas de execucao previstas

REGRAS

Data de inicio:
Sé podera ser antecipada (realizacao ocorre antes do planejado), nao podendo ser postergada. Caso a

execucao fisica ndao se inicie no prazo previsto, o estdgio da etapa deverd ser alterado para “NI - Nao

Iniciada”;

Data de término:
A unidade podera antecipa-la ou posterga-la somente uma vez.
No bimestre do cadastramento da etapa, a previsdo de inicio e término poderd ser alterada sem

necessidade de se efetuar reprogramacao (campo previsao).
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Apds o cadastramento das etapas, as Unidades devem efetuar seu acompanhamento bimestral, que
deve ser realizado de forma planejada, criteriosa e com zelo, pois € um dos meios de transparéncia
guanto a aplicacdo dos recursos publicos.

Permite detectar falhas ocorridas durante a programacgao e subsidia a avaliacao dos programas de
governo.

O detalhamento das realizacOes fisicas deve identificar claramente se a meta prevista foi alcancada.
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Procedimentos de Acompanhamento

(1) Acessar o menu SAG-WEB, opcao “"Manter Etapa Programada”.

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB SAG-WEB
Manter Etapa Programada
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Cadastramento bimestral de etapas cadasradas

Procedimentos de Acompanhamento

(2) Selecionar, com um clique, a opcao "“Atualizar Acompanhamento da Etapa”, conforme

demonstrado a seguir.

IStEMa ACOmMpannamento Governamenta

RELATORIOS-WEB SAG-WEB

Listar Etapa Programada o inciuir I;‘-';a:-:a' Acompanhamento da Etapa I C Aalizar Reprogramacdo
Filtros
Etapa Continua GH Localizag Procedéncia Data Pravisio
Unidade Orgamentaria: Q
Numero da Etapa: Q

[ Pesqsor | mprmi
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Procedimentos de Acompanhamento

(3) Preencher o Coédigo da Unidade Orcamentaria e o Nimero da Etapa. Clicar em “Consultar”

(parte inferior da tela) para que sejam carregados os dados da etapa.

Atualizar Acompanhamento da Etapa ]

Acompanhamento

Unidade Orgamentiria qQ Nimero da Etapa qQ

Descrigio Etapa

Periodo de Referéncia Data de Referéncia Sigla do Estégio Selecione

Etapa Realizada

Jangiro Fevereiro Margo Abril

Maio Junhe Julho Agosio

Setembro Cutubro Novembro Dezembro
Situagho do troe Inativo
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Parametros de Acompanhamento

v Descricao da Etapa: carregamento automatico, conforme cadastramento prévio efetuado pelo

agente de planejamento.
v Periodo de Referéncia: carregamento automatico. Refere-se ao ultimo dia do bimestre que esta

sendo atualizado.
v Sigla do Estagio: selecionar um dos seguintes estagios, conforme a situacao da etapa:

SI - A ser iniciada;

NO - Andamento Normal;
NI - N3o Iniciada;

CO - Concluida;

AT - Atrasada;

PA - Paralisada;

AN - Anulada.
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Parametros de Acompanhamento
ESTAGIOS POSSIVEIS

SI - A ser iniciada: estagio inicial de todas as etapas cadastradas pela unidade. Deve ser mantido nos
casos de etapas sem execucdo fisica e cuja previsao de inicio seja posterior ao término do bimestre de
atualizacao.

NI - Nao iniciada: etapa cadastrada cuja data prevista para inicio expirou sem que a execucgao fisica
e/ou financeira tenha principiado. Estagio que também se aplica aos casos em que, por decisao do titular
da unidade, ndao ha interesse, necessidade ou condicdes de execucao da etapa (cancelamento de
licitacdo, recursos orcamentarios e financeiros insuficientes ou nao liberados etc).

NO - Andamento normal: etapa em andamento, dentro do cronograma fisico previsto e nao
paralisada;
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Parametros de Acompanhamento
ESTAGIOS POSSIVEIS

AT - Atrasada: etapa em andamento, mas atrasada em relagdo ao cronograma fisico previsto em razao
de algum entrave;

PA - Paralisada: etapa iniciada, mas interrompida em razao de decisao interna ou entrave que
qualgquer natureza, sem que haja previsao para retomada;

AN - Anulada: etapa que teve inicio e, posteriormente, a existéncia de algum vicio ou motivo justificou
sua anulacdo. Nao serd mais continuada.

CO - Concluida: etapa que foi concluida no exercicio em analise, independentemente do exercicio em
gue sua execucao foi iniciada.
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Parametros de Acompanhamento

ETAPA REALIZADA
Trata-se da principal informacao relacionada ao acompanhamento bimestral das etapas.
Nesse campo, devem ser informadas:

i. As realizacoes fisicas ocorridas até o bimestre, de forma clara e objetiva, devendo identificar se
a meta prevista foi alcancada;

ii. O nimero do processo mais relevante relacionado a execucdao da etapa (mais significativo em
termos de valor) deve ser informado ao final deste campo, seguido da expressao “e outros.” se for
0 caso.

Elapa Realizads —

Janeiro Fevereiro Margo Abeil
Maw Junho July Agosto
Setembio Outubro Norvembe o D rembeo

Situacdo do Registrox ratvo
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Parametros de Acompanhamento

CAMPOS RELATIVOS AOS MESES (“células” ou “caixinhas”)
O quantitativo da execucdo fisica da etapa, tal como nimero de servidores ativos remunerados, numero

de eventos realizados etc., devera ser informado nos campos dos meses, devendo ser _compativel

com o produto e a unidade de medida previstos para cada etapa.

Etapa Realizada

Janeiro Fevereiro Margo Abeil

e e - o 4

Setembio Outubro Novembeo Derembeo

Situag b0 do ReQistro ratvo
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Orientacoes

(i) A Unidade deve inserir a parte textual no campo “"Etapa Realizada” e informar o quantitativo da

execugao fisica exclusivamente nos campos referentes aos meses (“caixinhas” ou “células”);

(ii) A informacdo deve ser relativa a cada més, nao devendo ser acumulada para ndo gerar
duplicidade de dados. Caso nao haja realizacdo fisica em determinado més, o respectivo campo devera

ser preenchido com o algarismo 0.

(iii) Apos preencher todas as informagdes necessarias, clicar na opcao “Alterar”, situada na parte

inferior da tela, para fins de registro no sistema.

(iv) A informacdo quantitativa relativa aos campos dos meses serda evidenciada no campo “Etapa

Realizada”, dentro de “[ ]”, precedida pela abreviatura do respectivo més.
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Orientacoes

TELA ILUSTRATIVA 1

ABeragao efebuada com cess0

Acompanhamenio
Unidade Orpamentinia 19459 Himero da Etape 1 [}
Descrigho Etapa Remunerar servdores alvos da Secrefaria de Economia
y:

Periodo de Reterincia Data de Referéncia 24012020 Sigha do Estigio NG + Andaments Nomaal

Etapa Reslizads Servidores alvos remunerades: [jan 210000 fev: 2 120.00). Processe SEI n* 30000C 0000000UHM-XK

Janeiro 2100.00 Fevereino 212000 Margo Abll

Maio Junhay Julhg Agosin

Setembro Outubrg Novembeo Degerribeo

| echa

Alerar Consutar Limpar F r
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Orientacoes

(v) Nao é obrigatorio o preenchimento do quantitativo da execucdo fisica nos campos mensais nos
casos de etapas relativas a execugcao de obras (construcdo, reforma, urbanizagdo etc.). Contudo, a
Unidade devera atualizar bimestralmente no campo “Etapa Realizada” o percentual de execucao
da obra, além de detalhar a execucgao fisica. No bimestre em que a obra for finalizada, a area

total executada devera ser informada no campo referente ao més de conclusao.

(vi) Execucoes Complementares: informacgdes adicionais sobre a execugao fisica das etapas poderao
ser detalhadas no campo “Etapa Realizada”, logo apds a identificacdo do niumero do processo, sob a
denominagdo “Execucdes complementares”. Nesse sentido, a Unidade podera detalhar execucoes
fisicas distintas da LOA em termos de produto e/ou unidade de medida. Recomenda-se, nesses
casos, a utilizacdo do critério acumulado (até fev., até abr. etc.), ou seja, nao é necessario informar

“més a més”.
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TELA ILUSTRATIVA 2

Orientacoes

15.452.6210.2079.6118
MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE LIMPEZA
PUBLICA--DISTRITO FEDERAL

Institucional

0010 - Coletar residuos domiciliares e comerciais

LIXO
COLETADO

TONELADA

810,000

99 01/01/2019

31122019

Concluida

782.125,42 toneladas coletadas . [Jan. 67.961 ;Fev.
62.037 :Mar. 65.960 ;Abr. 65.826 :Mai. 65.158 ;Jun.
5?.697 :JLl_ 51.?15 'Agl:l. 62.215 'Sel. 61.776 ;0ut.

oamplemamams Vam;.!m manual: 1.193.036 km. ;
Varri¢io mecanizada: 61.407 km ; Recolhimento de
animais mortos em vias: 2 181 unidades; Residuos
processados em usinas de tratamento mecanico-
biolégico: 225.357 toneladas; Residuos aterrados no
aterro sanitario de Brasilia - ASB: 800.872.13
toneladas; Residuos aterrados na unidade de
recebimento de entulhos - URE: 1.423.028,36
toneladas; Transporie de residuos: 21.468.117 L x

km.
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Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Recomendacoes

(i) Evitar expressdes genéricas: acrescentar informagdes detalhadas que expressem claramente o
que foi realizado.

Exemplos:

(1) “Servicos executados.” (texto genérico)

(2) “3.000m de fios instalados”;

(3) “150 mudas de arvores plantadas”; Texto detalhado

(4) “200m? de areas pavimentadas”.

(ii) NUNCA utilizar nomes de pessoas fisicas ou juridicas no detalhamento das informacgdes;

(iii) Namero do processo: informar, ao final do detalhamento da etapa realizada, apenas UM numero

de processo, que devera ser seguido da expressao “e outros.”, se houver.
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Etapas em desvio
Nos casos de etapas classificadas sob os estagios “NI — Nao Iniciada”, "AT - Atrasada” e "PA -
Paralisada”, que sdao aquelas cuja execucdo fisica ndo estd de acordo com o cronograma previsto, é

necessario realizar o preenchimento dos campos disponiveis na aba “Etapa Desvio”.

Para ter acesso a tal aba, na tela “"Atualizar Acompanhamento da Etapa”, aba "Acompanhamento”,

preencher os campos Unidade Orgcamentaria e NiUmero da Etapa e clicar no botdo "CONSULTAR”. Tal

operacdo carregara na tela todos os campos da etapa.

Atualizar Acompanhamento da Etapa

Periodo de Referincia Data de Referéncia | 24012020 Sigla do Estégio Satocione

terar Limpar Fochar



SAG 2022 - Acompanhamento Fisico-Financeiro
Acompanhamento bimestral de etapas cadastradas

Etapas em desvio

Se esta etapa estiver em desvio, selecione a “Sigla do Estagio” mais adequada (NI - Nao Iniciada; AT -
Atrasada; PA - Paralisada; AN - Anulada -). Apds a selecao de um desses estagios, ficara disponivel a

aba “"Etapa Desvio”.

Atualizar Acompanhamento da Etapa x

Unidade Orgamentiria 1g,0 Nimero da Etapa B =
Descrigio Etapa Gontratar consuitorias € audilorias

4
Periodo de Referéncia |4 Data de Referéneia | 54012020 Sigla do Estigio [

Etapa Realizada

Janeiro Fevereiro Margo Abril

Mai Junh Julh Agost
Setembro Outubro Novembro Dezembro
Situagéo do Registro: [ Inativo
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Etapas em desvio

Apoés clicar na aba “Etapa Desvio”, sera demonstrada a tela a seguir.

Atualizar Acompanhamento da Etapa

Acompanhamento Etapa Desvio
Unidade Orgamentaria 5409 Numero da Etapa 2 Q
DescrigBo E18p8  Contratar consultorias e auditorias.

eriodo de Referéncia Sigla do Estagio NI - N Iniciad
Data de Referéncia 240172020 Escolh
Detalhame: o

o
(" Aerar ) Consuttar RGPS Fechar
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Etapas em desvio

Campos a serem preenchidos

v Sigla da Causa Desvio: apds clicar no campo “Sigla da Causa Desvio”, serdo apresentadas opgoes
para que o agente de planejamento selecione a causa de desvio que tem maior pertinéncia com a etapa,
tais como alteracdao na programacao da unidade executiva, crédito cancelado, crédito contingenciado ou
bloqueado, etc.

v _Detalhamento: informar de forma clara e objetiva o que causou o desvio. Importante lembrar que
somente a Unidade Orgamentaria conhece os motivos pelos quais a etapa entrou em desvio. De
preferéncia, citar algum documento de origem que ampare o desvio.

v'_Natureza do Desvio: clicar no campo “Natureza do Desvio” para selecionar a mais adequada dentre

as opcoes administrativa, técnica, financeira, orcamentaria, etc.
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Etapas em desvio

Em seqguida, devem ser gerados os Relatérios das Etapas Programadas para Execucao e das

Etapas Programadas em Desvio para verificar se todas as etapas programadas foram atualizadas e
se a atualizacdo esta de acordo com as instrucdes de acompanhamento.
Sistema Acompanhamento Governamental

Sistema Acompanhamento Governamental

RELATORIOS-WEB. SAG-WEB
Consulta Execucéo Estatal
Relatério das Etapas Programadas em Desvio

Relatrio Etapas Programadas I I
Relatorios Fisico Financeiro 00000 -

01101 - CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

01901 - FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL - FASCAL

02101 - TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

09101 - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL

09102 - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL

09103 - ADMIMSI'FAQ;\D REGIONAL DO PLANO PILOTO - RAI
09104 - ADMIMSI'FAQ;\D REGIONAL DO GAMA - RA Il

09105 - ADMIMSI'FAQ;\D REGIONAL DE TAGUATINGA - RA Il
09106 - ADMIMSI'FAQ;\D REGIONAL DE BRAZLANDIA - RA IV
08107 - ADMINISTRACAO REGIONAL DE SOBRADINHO - RAV

108 - ANMIMISTRACEN PEGINNAL N PIANAITING - 04 11

B {

[Prioridade LDO
[ Frojeto em Andamento
[Ganservagio de Patrimanio
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Casos Especiais
(I) Elaboracao de projeto/estudo: quando a elaboracao do projeto/estudo estiver prevista no
contrato de execucao, deve-se cadastrar somente uma etapa para acompanhamento e, a cada bimestre,
as realizacdes devem ser acrescentadas.
Exemplo:
10 bimestre:
Etapa Realizada: Percentual de Execucao: 10%. Elaborados os projetos de arquitetura e
engenharia. Processo n0. XXX.XXX.XXX/202X.
20 bimestre:
Etapa Realizada: Percentual de Execucao: 60%. Elaborados os projetos de arquitetura e
engenharia. Fundacgoes e estruturas de concreto; paredes de alvenaria; estrutura metalica para
cobertura e telhado; instalacoes hidraulicas e elétricas concluidos. Processo n°.
XXX XXX XXX/202X.
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Casos Especiais

(IT) No bimestre de conclusao da execucgao fisica do projeto/estudo, devera ser inserida a quantidade
executada no campo dos meses, conforme o més de conclusdo da etapa.

Atualizar Acompanhamento da Etapa

Acompanhamento

Unidade Orgamentaria 2101 Nimero da Etapa 3 Q
Descrigaa Etapa Constnir ginasio de espories no Gama
#
Periodo de Referéncia 5 Data de Referéncia | 35050010 Sigla do Estagio €0 - Concluida N
Etapa Realizada Area construida: [Jun. 3.000,00] Percentual de execugior 100%. Projelos de arquiletura e engenharia; fundaces e estruturas de concrelo; paredes de alvenaria; estrutura metiica para cobertura; telhado; instalacdes hidraulicas & eléfricas esquadrias & portas; revestimentos

(paredes e pisos). forros de gesso; acabamentos hidriulicos & elétricos; passeios ¢ jarding exlemos concluidas. Processo SEI n* JO0000 0000000020193

Janeiro Fevereino Margo 0.00 Abil 0.00
Maio 0.00 Junho 3.000.00 Julho Agosto

Setembro Outubro Novembro Dezembro

Situagdo do Registro: Inative

e -
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Casos Especiais

(I11) Descentralizacao de Crédito

Durante o processo de execugao, € comum ser necessario descentralizar o crédito para outra Unidade

que detenha a funcao de executar determinada agao.

Assim, a Unidade Orgcamentaria que, por meio de portaria conjunta, descentralizar crédito de um
determinado subtitulo para outra UO, continuara com a responsabilidade de acompanhar e

informar o andamento da execucgao até a conclusao no SAG.

As etapas cujos recursos forem descentralizados somente poderdao apresentar o estagio “Andamento
Normal” quando a obra ou o servico for efetivamente iniciado fisicamente, ou seja, o ato de

descentralizagdao do crédito, por si s6, ndao causa alteracao no estagio da etapa.
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Casos Especiais

(I11) Descentralizacao de Crédito (continuacao)

Os recursos previstos na Lei Orcamentaria Anual sdo sempre de responsabilidade da Unidade que
recebeu a dotacao. Portanto, é imprescindivel que a Unidade Cedente solicite a Unidade Recebedora as
informacdes do que foi executado. Da mesma forma, cabe a Unidade Recebedora repassar para a

Unidade Cedente o que foi executado com o crédito, para que esta proceda a atualizacdo do SAG.

Desse modo, no campo Etapa Realizada deve ser mencionado o que foi efetivamente realizado,
acrescentando-se a informacao “Descentralizacao para a Unidade XXX, conforme portaria

conjunta n° xx, de xx/xx/20xx.” (citar a Unidade Recebedora e dados da portaria).
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Casos Especiais
(IV) Despesas de Exercicios Anteriores

Como regra geral, ndao deve ser cadastrada etapa especifica para pagamento de despesas de exercicios
anteriores. Utiliza-se o campo “etapa realizada” com a expressao “Execucdes complementares”.

Contudo, faz-se necessario o cadastramento de etapa especifica quando:

v'No programa de trabalho sé ocorreu liquidacdo para este tipo de despesa; ou

v'Os valores liquidados neste elemento de despesa forem muito elevados.

Exemplo:

Etapa Prevista: 000X - Efetuar pagamento de despesas de exercicios anteriores ... (mencionar do que
se trata).

Etapa Realizada: Pagamento de despesas referentes a (mencionar do que se trata o reconhecimento

de dividas), publicado no DODF n°, de / / , pag. Processo n® XXX.XXX.XXX/202X.
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Casos Especiais
(V) Despesas referentes ao RPPS

A despesa com Contribuicdao Patronal para o Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS deve ser
realizada na Acao 8502 - Administracao de Pessoal, conforme Manual de Planejamento e Orcamento -

MPQO/, em subtitulo ja existente utilizado para o langamento das demais despesas de pessoal.

Desta forma, ndo deve ser criada etapa especifica, nem é necessario discriminar seu pagamento no

campo Etapa Realizada.



CONTATOS:

o
g
T =

do!

ga

Subsecretaria de Planejamento Governamental/SEORC/SEEC

Endereco: Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1016.
Telefones: 3414-6177 - 3223-6097 - 3414-6192
E-mail: coapag@economia.df.gov.br geimde@economia.df.gov.br

geasgp@economia.df.gov.br

SUPLAN/SEORC/SEEC

Secretaria
de Economia
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