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Avisos

As estratégias de provimento de apoio técnico as Unidades Orcamentarias (UOs) para a elaboracdo do
Relatério de Gestdao (RGE_RAT 2022) sao:

v Reunido presencial: realizada no dia 17 de outubro de 2022, as 9h, no Auditério da FEPECS.
Publico-alvo: agentes de planejamento.

v Apresentacao (slides) e Manual de Orientagoes (texto) disponibilizados no site da SEEC
(www.economia.df.gov.br). Para acessa-los, selecione no site a opgao indicada abaixo:

Relatorio de Gestdo (RGE)
Gestdo da SEEC/Gestdo Publica/Planejamento Governamental/Relatoério de Gestdo)

v Atendimento as Unidades Orcamentarias por meio de aplicativo de mensagens (voz ou texto), por
telefone (voz), por e-mail e/ou presencial, nas dependéncias da SUPLAN, esta ultima mediante
agendamento prévio.


http://www.economia.df.gov.br/

Cronograma

Relatorio Prazos

12 Fase - Dados fechados até 31/10/2022

Elaboracao: abertura do Sistema RAT/SIGGo em 17/10/2022;
fechamento em 15/11/2022, prorrogado para 16/11/2022, em virtude
do feriado nacional.

Envio via SEI ou via meio fisico, pelo Titular da UO: até
18/11/2022, sexta-feira.

22 Fase
Relatério de Gests Elaboracao - Dados fechados até 31/12/2022: reabertura do Sistema
:GaEt°”° e Gestao RAT/SIGGo em 21/11/2022* e fechamento no dia 20/01/2023 (art. 90,
(RGE) §49, Decreto 32.598/2010 e Decreto 43.802, de 04 de outubro de 2022).

Envio via SEI ou via meio fisico, pelo Titular da UO: até
20/01/2023, sexta-feira.

Disponibilizacao de apresentacao e manual de orientagoes no site da
SEEC: até 17/10/2022.

(*) Data valida para as Unidades Orgamentdrias que tenham remetido a 12 fase do
Relatdrio de Gestdo a SUPLAN, via SEI ou meio fisico.




Cronograma

Relatorio Prazos

Atualizagao diretamente no sistema PPA WEB, cuja abertura se deu no dia

03/10/2022.

19 Etapa - Atualizacao dos resultados dos indicadores, com dados parciais
Indicadores de até 31/10/2022, no sistema PPA WEB e; envio do Relatério, por meio do
Desempenho por SEI, pelo Titular da Unidade, para a SUPLAN: até 15/11/2022.

Programa de Governo
29 Etapa - Atualizacao dos resultados dos indicadores, com dados fechados
até 31/12/2022, no sistema PPA WEB e, envio do Relatério, por meio do
SEI, pelo Titular da Unidade, para a SUPLAN: até 20/01/2023. (**)

(**) Apenas para as unidades que possuam indicadores registrados no PPA WEB.




| Relatério ¢




Programacao

» Prestacao de Contas Anual do Governador
= Relatério de Gestdo do Governo
= Relatério de Gestao
% Introducao
< Estrutura Basica
% Acesso ao Sistema RAT (RGE) /SIGGO-WEB
% Operacao do Sistema RAT (RGE)
% Recomendac0Oes para elaboracao
% Instrucgdes para envio do Relatdrio de Gestao a SUPLAN



Relatorio de Gestao

Prestacao de Contas Anual do Governador

Conjunto de relatérios elaborados por diversas unidades do GDF sob a coordenacdao e organizacao
da SUCON/SEFAZ.

Uma vez concluida tal organizacdo, a Prestacao de Contas Anual do Governador é encaminhada
pela Secretaria de Estado de Fazenda (SEFAZ) ao Gabinete do Governador, que o envia a
Camara Legislativa do Distrito Federal (CLDF).



Relatorio de Gestao

Prestacao de Contas Anual do Governador

Fundamentacao Legal

v’ Lei Organica do Distrito Federal;
v Instrucao Normativa n® 01/2016 - TCDF;
v Resolugao n° 296/2016 - Regimento Interno/TCDF;

v Decreto n® 32.598/2010 - Normas de Planejamento, Orgcamento, Finangas, Patrimbnio e
Contabilidade do Distrito Federal;

v’ Decreto 39.118/2018 - SAG;
v Lei n% 6.490, de 29/01/2020 e atualizagdes - PPA;
v Decisao n® 700/2022, de 09 de marco de 2022, exarada pelo TCDF.



Relatorio de Gestao do Governo



Relatorio de Gestao do Governo

v O Relatorio de Atividades passou a se denominar Relatdrio de Gestao, por determinacao da
Instrucao Normativa n°© 02 de 18/06/2020 - TCDF, que alterou o inciso V do art. 1° da Instrucao
Normativa n°© 01/2016 - TCDF.

v Consolidado pela SUPLAN/SEORC/SEPLAD, o Relatorio de Gestao demonstra as realizacoes
do Governo e os resultados alcancados em cada area de atuagdo no exercicio.

v E estruturado por Orgaos e Entidades do Complexo Administrativo do GDF.

v E instrumento de prestacdo de contas aos 6rgdos de controle interno e externo e 3
sociedade.

Relatério de Gestdo — RGE 2021 - Consolidado
Link: https://www.economia.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2020/04/RGE-2021-Parte-1-740.pdf



Relatorio de Gestao do Governo

Responsabilidades da SUPLAN

A SUPLAN ¢ responsavel pela elaboracdo do Relatério de Gestdao e do Relatdrio de Indicadores
de Desempenho por Programa de Governo, que compdem a Prestacao de Contas Anual do
Governador, envolvendo as seguintes atividades:

v Preparacao e difusao das instrugdes para elaboracao do Relatorio de Gestdo e para utilizacdo do
Sistema RAT (RGE), bem como das instrucdes para a elaboracao do Relatério de Indicadores de
Desempenho por Programa de Governo.

v Analise, verificacdo da compatibilidade entre as informacdes contidas nos instrumentos de
planejamento e consolidacao das informacdes em um Unico Relatério de Gestao do Governo.



Relatorio de Gestao da Unidade Orgcamentaria
Introducao



Relatorio de Gestao

Relatorio de Gestao da Unidade Orcamentaria

v O Relatério da Unidade deve refletir as realizacdes do exercicio, com énfase nas atividades
finalisticas.

v E oportunidade para os dirigentes e colaboradores demonstrarem a atuacao e o desempenho da
unidade, o compromisso com a oferta de bens e servicos a populacdo e, ainda, promover a
transparéncia da gestdo dos recursos publicos.



Relatorio de Gestao

Relatorio de Gestao da Unidade Orcamentaria

v O Relatério devera manter a compatibilidade com os demais instrumentos de planejamento,
acompanhamento e avaliagdao, especialmente com o Relatério de Desempenho Fisico-
Financeiro - SAG do 6° Bimestre (més de dezembro, fechado) e com as informacoes
orcamentarias e financeiras do Sistema Integrado de Administracao Contabil - SIAC (més de
dezembro, fechado).

v Os textos devem ser redigidos de forma clara e objetiva de modo a refletir a unidade como um
todo e ndo por Subsecretaria, Nucleo, Diretoria, etc.

v' As informacdoes das realizagdoes fisicas deverdao ser agregadas em seu maior nivel e nao
divididas por acoes ou subtitulos.



Relatorio de Gestao

Responsabilidades da Unidade

v Coletar as informacdes necessarias a elaboracao do Relatério, que deverdo ser solicitadas por
escrito e em meio magnético as areas responsaveis pela execucao das agdes/programas;

v Analisar as informacoes recebidas, verificando a compatibilidade entre as informacoes presentes
nos instrumentos de planejamento;

v' Consolidar o Relatério da Unidade em um Unico documento, langando as informacgdes diretamente
no Sistema RAT-RGE.



Relatorio de Gestao
Estrutura basica



Relatorio de Gestao

Estrutura basica do Relatoério

1. Histérico de Criacdao e Competéncias

v'Legislacao Atualizada e sintese das Competéncias
v'Forca de Trabalho

2. Realizacdes por Programa
3. Informagdes Complementares
4. Diagnodstico do Desenvolvimento da Unidade

5. Identificacdo dos Responsaveis



SUPLAN/SEORC/SEPLAD

Relatorio de Gestao

Estrutura basica do Relatorio

1.0. Apresentacao das abas no Sistema RAT (RGE)

Preencher Formulario (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNO

1. 1. HISTORICD DA 2 2 REALIFACOES POR 3 3 INFORMACOES 4.4 DIAGNOSTICO DO
CRIACAD E PROGRARA COMPLEMENTARES DESEMVOLYVIMENTO D
COMPETEMCIAS UMIDADE

Sistema RAT (RGE) - Apresentacdo das abas para selecdo - Opcdo “PREENCHER FORMULARIO”




Relatorio Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Historico de Criacao e Competéncias

1.0. Selecao da aba no Sistema RAT (RGE)

Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOI

1. 1. HIETORICO DA

1. 1. HIETORICD DA

Sistema RAT (RGE) - Histérico de Criagdo e Competéncias - Selecdo da aba



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Historico de Criacao e Competéncias

1.1. Legislacao atualizada e Sintese das Competéncias (Campo de texto)

Apresentar histérico de criacao, as alteracdes de estrutura eventualmente ocorridas e a sintese das
competéncias da Unidade em seu maior nivel (Secretaria/Empresa/ Fundagao, etc.), com
fundamentacao legal (legislacao atualizada) das informacgdes prestadas.

As Unidades que nao sofreram alteracdoes de estrutura poderdo utilizar o historico de criagao e as
competéncias do Relatério de Atividades do exercicio de 2021, devendo, entretanto,
complementa-lo com informacoes relativas ao exercicio de 2022.

As Unidades que sofreram alteragcoes em suas estruturas, por sua vez, deverao dedicar atencao
especial a elaboracao deste topico, uma vez que o histérico e as competéncias anteriores podem
nao se adequar integralmente a nova realidade.



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Historico de Criacao e Competéncias

1.1. Legislacao atualizada e Sintese das Competéncias

Campo de texto. Admite até 10.000 caracteres.

Legislagdo Atualizada e Sintese das Competéncias

@ @ - LM O ¥|B I US x x|L| =@ CodgerFone

Sistema RAT (RGE) - Legislacdo Atualizada e Sintese das Competéncias - Campo de texto para prestacao de informacdes (Tela).



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatério

1. Historico da Criacao e Competéncias

1.2. Forga de Trabalho

Este topico é dividido é composto por um quadro e um campo de texto.

Quadro

No quadro, deverao ser informados os quantitativos de servidores, separados por modalidade de
contratacao (Efetivos do GDF, Comissionados sem vinculo efetivo, Requisitados dos 6rgaos do GDF,
Estagiarios, Requisitados de o6rgdos fora do GDF, Estagiarios, Menor Aprendiz/ Projeto Jovem
Candango, Terceirizados (FUNAP) e Outros - especificar, além dos cedidos para outros érgdos) e
classificados por tipo de atividade (Meio ou Fim) e pela ocorréncia ou nao de investidura em cargo em
comissao.



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatdrio

1. Historico de Criacao e Competéncias

1.2. Forga de trabalho - Quadro - Roteiro: como calcular os Subtotais, os Totais e o Total Geral

Coluna 1 Coluna 2 Coluna 3 Coluna 4 Coluna 5
FORCA DE TRABALHO

Atividade-Fim Atividade-Meio Atividade-Meio Atividade-Fim ~
Servidores (Com cargo em (Sem cargo em (Com cargo em (Sem cargo em |Total Atengao

a N . s . s
N e p—— comesRo) ) ! Para conferéncia dos célculos realizados, observar se ha
Comissionados coeréncia entre os somatodrios verticais e horizontais.

Linha 2 |sem vinculo
efetivo

. Requisitados de
Linha 3 érgdos do GDF

Requisitados de

Linha 4 | érgaos fors 4o Somar as células
Linha 5 Estagianas de cada coluna Informar os

Menor da 1@ a 82 linha cedidos a outros Informar o
Rl A A e preencher a érgdos resultado das
Linha 7 .(rFeL;tI\IE:I%adns C'elula abaixo (93 pertencentes a SUBTRACOES
' p— ||nha) com o cada Categoria “Subtotal -
Lfnhas especificar resultado descrita nas C,edidOS” n<’:IIS
Linha 9 | Subtotal colunas células da linha

. (-) Cedidos para
Linha 10 outros érgdos 1 1

Linha 11 | Total Geral




Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Historico de Criacao e Competéncias

Totais por
;- - - tipo de
1.2. Forca de Trabalho - Quadro - Relatorio final preenchido servidor
FORCA DE TRABALHO (linha)
Atividade-Meio (Com | Atividade-Fim (Com ca Atividade-Meio (Sem | Atividade-Fim (Sem ca
Servidoses cargo em comissdo) em comissdo) e cargo em comissdo) em comissdo) 99| Total
Efetivos do GDF 4 124 15 474 617
c: — °dn Total geral
MISSIONagdos sem
vinculo efetivo o 0 15 o 15 de
xqa;nados de 6rgdos M ° 7 0 14 Cel(-j idos
_ (linha)
oo |, : o : :
Estagiarios o o 10 0 10
Menor Aprendiz/Projeto Forga de
Jovem Candango ° ° - 0 Y | trabalho
Subtotais por Terceirizados (FUNAP) |0 0 0 0 [ total
atividade/cargo |outros - especificar 0 0 0 0 5 (linha)
(coluna) ‘ Subtotal 1 124 60 474 coo 4
g;;;esdidoﬁ para outros 0 0 0 70
Subtotais Total Geral 1 124 60 404

(-) Cedidos Sistema RAT (RGE) - Forca de Trabalho - Quadro (Relatério final) FOT6a de trabalho total
por atividade/ cargo (-) total de cedidos

(coluna)



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

1. Historico da Criacao e Competéncias

1.2. Forga de Trabalho
Este tépico € composto por um quadro e um campo de texto.
CAMPO DE TEXTO

No campo de texto, devem ser alocadas informagdes complementares e observacdes que se fizerem
necessarias ao entendimento pleno do quadro da Forca de Trabalho. Admite até 3000 caracteres.

@ @ - EMAMOXIBI VS x x|L| ;= 2|« CcodgFote

Sistema RAT (RGE) - Forga de Trabalho - Campo de texto para informagdes complementares ao quadro (Tela)



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatério

2. Realizacoes por programa

2.0. Conteudo

v Compreende a prestacao de informacdes sobre realizagdes correlatas aos Programas Tematicos, de
Gestao, Manutencao e Servicos ao Estado; e de Operacoes Especiais.

v As informac0Oes relacionadas a Execucao Orcamentaria e Financeira da Unidade (dotacgao inicial
(Lei), valor autorizado, valor empenhado e valor liquidado) poderdao, a qualquer momento, ser
automaticamente carregadas pelo Sistema SIGGo por meio do botdao “Atualizar QDD/Indicador”.

v' O campo de texto disponivel para preenchimento das informacdes permite a inclusao imagens (fotos,
graficos) e tabelas.



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatério

2. Realizacoes por programa

2.0. Conteddo - Continuacao

v A partir do exercicio de 2022, devera, em cumprimento ao que determina a Decisdao n° 700/2022,
de 09 de marco de 2022, exarada pelo TCDF, constar no campo abaixo do quadro de execucao
orcamentaria e financeira, informagdes adicionais quanto ao desempenho das programas de trabalho
previstos na Lei Orcamentaria Anual (LOA).

v Nos termos da referida decisao, devem constar "consideracbes acerca da programacao estabelecida
para o exercicio, os resultados alcancados e, se for o caso, as justificativas para o ndo atingimento
dos objetivos e metas programadas, apontando os critérios utilizados para a avaliacdo da execucao do
orcamento.".

v Em outras palavras, no campo abaixo do quadro de execugao orcamentdria e financeira, deverao
constar tanto consideracdes sobre a Programacao Orcamentdria Realizada, quanto a Programacgao
Orcamentdria ndo executada, nessa ordem, segregada por titulos sinalizadores de conteudo.



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

2. Realizacoes por programa

2.1. Selecao da aba no Sistema RAT (RGE)

Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOI

1. 1. HISTORICD DA
CRIAGAD E
COMPETENCIAS

2 3 REALIZACOES POR

PROGRAMA

Sistema RAT (RGE) - Realizagdes por programa - Selegao da aba



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatério

2. Realizacoes por programa

2.2. Botao “Atualiza QDD/ Indicador” e campo de texto - Tela - Sistema RAT (RGE)
Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO - 40101)

:ﬁzo:&zm.\:imsspm BOtﬁO de L
Atualizacao

Atualizar QDD Indiczdor

PROGRAMA 6207 - DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

0,00 1.038.161.73 836.163.64 77314556

2995 - MANUTENCAD DO PLANETARIO

D00Z - MAN UTEN_C.EO DO FLANETARIO- FLANO FILOTO . 0,00 1.038.161,73 856.163.64 | 773.145,56
3112 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS PARA DIFUSAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA 0,00 160.000.00 0,00 0,00
0,00 150.000,00 0,00 0,00

0013 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS FARA DIFUSAD CIENTIFICA E TECNOLOGICA-TRANSFERENCIA DE RECURS0S 4RA DIFUSAD CIENTIFICA E TECNOLOGICAINCVARDL - CONCURSD FUBLICO-DISTRITO FEDERAL
TOTAL - 5207 - DESENVOLVIMENTO ECONOMICO 0.00 1.138.161.73 B36.162.64 TT3.145.36

@@ - WM QHIB I US x x|L|= 2| CedigoFonts

< Campo de texto - Admite até 180 mil caracteres >

Sistema RAT (RGE) - Realizagdes por programa - Campo de texto para prestacdo de informacgdes e botdo para atualizacdo do QDD/ Indicadores
(Tela).



REIatériO de Gestao 2. REALIZACGES POR PROGRAMA
Estrutura basica do Relatorio

6210 - MEIO AMBIENTE

Execugdo Orcamentaria e Financeira

2. Realizagcoes por programa aciossubtials |Ler Despess [ nado | Liquidado
2579 - -
MANUTENCAO E
FUNCIDNI\CMENTO 203022,0 151860,45 |140554,37 |47735,16

DE CONSELHO

0001 - MANUTENGAD
E FUNCIONAMENTO

DE CONSELHO-DA 203022,0 151860,45 140554,37 47735,16
FJZB-DISTRITO

FEDERAL
2.2.1 Exemplo de visualizagdo do campo apos IR e e e o o
adequagao para comportar tanto a Programacgao PROPAGANDA
;. . - 8729 - PUBLICIDADE
Orcamentaria Realizada, quanto a Programacao E PROPAGANDA-
PUBLICIDADE DE 40000.0 0.0 0 0
Ari 3 i : UTILIDADE PUBLICA- ' :
Orcamentaria nao executada, em atendimento a F1ZB-DISTRITO
Decisao n® 700/2022 - TCDF. FEDERAL

Programacio Orgcamentéria Realizada
<até 120.000 caracteres>

Programacdo Orcamentaria ndo Executada
<até 60.000 caracteres>



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

2. Realizacoes por programa

2.3. Quadro de indicadores*

v No quadro de indicadores, que visa atender ao que determina a Instrucao Normativa n° 01/2016 -
TCDF, constam apenas aqueles que estao sob responsabilidade da Unidade;

v Os indices alcancados e as informacdoes complementares dos indicadores de 2022, que
devem ser informados/atualizados exclusivamente no PPA WEB, serao carregados no RGE, via
sistema, somente 24 horas apds a analise e homologacao pela equipe da CEMIP/SUPLAN
(D+1), ao clicar-se no botao Atualiza QDD/Indicador;

v O PPA WEB foi aberto para atualizacao de indicadores em 03/10/2022 (12 etapa);

v Os campos do quadro de indicadores, assim como os campos do QDD, sdao bloqueados para
atualizacdao no Sistema RAT (RGE).

Atencgao
(*) Maiores informagGes a respeito dos Indicadores de Desempenho estdo disponiveis no Manual e na Apresentacdo referentes ao Monitoramento e

Avaliacdo do PPA 2020/2023, disponiveis no endereco http://www.economia.df.gov.br/plano-plurianual-2020-2023/



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

3. Informacoes Complementares

3.1. Conteudo

Trata-se de campo de texto no qual devem ser incluidos os seguintes temas:

v

Acoes relevantes realizadas que nao puderam ser agrupadas por programa no item
anterior;

AcOes realizadas em parcerias publico-privadas e com a comunidade;

Dados referentes aos convénios firmados com a Unido, 6rgaos do GDF, Prefeituras do Entorno e
outros.

RealizacOes decorrentes de recursos do Fundo Constitucional do DF (Unidades: PCDF, PMDF,
CBMDF, Secretaria de Saude e Secretaria de Educacao.)



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

3. Informacoes Complementares

3.2. Selecao da aba no Sistema RAT (RGE)

Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOI

1. 1. HIETORICO DA

CRIAGAD E
COMPETENCIAS

3. 3 INFORMACOES

COMPLEMENTARES

Sistema RAT (RGE) - Informagdes complementares - Selegdo da aba



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

3. Informacoes Complementares

3.3. Campo de texto - Tela — Sistema RAT (RGE) - (Admite até 30 mil caracteres)

Realizagdes extraordinarias.

@ @ -1 WM QI B I VS x x|L|= 2|k CCdigFonts

Sistema RAT (RGE) - Informagdes Complementares - Campo de texto para prestacdo de informacgdes (Tela).



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

4. Diagnostico do Desenvolvimento da Unidade

4.0. Conteudo

Campo de texto em que deverao ser apresentadas pela Unidade:

v/ Andlise das realizacOes;
v’ Dificuldades encontradas;
v' Problemas que interferiram na execugao dos programas em 2022;

v Perspectivas para 2023.



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

4. Diagnostico do Desenvolvimento da Unidade

4.1. Selecao da aba no Sistema RAT (RGE)

Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOI

1. 1. HIETORICO DA

CRIAGAD E
COMPETENCIAS

4_ 4. AGNOSTICD DO
DESENVOLVIMENTO Dk
UHIDADE

Sistema RAT (RGE) - Diagnodstico do Desenvolvimento da Unidade - Selecdo da aba



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

4. Diagnostico do Desenvolvimento da Unidade

4.2. Campo de texto - Tela - Sistema RAT (RGE) (Admite até 30 mil caracteres)

Analise das realizagdes, dificuldades encontradas e perspectivas para o proximo exercicio.

@ @ T-1EHME QR B I U S x x| | = 2| [ CcidgeFonte

Sistema RAT (RGE) - Diagnostico do Desenvolvimento da Unidade - Campo de texto para prestacao de informagdes (Tela).



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

5. Identificacao dos Responsaveis da Unidade

Os dados dos responsaveis indicados para elaborar o Relatério da UO sdao automaticamente incluidos
ao final do relatdrio, para aposicao de assinaturas.

RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO:
Agente de Planejamento: EMILSON FERREIRA FONSECA

Telefone: (61)3223-6234  e-mail de contato: emilson.fonseca@seplag.df.gov.br

Assinatura:

RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO:
Agente de Planejamento: FLAVIO SILVA LEAL

Telefone:(61)3312-2284  e-mail de contato: fsleal @fazenda.df.gov.br

Assinatura:




SUPLAN/SEORC/SEPLAD

‘ Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatério

Excecao: Administracoes Regionais
I — Aba de Atividades - Estrutura exclusiva

22 REALZAGOESPOR [l 2 ATIVIDADES 4. INFORMAGOES . 4. DAGNOSTICO DO
PROGRAMA COMPLEMENTARES DESENVOLVIMENTO DA
UNIDADE

1. 1. HISTORICO DA
CRIACAD E

COMPETENCIAS




Relatorio de Gestao
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Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatério

Excecao: Administracoes Regionais
I — Aba de Atividades - Estrutura exclusiva

Itens relacionadas nas tabelas da aba “Atividades”
1 - Promocdo e Assisténcia Social
2 - Educacao e Cultura
3 - Esporte e Lazer
4 - Administracdao de Feiras
5 - Bancas de Jornais e Revistas
6 - Apoio Industrial e Rural
7 - Junta Regional do Servigo Militar

8 - Obras, Servicos de Manutengao e Recuperagao



Relatorio de Gestao
Estrutura basica do Relatorio

Excecao: Administracoes Regionais
II - Tabela de informacoes complementares

Procedimentos especificos para a prestacao de informacoes complementares

Conforme solicitacdo do TCDF, as Administracdes Regionais deverao anexar, ao final do Relatério de
Gestdo ja assinado por todos os responsaveis por sua elaboracdo, a tabela de detalhamento de
despesas orcamentarias cujo modelo foi disponibilizado as Unidades Orcamentarias no link
http://www.economia.df.gov.br/relatorio-de-gestao/ e realizar o escaneamento para upload
posterior, juntamente com o documento gerado no Sistema RAT/SIGGo.

O foco da tabela serd o detalhamento da execucao da despesa por acao programatica, por
eventos realizados e por obras realizadas.

Tal tabela deverd, adicionalmente, ser remetida digitalmente pelas Administracdes Regionais para o
e-mail coapag@economia.df.gov.br, em formato x/sx (Excel).
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Estrutura basica do Relatdrio

Excecao: Administracoes Regionais
II - Tabela de informagcoes complementares

Prestacao de informagcoes complementares - Exemplo
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Relatorio de Gestao
Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

Indicacdao do responsaveis

A acesso ao Sistema RAT (RGE)/SIGGO-WEB sera liberado pela SUPLAN (C')rgéo Central de
Planejamento) para Titulares, Ordenadores de Despesas e Servidores/Agentes de Planejamento
indicados pela Unidade para a elaboracdo do Relatdorio de Gestdao, em resposta a Circular n.°
136/2022 - SEEC/GAB (95628341), acostada ao Processo SEI n° 00040-00029131/2022-43.

Conforme o §1 do Art. 91 do Decreto 32.598/2010, cabe ao Titular ou ao Ordenador de Despesas
da Unidade solicitar ao Orgao Central tal acesso. Tal solicitacdo devera ser feita por meio do envio
do Formulario Unificado de Cadastramento de Usuarios, a ser assinado pelo servidor indicado e
pelo Titular da Unidade ou pelo Ordenador de Despesas.
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Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

Cadastramento de Usuarios

O Formulario Unificado de Cadastramento esta disponivel no SEI e no site da SEEC (download).

Servidores indicados que ainda ndao tém acesso aos sistemas serdo cadastrados pela SUPLAN e
receberao e-mail automatico informando login e senha de acesso, que devera ser alterada para
senha pessoal e intransferivel.

E dispensado o reenvio de formuldrio de cadastramento para usuérios ja cadastrados.

Entretanto, a indicacao dos responsaveis pela elaboracao do RGE ¢é requisito necessario para a
liberacdo do formulario do relatério, que contera, desde o principio, os dados de cada um dos
responsaveis nos locais indicados para assinatura.



Relatorio de Atividades do Governo
Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

Cadastramento de Usuarios

IMPORTANTE

Usuarios do SEI

Tanto a indicacao dos responsaveis pela elaboragdo do RGE quanto o eventual envio do Formulario de
Cadastramento Unificado para usuarios ainda ndao cadastrados deverao ser realizados por meio do
processo SEI criado pela SUPLAN para este fim, especifico para cada Unidade.

Tais processos foram criados com a seguinte especificacao de tipo:
Planejamento Governamental - Cadastramento Unificado Usuarios (PPA, SAG e RAT)

Caso haja duvidas quanto ao processo correto, favor entrar em contato com o técnico da SUPLAN
responsavel pela Unidade.

Atencgao: ndo remeter indicagdes e/ou formuldrios de cadastramento no Processo SEI n® 00040-00029131/2022-43, no
qual se encontra acostada a Circular n.© 136/2022 - SEEC/GAB (95628341).



Relatorio de Atividades do Governo
Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

Cadastramento de Usuarios

IMPORTANTE

N&ao-Usuarios do SEI

Tanto a indicacdo dos responsaveis pela elaboracdo do RGE quanto o eventual envio do Formulario de
Cadastramento Unificado para usuarios ainda nao cadastrados deverao ser realizados por meio fisico,
no qual devera ser mencionado o processo SEI criado pelos técnicos da SUPLAN para este
fim, especifico para cada Unidade nao-usuaria do SEI.

A exemplo dos usuarios do SEI, caso haja duvidas quanto ao processo correto, favor entrar em
contato com o técnico da SUPLAN responsavel pela Unidade no ambito do SAG ou o documento SEI
(95758029), também acostado ao processo SEI n© 00040-00029131/2022-43, o que contém,
adicionalmente, nome e e-mail do técnico da SUPLAN responsavel pelo apoio a elaboracao do RGE
2022 de cada Unidade.

Atencao: fazer referéncia ao Processo SEI n® 00040-00029131/2022-43, no qual se encontra acostada a Circular n.°
136/2022 - SEEC/GAB (95628341), ao remeter indicagdes e/ou formularios de cadastramento em meio fisico.



Relatorio de Atividades do Governo
Acesso ao Sistema RAT (RGE) no SIGGO-WEB

Data de disponibilizacao do Sistema RAT (RGE) para os usuarios

17/10/2022
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Operacao do Sistema RAT (RGE)

1. Opcoes de ajuda

10 Rafael, matricula: 2724677 No sistema RAT estdo presentes icones de ajuda em
\\'II ~
: e o botao

Aaa g FEERE todos os campos com o simbolo

“Ajuda” presente no canto superioa tela.

gao Acoes
tlo agente ® v k =
ara gjuste ® Va [ =

Proximo Download PDF



Relatorio de Atividades do Governo
Operacao do Sistema RAT (RGE)

2. Limite de caracteres por aba/campo

LT T cl;i:;i:tt‘:afees
Sintese das Competéncias 10.000
Forca de Trabalho (comentario) 3.000
Realizacoes por Programa 120.000
Informacoes Complementares 30.000
Diagnostico da Unidade 30.000

A quantidade de caracteres disponivel no sistema
RAT (RGE) para inclusao de informacdes em cada
campo é limitada aos valores apresentados na tabela
ao lado.

Observar que, conforme mencionado, o campo de
Realizacbes da aba Realizagbes teve seu conteldo
alterado de 120.000 para 180.000 caracteres.
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Operacao do Sistema RAT (RGE)

3. Funcionalidades da ferramenta de edicao de textos, insercao de
imagens, tabelas e listas
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v Permite apenas a formatacdo de textos em sua prépria ferramenta;

v Permite a inclusao de tabelas, imagens e listas;

v Suporta a insercao de imagens com, no maximo, de 200Kb e resolucao de até 700x700 pixels.
v Para inserir fotografias, utilizar a ferramenta assinalada acima;

v Suporta as operagdes CTRL+C/ CTRL+V de editores de texto e de paginas da internet.
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Operacao do Sistema RAT (RGE)

3. Funcionalidades da ferramenta de edicao de textos, insercao de
imagens, tabelas e listas

Particularidades da ferramenta

v Nao aceita a colagem de fotografias diretamente no corpo do texto;
v/ Apaga a formatagao de tabelas copiadas e coladas;

v E obrigatério o preenchimento de todos os campos das tabelas pré-existentes no Relatério; ndo
havendo informacgao a prestar, preencher com zero.
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Operacao do Sistema RAT (RGE)

3. Funcionalidades da ferramenta de edicao de textos, insercao de
imagens, tabelas e listas
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Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)

4. Operacoes com arquivos: download (opcao 1)

Procedimento: a imagem abaixo reproduz a primeira tela apresentada apds o /ogin no Sistema RAT
(RGE). Para obter o download, clicar no icone indicado. Salvar arquivo no diretdrio desejado.

Os Formuldrios abaixo se encontram disponiveis para o preenchimento: 1
Aghes

Tipo Nome Formuldrio NomeEmata UO  Iniciodopreenchimento  Fimdopreenchimento  Liberadoparaeavio  Situagdo

Formuianio Formuldrios das SacretanasFundosEmpresas 21901 15122017 230112018 19122017 Dsponivel Zulinillim



Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)

4. Operacoes com arquivos: download para conferéncia (opgao 2)

Procedimento: selecionar “Preencher formuldrios”, selecionar uma das abas 1.1 a 4.4 e clicar em
“Download PDF". Salvar arquivo no diretorio desejado.

Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS PARA CRIANGAS, ADOLESCENTES E JUVENTUDE - 51101)

4.4, DIAGNOSTICO DO

DESENVOLVIMENTO DA
UNIDADE

Andlise das realizag&es, dificuldades encontradas e perspectivas para o préximo exercicio.
BEE - WM QX BT US % || =@ CcodgoFont

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus eu ornare augue. Morbi bibendum quam vel nisl| egestas, vitae vulputate lorem dignissim. Class aptent taciti sociesqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos. Phasellus
condimentum, metus a eleifend vestibulum, enim nulla semper mi, et semper est velit sed ligula. Phasellus nec leo vel lacus consectetur vulputate in et ex. Vivamus tincidunt vitae augue eu consectetur. Quisque feugiat volutpat ligula at convallis. Curabitur
varius varius odio, a tincidunt ex sagittis suscipit. Quisque a lorem laoreet, sagittis augue aliquam, posuere neque. Maecenas sit amet eros sed uma suscipit suscipit fringilla eget odio. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere
cubilia Curae;

Cras pretium rhoncus nisi, sed sagittis lectus. Aliquam erat volutpat. Sed ac iaculis neque. Vestibulum rhoncus orci at bibendum tempus. Aliquam erat volutpat. Nulla congue enim vel mi cursus varius. Cras faucibus vehicula bibendum. Maecenas tempor
interdum lacus, in consectetur libero tincidunt vitae. Praesent eget posuere turpis. Suspendisse posuere malesuada arcu tincidunt fringilla. Etiam aucter tempor tincidunt.

placerat ac posuere

Mullam consectetur a massa ut consequat. Suspendisse enim metus, venenatis ac faucibus faucibus, sodales vel neque. Sed viverra, justo id lacinia lebortis, quam eros malesuada magna, u iaculis elit elit at erat. Phasellus quam |
buscipit tellus saoittis 7

eaet aliouet sollicitudin lectus. Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscina elit. Maecenas libero lacus. malesuada non risus sit amet. mollis luctus diam. Etiam et dapibus lorem. sed elementum felis. In tristiaue nulla erat_sit

body p
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Operacao do Sistema RAT (RGE)

4. Operacdoes com arquivos: upload e envio do relatodrio

(apos rubricas, assinaturas e escaneamento)

Procedimentos: (1) selecionar “Preencher Formulario”; (2) clicar no botdo “Enviar Formulario”; (3)
na janela “Enviar Formulario”, clicar em “Escolher arquivo”. Selecionado o arquivo, (4) confirmar a

(1)

Preencher Formulario (FUNDO UNICO DE MEIO AMBIENTE DO DISTRITO FEDERAL - FUNAM - 21901)

4.4. DIAGNOSTICO DO
DDESENVOLVIMENTO DA
UNIDADE

Andlise das realizagdes, dificuldades encontradas e perspectivas para o proximo exercicio.
[ERENE] S DB QX BI US X x|L| =R cuigoFont

3000000000000000000B

(4)

N

veracidades das informagdes no checkbox e (5) clicar no botdo “enviar Formulario”.

| am

Enviar Formuléario

(3)




Relatorio de Gestao
Operacao do Sistema RAT (RGE)

4. Operacoes com arquivos: upload e envio do relatorio apods rubricas,
assinaturas e escaneamento

Atencao

(i) Apds a coleta de rubricas e assinaturas, o relatério concluido pela Unidade devera ser escaneado e
submetido a upload no Sistema RAT (RGE);

(ii) E obrigatério nomear o arquivo com menos de 50 caracteres; do contrario, havera falha no
upload do arquivo, impedindo sua remessa a SUPLAN via Sistema RAT (RGE).
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Operacao do Sistema RAT (RGE)

5. Fluxo do Relatorio dentro e fora da UO via Sistema RAT (RGE)

Envio do Relatdério ao Titular para avaliacdo - Procedimentos: (1) selecionar “Preencher
Formulario”; (2) clicar no botdo “Propor Formulario”. Como resultado, o sistema coloca o formulario
preenchido a disposicdo do Titular da Unidade para avaliacdo ou remessa ao Orgao Central.

‘ Preencher Formulério (FUNDO UNICO DE MEIO AMBIENTE DO DISTRITO FEDERAL - FUNAM - 21901)

( ) s = - - OR . 4. 4. DIAGNOSTICO DO
R DESENVOLVIMENTO DA
UNIDADE

Analise das realizacoes, dificuldades encontradas e perspectivas para o proximo exercicio.
B @ @ - - W Q2 B I US x x| = i=| [ codgoFonte
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Operacao do Sistema RAT (RGE)

5. Fluxo do Relatorio dentro e fora da UO via Sistema RAT (RGE)

Devolucao do Formulario ao Agente de Planejamento para ajustes - Procedimentos: (1)
selecionar “Preencher Formulario”; (2) clicar no botao “Devolver”. Como resultado, (3) o sistema abre
janela para justificar a devolucao; (4) o autor da devolugao (OC ou Titular) insere a justificativa e (5)
clica em “Devolver Formulario”; o formulario preenchido fica disponivel os ajustes do Agente.

‘lPreencher Formulério (FUNDO UNICO DE MEIO AMBIENTE DO DISTRITO FEDERAL - FUNAM - 21901

(1) |1n§t¢smoom

COMPETENCIAS

Devolver Formulério

Justificativa:
Legislacao Atualizada e Sintese das Competéencias (4)

2 @ @ w. BB Q|32 B I U S x, x* X | = 3= [ CosgoFonte

Fechar

FORGA DE TRABALHO

Auvidgade -Meso (Com cargo em Auvidade Meio (Sem cargo em Atvidade.Fim (Com cargo em
Servidores cComissao) COMISSao) COMmMissao)

Atividade Fim (Sem cargo em
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Relatorio de Gestao
Recomendacoes para Elaboracao

v  Todos os verbos presentes no Relatdério devem estar na 32 pessoa do singular;
v Em caso de dados parciais, informar a data limite a que se referem;

v A mencgdo a nomes de pessoas fisicas e juridicas deve ser evitada.
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Recomendacoes para Elaboracao

v A insercao de fotografias ilustrativas das realizacbes é recomendavel, mas repeticdoes devem ser
evitadas;

v Recomenda-se cautela ao inserir fotos de autoridades, informagdes sobre a concessao de
beneficios, pessoal e outras relacionadas a atividade-meio;

v E obrigatério o preenchimento de todos os campos das tabelas presentes no Relatério; ndo
havendo a informacgao, preencher com zero;

v O sistema recusa o upload de arquivos cujo nome possua mais de 50 caracteres. Portanto,
sugere-se atencao ao nomear o arquivo contendo o relatério rubricado e assinado por todos os
responsaveis, a ser remetido via Sistema RAT (RGE).
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Recomendacoes para Elaboracao

Caso particular - Unidades reestruturadas em 2022

v Unidades transferidas: prestar informacdes até a data de encerramento das atividades ou enquanto
durar a execugao do orcamento na UO da transferida;

v Unidades que receberam outras UO’s: acrescentar as informacbes da Unidade receptora as
realizacdes das UQO’s transferidas apds o remanejamento dos recursos.



SUPLAN/SEORC/SEPLAD

Relatdorio de Gestao
Instrucoes para envio do
Relatorio de Gestao a SUPLAN



Relatorio de Gestao
Instrucoes para envio do Relatorio de Gestao a SUPLAN

Uma vez finalizado, o Relatério da unidade devera ser objeto de download da RAT_RGE/SIGGO,
devera ser impresso, ter todas paginas rubricadas (exceto a pagina de assinaturas), receber as
assinaturas dos responsaveis nos locais indicados e ser escaneado.

A seguir, o envio do Relatério de Gestdo da Unidade deverd ser realizado de duas formas,
obrigatoriamente:

(i) Via Sistema RAT (RGE) - para todas as Unidades: o envio do relatério devera ser realizado,
necessariamente, pelo Titular da Unidade ou por seu substituto formalmente constituido;
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Instrucoes para envio do Relatorio de Gestao a SUPLAN

(ii.1) Via SEI (Unidades usuarias do SEI): o relatdrio ja escaneado devera ser inserido no SEI como
documento externo e remetido a SEEC/SEORC/SUPLAN por meio de Oficio (a excecao da SEEC,
Pro-Receita, Pro-Controle e do Pré-Gestao, que deverdo remeté-lo via Memorando), em processo SEI
especificamente criado pela Unidade para este fim.

Ou

(ii.2) Meio fisico ou por e-mail (Unidades nao-usuarias do SEI): uma vez finalizado, o Relatério de
Gestao da unidade devera, da mesma forma, ser impresso, ter todas paginas rubricadas (exceto a
pagina de assinaturas), receber as assinaturas dos responsaveis nos locais indicados, ser escaneado e
remetido a SEEC/SEORC/SUPLAN por meio de oficio fisico ou eletronico (por e-mail).
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Instrucoes para envio do Relatorio de Gestao a SUPLAN

(Unidades nao-usuarias do SEI - Continuacgao)

A seguir, o Relatorio fisico original deverad ser remetido para a SUPLAN, conforme o endereco
apresentado abaixo:

Subsecretaria de Planejamento
SUPLAN/SEORC/SEPLAD

Edificio Anexo do Palécio do Buriti, 10° andar, sala 1016.

Alternativamente, arquivo contendo o Relatdrio original escaneado podera ser enviado o e-mail

coapag@economia.df.gov.br.


mailto:coapag@economina.df.gov.br

Relatorio de Gestao
Instrucoes para envio do Relatorio de Gestao

Meios de remessa

Responsaveis

Resumo

Destinatarios

Produto a remeter

Data limite

Todas as Unidades
Sistema RAT (RGE)

Unidades Usuarias do
SEI
SEEC/SEORC/SUPLAN

Unidades nao-usuarias
do SEI

Por meio fisico ou por e-
mail

Todos os 6rgaos e
entidades do GDF

SEI
SEEC/SEORC/SUPLAN

Meio fisico ou por e-mail
Subsecretaria de Planejamento
Governamental - SUPLAN

Edificio Anexo do Palacio do Buriti - 10°
andar - Sala 1016

ou

coapag@economia.df.gov.br

Relatério de Gestao
(RGE), elaborado com dados
fechados até 31/10/2022.

Relatorio de Gestao
(RGE), elaborado com dados
fechados até 31/12/2022.

Art. 90, §40°,
32.598/2010

Decreto

Até
16/11/2022

Até
20/01/2023
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Contatos

Subsecretaria de Planejamento Governamental
SUPLAN/SEORC/SEPLAD

Endereco

Edificio Anexo ao Palacio do Buriti, 10° andar - Sala 1016
E-mail

coapag@economia.df.gov.br

Telefones
3223-6102 - 3414-6177 - 3223-6097 - 3414-6192

Subsecretaria de Planejamento Governamental
Secretaria Executiva de Orgcamento
Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administragao

OUTUBRO/2022



