Secretaria de Estado de
. Ac] B Economia

E tempo de acéio.

orsi02024



o cestao 2024

CRONOGRAMA

Reuniao Presencial
Agentes de Planejamento

Manual com orientacao

Abertura do Sistema RAT/SIGGO

Indicadores de Desempenho por
Programa de Governo

(Unidades que possuem indicadores
2024-2027)

Envio do RGE

13e14/11/2024
9 horas

21/11/2024

21/11/2024

Até 20/01/2025

Até 20/01/2025

Auditério do DER

site da SEEC
(https://www.economia.df.gov.br/),
opcoes Gestao, Planejamento

Governamental/relatério de gestao/

Dados Fechados até 31/12/2024

Conforme art. 90, §49, dos Decretos n®s
32.598/2010, de 15/12/2010 e 46.286,
de 23/09/2024.

Via Sistema RGE (Titular UO) e SEI (a
CONTDF)
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Relatorio de Gestao da Unidade Orcamentaria
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Relatorio de Gestao da Unidade Orcamentaria

Deve ser claro e
objetivo, tratando
da unidade no
todo (%)

(*) Excecao: Decisao normativa n°® 700/2022 -
TCDF.
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Coletar as
informacodes
necessarias a
elaboracdo do
Reltério

Analisar as
informacodes
recebidas

Compete a
Unidade *:
Orcamentaria

Consolidar o relatério da
vunidade em um unico
= documento, lancando as
informacodes diretamente no
Sistema RAT-RGE
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1 Histdrico da Criacao e Competéncias

2 RealizacOes por Programa

3 Informacoes Complementares

A Diagnostico do Desenvolvimento da Unidade

5 Identificagdo dos Responsaveis




o RELATORIO
Tela inicial: lista de UOs acompanhadas pelo Agente de oecestao 2024
Planejamento

Relatorio de Gestao da Prestacao de Contas do Governador K a0 T T

Geral

Os Formularios abaixo se encontram disponiveis para o preenchimento:

Tipo Nome Formulério Nome Errata ud Inicio do preenchimento Fim do preenchimento Liberado para envio Situacao Agdes

Formulario 2024 — GDES SECRETARIAS (12101/19101/22101/23901) 19101 1171172024 20/01/2025 21M11/2024 Disponivel ® 7 k
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Aba 1.1 - Historico da Criacao e Competéncias
» Legislacao Atualizada e Sintese das Competéncias

Apresentar historico da criacdo da unidade, legislacdo atualizada, as
alteracOes da estrutura (caso existam) e a sintese das competéncias do
Orgéo/Entidade, de forma agregada, ou seja, ndo detalhar por subsecretaria etc.

Unidades que sofreram alteracO0es devem dar énfase especial a elaboracao
deste topico, pois 0 historico e as competéncias anteriores podem ser
diferentes da realidade atual.

Unidades que NAO sofreram alteracbes poderdo utilizar as informacdes do
relatorio de gestdo do exercicio de 2023, sendo necessario, apenas,
complementar as informacoes relativas ao execicio de 2024.



Exemplo da Tela “Legislacao Atualizada e Sintese das Competéncias”

Preencher Formulario (SECRETARIA DE ESTADO DO EMPREENDEDORISMO DO DISTRITO FEDERAL -
66101)

1. 1. HISTORICO DA . =

CRIACAO E
COMPETENCIAS

Legislacao Atualizada e Sintese das Competéncias

¥ H @ - » o EHABEBEQ 2 B I US x, x* I | = = [3 Codgo-Fonte

Admite até 10.000
caracteres
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Historico da Criacéo e Competéncias

» Forca de Trabalho

No Quadro da Forca de Trabalho, devem ser informados os guantitativos de
servidores, separados por modalidade de contratacao (efetivos; comissionados
sem vinculo efetivo; requisitados; estagiarios; requisitados de outros 6rgaos
(fora do GDF); cedidos para outros 0rgaos; estagiarios, menor
aprendiz/Programa Jovem Candango; terceirizados (FUNAP) e outros ),

Classificar por tipo de atividade (meio ou fim) e investidura em cargo em
comissao (caso exista).



EEL(? érS()TI%Ig 2 O 2 4 FORGA DE TRABALHO

Atividade-Fim Atividade-Meio Atividade-Meio Atividade-Fim
Servidores (Comcargoem | (Semcargoem | (Comcargoem | (Semcargoem |Total
_ comiss3o) comissdo) comissao) comissao)

Efetivos do GDF

Comissionados
sem vinculo
efetivo

Requisitados de
érgdos do GDF

Requisitados de

Forca de trabalho érgios fora do
D
Estagidrios
Menor
. , Aprendiz/Projeto
Conferir 0OS calculos Jovem Candango
realizados e observar se ha |,
coeréncia entre Qs |Outres -
] _ _ especificar
somatorios  verticails € [subtotal
horizontais. (-) Cedidos para

outros orgdos

Total Geral




Quadro da Forcade Trabalho — Exemplo Preenchimento
FORCA DE TRABALHO

Atividade-Meio (Com cargo  Atividade-Fim {Com cargo  Atividade-Meio (5em cargo  Atividade-Fim (Sem cargo

Servidores em Ccomissao) em Ccomissao) em comissao) em comissao) Total
Efetivos do GDF - 0 0 1 1
Comissionados sem vinculo . 0 0 2 3
efetivo
Requisitados de orgaos do GDF | 4 0 0 ;) 4
Requisitados de orgdos forado 3 0 4 7
GDF
Estagiarios 0 ;) 0 0 3
Menor Aprendiz/Projeto Jovem 0 0 0 0 0
Candango
Terceirizados (FUNAF) 0 4 10 0 14
Outros - especificar 0 0 79 0 21
Subtotal 9 g 31 10 53
(-) Cedidos para outros orgaos | 5 0 5 ’ g

Total Geral 1 g 76 a 44
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Forca de Trabalho

Campo de texto

Devem ser inseridas informacdes e observac6es complementares necessarias
ao entendimento da forca de trabalho, como o detalhamento da classificacao
“Outros — especificar”.

- DB QI XL BT U S x ¥ L |2 |k

Admite até 3.000
caracteres



ok cestao 2024

Aba 2.2 Realizacbes por

Programa

Devem ser prestadas informacoes sobre 0os programas tematicos, de gestao,
manutencao e servi¢cos ao estado e de operacoes especiais.

InformacOes sobre execucao orcamentaria e financeira da unidade (dotacao
Inicial) - lel, valor autorizado, valor empenhado e valor liquidado poderao, a
gualquer momento, ser automaticamente carregadas no Sistema SIGGo, na
funcao atualizar QDD/indicador.

O campo detexto disponivel permite a inclusao de imagens, graficos e tabelas.
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Realizacoes por

Programa

Programa Tematico: deve ser considerado o que foi proposto nos objetivos,
0S resultados alcancados e o publico-alvo beneficiado.

Programa _de Gestao, Manutencao e Servicos ao Estado e Programa para
Operacao _Especial: devem ser informadas as realizacoes mais relevantes.
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Realizacoes por

Programa

Em cumprimento a Decisdo n°® 700/2022 (TCDF), deverédo constar tanto consideracoes sobre a
programacao orcamentaria realizada, quanto a programacao orcamentaria nao executada,
nessa ordem, separadas em titulos.

Devem constar ainda:

» ConsideracOes acerca da programacao estabelecida para o exercicio;
. Resultados-alcancados e, guando for o caso, as justificativas guanto aos objetivos e metas

programadas nao atingidas, apontando os critérios utilizados para a avaliacao da execucao
do orcamento.
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Estrutura do Relatorio

RealizacOes por Programa

Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO - 40101)

PROGRAMA 6207 - DE SENVOLVIMENTO ECONOMICO

2953 - MANUTENCAO DO PLANETARIO 0,00 1.033.161.73 85616264 7734556
0002 - MANUTENGAD DO FLANETARIO- PLAND FILOTO 000 103898173 85018386 7731455
9418 - TRANSFERENCIA DE RECURS0S PARA DIFUSAD CIENTIFICA E TECHOLOGICA 0,00 150.000.00 0,00 0,00

0018 - TRANSFERENCIA DE RECURSOS FARA INFUSED CIENTIFICA E TECNOLOGICA-TRANSFERENCIA DE RECURSOS FARA DFUSED CIENTIFICA E TECNOLOGICAINCVARDL - CONCURSD FUSLICO-DISTRITO FEDERAL 0,00 180.000,00 0,00 0,00

OLVIMENTO ECOND

X @B~ » % DBl IB I US x x L|Z :z|B@cigFos

Admite até 180.000
caracteres
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Estrutura do Relatorio

Programa

Exemplo mpo preenchido com a
entariarealizada e com a nao

dimento a Decisao n°® 700/2022 —

program

2. REALIZACOES POR PROGRAMA

6210 - MEIO AMBIENTE

Execucdo Orcamentaria e Financeira

Acdo/Subtitulo Lei :m’:‘. Empenhado

Liquidado

2579 -
MANUTENGAO E
FUNCIONAMENTO
DE CONSELHO

203022,0 151860,45 |140554,37

47735,16

0001 - MANUTENGAO
E FUNCIONAMENTO
DE CONSELHO-DA 203022,0
F)ZB-DISTRITO
FEDERAL

151860,45 140554,37

47735,16

8505 -
PUBLICIDADE E 40000,0 0,0 0
PROPAGANDA

8729 - PUBLICIDADE
E PROPAGANDA-
PUBLICIDADE DE
UTILIDADE PUBLICA-
FJZB-DISTRITO
FEDERAL

40000,0 0,0 0

Programag@o Orgamentaria Realizada
<até 120.000 caracteres>

Programacgéo Orgamentaria nao Executada
<gté 60.000 caracteres>
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Realizacoes por
programa

Indicadores

Devem constar apenas aqueles indicadores gue sao de responsabilidade da unidade (Instrucao
normativa n® 01/2016 - TCDF).

Os indices alcancados e as informacdes complementares dos indicadores de 2024 devem ser
Informados/atualizados exclusivamente no PPA WEB. As informacoOes serao carregadas no RGE
(via sistema) 24 horas apos analise e homologacao da UEMAR/SUPLAN.

O PPA WEB ja esta disponivel para atualizacao de indicadores.

Os campos de indicadores, assim como 0s campos do QDD, sao bloqueados para atualizacao
no SistemaRAT (RGE).
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Aba 3.3 Informacoes

Complementares

Campo de texto no qual devem conter as seguintes informacoes:

Acoes relevantes realizadas que nao puderam ser agrupadas por programa
no item anterior;

AcoOes realizadas por meio de parcerias publico-privadas e com a
comunidade;

 Dados referentes aos convénios firmados com a Uniao, orgaos do GDF,
orefeituras do entorno, entre outros;

* Realizacoes decorrentes do Fundo Constitucional do DF (PCDF PMDF
CBMDEF, SES e SE).
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Estrutura do Relatorio
S

Co tares
Preencher Formulério (SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA. TECNOI

1. 1. HISTORICO DA

CRIACAD E
COMPETENCIAS

ealizagdes extraordinarias.

X BR + + % @B Q X B I US x x| L| & x| B CidgFot

Admite até 30.000
caracteres
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Estrutura do Relatorio

Aba 4.4 Diagnostico do Desenvolvimento
da Unidade

Campo no gual devem conter as seguintes informacoes:

« Andlise das realizac0Oes;
Dificuldades encontradas:

Problemas que interferiram na execucao dos programas em
2024,

Perspectivas para 2025.
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Estrutura do Relatorio

Relatorio de Gestao da Prestacao de Contas do Governador

Preencher Formulario (SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL - 19101)

gt iy,
1.1. HI:STE:H!)G DA 22 REM_EAG(-HES POR 33 IHFDRHAQ(']ES 4_4 DIAGNOSTICO DO
CRIACADE PROGRAMA COMPLEMENTARES DESENVOLVIMENTO DA
COMPETENCIAS UMNIDADE

Anadlise das realizacdes, dificuldades encontradas e perspectivas para o préximo exercicio.

L BE - o e WO HEI B I US x, x| T | = i=| [ CodigeFonte
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Estrutura do Relatorio

0 dos Responsaveis

Os dados dos responsaveis pela elaboracao do relatorio da UO sao
aticamente incluidos ao final do relatorio, para assinatura dos mesmos.
o titular da unidade, ordenador de despesa e agentes de

0 RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO:
) Agente de Planejamento: EMILSON FERREIRA FONSECA

Telefone: (61)3223-6234  e-mail de contato: emilson.fonseca@se plag.df gov.br

Assinatura:

RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO:
Agente de Planejamento: FLAVIO SILVA LEAL

Telefone: (61)3312-2284  e-mail de contato: fsleal@fazenda.df. gov.br

Assinatura:




Estrutura do Relatorio

ESPORTE E LAZER

Quantidade de Eventos Plblico presente Total

(urters

X I @ @ @& - » |- | 23 B QX B I U S x, x| Z | i= 3= | (@ coago-Fonte
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Tramites do relatorio para a SUPLAN

Uma vez finalizado no sistema pela UO, o Relatorio da unidade devera ser impresso, ter todas paginas
rubricadas (exceto a pagina de assinaturas) e receber as assinaturas dos responsaveis nos locais
indicados (agentes de planejamento, ordenador de despesa e titular da unidade).

A seguir, o relatorio devera ser escaneado e nomeado. ApoOs tais providéncias, o envio do Relatdrio de
Gestao da Unidade devera ser realizado de duas formas, obrigatoriamente:

(i) Via Sistema RAT (RGE) - para todas as Unidades: o envio do relatorio digital (sistema) e da versao
impressa, assinada e escaneada devera ser realizado, necessariamente, pelo Titular da Unidade ou por

seu substituto formalmente constituido;

(S



ok cestao 2024

(ii.1) Via SEI: apos a finalizacao do relatdorio da unidade, sera necessario inserir no SEI sua versao
assinada como documento externo e remeté-la a Unidade de Tomada de Contas
(SEEC/SEFIN/CONTDF/UTC), por meio de Oficio (& excecdo da SEEC, PRO- CONTROLE e do PRO-
GESTAO, que deverdo encaminha-la por Memorando), no processo SEI relativo a Tomada de Contas Anual
dos Ordenadores de Despesa, a ser criado e remetido pela Unidade de Tomada de Contas.

ou

(ii.2) Meio fisico ou por e-mail (Unidades nao-usuarias do SEI): uma vez finalizado, o Relatorio de
Atividades da unidade devera, da mesma forma, ser impresso, ter todas paginas rubricadas (exceto a
pagina de assinaturas) e receber as assinaturas dos responsaveis nos locais indicados, e entao ser
encaminhado fisica ou digitalmente a SUPLAN.
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v'Todos os verbos presentes no Relatdrio devem estar na 32 pessoa do singular;
v Em caso de dados parciais, informar a data limite a que se referem;
v'A mencao a nomes de pessoas fisicas e juridicas deve ser evitada;

v'A insercao de fotografias ilustrativas das realizacbes € recomendavel, mas repeticoes devem ser
evitadas;

vRecomenda-se cautela ao inserir fotos de autoridades, informacdoes sobre a concessao de beneficios,
pessoal e outras relacionadas a atividade-meio;

vE obrigatério o preenchimento de todos os campos das tabelas presentes no relatério; ndo havendo
a informacao, preencher com zero;

v O sistema recusa o upload de arquivos cujo nome possua mais de 50 caracteres.



. Secretaria de RELATORIO
¢ Estado de Economia DE GESTAO 2024

N & tempo de acko.

SUPLAN

Ed. Anexo do Palacio do Buriti 102
andar, sala 1018

(61) 3414-6177 — 2017-5462 - 3414-6192

suplan@economia.df.qgov.br
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