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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as unidades no processo
de cadastramento das despesas orcamentarias referentes ao Projeto de Lei
Orgcamentdrias Anual — PLOA no Sistema Integrado de Gestao Governamental -
Web (SIGGo-Web).

SISTEMATIZACAO DA DISTRIBUICAO DOS TETOS POR
“TIPO DE DETALHAMENTO”

Buscando o constante aprimoramento do Processo de Elaboracao do
Orgamento Publico Distrital, implementou-se a sistematizacdao da distribuicao
dos Tetos Orcamentdrios por “Tipo de Detalhamento”, varidvel que agrupa as
acdes orcamentarias em 6 categorias.

Nesse sentido, aSubsecretaria de Orgamento Publico alterou a
metodologia de distribuicao dos Tetos Orcamentarios as Unidades Orcamentarias
por meio de mudangas evolutivas no sistema SIGGO.

Com essa nova sistematica, os tetos orcamentarios serao distribuidos por
categoria de ag¢0es, cuja denominacao sera “Tipo de Detalhamento”.

Dessa forma, os detalhamentos funcionariam como marcadores que
permitem agregar as acdes em seis categorias para as quais havera estimacao do
Teto Orgcamentdrio. Objetiva-se, com isso, permitir a projecao e a estipulacdo de
tetos orgamentarios de acordo com peculiaridade de cada agao.

Assim, os recursos que anteriormente eram distribuidos por Grupo de
Natureza de Despesa — GND e Fonte de Recurso, serdo atrelados apenas as
variaveis: “Fonte de Recurso” e “Tipo de Detalhamento”.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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O “Tipo de Detalhamento” foi organizado nas seguintes subcategorias
para marcagao:

01 -Pessoal e Encargos Sociais;

02- Beneficios a Servidores;

03 -Servigco da Divida;

04 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;
05 - Despesas Discriciondrias; e

09 — Reserva.

Essa nova sistemdtica mitigard a inversdao de prioridades das unidades
guando do cadastramento das propostas orgamentarias, visto que nao poderao
utilizar-se, por exemplo, dos recursos do “Tipo de Detalhamento” destinados a
“Despesas obrigatdrias” para aplicar em “Despesas discriciondrias”.

Anteriormente, os limites orgamentarios eram distribuidos por Grupo de
Natureza de Despesa — GND e Fonte de Recurso, o que permitia as unidades
empregar os valores disponibilizados como teto orcamentario tanto em despesas
obrigatdrias quanto em despesas discricionarias. Por exemplo, os recursos do
Grupo 3 — Outras despesas correntes poderiam ser aplicados tanto em despesas
com concessao de beneficio (obrigatéria) como em despesas com eventos
(discricionaria).

Para facilitar o entendimento da nova sistematica de distribui¢ao dos tetos
orcamentarios, mostraremos abaixo algumas imagens do sistema evidenciando
0 agrupamento das acoes orgamentarias por
“Tipo de Detalhamento”.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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» A Tela “Vinculo Tipo de Detalhamento > Listar Vinculo Tipo de
Detalhamento — A¢ao” traz a vinculagao das A¢des Orgamentarias por “Tipo

de Detalhamento”. Nessa tela é possivel verificar quais A¢des Orgamentarias
estao vinculadas a cada Tipo de Detalhamento para fins de distribuicao do
Teto Orgamentario da Unidade Or¢camentaria.

» Nessa tela, o agente de orcamento pode verificar quais acdes orcamentarias
estdo contidas em cada “Tipo de Detalhamento” clicando no botdo “Detalhar” (

n) ou simplesmente clicando no botdo “Detalhamento do Vinculo” ( ’ ) ao
lado de cada “Tipo de Detalhamento” especifico, conforme imagem abaixo.

(e 1Y a
SIGGO / PPO / VinculoTipe de Detalhamente - Agdo
& Caixad nsager
== Listar Vinculo Tipo de Detalhamento - Acéo + Adicianar
== PO
= Tipo de Ditalhaments
° i
o Acdo
o E
0O o t v
: e
Tipo de Detalhamento S

> -SEM ViNCULO - B8

> 01- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS B8

> 02 - BENEFICIOS A SERVIDORES [ |

> 03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGAL [ |

> 04 - SERVICO DA DIVIDA B
T > 05 - DESPESAS DISCRICIONARIAS B8
o

> 09 - RESERVA
S <]
ACHD ——C 7 de 7 L L n P oW 10w Total stros

(o]

o
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» Expandindo, por exemplo, o “Tipo de Detalhamento” 01 — PESSOAL E
ENCARGOS SOCIAIS verifica-se que as acdes orcamentdrias 9004, 9100, 9099,
9050, 9041 e 8502 estdo vinculadas a esse “Tipo de Detalhamento”.

Listar Vinculo Tipo de Detalhamento - Agdo

Tipo de Detalhamento Agdo

Tipo de Detalhamento b4 Agdes

) -SEMVINCULO - n

I 01- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS I n

Agbes Vinculadas

9004~ ENCARGOS PREV

(CIARIOS DO DISTRITO FEDERAL
9100 - NOMEAGOES DECORRENTES DE CONCURSOS PUBLICOS

9099 - REVISA
9050 RESS

9041-

8502 - ADMINISTRACAQ DE PESSOAL

) 02- BENEFICIOS A SERVIDORES n
) 03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGAL ﬂ
) 04- SERVIGO DA DIVIDA n
) 05- DESPESAS DISCRICIONARIAS n
) 09- RESERVA DE CONTINGENCIA n
Exibindo 7 de 7 L n PN v Total de 7 registros

» Dessa forma, o agente de orcamento pode verificar quais acles
orcamentarias estdo vinculadas ao tipo de detalhamento de interesse.

» A grande maioria das a¢des orcamentarias estardo vinculadas ao tipo de
detalhamento 05 — DESPESAS DISCRICIONARIAS. Sendo assim, vale a pena o
agente de orgamento verificar quais agdes orcamentarias estao vinculadas

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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aos outros tipos de detalhamentos (01 — PESSOAL E ENCARGOS SOCIAS, 02
— BENEFICIOS A SERVIDORES, 03 — DEMAIS DESPESAS DE CARATER
CONSTITUCIONAL E LEGAL, 04 — SERVICOS DA DIVIDA e 09 — RESERVA DE
CONTINGENCIA) e por exclusdo, o que n3o estiver nesses outros tipos de
detalhamento estara no tipo 05 — DESPESAS DISCRICIONARIAS.

Tipo de Detalhamento Acbes Orcamentarias Vinculadas
8502 - ADMINISTRACKO DE PESSOAL

9041 - CONVERSAO DE LICENGA PREMIO EM PECUNIA

9050 - RESSARCIMENTOS, INDENIZA(;f)ES E RESTITUI(;f)ES DE PESSOAL

9004 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DO DISTRITO FEDERAL

9099 - REVISAO GERAL DA REMUNERA(}KO DOS SERVIDORES

9100 - NOMEA(;5ES DECORRENTES DE CONCURSOS PUBLICOS

02 - Beneficios 8504 - CONCESSAQ DE BENEFICIOS A SERVIDORES

9035 - COMPLEMENTA(;RO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL N2 701/94
9033 - FORMA(}KO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO

9001 - EXECUGAQ DE SENTENGAS JUDICIAIS

4232 - ACéES COMPLEMENTARES AO PROGRAMA DE TRANSFERENCIA DE RENDA

03 - Despesas obrigatdrias de carater constitucional e legal |4202 - CONCESSAQ DE PASSE LIVRE

4175 - FORNECIMENTO DE REFEI(}f)ES NOS RESTAURANTES COMUNITARIOS

4174 - FORNECIMENTO CONTINUADO DE ALIMENTOS

4067 - CONCESSAO DE BOLSA UNIVERSITARIA

4162 - TRANSFERENCIA DE RENDA PARA FAMILIAS DO DF CADASTRADAS NO CADUNICO
9029 - AMORTIZA(,‘KO E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - EXTERNA

9096 - AMORTIZAGAO E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA RELATIVA AQ INSS E PASEP

01 - Pessoal e Encargos Sociais

04- Servigo da Divida
9002 - RETORNO DE FINANCIAMENTOS E ENCARGOS DO SISTEMA FINANCEIRO DE HABITAGAO
9030 - AMORTIZAGAO E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - INTERNA
05 - Despesas Discriciondrias Todas as outras agdes orcamentarias néo disciminadas acima

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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NIVELANDO CONHECIMENTO

» Parafazer o cadastro da proposta orcamentaria, o agente de orcamento devera
selecionar os Programas de Trabalho (PTs) que a UO pretende utilizar no
exercicio de seguinte e indicar o valor orcamentario a ser disponibilizado para
execucdo desses PTs, respeitando o teto orcamentario que a Unidade
orcamentaria possui.

» Importante, para fins de nivelamento do conhecimento, o agente de orcamento
entender exatamente as informacdes constantes do cddigo numérico do
Programa de Trabalho e a sua relagdao com o “Tipo de Detalhamento”.

» O Programa de Trabalho é composto por um cédigo numérico de 17 digitos:
funcdo, subfuncdo, programa, acao e subtitulo.

PROGRAMA DE TRABALHO
1041122[:8207/.85020074

FUNGAO
SUBFUNGAO
PROGRAMA

AGAO

SUBTITULO

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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» Com o entendimento do cédigo numérico do Programa de Trabalho, o agente
de orgamento ao selecionar os Programas de Trabalho para fins de distribuigao
do teto or¢amentario deve atentar para o relacionamento entre o cddigo da
“acdao orcamentaria” que compdem o Programa de Trabalho e o “Tipo de

Detalhamento”.

» No momento do cadastramento das aplica¢des, a unidade tera de selecionar ou
criar os Programas de Trabalho/Referéncia para fins de disponibilizar valor

orcamentario.

w Referéncia ¥ Cédigo v Nome Rk 0 St * Agdes
19208 02203 04.122.8207.8502.0074 ADMINISTRACAO DE PESSOAL - DRAGAO - DISTRITO FEDER 1 hivo n
19208 019463 23.122.0001.9057.0003 PAGAMENTO DE IMPOSTOS € TRIBUTOS--DISTRITO FEDERAL 1 Aiivo n
1820 019501 23.122.0001.9055.0009 TARIFAS £ ENCARGOS FINANCEIROS-DISTRITO FEDERAL 1 Inatvo n
1920 019479 23.122.0001.9050.7024 RESSARCIMENTOS, INDENIZAGOES € RESTITUI 0eS-88 DI 1 Inatvo n
1920 019484 23.122.820785020013 ADMINISTRAGAO DE PESSOAL-DISTRITO FEDERAL 1 Aivo n
19205 019482 2.120.8207.8517.8682 MANUTENGRO D SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAS-DIS 1 Inatvo n
19208 019481 23.126820725575166 GESTAQ DA INFORMAGAO € DOS SISTEMAS DE TECNOLOGIA 1 Inatvo u
1920 019480 23.131.8207.8505.6976 PUBLICIDADE £ PROPAGANDA-DISTRITO FEDERAL 1 Inatvo n
Exibindo 8 de 8 L n »oN v Total de 8 registros

Cédigo <
04.122.82071 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
23.122.0001[9057}0003

23.122.0001}9055J0009

23.122.0001[9050]7024
23.122.82078502]0013

23.122.8207/8517]8682

23.126.6207 5166

23.131.82075 - DESPESAS DISCRICIONARIAS

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico

9de 77

» Ao selecionar o Programa de Trabalho para fins de distribuicdo do teto
or¢camentario, o sistema SIGGo-Web ja ira trazer o “Tipo de Detalhamento”
preenchido de acordo com a vinculagdao da agao orgamentaria anteriormente
explicada.

» Com esses aprimoramentos, espera-se que a alocacado de recursos em a¢oes
obrigatdrias seja mais realista e transparente e que haja redugdo na abertura
de créditos adicionais.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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NOVA PADRONIZACAO DAS FONTES DE RECURSO

Por forca da Portaria Conjunta STN/SOF n? 20, de 23 de fevereiro de 2021 e
da Portaria STN n2 710, de 25 de fevereiro de 2021, foi estabelecida a padronizacao

das fontes ou destinacdes de recursos a ser observada no ambito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de forma obrigatdria, a partir do
exercicio de 2023, incluindo a elaborac¢ao do Projeto de Lei Orcamentdria Anual que
ocorreu em 2022.

Deste modo, a estrutura da nova classificagao por fonte ou destinagao de
recursos, aplicavel a todos entes federativos, deve balizar a elaboragao do PLOA,
nos moldes do seguinte padrao:

12 digito 22 ao 42 digitos A partir do 52 digito
Exercicio Principal Detalhamento
1 |Recursos do Exercicio Corrente 000 a 499 |Unido

Detalhamento Livre

Recursos de Exercicios Anteriores | 500 a 999 |Estados, DF e Muncipios

9 |Recursos Condicionados

[ !

Codificacéo padronizada.

N&o comporéa a
codificac@o padronizada e
quando for utilizada outra
forma de identificacdo nos

registros contabeis,
devera ser feito “de-para’.

Fonte: Apresentacdo da 32 Reunido Extraordinaria da Camara Técnica de Normas Contdbeis e Demonstrativos
Fiscais da Federacdo (CTCONF), de 19 de fevereiro de 2021.

No tocante ao Distrito Federal, a Fonte de Recursos é designada por sete
algarismos, formada pela concatenagao da Fonte Federagao, referente aos quatro
primeiros digitos, com a Fonte Gerencial, de detalhamento livre, atinente aos trés
primeiros digitos da Fonte de Recursos utilizada atualmente, conforme
exemplificado na sequéncia.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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B (s Lo ol o [0 I8

3 primeiros digitos da
Fonte Gerencial

Em termos de SIGGo-Web, a unidade or¢amentaria deve se preocupar
apenas em inserir o cédigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte

Federagao sera carregada pelo sistema de forma automatica, consoante o print que

Sse segue.

3 Meus Sistemas

Caixa de Mensagens

= oo

0

0 prop

Cadastramento de
Convénios e Operagdes de
Crédito

SIGGO / PPO / Receitas Orcamentirias

Listar Receitas Or¢amentarias

Esfera

1-FISCAL

Natureza da Receita

Fase da proposta

1-Proposta

Status

v | Todos

+ Adicionar

FIFES00 4

v | | Todos k/]

Unidade Or¢amentaria

Fonte do Recurso Gerencial

100000000 - ORDINARIO NAO VINCULADO

Dedutoria

Fonte de Recurso Federacdo

1500 - Recursos ndo vinculados de Impostos - Recursos do Exercicio Corrente

Despesas C
[Programa de Trabalho)

Proposta Orcamentdria
(Visualizagdo)

Saldo do Teto Orcamentério

Teto da Unidade
Orcamentéria

Tipo de Detalhamento -
Agdo

Vincular Tipo de
Detalhamento - Acéo

uo FasedaProposta  Natureza da Receita
09101 |1-Proposta 11220101
09101 1-Proposta 11220101
1 09101 | 1-Proposta 19110101
1 09101 1-Proposta 19110101

Fonte de Recurso Federagao
1753
1501
1899

1501

Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agdes
111000000 Nio RE1009800  Ativo o] /]o]
183000000 Nio RSAB00  Atio o] /]o]
120000000 Nio RS28400  Atvo Ban
183000000 Néo RS12200  Atio o] /]o]

Coordenagao-Geral da Proposta Or¢amentaria Anual - COGER
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CADASTRAMENTO NO MODULO SIOP/SIGGo-Web

Para proceder ao cadastramento das despesas orcamentarias referentes ao
PLOA no SIGGo-Web, a unidade orgamentaria deve dispor de agente de orcamento
habilitado no modulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO do
Sistema Integrado de Gestao Governamental — SIGGo-Web.

O manual contendo as instrugdes para o cadastramento/recadastramento
de usuarios no mdédulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO estd
disponivel no endereco eletrénico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-
lei-orcamentaria-anual-ploa/.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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ACESSO AO SIGGo-Web

> Acesse o0 SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login

» Efetue o Logon:
e Insira o CPF do Usudrio, a Senha e o Ano
e Cligue em “Acessar”

SIGGO

Acessar

ATENCAO: Insira o ano ao qual se refere a Proposta Orcamentéria, trata-se do exercicio

seguinte ao ano corrente.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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> Acesse o modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -
PPO”.

SCA PPO
Sistemna de Seguranca Planos Plurianuals e Orcamento
Publico

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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» Ap0s isso, o sistema abrird o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde o
usudrio deve acessar novamente o Mdodulo “Planos Plurianuais e Orcamento
Publico - PPO".

% Caixa de Mensagens

1 PPO
& pro =

0 ¢

0

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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» Ao clicar no Médulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”, serdo
apresentados os menus de acordo com o perfil do usuario.

% Caixa de Mensagens

) Proposta

) Tabelas

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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» Esse acesso pode ser realizado por meio do menu lateral esquerdo.

Caixa de Mensagens

-

HE) ("— Planos Plurianuais e
{ Orgamento Piblico

0 Execucao (

0 Orcamentario (

) Execugdo

) Oramentario

) Proposta

) Tabelas

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Orcamento Publico 18 de 77

» Para acessar as telas de cada menu especifico, basta clicar nas “setas laterais”
para expandir e/ou minimizar, conforme destacado abaixo:

> Proposta O Pproposta <

8 CaiadeMensagens

Cadastramento de
Convénios & Operagoes de
Crédito

8n!

Limite da Proposta

Metodologia da Receita

Lo |

Programa de Trabalho
Proposta Orcamentaria
Tetoda Uridade — —- p— — b
5!:3*?-:-'(3": T ll T m ¢ 'ﬁﬂ ¢ ﬂ LR
R— (X (X ] (X (X

o Cadastramento de Convénios e Limite da Proposta Metodologia da Receita Programa de Trabalho Proposta Orgamentéria
Vincular Tipo de Operagdes de Crédito

Dt
Det

alhamento - Acao

O Tabela ¢
/4 /4 o/
Y loe loe
fany - ;|am =
Teto da Unidade Orgamentria Tipo de Detalhamento - Ao Vincular Tipo de Detalhamento
. cho

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico 19 de 77

SALDO DO TETO ORCAMENTARIO

Para se proceder ao lancamento da proposta orcamentdria, é necessario,
primeiramente, verificar o Saldo do Teto Orcamentario, que é o montante de recursos dos
guais a unidade orcamentdria dispde para cadastrar suas despesas.

Para verificar o teto orcamentdério da unidade, siga os seguintes passos:

» Acesse o modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -
PPO”.

B Caixa de Mensagens

) AFC 5| PPO

=]

SCA

| = peo
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» Expanda o menu “Proposta”

PPO

20de 77

1 | I Planos Plurianuais e Orgamento Publico
‘e

) Execugdo

) Orgamentarlo

o7 o7 o/l o7 o7l

loo loo loe Ly loo

an an an an an

Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentdrias Proposta Orgamentdria Receitas Oramentdrias Saldo do Teto Orgamentério
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) (Visualizagdo)

o/ o7 074

loo loo loe

an an an

Teto da Unidade Orgamentdria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -

) Relatério

) Tabelas

\‘§
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> Acesse atela “Saldo do Teto Orcamentario”

PPO

1 | l Planos Plurianuais e Orgamento PUblico
L

) Execucio

) Orgamentario

o7 074

loo Ly

an an
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentrias
Operages de Crédito (Programa de Trabalho)
o7 o7l

loo loe

an an

o/ 74 074
loe loo loo
an an mm
Proposta Orgamentria Receitas Orgamentdrias Saldo do Teto Orgamentario
(Visualizagdo)
o/
loe
an

Teto da Unidade Orgamentéria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -

) Relatdrio

) Tabelas

“J‘i
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» Na tela “Saldo do Teto Orgamentario”, os campos 1 - “Unidade Or¢gamentaria”
e 2 - “Fase da Proposta” ja serdo carregados com as informag¢des da Unidade
Orgamentadria a qual agente de orgamento tem acesso.

$IGGO / PPO / Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta
Unidade Orgamentaria @ Fase da proposta @
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE 1-Proposta v
i ]
Unidade Orcamentria ¢ Acdes
) 19101- SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n

_ Exibindo 1de 1 Ll ‘n’ ¥ 0y Total de 1 registros

ATENCAO: A Fase da Proposta a que se refere essa etapa da elaboracdo do PLOA é a 1 -
Proposta.

» Clique em “Pesquisar”
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» Aparecerd, na mesma tela, o resultado da consulta realizada.

$IGG0 / PPO / Linite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Orgamentaria Fase da proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1-Proposta v

Unidade Orgamentéria

> 19101- SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n

Exibindo 1 de 1 N ‘n' o0V Total de 1 registros

» Clique em “Detalhar” (ﬂ) ou expanda o resultado da consulta (~ ).

Unidade Orcamentdria v Ages
) |9101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Bxibindo 1 de 1 U n PNV Total de 1 registros
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» O Teto Orgamentario da unidade orgamentaria sera discriminado por Tipo de
Detalhamento e Fonte de Recurso/Financiamento.

> A medida que as despesas forem sendo cadastradas, sera possivel observar o
valor do teto por tipo de detalhamento e fonte de recurso: 1 - Valor do Teto
(valor orcamentario que a UO possui disponivel), 2 — Valor Utilizado (valor
orcamentdrio ja distribuido pela UO) e 3 - Saldo Disponivel (o saldo
remanescente que a UO ainda possui para distribuir nos Programas de
Trabalhos, que corresponde ao Valor do Teto (-) o Valor Utilizado).

Unidade Orgamentdria Acdes
V' 19101 SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federacdo Fonte de Recurso Gerencial ValordoTeto  Valor Utilizado  Saldo Disponivel
1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2- BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1,000.000,00 000 1,000.000,00
Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
Exibindo 1de1 o n LA [ Total de 1 registros

» Caso seja necessdrio, navegue pelas paginas ou aumente a quantidade de
visualizagdo de registros por pdgina para visualizar o total do Teto

.
Orgamentario.
Unidade Orcamentéria Agdes
v 19101- SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE u

Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagao Fonte de Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado  Saldo Disponivel

1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00

2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00

Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00

Exibindo 1de 1 LI | - > Hpjiov Total de 1 registros

20
50
100
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Se julgar necessdrio, clique em “Exportar” para que a lista com o Teto Orgamentario seja
disponibilizada em formato de leitura de textos (PDF, Excel ou Word).

Unidade Or¢amentaria Fase da proposta
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1-Proposta v
PDF
Excel
2 {Exportar
i Word

Unidade Orcamentaria Agbes
V' 19101 SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagao Fonte de Recurso Gerencial ValordoTeto ~ Valor Utilizado ~ Saldo Disponivel
1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2- BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1,000.000,00 0,00 1.000.000,00
Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
Exibindo 1de 1 LI n PR 10V Total de 1 registros
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PRECEDENCIA NA ALOCACAO DE RECURSOS

Tendo em vista o contexto de restricdo fiscal decorrente da crise econémica por que
passa o Distrito Federal e o restante do pais, cada unidade orcamentaria deverd observar, no
processo de cadastramento das despesas orcamentarias, a seguinte ordem de alocagao dos
recursos, com vistas ao atendimento das prioridades e a obten¢dao da qualidade do gasto
publico:

1) Despesas obrigatdrias constitucionais ou legais

2) Despesas necessarias ao funcionamento da unidade orcamentaria
3) Metas e Prioridades da administracdo publica do Distrito Federal
4) Despesas com Conservacao do Patrimonio Publico

5) Despesas discricionarias

Conforme disposto no Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentdrias — PLDO e na Lei
Organica do Distrito Federal — LODF, as unidades que possuem receitas proprias devem
programar tais recursos para atender, preferencialmente, a gastos com pessoal e encargos
sociais.

Apds o atendimento das despesas com pessoal e encargos sociais, as unidades que
possuem receitas proprias devem dar prioridade as seguintes despesas, respeitadas as suas
particularidades:

e Amortizac¢Oes, juros e demais encargos da divida;
e Contrapartida de financiamentos ou outros encargos de sua manutencdo; e
Investimentos prioritarios.

Importante considerar que os tetos serdo distribuidos por fonte e por uma nova
varidvel, denominada tipo de detalhamento, a qual agrupa as acdes orcamentdrias em 5
categorias, conforme o grau de importancia e/ou classe da acéo.

Neste sentido, para cada unidade, havera um teto especifico para atendimento das
seguintes categorias de despesas:

01 -Pessoal e Encargos Sociais;
02- Beneficios a Servidores;

03 -Servico da Divida;
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04 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;
05 - Despesas Discricionarias;

Diante dessa nova sistematica, as unidades tém de se atentar, especialmente, a ordem
de alocacdo dos recursos no cadastramento das despesas pertencentes ao Tipo de
Detalhamento Discriciondrias, haja vista que, com essa nova funcionalidade, havera teto
especifico destinados a despesas obrigatdrias: 01 -Pessoal e Encargos Sociais; 02- Beneficios
a Servidores; 03 -Servico da Divida; 04 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal; e,
05 - Despesas Discricionarias.

Assim, o préprio sistema inviabiliza a inversao de prioridades, ao ndao permitir o
cadastro de despesas em um tipo de detalhamento ao qual a acdo orcamentdria ndo esteja
vinculada.
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CADASTRAMENTO DAS DESPESAS ORCAMENTARIAS

CADASTRAMENTO DAS APLICACOES

Ap0s verificar o saldo do teto orgamentario da unidade, a Unidade deve proceder ao
cadastramento das aplicagdes seguindo as orientagbes que serdo apresentadas abaixo.

» Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Orgamentarias (Programa de
Trabalho)”

& Cairade Mensagens

Vv Proposta
/4 il 874 /4 o/ 4
loe loe loe loe loo
am am am an an
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentdrias Proposta Orgamentéria Receitas Orcamentdrias Saldo do Teto Orgamentrio
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) (Visualizagdo)
L) m ¢ |||| ¢ ’.m
loe loe loe
am o an

Teto da Unidade Orgamentdria Tipo de Detalhamento - Acdo Vincular Tipo de Detalhamento -
Acdo
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A tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho)” contém os seguintes campos:

. Programa de Trabalho;
. Nome;

. Funcao;

. Subfuncao;

. Programa;

. Acao;

. Subtitulo;

. Referéncia;

. Unidade Orcamentaria;
. Fase da Proposta; e

. Status da Referéncia.

$IGGO / PPO / Des

Listar Desepesas Orcamentérias (Programa de Trabalho)
Programa de Trabalho Nome
Fungdo Subfuncdo
Programa Acdo
Subtitulo Referéncia
Unidade Orcamentaria Fase da Proposta Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE ﬂ Selecione v | Todos V.

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status Agles

Nenhu

do encontrado.

Exibindo 0 de 0 L] n > N 10V Total de 0 registros

» A consulta nesta tela pode ser realizada utilizando todos os filtros elencados acima,
ou ainda, pelo “Filtro Avangado”, que permite a digitacgdo livre (letras e nUmeros).
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» Na tela “Despesas Orgcamentdrias (Programa de Trabalho) > Listar Despesas
Orgcamentarias (Programa de Trabalho)” serdo apresentados os parametros referentes ao
cadastramento das aplicacdes dos orcamentos Fiscal e da Seguridade Social.

» A Unidade Orcamentaria do agente de orcamento vira pré-selecionada. Incluir a “Fase
da Proposta” e clicar em “Pesquisar”.

Unidade Or¢amentdria Fase da Proposta Status da Referéncia

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n Selecione v | Todos v

lnp | Pesisr o
uo Referéncla Codigo Nome Fase Status Agbes
Nenhum resultado encontrado
Exibindo 0 de 0 i 4“' N0V Totalde 0 registros

» ApOs clicar em “Pesquisar”, a consulta retornard a lista com as referéncias disponiveis
para cadastramento da proposta.
» Todas as referéncias constardo da “Fase” 1 - Proposta, com o “Status” Inativo.
» 0 agente de orgamento podera consultar as referéncias para fins das seguintes
“Agoes”: detalhar (n) e alterar (ﬂ) os PTs na Proposta Orgamentdria da
unidade.
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Programa de Trabalho Nome
&

Fungao Subfungdo
&

Programa Agdo
&

Subtitulo Referéncia
&

Unidade Orcamentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

4|Fase da Proposta

Status da Referéncia

1 - Proposta

Todos

Referéncia Cédigo

19101 04.122.0001.9035.0001
19101 04.1

9101 04.1

9101 041 MANUTENGAO DA REDE GDF
9101 0441 DEAPOIO
9101 041

PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF - PRO

MANUTENGAO DO SERVICO DE ATENDIMENTO AO CIDADAQ-SE

Limpar Pesquisa

Status
Inativo
Inativo
Inativo
RNET-DISTRITO F Inativo
DMINISTRATIVA Inativo

Inativo

» Para alterar o Status da referéncia, o agente de orcamento tem de cadastrar valor no

Programa de trabalho. Ao realizar o cadastramento de valor no PT selecionado, o status

sera alterado automaticamente para “Ativo”.

» Para facilitar o cadastramento das propostas orcamentarias referentes ao exercicio

seguinte, o SIGGo-Web sera
Orgamentaria do ano corrente.
>

or¢amentdria:

Com isso, haverad duas

1. A Unidade Orgamentaria utilizara
existente;

alimentado com todas as referéncias utilizadas na Lei

situagdes possiveis quando do cadastro da proposta

“Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja

2. A Unidade Orgamentaria necessita adicionar um “Programa de Trabalho” novo.
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a
Trabalho” ja existente

» Caso a Unidade Orcamentaria pretenda cadastrar um Programa de Trabalho utilizado
em exercicios anteriores, verifique se o cédigo de referéncia relativo a esse Programa de

Trabalho encontra-se disponivel, seguindo os seguintes passos:

Trabalho)”

) Execucdo

V Proposta

7 4

loo
jany —}
Cadastramento de Convénios e

Operagdes de Crédito

] ||||

|
= -
Teto da Unidade Orgamentéria

'y
= =
Despesas Orgamentarias
(Programa de Trabalho)

~

Tipo de Detalhamento - Agdo

l

~
|

0
g =]
Proposta Orgamentéria
(Visualizagao)

~
|

o =

Vincular Tipo de Detalhamento -

Agdo

e ||Il

|
=m
Receitas Orgamentarias

o —3
s||]
oo
- -
Saldodo

Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Orgamentarias (Programa de

Teto Orgamentario
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» A“Unidade Or¢amentéaria” (UO) do agente de orcamento ird aparecer pré-selecionada. Incluir
a “Fase da Proposta” e clicar em “Pesquisar”.

SIGGO / PPO / Desepesss Orgamentérias (Programa de Trabaino)

Listar Desepesas Orgamentarias (Programa de Trabalho)
Programa de Trabalho Nome
Funcéo Subfuncéo
Programa Agdo
Subtitulo Referéncia
Unidade Orcamentaria ase da Proposta Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE 1-Proposta 7 Todos V.

Limpar Pesquisar <Exportar

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status
19101 019358 04.122.0001.9035.0001 COMPLEMENTAGAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE 1 Inativo
19101 019321 04.122.0001.9106.0006 APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMACAO- 1 Inativo
19101 000977 04.122.6203.3104.0001 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF - PRO 1 Inativo
19101 016459 04.122.6203.2985.0001 MANUTENGAO DA REDE GDF - NET / INTERNET-DISTRITO F 1 Inativo
19101 021070 04.122.6203.3102.0001 PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA 1 Inativo

e Selecione a “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, clicando em
“Alterar” - &l .

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status

19101 019358 04.122.0001.9035.0001 E(E)MPLEMENTACAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO Inativo

19101 019321 04.122.0001.9106.0006 APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMACAO- 1 Inativo ’
19101 000977 04.122.6203.3104.0001 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF-PRO 1 Inativo /
19101 016459 04.122.6203.2985.0001 MANUTENQAO DA REDE GDF - NET / INTERNET-DISTRITO F 1 Inativo /
19101 021070 04.122.6203.3102.0001 PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA 1 Inativo /
19101 016462 04.122.6203.4949.0002 MANUTEN(AO DO SERVICO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO-SE 1 Inativo 4
19101 019336 04.122.6203.2619.0003 ATEN(AO ASAUDE E QUALIDADE DE VIDA-DISTRITO FEDER 1 Inativo ’
19101 000974 04.122.6203.3046.0004 MODERNIZAQAO DA GESTAO PUBLICA-SECRETARIA DE FAZEN 1 Inativo 4
19101 020413 04.122.6203.6057.0004 REALIZAQAO DE ATIVIDADES DE COMUNICAQAO SOCIAL-DIS 1 Inativo /
19101 022315 04.122.6203.4091.0006 APOIO A PROJETOS - DISTRITO FEDERAL 1 Inativo /
Exibindo 10 de 67 LI | n 2 3 4 5 » »n 10V Total de 67 registros

e O cadastro dos valores que irdo compor a proposta orcamentdria deve ser feito nos
Programas de Trabalho que serdo necessarios para a Unidade.
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e Ap0ds escolher “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, por meio do
botdo n, aparecerd a Tela “Despesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho) >
Alterar Despesas Or¢camentarias (Programa de Trabalho)” conforme ilustracdo a

seguir:

SIGGO / PPO /Qesepesasorqamentérias[Programa de Trabalho) >

@sepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho

Esfera

1 - FISCAL

Cédigo Unidade Orcamentaria

19101

1
Cadastrar PT

v

Nome Unidade Orcamentaria

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

1
Cadastrar PT

Esfera

1 - FISCAL

[Codigo Unidade Or¢amentaria
19101

[Codigo Funcdo
04

[Codigo Subfuncdo
122
[Codigo Programa

0001

Codigo Acdo

9035

[Codigo Subtitulo

0001

Fase

1 - Proposta

Nome do Programa de Trabalho

Nome Unidade Orcamentaria

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Nome Fung¢ao
ADMINISTRACAO

Nome Subfuncdo

ADMINISTRACAO GERAL

Nome Programa

PROGRAMA PARA OPERACAO ESPECIAL

Nome Agéo

COMPLEMENTACAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE

Nome Subtitulo

COMPLEMENTACAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE

COMPLEMENTACAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL N° 701/94--DISTRITO FEDERAL
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e A tela “Despesas Orgcamentdrias (Programa de Trabalho) > Alterar Despesas

Orgamentarias (Programa de Trabalho)” é composta de 02 (duas) fases:

s

o 1-Cadastrar PT, e

o 2-—Aplicagdes.

|

Alterar Despesas Or¢amentdrias (Programa de Trabalho;

Esfera
1 -FISCAL
Cédigo Unidade Orcamentaria

13101

Cédigo Funcio
Codigo Subfungdo

Cédigo Programa

Cédigo Acdo
9106

Codigo Subtitulo
Fase

1 -Proposta

Nome do Programa de Trabalho

1
Cadastrar PT

Nome Unidade Orgamentaria

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Nome Funcio

ADMINISTRAGAO

Nome Subfungdo

Nome Programa

PROGRAMA PARA OPERACAO ESPECIAL

Nome Subtitulo

APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO

APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMAGAO-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
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Cadastrar PT”

A fase “1 — Cadastrar PT” serve apenas para a unidade consultar as informagdes qualitativas
relativas ao Programa de trabalho escolhido, tais como: “Esfera”, “Cdédigo Unidade
Orgamentaria”, “Nome Unidade Orcamentaria”, Codigo Fung¢ao”, “Nome Fung¢do”, “Cdodigo
Subfuncdo”, “Nome Subfuncido”, “Cédigo Programa”, “Nome Programa”, “Cddigo Acdo”,
“Nome Acdo”, “Cddigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de
Trabalho”. Nao é possivel fazer alteragdo em nenhum dos campos apresentados.

&

1

Cadastrar PT

Esfera
1-FISCAL

Codigo Unidade Orgamentaria
101

Cadigo Fungdo

04

Codigo Subfuncdo

Codigo Programa

0001

Cadigo Agdo

9106

Codigo Subtitulo

Nome do Programa de Trabalho

Nome Unidade Orgamentaria

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Nome Fungéo

ADMINISTRACAO

Nome Subfungdo

ADMINISTRAGAO GERAL

Nome Programa

PROGRAMA PARA OPERACAQ ESPECIAL

Nome Agdo

AUXILIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMACA

Nome Subtitulo

APOIO FINANCEIRQ A CANDIDATO EM CURSO DE ;OR!v.‘ACI'«O-

APQIQ FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORF-;?AG«O-D\STR TO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
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REFERENCIA
Campo numérico de 6 (seis) posicdes utilizadas para especificar a referéncia, codigo
gue identifica um Programa de Trabalho.

FASE

Campo de preenchimento obrigatdrio destinado a informar a fase da proposta
orcamentdria de interesse da consulta, quais sejam:

1 - Proposta;

2 - Projeto Leij;

3- Lei;

4 - Lei + Créditos; e

9 - Emendas.

ESFERA
Campo numérico de 1 (uma) posicdo destinado a informar o tipo do orcamento:

1 - Orcamento Fiscal

2 - Orcamento da Seguridade Social

UNIDADE ORCAMENTARIA
Campo numérico de 5 (cinco) posi¢Ges destinado a informar o cddigo da Unidade

Orgamentaria da qual se estd langando a proposta.

FUNCAO

Campo numérico de 2 (duas) posi¢Ges destinado a informar o cddigo da Fungao a qual
esta vinculada a agdo orcamentaria a ser cadastrada.

A Funcao estd relacionada com a missdo institucional da entidade, a exemplo de salde,
educacdo e seguranca publica.
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SUBFUNCAO

Campo numérico de 3 (trés) posicdes destinado a informar o cddigo da Subfuncdo a
qual esta vinculada a acdo orcamentaria a ser cadastrada.

A Subfungado representa um nivel de agregacao imediatamente inferior a fungao, ao
agregar determinado subconjunto de despesas.

OBSERVACAO
As subfunc¢Ges podem ser combinadas com fungdes diferentes daquelas a que estejam
diretamente relacionadas.

PROGRAMA
Campo numérico de 4 (quatro) posi¢des destinado a informar o cédigo do programa
ao qual corresponde a a¢do orcamentaria a ser cadastrada.

ACAO
Campo numérico de 4 (quatro) posicbes destinado a informar o codigo da acdo
orcamentaria, que pode ser um Projeto, uma Atividade ou uma Operacdo Especial.

OBSERVACOES

e (Caso nao encontre a A¢ao desejada, a Unidade pode sugerir a criacdao de nova agao
orcamentadria na aba “a¢des orgamentarias” no sistema PPA WEB, disponivel no site
https://sistemas.df.gov.br/ppaweb. A solicitacdo deve ser feita por servidor habilitado

para acesso ao sistema. O material de apoio pode ser encontrado nos manuais

disponiveis no link https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-

ploa/.

SUBTITULO
Campo numérico de 4 (quatro) posicoes destinadas a informar o codigo do Subtitulo
vinculado a agdo orgamentaria.
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Para verificar quais Subtitulos estdo disponiveis para a Unidade Orgamentaria para

cadastramento da proposta orcamentaria, siga os seguintes passos:

» Acesse o menu “Tabelas” Figural?

O O o o o

K]

-
l'e
-
Fonte de Recurso

loe

Categoria de Gasto

o 74
loe
--
Fungdo

-
dll

==
Classificagdo
Orgamentéria

—a
N

Subfungdo

o0
S
Conta Contébil

-
N/

Subtitulo

Unidade Gestora
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» Na tela “Subtitulo” deixe em branco os campos “Ag¢dao” , “Subtitulo” e
“Regionalizagdo” e preencha o campo “Unidade Orgamentaria”Figural8
» Clique em “Pesquisar”

§IGGO / PPO / Subtitulo

Listar Subtitulo

Unidade Or¢amentaria Agdo

ubtitulo Regionalizagdo Status

B [~ v

Unidade Orgamentaria 0 Agdo Cédigo  * Subtitulo i Regionalizagio ¥ Staus * Agbes
[’\F:HE:T‘S_E::R’* DE ESTADO DE 0BRAS E i i ;0.\52;“ CAO DE ESPACOS ESPORTIVOS-CAMPO DE I - a
IZ\F ;)i E;chs:m DE ESTADO DE OBRAS E - - gg\issgo DE ESPACOS ESPORTIVOS-GINASIO 0. REGIRO 1. GAMA -
:\FflEir:?.E:::ln DE ESTADO DE OBRAS E - . :gc:io DE OBRAS DE URBANIZAGAO-DISTRITO I—— . B
TR e ETADODE QRS T 1110 0306 EXECUCAO DE OBRAS DE URBANIZACHO-POR DO SOL- SIL 32 REGIAO XIXII - SOL NASCENTE/POR DO SOL  Acivo nn

> Existe a possibilidade de se fazer o filtro somente por “Subtitulo”, “A¢do”,
“Regionalizagao”, “Status” ou com a combinac¢do desses campos.
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» Aparecera, na mesma tela, a lista dos subtitulos utilizados na proposta
orcamentaria do exercicio anterior. Caso seja necessario, navegue pelas
paginas ou aumente a quantidade de visualizagao de registros por pagina para
visualizar o total dos resultados da consulta.

“« 4“: 3 4 = » > 10 v

20
50
100

» Se julgar necessario, clique em “Imprimir” para que a lista de subtitulos seja
disponibilizada em formato de leitura de textos.

0
m

m
n
m

o.

= Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Orcamentaria um subtitulo
ja utilizado em exercicios prévios, mas que ndao estava na base de dados do
exercicio imediatamente anterior (e, portanto, ndo apareceu na lista de
subtitulos) ou queira solicitar a criacdo de um novo subtitulo, deve preencher o
formulario SEI especifico e enviar via processo SEI-GDF a Coordenacdo-Geral da
Proposta Orcamentaria Anual da Subsecretaria de Orcamento Publico
(SEEC/SEFIN/SUOP/UPROMO/COGER).
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e Para passar para a fase “2 — Aplicagbes”, o agente de orgamento pode clicar em “Préximo”,
ao final da pagina da tela “Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) > Alterar
Despesas Or¢camentarias (Programa de Trabalho)”;

Fase

1 - Proposta v

Nome do Programa de Trabalho

COMPLEMENTACAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL N° 701/94-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PUBLICA-DISTRITO FEDER

=

e Ou clicar diretamente no icone da fase “2 — Aplicagbes”, no inicio da tela.

1
Cadastrar PT
Esfera
1-FISCAL v
Codigo Unidade Or¢amentaria Nome Unidade Orcamentaria
19101
Codigo Fungdo Nome Fungdo

as T e

FASE “2 - Aplicagées”
e A fase “2 — Aplicagbes” serve para a unidade or¢gamentaria realizar o preenchimento das
informacdes quantitativas que constardo da proposta orcamentdria para o exercicio em

questao.

e 0O agente de orcamento deve preencher as informagdes constante da tela “2 — Aplicagées”
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1 — MARCADORES: Marcar o PT conforme opg¢Ges: “OCA”, “Conservagao do Patrimonio Publico”,
“Projeto em Andamento” e “Prioridade LDO”. (Podem ser marcadas mais de uma opg¢do). Os
marcadores “EPI” e “EP Execucdo” deverdo ser utilizados, exclusivamente, pelo Orgdo Central de
Orgamento.

2 — DETAHAMENTO: Informar o Identificador de Uso, a Fonte de Recurso, Natureza de Despesa e
Valor. (“Tipo de Detalhamento” ja vem pré-selecionado e ndo pode ser alterado, tendo em vista ser
padronizado pela SUOP).

3 — METAS: Informar a quantidade da meta. (Atentar para a compatibilidade entre o quantitativo
informado e o produto, descricdo do produto e unidade de medida).

SIGGO / PPO / Desepesas Orgamentrias (Programa de Trabalhc)

Alterar Desepesas Orcamentdrias (Programa de Trabalho) € Voltar
2
Aplicaces
Referéncia Codigo Programa de Trabalho
22315 04.122.6203.4091.0006
EPI Conservacao do Patriménio Publico
EP Execucdo Projeto em Andamento
OCA Prioridade LDO
v Detalhamento
Fonte de Recurso
Identificacao de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federagdo Gerencial Natureza Despesa Valor n
v 05 - DESPESAS DISCRICIONARIAS @ m =
Total: R$ 0,00
v Metas
Produto Descrigdo Unidade Quantidade
0
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ABA “MARCADORES”

Alterar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) m

2

Aplicages

Referéncia Cédigo Programa de Trabalho

8204.8505.002¢

EPI Conservacdo do Patrimdnio Piblico
EP Execugdo Projeto em Andamento
0CA Prioridade LDO

EPI
Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar Individual
— EPI, apresentada quando da apreciacdo do Projeto de Lei Orgamentaria Anual — PLOA.

EP EXECUCAO
Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar
apresentada durante a execu¢ao do Orcamento.

ATENCAO: Os marcadores “EPI1” e “EP EXECUCAO” somente devem ser ativados pelo 6rgdo
central de orgamento.

CONSERVACAO DO PATRIMONIO PUBLICO

Campo destinado a informar se o subtitulo estda relacionado a uma agdo de
conservacdo e a manutencdo do patrimonio publico do GDF, conforme Nota Técnica N.2
1/2024 SEEC/SEALOG/SPI/CCON/GPAMP (Doc. SEI/GDF 141336815), em atencdo a Decisdo
n°701 de 10 de margo de 2021 - Doc. SEI/GDF 57907399, do Tribunal de Contas do Distrito
Federal — TCDF.

Os Programas de Trabalho relativos a Conservacdo do Patrimonio Publico sdo
identificados no Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD com trés asteriscos (***).
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2316 - CONSERVACAO DE OBRAS DE ARTE ESPECIAIS - PONTES, PASSARLAS E VIADUTOS
2396 - CONSERVAGAO DAS ESTRUTURAS FiSICAS DE EDIFICAGCOES PUBLICAS

2886 - CONSERVACAO DE AREAS URBANIZADAS EM RODOVIAS

2903 - MANUTENGAO DE REDES DE AGUAS PLUVIAIS

4026 - AVALIACAO E MONITORAMENTO DE OBRAS DE ARTES ESPECIAIS - PONTES, PASSARELAS E VIADUTOS
4041 - MANUTENCAO E CONSERVACAO URBANISTICA

4119 - MANUTENCAO DA INFRAESTRUTURA DO SETOR AGROPECUARIO

4195 - CONSERVACAO DE RODOVIAS

4197 - MANUTENCAO DA SINALIZAGAO HORIZONTAL E VERTICAL DE VIAS

4198 - MANUTENCAO DA SINALIZAGAO SEMAFORICA

5695 - EXECUGAO DE OBRAS DE PREVENGAO, CONTROLE E COMBATE A EROSAO

8507 - MANUTENGAO DO SISTEMA DE ILUMINAGAO PUBLICA

8508 - MANUTENCAO DE AREAS URBANIZADAS E AJARDINADAS

PROJETO EM ANDAMENTO

Campo destinado a informar se o Projeto ao qual o Subtitulo se relaciona esta na
condicdo “em andamento”, segundo critérios estabelecidos no PLDO. A escolha de tal
condicdao deve estar compativel com as informagbes registradas no Sistema de
Acompanhamento Governamental - SAG.

O Quadro A do PLDO, contendo a relacdo de Projetos em Andamento, deve ser
acessado apds clicar no ano correspondente disponivel no enderego eletrdnico
https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-de-diretrizes-orcamentarias-pldo-2/.

Os Programas de Trabalho relativos a Projeto em Andamento sao identificados no QDD
com dois asteriscos (**).

PRIORIDADE LDO

Campo destinado a informar se o subtitulo estd no rol das Metas e Prioridades da
administragdo publica estabelecidas para o exercicio financeiro, conforme o Anexo de Metas
e Prioridades do PLDO, deve ser acessado apds clicar no ano correspondente disponivel no
endereco eletronico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-de-diretrizes-

orcamentarias-pldo-2/.

A escolha das metas e prioridades deve estar compativel com as informacdes
registradas no Anexo de Metas e Prioridades do PLDO.

Os Programas de Trabalho relativos a Metas e Prioridades sdo identificados no QDD
com um asterisco (*).
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OCA (Orcamento da Crianca e do Adolescente)
Campo destinado a informar se o subtitulo esta relacionado com o desenvolvimento

especifico de a¢Oes voltadas a crianca e ao adolescente, em observancia ao disposto no art.
227 da Constituicdo Federal, no art. 42 da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, na Lei n2 4.086,
de 28 de janeiro de 2008, e na Lei de Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de referéncia.

OBSERVACAO
Deve-se marcar a caixa “OCA” para todos os Programas de Trabalho constituidos pelas
Subfuncdes elencadas abaixo:

243 - ASSISTENCIA A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
361 - ENSINO FUNDAMENTAL

362 - ENSINO MEDIO

363 - ENSINO PROFISSIONAL

365 - EDUCAGAO INFANTIL

366 - EDUCAGCAO DE JOVENS E ADULTOS

367 - EDUCAGAO ESPECIAL

DATA INiCIO SUBTITULO / DATA FIM SUBTITULO
Campo obrigatdrio destinado a informar o periodo de realizagdo do subtitulo que
contemple despesas classificadas na Natureza de Despesa “4.4.90.51 — Obras e Instala¢des”,

em atendimento a determinacdo do Tribunal de Contas do Distrito Federal constante do item
VI da Decisdo n? 4065/2003.

Ao preencher a natureza 449051 — Obras e Instalacdes, o sistema apresenta os campos
Data Inicio Subtitulo / Data Fim Subtitulo para preenchimento.

Devem ser informadas as datas de inicio e término da acdo, desde a concepgdo do
projeto até a conclusdo prevista, ndo apenas a periodicidade do exercicio em referéncia.
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As datas de inicio e término devem ser aquelas atualizadas até o 32 Bimestre no ambito

do Sistema de Acompanhamento Governamental — SAG.

Importante: A data término ndo pode ser anterior ao ano da PLOA em elaboragao.

As Unidades devem observar a coeréncia das datas informadas. Se for o caso, devem

Referéncia

19326

Cédigo Programa de Trabalho

04.122.8203.3943.0001

Data Inicio Subtitulo:

Data Fim Subtitulo:

EPI
EP Execugdo
ocA

v Detalhamento

Identificagdo de Uso

0 - Sem Contrapartida

v

Conservacdo do Patriménio Publico
Projeto em Andamento
Prioridade LDO

Fonte de Recurso Fonte de Recurso

Tipo de Detalhamento Federacao Gerencial

05 - DESPESAS DISCRICION. 1500 - Recursos ndo vinculé

Natureza Despesa

449051

[4]

entrar em contato com a equipe da SUPLAN para eventual atualizacdo no SAG.

2

Aplicacoes

Valor

Total: R$ 0,00
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ABA “DETALHAMENTO”

. . + . - ~
> No “Detalhamento”, o agente de or¢amento deve clicar no botado . para inserir informacgdes
qguanto ao “ldentificador de Uso”, a “Fonte Recurso”, a “Natureza Despesa” e o “Valor” referentes
ao Programa de Trabalho escolhido.

Visualizar Teto
Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Federacdo Gerencial Natureza Despesa Valor
v | 05-DESPESAS DISCRICION, @ EI - |
Total: R$ 0,00

» Podem ser inseridos diversos detalhamentos no PT escolhido, por meio do botéo .

» Para excluir algum detalhamento, basta clicar no icone =

Vv Detalhamento

Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Federagdo Gerencial Natureza Despesa
v 05 - DESPESAS DISCRICION. @
‘ v 05 - DESPESAS DISCRICION. @
‘ v 05 - DESPESAS DISCRICION. El

Total: RS 0,00

» Os valores, em Reais (RS), a serem discriminados por Programa de Trabalho no
“Detalhamento”, estdo vinculados ao Teto da Unidade Orgamentaria, por “Tipo de Detalhamento”
e “Fonte de Recurso”.

» Os campos a serem preenchidos podem ser consultados por meio dos icones Q e,

Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Federagdo Gerencial Natureza Despesa Valor

v 05 - DESPESAS DISCRICION. E'
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Na aba “Detalhamento”, por meio do botdo Visualizar Teto B agente de orcamento pode consultar o
teto da Unidade Or¢gamentdria por fonte de recurso e tipo de detalhamento.

emanescenie RS sard evidenciado o teto remanescente, saldo do teto
por fonte de recurso e tipo de detalhamento, no campo “Valor”.

» No campo Valor,

==

Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Federagao Gerencial Natureza Despesa Valor
V| 01-PESSOALEENCARGOS 1753 -Recursos Provenient | 111000000 E] 312096
v | 01-PESSOALEENCARGOS | 1753 -Recursos Provenient | 111000000 E] 319011

Total: RS 23.000,10

» Clicando no bot3o Visualizar Teto - , sera aberto a tela “Consultar Teto da Unidade
Orgamentaria”:
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Consultar Teto da Unidade Or¢amentaria

Unidade Or¢amentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Tipo de Detalhamento

03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGAL

Fonte do Recurso Gerencial

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel

Nenhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 LI . P N Sv Total de 0 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: RS 0,00

» Nesse caso, basta informar a “Fonte do Recurso” e clicar em “Pesquisar”

Consultar Teto da Unidade Orcamentaria x

Unidade Orcamentéria
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Tipo de Detalhamento

01 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

Fonte do Recurso Gerencial

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel

Nenhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 LI n » N 5v Total de 0 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: RS 0,00
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» Com isso, serdo apresentados o “Valor do Teto”, o “Valor Utilizado” e o “Saldo Disponivel” por
fonte de recursos.

Consultar Teto da Unidade Orgamentaria x

Unidade Or¢amentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Tipo de Detalhamento

01 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
Fonte do Recurso Gerencial

100000000 - ORDINARIO NAO VINCULADO FTFE 500

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel

100000000 - ORDINARIO NAO VINCULADO FTFE 500 900.00 100.00 800.00]

Exibindo 1de 1 LI n P N Sv Total de 1 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: R$ 800,00

% Fechar
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Identificador de Uso (IDUSO)
Campo numérico de 1 (uma) posicdo, de preenchimento obrigatodrio.

O IDUSO sera identificado com um digito de 0 a 6 e tem por finalidade indicar se os
recursos compdem contrapartida de operacgdes de crédito — internas ou externas —, de
convénios ou de outro tipo de pacto que exija a participacdo conjunta dos 6rgdos
interessados; ou se os recursos sao oriundos de Emendas Parlamentares Individuais (EPI), nos
termos do § 15 do art. 150 da Lei Organica do Distrito Federal — LODF.

Se o recurso ndo compoe contrapartida, deve-se utilizar o cddigo de IDUSO 0 (zero).
Os cadigos de IDUSO sdo:

0 — Sem contrapartida

1 - Contrapartida - BIRD

2 — Contrapartida - BID

3 — Caixa EconO6mica Federal - CEF

4 — Convénios

5 — Qutros

6 — Emenda Parlamentar Individual (EPI)

ATENCAO: O cédigo de IDUSO 6 somente deve ser utilizado pelo érgdo central de orcamento.

Tipo de Detalhamento
Campo numérico e de texto, preenchido automaticamente pelo sistema conforme a
categoria da acdo orcamentdria do Programa de Trabalho. Portanto, o campo ndo é editavel.

Fonte de Recursos

Campo numérico de 7 (sete) posi¢cbes, composto por Fonte Federacdo, quatro
primeiros digito, e Fonte Gerencial (vide Se¢do Nova Padronizagdo das Fontes de Recurso, p.
9). Ressalta-se que a unidade orgamentaria deve se preocupar apenas com o preenchimento
do cddigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte Federacdo sera carregada
pelo SIGGo-Web de forma automatica.
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Natureza de Despesa

Campo numérico de 6 (seis) posicdes, de preenchimento obrigatdrio, destinado a
informar o cddigo da Natureza da Despesa, segundo disposto na Portaria Interministerial
STN/SOF n? 163, de 4 de maio de 2001.

Valor
Campo numérico de 14 (quatorze) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado
a informar o valor proposto para o exercicio seguinte, em reais (RS).
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ABA “METAS”

Produto Descrigao Unidade Quantidade

PESSOA CAPACITADA UNIDADE

» Na aba “Metas”, serdo discriminadas informagdes referentes ao “Produto”,
“Descricao” e “Unidade” para fins de consulta.
» 0 agente de orcamento deve preencher somente o campo “Quantidade”.

Produto
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes, devendo ser observados os produtos
estabelecidos no Plano Plurianual — PPA.

Descricao
Campo destinado a descrever o nome do Produto cadastrado.

Unidade
Campo destinado a descrever a Unidade de Medida do Produto cadastrado.

Quantidade
Campo numérico de 9 (nove) posicdes, de preenchimento obrigatdrio, destinado a
informar a quantificacdo fisica do Produto cadastrado.

OBSERVACOES
e As metas devem ser compativeis com os valores propostos para cada subtitulo;

e Afixagao de metas é obrigatdria para agdes que resultem em bens e servigos diretos a
sociedade;

e Deve-se lancar no maximo 01 (um) produto/meta por acdo, podendo cada agdo conter
subtitulos, nos quais as metas serdo efetivamente langadas, porém devem estar
compativeis com o produto/meta da ac¢do estabelecidos no Plano Plurianual,
independentemente do programa ou da unidade executora da acao.
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Para finalizar a inclusdo de valores no Programa de Trabalho selecionado, basta clicar no botdo
E, ao final da Tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho) > Alterar Despesas
Orgamentarias (Programa de Trabalho)”, na Fase “2 — Aplicagdes”, conforme imagem abaixo:

Alterar Desepesas Orcamentdrias (Programa de Trabalho) m

2

Aplicagdes

rama de Trabalho

Referéncia

Patrimdnio Pdblico

mento

&P
EP Execucdo

v Detalhamento

Identificagao de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federagao Fonte de Recurso Gerencial ~ Natureza Despesa Valor [+ ]

| E

v Metas
Produto Descricio Unidade Quantidade

GAMENTO EFETUADO UNIDADE

e=f |

» Apos clicar no botdo , 0s valores do teto orgamentario, por Tipo de
Detalhamento e Fonte de Recursos, serdo utilizados no programa de trabalho e o status

da referéncia sera ativada na tela “Listar Programa de Trabalho”.
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SIGGO / PPO / Desepesas Org

Listar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)
Programa de Trabalho Nome
Fungdo Subfuncdo
Programa Agdo
Subtitulo Referéncia
Unidade Orgamentéria Fase da Proposta Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1 - Proposta v | Todos v

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status Ages
19101 019273 28.846.0001.9050.0077 RESSARCIMENTOS, INDENIZAGOES E RESTITUICOES-PROMOG 1 ativo n n E
Exibindo 1 de 1 LI | n > % 10V Total de 1 registros

(

» Os valores cadastrados no Programa de Trabalho serdo deduzidos do teto
orcamentadrio, por Tipo de Detalhamento e Fonte de recursos.

» Assim, na tela “Saldo do Teto Orcamentario”, o Valor do Teto sera diminuido, e o Valor
Utilizado sera acrescentado.

SIGGO / PPO / Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Or¢amentaria Fase da proposta

09137 - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE ARNIQUEIRA - RA - X004 B -Propost v

Unidade Orgamentéria Agdes
- 09137 - ADMINISTRACAO REGIONAL DE ARNIQUEIRA - RA - XXXIII n
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagao Fonte de Recurso Gerencial Valor do Teto Jif Valor Utilizado Disponivel
1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 1.000.000,00 50.000,00 950.000,00
2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1540 122000000 2.500.000,00 100.000.00 2.400.000,00
Total 3.500.000,00 150.000,00 3.350.000,00
Exibindo 1 de 1 LI} - > ¥ 10V Total de 1 registros
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» No exemplo acima, a Unidade tem RS 3.500.000,00 de Teto (Valor do Teto). Utilizou RS
150.000,00 em um ou mais Programas de Trabalho - PT(s) (Valor Utilizado). Ficou com
Saldo disponivel de RS 3.350.000,00 (Saldo Disponivel), que corresponde ao Valor do
Teto (-) o Valor Utilizado em um ou mais PT(s).
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Situacio n2 2 - Unidade Orcamentaria necessita adicionar um “Programa de

Trabalho” novo.

Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Orgamentarias (Programa de

[}
Trabalho)”
- PPO
”Wﬂl Planos Plurianuais
R
V Proposta |
¢ |’|[ ¢ dl ¢ l/m 0 |[|| 0 ||||
loo loo loe loo Lo
an =11 ae =@ an
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentérias Proposta Orcamentéria Receitas Orgamentérias Saldo do Teto Orgamentério
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) (Visualizagdo)
o/ 4 o/ o/
loe loo "
=Y =m o m
Teto da Unidade Orgamentria Tipo de Detalhamento - Acdo Vincular Tipo de Detalhamento -
Acdo
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A “Unidade Or¢amentaria” (UO) a qual o agente de orgcamento tem acesso ird aparecer
pré-selecionada, bastando clicar em “Pesquisar”

D Me
SIGGO / PPO / Despesas Orgamentirias (Programa de Trabalho)
xa de M
= Listar Despesas Orcamentérias (Programa de Trabalho)
- 0
n Programa de Trabalho Nome
0 : ¢ n
0 < Fungio Subfungdo
0 : ¢ 7] 7]
0 ¢ ¢ Programa Acdo
6 bpoa ; B [~
Subtitulo Referéncia
_ Unidade Orcamentéria Fase da Proposta Status da Referéncia
téria 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1 - Proposta v | | Todos v

Limpar Pesquisar 4Exportar

uo Referéncia i Nome Fase Status Agbes
9358 ACAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE 1 Inativo n n
0 ¢ 910 019321 ROAC RMAGAO- 1 Inativo n
910 0009 1 nativo o]

» Caso nao haja um cédigo de referéncia relativo ao Programa de Trabalho utilizado na
Lei Orcamentdria do ano corrente ou a Unidade Orcamentaria pretenda cadastrar um
Programa de Trabalho novo, o agente de orcamento deve seguir os seguintes passos:

e Clique no botdo , no canto superior direito da Tela Despesas Or¢amentarias
(Programa de Trabalho) > Listar Despesas Orgamentdrias (Programa de

Trabalho), conforme imagem abaixo:
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sicco / prol

istar Desepesas Orcamentérias (Programa de Trabalho>

Programa de Trabalho

i

Fungdo

Programa

Subtitulo

Unidade Orgamentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Nome

|

Subfuncio
-]

Ago
x|

Referéncia

Fase da Proposta

n 1 - Proposta

v

Todos

Status da Referéncia
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uo Referéncia Cédigo

19101 019358 04.122.0001.9035.0001

19101 019321 04.122.0001.9106.0006

Nome
COMPLEMENTAGAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE

APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMAC&O-

Inativo

Inativo

Status
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» Serd aberta a Tela Despesas Orgamentarias (Programa de Trabalho) > Incluir
Despesas Or¢camentarias (Programa de Trabalho), na qual constam 02 (duas) fases
para inclusdo de novo Programa de Trabalho:

o 1-Cadastrar PT
o 2 -—Aplicacbes

@epesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) )

& &

1
Cadastrar PT

» Inicialmente, na Fase “1 — Cadastrar PT” o agente de orcamento deve clicar no icone
Q

em “ ” para iniciar o cadastro
do PT.

Incluir Programa de Trabalho

&

1

Cadastrar PT
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» Q , serd aberta

» Apbds clicarem “
a Tela “Listar PPA”:
» A “Unidade Orgamentaria” a qual o agente de orcamento tem acesso ira aparecer pré-

selecionada, bastando clicar em “Pesquisar”.

Listar PPA %

Unidade Or¢amentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Programa ¥ Acgd3o * Nome ¥  Produto ¥ Subtitulo ¥ Localizagio *

& ‘n’ ) Sv
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» As A¢Ges Orgamentarias cadastradas para a Unidade serdo evidenciadas na tela
“Listar PPA”, a seguir:
Listar PPA X

Unidade Orgamentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE .

Programa *

0001 9001
0001 9001
0001 9001
0001 9001
0001 9001

Agdo ~

Nome

EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS
EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS
EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS
EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS
EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS

 H: > -

$  Produto ¥ Subtitulo ¥ Localizagio *

455 9 99
455 10 99
455 13 99
455 30 99
455 6174 99

5 » r Sv

» Caso seja selecionado “Programa/acdo orcamentaria” com “Referéncia” ja existente,

o sistema ird informar tal situacdo, conforme imagem abaixo:
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Caso a acdo or¢amentdria que a unidade pretenda cadastrar ndo esteja disponivel na tela
Listar PPA, a unidade tem de seguir os seguintes passos:

1) Solicitar a criacdo de uma nova a¢dao orgcamentaria no sistema PPA WEB, conforme
orientacdo disponivel no endereco https://www.economia.df.gov.br/plano-

plurianual/;

2) Solicitar a criagdo de um subtitulo por meio de Processo SEl, mediante o

encaminhamento do formuldrio disponivel no site da Secretaria de Estado de
Economia,https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-ploa/,

conforme orientagao disponivel no Manual de Solicitacao de Criacao de Subtitulos

também disponivel no enderego eletronico acima.

3) Apds a criacdo da acdo orcamentdria pela SUPLAN, e do subtitulo pela SUOP, o agente
de orcamento poderad visualizar a nova a¢do orcamentaria e o novo subtitulo que
estdo disponiveis para a Unidade Orcamentdria cadastrar um novo Programa de
Trabalho em sua proposta orcamentaria, conforme os passos indicados adiante.

Observacao importante: Somente apds a criacdo do subtitulo pela SUOP, a acdo
orcamentdria aparecerd na tela “Listar PPA”.

Caso a agdo orcamentaria que a unidade pretenda cadastrar ja esteja disponivel na tela Lista
PPA e a unidade queira cadastrar um novo subtitulo para a a¢do, devera seguir os seguintes
passos:

1) Solicitar a criacdo de um novo subtitulo por meio de Processo SEI, mediante o
encaminhamento do formuldrio disponivel no site da Secretaria de Estado de
Economia, https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-

ploa/, conforme orientagdo disponivel no Manual de Solicitacdo de Criacdo de

Subtitulos também disponivel no enderecgo eletronico acima.

2) Aposa criacdo do subtitulo pela SUOP, o agente de orcamento podera visualizar a nova
acdo orcamentaria vinculada ao novo subtitulo que estdo disponiveis para a Unidade
Orcamentaria cadastrar um novo Programa de Trabalho em sua proposta
orcamentdria, conforme os passos indicados adiante.
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» Apos encontrar Acdo Orcamentaria e o Subtitulo cadastrados, dé um clique na linha
relacionada.

» Serdo preenchidos, automaticamente, na tela “Programa de Trabalho > Incluir
Programa de Trabalho”, os campos “Cédigo Unidade Orcamentaria”, “Nome Unidade
Orcamentaria”, “Cédigo Programa”, “Nome Programa”, “Cédigo Acdo”, “Nome Agao”,
“Codigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de Trabalho”.
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» 0 agente de orcamento devera selecionar o “Cddigo Fung¢do” e “Codigo Subfuncdo”,

conforme campos destacados na imagem abaixo, e depois clicar em m

Caso queira verificar a tabela das Func¢des e Sub funcdes basta criar na lupa, 3, nos
campos abaixo destacados.

Cadastrar PT

g

Nome Subtungso

o]l

Codigo Programy

Cedgo Subtitulo

» ApoOs clicar em m na fase “1 — Cadastrar PT”, o sistema ira gerar um novo

codigo de “Referéncia”, assim como o “Cddigo Programa de Trabalho”. Com isso, o
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agente de orcamento necessitard incluir as informacGes referentes a fase “2 —
Aplicacoes”.

Alterar Desepesas Orcamentérias (Programa de Trabalho) m
2
Aplicacbes
Referéncia Cédigo Programa de Trabalho
19321 04.122.0001.9106.0006
EPI Conservagdo do Patriménio Piblico
EP Execucdo Projeto em Andamento
OCA Prioridade LDO
\Visualizar Teto

Vv Detalhamento

Fonte de Recurso
Identificacdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federacdo  Gerencial Natureza Despesa Valor n

v 05 - DESPESAS DISCRICIONAR @ EI =

Total: RS 0,00

» Para finalizar o preenchimento da fase “2 — Aplicacdes”, o agente de orcamento deve
seguir as orientacdes da FASE “2 — Aplicacdes” da Situacdo n2 1 - Unidade Orcamentdria

utilizara “Referéncia” /”Programa de Trabalho” ja existente.

”

» Para orientar o preenchimento dos campos “Natureza de Despesa”, “Fonte Recurso
e “ldentificador de Uso” da aba “Detalhamento”, recomenda-se consultar o Quadro
de Detalhamento da Despesa — QDD do exercicio anterior.
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ACESSAR O QUADRO DE DETALHAMENTO DE
DESPESAS (QDD)

Para acessar o QDD do exercicio anterior, siga as seguintes instrucdes:

> Acesse o SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login
» Efetue o Logon:

e Insira o CPF do Usuario, a Senha e o Ano
e Clique em “Acessar”

SIGGO

Senha

Ano

Acessar

68 de 77

ATENCAO: Insira 0 ano ao qual se refere o QDD desejado, trata-se do exercicio corrente.
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> Acesse o médulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

. 1h| sca 2| PPO
1 Sistema de Seguranca i Planos Plurianuais e Orcamento
Publico
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» ApOs isso, o sistema abrira o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde o usudrio
deve acessar novamente o Mddulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

¥ Caira de Mensagens

> Ao clicar no Mddulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”, serdo

apresentados os menus de acordo com o perfil do usudrio.

& Caixa de Mensagens

o]

o © o

Q' Tabelas <
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» No Submenu “Orgamentario”, selecione o Item “QDD por UO”.

Bpo

Qreamentario

ofj ¢ o

[e]

Proposta

Tabelas

‘d

» Execucio

> Geragao de Atos

» Integra

o

e

55 -7 =1
‘ns ‘e

.
i=s

o

Nota de Nota de Nota de Ql
Crédito Dotacdo Empenho

D por UO

» Proposta

? Relatérios

> Tabelas
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» Preencha os campos “Més de Referéncia”, “Unidade Orgamentaria” e “Tipo de
Programa”. Clique em “Pesquisar”

{ s ¥ Sisten
& Caixa de Mensagens QDD por U0
& oo Més de Refergncia Unidade Orgamentaria Tipo de Programa

n 12 - Dezembro hd 12101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITQ FEDEP‘ n Todos b
Q
o)

S =

Q Im .
Q or

Nota de Crédita

Nata de Dotagio

Nota de Empenho

0 <

o
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» Em sequéncia, o SIGGo-Web exibe o Relatério QDD por UO, que pode ser exportado

em PDF, Excel ou Word, clicando-se no botdao “Exportar”, permitindo assim a leitura

e/ou impressdo do documento.

Pré Visualizacfio Relatério QDD por UD

Unidade Orcamentaria: 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDER

Més de Referéncia:

Tipo de Programa: Todos

Matur. FontdD Lei

12 - Dezembra

= Despesa
Alteragao Contingenciado Cota Bloqueado P Emp Disp Lig
Autorizada

Esfera 1 FISCAL

335059 100 O
SUBTOTAL

20.000.000,00
20.000.000,00

Programa Trabalhe 04122 0007.5035.0001 [GMPLEMENTAC‘J\D DE APOSENTADCRIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI
DISTRITAL N° 701/94--DISTRITO FEDERAL

-918.558,00 0,00 5.760.000,00 0,00 1332144200 613820244 7.183.233,56 5.135.202,44
-918.558,00 0,00 5.760.000,00 0,00 13.321.442,00  6.138.202,44 7.183.239,56 6.138.202,44

Esfera 1 FISCAL

319011 183 O
SUBTOTAL

1.618.398,00

1.818.398,00

Programa Trabalho 04.122.0001.5106.0006 APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMACAQ-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO
FEDERAL

-483.350,00 0.00 523.698,63 0,00 811.34937 0,00 51134937 0,00

-483.350,00 0,00 523.698,63 0,00 811.349,37 0,00 811.349,37 0,00

Esfera T FISCAL

335033 100 O
335108 100 O
339139 100 O

SUBTOTAL

250.000.000,00
0,00
0,00

250.000.000,00

Programa Trabalho 04.122.0001.5126.0001 APORTE DA CONTRIBUICAD MENSAL DO GOVERNGC DO DISTR - DISTRITO FEDERAL

-250.000.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
128.263.286,30 0,00 0,00 0,00 128.263.28630 105.537.47207 22.725.81423 105.537.472,07
121.736.713,70 4044550782 0,06 0,00 81.287.205,88 0,00 81.287.205,88 0,00

0,00 40.449.507,82 0,00 0,00 209.550.492,18 105.537.472,07 104.013.020,11 105.537.472,07

Esfera 1 FISCAL
339030 183 0O
335031 183 O
339032 100 O

260.000,00
0,00
3.515.000,00

Programa Trabalha 04 122 620326130003 ATENCAO A SAUDE E QUALIDADE DE VIDA-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL

-23.986,40 59.856,28 0,00 0,00 176.157,32 2224115 153.916,17 11.108,70
2398640 2.480,18 0,00 0,00 21.526,21 15.200,00 6.326,21 15200,00
-500.000,00 553.974,99 0,00 0,00 2.461.025,01 1.158.513,02 1.302511,99 307.958,50
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Para conferir a proposta cadastrada, siga os seguintes passos:

» Acesse o menu “Proposta”, Tela “Proposta Or¢amentaria (Visualizagdo)”

] I I Planos Plurianuais e Orgamento Pdblico
o

) Execucio
> Orgamentario
o4 o4 o7 4l oA o7 4
loe loe loo 'y 'y
mm 11 mm mm m-
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentarias Proposta Orgamentdria Receitas Orgamentdrias Saldo do Teto Orgamentdrio
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) (Visualizagao)
o4 o4 o4
oo loe 'y
mm -m- =
Teto da Unidade Orgamentéria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -
Agdo
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> Na tela “Proposta Orcamentaria > Listar Proposta Orcamentaria”, selecione a “Fase
da Proposta” (1 — Proposta) e clique em “Pesquisar”.

sIGGo / PPO
Listar Proposta Orcamentérig

Unidade Orgamentaria

Fase da Proposta
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

1 - Proposta

Referéncia Cédigo Nome

Valor
Nenhum resultado encontrado.
Exibindo 0 de 0

" .n. W 10V

Total de 0 registros

» Clique em “Exportar” para que a Proposta Orcamentaria seja disponibilizada em
formato de leitura de textos (PDF, Excel ou Word).

SIGGO / PPO / Proposia Orgamentaria

Listar Proposta Orcamentaria

Unidade Orgamentaria

Fase da Proposta

n 1-Proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

v
(3poF
[#) Excel
f@word
Referéncia Cédigo Nome Valor Agbes
19261 04.122.8203.8502.0055 ADMINISTRAGAQ DE PESSOAL-SECRETARIA DE FAZENDA-DIS 100,00 n
Total da Proposta Orcamentéria 100,00
Exibindo 1 de 1 L n » N0V Total de 1 registros
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» A proposta orcamentdria da Unidade sera apresentada no seguinte formato:

l GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

e' PLANOS PLURIANUAIS E ORGAMENTO PUBLICO
PROPOSTA ORGAMENTARIA DA DESPESA FISCAL

Fase da Proposta: 1 - Proposta
Unidade Orcamentaria: 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Total da Proposta Orcamentaria: R$ 100,00

FUNCAO: 04 - ADMINISTRACAO

SUBFUNGAO: 122 - ADMINISTRAGCAO GERAL

PROGRAMA: 8203 - GESTAO PARA RESULTADOS - GESTAO E MANUTENCAO
AGAO: 8502 - ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

SUBTITULO: 0055 - ADMINISTRAGAO DE PESSOAL-SECRETARIA DE FAZENDA-DIS
LOCALIZAGAO: 99 - DISTRITO FEDERAL

REFERENCIA: 019261

PRODUTO: 0261 - SERVIDOR REMUNERADO - MES

UNIDADE: UNIDADE

QUANTIDADE: 10

VALOR DA PROPOSTA: RS 100,00
Natureza Fonte de Recurso Federacdo Fonte de Recurso Gerencial ID Uso Valor

319011 1500 100000000 0 R$ 100,00
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SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL —
SEEC

SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS — SEFIN
SUBSECRETARIA DE ORGAMENTO PUBLICO — SUOP

UNIDADE DE PROCESSO E MONITORAMENTO ORCAMENTARIOS —
UPROMO

COORDENAGCAO-GERAL DA PROPOSTA ORGAMENTARIA ANUAL —
COGER

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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