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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as unidades dos orgamentos de
investimento e dispéndio no processo de cadastramento da proposta do Projeto de Lei
Orgcamentaria Anual — PLOA no Sistema Integrado de Gestdo Governamental — Web (SIGGo-
Web).

SISTEMATIZACAO DA DISTRIBUICAO DOS TETOS POR
“TIPO DE DETALHAMENTO”

Buscando o constante aprimoramento do Sistema SIGGO, implementou-se a
sistematizacdo da distribuicdo dos Tetos Orcamentdrios por “Tipo de Detalhamento”, que,
no caso do Orcamento das Unidades de Investimento e de Dispéndio, serd um marcador
que identifica a qual Esfera Orgamentdria pertencem os Programas de Trabalho. Os
Programas de Trabalho da Esfera de Investimento serdao vinculados ao “Tipo de
Detalhamento 6 — Investimento” e os Programas de Trabalho da Esfera de Dispéndio serao
vinculados ao “Tipo de Detalhamento 7 — Dispéndio”.

Portanto, o Tipo de Detalhamento é um marcador que identifica a Esfera
Orgcamentaria a qual o Programa de Trabalho da unidade esta vinculado.

Com essa nova sistematica, os Tetos Orcamentarios das Unidades dos Orgcamentos
de Investimento e de Dispéndio langados automaticamente no sistema SIGGo-Web deverao
corresponder ao montante de receitas cadastradas.

Nesse sentido, as UOs terdo seu teto distribuido por Fonte de Recursos e Tipo de
Detalhamento, serdo destinados para cobertura das despesas com Investimento (Tipo de
Detalhamento 6 — Investimento) e com Dispéndio (Tipo de Detalhamento 7 — Dispéndio).

Os “Tipos de Detalhamento” cadastrados em sistema sdo:

01 -Pessoal e Encargos Sociais;

02- Beneficios a Servidores;

03 -Servico da Divida;

04 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;

05 - Despesas Discricionarias;
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06 - Investimento;
07 - Dispéndio.;

09 — Reserva de Contingéncia.

ATENGAO: As unidades dos Orcamentos de Investimento e Dispéndio terdo o Teto
Orcamentario lancado somente nos Tipos de Detalhamento “ 06 — Investimento” e “07 —
Dispéndio”. Os demais tipos de Detalhamento sdo utilizados somente pelas unidades dos
orcamentos fiscal e da seguridade social.

Com essa funcionalidade, as Unidades ndao poderdo cadastrar despesas superiores ao

montante de receitas, uma vez que nao sera possivel cadastrar despesas em valor superior
ao teto.
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NOVA PADRONIZACAO DAS FONTES DE RECURSO

Por for¢a da Portaria Conjunta STN/SOF n? 20, de 23 de fevereiro de 2021 e da
Portaria STN n2 710, de 25 de fevereiro de 2021, foi estabelecida a padronizacdo das fontes
ou destinagcGes de recursos a ser observada no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, de forma obrigatdria, a partir do exercicio de 2023, incluindo a
elaboracdo, em 2022, do Projeto de Lei Orcamentaria Anual referente ao exercicio de 2023.

Deste modo, a estrutura da nova classificacdo por fonte ou destinacdo de recursos,
aplicdvel a todos entes federativos, deve balizar a elaboracdo do PLOA a partir de 2023, nos
moldes do seguinte padrao:

12 digito 22 ao 42 digitos A partir do 52 digito
Exercicio Principal Detalhamento
1 |Recursos do Exercicio Carrente 000 a 499 |Uniao

Detalhamento Livre

2 |Recursos de Exercicios Anteriores | 500 a 999 |Estados, DF e Muncipios

9 |Recursos Condicionados

[ !

Codificacdo padronizada.

N&o compora a
codificacdo padronizada e
quando for utilizada outra
forma de identificacdo nos

registros contabeis,
devera ser feito “de-para”.

Fonte: Apresentacdo da 32 Reunido Extraordinaria da Camara Técnica de Normas Contdbeis e Demonstrativos
Fiscais da Federacdo (CTCONF), de 19 de fevereiro de 2021.

No tocante ao Distrito Federal, a Fonte de Recursos é designada por sete algarismos,
formada pela concatenagao da Fonte Federagao, referente aos quatro primeiros digitos, com
a Fonte Gerencial, de detalhamento livre, atinente aos trés primeiros digitos da Fonte de
Recursos utilizada atualmente, conforme exemplificado na sequéncia.
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FONTE FEDERAGCAO FONTE GERENCIAL

Codigo Nomenclatura Cadigo Nomenclatura

1898 Recursos a Classificar 510000000 Geragao Propria

4 digitos da '\ 3 primeiros digitos da
Fonte Federagdo \‘—‘ Fonte Gerencial

Em termos de SIGGo-Web, a unidade orgamentdria deve se preocupar apenas em
inserir o codigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte Federacdo sera
carregada pelo sistema de forma automadtica, consoante o print que se segue.

O Meus Sistemas
SIGGO / PO/ Receitas Orgamentiries

& Caira de Mensagens

Listar Receitas Orcamentdrias
& oo

Esfera Unidade Orcamentaria

04 <l e ~] ]

0 eec ¢ Natureza da Receita Fonte do Recurso Gerencial

0 GeractodeA < 100000000 - ORDINARIO NAO VINCULADO FTFE500

0 ¢ Fase da proposta Status Dedutdria

0 1-Proposta v | Todos v | Todos v

Fonte de Recurso Federacdo
Cadastramento de
Convénios e Operagdes de

Crédito 1500 - Recursos ndo vinculados de Impostos - Recursos do Exercicio Corrente

Despesas Orcamentdrias
(Programa de Trabalho)

Proposta Orgamentaria Pesquisar M
(Visualizacao)

Saldo do Teto Orgamentério

Teto da Unidade Esfera uo FasedaProposta  Natureza da Receita Fonte de Recurso Federagdo Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agbes

Qe 09101 1-Proposta 1220101 1753 111000000 Nio REI00800 At o] /] o]
o et 1m0 1-Proposts 120101 1501 183000000 Nio RAZBO Ao o] /]0]
feeToath 1 08101 1-Proposts 19110101 18%9 120000000 Ndo R0 Ao Ban
Detsharmento- glo 1m0 1-Proposta 19110101 1501 182000000 N RS20 Ao Bgan
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CADASTRAMENTO NO MODULO SIOP/SIGGo-Web

Para proceder ao cadastramento das despesas orcamentadrias referentes ao PLOA no
SIGGo-Web, a unidade orgamentaria deve dispor de agente de orgamento habilitado no
maédulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO do Sistema Integrado de
Gestdo Governamental — SIGGo-Web.

O manual contendo as instru¢Ges para o cadastramento/recadastramento de usudrios
no modulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO esté disponivel no
endereco eletronico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-

loa/.

ACESSO AO SIGGo-Web

» Acesse o0 SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login
» Efetue o Logon:

e Insira o CPF do Usuario, a Senha e o Ano
e Clique em “Acessar”

SIGGO

CPF

Senha

Ano

=<~

Acessar

ATENCAO: Insira o ano ao qual se refere a Proposta Orcamentdria, trata-se do exercicio
seguinte ao ano corrente.
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> Acesse o0 modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -
PPO”.

, 1| sca .| PPO
L) L)
1 Sisterna de Seguranca 1 Planos Plurianuais e Orcamento
Publico
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» Apos isso, o sistema abrird o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde o
usuario deve acessar novamente o Mdodulo “Planos Plurianuais e Orcamento
Publico - PPO”.

¥ Caixa de Mensagens

T PPO
& pro V=

0 ¢

0 » ¢
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> Ao clicar no Mddulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”, serdo

apresentados os menus de acordo com o perfil do usuario.

Caixa de Mensagens

oo &
l blico
0 e ¢
0o ¢
o ~ : ¢ —
) Execugdo
0 Tabe ¢
) Orcamentdrio
) Proposta
) Tabelas
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> Esse acesso pode ser realizado por meio do menu lateral esquerdo.

Caixa de Mensagens
T
% o ("_ Planos Plurianuais e
l Orgamento Piblico
0 Execucao ¢
0 orcamentirio ¢
0 proposts ¢
) Execucdo
O Tabeas (

) Orcamentario

) Proposta

) Tabelas
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> Para acessar as telas de cada menu especifico, basta clicar nas “setas laterais”
para expandir e/ou minimizar, conforme destacado abaixo:

> Proposta O proposta <

& CaiadeMensagens

0 Propesta v

Cadastramento de
Convénios e Operacoes de
Crédito

Limite da Proposta

Metodologia da Receita 5 ‘ N ‘I
Programa de Trabalho _
Proposta Oramentaria

o7 : # o/ : I : i
Toote e aa ad ad ad ad
Ao Cadastramento de Convénios e Limite da Proposta Metodologia da Receita Programa de Trabalho Proposta Orgamentéria
Vincular Tico de Operages de Crédito
Detalhamento - Agao
0 Tabelz [

o/ o/ 074

Lo loe loo

Y= S T
Teto da Unidade Orgamentéria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento
-Agdo
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CADASTRAMENTO DAS RECEITAS

Para se proceder ao lancamento da proposta orcamentdria, é necessario,
primeiramente, que as estatais cadastrem as suas receitas no SIGGo-Web, montante de
recursos de que as unidades orcamentarias dispdem para cadastrar suas despesas.

Para cadastramento das receitas, siga os seguintes passos:

> Acesse o mddulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -
PPO”.

, £ 1| sca é;jh PPO
‘b-l Y Sistema de Seguranca i Planos Plurianuais & Orcamento
Publico
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» Expanda o menu “Proposta” e acesse a tela “Receitas Orgamentarias”

PPO

1 | I Planos Plurianuais e Orgamento Publico
‘o

l

) Execugdo

) Orgamentario

o4 o/ 4

loo ly

an an
Cadastramento de Convénios e Despesas Orcamentérias
Operacdes de Crédito (Programa de Trabalho)
o4 o/ 4

loo )

an an

o/ o7 o/
loo loe loe
nm an an
Proposta Orgamentéria Receitas Orgamentdrias Saldo do Teto Orgamentério
(Visualizagdo)
oA
Lo
an

Teto da Unidade Oramentéria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -

) Relatério

) Tabelas

||§
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» Para facilitar o cadastramento das receitas orgamentdrias referentes ao exercicio
seguinte, o SIGGo-Web sera alimentado com todas as classificagdes orgamentarias das
receitas utilizadas na Lei Orgamentaria do ano corrente.

» Com isso, havera duas situacGes possiveis quando do cadastro das receitas:

1. Alteracao das Receitas (Utilizagdo das Classificag6es Or¢camentarias da Receita)

1. A Unidade Orgamentadria utilizara as classificagdes orgamentarias das receitas ja
existente em sistema, cujos seguintes campos ja virdo carregados pelo sistema da
LOA do ano corrente: “Esfera”; “Natureza da Receita” e “Fonte de Financiamento”.
Neste caso, as unidades deverdo cadastrar somente os valores das receitas no
campo “Estimativa”, e depois clicar no botdo “Alterar” .

2. Criacdo de Receitas para o exercicio seguinte (Classificagbes nao utilizadas na LOA
vigente)

2. A Unidade Orcamentaria necessita adicionar uma receita nova no PLOA, que ndo
foi utilizada na LOA do ano corrente. Neste caso, o cadastramento das receitas

devera ser feito por meio do botdo “Adicionar” “EEEEEEEE

Situacdo n2 1 - Unidade Or¢camentdria utilizara dados da receita utilizada na LOA vigente,
cujas classificagOes ja foram carregadas em sistema com valores zerados. Nesta situagado, a
unidade devera seguir os seguintes passos:

»  Acessar a tela “Receitas Orcamentarias > Listar Receitas Orcamentarias”, conforme
detalhado acima.

» Na tela “Listar Receitas Orgamentarias”, verificar as receitas orgamentarias carregadas

. . . o ’

no sistema, escolher a receita, e clicar no botdo “Alterar” ! para cadastrar valor. As
receitas virdo com valores zerados e status “Todos”. Apds o cadastramento dos valores, as
receitas ficardo com o status “Ativo”.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
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Unidade Orcamentaria
n 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Fonte do Financiamento

n Todos v

Status Dedutéria

v | Todos v| | Todos v

Esfera ¢+ uUo + FasedaProposta

3 20201 |1 -Proposta

3 20201 1 -Proposta

Natureza da Fonte do Recurs: . a . - -
i a i of ~ Dedutéria ~ ValorEstimado ¥  Status ~ Agdes
Receita e Financiamento i
|
13210011 510000000 Nio 0,00 e »s @
13500411 510000000 Néo 0,00 Todos eols]@

> Na tela “Alterar Receitas Orcamentadrias”, conferir os dados da tela, “U0O”, “Esfera”,
“Natureza da Receita” e “Fonte de Financiamento”, e cadastrar o valor no campo
“Estimativa”, abaixo destacado.

SIGGO / PPO / Receitas Oramentarias

Alterar Receitas Orcamentarias

Esfera
3 - INVESTIMENTO
Natureza da Receita
13210101 - Remuneracdo de Depdsitos Bancarios - Principal
Fase da proposta
1-Proposta
Ultima Alteracdo

Data: 12/07/2022 Usuério: 957.714.921-91

€ Voltar

Unidade Orcamentaria

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP
Fonte do Financiamento Gerencial

510- Geragdo Propria
Fonte de Recurso Federacdo

v 1898 - Recursos a Classificar - Recursos do Exercicio Corrente

Estimativa

R$ 1.000.000,00

» Ainda na tela “Alterar Receitas Orcamentarias”, preencher os campos obrigatdrios
“Caracterizagdo”, “Legislagdo Basica”, “ Memdria de Calculo”, e em seguida clicar em

“Alterar”.
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Caracterizagio Receita Arrecadada
Ano Més Valor
2022 Janeiro R$ 1.000.000,00
y 2022 Fevereiro RS 0,00
Campool
2022 Margo Rs 000
Legislacio Basica
2022 Abril RS0,00
2022 Maio 5000
4 2022 Junho 5000
2022 Ih
Meméria de Célculo Jube fsoty
2022 Agosto RS 0,00
2022 Setembro 5000
4
2022 Outubro
Campo 50,00
Balango Anterior 2022 Novembro RS 0,00
RS0,00
: 2022 Dezembro
Orgamento Atual 500
RS0,00 2023 Janeiro R$0,00
Nova Estimativa
2023 Fevereiro
R50,00 RS0,00
2023 Margo RS 000
2023 Abril 50,00
2023 Maio 000
2023 Junho RS 0,00

»  ApoOs a alteragdo (cadastro de valores), a receita mudard o status para “Ativo”.

SIGGO / PPO / Receitas Orgamentérias

I Listar Receitas Orcamentarias I + Adicionar

Esfera Unidade Orgamentéria
B 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP B
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial
B ¥
Fase da proposta Status Dedutdria
1 - Proposta v | | Todos v | Todos v

Fonte de Recurso Federagao

Natureza da

Esfera uo Fase da Proposta Receita Fonte de Recurso Federagdo Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agdes
3 20201 1-Proposta 13210101 1898 510000000 Nao RS 1.000.000,00 [o]/]°]
3 20201 1-Proposta 13210501 1898 510000000 Nao R$ 50000  Ativo (o] /] 2]
Exibindo 2 de 2 LI | n > ¥ 10V Total de 2 registros
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Situacdo n2 2 - Unidade Orgamentdria cadastrara uma receita no ano seguinte, natureza de
receita nao utilizada na LOA vigente e nao carregada para exercicio subsequente. Nesta
situacao, a unidade devera seguir os seguintes passos:

> Na tela “Receitas Orgamentarias > Listar Receitas
Orgcamentarias” o agente de orgamento realizard o cadastramento das receitas
orcamentdrias da unidade que ndo foram carregadas do ano corrente
(Natureza de Receita nova). Nessa tela o agente de orgamento tem como
verificar as receitas orcamentdrias cadastradas por esfera, natureza da receita
e fonte de recursos.

> Ao entrar na tela “Receitas Orgamentarias”, o campo “Unidade
Orgamentdria” estara preenchido com o cédigo da unidade do agente de
orgamento.

> Clique no botdao “Adicionar” para fins de inclusdao de receita
orcamentaria.

SIGGO / PPO / Receitas Orgamentérias

Listar Receitas Orcamentarias + Adicionar

Esfera Unidade Orgamentéria
B3 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP El
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial
Fase da proposta Status Dedutéria
1- Proposta v | Todos v Todos v

Fonte de Recurso Federagao

o [

Natureza da
Receita

Esfera UO  Faseda Proposta Fonte de Recurso Federagdo Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agoes

Nenhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 LI n > N 0V Total de 0 registros
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» Apos clicar no botdo “adicionar” o agente de orcamento visualizard a seguinte

>

tela.

Para dar inicio a inclusdo das receitas orcamentdrias da unidade, o agente de
orcamento deve selecionar a esfera (3 — INVESTIMENTO ou 4 — DISPENDIO).
Nesse momento o campo “Unidade Orgamentaria” ndo estara preenchido e

nem disponivel para preenchimento. O primeiro passo é fazer a selecdo da
esfera orgcamentaria, conforme orientado no passo anterior.

Incluir Receitas Orcamentérias

Esfera

Unidade Orcamentaria

Natureza da Receita

Fase da proposta

Receita dedutdria? Sim

Estimativa/Desdobramentos.

Janeiro

Fevereiro

Néo

Fonte do RecursoGerencial

Fonte de Recurso Federagdo

Estimativa

Apds selecionar a esfera para inclusdo da receita orcamentdria, o campo
“Unidade Orcamentdria” serd automaticamente preenchido com o cédigo da
UO do agente de orgamento.

A tela “Receitas Orgcamentdrias > Incluir Receitas Or¢amentarias” serd
alterada automaticamente, com o aparecimento dos campos “Caracterizacdo”,
“Legislacdo Basica”, “Memdria de Calculo”, “Balanco Anterior”, “Or¢camento
Atual”, “Nova Estimativa” e “Receita Arrecadada”.
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I Caracterizagao: I

Legislagdo
Basica:

Memodria de
Calculo:

Balanco Anterior

R$ 0,00

Drgamento Atual

R$ 0,00

ova Estimativa

R$ 0,00

Nessa tela realize o preenchimento dos seguintes campos:

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal

Receita Arrecadada

Ano
2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2022

2023

2023

Més

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Janeiro

Fevereiro

Valor
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R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

Esfera: Campo numérico de 1 (uma) posicdo, de preenchimento obrigatdério, destinado a

informar o tipo do orgamento:

3 - Orcamento de Investimento

4 — Dispéndio das Estatais

Unidade Orcamentaria: Campo numérico de 5 (cinco) posicdes, de preenchimento

obrigatdrio, que indica a Unidade Orgamentaria para qual se cadastra a receita. Campo

preenchido automaticamente, apds selecdo da esfera.

Fase da Proposta: Essa etapa se refere a Fase 1 — Proposta.

Fonte do Financiamento: Informar o cédigo da fonte de financiamento, de preenchimento
obrigatodrio, ou de acordo com a relagao a seguir:

510 - Geracgdo Prépria

520 - Transferéncias dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social

530 - Participa¢do Acionaria do Distrito Federal e de Outros Orgaos

540 - Participacdes Acionarias Entre Empresas

550 - Operacgdes de Crédito Externas
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560 - Operacdes de Crédito Internas
570 - Recursos de Contratos e Convénios
580 - Ressarcimentos

590 - Outras Fontes

Natureza da Receita: Campo numérico de 8 (oito) posi¢coes, de preenchimento obrigatdrio,

nos orgamentos de investimento e de dispéndio.

Estimativa: Informar o valor proposto, de preenchimento obrigatério, para o exercicio de

referéncia. (Exercicio corrente)

Caracterizacdo: Campo de preenchimento obrigatério. Descrever o fato econdmico que deu

origem ao ingresso dos recursos ao orcamento da unidade.

Legislacao Basica: Campo de preenchimento obrigatdrio. Informar os atos normativos que
criaram e regulamentaram a receita. Nao havendo legislagdo especifica, identificar a legislagao
gue permitiu a arrecadacao e a utilizacdo da receita pela unidade orcamentaria.

Memodria de Calculo: Campo de preenchimento obrigatdrio. Descrever a metodologia de

calculo utilizada para a previsao da receita.

EVOLUCAO DA RECEITA (Preenchimento Facultativo):

Balanco Ano Anterior: Informar o valor apurado no balanco do ano anterior. O valor desse
campo corresponde a soma dos valores registrados no SIGGO, més a més, no exercicio
anterior. Antes, porém, é necessario desprezar os centavos, para evitar erro de
arredondamento.

Orcamento Atual (ano corrente): Informar o valor orcado na Lei Orcamentaria do exercicio

atual.

Nova Estimativa (ano corrente): Informar o valor da nova previsdo de receita do exercicio em

curso, com base em dados atuais.

Receita Arrecadada: Campo destinado a informacdo da evolucdo da arrecadagcdo mensal, no

periodo compreendido entre os meses de janeiro do exercicio anterior e junho do exercicio
atual, de modo a facilitar a andlise da evolucdo da arrecadacdo da receita, nesses 18 (dezoito)
meses, com o objetivo de fundamentar a estimativa proposta para préximo exercicio.

Apds o preenchimento dos campos acima, clicar no botao “Incluir”.
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» Exemplo de preenchimento dos campos obrigatdrios, abaixo:

Incluir Receitas Or¢amentérias € Voltar
Esfera Unidade Or¢amentaria

3 - INVESTIMENTO n 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP -
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial

13440102 - Outorga de Direitos de Exploracio e Pesquisa Mineral - Multas e Juros B GERAGAO PROPRIA -FTFE 898 v
Fase da proposta Fonte de Recurso Federagdo

1 - Proposta v 1898 - Recursos a Classificar - Recursos do Exercicio Corrente

Estimativa
R$ 1.000.000,00

Caracterizagdo: Receita Arrecadada
texto texto texto Ano Més Valor
2022 Janeiro R$ 0,00
4 2022 Fevereiro R$ 0,00
Legislagdo Basica: 2022 Marco R$ 0,00
texto texto texto
2022 Abril RS 0,00
2022 Maio R$ 0,00
Yz
2022 Junho
Meméria de RY00)
Calculo:
2022 Julho R$ 0,00
texto texto textd
2022 Agosto RS 0,00
G
2022 Setembro R$ 0,00
. . . ~ w“- ) . . . .
» Apods o preenchimento, clicar no botdo “incluir” no canto inferior direito da
tela.
Balango Anterior 2022 Outubro R$ 0,00
REO 2022 Novembro RS 0,00
Orcamento Atual
RS 0,00 2022 Dezembro R$ 0,00
Nova Estimativa
2023 Janeiro R$ 0,00
R$ 0,00
2023 Fevereiro R$ 0,00
2023 Margo R$ 0,00
2023 Abril RS 0,00
2023 Maio R$ 0,00
2023 Junho RS 0,00
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» ApOs a inclusdo da receita orgamentaria, aparecera a mensagem de “inclusdo
realizada com sucesso!” na tela inicial “Receitas Or¢amentarias > Incluir
Receitas Orgamentdrias”, conforme imagem abaixo.

» Areceita orgamentaria incluida aparecera nessa tela com o “status — Ativo”.

| V' Inclusdo realizada com sucesso! I
SIGGO / PPO / Receitas Orgamentirias

Listar Receitas Orgamentérias

Esfera Unidade Orgamentdria
B3 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP B
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial
n v
Fase da proposta Status Dedutdria
1- Proposta v Ativo v Todos v

Fonte de Recurso Federagao

Natureza da

Esfera UO  Faseda Proposta Recaita Fonte de Recurso Federagao Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agbes
3 20201 |1 -Proposta 13210101 1898 510000000 Nio R$1.000.00000  Ativo [o[/]o]
Exibindo 1de 1 Koo n > ¥ 10V Total de 1 registros

Valor Total Estimado para o Filtro Selecionado: R$ 1.000.000,00
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» Na tela “Receitas Orgamentarias > Listar Receitas Orcamentarias” o agente de
orcamento pode listar todas as receitas ja incluidas, utilizando os filtros
“Esfera”, “Natureza da Receita”, “Status”, “Fonte de Recursos”.

SIGGO / PPO / Receitas Orgamentirias

Listar Receitas Orgamentarias

Esfera Unidade Orcamentaria
n 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP n
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial
n v
Fase da proposta Status Dedutdria
1 -Proposta v | | Todos v | Todos v

Fonte de Recurso Federagao

Esfera uo Faseda Proposta  Natureza da Receita Fonte de Recurso Federagao Fonte do Recurso Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agdes
3 20201 1-Proposta 13210101 1898 510000000 Ndo RS 100000000 Ativo [o]]o]
3 20201 1-Proposta 13210501 1898 510000000 Nio RSS0000  Inativo B
3 20201 1-Proposta 13440102 1898 510000000 Ndo R$1.00000000 Inativo n
4 20201 1-Proposta 13230101 1898 510000000 Nio R$2.000.00000  Ativo u n
Exibindo 4 de 4 LI n L R (A4 Total de 4 registros

Valor Total Estimado para o Filtro Selecionado: RS 4.000.500,00

» Para realizar a consulta das receitas orcamentdrias ja incluidas, o agente de
orgcamento deve seguir os seguintes passos:

o 12 Passo: Clicar em pesquisar. Neste caso, serdao evidenciadas todas as
receitas cadastradas para unidade.

o 22 Passo: Caso o usudrio queira consultar uma receita de forma
detalhada podera selecionar os campos “Esfera”, “Natureza da
Receita”, “Fonte de Financiamento” e “Status”, e filtrar um ou mais
campos supracitados para fins de um consulta mais precisa.

o No filtro esfera, a unidade deve escolher as esferas “3 -
INVESTIMENTO”, “4 — DISPENDIO” ou “6 — INVESTIMENTO e
DISPENDIO”.
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ATENGCAO: Para listar as receitas por Fonte de Recursos, tela que servird de base para o o
langamento automatico do teto orgamentdrio, o usudrio deverd inserir a Fonte Gerencial no
campo Fonte de Recursos.

» Além de listar todas as receitas orcamentarias ja incluidas, o agente de
orcamento pode ainda consultar as informacgdes por meio do botdo “Detalhar”
(E3), alterar diretamente por meio do bot3o “Alterar” () ou inativar ainclusao
de receita orgamentaria realizada por meio do botdo “Desativar” ().

» Na tela “Receitas Or¢amentarias > Listar Receitas Orcamentarias”, o agente
de orgcamento pode exportar as informagdes listadas por meio do botdo
“exportar” nos formatos “Word, Excel e PDF”.

Listar Receitas Or¢amentarias + Adicionar
Esfera Unidade Orcamentaria
4-DISPENDIO B3 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP [~ |
Natureza da Receita Fonte do Financiamento Gerencial
n Todos v
Fase da proposta Status Dedutéria
1 - Proposta v | | Todos v | | Todos v

Fonte de Recurso Federacao

[BPDF

3 Excel
[3 Excel w -

@ word

Esfera uo Fase da Proposta Natureza da Receita Fonte de Recurso Federagdo Fonte do Financiamento Gerencial Dedutéria Valor Estimado Status Agdes
4 20201 |1-Proposta 13230101 1898 510000000 Nio RS 2.000.000,00 Ativo [o]/] o]
Exibindo 1de 1 LI | n PERNE 10°% Total de 1 registros

Valor Total Estimado para o Filtro Selecionado: R$ 2.000.000,00
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» Exemplo de relatério exportado, com os filtros Esfera e Fonte de Recurso, no
formato “PDF”.

A GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
ﬁ Listar Consolidagao da Receita

Fase da Proposta: 1 - Proposta Esfera: 1-FISCAL Status: Todos
Natureza da Receita: Todos Dedutoria: Todos
Fonte de Recurso Federagéo: 1899 - Outros Recursos Vinculados - Recursos do Exercicio Corrente
Fonte de Recurso Gerencial: 120000000 - DIRETAMENTE ARRECADADOS -FTFE 899
Unidade Orcamentaria: 09112 - ADM. REG. DO GUARA - RA X
Esfera uo Fase da Proposta Natureza da Receita Fonte de Recurso Federacdo Fonte de R i D i Valor Esti Status
1 9112 1-Proposta 13120111 Aluguils e/Arendsrientos - 1899 120000000 Nao R$ 199.55500  Ativo

Principal

1 9112 1-Proposta TRH01R1 - Fowe; Lenchwioes; T s 1899 120000000 Nao R$486.68500  Aivo
Ocupagao - Principal

13110201 - Concessao, Permissao,
1 9112 1 - Proposta Autorizacao ou Cessao do Direito de Uso de 1899 120000000 Nao RS 2.287.212,00 Ativo
Bens

» Sugere-se que o agente de orcamento realize a exportacdo das receitas
orcamentdrias, com os filtros de Esfera e Fonte (Em destaque vermelho), para
realizar a préxima etapa lancamento da proposta, haja vista que o teto é
lancado automaticamente pelo sistema por Fonte e por Tipo de Detalhamento.

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico 27 de 69

CADASTRAMENTO DAS DESPESAS ORCAMENTARIAS

CADASTRAMENTO DAS APLICACOES

Apods incluir o teto orgamentario da unidade, a Unidade deve proceder ao
cadastramento das aplicacdes seguindo as orienta¢des que serdo apresentadas abaixo.

» Acesse 0 menu “Proposta”, Tela “Despesas Orcamentdrias (Programa de

Trabalho)”
8 Caiva de Mensagens
D PPO
L) “HI Planos Plurianuais e Orgamento Publico
0 Brecui ¢ 'I Y
0 o ¢
0 o ¢
) Execugio
0 Relat ¢
v Propsta
n m n n m n m L) m
loo ' loe loo Lo
m| = [=1-=] am =1
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentdrias Proposta Orgamentéria Receitas Orcamentdrias Saldo do Teto Orgamentrio
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) (Visualizagdo)
¢ m ) m ¢ ||l|
Lo Lo loo
T mam an
Teto da Unidade Orgamentaria Tipo de Detalhamento - Acdo Vincular Tipo de Detalhamento -
Acdo
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A tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho)” contém os seguintes campos:

Programa de Trabalho;
Nome;

Funcao;

Subfuncao;

Programa;

Acao;

Subtitulo;

Referéncia;

Unidade Orgamentaria; e
Status da Referéncia.

» A consulta nesta tela pode ser realizada utilizando todos os filtros elencados, ou
ainda, pelo “Filtro Avancado”, que permite a digitacdo livre (letras e nimeros).
» A Unidade Orcamentaria do agente de orgamento vira pré-selecionada. Incluir “Fase

da Proposta” e clicar em “Pesquisar”.

SIGGO / PPO / Desepesas Orgamentarias [Programa de Tr

Listar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)

Programa de Trabalho

Fungdo

Programa

Subtitulo

ia

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Referéncia

Nome
=
Subfungio
[E] =
Agko
[ =]
Referéncia
=
Fase da Proposta Status da Referéncia
4 1-Proposta v Todos v
 impar| [——
Fase Status Agbes
I o@o
I oo
! o] /]v]
‘ n (-] /] ]
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» Ap0s clicar em “Pesquisar”, a consulta retornara a lista com as referéncias disponiveis
para cadastramento da proposta.

» Todas as referéncias constardo da “Fase” 1 - Proposta, com o “Status” Inativo.
» 0O agente de orcamento poderd consultar as referéncias para fins das seguintes
“AcOes”: detalhar(n),alterar(),
» Para facilitar o cadastramento das propostas orcamentarias referentes ao exercicio
seguinte, o SIGGo-Web serd alimentado com todas as referéncias utilizadas na Lei
Orgamentaria vigente.
» Com isso, haverd duas situacbes possiveis quando do cadastro da proposta
orcamentdria para o exercicio subsequente:

3. A Unidade Orgcamentaria utilizara “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja

existente;
4. A Unidade Orcamentdria necessita adicionar um “Programa de Trabalho” novo.

Situacdo n? 1 - Unidade Orcamentaria utilizara “Referéncia”/”Programa de
Trabalho” ja existente

» Caso a Unidade Orcamentaria pretenda cadastrar um Programa de Trabalho utilizado
em exercicios anteriores, verifique se o cédigo de referéncia relativo a esse Programa de
Trabalho encontra-se disponivel, seguindo os seguintes passos:

e Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de
Trabalho)”
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PPO

Wl | Planos Plurianuais e Orgamento Publico
‘e

) Execucdo

) Orcamentério

o/ o/ i o/ 4 o/ o4
Lo loo Lo loo Lo
am am =1~ 1] 1
Cadastramento de Convénios e Despesas Orcamentérias Proposta Orgamentaria Receitas Orcamentérias Saldo do Teto Orgamentario
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) (Visualizagdo)

o/ 4 o4 o/ 4
loo Y Ly
|mm|m || |mm
Teto da Unidade Orgamentéria Tipo de Detalhamento - Ao Vincular Tipo de Detalhamento -
Acdo

e A “Unidade Or¢camentaria” (UO) do agente de orcamento ird aparecer pré-selecionada.

Incluir “Fase da Proposta” e clicar em “Pesquisar”
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SIGGO / PPO / Desepesas Orqamentarias (Programa de Trabaiho)
Listar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)
Programa de Trabalho Nome

]
Fungdo Subfuncdo

B B
Programa Agdo

] ]
Subtitulo Referéncia

=}
Unidade Orcamentéria Fase da Proposta tatus da Referéncia

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP 1 - Proposta v [l Todos v

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status Agdes
20201 019724 12.361.6221.5924.9330 CONSTRUGAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS R 1 Ativo =]/]e]
20201 019740 23.122.8208.2825.0001 MODERNIZAGAO ORGANIZACIONAL- PLANO PILOTO . 1 Inativo 8
20201 019709 23.122.8208.2990.3873 MANUTENGAO DE BENS IMOVEIS DO GDF-TERRACAP-DISTRIT 1 Inativo n
20201 019706 23.122.8208.8502.8381 ADMINISTRAGAO DE PESSOAL-TERRACAP-DISTRITO FEDERAL 1 Inativo <]

e Selecione a “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, clicando em

“Alterar” - &l .

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status Agder
2001 019734 12.361.6221.5924.9330 CONSTRUGAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS R 1 Ativo ° |/
20201 019740 23.122.8208.2825.0001 MODERNIZAGAO ORGANIZACIONAL- PLANO PILOTO. 1 Inativo ° |/
20201 019709 23.122.8208.2990.3873 MANUTENGAO DE BENS IMOVEIS DO GOF-TERRACAP-DISTRIT 1 Inativo ° |/
20201 019706 23.122.8208.8502.8881 ADMINISTI RACE\O DE PESSOAL-TERRACAP-DISTRITO FEDERAL 1 Inativo o/

e O cadastro dos valores que irdo compor a proposta orcamentdria deve ser feito nos
Programas de Trabalho que serdo necessarios para a Unidade.

e Apds escolher “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, por meio do

botdo , aparecera a Tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho) >
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Alterar Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)” conforme ilustracdo a
seguir:

SIGGO / PPO

@esas Orgamentarias (Programa de Trabalho!

1
Cadastrar PT
Esfera

3 - INVESTIMENTO v

Cadigo Unidade Orgamentéria Nome Unidade Orcamentaria

20201 COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

sicco / 0 /Qesepesas Orgamentirias (Programa ce Travaino)

P erar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalh>o

1
Cadastrar PT
Esfera

3 - INVESTIMENTO v

Cédigo Unidade Orcamentaria Nome Unidade Orcamentéria

20201 CCOMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Cédigo Fungdo Nome Funcéo
12 EDUCAGAO

Cédigo Subfuncéo Nome Subfuncso

361 ENSINO FUNDAMENTAL

Cédigo Programa Nome Programa

6221 EDUCAGAO BASICA
Cédigo Acdio Nome Acdo
5024 COV\STRUC;\O DE UNIDADES DO ENSINO FUNDAMENTAL

Cédigo Subtitulo Nome Subtitulo

9330 CONSTRUCAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS R
Fase
1-Proposta v

Nome do Programa de Trabalho

CONSTRUGAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS REGIGES ADMINISTRATIVAS DO DF

Ié
2

e A tela “Despesas Orgamentarias (Programa de Trabalho) > Alterar Despesas

s

Orgcamentarias (Programa de Trabalho)” é compos

ta de 02 (duas) fases:

Coordenagao-Geral da Proposta Orgamentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico 33 de 69

o 1-Cadastrar PT, e
o 2 —AplicagGes.

5iGGo / pro MQDesepesas Orcam < (Programa de Trabalho)

@epesas Orgamentarias (Programa de Trabalho w

1
Cadastrar PT

Esfera

3 - INVESTIMENTO v
Cédigo Unidade Orcamentéria Nome Unidade Orgamentéria

20201 COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP
Cddigo Fungao Nome Fungao

12 EDUCAGCAO
Cédigo Subfungao Nome Subfungao

361 ENSINO FUNDAMENTAL
Cddigo Programa Nome Programa

6221 EDUCAGAO BASICA
Cédigo Agao Nome Agao

5924 CONSTRUGAO DE UNIDADES DO ENSINO FUNDAMENTAL
Cédigo Subtitulo Nome Subtitulo

9330 CONSTRUGAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS R

FASE “1 — Cadastrar PT”

e Afase “1 - Cadastrar PT” serve apenas para a unidade consultar as informag&es qualitativas
relativas ao Programa de trabalho escolhido, tais como: “Esfera”, “Cdédigo Unidade
Orcamentaria”, “Nome Unidade Orcamentaria”, Cédigo Funcdo”, “Nome Funcdo”, “Cddigo
Subfunc¢do”, “Nome Subfunc¢do”, “Cédigo Programa”, “Nome Programa”, “Cddigo Ac¢do”,
“Nome Acgao”, “Cddigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de
Trabalho”. Ndo é possivel fazer alteragdo em nenhum dos campos apresentados.
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1

Cadastrar PT

Esfera

3 - INVESTIMENTO v
Codigo Unidade Orcamentaria Nome Unidade Orcamentaria
20201 COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP
Codigo Funcdo Nome Funcdo
12 EDUCAGAO
Cadigo Subfuncao Nome Subfungao
361 ENSINO FUNDAMENTAL
Caodigo Programa Nome Programa
6221 EDUCACAO BASICA
Codigo Acdo Nome Acao
5924 CONSTRUCAO DE UNIDADES DO ENSINO FUNDAMENTAL
Caodigo Subtitulo Nome Subtitulo
9330 CONSTRUCAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS R
Fase
1 - Proposta v

Nome do Programa de Trabalho

CONSTRUGAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS REGIOES ADMINISTRATIVAS DO DF

REFERENCIA

Campo numérico de 6 (seis) posi¢cOes utilizadas para especificar a referéncia, cédigo

que identifica um Programa de Trabalho.

FASE

Campo de preenchimento obrigatério destinado a informar a fase da proposta

orcamentdria de interesse da consulta, quais sejam:

1 - Proposta;

2 - Projeto Leij;

3 - Leij;

4 - Lei + Créditos; e
9 - Emendas.

ESFERA

Campo numérico de 1 (uma) posicdo destinado a informar o tipo do orcamento:

3 - Investimento

4 - Dispéndio
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UNIDADE ORCAMENTARIA
Campo numérico de 5 (cinco) posi¢des destinado a informar o cédigo da Unidade

Orcamentaria da qual se esta langcando a proposta.

FUNCAO

Campo numérico de 2 (duas) posicoes destinado a informar o cédigo da Fungdo a qual
estd vinculada a agdo orcamentaria a ser cadastrada.

A Funcdo estd relacionada com a missdo institucional da entidade, a exemplo de saude,
educacdo e seguranca publica.

SUBFUNCAO

Campo numérico de 3 (trés) posicOes destinado a informar o cddigo da Subfuncdo a
qual esta vinculada a agdo orgamentaria a ser cadastrada.

A Subfuncdo representa um nivel de agregacdo imediatamente inferior a funcdo, ao
agregar determinado subconjunto de despesas.

OBSERVACAO
As subfunc¢ées podem ser combinadas com fungdes diferentes daquelas a que estejam
diretamente relacionadas.

PROGRAMA
Campo numérico de 4 (quatro) posicoes destinado a informar o cédigo do programa
ao qual corresponde a a¢do orcamentaria a ser cadastrada.

ACAO
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes destinado a informar o cdédigo da acdo
orcamentaria, que pode ser um Projeto, uma Atividade ou uma Operacdo Especial.

OBSERVACOES

e (Caso ndo encontre a Agao desejada, a Unidade pode sugerir a criacdo de nova acao
orgamentdria na aba “a¢des orgcamentarias” no sistema PPA WEB, disponivel no site
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https://sistemas.df.gov.br/ppaweb. A solicitacdo deve ser feita por servidor habilitado

para acesso ao sistema. O material de apoio pode ser encontrado no link
https://www.economia.df.gov.br/plano-plurianual/.

SUBTITULO
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes destinadas a informar o cddigo do Subtitulo
vinculado a acdo orcamentaria.

e Subtitulos Disponiveis

OBSERVACOES
Para verificar quais Subtitulos estao disponiveis para a Unidade Orcamentaria para
cadastramento da proposta orgamentaria, siga os seguintes passos:

> Acesse o menu “Tabelas” Figural?
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= =
Categoria de Gasto Classificagdo
Orgamentéria
27 il 27 4
loe loe
- -
Fungo Subfungo

Subtitulo

Unidade Gestora
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> Na tela “Subtitulo” deixe em branco os campos “Ag¢dao” , “Subtitulo” e
“Regionaliza¢dao” e preencha o campo “Unidade Or¢amentaria”Figural8
» Clique em “Pesquisar”

$IGGO / PPO / Subtitulo

Listar Subtitulo

Unidade Orgamentaria Agdo

ubtitulo Regionalizagdo Status

n n Ativo v

Unidade Orcamentéria O Agdo Cédigo  * Subtitulo i Regionalizagio ¢ Staus ¥ Acbes
I-‘F :A gssTi:URT :l-:a DE ESTADO DE OBRAS E s i :S:ssrgu GAO DE ESPAGOS ESPORTIVOS-CAMPO DE T —— e
,'\ F:qss;;cuf: :h PEEDOODCORRCE 1079 0005 gg\g:ggo DE ESPAGOS ESPORTIVOS-GINASIO 02- REGIAO Il - GAMA Ativo n
I-\F:-\EiRiJR'E:;-«A DE ESTADO DE OBRAS E 1110 o i:;c:jo DE OBRAS DE URBANIZAGAO-DISTRITO I— - n
7;01202_&’"&“ DE ESTADO DE OBRAS E o T Fxscu;fxo DE OBRAS DE URBANIZAGAO-POR DO SOL- SIL i oo et o no

» Existe a possibilidade de se fazer o filtro somente por “Subtitulo”, “A¢do”,
“Regionalizagao”, “Status” ou com a combinagao desses campos.
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» Aparecerd, na mesma tela, a lista dos subtitulos utilizados na proposta
orcamentdria. Caso seja necessario, navegue pelas paginas ou aumente a
qguantidade de visualiza¢ao de registros por pagina para visualizar o total dos
resultados da consulta.

100

» Se julgar necessario, clique em “Imprimir” para que a lista de subtitulos seja
disponibilizada em formato de leitura de textos.

= (Caso o agente de orgamento queira utilizar na Proposta Orgamentaria um subtitulo
ja utilizado em exercicios anteriores, mas que ndo estava na base de dados do
exercicio anterior (e, portanto, ndo apareceu na lista de subtitulos) ou queira
solicitar a criacdo de um novo subtitulo, deve preencher o formulario especifico
SEI “Formulario de Criacdo/Ativacdo de Subtitulo (PLOA)” enviar via processo SEl-
GDF a Coordenacdo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual da Subsecretaria de
Orcamento Publico (SEEC/SEFIN/SUOP/UPROMO/COGER).
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Para passar para a fase “2 — Aplicagbes”, o agente de orcamento pode clicar em “Préximo”,
ao final da pégina da tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho) > Alterar

Despesas Or¢camentarias (Programa de Trabalho)”;

Fase

1- Proposta

Nome do Programa de Trabalho

CONSTRUGAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS REGIOES ADMINISTRATIVAS DO DF

e Ou clicar diretamente no icone da fase “2 — Aplicagbes”, no inicio da tela.

51660 / PP M Qesepesas Orcamentrias (Programa de Trabalho)

@as Orcamentadrias (Programa de Trabalho)

1

Cadastrar PT
Esfera
3- INVESTIMENTO v
Cdigo Unidade Orcamentéria Nome Unidade Orcamentdria
2001 COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP
Cédigo Fungéo Nome Fungdo
12 EDUCAAO
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FASE “2 - Aplicagoes”
e A fase “2 — Aplicagdes” serve para a unidade orgamentaria realizar o preenchimento das
informagdes quantitativas que constardo da proposta or¢camentdria para o exercicio em

questao.
e 0O agente de orgamento deve preencher as informagGes constante da tela “2 — Aplicagoes”

1 — MARCADORES: Marcar o PT conforme opgoes: “OCA”, “Projeto em Andamento” e “Prioridade
LDO". (Podem ser marcadas mais de uma opc¢do). O marcador “EP Execug¢do” deverdo ser utilizados,
exclusivamente, pelo Orgdo Central de Orcamento.

2 - DETAHAMENTO: Informar o Identificador de Uso, a Fonte Financiamento, Natureza de Despesa
e Valor. (“Tipo de Detalhamento” ja vem pré-selecionado e ndo pode ser alterado, tendo em vista
ser padronizado pela SUOP).

3 — METAS: Informar a quantidade da meta. (Atentar para a compatibilidade entre o quantitativo
informado e o produto, descri¢cdo do produto e unidade de medida)

SIGGO / PPO / Desepesas Orgamentirias (Programa de Trabalho)

Alterar Desepesas Orgamentarias (Programa de Trabalho) € Voltar
2
Aplicades
Referéncia Cédigo Programa de Trabalho
19734 12.361.6221.5924.9330
EP Execugdo Projeto em Andamento
ocA
Visualizar Teto
v Detalhamento
\dentificacio de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federagio Fonte Financiamento Gerencial Grupo Despesa Valor [+ ]
v | 06-INVESTIMENTO v v E
Total: RS 0,00
Vv Metas
Produto Descri¢do Unidade Quantidade
97 ESCOLA CONSTRUIDA METRO QUADRADO 0
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ABA “MARCADORES”

SIGGO / PPO / Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)

Alterar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)

2

Aplicagoes
Referéncia Codigo Programa de Trabalho
19734 12.361.6221.5924.9330
EP Execucdo Projeto em Andamento
OCA
EP EXECUCAO

Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar
apresentada durante a execu¢ao do Orcamento.

ATENCAO: O marcador “EP EXECUCAO” somente deve ser ativado pelo érgdo central de
orcamento.

PROJETO EM ANDAMENTO
Campo destinado a informar se o Projeto ao qual o Subtitulo se relaciona estd na

condicdo “em andamento”, segundo critérios estabelecidos no PLDO. A escolha de tal
condicdao deve estar compativel com as informacdes registradas no Sistema de
Acompanhamento Governamental - SAG.

O Quadro A do PLDO, contendo a relagdo de Projetos em Andamento, esta disponivel
no endereco eletronico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-de-diretrizes-

orcamentarias-pldo-2/.

Os Programas de Trabalho relativos a Projeto em Andamento sdo identificados no QDD
com dois asteriscos (**).
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PRIORIDADE LDO
e Campo destinado a informar se o subtitulo esta no rol das Metas e Prioridades da
administracdo publica estabelecidas para o exercicio financeiro, conforme o Anexo de
Metas e Prioridades do PLDO, disponivel no endereco eletronico
https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-de-diretrizes-orcamentarias-pldo-2/.

A escolha das metas e prioridades deve estar compativel com as informacdes
registradas no Anexo de Metas e Prioridades do PLDO.

Os Programas de Trabalho relativos a Metas e Prioridades sao identificados no QDD
com um asterisco (*).

OCA (Orcamento da Crianca e do Adolescente)
Campo destinado a informar se o subtitulo esta relacionado com o desenvolvimento

especifico de agdes voltadas a crianca e ao adolescente, em observancia ao disposto no art.
227 da Constituicdo Federal, no art. 42 da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, na Lei n2 4.086,
de 28 de janeiro de 2008, e na Lei de Diretrizes Orcamentadrias para o exercicio de referéncia.

OBSERVACAO
Deve-se marcar a caixa “OCA” para todos os Programas de Trabalho constituidos pelas
Subfuncdes elencadas abaixo:

243 - ASSISTENCIA A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
361 - ENSINO FUNDAMENTAL

362 - ENSINO MEDIO

363 - ENSINO PROFISSIONAL

365 - EDUCAGAO INFANTIL

366 - EDUCAGCAO DE JOVENS E ADULTOS

367 - EDUCACAO ESPECIAL
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ABA “DETALHAMENTO”

» No “Detalhamento”, o agente de orgamento deve clicar no botdo n para inserir informac&es
qguanto ao “ldentificador de Uso”, a “Fonte Financiamento”, o “Grupo Despesa” e o “Valor”
referentes ao Programa de Trabalho escolhido.

Visualizar Teto
\ Detalhamento
Identificacdo de Fonte de Recurso Fonte Financiamento
Uso Tipo de Detalhamento  Federagdo Gerencial Grupo Despesa Valor
0 - Sem Contrapa v 06 - INVESTIMENTO 1898 - Recursos a Class 510 - Geragao Prépria R 1-PESSOAL v R$ 500.000,00 =

Total: R$ 500.000,00

> Podem ser inseridos diversos detalhamentos no PT escolhido, por meio do botdo .

> Para excluir algum detalhamento, basta clicar no icone =
v Detalhamento

Identificacdo de Fonte de Recurso Fonte Financiamento
Uso Tipo de Detalhamento  Federacgdo Gerencial Grupo Despesa Valor

0 - Sem Contrapa v 06 - INVESTIMENTO 1898 - Recursos a Class 510 - Geragdo Propria v 1- PESSOAL E v R$ 500.000,00

06 - INVESTIMENTO

a4

& 06 - INVESTIMENTO v, v

Total: R$ 500.000,00

> Os valores, em Reais (RS), a serem discriminados por Programa de Trabalho no
“Detalhamento”, estdo vinculados ao Teto da Unidade Orgamentaria, por “Tipo de Detalhamento”

e “Fonte Financiamento”.

» Os campos a serem preenchidos podem ser consultados por meio dos icones V.

Identificacdo de Fonte de Recurso Fonte Financiamento
Uso Tipo de Detalhamento  Federacao Gerencial Grupo Despesa

N 06 - INVESTIMENTO v v
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> Na aba “Detalhamento”, por meio do botjo Mawidlliiid o agente de or¢amento pode
consultar o teto da Unidade Orcamentaria por fonte de financiamento e tipo de detalhamento.

Teto remanescente R$:

» No campo Valor, , sera evidenciado o teto remanescente, saldo do teto

por fonte de recurso e tipo de detalhamento.

Identificacdo de Fonte de Recurso Fonte Financiamento
Uso Tipo de Detalhamento  Federacdo Gerencial Grupo Despesa Valor n
v 06 - INVESTIMENTO 1898 - Recursos a Class 510 - Gerag&o Prépria il 1-PESSOAL E v R$ 100.000,00 =

ITeto remanescente R$: 1.900.500,00 I

Total: R$ 100.000,00

» Clicando no botdo Visualizar Teto - Meweitbasd serd aberto a tela “Consultar Teto da Unidade
Orcamentaria”:

‘ Consultar Teto da Unidade Orcamentaria x

Unidade Or¢camentéria

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Tipo de Detalhamento

06 - INVESTIMENTO

Fonte do Financiamento Gerencial

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel

Nenhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 LI | PEENE 5V Total de 0 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: R$ 0,00
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» Nesse caso, basta informar a “Fonte do Financiamento” e clicar em “Pesquisar”’

Consultar Teto da Unidade Orcamentaria x

Unidade Orcamentaria

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Tipo de Detalhamento

06 - INVESTIMENTO

onte do Financiamento Gerencial

510000000 - GERAGAO PROPRIA -FTFE 898

Pesquisar
o Y

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel
510000000 - GERAGAO PROPRIA -FTFE 898 2.000.500,00 0,00 2.000.500,00
Exibindo 1 de 1 LI | PERINE 5V Total de 1 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: R$ 2.000.500,00

» Com isso, serdo apresentados o “Valor do Teto”, o “Valor Utilizado” e o “Saldo Disponivel” por fonte

de recursos.

Consultar Teto da Unidade Orcamentaria x

Unidade Orcamentéria

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP

Tipo de Detalhamento

06 - INVESTIMENTO

Fonte do Financiamento Gerencial

510000000 - GERAGAO PROPRIA -FTFE 898

*Filtro Avancado

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel
510000000 - GERACAO PROPRIA -FTFE 898 2.000.500,00 0,00 2.000.500,00
Exibindo 1de 1 LI | n » M 5V Total de 1 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: R$ 2.000.500,00
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Identificador de Uso (IDUSO)
Campo numérico de 1 (uma) posicdo, de preenchimento obrigatodrio.

O IDUSO serd identificado com um digito de 0 a 6 e tem por finalidade indicar se os
recursos compdem contrapartida de operac¢des de crédito — internas ou externas —, de
convénios ou de outro tipo de pacto que exija a participacdo conjunta dos o6rgaos
interessados; ou se os recursos sao oriundos de Emendas Parlamentares Individuais (EPI), nos
termos do § 15 do art. 150 da Lei Organica do Distrito Federal — LODF.

Se o recurso ndo compde contrapartida, deve-se utilizar o cédigo de IDUSO 0 (zero).
Os cédigos de IDUSO sao:

0 — Sem contrapartida

1 — Contrapartida - BIRD

2 — Contrapartida - BID

3 — Caixa EconO6mica Federal - CEF

4 — Convénios

5 — QOutros

6 — Emenda Parlamentar Individual (EPI)

Tipo de Detalhamento
Campo numérico e de texto, preenchido automaticamente pelo sistema conforme a categoria da
acdo orcamentaria do Programa de Trabalho. Portanto, o campo ndo é editavel.

Fonte de Recursos

Campo numérico de 7 (sete) posicOes, composto por Fonte Federacdo, quatro
primeiros digito, e Fonte Gerencial (vide Secdo Nova Padroniza¢do das Fontes de Recurso, p.
9). Ressalta-se que a unidade orgamentaria deve se preocupar apenas com o preenchimento
do cddigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte Federacdo serda carregada
pelo SIGGo-Web de forma automatica.

Natureza de Despesa

Campo numérico de 6 (seis) posicOes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cddigo da Natureza da Despesa, segundo disposto na Portaria Interministerial
STN/SOF n? 163, de 4 de maio de 2001.
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Valor
Campo numérico de 14 (quatorze) posicoes, de preenchimento obrigatdrio, destinado

a informar o valor proposto para o exercicio seguinte, em reais (RS).

ABA “METAS”
Produto Descrigdo Unidade Quantidade
97 ESCOLA CONSTRUIDA METRO QUADRADO 10

» Na aba “Metas”, serdo discriminadas informagdes referentes ao “Produto”,
“Descricao” e “Unidade” para fins de consulta.
» 0 agente de orcamento deve preencher somente o campo “Quantidade”.

Produto
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes, devendo ser observados os produtos

estabelecidos no Plano Plurianual - PPA.

Descricao
Campo destinado a descrever o nome do Produto cadastrado.

Unidade
Campo destinado a descrever a Unidade de Medida do Produto cadastrado.

Quantidade
Campo numérico de 9 (nove) posicoes, de preenchimento obrigatdrio, destinado a

informar a quantificagao fisica do Produto cadastrado.

OBSERVACOES
e As metas devem ser compativeis com os valores propostos para cada subtitulo;

o Afixacdo de metas é obrigatdria para a¢des que resultem em bens e servicos diretos a
sociedade;
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e Deve-se langar no maximo 01 (um) produto/meta por acdo, podendo cada agdo conter
subtitulos, nos quais as metas serdo efetivamente lancadas, porém devem estar
compativeis com o produto/meta da acdo estabelecidos no Plano Plurianual,
independentemente do programa ou da unidade executora da acao.

Para finalizar a inclusdo de valores no Programa de Trabalho selecionado, basta clicar no botdo
EE, ao final da Tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho) > Alterar Despesas
Orgamentarias (Programa de Trabalho)”, na Fase “2 — Aplicagdes”, conforme imagem abaixo:

Alterar Desepesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho)

Referéncia

19734

EP Execugdo
OCA

v Detalhamento

Identificacdo de Uso

V Metas

Produto

97

2

Aplicagoes

Codigo Programa de Trabalho

12.361.6221.5924.9330

Projeto em Andamento

Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federagdo

06 - INVESTIMENTO

Descricdo

ESCOLA CONSTRUIDA

Fonte Financiamento Gerencial Grupo Despesa Valor n

Total: R$ 0,00

Unidade Quantidade

METRO QUADRADO
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» Apos clicar no botdo == , 0s valores do teto orgamentario, por Tipo de
Detalhamento e Fonte Financiamento, serao utilizados no programa de trabalho e o status
da referéncia serd ativada na tela “Listar Programa de Trabalho”.

SIGGO / PPO / Desepesss Orgamentérias (Programa de Tradaino)

Listar Desepesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho)
Programa de Trabalho Nome
Fungdo Subfungdo
Programa Agdo
Subtitulo Referéncia
Unidade Or¢camentaria Fase da Proposta Status da Referéncia
20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP n 1 - Proposta v | | Todos v

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status Agdes
20201 019734 12.361.6221.5924.9330 CONSTRUCAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS R 1 Ativo [o]~]2]

20201 019740 23.122.8208.2825.0001 MODERNIZACAO ORGANIZACIONAL- PLANO PILOTO 1 inativo 8 n

20201 019709 23.122.8208.2990.3873 MANUTENGAO DE BENS IMOVEIS DO GDF-TERRACAP-DISTRIT 1 nativo -] /]

» Os valores cadastrados no Programa de Trabalho serdo deduzidos do teto
orcamentdrio, por Tipo de Detalhamento e Fonte Financiamento.

» Assim, na tela “Saldo do Teto Orgamentario”, o Valor do Teto sera diminuido, e o Valor
Utilizado sera acrescentado.
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SIGGO / PPO / Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Orgamentéria Fase da proposta

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP - 1-Proposta v

Unidade Orgamentaria Agdes
v 20201- COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP ]
& 2 2 . i Saldo
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagao Fonte de Financiamento Gerencial Valor do Teto  Valor Utilizado Disponivel
6 - INVESTIMENTO 1898 510000000 2.000.500,00 100.000,00 1.900.500,00
Total 2.000.500,00 100.000,00 1.900.500,00

Exibindo 1de 1 LI | > N 10V Total de 1 registros
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» No exemplo acima, a Unidade tem RS 2.000.500, 00 de Teto (Valor do Teto). Utilizou
RS 100.000,00 em um ou mais Programas de Trabalho - PT(s) (Valor Utilizado). Ficou
com Saldo disponivel de RS 1.900.500,00 (Saldo Disponivel), que corresponde ao Valor
do Teto (-) o Valor Utilizado em um ou mais PT(s).

» Apesar de a tela apresentar UO e Tipo Detalhamento das Esferas 1 — Fiscal e 2 —
Seguridade Social, o exemplo é aplicavel as unidades dos orcamentos de investimento
e dispéndio, Tipos de Detalhamentos 6 — Investimento e 7 — Dispéndio.
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Situacdo n? 2 - Unidade Orcamentdria necessita adicionar um “Programa de

Trabalho” novo.

Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de

°
Trabalho)”.
PO
V Proposta
¢ ﬂ ¢ dll ¢ '.m ) il ) m
loo Lo Lo Lo Lo
=| = am =m 1]
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentdrias Proposta Orgamentaria Receitas Orgamentdrias Saldo do Teto Orgamentério
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) (Visualizagdo)
¢ |||I ¢ Al ¢ m
loo loo loo
=} |m|m (1 |
Teto da Unidade Orgamentaria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -
Agdo
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¢ A “Unidade Orgamentaria” (UO) a qual o agente de orgamento tem acesso ira aparecer
pré-selecionada, bastando clicar em “Pesquisar”

SIGGO / PPO / Desepesas Orcamentérias (Programa de Trabalho)

Listar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) + Adicionar
Programa de Trabalho Nome
Fungdo Subfungao
Programa Agao
Subtitulo Referéncia
Unidade Orgamentéria Fase da Proposta Status da Referéncia
20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP 1-Proposta v | Todos v

Limpar Pesquisar 4«Exportar

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status Agbes
20201 019734 12.361.6221.5024.9330 CONSTRUGAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS R 1 Ativo (o] 2] 2]
20201 019740 23.122.8208.2825.0001 MODERNIZAGAO ORGANIZACIONAL-- PLANO PILOTO . 1 Inativo o]/}

» Caso nao haja um cddigo de referéncia relativo ao Programa de Trabalho utilizado na
Lei Orgamentdria vigente ou a Unidade Orgcamentadria pretenda cadastrar um Programa de
Trabalho novo, o agente de orcamento deve seguir os seguintes passos:

e Clique no botao , no canto superior direito da Tela “Despesas Orcamentarias
(Programa de Trabalho) > Listar Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)”,
conforme imagem abaixo:
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51GG0 / PO A Qesepesas Orgamentérias (Programa de Trabalho)

===

@aesas Orcamentarias (Programa de Trabalhoi>

Programa de Trabalho Nome

Fungdo Subfungao
Programa Acao
Subtitulo Referéncia

Unidade Orgamentéria Fase da Proposta

20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP 1-Proposta

_" —

Fase

uo Referéncia Cédigo Nome
20201 019734 12.361.6221.5924.9330 CONSTRUGAO DE UNIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL NAS R
20201 019740 23.122.8208.2825.0001 MODERNIZAGAO ORGANIZACIONAL-- PLANO PILOTO .

v
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Status da Referéncia

Todos

Ativo

Inativo

Agdes

-] -]°]
(-] /|- .
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> Serd aberta a Tela Despesas Orcamentdrias (Programa de Trabalho) > Incluir Despesas

Orcamentérias (Programa de Trabalho)”, na qual constam 02 (duas) fases para inclusdo

de novo Programa de Trabalho:
o 1-Cadastrar PT
o 2-—Aplicacdes

51660 / PPO /Desepesas Orcamentérias (Programa de Trabalho)

ncluir Desepesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho)

& &

1
Cadastrar PT

(2]

» Inicialmente, na Fase “1 — Cadastrar PT” o agente de orcamento deve clicar no icone
Q

,em”“ para iniciar o cadastro do
PT”

SIGGO / PPO / Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)

Incluir Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)

&

1

Cadastrar PT

2]
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» Q , sera aberta a

» Apbds clicar em
Tela “Listar PPA”:
» A “Unidade Orcamentaria” a qual o agente de orgamento tem acesso ira aparecer pré-

selecionada. Em seguida, clique em “Pesquisar”

Listar PPA W

Unidade Or¢amentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Programa * Acgdo * Nome *  Produto ¥ Subtitulo ¥ Localizagio *
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» As AgGes Orgcamentarias cadastradas para a Unidade serdo evidenciadas na tela
“Listar PPA”, a seguir:
Listar PPA X

Unidade Orgamentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE =

Programa +

0001 9001
0001 9001
0001 9001
0001 9001
0001 9001

Agdo ~

Nome

EXECUGCAO DE SENTENGAS JUDICIAIS
EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS
EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS
EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS
EXECUGAO DE SENTENGAS JUDICIAIS

Xl B

¥  Produto ¥ Subtitulo ¥ Localizagio *

455 9 99
455 10 99
455 13 99
455 30 99
455 6174 99

S » W S5V

» Caso seja selecionado “Programa/agdo orcamentaria” com “Referéncia” ja existente,
o sistema ird informar tal situag¢dao, conforme imagem abaixo:
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Caso a a¢ao orcamentdria que a unidade pretenda cadastrar nao esteja disponivel na tela
Listar PPA, a unidade tem de seguir os seguintes passos:

1) Solicitar a criagdo de uma nova acao orgamentdria no sistema PPA WEB, conforme
orientacdo disponivel no endereco https://www.economia.df.gov.br/plano-
plurianual/.

2) Solicitar a criagdo de um subtitulo a SEEC/SEFIN/SUOP/UPROMO/COGER por meio
de Processo SEl, mediante o encaminhamento do formulario SElI especifico
“Formuldrio de Criagdo/Ativagdo de Subtitulo (PLOA)”.

3) Apos a criacdo da agdo orcamentaria pela SUPLAN, e do subtitulo pela SUOP, o agente
de orcamento podera visualizar a nova a¢do orcamentdria e o novo subtitulo, que
estardao disponiveis para a Unidade Orgamentaria cadastrar um novo Programa de
Trabalho em sua proposta orgamentaria, conforme os passos indicados adiante.

Observagcao importante: Somente apds a criacdo do subtitulo pela SUOP, a acdo
orcamentaria aparecera na tela “Listar PPA”.

Caso a a¢ao orcamentdria que a unidade pretenda cadastrar ja esteja disponivel na tela
Lista PPA e a unidade queira cadastrar um novo subtitulo para a acao, devera seguir os
seguintes passos:

1) Solicitar a criacdo de um subtitulo a SEEC/SEFIN/SUOP/UPROMO/COGER por meio
de Processo SEl, mediante o encaminhamento do formulario SElI especifico
“Formulario de Criacdo/Ativacdo de Subtitulo (PLOA)”.

2) Apdsa criacdo do subtitulo pela SUOP, o agente de orcamento podera visualizar a nova
acao orgamentdria vinculada ao novo subtitulo, que estardao disponiveis para a
Unidade Orgamentaria cadastrar um novo Programa de Trabalho em sua proposta
orcamentdria, conforme os passos indicados adiante.

» Apds encontrar Agdo Orgamentadria e o Subtitulo cadastrados, dé um clique na linha
relacionada.
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Serdo preenchidos, automaticamente, na tela “Programa de Trabalho > Incluir
Programa de Trabalho”, os campos “Cédigo Unidade Or¢camentaria”, “Nome Unidade
Orgcamentaria”, “Cédigo Programa”, “Nome Programa”, “Cédigo A¢do”, “Nome Acdo”,
“Codigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de Trabalho”.

O agente de orcamento devera selecionar o “Cdodigo Fung¢do” e “Cddigo Subfuncio”,

conforme campos destacados na imagem abaixo, e depois clicar em prosseg

Caso queira verificar a tabela das Fung¢des e Subfuncdes basta clicar na lupa, i, nos
campos abaixo destacados.

Cedgo Programy

&

Apods clicar em m na fase “1 — Cadastrar PT”, o sistema ira gerar um novo
codigo de “Referéncia”, assim como o “Cdodigo Programa de Trabalho”. Com isso, o
agente de orcamento necessitara incluir as informacdes referentes a fase “2 -
Aplicacoes”.
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&

2

Aplicages

Referéncia

Codigo Programa de Trabalho

01.032.0001.9001.0013

EP LOA

EPI

EP Execugdo
OCA

v Detalhamento

Conservagdo do Patriménio Publico
Projeto em Andamento
Prioridade LDO

Identificacdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte Recurso Natureza Despesa Valor
v | 6-EXECUCAO DE SENTENCAS JUDICIAIS E] E’
Total: RS 0,00
v Metas
» Para finalizar o preenchimento da fase “2 — Aplicacdes”, o agente de orgamento deve

seguir as orientacdes da FASE “2 — Aplica¢des” da Situacdo n2 1 - Unidade Orcamentdria

z

utilizara “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja existente.

Para orientar o preenchimento dos campos “Natureza de Despesa”, “Fonte
Financiamento” e “ldentificador de Uso” da aba “Detalhamento”, recomenda-se
consultar o Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD do exercicio corrente.
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SALDO DO TETO ORCAMENTARIO

Para se proceder a conferéncia do Saldo do Teto Orcamentario, que é o montante de
recursos dos quais a unidade orcamentdria dispde para cadastrar suas despesas, o agente de
orcamento deve proceder da seguinte forma:

» Acesse o modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -
PPO”.

. {.Jh SCA é..*h PPO
1 Sisterna de Seguranca 1) Planos Plurianuais e Orcamento
Publico
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» Expanda o menu “Proposta”

PPO

Planos Plurianuais e Orgamento Publico

63 de 69

) Execugio

) Orgamentarlo

.4.1 074 o/ o/ o/

loe ly Lo ly loe

T an 8= an an
Cadastramento de Convénios e Despesas Orcamentdrias Proposta Orgamentdria Receitas Oramentdrias Saldo do Teto Orgamentario
Operages de Crédito (Programa de Trabalho) (Visualizacdo)
074 o4 o4

loo loo loe

an an an
Teto da Unidade Orgamentdria Tipo de Detalhamento - Acdo Vincular Tipo de Detalhamento -

) Relatdrio

) Tabelas

.§
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» Acesse a tela “Saldo do Teto Or¢amentario”

& Caivade Mensagens

PPO
8 mo Planos Plurianuais e Orgamento Plblico
‘ |
(
° Proposta {
0 Relatorio (
074 o/ 4 o/ 074 o/ 4
loo loo ) loo loo
an am an T an
Cadastramento de Convénios e Despesas Orcamentdrias Proposta Orgamentdria Receitas Orgamentdrias Saldo do Teto Orgamentdrio
Operacdes de Crédito (Programa de Trabalho) (Visualizacdo)
o/ 4 o/ 4 o
loo loo loo
T an T
Teto da Unidade Orgamentéria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -
Acdo

) Relatdrio
) Tabelas
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» Na tela “Saldo do Teto Orgamentario”, os campos 1 - “Unidade Orcamentaria”
e 2 - “Fase da Proposta” ja serdo carregados com as informacdes da Unidade
Orgcamentaria a qual agente de orcamento tem acesso.

$IGGO / PO/ Limite da Proposts

& Caia de Mensagens
Listar Limite da Proposta
o
0 & ¢ J .
Unidade Or¢amentaria Fase da proposta
0 ¢ 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE 1-Proposta v
0

Unidade Orcamentéria y Agdes

> 19101 SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n

Receitas Orgamentarias

_ Exibindo 1 de 1 N ‘n’ N0y Total de 1 registros

ATENCAO: A Fase da Proposta a que se refere essa etapa da elaboracdo do PLOA é a 1 —
Proposta.

» Clique em “Pesquisar”
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» Aparecerd, na mesma tela, o resultado da consulta realizada.

SIGGO / PPO / Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Orgamentaria Fase da proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1 - Proposta v

Unidade Orgamentéria

> 19101- SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n

Exibindo 1 de 1 K " N 10V Total de 1 registros

» Clique em “Detalhar” (ﬂ) ou expanda o resultado da consulta (” ).

Unidade Oramentdria v Aqbes
) |9101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Exibindo 1 de 1 N ‘n’ N 10V Total e 1 registros
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» O Teto Orgamentario da unidade orgamentaria sera discriminado por Tipo de
Detalhamento e Fonte de Recurso/Financiamento.

> A medida que as despesas forem sendo cadastradas, serd possivel observar o
valor do teto por tipo de detalhamento e fonte de recurso: 1 - Valor do Teto
(valor orcamentario que a UO possui disponivel), 2 — Valor Utilizado (valor
orcamentdrio ja distribuido pela UO) e 3 - Saldo Disponivel (o saldo
remanescente que a UO ainda possui para distribuir nos Programas de
Trabalhos, que corresponde ao Valor do Teto (-) o Valor Utilizado).

SIGGO / PPO / Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Or¢amentaria Fase da proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE - 1-Proposta v

I e

Unidade Orgamentéria Agdes
b 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
; - ; Valor do Valor Saldo
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagéo Fonte de Recurso Gerencial - . X
Teto Utilizado Disponivel
1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00
Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
Exibindo 1 de 1 o« n > A 10V Total de 1 registros
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» Caso seja necessdrio, navegue pelas paginas ou aumente a quantidade de

visualizagdo de registros por pdagina para visualizar o total do Teto
Orgamentario.

Unidade Orgamentéria

Agbes

N 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

N i Valor do Valor Saldo
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagdo Fonte de Recurso Gerencial o < :
Teto Utilizado Disponivel
1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 0,00  1.000.000,00
Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
Exibindo 1 de 1 o« - > MgV Total de 1 registros
20
50
100

» Se julgar necessario, clique em “Exportar” para que a lista com o Teto
Orgamentario seja disponibilizada em formato de leitura de textos (PDF, Excel
ou Word).

SIGGO / PPO / Limite da Proposta

Listar Limite da Proposta

Unidade Orcamentéria Fase da proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1 - Proposta

Unidade Orgamentaria Agbes
. 4 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n
N . Valor do Valor Saldo
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagao Fonte de Recurso Gerencial o » <
Teto Utilizado Disponivel
1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 0,00 1.000.000,00
Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
Exibindo 1 de 1 LI > ¥ 10V Total de 1 registros

Coordenagao-Geral da Proposta Or¢amentaria Anual - COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico 69 de 69

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA - SEEC
SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS — SEFIN
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