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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL

Secretaria Execu�va de Gestão Administra�va

Subsecretaria de Gestão de Pessoas

 

Circular n.º 10/2020 - SEEC/SEGEA/SUGEP Brasília-DF, 28 de janeiro de 2020

 

Às
Subsecretarias de Administração Geral e
Unidades orgânicas equivalentes da Administração Direta, Autárquica e Fundacional do Distrito Federal

 

 

Assunto: Fechamento da Folha de Pagamento do mês de fevereiro de 2020.

 

 

Senhor(a) Subsecretário(a),

Senhor Chefe,

 

 

1. Ao cumprimentá-lo(a), informo que em face do feriado de carnaval, no próximo dia 25
de fevereiro, será necessário antecipar o fechamento da folha de pagamento dos servidores do Distrito
Federal, uma vez que as informações relacionadas às despesas da folha de pagamento deverão ser
enviadas à Subsecretaria do Tesouro (Sutes) até 20 de fevereiro de 2020.

 

2. Em vista disso, esclareço que a folha de pagamento de fevereiro de 2020 fechará no dia
10, impreterivelmente.

 

3. Alerto que não haverá prorrogação do mencionado prazo, o que exige a máxima atenção
dos setoriais de gestão de pessoas.

 

4. Por oportuno, segue o cronograma de pagamento, que deve ser observado por todos os
órgãos/en�dades que tenham a folha de pagamento vinculada ao Sistema Único de Gestão de Recursos
Humanos (Sigrh):

 

SISTEMA ÚNICO DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS (SIGRH)
CRONOGRAMA OPERACIONAL DE ELABORAÇÃO DA FOLHA DE PAGAMENTO

REFERÊNCIA: FEVEREIRO /2020
CRONOGRAMA DO RECURSO DO TESOURO, FUNDO CONSTITUCIONAL E EMPRESAS PÚBLICAS

ITEM ATIVIDADES RESPONSÁVEL PERÍODO HORÁRIO

1 Início da abertura da folha normal GEPROD
/DIGEP 29/01/2020 15:00

2 CADPRO01 E CADPRO03 – “CAE” SOMENTE 652 E 802 GEPROD 03/02/2020 18:00
3 Cálculo da prévia SOMENTE 652 653 E 802 GEPROD / 05/02/2020 18:00
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DIGEP
4 Publicação do Demonstra�vo de Pagamento DIGEP 06/02/2020 14:00
5 Fechamento e Cálculo da V.01 e V.03 (somente 211,212 e 311) DIGEP 10/02/2020 16:00

6 Ajuste nas Versões / Conformidade da Folha SETORIAL /
DICOP 12/02/2020 até às

15:00

7 Fechamento e cálculo das demais versões GEPROD
/DIGEP 12/02/2020 15:00

8 Cálculo do Teto e Imposto de Renda Unificado GEPROD
/DIGEP 13/02/2020 15:00

9 Exame das folhas e medidas cabíveis COAP 14/02/2020 09:00 às
18:00

10 Homologacão SIGRHWEB das folhas de pagamento SETORIAL 17/02/2020 até às
14:00

11 Liberação da folha normal DIGEP 18/02/2020 18:00
12 Disponibilização dos Relatórios da Folha no SIGRHWEB GEPROD/DIGEP 19/02/2020 14:00

13 Disponibilização dos dados de pagamento para a Secretaria de
Fazenda DIGEP 20/02/2020 11:00

 

Realço, por fim, que os setoriais de gestão de pessoas devem estar atentos ao cronograma
publicado no Sigrh, a fim de efetuarem os lançamentos devidos no mês, no período informado,
porquanto, como mencionado nas linhas precedentes, não será possível a dilação do prazo de
fechamento da folha.

 

Atenciosamente,

 

 

PAULO EDUARDO DA SILVA
Coordenador de Administração da Folha de Pagamento

 

 

ÂNGELO RONCALLI DE RAMOS BARROS
Subsecretário de Gestão de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por ANGELO RONCALLI DE RAMOS BARROS -
Matr.0175442-4, Subsecretário(a) de Gestão de Pessoas, em 29/01/2020, às 14:10, conforme
art. 6º do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diário Oficial do Distrito
Federal nº 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A auten�cidade do documento pode ser conferida no site:
h�p://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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