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k GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
F SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL
Secretaria Executiva de Gestdao Administrativa

e Subsecretaria de Gestao de Pessoas

Circular n.2 10/2020 - SEEC/SEGEA/SUGEP Brasilia-DF, 28 de janeiro de 2020

As
Subsecretarias de Administracao Geral e
Unidades organicas equivalentes da Administracao Direta, Autdrquica e Fundacional do Distrito Federal

Assunto: Fechamento da Folha de Pagamento do més de fevereiro de 2020.

Senhor(a) Subsecretario(a),

Senhor Chefe,

1. Ao cumprimenta-lo(a), informo que em face do feriado de carnaval, no préximo dia 25
de fevereiro, sera necessario antecipar o fechamento da folha de pagamento dos servidores do Distrito
Federal, uma vez que as informacdes relacionadas as despesas da folha de pagamento deverdo ser
enviadas a Subsecretaria do Tesouro (Sutes) até 20 de fevereiro de 2020.

2. Em vista disso, esclareco que a folha de pagamento de fevereiro de 2020 fechara no dia
10, impreterivelmente.

3. Alerto que ndo havera prorrogacao do mencionado prazo, o que exige a maxima atengao
dos setoriais de gestdo de pessoas.

4. Por oportuno, segue o cronograma de pagamento, que deve ser observado por todos os
6rgdos/entidades que tenham a folha de pagamento vinculada ao Sistema Unico de Gest3o de Recursos
Humanos (Sigrh):

SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (SIGRH)
CRONOGRAMA OPERACIONAL DE ELABORACAO DA FOLHA DE PAGAMENTO
REFERENCIA: FEVEREIRO /2020
CRONOGRAMA DO RECURSO DO TESOURO, FUNDO CONSTITUCIONAL E EMPRESAS PUBLICAS

ITEM ATIVIDADES RESPONSAVEL | PERIODO | HORARIO
EPROD
1 Inicio da abertura da folha normal GEPRO 29/01/2020 15:00
/DIGEP
2 CADPROO1 E CADPROO03 — “CAE” SOMENTE 652 E 802 GEPROD 03/02/2020 18:00
3 Calculo da prévia SOMENTE 652 653 E 802 GEPROD / 05/02/2020 18:00
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4 Publicacdo do Demonstrativo de Pagamento DIGEP 06/02/2020 14:00
5 Fechamento e Calculo da V.01 e V.03 (somente 211,212 e 311) DIGEP 10/02/2020 16:00

. o . SETORIAL / até as
6 Ajuste nas Versdes / Conformidade da Folha DICOP 12/02/2020 15-00

GEPROD

7 Fechamento e célculo das demais versdes /DIGEP 12/02/2020 15:00
8 Calculo do Teto e Imposto de Renda Unificado (jEDIIDEI(E)I? 13/02/2020 15:00
9 Exame das folhas e medidas cabiveis COAP 14/02/2020 Oiﬁggs
10 Homologacdo SIGRHWEB das folhas de pagamento SETORIAL 17/02/2020 alfgg
11 Liberagdo da folha normal DIGEP 18/02/2020 18:00
12 Disponibilizagdo dos Relatérios da Folha no SIGRHWEB GEPROD/DIGEP | 19/02/2020 14:00
13 Disponibilizacdo dos dados I;:Iaez2);’:13{:;\mento para a Secretaria de DIGEP 20/02/2020 11:00

Realgo, por fim, que os setoriais de gestao de pessoas devem estar atentos ao cronograma
publicado no Sigrh, a fim de efetuarem os lancamentos devidos no més, no periodo informado,
porquanto, como mencionado nas linhas precedentes, ndo serd possivel a dilagdo do prazo de

fechamento da folha.

Atenciosamente,

PAULO EDUARDO DA SILVA

Coordenador de Administragao da Folha de Pagamento

ANGELO RONCALLI DE RAMOS BARROS
Subsecretario de Gestao de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por ANGELO RONCALLI DE RAMOS BARROS -
Matr.0175442-4, Subsecretario(a) de Gestdo de Pessoas, em 29/01/2020, as 14:10, conforme

il

.

el A
assinatura
eletrbnica

art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 34704164 cédigo CRC= 468F4ES8B.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
Praga do Buriti - Anexo do Palacio do Buriti, 72 Andar, Sala 700 - Bairro Zona Civico-Administrativa - CEP 70.075-900 - DF

3313-8107

00040-00002706/2020-19 Doc. SEI/GDF 34704164

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=40648583&infra_siste...

2/2



