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Oficio Circular N° 5/2026 - SEEC/SEGEA/SUAFP Brasilia-DF, 03 de fevereiro de 2026.

As Subsecretarias de Administragdo Geral,
As Unidades de gestdo de pessoas, e
As Unidades equivalentes da Administragdo Direta, Autirquica e Fundacional do Distrito Federal.

Com copia para: Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa (SEGEA),

Assunto: Divulgacdo do Manual Administrativo de Conferéncia dos Valores das Folhas de Pagamento e dos Arquivos de Crédito Enviados ao BRB
Senhor(a) Dirigente,

1. Em relagdo ao Manual Administrativo de Conferéncia dos Valores das Folhas de Pagamento e dos Arquivos de Crédito Enviados ao Banco
de Brasilia (BRB) (193933636), encaminham-se orientagdes operacionais complementares destalhadas, com a finalidade de apoiar a execucdo
pratica dos procedimentos de conferéncia no Sistema de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH).

2. Esta Circular tem carater operacional e ilustrativo, apresentando as telas do SIGRH atualmente utilizadas na conferéncia dos valores das
folhas de pagamento, sem prejuizo da observancia das diretrizes, responsabilidades e orientagdes gerais estabelecidas no Manual Administrativo.

3. Para a conferéncia do valor da folha de pagamento, devera ser utilizado o médulo PAGMAN36, informando especificamente o grupo 9 no
campo apropriado, conforme demonstrado nas telas a seguir.

Figura 1: Tela PAGMAN36
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001 - SECRETRRIA DE ESTADO DE SEGURAN - JAN/2026
CONSULTA RESUMO DE PROUENTOS E DESCONTOS

< Mes/Ano 1012026< Uersao 101< Incidencia 1 <
GERAL - Grupo 109< (TABPGM3Z)
Lotacao 1 Sit.Func. > <
Uerba:
Descricao

UVENCIHMENTO 171, . DECISOES
REPRESENT.F 1154. . ASPDF-MEN
REPRESENT.F 638. . ASPGDF-ME
UENCIMENTO 159, s SINDIRETA
GMSP-LET 3% 7. . SINDSER
UPNI L4584~ 1. . BRB-EHPRE 2.
SUBSTITUICHR 18. . BRB-EMPRE 13.

18 ADIC.QURLIF 2. . ASAS/GDF-

25 RADICIONAL T 19. s CUSTEID A

10 RB.PERMANEN 14. . ADTO. 13

de Proventos 2.608.2490,11 Total de Descontos 487.
de Incidencias 0,00 Liquide 2.121.00¢2,
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Figura 2: CADPESO08 (o tipo de recebimento devera ser 2).
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001 - SECRETARIA DE ESTRDO DE SEGURRN - JANs/2026
SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMRNOS
ALTERACAO DE EMPREGADO - DADOS GERAIS

Operacao: > < (C,A) Matricula: 1

Paganento

Tipo Recebimento: >2< Banco: 1 < Agencia: >
Doc Alteracae Conta Data  Obs
>
Jornada de Trabalho
Q¢ Dias..: > < Cod Hor Jornada ] < 0t Horas Mes:
C Horaria: Principal: 1 < Secundaria.: ] <
Orgao Requisitante
Dt Requis: Codigo: Codigo Situacao: Prazo:
Beneficios
Uale Refeicao..: > < Redutor Decreto: 1 < 0-Desc. Red. e Unificado
Uale Transporte: 1-Nao Desc. Redutor
Rbono/TIDEM....: > < Dt.Concessao: ] 2-Nao Desc. Unificado
Tipo de IRRF...: > < 3-Nao Desc. Red. e Unificade

Dt Pr Enprego : 1 Tipo Habitacao.: > < Ex. Periodico: 1 <
Ult Ex Insalub.: 1 < Pensionista.: Tenpo Aposen. Proporcional...: 1 <

Orgao/Matricula Uinculo...: 1 <1 < ou Sexo Inativ:> <
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Figura 3: Modelo de emissao do PAGRPGO08
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001 - SECRETARIA ﬁE ESTADO DE SEGURAN - JAN-Z0Z26

RELACAD DE PRAGAMENTO POR CAIXA

Opcao de Selecao UA: >3< 1-Intervalo 2-Infornada 3-Geral
UAs: > < > < > < > < > < > < > < > < > < >

Lotacao (Inicial/Finall: 1
Referencia (Mes/Anod...: >012026¢
Geral Separade por UA: >2¢<

Opcao de Classificacao : >1<
1-UA,Lotacao e Matricula 2-UA,Lotacao e None

J-UA e Matricula 4-UA e None

Opcao Extra Folha : S$-Sin HN-Nao

Opcao de Quebra : >1<¢ 1-Lotacae

Uisualizar Relatorio...: > < S-Sin
Nunero de Copias T 51¢
Inpressora Local : >PRODUCAD <
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4. Havendo divergéncia entre o valor apurado na PAGMAN36 e o valor do arquivo de crédito encaminhado ao BRB, tal situagdo, em regra,
indica inconsisténcias cadastrais, especialmente relacionadas a auséncia de conta corrente cadastrada ou a configuragdo inadequada do tipo de
recebimento no CADPESOS.

5. Nessas hipoteses, devera ser emitido o relatorio PAGRPGO8 — Relagdo de Pagamento por Caixa, para identificacdo das diferengas
verificadas.
6. Ressalta-se que a emissdo dos relatorios PAGFITO3 (fita de crédito de pensionista) e PAGFIT04 (fita de crédito de funcionario) ¢ de

competéncia exclusiva da Diretoria de Geragdo da Folha de Pagamento (DGFP).

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por ARTHUR BARBOSA CASTRO - Matr.0266826-
2, Gerente de Monitoramento, em 06/02/2026, as 13:19, conforme art. 6° do Decreto n°®
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n° 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por NAYARA THA{S BERNARDO ARAUJO

GOMES - Matr.0282836-7, Diretor(a) de Geracio da Folha de Pagamento substituto(a),
em 06/02/2026, as 13:25, conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015,
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n® 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por LETICIA ALVES CARDOSO BEZERRA DE
MELO - Matr.0175329-0, Coordenador(a) do Cadastro e Folha de Pagamento
substituto(a), em 06/02/2026, as 13:25, conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por PAULO EDUARDO DA SILVA - Matr.0030940-
0, Subsecretario(a) de Administracio da Folha de Pagamento, em 06/02/2026, as 14:36,
conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 193949588 codigo CRC=5350B4F8.
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