l GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

{ ﬁ I SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
| DO DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo, no telefone 0800-6449060

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS n? 3891@19-SEFP, nos
termos do Padrdo n2 04/2002.

Processo n2: 00040-00066782/2018-38
SIGGo n2:  38916/2019

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES

O DISTRITO FEDERALpor intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO (SEFP/DF), com sede nesta capital, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
00.394.684/0001-53, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representada por LEONARDO
RODRIGO FERREIRAportador da cédula de identidade RG n2 3.154.394, expedida pela SSP/DF,
inscrito no CPF/MF sob o n2 945.958.526-49, na qualidade de Subsecretirio de Compras
Governamentais, conforme atribuicdes previstas no artigo 31 do Decreto Distrital n2 32.598/2010 e
nos termos da delegacdo de competéncia prevista na Portaria n2 78/2019-SEFP, de 12 de fevereiro de
2019, e de outro lado, a empresa DOCDOC EXPRESS SERVICOS DE IMPRESSAO EIRELI-ME, inscrita no
CNPJ/MF sob o n2 17.447.653/0001-16, doravante denominada CONTRATADA, com sede na Quadra
13, Lote 30, Sobradinho, Brasilia-DF, CEP: 73.020-413 neste ato representada por MARCOS HILARIO
PELIZZARO MARQUESportador da carteira nacional de habilitagdo n2 1903091, expedida pelo SSP-
DF, e do CPF/MF sob n2 724.000.721-91, na qualidade de Titular da Empresa, resolvem celebrar com
fulcro na Lei Federal n? 8.666 de 1993, o presente Termo Contratual, mediante as cldusulas e
condi¢des seguintes:

CLAUSULA SEGUNDA — DO PROCEDIMENTO

O presente CONTRATO obedece aos termos do Edital de Pregdo Eletrénico n? 016/2019-
SCG/SAGA/SEFP (20013774), conforme condi¢bes e especificacbes estabelecidas no Termo de
Referéncia (18646624), da Proposta da Empresa (20840304 - fls. 1 a 3), e aos atos de Adjudicagdo
(20942718) e Homologacdo (20983083), de 12/04/2019 e 15/04/2019, respectivamente, bem como ao
disposto na Lei n2 10.520/2002, regulamentado pelo Decreto Federal n? 5.450/2005, acolhido no
Distrito Federal pelo Decreto n? 25.966/2005, Lei Complementar n2 123/2006, Lei n? 8.666/1993 e
alteragbes posteriores, Leis Distritais n? 5.061/2013, n? 6.112/2018, a IN n2 05/2017 - MPOG,
recepcionada pelo Decreto n2 38.934/2017, Decretos Distritais n° 26.851/2006 e 37.121/2016 bem
como as demais normas pertinentes aplicaveis ao objeto.

CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO

O CONTRATO tem por objeto a prestacdo de servigos de impressdo de grande porte (impressdo de
documentos em grandes quantidades, confec¢do de formuldrios e acabamento de correspondéncias a
serem encaminhadas aos contribuintes), para atendimento aos diversos setores da Secretaria de
Estado de Fazenda, Planejamento, Orgamento e Gestdo do Distrito Federal, conforme especificagbes e
condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia (18646624), no Edital de Pregdo Eletrénico n2
016/2019-SCG/SAGA/SEFP (20013774) e na Proposta da Empresa (20840304 - fls. 1 a 3), conforme
detalhamento a seguir:

Edital de Pregdo Eletrdnico n2 016/2019 - SCG/SEFP

DESCRICAOQ QTD. UNITARIA ANUAL  QDT.MENSAL  VALOR UNITARIO VALOR MENSAL VALOR TOTAL ANUAL

Impress3o em preto e branco, frente & verso, com auto

envelopamento de documentos de arrecadagdo,

comunicados, notificages e outros, com colagem e

serrilha nas laterais, além de impress3o de relatorios. 200.000 RS 0,099 | RS 19.800,00 | R! 237.600,00
Todos em papel A4 fornecido pela contratada. Incluido

servico de desenvolvimento e manutencdo dos

formularios (layout).

$
ALOR TOTAL 12 MESES RS 237.600,00




CLAUSULA QUARTA — DA FORMA E REGIME DE EXECUCAO

O CONTRATO sera executado de forma indireta, sob o regime de Prego unitario, segundo o disposto
nos arts. 62 e 102 da Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR E DO REAJUSTE

5.1 - O valor total anual do CONTRATO é de R$ 237.600,00 (duzentos e trinta e sete mil e seiscentos
reais), e correra a conta de dotagdes orcamentdrias consignadas no orcamento corrente — Lei
Orgcamentdria Anual, enquanto as parcelas remanescentes serdo custeadas a conta de dotagdes a
serem alocadas no(s) orcamento(s) seguinte(s).

5.2 - Sera admitido o REAJUSTE do valor do CONTRATO, com base no indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA apurado durante o periodo, observada a periodicidade minima de 12 (doze)
meses, a contar da apresentacdo da proposta, conforme o Decreto n® 37.121/2016.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - A despesa correra a conta da seguinte Dotagdo Orgamentaria:
| - Unidade Orgamentaria: 19.101

Il - Programa de Trabalho: 04.126.6203.2557.0007

Il - Natureza da Despesa: 3.3.90.39

IV - Fonte de Recursos: 100

6.2 - O empenho inicial é de R$ 20.000,00 (vinte mil reais), conforme Nota de Empenho n2
2019NE05032 (21195626), emitida em 17 de abril de 2019, sob o evento n? 400091, na modalidade
estimativo.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1 - O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execugdo Orgamentaria, Financeira e
Contabil do Distrito Federal.

7.2 - Para efeito de pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar os documentos abaixo
relacionados:

| - Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuigdes previdencidrias, e a Divida Ativa da Unido,
expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil (Portaria Conjunta
RFB/PGFN n2 1.751/2014)

Il — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela CEF
— Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

IIl — Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

IV — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (em www.tst.jus.br), em cumprimento a Lei n2
12.440/2011, visando a comprovacdo a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

7.3 - O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagdo da
Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condigdes de liquidagdo de pagamento.

7.4 - Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida
serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento
de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 32 do Decreto n2
37.121/2016.

7.5 - Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo, qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria (quando for o caso).

7.6 - Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte procedimento:
| —a multa serd descontada do valor total do respectivo CONTRATO;

Il — se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento do servigo, ou ainda, superior ao
valor da garantia prestada, respondera o CONTRATADO pela sua diferenga a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

7.7 - A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §82, da Lei
n2 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e sera executada apos regular processo administrativo, oferecido



a CONTRATADA a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificagdo, nos termos do §3° do art. 86, da Lei n2 8.666/93.

7.8 - O pagamento dar-se-a mediante emissdo de Ordem Bancdria — OB, junto ao Banco de Brasilia
S.A., em Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de outro Estado que ndo tenha filial ou representagéo
no Distrito Federal, junto ao banco indicado, conforme Decreto n? 32.767/2011, no prazo de até 30
(trinta) dias contados da data de apresentagdo pela CONTRATADA da documentagdo fiscal
correspondente e apds o atestado da fiscalizacdo da SEF/DF.

7.9 - Excluem-se das disposicdes:
| - os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragdo Publica federal;

Il - os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos que,
em virtude de legislagdo prépria, s6 possam ser movimentados em instituigdes bancarias indicadas
nos respectivos documentos;

Ill - os pagamentos a empresas de outros Estados da federa¢do que ndo mantenham filiais e/ ou
representagdes no DF e que venceram processo licitatério no ambito deste ente federado.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por interesse das partes, por
meio de Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido
no artigo 57, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA NONA - DAS GARANTIAS

9.1 - Por ocasido da celebragdo do CONTRATO sera exigida da CONTRATADA, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do CONTRATANTE, comprovante de
prestagdo de garantia, correspondente a 2% (dois por cento) do valor do CONTRATO, correspondendo
ao valor de RS 4.752,00 (quatro mil, setecentos e cinquenta e dois reais), nos termos do artigo 56 da
Lei n2 8.666/93 e da IN 05/2017-MP, recepcionada pelo Decreto Distrital n2 38.934/2018, mediante a
escolha de uma das modalidades estabelecidas no §12, do art. 56, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de
1993.

9.2 - Do Suporte e Assisténcia Técnica

9.2.1 - Os equipamentos, pecas, softwares, ferramentas e servigos deverdo ter suporte e assisténcia
técnica durante toda a vigéncia contratual, sem quaisquer énus para a SEFP/DF.

9.2.2 - Deverd ser prestada manutencdo preventiva e corretiva de conformidade com as
recomendagbes do fabricante, durante o periodo a vigéncia contratual e assisténcia técnica, na
modalidade de atendimento 24x7x365 (vinte e quatro horas por dia, sete dias por semana, trezentos e
sessenta e cinco dias por ano).

CLAUSULA DECIMA — DA RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE — DISTRITO FEDERAL
10.1 - Cumprir todas as normas e condi¢ées no Termo de Referéncia e neste CONTRATO;

10.2 - Fornecer todas as informagles ou esclarecimentos e condi¢cbes necessarias a plena execugdo
do CONTRATO a ser celebrado;

10.3 - Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obriga¢des
contratuais, inclusive permitir acesso aos profissionais ou representantes da empresa CONTRATADA
as dependéncias, aos equipamentos e aos sistemas de informa¢do da SEFP/DF relacionados a
execugdo dos servigos;

10.4 - Efetuar o pagamento mensal devido pela execugdo dos servigos dentro do prazo estipulado,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais.

10.5 - O Distrito Federal responderd pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a
terceiros, assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

10.6 - Indicar o executor interno do CONTRATO, conforme art. 67 da Lei n? 8.666/93 e Decreto n2
32.598/2010.

10.7 - Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

10.8 - Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA, todos os elementos e informagdes que se
fizerem necessdrios a execugdo dos servigos;

10.9 - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
servigo;

10.10 - Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer
débitos de sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execugdo do Objeto Contratado.

10.11 - Informar a CONTRATADA, ou as contratadas, e seus prepostos, tempestivamente, as



providéncias necessarias a presta¢do dos servigos;
10.12 - Emitir Nota de Empenho em favor da CONTRATADA,;

10.13 - Nomear executor (es) para fiscalizar o cumprimento dos servigos e prestar as informagdes e os
esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 - Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragdo, seja qual for, desde que praticadas por
seus técnicos durante a execu¢dao do CONTRATO;

11.2 - Cumprir o CONTRATO dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em observancia as
normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagGes aceitas pela boa técnica;

11.3 - Implantar, de forma adequada, a supervisdo permanente ao cumprimento do CONTRATO, de
modo a obter uma operagdo correta e eficaz;

11.4 - Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante de SEFP/DF inerentes a execu¢do
do CONTRATO, dentro do prazo estabelecido pelo poder concedente;

11.5 - Atender de imediato as solicitagBes, corrigindo qualquer ocorréncia de interrupgdo no
cumprimento do CONTRATO;

11.6 - Emissdao mensal de relatério detalhado dos servigos realizados, especificando a quantidade
produzida de documentos, assim como o custo associado.;

11.7 - Manter, durante toda a vigéncia do CONTRATO, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo;

11.8 - Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ ou materiais, causados por técnicos
(empregados) e acidentes causados por terceiros, bem como pelo pagamento de salarios, encargos
sociais e trabalhistas, tributos e demais despesas eventuais, decorrentes da prestagao dos servigos;

11.9 - Responsabilizar-se das eventuais despesas para execugdo do servigo solicitado, qualquer que
seja o valor, e cumprir todas as obrigagdes constantes do(s) Anexo(s) deste Ato Convocatodrio;

11.10 - Apresentar, sempre que solicitado pela SEFP/DF, no prazo maximo estipulado no pedido,
documentacgdo referente as condigGes exigidas no instrumento contratual;

11.11 - Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta contratagdo, inclusive
os fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do CONTRATO, devendo apresentar, sempre que
solicitado a documentagdo comprobatdria dos recolhimentos devidos;

11.12 - Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multa previstas neste
instrumento e que lhe sejam aplicadas por meio de procedimento administrativo, decorrentes de
descumprimento de obrigagdes contratuais;

11.13 - Comunicar a area de CONTRATOS da SEFP/DF, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
quaisquer altera¢des havidas no CONTRATO social, durante o prazo de vigéncia do CONTRATO, bem
como apresentar os documentos comprobatdrios da nova situagao;

11.14 - Fornecer a area de Contratos da SEFP/DF todas as informagdes por essa solicitadas, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis;

11.15 - Acatar a fiscalizagdo, orientagdo e gerenciamento dos trabalhos por parte da equipe designada
pela SEFP/DF;

11.16 - Oferecer crédito das copias efetuadas pelo técnico da empresa, quando da realizagdo das
manutengdes preventivas e/ou corretivas;

11.17 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementda-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto do CONTRATO, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 19, do art. 57, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993;

11.18 - A CONTRATADA apds a assinatura do CONTRATO, a partir de 12 de junho de 2019, deverd
implantar o Programa de Integridade no ambito de sua pessoa juridica, conforme disposto na Lei n2
6.112/2018.

11.18.1 - Para efetiva implantacdo do Programa de Integridade, os custos ou despesas resultantes
correm a conta da empresa CONTRATADA, ndo cabendo ao 6rgdo contratante o seu ressarcimento.

11.18.2 - Pelo descumprimento da exigéncia prevista, serd aplicada a empresa CONTRATADA:

1) multa de 0,1%, por dia, incidente sobre o valor atualizado do CONTRATO, sendo que o montante
correspondente a soma dos valores basicos da multa é limitada a 10%, do valor do CONTRATO;

11.18.3 - O ndo cumprimento da obrigacdo implicara:
1) Inscrigdo da multa em divida ativa;

II) Justa causa para rescisdo contratual, com incidéncia cumulativa de clausula penal;



IIl) Impossibilidade de contratagdo da empresa com a Administragdo publica do Distrito Federal, de
qualquer esfera de Poder, pelo periodo de 2 anos ou até a efetiva comprovagdo de implantagdo e
aplicagdo do Programa.

11.18.4 - Subsiste a responsabilidade da pessoa juridica na hipdtese de alteragdo contratual,
transformacgdo, incorporagdo, fusdo ou cisdo societdria, sendo a sucessora responsavel pelo seu
cumprimento assumindo todas as sangdes pelo seu descumprimento.

11.18.5 - A CONTRATADA que possua o programa implantado, deve apresentar, no momento da
contragdo, declaragdo informando a sua existéncia.

11.19 - Das Especificagées Técnicas

11.19.1 - O ambiente de produgdo devera possuir:

11.19.1.1 - Capacidade de impressao igual ou superior a 400 pdginas A4 por minuto;

11.19.1.2 - Capacidade de envelopamento igual ou superior a 400 folhas A4 por minuto;

11.19.1.3 - Méaquina fragmentadora de papel para destrui¢do de erros de impressdo e envelopamento;

11.19.2 - Programa para criagdo e impressdo de formularios eletronicos com as seguintes
caracteristicas:

11.19.2.1 - Desenvolver o leiaute de formulario com os dados fixos para a impressdo, por meio de
interface facil, interativa, com rotinas para publicacdo e armazenamento de leiaute de formulario e de
configuragdo de informagGes complementares;

11.19.2.2 - Rotina para tratar as informagdes, como, célculo de digitos verificadores, montagem de
codigos de barras padrées FEBRABAN, calculo de datas, valores etc;

11.19.2.3 - Possibilitar a configuragdo/criagdo de rotinas para posicionamento/mapeamento dos dados
variaveis corretamente nos campos especificos dos formuldrios (dados fixos). Definir também os
calculos de campos necessarios em tempo de impressdo e caracteristicas de configuracdo para
impressdo — frente e verso, tamanho do papel, cor, quantidade de pontos por polegada;

11.19.2.4 - Realizar a mesclagem dos dados, identificando o formulario e o respectivo arquivo de
dados variaveis. O aplicativo deverd identificar previamente o arquivo de dados varidveis com o seu
respectivo formulario além de definir as caracteristicas para impressdo: frente e verso,
posicionamento da frente em relagdo ao verso, tipo do papel, etc., de forma automatica sem
intervengdo do operador, evitando assim erros manuais;

11.19.2.5 - O software deverd tratar os dados varidveis, no minimo, nos padrées TXT, XML, e XLS; e
imagens JPEG, PNG, PDF, TIFF e BMP.

11.19.3 - Programa para gerenciamento de impressao comandada por operador com capacidade para:
11.19.3.1 - Visualizagdo da fila de impressao;

11.19.3.2 - Priorizagao de arquivo para impressao;

11.19.3.3 - Recuperagao de arquivos impressos.

11.19.4 - Principais demandas de impressao:

11.19.4.1 - Impressdo de relatérios emitidos por sistemas que atendem a area da receita, tesouro,
contabilidade e administragdo geral;

11.19.4.2 - Impressdo de balangos e balancetes da area de tesouro;
11.19.4.3 - Impressdo de pauta de valores da area da receita;
11.19.4.4 - Emissao de boletos de impostos anuais IPTU, IPVA e outros;
11.19.5 - Emissdo de comunicados de cobrangas de dividas;

11.19.6 - Emissdo de parcelamento de dividas;

11.19.7 - Reprodugdo de formuldrios em formato digital e outros.
11.19.8 - Regras especificas referentes aos servigos:

11.19.9 - Para os relatdrios, deve-se adequar ao formato de saida dos diversos sistemas mantendo a
mesma fila, observando as seguintes caracteristicas:

11.19.9.1 - Relatdrios do tipo texto transferidos diretamente para uma fila de impressdo necessitando
de tratamento relativos a formatagdo de fonte, paginagdo e capa de lote;

11.19.9.2 - Relatdrios gerados através de driver de impressao no cliente em ambiente Windows;

11.19.9.3 - Estabelecer conexao direta entre os sistemas e o gerenciador de impressdao mantendo uma
fila disponivel que permita priorizar a impressdo de relatdrios;

11.19.9.4 - |dentificagdo prévia do conteldo de cada relatério;
11.19.9.5 - Recuperagao de relatérios apds sua impressao.

11.19.10 - Para a emissdo de correspondéncias:



11.19.10.1 - Utilizagdo de software para confec¢do de formuldrios, capaz de mesclar dados varidveis,
programagdo propria, fontes varidveis e escalonaveis fontes de cddigo de barras, alternarem
formuldrios durante a impressao e compatibilidade com os arquivos de dados em uso;

11.19.10.2 - Homologar testes junto ao solicitante;

11.19.11 - Os arquivos de dados variaveis, em formatos diferenciados, devem sofrer tratamentos
antes do contato com os formularios, observando-se:

a) Formatos;

b) Tabela;

c) Texto, onde ha 1 (um) registro por linha e os campos sdo separados por delimitador;
d) Texto, onde ha 1 (um) registro por linha e os campos sdo fixos;

e) Texto, onde os registros sdo localizados por tipo e os campos sdo fixos.

11.19.12- Respeitar as padronizacdes utilizadas pela SEFP/DF e pelos Correios seguindo as
modalidades de correspondéncias, prazo, volume, sigilo e diagramacao:

a) Modalidades simples, registrada, FAC e Aviso de Recebimento (AR);

b) Prazo refere-se ao inicio e término da demanda de impressao;

c) O volume de impressdo demandada deve ser realizado ininterruptamente;
d) Sigilo referente a correspondéncia de dados;

e) A diagramagdo segue padrdes preestabelecidos pela SEFP/DF aliado as exigéncias dos Correios em
atendimento ao plano FAC;

f) O CONTRATO FAC, firmado entre a SEFP/DF e os Correios prevé uma série de requisitos envolvendo
consisténcia no CEP, os cddigos de barras do CIF e POSTNET, dados do destinatario, logotipo e
informacdes da SEFP/DF posicionados em locais predeterminados que devem ser atendidos
integralmente pela CONTRATADA;

11.19.13 - Operacionalizagdo dos objetos impressos seguindo os padrées de envelopamento,
embalagem e disponibilidade para postagem, atendendo aos requisitos exigidos pela SEFP/DF e
Correios;

11.19.14 - Acondicionamento dos objetos nas caixetas disponibilizadas pelos Correios, com a
identificagdo na tampa da capa de lote, de acordo com o padrao exigido pelos Correios.

11.19.15 - Operacionalizagdo:

11.19.15.1 - Manter o centro de produgdo da CONTRATADA com equipamentos para atender as
necessidades imediatas que compreendem:

11.19.15.1.1 - Execugdo de impressdao comandada por operador;

11.19.15.1.2 - Gerenciamento de destino para impressdo, seja o redirecionamento da impressdo para
outro site ou impressoras;

11.19.15.1.3 - Recuperagdo de arquivos de impressao emitidos;

11.19.15.1.4 - Envelopar, serrilhar e acomodar em recipientes apropriados para cada tipo de
destinacao;

11.19.15.1.5 - Destruicdo de documentos de teste, invalidos ou rejeitados;
11.19.15.1.6 - Interrupgdo de tarefas em curso;

11.19.15.1.7 - As informagdes utilizadas no processo de impressdo deverdo ser mantidas em sigilo
absoluto e apagadas apds o uso;

11.19.15.1.8 - Os equipamentos utilizados para a manutengdo dos dados devem estar disponiveis para
auditoria a qualquer momento pelos servidores responsaveis pela fiscalizagdo deste CONTRATO.

11.19.16 - Insumos:

11.19.16.1 - Papel A4 gramatura 75gm?;

11.19.16.2 - Materiais de limpeza e conserva¢do dos equipamentos;
11.19.16.3 - Pegas de reposicao dos equipamentos sobressalentes;
11.19.16.4 - Toner especifico do equipamento;

11.19.16.5 - Cola para envelopadora;

11.19.16.6 - Tudo mais que for necessario para a execugdo dos servicos descritos no Termo de
Referéncia e neste CONTRATO.

11.19.17 - Servigos:

11.19.17.1 - Os servigos de desenvolvimento de formularios e relatérios e outros compreendem as
atividades necessarias para o inicio, continuidade e evolugdo do segmento de impressdo para a
SEFP/DF;



11.19.17.2 - A demanda devera ocorrer acompanhada de Ordem de Servigo (OS);

11.19.17.3 - Os prazos de acordo com a tabela de prazos maximos para execugdo dos servigos apds a
emissdo da (0OS);

11.19.17.4 - O produto final devera ser apresentado para apreciagdo do usudrio em forma de teste e
arquivo do tipo PDF;

11.19.17.5 - Todos os formularios, relatérios, correspondéncias e outros serdo de propriedade
do CONTRATANTE, mantido o devido sigilo;

11.19.17.6 - Todos os exemplares dos formularios, relatérios, correspondéncias e outros deverdo
manter-se constantemente atualizados em meio digital tipo PDF e pastas arquivo para eventuais
consultas ou alteragdes.

11.20 - Dos prazos de execucdo e local de prestagdo dos servigos

11.20.1 - Para relatdrios, reproducdao de formularios eletrénicos e outros, a impressao serd imediata
obedecendo a ordem de chegada;

11.20.2 - A emissdo de boletos de impostos, cobrangas administrativas, parcelamento e demais
solicitagdes de servigos deverao ser atendidas, imediatamente, nos prazos estabelecidos conforme a
tabela a seguir, podendo, eventualmente, serem prorrogados desde que por motivo justificado e com a
anuéncia do CONTRATANTE.

11.20.3 - Tabelas de prazos maximos para execugao dos servigos:

11.20.3.1 - Impressao e envelopamento:

Até 10.000 documentos 4h Uteis

Entre 10.000 e 50.000 documentos 8h uteis

Entre 50.000 e 100.000 documentos 12h dteis
Acima de 100.000 documentos 12h Uteis para cada conjunto de 100.000 objeto

11.20.3.2 - Confecgdo de Formularios:

Criagdo |3 dias Uteis

Alteragdo | 1 dia util

11.20.4 - A partir da data de assinatura deste CONTRATO e no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
todos os equipamentos que compdem a solugdo técnica do objeto deverdo estar disponiveis para
utilizacdo pelo CONTRATANTE.

11.20.5 - A CONTRATADA devera adequar as suas instalagbes fisicas, elétricas, rede de dados e
seguranca légica e fisica para o perfeito funcionamento dos equipamentos que compdem a solugdo
técnica do objeto.

11.21- Do Consércio, da Subcontratagao e da Cota Reservada

11.21.1 - A participagdo de consércios ndo serd admitida, uma vez que o objeto do presente
CONTRATO ¢é amplamente comercializado por diversas empresas do mercado. Tal permissibilidade
poderia causar dano a Administragdo por frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor
prego.

11.21.2 - Em virtude da especificidade do objeto deste CONTRATO, ndo serda permitida a
subcontratagdo compulséria prevista no art. 27 da Lei Distrital n2 4.611/2011, vez que o objeto do
presente CONTRATO é amplamente comercializado por diversas empresas do mercado, tal
impedimento justifica-se ainda pela necessidade de compatibilizagdo e uniformidade do objeto que
comple a presente contratagdo, ndao sendo aplicavel cota reservada e nem subcontratagdo
compulséria para as entidades preferenciais, sendo afastado conforme previsdo do art. 92, § 10,
incisos Il e Ill, do Decreto n? 35.592/2014, que regulamenta o tratamento preferencial e simplificado
nas contratagdes publicas das microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais previsto na Lei Distrital n® 4.611/2011

11.22 - Dos critérios de medicao

11.22.1 - Os servigos serdo pagos exclusivamente pelas impressdes/cépias efetivamente produzidas e
recebidas pela SEFP/DF de acordo com os critérios estabelecidos neste CONTRATO e no Termo de
Referéncia. Os demais servicos ndao serdo cobrados individualmente, de modo que a CONTRATADA
deve considerar seus custos e inclui-los no prego cotado por copia/impressdo.

11.22.2 - Para avaliagdo destas medi¢des serdo utilizadas as ordens de servigos emitidas pela SEFP/DF
com a especificagdo dos servigos e quantidade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALTERACAO CONTRATUAL

12.1 - Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a celebra¢do de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n2 8.666/93, vedada a modificagdo do objeto.



12.2 - A altera¢do de valor contratual, decorrente do reajuste de prego, compensagao ou penalizagao
financeira, prevista no CONTRATO, bem como o empenho de dotagbes orgamentdrias, suplementares,
até o limite do respectivo valor, dispensa a celebragdo de aditamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

13.1 - O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial
do CONTRATO sujeitarda a CONTRATADA a multa prevista no Edital, descontada da garantia oferecida
ou judicialmente, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 87, da Lei n? 8.666/93, facultada ao
Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo unilateral.

13.2 - Caso a CONTRATADA ndo cumpra integralmente as obrigacGes assumidas, garantida a prévia
defesa, estard sujeita as sangdes em conformidade com o Decreto n? 26.851/2006, e suas
alteragdes, no que couber.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO AMIGAVEL

14.1 - O CONTRATO podera ser rescindido amigavelmente em comum acordo, reduzida a termo no
processo, desde que haja conveniéncia para a Administracdo e ndo haja motivo para rescisdo
unilateral do ajuste, bastando para tanto, manifestagdo escrita de uma das partes, com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias, sem interrupgdo do curso normal da execugdo do CONTRATO, devendo
ser precedida de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente.

14.2 - E inexistente qualquer possibilidade de transferéncia ao Distrito Federal de responsabilidade
por encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e/ou previdencidrios porventura inadimplidos pela
empresa CONTRATADA, bem como a inexisténcia de formagdo de vinculo empregaticio entre os
empregados desta e a Administracdo, nos termos do art. 71, § 12, da Lei n? 8.666/93 (Parecer
016/2015 PRCON/PGDF).

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO

O CONTRATO podera ser rescindido por ato unilateral da Administragdo, reduzido a termo no
respectivo processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto nos arts. 78, 79 e 80 da Lei n?
8.666/93, sujeitando-se a CONTRATADA as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma
legal, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA

Os débitos da CONTRATADA para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos
em Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na forma da legislagdo pertinente, podendo, quando
for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

17.1. O Distrito Federal, por meio de Ordem de Servigo, designara um Executor para o CONTRATO, que
desempenhara as atribuigGes previstas nas Normas de Execugdo Orgamentaria, Financeira e Contabil.

17.1.1 - A execugdo dos servigos serda acompanhada e fiscalizada por executor interno do ajuste,
especialmente designado pelo CONTRATANTE, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, além das
atribui¢des contidas nas Normas de Execugdo Orgamentaria e Financeira do Distrito Federal;

17.1.2 - Afiscalizagdo do CONTRATO sera exercida por um representante da Administragao Publica, ao
qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execugdo do CONTRATO.

17.2 - O executor do CONTRATO indicado pelo CONTRATANTE devera ter a experiéncia necessaria
para o acompanhamento e controle da execugdo do CONTRATO.

17.3 - Afiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, em conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

17.4 - O executor do CONTRATO anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execu¢do contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17.5 - Cabe ao executor do CONTRATO observar o efetivo cumprimento do disposto no art. 13 da Lei
Distrital n2 6.112/2018.

17.6 - Dos critérios de aceitacdo do objeto



17.6.1 - Ap6s a conclusdo da fase de impressdo, com o objetivo de verificar sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e neste CONTRATO, a SEFP/DF receberd o
montante da impressdo da seguinte forma:

17.6.2 - Provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificacgdo da conformidade das
especificacdes constantes neste CONTRATO.

17.6.3 - Definitivamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
provisoério, apds verificagdo de sua compatibilidade com as especificacbes descritas neste
CONTRATO e sua consequente aceitagdo mediante emissdo de Termo de Recebimento Definitivo,
assinado pelas partes.

17.6.4 - Nos casos de impressGes destinadas a postagens via Correios, apds o aceite definitivo, a
CONTRATADA ficara responsavel pela entrega dos servigos a um responsavel daquela empresa, que
fara a retirada dos objetos no estabelecimento da CONTRATADA.

17.6.5 - Os procedimentos e os custos da postagem sdo de responsabilidade da SEFP/DF.

17.6.6 - A CONTRATADA deverd agendar dia e horario da entrega, junto ao CONTRATANTE, a fim de
que o executor designado para o CONTRATO acompanhe os procedimentos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PROIBICAO DE CONTEUDO DISCRIMINATORIO

18.1 - Nos termos da Lei Distrital n? 5.448, de 12 de janeiro de 2015, é estritamente proibido o uso ou
emprego de conteudo discriminatdrio, relativo as hipoteses previstas no art. 12 do mencionado
diploma legal, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdio do CONTRATO e aplicagdo de multa, sem
prejuizo de outras sangles cabiveis.

18.2 - E vedado qualquer tipo de discriminacdo contra a mulher, nos termos do Decreto Distrital
n2 38.365, de 26 de julho de 2017.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA PROIBICAO DE UTILIZAGAO DE MAO DE OBRA INFANTIL

Nos termos da Lei n? 5.061, de 08 de marco de 2013 e com fundamento no artigo 72, inciso XXXl e
artigo 227,§ 39, inciso |, da Constituicdo Federal, é vedada a utilizagdo de mdo de obra infantil no
presente CONTRATO.

CLAUSULA VIGESIMA — DA PUBLICAGCAO E DO REGISTRO

A eficacia do CONTRATO fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela Administragdo,
na Imprensa Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo
de vinte dias daquela data, apds o que devera ser providenciado o registro do instrumento no érgdao
interessado, de acordo com o art. 60 da Lei n? 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DO FORO

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer dividas relativas ao cumprimento
do presente CONTRATO.

Pelo DISTRITO FEDERAL:

LEONARDO RODRIGO FERREIRA
Subsecretario de Compras Governamentais

Pela CONTRATADA:

MARCOS HILARIO PELIZZARO MARQUES
Titular da Empresa

Documento assinado eletronicamente por Marcos Hilario Pelizzaro Marques, Usuario Externo,
em 22/05/2019, as 11:01, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015,
publicado no Diério Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por LEONARDO RODRIGO FERREIRA - Matr.0269666-5,
Subsecretario(a) de Compras Governamentais, em 22/05/2019, as 12:17, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do Distrito Federal
n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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