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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as Unidades Orgamentarias na
etapa de sele¢ao dos subtitulos que irdao compor o Projeto de Lei Orcamentaria Anual
de 2021 (PLOA/2021) no Sistema Integrado de Gestdo Governamental (SIGGO).

ACESSO AO SIGGO

» Acesse o0 SIGGO

» Efetue o Logon:

e |nsira o CPF do Usudrio, a Senha e o Exercicio
e Cliqgue em “Confirmar”

Informacdes para Logon

CPF Usuéno  |— . -

Senha
Exercicio 20

~ Confirmar i+ sair

ATENCAO: Insira o exercicio ao qual se refere a Proposta Orgcamentdria, que, no
caso, é 2021.

» Acesse o médulo “SIOP” (Elaboracdo e Execucdo do Orcamento)

Coordenacéo Geral do Processo Orcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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ATUALIZACAO DE SUBTITULO

Para a elaboracdao da Proposta Orcamentaria de 2021, o SIGGO foi carregado
com alguns subtitulos ja utilizados pela Unidade Orgamentaria em exercicios
anteriores.

Assim, é importante que o agente de orcamento saiba quais sdo os subtitulos
que foram carregados da base anterior. Dessa forma, deve ser feita a seguinte
consulta:

» Acesse o modulo “SIOP”
» Acesse 0 menu “Tabelas”

e .....:::: Elaboracdo e Execucdo do Orcamento  ::::i..... — O X
~ ~
Elaboracao e Execugcao do Orcamento
Opcao Exercicio |2020
*Comunica
Execugdo
Gerencial
Inteara
LDO
Orgamentario
Proposta
Tabelas
Sair
2020 1.0.0.0. | 1670772019 14:52:43
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» Acesse “Lista Subtitulo”

.o...iii: Elaboragdo e Execugdo do Orgamento t::i.. ... — O ¥

Elaboracao e Execucao do Orcamento

- Lizta Categoria de Gasto ~
- Ligta Classificagdo Orgamentarnia
- Ligta Conta Contabil

- Lizta Demonstrativo

- Lista Elemento

- Lizta Esfera Orgamentarnia

- Lista Eventa

- Lista Fases

- Lista Fonte de Recurso

- Ligta Fungdo

- Lizta Gestao

- Lista |dentificador de Uso

- Lizta Modalidade de Aplicagdo
- Lista Parlamentar

- Ligta Prioridade

- Lista Praduta

- Ligta Produto PP&,

- Lizta Programa

- Ligta Programa de Trabalho

- Lizta Programas PP

- Lista Fegionalizagio

- Lizta Fegionalizagdo PPA

- Lizta Subfungio

- Lizta Tipo de Crédito
- Lista UG AGestio

- Lista Unidade Gestora Sair
- Lista Uridade Medida

- Ligta Unidade Orpamentaria

- Lista Unidade de Medida PP&

- Ligta Walores da Exec. Orgamentaria

[ e

2020 1.0.0.0. 1670772019 14:56:31
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» Na tela PSIAT285, deixe em branco os campos “A¢do” e “Subtitulo” e preencha
o campo “Unidade Orgamentaria”

X .o...oiii: Elaboragdo e Execugdo do Orgamento t:::.. ... — O X
Elaboracao e Execucao do Orcamento
PSIATZ285 - Lista Subtitulo
Apdn [ | J Urnidade Orgamentaria _ J .,{: Pesquisar
Subtitulo _
_\'\Cédigo ,u'{ Mome ln{LocaIizag;Eo,-‘r
Aglio | Subtitulo | Mome Subtitula Localizagga| | U0 | DO
EL‘ Sair
2020 Informe o Projeto 1.0.0.0. 1640772019 15:00:28
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» Cliqgue em “Pesquisar”
X vo...iitt Elaboragdo e Execugdo do Orgamento 2ii:.. .., — O X
PSIAT285 - Lista Subtitulo
Aglo 0oan J |nidade Orgamentria 32100 J {3 Pesquisar
Subtitula ooaa
" Céidigo f{Mome {Localizagdo
Agdo | Subtitula | Mame Subtitula Localizagsio| | uo | Lpa]|
1110 0151 EXECUCAD DE DBRAS DE URBANIZACAD-ORCAMENTO COLABORATIMODISTRITOFE.. 99 321 N
1471 0023 MODERMIZACAD DE SISTEMA DE IMFORMACAD-DISTRITO FEDERAL 93 321 N
1692 0003 IMPLANTACAD DO CEMTRO DE TECHOLOGIA D INFORMACED E COMUMICAZED -CeT... O1 321 N
2396 B3I73 COMSERVACAD DAS ESTRUTURAS FISICAS DE EDIFICACTIES POBLICAS-DISTRITOFE... 99 321 N
2422 9633 COMCESSAD DE BOLSA ESTAGIO-DISTRITO FEDERAL 93 321 N
2426 0026 FORTALECIMENTO DaS ACTIES DE AP0I0 A0 INTERNO E SUA FAMILIA-SECRETARIAD... 99 321 N
2BR7 006 GESTAD DA INFORMACED E DOS SISTEMAS DE TECNOLOGIA DA INFORMACED-DIST... 99 321m N
2619 5712 ATEMCAD A SAUDE E QUALIDADE DE WIDA-DISTRITO FEDERAL 93 321m N
2984 0003 MANUTEMCAD DA FROTA OFICIAL DE YEICULOS-DISTRITO FEDERAL 93 321m N
2335 0003 MAMUTENCAD DA REDE GDF -MET /INTERMET-DISTRITO FEDERAL 33 321 N
2390 3874 MANUTENCAD DE BENS IMOVEIS DO GDF-DISTRITO FEDERAL 33 321 N
2390 3875 MAMUTEMCAD DE BENS IMOVEIS DO GDFIGILANCIA-DISTRITO FEDERAL 33 321 N
2390 3976 MAMUTENCAD DE BENS IMOVEIS DO GDF-LIMPEZA-DISTRITO FEDERAL 33 321 N
2990 3877 MANUTENCAD DE BENS IMOVEIS DO GDF - MANUTENCAD DE SERVICOS ADMIMISTRA... 99 o321 N
2990 3878 MANUTENCAD DE BENS IMOVEIS DO GDF-MANUTENCAD SERVICOS ADMIMISTRATIVD... 99 3@1M N
3247 07 REFORMA DE FEIRAS-ORCAMENTO COLABORATIVO-DISTRITO FEDERAL 33 o321 N
3440 0023 REFORMA DE QUADRAS DE ESFORTES-ORCAMENTO COLABORATIVO-DISTRITO FEDE... 59 =320 N
3711 E185 REALIZACAD DE ESTUDOS E PESAUISAS-DISTRITO FEDERAL 33 32mM N
3302 0030 REFORMA DE PRACAS PUBLICAS E PARGUES-ORCAMENTO COLABORATIVO-DISTRITO... 59 =320 N
3903 9757 REFORMA DE PREDIOS E PROFRIOS-DISTRITO FEDERAL 33 321 N
3903 9815 REFORMA DE PREDIOS E PROPRIOS - Execucdo de Obras & Reformas em Yestidrios & Gua... 99 =320 N
b Préximo % Imprimin §l¢ sair

Aparecera, na mesma tela, a lista dos subtitulos carregados no sistema para

2021. Caso seja necessario, clique em “Préximo” para visualizar todos os subtitulos.

Se julgar necessario, clique em “Imprimir” para que a lista de subtitulos seja

disponibilizada em formato de leitura de textos.

Coordenacéo Geral do Processo Orcamentario — COGER
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7 Lista Subtitulo

BEB W > 1 | SE HE| g

l GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
B Lista Subtitulo
e

Agido
Subtitulo
Unidade Orgamentaria 32101 PSIAT285
Acdo

Subtitulo Nome do Subtitulo Localizagao uo LDO
1110

0151 EXECUCAO DE OBRAS DE URBANIZAGAO-OR CAMENTO COLABORATIVO-DISTRITO FEDERAL 99 * 32101 N
1471

0029 MODERNIZACAQ DE SISTEMA DE INFORMACAO-DISTRITO FEDERAL 99 32101 N
1692

0003 IMPLANTACAO DO CENTRQ DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO - CeTlC— PLANO 01 32101 N

PILOTO .

2396

5373 CONSERVACAO DAS ESTRUTURAS FISICAS DE EDIFI CACOES PUBLICAS-DISTRITO FEDERAL 99 32101 N
2422

9639 CONCESSAO DE BOLSA ESTAGIO-DISTRITO FEDERAL 99 32101 N
2426

0026 FORTALECIMENTO DAS ACOES DE APOIO AO INTERNO E SUA FAMILIA-SECRETARIA DE 99 32101 N

PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ-DISTRITO FEDERAL

0% |Page 10f 2

= (Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Orcamentaria de 2021
um subtitulo ja utilizado em exercicios anteriores, mas que nao estava na base
de dados do exercicio de 2020 (e, portanto, ndo apareceu na lista de subtitulos)
ou queira solicitar a criagdo de um novo subtitulo, deve preencher o formulario
disponibilizado no endereco eletrénico http://www.seplag.df.gov.br/ploa-

2021/ e enviar via processo SEI-GDF a Coordenacao Geral do Processo
Orgcamentario da Subsecretaria de Orgamento Publico
(SEEC/SEORC/SUOP/UPROMO/COGER.).

ATIVACAO DOS SUBTITULOS

De posse da lista de subtitulos utilizados no exercicio de 2020, deve-se analisar
guais subtitulos deverdao permanecer na proposta orcamentaria de 2021.

Coordenacéo Geral do Processo Orcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF
Fone: (61) 3414-6254/6257/6221
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Escolhidos os subtitulos que serao utilizados na Proposta Orgamentaria de 2021,
realize o seguinte procedimento:

» Acesse o modulo “SIOP”
» Acesse 0 menu “Tabelas”
» Acesse “Atualiza Subtitulo - Setorial”

co.o.titr Elaboragdo e Execugdo do Orgamento ti::.. .., — O x

Elaboragao e Execuc¢ao do Orcamento
I EZEN

E| Tabelas ~
- Atualiza Categoria de Gasto

- Btualiza Elemento

- mitualiza Esfera Orgamentaria

- #tualiza Fonte de Recurso

- pitualiza Fungao

- ptualiza Modalidade de Aplicacio
- Atualiza Parametros

- Btualiza Prioidade

- Btualiza Produto PPA

- ditualiza Programa PPA

- pitualiza Programa de Trabalho

- ditualiza Regionalizagao PPa

- ptualiza Subfuncdo

- Atualiza Subtitulo

= Atualiza Subtitulo - Setorial

- pitualiza Tipo de Crédito
- aitualiza Tipo de Demonstrativa

- Btualiza Unidade Medida PP&

- ditualiza Unidade Orgamentana PP

- ptualiza Valores da Exec. Qigamentaria

- Btualiza drea

- iualiza Grgdo

- Ligta Agdo

- Lizta Categoria de Gasto

- Ligta Conta Contabil

- Lista Demonstrativo Sair
- Lista Elemento

- Lizta Esfera Orpamentaria

- Lista Eventa

- Lista Fonte de Recurso

R ~

2019 1.0.0.0. 2070672018 11:32:20

» Na tela PSIAT700, preencha os campos “P/A/OE” (Acdo), “Subtitulo” e “Unidade
Orgcamentaria”, com base na lista de subtitulos gerada.

Coordenacéo Geral do Processo Orcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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vovvaiii: Elaboragde e Execugdo do Orgamento t:::i. ..., — O X
Elaboracao e Execu¢ao do Orcamento

PSIAT700 - Atualiza Subtitulo - Setorial

P /0E o L
Subtitulo msl
Uridade Orgamentaria 3210 J

Localizagdo/E specificagio

Mome do Subtitula

Regionalizagan _ J

Situagao do Registro [ Inativa
Listar: [¥ Ewercicio Comente
& Alterar Consultar | £ Listar Limpar Rl* saqir
20119 Informe o Projeto 1.0.0.0. 2040652018 11:49:40
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vovvaiii: Elaboragde e Execugdo do Orgamento t:::i. ..., — O X

Elaboracao e Execu¢ao do Orcamento

PSIAT700 - Atualiza Subtitulo - Setorial

P/&/0E 1110 J EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZACAD
Subtitulo msl

Uridade Orgamentaria 32101 J SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO, ORCAMENTO E

Localizagdo/E specificagio

ORCAMENTO COLABORATIVGD

Mame do Subtitulo EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZACAD-ORCAMENTO
COLARORATIVO-DISTRITO FEDERAL

Regionalizagsa 33 .| DISTRITO FEDERAL

Situagao do Registro ¥ Inativa
Listar: [¥ Ewercicio Comente
B Alterar | 3] Consultar| | & Listar Limpar Rl* saqir
2019 1.0.0.0. 2040652018 11:39:54

» Desmarque o campo “Situacdo de Registro” Inativo.
» Clique em “Alterar”.

O subtitulo estd ativo para utilizacdo na Proposta Orcamentdaria de 2021.

Repita esse procedimento para todos os subtitulos que se deseja manter na
proposta.
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SECRETARIA DE ECONOMIA — SEEC
SECRETARIA EXECUTIVA DE ORCAMENTO — SEORC
SUBSECRETARIA DE ORCAMENTO PUBLICO — SUOP

UNIDADE DE PROCESSAMENTO E MONITORAMENTO
ORCAMENTARIOS — UPROMO

COORDENAGAO GERAL DO PROCESSO ORCAMENTARIO — COGER

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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