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APRESENTAÇÃO 
 

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as Unidades Orçamentárias na 

etapa de seleção dos subtítulos que irão compor o Projeto de Lei Orçamentária Anual 

de 2021 (PLOA/2021) no Sistema Integrado de Gestão Governamental (SIGGO).  

ACESSO AO SIGGO 
 

 Acesse o SIGGO 

 

 Efetue o Logon: 

 Insira o CPF do Usuário, a Senha e o Exercício 

 Clique em “Confirmar” 

 

 
 

ATENÇÃO: Insira o exercício ao qual se refere a Proposta Orçamentária, que, no 

caso, é 2021. 

 

 Acesse o módulo “SIOP” (Elaboração e Execução do Orçamento) 

 

 

 

 

 



 

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal 
Subsecretaria de Orçamento Público 

 

4 de 13 

 

 

 
 

Coordenação Geral do Processo Orçamentário – COGER 

Ed. Anexo do Palácio do Buriti, 10º andar, sala 1012 – CEP 70075-900 – Brasília/DF 
Fone: (61) 3414-6254/6257/6221 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal 
Subsecretaria de Orçamento Público 

 

5 de 13 

 

 

 
 

Coordenação Geral do Processo Orçamentário – COGER 

Ed. Anexo do Palácio do Buriti, 10º andar, sala 1012 – CEP 70075-900 – Brasília/DF 
Fone: (61) 3414-6254/6257/6221 

 

ATUALIZAÇÃO DE SUBTÍTULO 
 

 

Para a elaboração da Proposta Orçamentária de 2021, o SIGGO foi carregado 

com alguns subtítulos já utilizados pela Unidade Orçamentária em exercícios 

anteriores.  

Assim, é importante que o agente de orçamento saiba quais são os subtítulos 

que foram carregados da base anterior. Dessa forma, deve ser feita a seguinte 

consulta: 

 Acesse o módulo “SIOP” 

 Acesse o menu “Tabelas” 
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 Acesse “Lista Subtítulo” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal 
Subsecretaria de Orçamento Público 

 

7 de 13 

 

 

 
 

Coordenação Geral do Processo Orçamentário – COGER 

Ed. Anexo do Palácio do Buriti, 10º andar, sala 1012 – CEP 70075-900 – Brasília/DF 
Fone: (61) 3414-6254/6257/6221 

 

 Na tela PSIAT285, deixe em branco os campos “Ação” e “Subtítulo” e preencha 

o campo “Unidade Orçamentária” 
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 Clique em “Pesquisar” 

 

 

Aparecerá, na mesma tela, a lista dos subtítulos carregados no sistema para 

2021. Caso seja necessário, clique em “Próximo” para visualizar todos os subtítulos. 

Se julgar necessário, clique em “Imprimir” para que a lista de subtítulos seja 

disponibilizada em formato de leitura de textos. 
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 Caso o agente de orçamento queira utilizar na Proposta Orçamentária de 2021 

um subtítulo já utilizado em exercícios anteriores, mas que não estava na base 

de dados do exercício de 2020 (e, portanto, não apareceu na lista de subtítulos) 

ou queira solicitar a criação de um novo subtítulo, deve preencher o formulário 

disponibilizado no endereço eletrônico http://www.seplag.df.gov.br/ploa-

2021/ e enviar via processo SEI-GDF à Coordenação Geral do Processo 

Orçamentário da Subsecretaria de Orçamento Público 

(SEEC/SEORC/SUOP/UPROMO/COGER.). 

 

 

ATIVAÇÃO DOS SUBTÍTULOS 
 

De posse da lista de subtítulos utilizados no exercício de 2020, deve-se analisar 

quais subtítulos deverão permanecer na proposta orçamentária de 2021. 

http://www.seplag.df.gov.br/ploa-2020/
http://www.seplag.df.gov.br/ploa-2020/
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Escolhidos os subtítulos que serão utilizados na Proposta Orçamentária de 2021, 

realize o seguinte procedimento: 

 Acesse o módulo “SIOP” 

 Acesse o menu “Tabelas” 

 Acesse “Atualiza Subtítulo - Setorial” 

 

 

 Na tela PSIAT700, preencha os campos “P/A/OE” (Ação), “Subtítulo” e “Unidade 

Orçamentária”, com base na lista de subtítulos gerada.  
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 Desmarque o campo “Situação de Registro” Inativo. 

 Clique em “Alterar”. 

O subtítulo está ativo para utilização na Proposta Orçamentária de 2021. 

Repita esse procedimento para todos os subtítulos que se deseja manter na 

proposta. 
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SECRETARIA DE ECONOMIA – SEEC 

SECRETARIA EXECUTIVA DE ORÇAMENTO – SEORC 

SUBSECRETARIA DE ORÇAMENTO PÚBLICO – SUOP 

UNIDADE DE PROCESSAMENTO E MONITORAMENTO 

ORÇAMENTÁRIOS – UPROMO 
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