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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as unidades no
processo de cadastramento das despesas orcamentarias referentes ao Projeto de
Lei Orcamentarias Anual do exercicio de 2022 — PLOA/2022 no Sistema Integrado
de Gestao Governamental - Web (SIGGo-Web).

SISTEMATIZACAO DA DISTRIBUICAO DOS TETOS POR
“TIPO DE DETALHAMENTO”

Buscando o constante aprimoramento do Processo de Elaboracao
do Orcamento Publico Distrital, implementou-se a sistematizacdo da distribuicao
dos Tetos Orgcamentarios por “Tipo de Detalhamento”, variavel que agrupa as
acoes orcamentarias em 6 categorias.

Nesse sentido, a Subsecretaria de Orcamento Publico alterou a
metodologia de distribuicdo dos Tetos Orgcamentdrios as Unidades
Orgcamentarias por meio de mudancas evolutivas no sistema SIGGO.

Com essa nova sistematica, os tetos orcamentarios serao
distribuidos por categoria de agbes, cuja denominagdo sera “Tipo de
Detalhamento”.

Dessa forma, os detalhamentos funcionariam como marcadores que
permitem agregar as acdes em seis categorias para as quais havera estimacao do
Teto Orcamentadrio. Objetiva-se, com isso, permitir a projecao e a estipulacao de
tetos orcamentdrios de acordo com peculiaridade de cada acgao.

Assim, os recursos gque anteriormente eram distribuidos por Grupo
de Natureza de Despesa — GND e Fonte de Recurso, serao atrelados apenas as
varidveis: “Fonte de Recurso” e “Tipo de Detalhamento”.
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O “Tipo de Detalhamento” foi organizado nas seguintes
subcategorias para marcagdo:

01 -Pessoal e Encargos Sociais;

02- Beneficios a Servidores;

03 -Servico da Divida;

04 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;
05 - Despesas Discricionarias; e

09 — Reserva.

Essa nova sistematica mitigara a inversao de prioridades das
unidades quando do cadastramento das propostas orcamentarias, visto que nao
poderao utilizar-se, por exemplo, dos recursos do “Tipo de Detalhamento”
destinados a “Despesas obrigatdrias” para aplicar em “Despesas discricionarias”.

Anteriormente, os limites orcamentarios eram distribuidos por
Grupo de Natureza de Despesa — GND e Fonte de Recurso, o que permitia as
unidades empregar os valores disponibilizados como teto orcamentario tanto em
despesas obrigatdrias quanto em despesas discricionarias. Por exemplo, os
recursos do Grupo 3 — Outras despesas correntes poderiam ser aplicados tanto
em despesas com concessao de beneficio (obrigatéria) como em despesas com
eventos (discricionaria).

Para facilitar o entendimento da nova sistematica de distribuicao
dos tetos orcamentarios, mostraremos abaixo algumas imagens do sistema
evidenciando o agrupamento das acoes orcamentdrias por
“Tipo de Detalhamento”.
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» Existe uma tela no SIGGo-Web (Tela “Vinculo Tipo de Detalhamento > Listar
Vinculo Tipo de Detalhamento — Ac¢do”) que traz a vinculagdo das acdes

orcamentarias por “Tipo de Detalhamento”. Nessa tela é possivel verificar
guais agdes orcamentarias estao incluidas para fins de distribuicao do teto
orcamentario da Unidade Orgcamentaria.

5660 / PPO{ Vinculo Tip de Delalamenta - Agdo

Listar Vinculo Tipo de Detalhamento - Agdo

Tipo de Detalhamento Agéo
"] ]
EETE TN
Tipo de Detalhamento 5 Aghes
3 -semvincuLo- B
H 01 - PESSOAL E ENCARGOS S0CIAIS H
> 02- BENEFICIOS A SERVIDORES ﬂ
» 03- DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGAL n
H 04-SERVICO DA DIVIDA n
H 05 - DESPESAS DISCRICIONARIAS n
H 09 - RESERVA DE CONTINGENCIA n
Exibindo 7 de 7 o n LI R g Tum\;? registros

» Nessa tela, o agente de orcamento pode verificar quais a¢Bes orcamentarias
constituem cada “Tipo de Detalhamento” clicando no botdo “Detalhar” (ﬂ) ou

simplesmente clicando no botdo “Detalhamento do Vinculo” ( ’ ) ao lado de
cada “Tipo de Detalhamento” especifico, conforme imagem abaixo.

Tipo de Detalhamento

a
k3

-SEM VINCULO -

02- BENEFICIOS A SERVIDORES

]
01- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS n
g
o]
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» Expandindo, por exemplo, o “Tipo de Detalhamento” 01 — PESSOAL E
ENCARGOS SOCIAIS verifica-se que as acdes orcamentdrias 9004, 9100, 9099,
9050, 9041 e 8502 estdo vinculadas a esse “Tipo de Detalhamento”.

SG60 [ PRO -/ VinculaTino de Delalhament - hgdo

Listar Vinculo Tipo de Detalhamento - Acdo

Tipo de Detalhamenta Acko

Tipo de Detalhamento : Agbes

) SEM ViNCULO - n

I 01- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS I n

Agtes Vinculadas
5004 - ENCARGOS PREVIDENCIARICS DO DISTRITO FEDERAL
5100 - NOMEAGQES DECORRENTES DE CONCURS0S PUBLICOS
9059 - REVISAD GERAL DA REMUNERACAD [0S SERVIDORES
5050 - RESSARCIMENTOS, INDENZACOES E RESTITUIGHES DE PESSOAL
5041 - CONVERSAD DE LICENCA PREMIC EM PECUNIA
8502 - ADMINISTRACAD DE PESS0AL

y 02- BENEFICIOS A SERVIDORES n
) 03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL ELEGAL n
) 04- SERVICO DA DIVIDA n
} 05- DESPESAS DISCRICIONARIAS n
y 09- RESERVA DE CONTINGENCIA n
Exibindo 7 de 7 LI n L Total de 7 registros

» Dessa forma, o agente de orcamento pode verificar quais acgles
orcamentdrias estdo vinculadas ao tipo de detalhamento de interesse.

» A grande maioria das acGes orcamentdrias estardo vinculadas ao tipo de
detalhamento 05 — DESPESAS DISCRICIONARIAS. Sendo assim, vale a pena o
agente de orcamento verificar quais agdes orcamentarias estao vinculadas
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aos outros tipos de detalhamentos (01 — PESSOAL E ENCARGOS SOCIAS, 02
— BENEFICIOS A SERVIDORES, 03 — DEMAIS DESPESAS DE CARATER
CONSTITUCIONAL E LEGAL, 04 — SERVICOS DA DIVIDA e 09 — RESERVA DE
CONTINGENCIA) e por exclusdo, o que n3o estiver nesses outros tipos de
detalhamento estara no tipo 05 — DESPESAS DISCRICIONARIAS.

Tipo de Detalhamento Acbes Orgamentarias Vinculadas
8502 - ADMINISTRAQKD DE PESSOAL

9041 - CONVERSAO DE LICENCA PREMIO EM PECUNIA

9050 - RESSARCIMENTQS, INDENIZACEJES E RESTITUICEJES DE PESSOAL

9004 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DO DISTRITO FEDERAL

9099 - REVISAO GERAL DA REMUNERAQEO DOS SERVIDORES

9100 - NOI‘U‘IEACE]ES DECORRENTES DE CONCURSOS PUBLICOS

02 - Beneficios 8504 - CONCESSAQ DE BENEFICIOS A SERVIDORES

9035- CDMPLEMENTAL;E\D DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL N2 701/94
9033 - FDRMAQE\D DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO

9001 - EXECU(,‘,EO DE SENTENCAS JUDICIAIS

4232 - ACEJES COMPLEMENTARES AQ PROGRAMA DE TRANSFERENCIA DE RENDA

03 - Despesas obrigatorias de carater constitucional e legal (4202 - CONCESSAQ DE PASSE LIVRE

4175 - FORNECIMENTO DE REFEICEJES NOS RESTAURANTES COMUNITARIOS

4174 - FORNECIMENTO CONTINUADO DE ALIMENTOS

4067 - CONCESSAO DE BOLSA UNIVERSITARIA

4162 - TRANSFERENCIA DE RENDA PARA FAMILIAS DO DF CADASTRADAS NO CADUNICO

9029 - AMORTIZA{;.E‘\O E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - EXTERNA

9096 - AMDRTIZA{;.E‘\D E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA RELATIVA AQ INSS E PASEP

9002 - RETORNO DE FINANCIAMENTOS E ENCARGOS DO SISTEMA FINANCEIRO DE HABITA{;E\O
9030- AMORTIZA(;E\O E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - INTERNA

05 - Despesas Discriciondrias Todas as outras ag0es orgamentarias nao disciminadas acima

01- Pessoal e Encargos Sociais

04- Servico da Divida

» Serd disponibilizado no site https://www.economia.df.gov.br/ploa-2022/

arquivo contendo as vinculagbes das a¢cdes orcamentarias por “Tipo de
Detalhamento” para consulta.
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NIVELANDO CONHECIMENTO

» Parafazer o cadastro da proposta orcamentaria, o agente de orcamento devera
selecionar os Programas de Trabalho (PTs) que a UO pretende utilizar no
exercicio de 2022 e indicar o valor orcamentario a ser disponibilizado para
execucdo desses PTs, respeitando o teto orcamentario que a Unidade
orcamentadria possui.

» Importante, para fins de nivelamento do conhecimento, o agente de orcamento

entender exatamente as informacdes constantes do cdédigo numérico do
Programa de Trabalho e a sua relagdao com o “Tipo de Detalhamento”.

» O Programa de Trabalho é composto por um cédigo numérico de 17 digitos:
funcao, subfuncao, programa, acao e subtitulo.

PROGRAMA DE TRABALHO

04 |1_21;|.|8207\.|8502L|00741

FUNGAO
SUBFUNGAO
PROGRAMA |

SUBTITULO

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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» Com o entendimento do cédigo numérico do Programa de Trabalho, o agente
de orcamento ao selecionar os Programas de Trabalho para fins de distribuicao
do teto orcamentario deve atentar para o relacionamento entre o cddigo da
“acdo _orcamentaria” que compdem o Programa de Trabalho e o “Tipo de
Detalhamento”.

» No momento do cadastramento das aplica¢des, a unidade tera de selecionar ou
criar os Programas de Trabalho/Referéncia para fins de disponibilizar valor

or¢amentario.

o ¥ Refoinca 7 Ctdigo ; Nome *oFme ' St v Acdes
13205 020 041228207 45020074 AMINISTRACAD DE PESSOAL - DRAGAD - DISTRITO FEDER 1 ki n
19205 019483 23.122.0001.9057.0003 PAGAMENTO DE IMPOSTOS E TRIBUTQS--DISTRITO FEDERAL 1 Ativ n
19205 019501 23.122.0001.9055.000% TARIFAS E ENCARGOS FINANCEIROS--DISTRITO FEDERAL 1 Inativo n
19205 019479 23.122.0001.9050.7024 RESSARCIMENTOS, |f\DEN|Z'P.CbE5 EREST TUlCOES-ERE i 1 Inativo n
19205 019484 13.122.8207.8502.0013 ADMIN STPACE«U DE PESSOAL-DISTRITO FEDERAL 1 Ativa n
1905 01342 511207 45178681 MANUTENGAD DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-DIS 1 Inaive n
13205 LT L 1EEIT 25516 GESTAD DA INFORMACAD & DOS SISTEMAS DE TECNOLOGI 1 Inatve n
19205 019420 23.131.8207.8505.6976 PUBLICIDADE E PROPAGANDA-DISTRITO FEDERAL 1 Inativo n

Exibindo § de 3 L bRy Total de 8 regstros

-
-

Cdédigo

04.122.82071 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

23.122.0001|2057]0003

23.122.0001]9055{0009

23.122.0001[2050]7024
23.122.8207)8502]0013

23.122.8207 8682

23.126.6207|2557]5166

23.13‘\.82075 - DESPESAS DISCRICIONARIAS
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» Ao selecionar o Programa de Trabalho para fins de distribuicdo do teto
orcamentario, o sistema SIGGo-Web ja ird trazer o “Tipo de Detalhamento”
preenchido de acordo com a vinculagdo da agao orgcamentaria anteriormente
explicada.

» Com esses aprimoramentos, espera-se que a alocagao de recursos em agoes
obrigatdrias seja mais realista e transparente e que haja redugdo na abertura
de créditos adicionais.

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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CADASTRAMENTO NO MODULO SIOP/SIGGo-Web

Para proceder ao cadastramento das despesas orcamentarias referentes ao
PLOA/2022 no SIGGo-Web, a unidade orcamentaria deve dispor de agente de
orcamento habilitado no médulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -

PPO do Sistema Integrado de Gestao Governamental — SIGGo-Web.

O manual contendo as instru¢des para o cadastramento/recadastramento
de usuarios no maédulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO esta
disponivel no endereco eletronico https://www.economia.df.gov.br/ploa-2022/.

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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ACESSO AO SIGGo-Web

> Acesse o SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/SIGGO/FrmLogin.aspx

» Efetue o Logon:
e Insira o CPF do Usudrio, a Senha e o Ano
e Cligue em “Entrar”

SIGGO

* CPF

-~
-

* Senha
&
Lanal

* Ano

Trocar Senha Esqueci Minha Senha

Entrar

ATENCAO: Insira o0 ano ao qual se refere a Proposta Orcamentéaria, que, no caso, é
2022.

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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> Acesse o modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -

-

PPO” (== ).

™ SAR

Sistema Integrado de Gestio Governamental A ANATQ

. Caixa de Mensagens

Planos Plurianuais e

Orgamento Publico -

PPO
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» Apos isso, o sistema abrira o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde o
usudrio deve acessar novamente o Mdédulo “Planos Plurianuais e Orcamento
Publico - PPO”.

SIGGO 2022 = oo Q HOMOL-Diogo M v

& Caia de Mensagens
B | PPO

=) o Planos Plurianuais &
i Orcamento Piblico

0 Execucao ¢

0 Orgamentario ¢

O proposta {

O Tabe ¢

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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» Ao clicar no Médulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”, serdo

apresentados os menus de acordo com o perfil do usuario.

SIGGO 2022 o & “ HOMOLDiogo M v

& Caira de Menzagens

“l PPO
& pro “ ‘_I Planos Plurianuais e Orgamento
: Piblico
O proposta ¢ !
O Tabelas ¢
3 Proposta
> Tabelas
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» Esse acesso pode ser realizado por meio do menu lateral esquerdo.

SIGGO 2022 0w “ HOMOL Dogo M v

u o Bl Panos Puinuase
[ Orcamenta Pdblica
0 Evecugan {
0 Orgamentzrio ¢
0 propests ¢
) Execugio
O Tabelss {

) Orgamentario

) Proposta

? Tabelas
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» Para acessar as telas de cada menu especifico, basta clicar nas “setas laterais”
para expandir e/ou minimizar, conforme destacado abaixo:

> Proposta O proposta <

SIGGO 2022 oo 'ﬁ HOMOL Diogo M v

B 2z deMensagens

PRO
= Planps Pluriznuais € Drgamento Plbiico
0 By (
Q OiEm
0 Proposta ¥

Cedastramentode |
Canvénios & Cperagoes de
Crédito

Limite dz Propozta

Wetndologia da Receita

* Proposta
Programa de Trabalho
Proposta Crgamentara
Tetoda Unidade =7 Y v = Y
COrcamentaria T ﬁl T I| T im T im T I
Tipo de Detalnamenta- == == - = = = = :
Ao Cadastramento de Convénios e Limite da Proposta Metodologla da Receita Programa de Trabalho Proposta Orgamentaria
VincularTipade OperacBes de Crédito

Detalhamento - Agao

o7 o7 o7l

Lo s 0o
C ] C T [ 1]
Teto da Unidade Orcamentéria Tipo de Detalhamento - Agio Vincular Tipo de Detalhamento

Agdo
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SALDO DO TETO ORCAMENTARIO

Para se proceder ao langamento da proposta orgamentdria, é necessario,
primeiramente, verificar o Saldo do Teto Orcamentario, que é o montante de recursos dos
quais a unidade orcamentaria dispGe para cadastrar suas despesas.

Para verificar o teto orcamentdrio da unidade, siga os seguintes passos:

> Acesse o mdodulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -

PPO" (= ).

5IGGO &

Sistema Integrado de Gestio Governamental AACATD

. Caixa de Mensagens

Planos Plurianuais e

Orcamento Priblico

PPO

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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» Expanda o menu “Proposta”

51660 2022 DB (§ s

& Caiia de Mensagens
PPQ

o oo B ]ll Planos Plurianuais & Orgamento Plbiico
0 Bxecucan ¢
0 creamentiria {
0 Praposta ¢

} Execugio
0 reaiio {

0 Tareis Il  Orgamentirio

o7 o7 o o7l o7
loe | I

oo " Y

an an am
Cadastramento de Convénios e Despesas Orcamentarias Proposta Orcamentaria Receitas Orcamentrias Saldo do Teto Orcamentario
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) [Visualizagdo)

o4l o/ o/l
Lo Lo lno

an am
Teto da Unidade Orgamentéria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -

} Relatério

3 Tabelas

“ -R
&
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> Acesse atela “Saldo do Teto Orgamentario”

= N HOwOLDogol~

& Ceira e Mensagens
i 0

0 Biecugin

0 Orgamentaria

0 Proposta

0 e

0 Tatelss

{

¢

PPO

1 | I Pangs Plurianuais & Orgamenta Plblico

¥ Execuio

} Orgamentério

T i 7l 7l o
" "

Lo Lo Lo

am (1] AR
Cadastramento de Convéniose Despesas Orcamentdrias Proposta Orcamentaria Receitas Orcamentarias Saldo do Teto Orcamentrio
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) Visualizaga)

o/ 074 o/

Lo Lo Iy

am an an

Tetoda Unidade Orcamentaria Tipo de Detalhamento - Ao Vincular Tipo de Detalhamento -

} Relatério

“ R
2

¥ Tabelas
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» Natela “Saldo do Teto Orgamentario”, os campos 1 - “Unidade Or¢amentaria”
e 2 - “Fase da Proposta” ja serdo carregados com as informagdes da Unidade
Orcamentaria a qual agente de orgamento tem acesso.

51660 2022 = O 5 (@ Hoom

0 MeusSistemas
siGgo / pro / Limite da Proposta

& Caia de Mensagens

Listar Limite da Proposta

s PE0
Q Execucan { . .
Unidade Orcamenta Fase da propostal
O Orcamentario { 15101 - SECRETARIA DE ESTADOQ DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE 1-Proposta v
0 prpass

Cadastamentode Limpi Bxportar

Convénios e Operactes de
Crdit

(Pragrama de Trabalho|
Proposta Orcamentiria Unidade Orgamentdria v Aghes
[Visualizagad]

» 19101 SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITQ FEDE n
Receitas Orcamentarias

_ Exibindo 1 de 1 H ‘n’ LA Total de 1 registros

Teta dz Unidade
(rgamentaria

Tipo de Cetalhamenta -

Acao

Vincular Tipa de
Detalhiaments - Acdo

0O Relasrio {
O Tabelss {

ATENCAO: A Fase da Proposta a que se refere essa etapa da elabora¢do do PLOA/2022 éa 1
— Proposta.

» Cligue em “Pesquisar”
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» Aparecerd, na mesma tela, o resultado da consulta realizada.

SIGG0 { PPO f Limite da Proposts

Listar Limite da Proposta

Unidade Orgamentaria Fase da proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1 -Proposta v

Unidade Orcamentaria

» 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Exibindo 1 de 1 " " LI Total de 1 registros

» Cligue em “Detalhar” (ﬂ) ou expanda o resultado da consulta ().

Unidade Orcamentdria : Aghas
) Iglm - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Exbindo 1 de 1 W n b o lv Total de 1 registros
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» O Teto Orgamentario da unidade orgamentaria sera discriminado por Tipo de
Detalhamento e Fonte de Recurso/Financiamento.

> A medida que as despesas forem sendo cadastradas, serd possivel observar o
valor do teto por tipo de detalhamento e fonte de recurso: 1 - Valor do Teto
(valor orcamentario que a UO possui disponivel), 2 — Valor Utilizado (valor
orcamentdrio ja distribuido pela UO) e 3 — Saldo Disponivel (o saldo
remanescente que a UO ainda possui para distribuir nos Programas de
Trabalhos, que corresponde ao Valor do Teto (-) o Valor Utilizado).

Unidade Orcamentdria : Aghes
10101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n
Tipodo Detalhamento Fante de Recurse/Financiamenta Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Disponivel
1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 100000000 (NNl 0 mn
1 - PESSOAL E ENCARGDS SOCIAIS 112000000 nn 0 nan
1- PESS0AL E ENCARGOS SOCIAIS 183000000 1000000000 500000000 500000000
2 BENEFICICS 4 SERVIDORES 1011000000 122200000 0 122200000
3- SERVICO DA DDA 100000000 100000000 S00.000.00 000000
3-SERVICO DADIVIDA 105000000 10.000,00 ] 1000000
4.~ DEMALS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONALEE LEGAL 100000000 5.000.000,00 350000000 1.500.00000
5 - DESPESAS DISCRICIONARIS 100000000 50.000,00 0 £
5 DESPESAS DISCRICIONARIAS 111000000 k] 0 ket
£ INVESTIMENTO 100000000 555555500 0 § 5555500
Total L3802 66 9,000.000,01 1483802165
Edbindo 1 de 1 oo n by Total de 1 registros
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» Caso seja necessario, navegue pelas paginas ou aumente a quantidade de
visualizacdo de registros por pagina para visualizar o total do Teto

Orgamentario.

Unidade Orgamentdria ¥ Agbes
¥ 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n
Tipo do Detalhamento Fonte de Recursa/Financiamento Valor do Teto Valor da Proposta Saldo
1 - Obrigatorias 100000000 10.000.000,00 0,00 10.000.000,00
2-Peszoal & Encargos Socials 100000000 1.200.000.000,00 180.658.514,00 1.015.301.086,00
2-Pezzoal e Encargos Sociaiz 101000000 800.000.000,00 169.149.585,00 G30.850.415,00
Total 2.010.000.000,00 349,848.499,00 1.660.151.501,00
Exibindo 1 de 1 oo n LN Rl Total de 1 registros
— 10|
20
50
100
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Se julgar necessdrio, cligue em “Exportar” para que a lista com o Teto Orgamentario seja

disponibilizada em formato de leitura de textos (PDF, Excel ou Word).

Unidadz Orgamentria

19101 - SECRETARIA DE ESTADOQ DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Fase da proposta

1-Proposta

¥ 10101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Tipo do Detalhamento

1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
2- BENEFICIOS A SERVIDORES
3-SERVICO DA DivIDA
3-SERVICO DA DIVIDA
4-DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONALEE LEGAL
5- DESPESAS DISCRICIONARLAS
- DESPESAS DISCRICIONARLES
&-INVESTIMENTO

Exibindo 1 de1

Unidade Orcamentaria
Fonte de Recurso/Financiamento Valor do Teto

100000000 1
112000000 nxn
183000000 10.000.000,00
101000000 212200000
100000000 1.000.000,00
105000000 10.000,00
100000000 5.000.000,00
100000000 50.000,00
111000000 k]
100000000 5.555,555,00

Total 23.838.021,66

Valor Utilizado
00
000
5.000.000,00
000
500.000,00
000
3.500.000,00
om
007
000
9,000.000,01

¥

Saldo Disponivel
mn
nxn
£.000.000,00
222200000
500.000,00
10.000,00
1.500.000,00
4399353
3133
555555500
1483802165

Total de 1 registros
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PRECEDENCIA NA ALOCACAO DE RECURSOS

Tendo em vista o contexto de restri¢ao fiscal decorrente da crise econdmica por que
passa o Distrito Federal e o restante do pais, cada unidade orgamentdria deverd observar, no
processo de cadastramento das despesas orcamentarias, a seguinte ordem de alocagao dos
recursos, com vistas ao atendimento das prioridades e a obtencdo da qualidade do gasto
publico:

1) Despesas obrigatdrias constitucionais ou legais

2) Despesas necessarias ao funcionamento da unidade orcamentaria
3) Metas e Prioridades da administracao publica do Distrito Federal
4) Despesas com Conservagado do Patrimonio Publico

5) Despesas discricionarias

Conforme disposto no art. 12 do Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias de 2022 —
PLDO/2022, combinado com o art. 150, § 11, da Lei Organica do Distrito Federal — LODF, as
unidades que possuem receitas proprias devem programar tais recursos para atender,
preferencialmente, a gastos com pessoal e encargos sociais.

Apds o atendimento das despesas com pessoal e encargos sociais, as unidades que
possuem receitas proprias devem dar prioridade as seguintes despesas, respeitadas as suas
particularidades:

e Amortizagdes, juros e demais encargos da divida;
e Contrapartida de financiamentos ou outros encargos de sua manutencao; e
Investimentos prioritarios.

Importante considerar que os tetos serdo distribuidos por fonte e por uma nova varidvel,
denominada tipo de detalhamento, a qual agrupa as a¢cdes orcamentarias em 5 categorias,
conforme o grau de importancia e/ou classe da agdo.

Neste sentido, para cada unidade, havera um teto especifico para atendimento das seguintes
categorias de despesas:

01 -Pessoal e Encargos Sociais;
02- Beneficios a Servidores;
03 -Servico da Divida;
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04 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;

05 - Despesas Discricionarias;

Diante dessa nova sistematica, as unidades tém de se atentar, especialmente, a
ordem de alocacao dos recursos no cadastramento das despesas pertencentes ao
Tipo de Detalhamento Discricionarias, haja vista que, com essa nova
funcionalidade, havera teto especifico destinados a despesas obrigatdrias: 01 -
Pessoal e Encargos Sociais; 02- Beneficios a Servidores; 03 -Servico da Divida e 04
- Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;

Assim, o préprio sistema inviabiliza a inversdao de prioridades, ao ndao permitir o
cadastro de despesas em um tipo de detalhamento ao qual a acdo orcamentaria
nao esteja vinculada.

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 27de 75

CADASTRAMENTO DAS DESPESAS ORCAMENTARIAS

CADASTRAMENTO DAS APLICACOES

Apods verificar o saldo do teto orcamentario da unidade, a Unidade deve proceder ao
cadastramento das aplicagdes seguindo as orientagdes que serdo apresentadas abaixo.

» Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Or¢amentdrias (Programa de
Trabalho)”

51GG0 2022 = @ rovoLoiogn~

& Caiade Mensagens

PPO
o Plangs Plurianuais & Orgamento Plblico
0 B {
0 (rcamenta {
0 proposa ¢
O pelawio iy

V Proposta

A ﬂ n M n m n m
" " Lo o Loy Loy
an an an 1] mE

Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentérias Proposta Orgamentaria Receitas Orgamentarias Saldo do Teto Orgamentario

Operacdes de Crédito [Programa de Trabalho) (Visualizagdo)

o7 o7 o7

loo Lo loo

an an an

Teto da Unidade Orcamentaria Tipo de Detalhamento - Agao Vincular Tipo de Detalhamento -

Acdo

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palécio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico

28 de 75
A tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho)” contém os seguintes campos:
. Programa de Trabalho;
. Nome;
. Fungao;
. Subfuncao;
. Programa;
. Acdo;
. Subtitulo;
. Referéncia;
. Unidade Orcamentaria; e
. Status da Referéncia.
siaao J opeo S Prigrama de Trabalho
Listar Programa de Trabalho + Adicionar
Programa de Trabalho Nome
Fungdo Subfungio
Programa Acdo
Subtitulo Referéncia
Unidade Orgamentaria Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE Todos v

e g e

a
.
Aw

w * Referéncia : Cédigo Nome ® Fae * Status Aghies
13101 019358 04.122.0001.8035.0001 COMPLEMENTACAQ DE APOSENTADCRLA DE EX-EMPREGADO DE 1 Inaciv n
19101 018321 04.122.0001.9106.0006 APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMAGAC- 1 Inaciv n
19101 000977 04.122.6202.3104.0001 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF - FRO 1 Inative n
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» A consulta nesta tela pode ser realizada utilizando todos os filtros elencados acima,
ou ainda, pelo “Filtro Avangado”, que permite a digita¢do livre (letras e nimeros).

» Natela “Programa de Trabalho > Listar Programa de Trabalho” serdo apresentados os
parametros referentes ao cadastramento das aplicacdes dos orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social.

» A Unidade Orgamentaria do agente de orcamento vird pré-selecionada, bastando
clicar em “Pesquisar”.

st | @0 ) Programa de Trabako

Listar Pragrama de Trabalho + Adicionar
Programa de Trabalho Nome
Fungia Subfungio
Programa Acio
Subtitulo Referéncia
Unidade Orgamentaria Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE Todos v

Limpai Exportar

w ¢ Referéncia i Cédigo i Nome ; e * Status : Agdes
19101 zm [4031.0001.9032.0022 FSR\*A[;:‘-D DO PATRIMONID 00 SERVIDGR PUBLICCHTESTE: 1 Aivo n
19101 01938 04.122.0001.9035.0001 CC-\IPLEF.‘E\IT-\C.‘NO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE 1 Aivo n
15101 LA 04.122.0001 9106.0006 APOIO FINANCEIROD A CANDIDATO EM CURSO DE FC-R‘.’LCED— 1 Advo n
15101 0T 0412262033104 0001 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIC DO OF - FRO 1 Inative n
1910 016459 14122 6203.2985.0001 SECRETARIA G2 PLANEJAMENTO E ORCAMENTD i netivo n
1910 il 14122 620331020001 PROGRAMA NACIONAL DE AROID A GESTAD ADMINISTRATIVA i Inetivo n
1910 D1k D412262034%43.0002 MAMLUTENGAD DO SERVICD DE ATENDIVENTO AD CIADAQ-5E i netivo n
1910 01373 14122 6203.3044.0002 CONSQRCID BRASIL CENTRALREGLAD CENTRO QESTE-REGIA i Inetivo n
1910 013336 141226203.2613.0003 ATENCAQ & 0D E QUALIDADE DEVIDA-DITRITO FEDER i Aivo H
1910 D0TaTa 4.122.6203.3046.0004 SECRETARIA DE FAZENDA i Inativo n
Exibindo 10 de 54 LB n 1345y w v Total de 54 registros
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» Ap0s clicar em “Pesquisar”, a consulta retornarad a lista com as referéncias disponiveis
para cadastramento da proposta.
» Todas as referéncias constardo da “Fase” 1 - Proposta, com o “Status” Inativo.
» 0 agente de orcamento podera consultar as referéncias para fins das seguintes
“Agoes”: detalhar (ﬂ) e alterar () os PTs na Proposta Orgamentdria da
unidade.

Unidade Orgamentaria Status da Referéncia

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE Todos v

oo o

uo : Nome : Fase : Status : Apdes
19101 :C?‘.‘,&ﬁED DO PATRIGNIO DO SERVIDOR PUBLICTESTE: 1 Ao
1910 COMPLEM E\lf:l;-:‘l:' DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE 1 Advo n
19101 APCID FINANCERQ A CANDIDATO EM CURSD DE :C?‘.*A.EEDA 1 Ao n
1910 BROGRANA DE DESEMWOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF - RO 1 Inativo n
19101 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO £ ORCAMENTO 1 nativy n
1910 PROGRAVA NACIONAL DE APOID) A GESTAD ADMINSTRATIVA 1 Inativo n
19101 ‘,1.5,\JL'EI.;5,C 10 SERVICO DEATENDIMENTO AD DADADSE 1 nativy n
1910 CONSORCI0 BRASL CENTRALREGIAO CENTROD OESTEREGH 1 Inativo n
19101 ATENGAD A SALIDE E QUALICADE DE VIDA-DISTRITO FEDER 1 Ao n
19101 SECRETARIADE AZENDA 1 et g
Exibinda 10 de 34 oA n I I T I I Total de 54 registros

» Para alterar o Status da referéncia, o agente de orcamento tem de cadastrar valor no
Programa de trabalho. Ao realizar o cadastramento de valor no PT selecionado, o status
serd alterado automaticamente para “Ativo”.
» Para facilitar o cadastramento das propostas orcamentdrias referentes ao exercicio de
2022, o SIGGo-Web serd alimentado com todas as referéncias utilizadas na Lei
Orgcamentaria de 2021.
» Com isso, havera duas situagGes possiveis quando do cadastro da proposta
orcamentdria para o exercicio de 2022:

1. A Unidade Orgcamentdria utilizara “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja

existente;
2. A Unidade Orgamentaria necessita adicionar um “Programa de Trabalho” novo.
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a
Trabalho” ja existente

» Caso a Unidade Orcamentdria pretenda cadastrar um Programa de Trabalho utilizado
em exercicios anteriores, verifique se o cédigo de referéncia relativo a esse Programa de

Trabalho encontra-se disponivel, seguindo os seguintes passos:

Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Orgamentarias (Programa de

[
n”
Trabalho)
- PPO
.. 1 I Flanos Flunianuals e Urgamento Fublico
| —
l
[ roes_
o4 e/ il o/ il e/ il o4
'y oo oo oo loo
;|- - -mm - mm
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentarias Proposta Orgamentaria Receitas Orcamentdrias Saldo do Teto Orgamentario
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalha) (Visualizag3o)
o4 /4l o/ il
'y oo oo
;|- -, -mm
Teto da Unidade Orcamentaria Tipo de Detalhamento - Acdo Vincular Tipo de Detalhamento -
Acdo

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palécio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Orgamento Publico 32de 75

e A “Unidade Or¢gamentaria” (UO) do agente de orcamento ird aparecer pré-selecionada,
bastando clicar em “Pesquisar”

§1GG0 2022 = D E () omuipu

0 Veus Satemes
SIGG0 1 PP0 / Praguara de ool

& Caira ok Mensagens

Listar Programa de Trabalho
o

0 oo © Progama deTrsho Home

0 orgmentao ¢ n
0 moposa v Fungéo

Subfungio
Cadzstramento de

Convénios e Operacies de

Crity Programa Agio

Prapusta Orgzmentariz

Visualzagao| Referéncia

Sultitulo

Hecaitas Orcamentanias

Saldo do Teto Orgamentirio . .
Unidade Orcamentaria Status dz Referéncia
Teto da Uridzde

Orgamentiri 15101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE Tados v

Tipode Cetalhamenta -
Ao

Vincular Tipa de
Detalhamento- Acio

0 fetzco {

0 Tare ¢

o v Referéncia : Codigo ' Nome Yofm v Status v
15101 o 04031.0001 90330022 FD?\%A(;E«D 00 PATRIMENIO DO SERIDOR PUBLICO-TESTE: 1 Ao
19101 015358 04.172.0001.9035.0001 CD\%PLEMENTAC;O DE APOSENTADORLA DE EX-EMPREGADO DE 1 Athvo
1501 019321 04.122.0001.9106.0006 APOIC FINANCEIRC A CANDIDATO EM CURSO DE FD?\‘IA(,":D- 1 Instiva
19101 000377 04.122.6203:3104.0001 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF - PRO 1 nativo
19101 (16458 04.122.6203.2385.0001 SECRETARIA DE PLANEJAMENTQ E GRCAMENTO 1 natiio
191 i 14127 K303 3240 01 PROGRAMANATICHAI 1 ADOID & GFSTA) AMMINISTRATIVA 1 Inafiin
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e Selecione a “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, clicando em

“Alterar” - .

o v Referéncia ' Cédigo ' Nome ' Fase v Status v

15101 22020 04.031.0001.3033.0022 FU%\W,';\D DO PATRMGNID DO SERVIDOR PUBLICO-TESTE: 1 Ativo

15101 019358 (4.1 22.0001 3035.0001 CD\%PLEMENTALE.O DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE 1 Athvo

15101 [EEA] (4.1 22.0001 3108.0006 APOIO FINANCEIRD A CANDIDATO EM CURSO DE FD?\‘IAQE«U- 1 Ingtive

15101 000877 (04.122.6203 31040001 PROGRAMA DE DESENVELVIMERTO FAZENDARIO DO DF - BRO 1 Inativn

15101 01edse (4.1 22.6203.2985.0001 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO £ ORCAMENTO 1 Ingtive

15101 o (4.1 22,6203 31020001 PROGRAMA NACIONAL DE AROID A GESTAD ADMINISTRATIVA 1 Ingtive

1501 016462 04122 6203 4349.0002 MAALTENCE\D [0 SERVICO DE ATENDIMENTO A C DADROSE 1 Inativo

15101 19673 (4.1 22,6203 3044.0002 (CONSORCIC BRASILCENTRAL-REGIAQ CENTRO OE5TEREGI 1 Ingtive

15101 019336 04.1226203.2619.0003 ATEI\G\O ASADEE QUALIDADE DE VIDA-DISTRITO FEDER 1 Ativo

15101 0ow74 (4.1 22.6203.3046.0004 SECRETARIA DE FAZENDA 1 Ingtive

Exibinda 1até 10 HOCRm?2 345 K 10V Total de 54 registros

e O cadastro dos valores que irdo compor a proposta orcamentaria deve ser feito nos
Programas de Trabalho que serdo necessarios para a Unidade.

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palécio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 34de 75

Apds escolher “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, por meio do
botdo ﬂ, aparecera a Tela “Programa de Trabalho > Alterar Programa de Trabalho”

conforme ilustracdo a seguir:

SIGG0 PPC
Alterar Programa de Trabalho

1
Cadastrar PT

Esfera

1-FASCAL W
Codigo Unidade Orcamentéaria Nome Unidade Orgamentaria

101 CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Cadigo Fungdo Nome Funcio

1
Cadastrar PT

- .

19m
Codiga Aclo

o -

Nome do Pragrama de alha

COMPLEMENT ATAL - LE| DISTRITAL N 701/54 SECRETARIA DE ADMINISTRACAD PUBLICA-DISTRITD FEDERAL
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e A tela “Programa de Trabalho > Alterar Programa de Trabalho” é composta de 02
(duas) fases:

)
O

SIGG0 7 PP
Alterar Programa de Trabalho

Esfera

1-FSCAL

Cadigo Unidade Orcamentaria

19101
Cadigo Fungdo
™

Cadign Subfungdo

122

Cadigo Programa
0001

Cadign Ado
5106

Cadigo Subtitulo
0006

Fase

1-Proposta

Nome do Programa de Trabalho

1 - Cadastrar PT, e
2 — Aplicagdes.

)

1

Cadastrar PT

Neme Unidade Orgamentaria

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Nome Funggo

ADMINISTRACAO

Neme Subfungio

ADNINIETRA{.AO GERAL

Nome Programa

PROGRAWA PARA CIPERAQ&O ESPECIAL

Nome Agio

AUXILIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMA(;A

Nome Subtitulo

APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMAGC!-

APQIQ FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURS0 DE FORMAG\O-D\S{R\TO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
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Cadastrar PT”

A fase “1 — Cadastrar PT” serve apenas para a unidade consultar as informagdes qualitativas
relativas ao Programa de trabalho escolhido, tais como: “Esfera”, “Cédigo Unidade
Orgamentaria”, “Nome Unidade Orcamentaria”, Cédigo Func¢do”, “Nome Fungdo”, “Cddigo
Subfuncdo”, “Nome Subfuncdo”, “Cddigo Programa”, “Nome Programa”, “Cddigo Acdo”,
“Nome Acgdo”, “Cddigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de
Trabalho”. Nao é possivel fazer alteragao em nenhum dos campos apresentados.

&

1
Cadastrar PT

Esfera
1-FSCAL

Codigo Unidade Orgamentdria
10101

Cadiga Fungéo

M

Cadigo Subfuncdo

197
res

Cadiga Programa

noat

Cadigo Aco
9106

Cddigo Subtitulo
(006

Fase

1-Proposta

Nome do Programa de Trabalho

Nome Unidade Orgamentzria

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Name Fungéo

ADMINSTRACAD

Norme Subfungo

AD VIN\STRACAD GERAL

Mome Programa

PROGRANA PARA OPERAC-R\O ESPECIAL

Name Agdo

AUXILIO ANANCEIRQ A CANDIDATO EM CURSO DE FCIPP.-‘AQ\

Nome Subtitulo

APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE :ORM:\C‘.E‘\O-

APQIO FINANCEIRD A CANDIDATO EM CURSO DE FORMAQ;‘J\O-D\;‘_RITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
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REFERENCIA
Campo numérico de 6 (seis) posicdes utilizadas para especificar a referéncia, cédigo
que identifica um Programa de Trabalho.

FASE
Campo de preenchimento obrigatério destinado a informar a fase da proposta
orcamentdria de interesse da consulta, quais sejam:

1 - Proposta;

2 - Projeto Lej;

3 - Lei;

4 - Lei + Créditos; e
9 - Emendas.

ESFERA
Campo numérico de 1 (uma) posi¢ao destinado a informar o tipo do orgamento:

1 - Orcamento Fiscal

2 - Orcamento da Seguridade Social

UNIDADE ORCAMENTARIA
Campo numérico de 5 (cinco) posicdes destinado a informar o cddigo da Unidade

Orcamentaria da qual se esta lancando a proposta.

FUNCAO

Campo numérico de 2 (duas) posi¢cGes destinado a informar o cédigo da Func¢do a qual
estd vinculada a acdo orcamentdria a ser cadastrada.

A Fungao esta relacionada com a missdo institucional da entidade, a exemplo de saude,
educacdo e seguranca publica.

SUBFUNCAOQO

Campo numérico de 3 (trés) posicdes destinado a informar o cddigo da Subfuncdo a
qual esta vinculada a acdo orcamentaria a ser cadastrada.
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A Subfuncdo representa um nivel de agregacdo imediatamente inferior a fungdo, ao
agregar determinado subconjunto de despesas.

OBSERVACAO
As subfung¢des podem ser combinadas com fungdes diferentes daquelas a que estejam
diretamente relacionadas.

PROGRAMA
Campo numérico de 4 (quatro) posi¢coes destinado a informar o cédigo do programa
ao qual corresponde a acdo orcamentadria a ser cadastrada.

ACAQ
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes destinado a informar o cédigo da acdo
orcamentaria, que pode ser um Projeto, uma Atividade ou uma Operacgao Especial.

OBSERVACOES

e (Caso ndo encontre a Agdo desejada, a Unidade pode sugerir a criacdo de nova acao
orcamentdria na aba “a¢des orgamentarias” no sistema PPA WEB, disponivel no site
https://sistemas.df.gov.br/ppaweb. A solicitacdo deve ser feita por servidor habilitado

para acesso ao sistema. O material de apoio pode ser encontrado no link
https://www.economia.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2021/03/11-ADESAQ-A-
ACAO-ORCAMENTARIA-E-CRIACAO-DE-NOVA-ACAO-ORCAMENTARIA-v7.pdf

SUBTITULO
Campo numérico de 4 (quatro) posi¢des destinadas a informar o codigo do Subtitulo
vinculado a a¢do orcamentaria.

Subtitulos Disponiveis

OBSERVACOES
Para verificar quais Subtitulos estdo disponiveis para a Unidade Or¢camentaria para
cadastramento da proposta orcamentdria de 2022, siga os seguintes passos:
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> Acesse o0 menu “Tabelas”
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D = @ HoMoLsiogmy

SIGGO 2022
O Execucio <
O orgamentario <
O proposa <
O pelaterio A
O Tabelas <

Categoria de Gasto

"=

| I
L]
--

Fungéo

L]

==
Classificacio
Orgamentaria

Subfungao

Subtitulo

Unidade Gestora
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» Na tela “Subtitulo” deixe em branco os campos “Ag¢dao” , “Subtitulo” e

“Regionalizacdo” e preencha o campo “Unidade Orgamentaria”
» Clique em “Pesquisar”

SIGGD / PPO / Subliluls

Listar Subtitulo

Unidade Or¢amentaria

Agdo

ubtitulo

Regionalizagdo

AN m

Status

n Ativo

I.irrpaqu:mar

Unidade Or¢amentdria

22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E
INFRAESTRUTURA

22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E
INFRAESTRUTURA
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E
INFRAESTRUTURA

22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E

» Existe a possibilidade de se fazer o filtro somente por “Subtitulo”, “A¢do”,

Codign  * Subtitule N

o CONSTRUCAD DE ESPACOS ESPORTIVOS-CAMPO DE

N FUTEECL
o CONSTRUCAD DE ESPAGOS ESPORTIVOS-GINASIO

- POLIESPOR
. EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZACKO-DISTRITO

FEDERAL

0306

EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZACEO-POR DO 50L- sIL

Regionalizagio ¥ Status T
39 - DISTRITO FEDERAL Acive
02- REGIAQ Il - GAMA Adivo
39 - DISTRITO FEDERAL Acive

32 - REGIAQ Y0 - S0L NASCENTE/POR, DO S0L | Adive

“Regionalizagao”, “Status” ou com a combinagao desses campos.
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» Aparecerd, na mesma tela, a lista dos subtitulos utilizados na proposta
orcamentaria do exercicio de 2021. Caso seja necessario, navegue pelas
paginas ou aumente a quantidade de visualizagdo de registros por pagina para
visualizar o total dos resultados da consulta.

H‘-23—'5bn13v

20
50
100

» Se julgar necessario, clique em “Imprimir” para que a lista de subtitulos seja
disponibilizada em formato de leitura de textos.

= (Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Or¢camentdria de 2022 um
subtitulo ja utilizado em exercicios anteriores, mas que nao estava na base de
dados do exercicio de 2021 (e, portanto, ndo apareceu na lista de subtitulos) ou
gueira solicitar a criacdo de um novo subtitulo, deve preencher o formulario
disponibilizado no endereco eletronico www.economia.df.gov.br/ploa-2022/ e

enviar via processo SEI-GDF a Coordenacao Geral do Processo Orgamentario da
Subsecretaria de Orcamento Publico (SEEC/SEORC/SUOP/UPROMO/COGER).
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Para passar para a fase “2 — Aplica¢des”, o agente de orcamento pode clicar em “Préximo”,
ao final da pagina da tela “Programa de Trabalho > Alterar Programa de trabalho”;

Fase

1 - Proposta

Nome do Programa de Trabalho
COMPLEM ENTAC_.S\O DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADC DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL MN° 701/94-SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PUBLICA-DISTRITO FEDER

e Ouclicar diretamente no icone da fase “2 — Aplicagées”, no inicio da tela.

5160 / ppo
Alterar Programa de Trabalho m

1
Cadastrar PT
Esfera
1-FISCAL v
Codigo Unidade Orcamentaria Nome Unidade Orcamentaria
19101
Codigo Funcdo Nome Fungdo
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FASE “2 - Aplicagoes”
e A fase “2 — Aplicagdes” serve para a unidade orcamentadria realizar o preenchimento das
informagdes quantitativas que constardo da proposta orcamentdria para o exercicio em
questado.

e 0O agente de orgamento deve preencher as informagdes constante da tela “2 — Aplicagbes”

1 — MARCADORES: Marcar o PT conforme opg¢des: “OCA”, “Conservagao do Patrimdnio Publico”,
“Projeto em Andamento” e “Prioridade LDO”. (Podem ser marcadas mais de uma op¢do). Os
marcadores “EPI” e “EP Execucdo” deverdo ser utilizados, exclusivamente, pelo Orgdo Central de
Orgamento.

2 — DETAHAMENTO: Informar o Identificador de Uso, a Fonte de Recurso, Natureza de Despesa e
Valor. (“Tipo de Detalhamento” ja vem pré-selecionado e ndo pode ser alterado, tendo em vista ser
padronizado pela SUOP).

3 — METAS: Informar a quantidade da meta. (Atentar para a compatibilidade entre o quantitativo
informado e o produto, descricdo do produto e unidade de medida)
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Alterar Programa dé Trabalho m

H
Aplicagfes

Referbncia Cotign Programa de Trabalha

18358 04 122.0001 5035 001

EFLOA Consenvagda do Fatrimdria Piblica
B Projeto em Andamenta
EPEsctu Priaridadz LDD

[ne]

+ Detalhamenta

Igentificagao de Usa Tipo de Detalhaments Fonte Recurse Natureza Despisa Valer u

W || 4. DEMA DESPESAS DE CARATER CONSTITLICIONAL E LEGAL

=1
(=0
m

v Metas

Froduta Destrigh Unidade Quantidade

ABA “MARCADORES”

Alterar Programa de Trabalho € Voltar
2
Cadastrar PT Aplicagdes
Referéndia Codigo Programa de Trabalho
19358 04.122.0001.5035.0001
EPLOA Conservagdo do Patrimanio Pdblico
EPI Projeto em Andamento
EP Evecucio Prioridade LDO
OCA
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EPI

Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar Individual
— EPI, apresentada quando da apreciacdo do Projeto de Lei Orcamentaria Anual — PLOA.

EP EXECUCAO
Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar

apresentada durante a execu¢ao do Orgamento.

ATENCAO: Os marcadores “EPI” e “EP EXECUCAO” somente devem ser ativados pelo érgio
central de orgamento.

CONSERVACAO DO PATRIMONIO PUBLICO

Campo destinado a informar se o subtitulo estd relacionado a uma agao de
“Conservac¢ao do Patrimonio Publico”, conforme Quadro B do Projeto de Lei de Diretrizes
Or¢camentarias de 2022 — PLDO/2022.

Os Programas de Trabalho relativos a Conservacdao do Patriménio Publico sao
identificados no Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD com trés asteriscos (***).

O Quadro B do PLDO/202 esta disponivel no endereco eletronico
https://www.economia.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2021/04/B15-Quadro-B-Relatorio-
de-Conservacao-do-Patrimonio-Publico.pdf

PROJETO EM ANDAMENTO

Campo destinado a informar se o Projeto ao qual o Subtitulo se relaciona esta na
condi¢do “em andamento”, segundo critérios estabelecidos no § 32 do art. 17 do PLDO/2022.
A escolha de tal condicdo deve estar compativel com as informacdes registradas no Sistema
de Acompanhamento Governamental - SAG.

O Quadro A do PLDO/2022, contendo a relacdo de Projetos em Andamento, esta
disponivel no enderego eletronico https://www.economia.df.gov.br/wp-
conteudo/uploads/2021/04/B14-Quadro-A-Relacao-de-Projetos-em-andamento-1.pdf

Os Programas de Trabalho relativos a Projeto em Andamento sao identificados no QDD
com dois asteriscos (**).
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PRIORIDADE LDO

Campo destinado a informar se o subtitulo estd no rol das Metas e Prioridades da
administracdo publica estabelecidas para o exercicio financeiro de 2022, conforme o Anexo
de Metas e Prioridades do PLDO/2022, disponivel no endereco eletrénico
https://www.economia.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2021/04/B1-Anexo-I-Metas-e-
Prioridades.pdf

A escolha das metas e prioridades deve estar compativel com as informacgdes
registradas no Anexo de Metas e Prioridades do PLDO/2022.

Os Programas de Trabalho relativos a Metas e Prioridades sao identificados no QDD
com um asterisco (*).

OCA (Orcamento da Crianca e do Adolescente)

Campo destinado a informar se o subtitulo esta relacionado com o desenvolvimento
especifico de agdes voltadas a crianca e ao adolescente, em observancia ao disposto no art.
227 da Constituicdo Federal, no art. 42 da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, na Lei n2 4.086,
de 28 de janeiro de 2008, e na Lei de Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de referéncia.

OBSERVACAO
Deve-se marcar a caixa “OCA” para todos os Programas de Trabalho constituidos pelas
Subfuncgdes elencadas abaixo:

243 - ASSISTENCIA A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
361 - ENSINO FUNDAMENTAL

362 - ENSINO MEDIO

363 - ENSINO PROFISSIONAL

365 - EDUCAGCAO INFANTIL

366 - EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

367 - EDUCAGAO ESPECIAL
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DATA INiCIO SUBTITULO / DATA FIM SUBTITULO
Campo obrigatdrio destinado a informar o periodo de realizacdo do subtitulo que
contemple despesas classificadas na Natureza de Despesa “4.4.90.51 — Obras e Instalagoes”,

em atendimento a determinacgao do Tribunal de Contas do Distrito Federal constante do item
VI da Decisdo n2 4065/2003.

Devem ser informadas as datas de inicio e término da agdo, desde a concep¢do do
projeto até a conclusdo prevista, ndo apenas a periodicidade do exercicio em referéncia.

Ao preencher a natureza 449051 — Obras e Instalagdes, o sistema apresenta os campos
Data Inicio Subtitulo / Data Fim Subtitulo para preenchimento.

2

Aplicagdes

Referéncia Cadigo Programa de Trabalho
19326 04.122.8203.3943.0001
Data Inicio Subtitulo: Data Fim Subtitulo:
01/02/2001 01/02/2001
EPI Conservagdo do Patriménio Publico
EP Execucdo Projeto em Andamento
OCA Prioridade LDO
~ Detalhamento
\dentificagio de Uso Tipo de Detalhamento Fonte Recurso Natureza Despesa valor [ +]
0 -Sem Contrapartida v 00 - SEM VINCULO - 100000000 @ 4420351 E| n

Total: R$ 0,00
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ABA “DETALHAMENTO”

48 de 75

. . + . . ~
> No “Detalhamento”, o agente de orgamento deve clicar no botdo . para inserir informacdes

qguanto ao “ldentificador de Uso”, a “Fonte Recurso”, a “Natureza Despesa” e o “Valor” referentes
ao Programa de Trabalho escolhido.

+ Detalhamento

Identificago de Uso

~ Detalhamento

Identificacdo de Uso

i

Tipo de Detalhamento Fonte Recurso

v 4- DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGA |E|

Natureza Despesa

|
o
g

o B

Total: R5 0,00

Podem ser inseridos diversos detalhamentos no PT escolhido, por meio do botdo .

Para excluir algum detalhamento, basta clicar no icone =

Tipo de Detalhamento

Fonte Recurso Natureza Despesa
v 4- DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGA IEI
v 4. DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGA |E|
v 4- DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGA |E|

[2]

5
(=) @*
valor C/‘//}' +
[<]
[4]

Total: RS 0.00

> Os valores, em Reais (RS), a serem discriminados por Programa de Trabalho no

“Detalhamento”, estdo vinculados ao Teto da Unidade Or¢gamentaria, por “Tipo de Detalhamento”
e “Fonte de Recurso”.

. . ) Q|
»  Os campos a serem preenchidos podem ser consultados por meio dos icones e

Identificacdo de Uso

Tipo de Detalhamento

4 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER COMSTITUCIOMAL E LEGA

Fonte Recurso

[]

Matureza Despesa
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» Na aba “Detalhamento”, por meio do botdo o agente de orgamento pode
consultar o teto da Unidade Orgamentaria por fonte de recurso e tipo de detalhamento.

Teto remanescente RE:
7

» No campo Valor, sera evidenciado o teto remanescente, saldo do teto

por fonte de recurso e tipo de detalhamento, no campo “Valor”.

~ Detalhamento

Identificacdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte Recurso Natureza Despesa Valor
A G- COMPLEMENTA@EO DE APOSENTADORIA DE EX-E IEI IEI =
ITe:o remanescente R$: 00,00
A G- COMPLEMENTA@EO DE APOSENTADORIA DE EX-E |E| |E| =
ITe:o remanescente RE: 00,00
v 6- COMPLEMENTAGAO DE APOSENTADCRIA DE EX-E |E| |E| =
ITe:o remanescente R$: 00,00

Total: R$ 0,00

» Clicando no bot3o Visualizar Teto - , serd aberto a tela “Consultar Teto da Unidade
Orcamentaria”:

Consultar Teto da Unidade Orgamentaria

Unidade Or¢amentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECOMOMIA DO DISTRITO FEDE

Tipo de Detalhamento

4 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER COMSTITUCIONAL E LEGAL

Fonte do Recurso

Pesquisar

Fonte do Recurso * Valor do Teto * Valor Utilizado * Valor Disponivel *
LI n P W LW

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: RS 0,00
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> Nesse caso, basta informar a “Fonte do Recurso” e clicar em “Pesquisar”

Consultar Teto da Unidade Orcamentéria

Unidade Orgamentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

Tipo de Detalhamento
6 - COMPLEMENTACAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL N° 701/94

Fonte do Recurso

Limpar

Valor Disponivel

i+

= Walor do Teto = Valor Utilizado

RN - RO

Fonte do Recurso

» Com isso, serdo apresentados o “Valor do Teto”, o “Valor Utilizado” e o “Saldo Disponivel” por fonte

de recursos.

Consultar Teto da Unidade Orcamentiria L

Unidade Orcamentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Tipo de Detalhamento

00 - SEM VINCULO -

Fonte do Recurso

100000000 - ORDINARIO NAD VINCULADO

[~

Pesquisar

Saldo Disponivel =
4595999

Walor do Teto

Fonte do Recurso

100000000 - ORDINARIO NAO VINCULADC 50.000.00 0.0
Exibindo 1de 1 . n = —

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: R$ 49.999,99
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Identificador de Uso (IDUSO)
Campo numérico de 1 (uma) posicao, de preenchimento obrigatorio.

O IDUSO serd identificado com um digito de 0 a 6 e tem por finalidade indicar se os
recursos compdem contrapartida de operacdes de crédito — internas ou externas —, de
convénios ou de outro tipo de pacto que exija a participagdo conjunta dos drgdos
interessados; ou se os recursos sdo oriundos de Emendas Parlamentares Individuais (EPI), nos
termos do § 15 do art. 150 da Lei Organica do Distrito Federal — LODF.

Se o recurso ndao compde contrapartida, deve-se utilizar o cédigo de IDUSO 0 (zero).
Os cédigos de IDUSO s3o:

0 — Sem contrapartida

1 - Contrapartida - BIRD

2 — Contrapartida - BID

3 — Caixa Econ6mica Federal - CEF

4 — Convénios

5 — Outros

6 — Emenda Parlamentar Individual (EPI)

ATENCAO: O cédigo de IDUSO 6 somente deve ser utilizado pelo érgdo central de orcamento.

Tipo de Detalhamento

Campo numérico e de texto, preenchido automaticamente pelo sistema conforme a categoria da
acao orcamentaria do Programa de Trabalho. Portanto, o campo nao é editavel.

Fonte de Recursos
Campo numérico de 9 (nove) posicdes, de preenchimento obrigatdrio, destinado a
informar o cddigo da fonte de recursos.

Natureza de Despesa

Campo numérico de 6 (seis) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cédigo da Natureza da Despesa, segundo disposto na Portaria Interministerial
STN/SOF n2 163, de 4 de maio de 2001.
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Valor
Campo numérico de 14 (quatorze) posicdes, de preenchimento obrigatdrio, destinado
a informar o valor proposto para o exercicio de 2022, em reais (RS).
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ABA “METAS”
Produto Descrigao Unidade Quantidade
341 PESS0A CAPACITADA UNIDADE 210

» Na aba “Metas”, serdo discriminadas informagdes referentes ao “Produto”,
“Descricdo” e “Unidade” para fins de consulta.
» 0O agente de orcamento deve preencher somente o campo “Quantidade”.

Produto

Campo numérico de 4 (quatro) posicdes para Projetos e para Atividades Finalisticas,
devendo ser observados os produtos estabelecidos no Plano Plurianual do quadriénio 2021-
2023 - PPA/2021-2023.

Descricao
Campo destinado a descrever o nome do Produto cadastrado.

Unidade
Campo destinado a descrever a Unidade de Medida do Produto cadastrado.

Quantidade
Campo numérico de 9 (nove) posicoes, de preenchimento obrigatdrio, destinado a
informar a quantificacdo fisica do Produto cadastrado.

OBSERVACOES
e As metas devem ser compativeis com os valores propostos para cada subtitulo;

e Afixacdo de metas é obrigatdria para agdes que resultem em bens e servicos diretos a
sociedade;

e Deve-se langar no maximo 01 (um) produto/meta por acdo, podendo cada agdo conter
subtitulos, nos quais as metas serdo efetivamente lancadas, porém devem estar

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico

54 de 75

compativeis com o produto/meta da agdo estabelecidos no Plano Plurianual,
independentemente do programa ou da unidade executora da acao.

Para finalizar a inclusdo de valores no Programa de Trabalho selecionado, basta clicar no botao
, ao final da Tela “Programa de Trabalho > Alterar Programa de Trabalho”, na Fase “2 —
Aplicacdes”, conforme imagem abaixo:

Imagem Aumentadal!

~ Detalhamento

Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte Recurso Natureza Despesa Valor
v 6 - PROMOCAD DE AGOES DE QUALIFICACAQ SO @ @ =
Teto remanescente R$: 00,00
Tor 3
~ Metas
Produto Descrigdo Unidade Quantidade
34 PESSOA CAPACITADA UNIDADE 210

( Sj:.
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» ApOs clicar no botdo , 0s valores do teto orcamentario, por Tipo de
Detalhamento e Fonte de Recursos, serdo utilizados no programa de trabalho e o status

da referéncia serd ativada na tela “Listar Programa de Trabalho”.

Listar Programa de Trabalho + Adicionar
Programa de Trabalho Nome
Fungdo Subfungao
Programa Agdo
Subtitulo Referéncia
Unidade Orgamentaria Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE Todos -
uo Referéncia s Cédigo s Nome s Fase + Status s Acdes
19101 022020 04.031.0001.8033.0022 FORMACAQ DO PATRIMGNIC DO SERVIDOR PUBLICO-TESTE- 1 Ative =

» Os valores cadastrados no Programa de Trabalho serdo deduzidos do teto
orcamentario, por Tipo de Detalhamento e Fonte de recursos.

» Assim, na tela “Saldo do Teto Orcamentario”, o Valor do Teto serd diminuido, e o Valor
Utilizado serd acrescentado.
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Unidade Orcamentaria Fase da proposta

08133 - ADM. REG. DE VICENTE PIRES - RA XXX | n 1 - Proposta

56 de 75

v s o

Unidade Orgamentaria s Agbes
v 09133 - ADM. REG. DE VICENTE PIRES - RA XXX n
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso/Financiamento Valor do Teto Valor Utilizado Saldo Dispeonivel
1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 100000000 10.000.000,00 5.000.000,00 5.000.000,00
Total 10.000.000, 00} 5.000.000,00 5.000.000,00

Exibindo 1 de 1 " ‘n. Vo0

Total de 1 registros

» No exemplo acima, a Unidade tem RS 10.000.000, 00 de Teto (Valor do Teto). Utilizou
RS 5.000.000,00 em um ou mais Programas de Trabalho - PT(s) (Valor Utilizado). Ficou
com Saldo disponivel de RS 5.000.000,00 (Saldo Disponivel), que corresponde ao Valor

do Teto (-) o Valor Utilizado em um ou mais PT(s).
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Situacao n2 2 - Unidade Orcamentaria necessita adicionar um “Programa de
Trabalho” novo.

e Acesse o menu “Proposta”, Tela “Programa de Trabalho”

pPPO

. | I Planos Plurianuais e Orgamento Plblico

l

a m n m n m n m ) m

loe loe Lo Loy Loy

T an am an mm
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentarias Proposta Orgamentaria Receitas Orcamentérias Saldo do Teto Orgamentério
Operagdes de Crédito [Programa de Trabalho) Visualizagdo)

o7 4 /A o7

Lo Lo loo

mE an am
Teto da Unidade Orgamentaria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -

Acdo
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e A “Unidade Org¢amentaria” (UO) a qual o agente de orcamento tem acesso ird aparecer
pré-selecionada, bastando clicar em “Pesquisar”

51660 2022 D& oo

0 Veous Satemas
5660 /R0 [ Programa e Trsbaka

& Caira de Mensagens

Listar Programa de Trabalho

& o
0 bei © Programa de Trabalho Nome
0 Orgamentario { n
O propesz o Fungio Subfun¢do
Cadzsiramento de n n
Convéniose Operacdes de
Lredito Programs Acko
mgﬁg@fwwa Subtitul Referénia
Receitas Orgamentarizs ‘ |
Saldo do Teta Orgamentario . L L

Unidade Orcamentaria Status da Referencia
Tetnda Un!dpde
Orcamentaria 19101 - SECRETARIA DE ESTADQ DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE Todos v
Tipo de Detalhamenta -
Acan
Vincular Tipo de - .
Detalhamento - Agio Pesquisar Exportar
O rettoio {
0 Tabelzs {

w * Referéncia : Codige : Nerme Y oRme Y St Actes

1910 022020 040310001 3033 0022 FU?\W;AD D) PATRIMENID DO SERVIDOR PUBLICO-TESTE- 1 At

19101 019338 04.122.0001.5035.0001 CDMDLEMENTA{.E\O DEAPOSENTADORA OE EX-EMPREGADO DE 1 Ativo

19101 k] 04.122.0001.3106.0008 APOIO FINANCEIRQ A CANDIDATO EM CURSQ DE FD?\‘IAC.;O- 1 Ativo

19101 000377 04.122.6203.3104.00H PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARID DO DF - RO 1 Inativa

1510 016458 041226203 2985001 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO 1 Inativa

19101 021070 04.122.6203.3102.001 PROGRAMA NACIONAL DE APOID A GESTAC ADMINISTRATIVA 1 Inativa

15101 teda2 04.122.6203.4343.0002 MAAL'ENCE\O D0 SERVICO DE ATENDIMENTO AD C DADAQSE 1 Inative
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» Caso nao haja um cdédigo de referéncia relativo ao Programa de Trabalho utilizado na
Lei Orcamentaria de 2021 ou a Unidade Orgamentaria pretenda cadastrar um Programa de
Trabalho novo, o agente de orcamento deve seguir os seguintes passos:

e C(Cligue no botdo , no canto superior direito da Tela “Programa de Trabalho >
Listar Programa de Trabalho”, conforme imagem abaixo:

51660/ PPO @ Programade Trabaho
Listar Programa de Trabalho
Programa de Trabalho Nome
Fungio Subfuncio
Programa Agéo
Subtitulo Referéncia
Unidade Orgamentdria Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE Todos ~

[ e

uo s Referéncia : Cédigo s Nome s Fase s Status + Agdes
19101 019358 04.122.0001.9035.0001 COMPLEMENTACAC DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE 1 Inativa n
19101 015321 04.122.0001.9106.0006 APOIO FINANCEIRD A CANDIDATO EM CURSO DE FD?\"IAQ:O- 1 Inativo n
. L ]
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» Sera aberta a Tela “Programa de Trabalho > Incluir Programa de Trabalho”, na qual

constam 02 (duas) fases para inclusdo de novo Programa de Trabalho:
o 1-Cadastrar PT
o 2-Aplicacdes

siceo / PPO @ Programa de Trabalhao

Incluir Programa de Trabalho

& &

1

Cadastrar PT

» Inicialmente, na Fase “1 — Cadastrar PT” o agente de orcamento deve clicar no icone

Q ,em”“ ” para iniciar o cadastro

do PT.

Incluir Programa de Trabalho

&

1

Cadastrar PT
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» Q , sera aberta

» Apods clicarem “
a Tela “Listar PPA”:
» A “Unidade Orgcamentaria” a qual o agente de orgamento tem acesso ira aparecer pré-

selecionada, bastando clicar em “Pesquisar”.

x

Unidade Or¢amentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Programa s Acio = MNorme * | Produte ¥ | Subtiulo = Localizacdo =

K{.IIHE-V
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» As A¢Ges Orcamentarias cadastradas para a Unidade serdo evidenciadas na tela
“Listar PPA”, a seguir:
Listar PPA %

Unidade Orgamentaria

19101 - 5SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n

Programa * Acdo ~ Nome * | Produto ¥ Subtitulo ¥ Localizaggo *
D001 5001 EXECU‘;E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS 455 9 99

D001 5001 EIECU‘,'_-E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS 455 10 99

0001 5001 EXECUCAD DE SENTENGAS JUDICIAIS 455 13 a3

D001 5001 EXECUCAD DE SENTENGCAS JUDICIAIS 455 30 99

D001 5001 EXECU‘;E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS 455 6174 99

Hood - Z 3 4 5 +» H 5w

Cancelar

» Caso seja selecionado “Programa/acdo orcamentaria” com “Referéncia” ja existente,

o sistema ird informar tal situacdo, conforme imagem abaixo:
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Caso a a¢ao orgamentaria que a unidade pretenda cadastrar ndo esteja disponivel na tela
Listar PPA, a unidade tem de seguir os seguintes passos:

1) Solicitar a criagdo de uma nova a¢ao or¢gamentaria no sistema PPA WEB, conforme
orientacdo disponivel no endereco http://www.seplag.df.gov.br/plano-plurianual-

2020-2023/;

2) Solicitar a criacdo de um subtitulo por meio de Processo SEI, mediante o

encaminhamento do formuldrio disponivel no site da Secretaria de Estado de
Economia, https://www.economia.df.gov.br/ploa-2022/, conforme orientagdo

disponivel no Manual de Solicitacdao de Criacao de Subtitulos também disponivel no

endereco eletrénico acima.

3) Apds acriacdo da acdo orcamentaria pela SUPLAN, e do subtitulo pela SUOP, o agente
de orcamento podera visualizar a nova acdo orcamentdria e o novo subtitulo que
estdo disponiveis para a Unidade Orgamentdria cadastrar um novo Programa de
Trabalho em sua proposta orcamentdria de 2022, conforme os passos indicados
adiante.

Observagao importante: Somente apds a criacdo do subtitulo pela SUOP, a acao
orcamentdria aparecera na tela “Listar PPA”.

Caso a agao orcamentaria que a unidade pretenda cadastrar ja esteja disponivel na tela
Lista PPA e a unidade queira cadastrar um novo subtitulo para a agao, devera seguir os
seguintes passos:

1) Solicitar a criagdo de um novo subtitulo por meio de Processo SEl, mediante o
encaminhamento do formuldrio disponivel no site da Secretaria de Estado de
Economia, https://www.economia.df.gov.br/ploa-2022/, conforme orientacdo

disponivel no Manual de Solicitacdo de Criacao de Subtitulos também disponivel no

endereco eletronico acima.

2) Apds a criacdo do subtitulo pela SUOP, o agente de orcamento podera visualizar a nova
acdo orcamentaria vinculada ao novo subtitulo que estdo disponiveis para a Unidade
Orcamentaria cadastrar um novo Programa de Trabalho em sua proposta
orcamentadria de 2022, conforme os passos indicados adiante.
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» Apos encontrar Acdo Orcamentaria e o Subtitulo cadastrados, dé um clique na linha
relacionada.

» Serdo preenchidos, automaticamente, na tela “Programa de Trabalho > Incluir
Programa de Trabalho”, os campos “Cddigo Unidade Orgcamentaria”, “Nome Unidade

n u

Orcamentaria”, “Cdédigo Programa”, “Nome Programa”, “Cédigo A¢cdo”, “Nome A¢ao”,

7

“Cadigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de Trabalho”.
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O agente de orgamento devera selecionar o “Cédigo Fungao” e “Cédigo Subfungao”,

conforme campos destacados na imagem abaixo, e depois clicar em .

Caso queira verificar a tabela das Fung¢des e Sub func¢des basta criar na lupa, 3, nos
campos abaixo destacados.

1
Cadastrar PT

Esfera

1. FECAL v
Ctdign Unicade Dramentaria Nome Unidage Orgamentdria

15101 SECRETAR}A DE ESTADC DE ECONOMIA D DISTRITO FEDE
Ctidign Funglo i Funglo

Codiga Subfungdo

Jmiz Subhunca

Ctdign Programa

Ctdgn Azl

Nome Aglo

EXECLICAQ DE SEMTENCAS UDICIIS

Cedign Subditulo

Jme Stk

15(..:'-.'JDE':E'\'Z'\Z-'.':_.'E( Al FRECATORIDS - DIST

Nome o Programa de Trabalha

EXECLXCAL DE SENTENCAS | UDICIAL PRECATORKIS - DISTRITD FEDERAL DISTRITC) FEDERAL ‘
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» Apos clicar em na fase “1 — Cadastrar PT”, o sistema ird gerar um novo

codigo de “Referéncia”, assim como o “Cdédigo Programa de Trabalho”. Com isso, o
agente de orcamento necessitara incluir as informacgdes referentes a fase “2 —
Aplicacdes”.

SIGGO / PPO f Programa de Trabalhe

Alterar Programa de Trabalho

&

2

Aplicactes

Referéncia Cédigo Programa de Trabalho
21895 01.032.0001.9001.0013

EP LOA Conservagdo do Patrimdnio Plblico
EFI Projeto em Andamento

EP Execucio Prioridade LDO
ocA

~ Detalhamento

Identificacdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte Recurso Matureza Despesa Valor

w B-EXE C-C:ACI DE SENTENCAS JUDICIAIS @ @

eto remanescente R$: 00,00
Total: R$ 0,00

~ Metas

» Para finalizar o preenchimento da fase “2 — Aplicacdes”, o agente de orcamento deve
seguir as orientacoes da FASE “2 — Aplicacdes” da Situacdo n2 1 - Unidade Orcamentéria
utilizara “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja existente.

» Para orientar o preenchimento dos campos “Natureza de Despesa”, “Fonte Recurso”
e “Identificador de Uso” da aba “Detalhamento”, recomenda-se consultar o Quadro
de Detalhamento da Despesa — QDD do exercicio de 2021.
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ACESSAR 0 QUADRO DE DETALHAMENTO DE
DESPESAS (QDD)

Para acessar o QDD do exercicio de 2021, siga as seguintes instrucdes:

> Acesse o SIGGo.

» Efetue o Logon:

e |nsira o CPF do Usuario, a Senha e o Exercicio Financeiro
e Clique em “Confirmar”

Informacdes para Logon

CPF Usudno | —
Senha |
Erercicio 2021

~ Confirman EL" Sair

ATENGAO: Lembre-se de inserir 2021 no campo “Exercicio”
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> Acesse o mddulo “SIOP”.

Palacio de Buriti
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» Dé um duplo cligue em “m1 PSIOP410-Quadro de Detalham de Desp Orgam”

FIGURA 19

vovatiit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento :i:i.. .. — O 4

Elaboracao e Execucao do Orcamento

el

- d1 PSIOP170-Demongt Receita e Degpesa seg.CatEcon &
- 3 PSIOPOF0-Demonstrativo Orgamentano

- &1 PSIOP290-Demont RecursosDestinados a lnvest

- [3 PSIOPEI0-Demonst das Receitas Diretarn Arecad

- fB PSI0OPE00-Demonst dox Precatdrios Judicidrios

- I7 PSIOPEZ20-D emonst. de Projetos em Andamento

- f9 PSI0PY50-Congervapdo do Patimdnio Publico

- gl PSIOPE3S-Aplicacdo Minima em Educagao

- g8 PSIOPE40-Demanzt. das Splicactes na Area de Sadd
- g7 PSIOPES0-Demonst das Aplicagdes Minimas na FAP
- g9 PSIOPE10-D emonst das Metas Fisicas por Pragrama
- b1 PSIOPE?0-Demonst por Programa de Trabalho-FS

- b3 PSIOP309-Demonstrativo de lnvestimento

- W& PSIOPDA0-D emonstrativo Orgamentano Empreza

- [1 PSIOPB00-Diemonstrativo da Regionalizagao

- |3 PSIOP7A0-Gasta: Prog.Invest & DemaisD espCapital
- B PSIOPE10-Detalhamento das Fontes de Recursos

- 7 PSIOPYE0D etalhamento da D espesa por Fonte

- k1 PSIOPE0-Demonst da Receita Corente Liguida
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» Na tela PSIOP410, preencha os campos “Fase da Proposta”, “Esfera”, “UO Inicial” e
“UO0 Final”.

ATENCAO: Tanto no campo “UO Inicial” quanto no campo “UO Final”, insira o cédigo de sua
Unidade Orcamentdria, como no exemplo da imagem abaixo.

voowatttt Elaboragdo e Execugdo do Orgamento tiir. ..., - O *

Elaboracao e Execucao do Orcamento

PSIOP410 - m1 PSI0OP410-Quadro de Detalham de Desp Orgam

Fase da Proposta |1- Proposta |

Esfara |1 - Fizcal/Seguridade Sucialj

U0 Inicial 19101 J
U0 Final 19107] .

% Imprimir R* sair

Diogo Martins 2021 1.0.0.0. 1770672021 13:20:48

» Clique em “Imprimir”
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O Quadro de Detalhamento da Despesa da Unidade Orgcamentaria selecionada sera
apresentada em formato de texto para andlise, da maneira apresentada na imagem abaixo.

. Print Preview X

BEB K4« » N | F8 HE Coe

Quadro IX

19. - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
19.101 - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTA O DO DISTRITO FEDERAL

QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA

ORCAMENTO FISCAL

ACAO NATUREZA | IDUSO|FONTE | DETALHADO TOTAL
04.122.6003.2396.5331 CONSERV"A(;AQ DAS ESTRUTURAS FISICAS DE
EDIFICACOES PUBLICA S-SECRETARIA DE FAZENDA -
DISTRITO FEDERAL
REF.: 010967
33.90.30 0 100 15.000
33.90.39 0 100 3.100.000
3.115.000
04.122.6003 . 8502. 0055 ADMNISTRAGAO DE PESSOAL-SECRETARIA DE
FAZENDA-DISTRITO FEDERAL
REF.: 000479
31.90.11 0 100 | 371.338.865
31.90.13 0 100 492.000
31.90.16 0 100 1.450.000
31.91.13 0 100 60.000.000
433.280.865 .
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Para conferir a proposta cadastrada, siga os seguintes passos:

» Acesse o menu “Proposta”, Tela “Proposta Orgamentaria (Visualizagdo)”

PPO

1 | I Planos Plurianuais e Orgamento Plblico
v
—

> Bxecuciio

> Orcamentario

f—1 —1 —71 f—1] —1
o4 o7 o7 o7 74
loo Yy loe loo Yy
mm mm mm mm mm
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentarias Praposta Orgamentdria Receitas Orgamentarias Saldo do Teto Orgamentério
Operagbes de Crédito (Pregrama de Trabalho) (Visualizacdo)
® m L) ﬂ o7
loo loo loe
m; m; ;|
Teto da Unidade Orgamentaria Tipo de Detalhamento - Agéo Vincular Tipo de Detalhamento -
Acdio
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> Na tela “Proposta Orcamentaria > Listar Proposta Orcamentaria”, selecione a “Fase
da Proposta” (1 — Proposta) e clique em “Pesquisar”.

sigeo f ppc
Listar Proposta Orgamentarig

Unidade Orgamentaria

Fase da Proposta
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

1 - Proposta -
—
Limpar Pesquisar
——
_"::-;ﬁ.e'&:e I
Referéncia Cédigo Nome Valer Acbes
Menhum resultado encontrado.
Exibindo 0 de 0

" <-» W10

Total de 0 registros

» Clique em “Exportar” para que a Proposta Orgamentaria seja disponibilizada em
formato de leitura de textos (PDF, Excel ou Word).

51660 / PPO / Proposia Orgamentria

Listar Proposta Orcamentaria

Unidade Orgamentaria

Fase da Proposta
15101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

1-Propasta

Referéncia

Cédigo Nome Walor Agbes
157 28.843.0001.9030.0002 SERVICO DA DIVIDA 500.000,00 n
19321 04.122.0001.5106.0006 APQIO FINANCEIRD A CANDIDATO EM CURSO DE FORPMCE\O- 30.000,00 n
3326 04.122.8203.3943.0001 REFORMA DO ANEXO DO PALACIO DO BURITI-REVITALIZACA 100,00 ﬂ
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» A proposta orgamentaria da Unidade sera apresentada no seguinte formato:

PLANOS PLURIANUAIS E ORGCAMENTO PUBLICO
PROPOSTA ORCAMENTARIA DA DESPESA FISCAL

Fase da Proposta: 1 - Proposta
Unidade Orgcamentaria: 01101 - CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Total da Proposta Orgcamentaria: R$ 10,00

FUNGAO: 04 - ADMINISTRACAO

SUBFUNGAO: 122 - ADMINISTRACAO GERAL

PROGRAMA: 8204 - LEGISLATIVO - GESTAO E MANUTENGCAO

ACAO: 8502 - ADMINISTRACAC DE PESSOAL

SUBTITULO: *) (**) (***) (EPI) (OCA) 0005 - ADMINISTRACAO DE PESSOAL - teste 14/07/2021 16:01

LOCALIZACAO: 99 - DISTRITO FEDERAL

REFERENCIA: 022014

PRODUTO: 0261 - SERVIDOR REMUNERADO - MES

UNIDADE: UNIDADE

QUANTIDADE: 30

VALOR DA PROPOSTA: R$ 10,00
Natureza Fonte ID Uso Valor
319011 100000000 o R$ 10,00
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SECRETARIA DE ECONOMIA — SEEC
SECRETARIA EXECUTIVA DE ORCAMENTO — SEORC
SUBSECRETARIA DE ORGAMENTO PUBLICO — SUOP

UNIDADE DE PROCESSO E MONITORAMENTO ORCAMENTARIOS —
UPROMO

COORDENAGAO GERAL DO PROCESSO ORCAMENTARIO — COGER

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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