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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as unidades no processo de
cadastramento das despesas orgamentarias referentes ao Projeto de Lei Orgamentarias Anual
do exercicio de 2021 — PLOA/2021 no Sistema Integrado de Gestdo Governamental — SIGGo.

CADASTRAMENTO NO MODULO SIOP/SIGGo

Para proceder ao cadastramento das despesas orcamentdrias referentes ao
PLOA/2021 no SIGGo, a unidade orcamentaria deve dispor de agente de or¢amento habilitado
no modulo “Elaboracdo e Execucdo do Orcamento” do Sistema Integrado de Gestdo
Governamental — SIOP/SIGGo.

O manual contendo as instrucbes para o cadastramento/recadastramento de usudrios
no maddulo SIOP/SIGGo esta disponivel no endereco eletroénico
http://www.seplag.df.gov.br/ploa-2021/.

ACESSO AO SIGGo

> Acesse 0 SIGGo

» Efetue o Logon (FIGURA 1):
e |nsira o CPF do Usuario, a Senha e o Exercicio Financeiro

e Clique em “Confirmar”

FIGURA 1

Informagdes para Logon

CPF Usuéro |—0—
Senha [
Exercicio 2021

~ Confirman R§* sair

ATENGCAO: Insira o exercicio ao qual se refere a Proposta Orgamentdria, que, no caso, é 2021.
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Para se proceder ao langamento da proposta orgamentdria, é necessario,
primeiramente, verificar o teto orcamentario, que é o montante de recursos dos quais a
unidade or¢camentaria dispde para cadastrar suas despesas.

Para verificar o teto orgamentdrio da unidade, siga os seguintes passos:

» Acesse o médulo “SIOP” (FIGURA 2)

FIGURA 2

.o..iiit Sistema Integrado de Gestdo Governamental ::::.....

N e
el ’I\l |
[

yIstema I

:
:
:

Palacio de Buriti
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» Acesse o menu “Proposta” (FIGURA 3)

FIGURA 3

.....ii1: Elaboragdo e Execugdo do Orgamento  ::::..... - (m} X

@

Opgao I Exercicio |2021

- Execugdo
- Gerencial
- Integra

-LDO Secretaria de Estado de Fazenda

s:‘a"" Sistema Integrado de Gestao Governamental

E-E-E-E-E

[

- Tabelas

#

k3
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» Dé um duplo clique em “al PSIOP040-Verifica Limite da Proposta” (FIGURA 4)

FIGURA 4

<

voventitt Elaboragdo e Execugdo do Orgamento @it ... - O X

Elaboracao e Execucao do Orcamento

—

EI Proposta

- g3 PSIOPO05-Cadastramento daz Aplicagdes-Fizc /Seg
- ah PSIOPO10-Cadastramenta das Aplicagdes-Inv/ Disp
- af PSIOPT40-Metodologia da Receita - Fizc/S egur

- a9 PSI0P150-Metodologia da Receita- Invest/Dispénd
- b1 PSIOP200-Detalham da Programagio de Beneficios
- b3 PSIOP190-Cadast Convénios e Operagtes de Crédit
- bB PSIOPT25-Compatibiliz das Prioidades: PLOASLDOD

- b# PSIOPTED-Comparativn Oper Crédito = Desp de Cap
- b3 PSIOPT10-Demonst Desp Programada-Pessoal e Enc
- 1 PSIOPBED- Evol da Despesa e da Receita do Tesou
- 3 PSI0P300-Demaonstrativo Geral da Receita

- B PSIOP100-Resumo Geral Orgamentario

- ¢ PSI0POA0-Demonstrativa Orcamentario Poder/Orgdo
- d1 PSIOP170-Demonst Receita & Despesa seg.Cat Econ
- d3 PSIOPO70-Demonstrativa Orgamentario

- g1 PSI0P230-Demont RecurzosDestinados a [nvest

- f3 PSI0PEI0-Demanst das Receitas Dirstam Arecad

- {3 PSI0PE00-Demonst dos Precatarios Judiciarios

- [7 PSI0OPEZ0-Demonst. de Projetos em Andamento

- f3 PSIOPYE0-Conservagdo do Patriménio Publico

- gl PSIOPE35-Aplicagdo Minima em Educagio

- g5 PSIOPE40-Demanst. das Aplicagtes na drea de Sand
- gf PSIOPES0-Demonst das Aplicagdes Minimas na FAP
- g9 PSIOPE10-Demonzt das Metaz Fizicas por Programa
- b1 PSIOPE70-Demonst por Pragrama de Trabalho-FS

- b3 PSI0P305-Demaonstrativo de Investimento

- hB PSIOPO80-D emanstrativo Orgamentanio Empresa

- 11 PSIOP200-D emongtrativo da Regionalizagdo

DANIEL 2021

Sair

1.0.0.0 1640772020 14:34:09
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Na tela PSIOP040 (FIGURA 5), preencha os campos “Unidade Or¢amentaria” e “Fase
da Proposta”.

ATENCAO: A Fase da Proposta a que se refere essa etapa da elabora¢do do PLOA/2021éa 1
— Proposta.

» Clique em “Pesquisar”

FIGURA 5
X voventit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento tii:. ..., - O X
L L d
Elaboracao e Execucao do Orcamento
PSI0P040 - al PSIOP040-¥Yerifica Limite da Proposta
Uridade Orgamentaria | J Fase da Proposta |1 - Proposta - 23 Pesquisar
Uridade Orgamentania / Grupo da Despesa | Faonte | Walor de Teto | Walor Proposta Saldo |
§l* sair
2020 Informe a Unidade Orgamentana 1.0.0.0. 15/07/2019 14:55:53
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Aparecera, na mesma tela (FIGURA 6), o Teto Orgamentario da unidade orcamentaria,
discriminado por Grupo de Natureza de Despesa e Fonte de Recursos.

A medida que as despesas forem sendo cadastradas, sera possivel observar o valor ja
lancado na proposta e o saldo remanescente.

Caso seja necessdrio, cligue em “Proximo” para visualizar o total do Teto
Orcamentario.

FIGURA 6
X voventit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento tii:. ..., - O X
Ll -
Elaboragao e Execucao do Orcamento
PSI0P040 - al PSIOP040-¥Yerifica Limite da Proposta
Uridade Orgamentara (19101 Fase da Proposta |1 - Propaosta - 23 Pesquisar

Unidade Orgamentana / Grupo da Despesa | Fonte | Walor de Teto | Yalor Proposto Saldo |

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTAI...

1-PESSOAL E EMCARGOS SOCIAIS 100000000 937.953.291.00 000 937.953.291.,00
1-PESSOAL E EMCARGOS SOCIAIS 172000000 19.825.493.00 000 19.825.493.00
2-JUUROS E ENCARGOS D& DivIDA 100000000 271.315.000,00 000 271.315.000,00
3-0UTRAS DESPESAS CORREMTES 100000000 165.135.000,00 000 165.135.000,00
3-0UTRAS DESPESAS CORREMTES 101000000 7.355.000.00 000 7.385.000,00
3-0UTRAS DESPESAS CORREMTES 102000000 1.975.000.00 000 1.975.000,00
3-0UTRAS DESPESAS CORREMTES 105000000 25.000.00 000 25,000,000
3-0UTRAS DESPESAS CORREMTES 108000000 10.000.00 000 10.000.00
3-0UTRAS DESPESAS CORREMTES 103000000 85.000.00 000 85.000.00
3-0UTRAS DESPESAS CORREMTES 157000000 30.000.00 000 30.000.00

4 - IMVESTIMENTO 117000000 E71.158.00 000 E71.158,00

4 - IMVESTIMENTO 136000000 7E.704.000.00 000 76.704.000,00

B - INVERSEES FINAMCEIRAS 132000000 87213000 000 872.130,00

B - INVERSTES FINSMCEIRAS 135000000 10.000.000.00 000 10.000.000,00

£ - AMORTIZACAD D DivIDA, 100000000 365.485.000,00 000 3E5.485.000,00

Tatal 1.857.441.072.00 000 1.857.441.072.00

b Proximo | Imprimir * Sair
2020 1.0.0.0. 1570772019 14:57:10

Se julgar necessario, clique em “Imprimir” para que a lista com o Teto Orcamentdrio
seja disponibilizada em formato de leitura de textos (FIGURA 7).

Coordenacédo Geral do Processo Orcamentario — COGER
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FIGURA 7

T Print Preview

BEE «1»r» 0 S HBE | o=

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL Exercicio 2020
l SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DO DISTRITO FEDERAL PSIOP040
-
Fase da Proposta 1-Proposta Veriﬁca Limi:te Pmposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO FECER

Grupo de Despesa Fonte Valor Teto Valor da Proposta Saldo
1- FESSOAL E BNICARGOS SOCIAIS 100000000 937.953.291,00 0,00 937.953.291,00
1- FESSOAL E BICARGOS SOCIAIS 172000000 19.825.493.00 0,00 19.625 493 00
2 - JUROS E ENCARGOS DA DiVIDA 100000000 271.315.000.00 0,00 271.315.000,00
3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES 100000000 165.135.000,00 0,00 165.135.000.00
3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES 101000000 7.355.000.00 0,00 7.355.000,00
3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES 102000000 1.975.000.00 0,00 197500000
3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES 105000000 25.000.00 0,00 25.000,00
3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES 108000000 10.000.00 0,00 10.000,00
3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES 109000000 85.000.00 0.00 65.000,00
3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES 157000000 30.000.00 0,00 30.000,00
4 - INVESTIMENTO 117000000 671.158.00 0,00 671.158,00
4 - INVESTIMENTO 136000000 76.704.000,00 0,00 76.704.000,00
5 - INVERSOES FINANCEIRAS 132000000 872.130.00 0,00 872.130,00
5 - INVERSOES FINANCEIRAS 135000000 10.000.000,00 0,00 10.000.000,00
6 - AMORTIZACAO DA DIVIDA 100000000 365.485.000,00 0,00 365.485.000,00

TOTAL 1.857 44107200 0,00 185744107200

PRECEDENCIA NA ALOCACAO DE RECURSOS

Tendo em vista o contexto de restricdo fiscal decorrente da crise econdémica por que
passa o Distrito Federal e o restante do pais, cada unidade orcamentaria devera observar, no
processo de cadastramento das despesas orcamentarias, a seguinte ordem de alocacao dos
recursos, com vistas ao atendimento das prioridades e a obtencdo da qualidade do gasto
publico:

1) Despesas obrigatdrias constitucionais ou legais

2) Despesas necessarias ao funcionamento da unidade orcamentaria
3) Metas e Prioridades da administracdo publica do Distrito Federal
4) Despesas com Conservacdo do Patrimonio Publico

5) Despesas discriciondrias

Conforme disposto no art. 12 do Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias de 2021 —
PLDO/2021, combinado com o art. 150, § 11, da Lei Orgéanica do Distrito Federal — LODF, as
unidades que possuem receitas préprias devem programar tais recursos para atender,
preferencialmente, a gastos com pessoal e encargos sociais.

Coordenacédo Geral do Processo Orcamentario — COGER
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Apds o atendimento das despesas com pessoal e encargos sociais, as unidades que
possuem receitas proprias devem dar prioridade as seguintes despesas, respeitadas as suas
particularidades:

e Amortizac¢Oes, juros e demais encargos da divida;
e Contrapartida de financiamentos ou outros encargos de sua manutencdo; e
Investimentos prioritarios.

CADASTRAMENTO DAS DESPESAS ORCAMENTARIAS

DETALHAMENTO DA PROGRAMACAO DE BENEFICIOS

Para efetuar o cadastramento das despesas orcamentdrias, é necessdrio,
anteriormente, realizar o detalhamento dos seguintes beneficios dos servidores:

e Auxilio-creche;
e Vale-transporte; e
e Auxilio / Vale alimentac3o.

Com base nos valores inseridos pelo agente de orcamento e nas particularidades de
cada beneficio, o valor total para o exercicio é calculado automaticamente pelo sistema.

Os valores apurados nessa tela devem ser utilizados no momento do cadastramento
das despesas orcamentarias.

Para efetuar o detalhamento dos beneficios dos servidores, siga as orientacdes a
seguir:

» Acesse o menu “Proposta” (FIGURA 3)

» Dé um duplo clique em “bl PSIOP200-Detalham da Programacgdo de
Beneficios” (FIGURA 8)

Coordenacédo Geral do Processo Orcamentario — COGER
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FIGURA 8

voventit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento tiii. ..., - O X

Elaboracao e Execucao do Orcamento

—

B- Proposta A
- al PSIOPO40-erifica Limite da Proposta

- &3 PSIOPO05-Cadastramento daz Aplicagdes-Fisc /Seg
- a5 PSIOP 0-Cadastramenta das Aplicagies-lnv/ Disp
- af PSI0PT40-Metodologia da Receita - Fizcd/Segur

- a9 PSIOP160-Metodaologia da Receita- Invest/Dispénd
lham da Progr:

- b3 PSIOP190-Cadast Convénios e Operagtes de Crédit
- b PSIOP?25-Compatibiliz das Prioridades PLOAALDO

- bd PSIOPTED-Comparativo Oper Crédito = Desp de Cap
- b3 PSIOPT10-Demonst Desp Programada-Pessoal e Enc
- 1 PSIOPSED- Evaol da Despesa e da Receita do Tesou
- 3 PSI0OP300-Demonstrativa Geral da Receita

- 5 PSIOP100-Resurna Geral Qrganmentario

- 9 PSI0P090-Demanstrativo Orgamentaro PoderdOigio
- d1 PSIOP170-Demonst Receita & Despesa seg.Cat Econ
- d3 PSIOPOT0-0 emanstrativo Qrcamentario

- @] PSIOP290-Demont RecursosDestinados a Invest

- f3 PSI0PEI0-Demonst das Receitas Diratam Anecad

- f3 PSI0PS00-Demonst dos Precatarios Judicinios

- [7 PSI0OPEZ0-Demonst. de Projetos em Andamento

- [3 PSIOPTRO-Conzervagdo do Patriménio Poblico

- gl PSIOPE35-Aplicagdo Minima em Educagin

- g5 PSIOPE40-Demonst. das Aplicagtes na drea de Sand
- gf PSIOPES0-Demonzt das Aplicagdes Minimas na FAP
- g9 PSIOPE10-Demonst das Metas Fizsicas por Programa
- h1 PSIORE70-Demonst por Programa de Trabalho-FS Sair
- h3 PSIOP305-Demonstrativa de lnvestimento

- hE PSIOPOB0-Demonstrativa Orgamentario Ermpresa

-1 PSIOP200-D emonstrativo da Fegionalizagdo v

£ >
DANIEL 2021 1.0.0.0 16/07/2020 14:55:27

A seguir serdo apresentados os parametros a serem preenchidos na tela PSIOP200
(FIGURA 9) para cada um dos beneficios.

Coordenacédo Geral do Processo Orcamentario — COGER
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FIGURA 9

voventit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento tii:. ..., - O X

Elaboracao e Execucao do Orcamento

PSI0P200 - b1 PSI0P200-Detalham da Programac@o de Beneficios

Esfera |
Unidade Orgarmentarnia
Guantidade
de “alor por Despeza Previzao
Bereficio  Beneficio e Junbo Arual
Auxilio-Creche | | |
Quantidade .
dos Despesa ) Previsdo
Beneficiartios em Junha Ajuste Anual
Yale-Transporte | | |
Quantidade .
doz Despesa Previzio
Eeneficiarios em Junha Ajuste Anual
Auzilio / Yale
Alimentagao | | |
Justificativas
Status [ Inativo
[ Incluir & Alterar @ Consultar Limpar Rl* sair
2020 Informe a Esfera 1.0.0.0. 15207720019 17:27:19
ESFERA

Campo numérico de 1 (uma) posicao, de preenchimento obrigatdrio, destinado a
informar o tipo do orcamento, de acordo com a relagao abaixo:

1 - Orgcamento Fiscal
2 - Orcamento da Seguridade Social
4 — Orcamento de Dispéndio das Estatais

UNIDADE ORCAMENTARIA

Campo numérico de 5 (cinco) posi¢des, de preenchimento obrigatdrio, que indica a
Unidade Orcamentaria da qual esta sendo langada a proposta.

Coordenacédo Geral do Processo Orcamentario — COGER
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AUXILIO-CRECHE

Quantidade de Beneficio
Informar o total de beneficios a serem concedidos em 2021.
Valor por Beneficio

Informar o valor do auxilio-creche do més junho do exercicio financeiro de 2021, em
reais (RS), por cada beneficidrio.

Despesa em Junho

Campo preenchido automaticamente pelo sistema, que representa a previsdao da
despesa do més de junho de 2021 com o financiamento do beneficio, calculado da seguinte
forma:

Despesa em Junho = (Quantidade de Beneficio) x (Valor por Beneficio)
Previsdao Anual

Campo preenchido automaticamente pelo sistema, que representa a previsdo da
despesa anual com o beneficio, calculado da seguinte forma:

Previsdo Anual = (Despesa em Junho) x (12 meses).

VALE-TRANSPORTE

Quantidade dos Beneficiarios
Informar o total de beneficidrios do vale-transporte em 2021.
Despesa em Junho

Informar a despesa realizada no més de junho de 2020, em reais (RS).

Coordenacédo Geral do Processo Orcamentario — COGER
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Ajuste

Este campo destina-se a corrigir eventuais distor¢cdes na despesa realizada no més de
junho de 2020, em fungdo de licengas, afastamentos de servidores e/ou novas contratagdes.

OBS.: Deve ser utilizado o sinal de subtracdo (-) para ajustes a menor no valor da
despesa realizada no més de junho.

Previsao Anual

Campo preenchido automaticamente pelo sistema, que representa a previsdo da
despesa anual com o beneficio, calculado da seguinte forma:

Previsdo Anual = (Despesa em Junho + Ajuste) x (11 meses).

OBS.: O vale-transporte nao é percebido no més de férias ou em periodo de abono
gozado pelo beneficiario.

AUXILIO / VALE ALIMENTACAO

Quantidade dos Beneficiarios
Informar o total de beneficiarios do auxilio ou do vale-transporte em 2021.
Despesa em Junho
Informar a despesa realizada em junho de 2020, em reais (RS).
Ajuste

Este campo destina-se a corrigir eventuais distor¢ées na despesa realizada no més de
junho de 2020, em funcgdo de licencgas, afastamentos de servidores e/ou novas contratacdes.

OBS.: Deve ser utilizado o sinal de subtracdo (-) para ajustes a menor no valor da
despesa realizada no més de junho.

Previsao Anual

Campo preenchido automaticamente pelo sistema, que representa a previsdo da
despesa anual com o beneficio, calculado da seguinte forma:
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Previsdo Anual = (Despesa em Junho + Ajuste) x (12 meses).

JUSTIFICATIVAS

Campo de preenchimento facultativo destinado a descricdo de fatores que justifiquem
os valores previstos caso 0s mesmos se apresentem incompativeis com a tendéncia de gastos
com os beneficios.

» Apos preencher os parametros, cligue em “Incluir”.

» Caso jatenharealizado o Detalhamento da Programacdo de Beneficios e deseja alterar
algum campo da tela PSIOP200 (FIGURA 9), informe a “Esfera” e a “Unidade
Orgcamentaria” e clique em “Consultar”. Apds realizar as alteragdes desejadas, clique
em “Alterar”.

OBSERVACOES

1) Os beneficios concedidos aos servidores devem ser cadastrados na acdo orcamentaria
“8504 - CONCESSAO DE BENEFICIOS A SERVIDORES” na etapa de Cadastramento das
Aplicagoes.

2) O Produto dessa a¢do corresponde a “Beneficio Concedido”, e sua Quantidade deve
ser aquela resultante da soma dos valores inseridos nos campos “Quantidade de
Beneficio” do Auxilio-Creche, “Quantidade de Beneficiarios” do Vale-Transporte e
“Quantidade de Beneficiarios” do Auxilio / Vale Alimentacdo.

Para visualizar os valores cadastrados, deve-se proceder da seguinte forma:
» Acesse o menu “Proposta” (FIGURA 3)

» Dé um duplo clique em “zzLista Programacdo de Beneficios” (FIGURA 10)
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FIGURA 10

voventit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento tiii. ..., - O X

Elaboracao e Execucao do Orcamento

—

-l PSIOPE7O-Demanst par Programa de Trabalbo-FS A
- k3 PSI0F305-Demaonstrativo de Investimento

- B PSIOPO80-0 emonsztrativo Orgamentanio Empresa

- |1 PSIOPE00-D emonstrativo da Regiohalizagio

- 13 PSIOPTA0-G aztos Prog.Invest e DemaizDespCapital
- |8 PSI0OPE10-Detalhamento das Fontes de Recursos

- |7 PSIOPTA0Detalhamento da Diespesa por Fonte

- k1 PSIOPEO0-Demonszt da Receita Comente Liguida

- k3 PSIOP?70-Demonst Progr Associados Grupo Desp.4
- k5 PSI0PE50-Check List

- k7 PSIOP340-Compatibilizac:do da Receita

- k3 PSIOP180-Compatibilizagdo da Receita e Despeza
- |1 PSIOP320-Receita por Matureza/Fonte/LI0

- 13 PTBCPCS0-Consulta Proposta Consalidada

- |9 PSIOPETS-Demonst por Programa de Trabalho- D

- 13 PSIOP700-Emendas Parlamentares

- PSI0P410-0uadio de Detalham de Desp Orgam

- m3 PSI0PT10- mprime Proposta Orpamentaria

-t PSI0OPO020-Atualiza Teta da U0

- zzDlemonsgtrativo da Despesade Pessoal X RCL

- zzDlemonstrativo das Despeszas de Servigos Terceiros
- zzDemonstrativo das Receitas Convénios Org3os GDF
- zzDetalhamento de Investimento

- zzLista Cadastramento de Aplicagio
- zzLista Cadastramento de Convénios & Op.de Crédito
- zzLista Conzolidagao da Receita

Sair

- T abelas .
£ >
2021 1.0.0.0 1640772020 15:09:22

Na tela PSIOP205 (FIGURA 11), preencha os campos “Esfera” e “Unidade
Orgcamentaria”.

Na mesma tela, aparecera os beneficios cadastrados na tela PSIOP200 (FIGURA 9), no
mesmo nivel de detalhamento, como mostrado na figura 11, que mostra os beneficios
cadastrados para a Unidade Orcamentaria 19.101 para o exercicio financeiro de 2020.
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FIGURA 11
X voventit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento tii:. ..., - O X
Ll -
Elaboracao e Execucao do Orcamento
PSI0OP205 - zzLista Programacg&o de Beneficios

Esfera ! J ?{1 Pesquisar

Urnidade Orgamentarnia 19101 J
Pragrama | Quantidade Beneficiario / Vale | Despesa em Junho Ajustes Previsdio Anual |
Augilio-Creche 124 4.21 5.224 51 £2.635.32
Yale-Tranzporte 124 325400 36.234.00
Wale-dlimentago 124 368.453.00 4.421.436.00

Imprimin §l* sair

2019 1.0.0.0. 1670772019 09:50:09

Se julgar necessario, clique em “lmprimir” para que a lista com os beneficios
cadastrados seja disponibilizada em formato de leitura de textos (FIGURA 12).

FIGURA 12

7. Programas de Beneficio X

BEB K44 N S8 EHE Coe

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

_E_  Lista Programacio de Beneficio
Esfera 1 - Fiscal

Unidade Orgamentéria 19101 - SECRETARIADE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FED

Programa Quantidade Beneficiario/Vale Despesaem Junho Ajustes Previsao Anual
Auxilio-Creche 1241 4,21 5.224,61 62.695,32 m
Vale-Transporte 1241 3.294,00 36.234,00
Vale-Alimentacéo 1241 368.453,00 4.421.436,00
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CADASTRAMENTO DAS APLICACOES

Ap0s verificar o teto orcamentario da unidade e detalhar os beneficios dos servidores,

proceda ao cadastramento das aplicagdes seguindo as orientagdes que serao apresentadas

abaixo.
» Acesse o menu “Proposta” (FIGURA 3)
» Dé um duplo clique em:
* “a3 PSIOP005-Cadastramento das Aplica¢des-Fisc /Seg” (FIGURA 13), se a
unidade orcamentadria for integrante do Or¢camento Fiscal ou da Seguridade
Social; ou
« “a5 PSIOP010-Cadastramento das Aplicagdes-Inv / Disp”, se a unidade
orcamentdria for integrante do Orgamento de Investimento ou de
Dispéndio.
FIGURA 13
X vovneiii: Elaboragdo e Execugdo do Orgamento :iii. .0, - O *
Elaboracao e Execucao do Orcamento
2021

<

EI Propasta A
- a1 PSI0PO40~erifica Limite da P

- 2l PSI0POT0-Cadastramento das Aplicagdes-lnv/ Disp
- af PSI0PT40-Metodologia da Receita - Fizc/Segur

- a3 PSI0P150-Metodalagia da Receita- Invest/Dizpénd
- b1 PSIOP200-Detalham da Programacio de Beneficios

- b3 PSI0OPT190-Cadast Convénios & Operages de Crédit

- bA PSIOPT25-Compatibiliz daz Prioidades PLOALDD

- b PSIOPFEQ-Comparativo Oper Crédito % Desp de Cap

- b PSIOPT10-Demonst Desp Programada-Pessoal e Enc

- ¢ PSI0P8ED- Evol da Despesa e da Receita do Tesou

- ¢3 PSI0P300-Demonstrativo Geral da Receita

- ¢ PSI0PT00-R esumo Geral Orgamentarnio

- 4 PSI0POA0-D emanstrativo Orgamentério Poder/Org3o

- d1 PSIOP170-Demonst Receita e Despesa seg.Cat.Econ

- d3 PSI0PO70-D emonstrativa Orgamentério

- &1 PSI0P230-Demont RecursosDestinados a lnvest

- f3 PSI0PEI0-Demonst daz Receitas Diretam Arrecad

- {5 PSI0PS00-Diemonst dos Precatdrios Judiciarios

- [ PSIOPE20-Demonst.de Projetos em Andamento

- [3 PSI0PTE0-Congervagdo do Patriménio Plblico

- g1 PSIOPE35-4plicag3o Minima em Educagio

- b PSI0PE40-0 emonst. das Aplicactes na frea de Sadd

- gf PSIOPE80-Demonst das Aplicagdes Minimas na FAP

- g3 PSIOPET 0-Demonst daz Metas Fisicas por Programa

- k1 PSI0OPEFO-Demonst por Programa de TrabalhoFS Sair
- hd PSI0P305-Demonstrativa de lhvestimenta

- hE PSI0POB0-D emonstrativo Orgamentario Empresza

- i1 PSIOPA00-Diemaonstrativo da Regionalizacio o

DAMIEL 2021 1.0.0.0. 164072020 15:49:20

510 PO05-Cadastramen 3 Aplic i g
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A seguir serdo apresentados os parametros a serem preenchidos na tela PSIOP005
(FIGURA 14), referente ao cadastramento das aplicagdes dos orgcamentos Fiscal e da

Seguridade Social.

Para cadastrar despesas dos orgamentos de Investimento e de Dispéndio, aplicar, no

gue couber, as mesmas orientagoes.

FIGURA 14

r — — — —

vowentit Elaboragdo e Execucdo do Orgamento tii:.. ..,
Elaboracao e Execucao do Orcamento

PSIOP0O0S - a3 PSIOPD05-Cadastramento das Aplicactes-Fisc fSeg

Referéncia |00 35 Fase [1-Proposta =
Esfera 1 J Uridade Orgamertéria 9m J
Fungao ’237 J Subfuncio ,8487 J
Frograma ’W J Aclo ,W J
Subtituls F363 J

EFI r Projeto em Andamenta r
EP Execucin [ Prioridade LOO ™

[iata Inicio Subtitula |__ EP LOA ™ Conservagdo do Patriménio Pablico [ oca [

[1ata Firn Subtitulo

Parlarnentar |
Matureza Despeza |F0nte Recurzo |Val0r |dentficador de Llso| Cddigo | Mome |
Ld
Tatal:
- . . Informe o3 walores, preferencialmente,

Listar: ¥ EwercicioComente | Exercicios Anteriores anedondados em mil
hDetthamento dMetasl

O Incluir || [E Alterar Consultar| 43 Listar 42 Listar PPA Limpar R}l Sair

2020 1.0.0.0. 16/07/2019 11:57-56

REFERENCIA

Campo numérico de 6 (seis) posicOes utilizado para especificar a referéncia, codigo que

identifica um Programa de Trabalho.
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OBSERVACOES

1) Caso a Unidade Orcamentaria pretenda cadastrar um Programa de Trabalho
utilizado na Lei Or¢camentaria de 2020, clique em “Listar”, na parte inferior da tela, para
verificar se hd um cédigo de referéncia relativo a esse Programa de Trabalho, seguindo os
seguintes passos:

» Cligue em “Listar”, na parte inferior da tela

» Selecione a aba “U0”, na tela “PHELP360” (destacado na FIGURA 15)

» Digite o cddigo da “Unidade Orgamentaria” e selecione “1 — Proposta” no campo
“Fase”

» Clique em “Pesquisar”

FIGURA 15

PHELP360 - Pesquisa Referéncia

Unidade Orgamentana (15101 Fase [1.Proposta = -

e |
Referéncia U0 APT

Referéncia | Esfera | {8]n] | P | | Fa ~
: ; 3 FORM DO PATRIMONIO DO SERVIDOR | [1]
| 000152 1 131 285410001 30300001 AMORTIZACAD E ENCARGOS DA DiviDa PO 1
| 0007154 1 19101 28844000130230001 AMORTIZACAD E ENCARGOS DA DivIDA PO 1
| 000157 1 19m 283430001 30300002 AMORTIZACAD E ENCARGOS DA DivIDA PO 1
000476 1 1310 04128600340350010 CAPACITACAD DE SERVIDORES-SECRETARI... 1
000479 1 191m 04122600285020055 ADMINISTRACED DE PESSOAL-SECRETARL... 1
| OO096E7 1 131 04122600385046339 CONCESSED DE BEMEFICIOS & SERVIDORE... 1
| DO032E 1 19101 041226002851 70051 MANUTENCAD DE SERVIGOS ADMIMISTRAT... 1
000372 1 19m 0412662031471002 MODERNIZACAD DE SISTEMA DE INFORMA. .. 1
| 000973 1 1310 04126620325570007 GESTAD DA INFORMACED E DOS SISTEMA... 1
000374 1 191m 04122620330460004 MODERNIZACED D GESTAD PUBLICASEC... 1
000975 1 131m 04122620331 020001 PROGRAMA NACIONAL DE APOID A GESTA. . 1
00og77 1 19101 04122620231040001 FPROGRAMA DE DESEMVOLVIMENTO FAZENM. . 1
0071906 1 19m 283460001 30010009 ExECUCAD DE SENTEMCAS JUDICIAIS-PRE... 1
001907 1 19101 2884R000130010010 ExECUCAD DE SENTENGAS JUDICIAIS-RED. . 1
0071903 1 191 28346000130016174 EXECUCAD DE SENTEMNGCAS JUDICIAIS-OUT... 1
nnatn 1 191111 PRALRNNT ANSANNR? RFSSARCIMFMTNS INNFNIZACTIFS F RFST 1Y
< >
P Priximo R* sair

» Aparecerd, na mesma tela, a lista com as referéncias disponiveis para

cadastramento da proposta.

Caso identifique o Programa de Trabalho desejado, dé um duplo clique em cima do
mesmo, para que sejam preenchidos, automaticamente, na tela PSIOP005 (FIGURA
14), os campos “Referéncia”, “Fase”, “Esfera”, “Unidade Org¢amentaria”,
Programa”, “A¢ao” e “Subtitulo”.

”» «u

“Fung¢do”, Subfunc¢ao”,
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» Proceda ao preenchimento do restante dos campos da tela, conforme orientagdes
adiante

» Desmarque o campo “Situacdo do Registro — Inativo” (destacado na FIGURA 15)

» Clique em “Alterar”

2) Caso ndo haja um cédigo de referéncia relativo ao Programa de Trabalho utilizado
na Lei Orcamentaria de 2020 ou a Unidade Orgamentaria pretenda cadastrar um Programa de
Trabalho novo, deixe este campo em branco e proceda ao preenchimento do restante dos
campos da tela, conforme orientacdes adiante.

Apds o preenchimento dos campos restantes, cliqgue em “Incluir”. O sistema gerard
automaticamente um cédigo de referéncia para o Programa de Trabalho cadastrado.

FASE

Campo de preenchimento obrigatério destinado a informar a fase da proposta
orcamentdria de interesse da consulta, quais sejam:

1 - Proposta;

2 - Projeto Leij;

3- Lei;

4 - Lei + Créditos; e

9 - Emendas.

ESFERA
Campo numérico de 1 (uma) posicdo, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o tipo do orcamento:

1 - Orcamento Fiscal

2 - Orcamento da Seguridade Social

UNIDADE ORCAMENTARIA
Campo numérico de 5 (cinco) posicoes, de preenchimento obrigatdrio, destinado a

informar o cédigo da Unidade Orcamentaria da qual se esta lancando a proposta.
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FUNCAO

Campo numérico de 2 (duas) posi¢cdes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cddigo da Fungao a qual esta vinculada a agdo orgamentdria a ser cadastrada.

A Fungdo estd relacionada com a missdo institucional da entidade, a exemplo de saude,
educacdo e seguranca publica.

SUBFUNCAO

Campo numérico de 3 (trés) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cddigo da Subfuncdo a qual estd vinculada a agao orcamentaria a ser cadastrada.

A Subfuncdo representa um nivel de agregacdo imediatamente inferior a funcao, ao
agregar determinado subconjunto de despesas.

OBSERVAGAO
As subfuncdes podem ser combinadas com funcdes diferentes daquelas a que estejam
diretamente relacionadas.

PROGRAMA
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cédigo do programa ao qual corresponde a acdo orcamentaria a ser cadastrada.

ACAO

Campo numérico de 4 (quatro) posicGes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cédigo da acdo orcamentaria, que pode ser um Projeto, uma Atividade ou uma
Operacdo Especial.

OBSERVAGOES
Para verificar as Agoes que estdo disponiveis para a Unidade Orcamentaria cadastrar
a proposta orcamentadria de 2021, siga os seguintes passos:

» Cligue em “Listar PPA”, na parte inferior da tela PSIOP0O05 (FIGURA 14).
» Na tela PHELP365 (FIGURA 16) ,preencha o campo “Unidade Orgamentaria” e
cligue em “Pesquisar”.
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Serdo preenchidos, automaticamente, na tela PSIOPO0O5 (FIGURA 14), os campos

“Programa”, “Agao” e “Produto” (da aba “Metas”).

e (Caso nao encontre a Agao desejada, a Unidade pode sugerir a criacdo de nova acao
orcamentdria na aba “a¢des orgamentarias” no sistema PPA WEB, disponivel no site
https://sistemas.df.gov.br/ppaweb. A solicitacdo deve ser feita por servidor habilitado
para acesso ao sistema. O material de apoio pode ser encontrado no link
http://www.seplag.df.gov.br/plano-plurianual-2020-2023/.

FIGURA 16

PHELP365 - Pesquisa Referéncia

Uridade Orgamentaria (19101

Programa | Acdo | Mome
0001 9033 | FORMACAD DO PATRIMONIO DO SERYIDOR PUBLICO

24 Pesquisar

Produto | Localizagdo |

IEE D

EL“ Sair

SUBTITULO

Campo numérico de 4 (quatro) posicGes, de preenchimento obrigatério, destinado a

informar o cédigo do Subtitulo vinculado a acao orcamentaria.

OBSERVACOES

Para verificar quais Subtitulos estdo disponiveis para a Unidade Orcamentaria para

cadastramento da proposta orcamentdria de 2021, siga os seguintes passos:

Coordenacédo Geral do Processo Orcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF


https://sistemas.df.gov.br/ppaweb
http://www.seplag.df.gov.br/plano-plurianual-2020-2023/

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 24 de 38

> Acesse o menu “Tabelas” (FIGURA 17)

FIGURA 17

Opgao I Exercicio |2lJ21

- Execugdo

- Gerencial

- Integra

-LDO Secretaria de Estado de Fazenda

:g::::::‘am Sistema Integrado de Gestao Governamental

[ accis

BB E-E-E-E

&

» Dé um duplo clique em “Lista Subtitulo” (FIGURA 18)
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FIGURA 18

vvvwniiit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento :iii.. .., — O x

Elaboracao e Execucao do Orcamento

- dtualiza Subtitulo A
- Atualiza Subtitulo - Setarial

- Atualiza Tipo de Crédito

- patyaliza Tipo de Demonstrativo

- Atualiza Unidade Medida PPA

- patualiza Unidade Orgamentaria PR

- titualiza Walores da Exec. Oipamentarnia
- tualiza Area

- Atualiza Orgdo

- Lizta Agdo

- Ligta Categoria de Gasto

- Lista Conta Cont&bil

- Lista Demaohstrativa

- Ligta Elemento

- Lizta Ezfera Orgamentaria

- Ligta Eventa

- Lista Fonte de Recurzo

- Lizta Fungao

- Lista Gestdo

- Lista ldentificador de Uszo

- Lizta Modalidade de Aplicagio

- Lista Parlamentar

- Lista Prioridade

- Lista Produto

- Lizta Programa

- Lizta Programa de Trabalho

- Lista Regionalizagio Sair
- Lizta Subfuncdo

- Lista UG AGestdo

AT R T

DANIEL 2021 1.0.0.0. 160772020 16:03:25

» Na tela PSIAT285 (FIGURA 19), deixe em branco os campos “A¢ao” e
“Subtitulo” e preencha o campo “Unidade Or¢amentaria”

» Clique em “Pesquisar”
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FIGURA 19
X vovaatttt Elaboragde e Execugdo do Orgamento @i, — O x
Elaboracao e Execucao do Orcamento
PSIAT285 - Lista Subtitulo

Al 0aoa J |Unidade Orgamentéria 3210 J 2{% Pesquisan

Subtitula 0ooo
"\ Cidigo fMome fLocalizagso [

Acgio | Subtitulo | Mome Subtitula Localizacsio| | U0 | LDO]

1110 0151 EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZACAD-ORCAMENTO COLABORATIVO-DISTRITOFE.. 99 =320 N

1471 0029 MODERMIZACAD DE SISTEMA DE INFORMACAD-DISTRITO FEDERAL 33 32101 N

16592 0003 IMPLANTACED DO CENTRO DE TECHOLOGIA DA INFORMACED E COMUNICAGED - CeT.. O 32101 N

2396 B373 COMSERVAGAD DaS ESTRUTURAS FISICAS DE EDIFICACTES POBLICAS-DISTRITOFE.. 99 32101 N

2422 9633 COWCESSAD DE BOLSA ESTAGIO-DISTRITO FEDERAL . 33 32101 N

2426 0026 FORTALECIMENTO DAS ACTES DE APOI0 AQ INTERND E SUA FAMILIA-SECRETARIA D 99 32101 N

2887 006 GESTAD DA INEDHMAI:.E«D EDOS SISTEMAS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD-DIST . 99 32101 N

2619 9712 ATENCED & 541D E QUALIDADE DE wIDA-DISTRITO FEDERAL 33 32101 N

2984 0003 MANUTENCED DA FROTA OFICIAL DE YEICULOS-DISTRITO FEDERAL 33 32101 N

2985 0003 MANUTENCED DA REDE GDF - MET / INTERNET-DISTRITO FEDERAL 33 32101 N

2930 3874 MANUTENCED DE BENS IMOVEIS DO GDF-DISTRITO FEDERAL 33 32101 N

2930 3878 MANUTENCED DE BENS IMOVEIS DO GDFAVIGILANCIA-DISTRITO FEDERAL 33 32101 N

2930 3876 MANUTENCED DE BENS IMOVEIS DO GDF-LIMPEZA-DISTRITO FEDERAL 33 32101 N

2930 3877 MANUTENCED DE BENS IMOVEIS DO GDF - MANUTENCAD DE SERVICOS ADMINISTRA. . 99 =320 N

3247 07 REFORMA DE FEIRAS-ORCAMENTO COLAECRATIVO-DISTRITO FEDERAL 33 =320 N

3440 0029 REFORMA DE QUADRAS DE ESPORTES-ORCAMENTO COLABORATIVO-DISTRITO FEDE... 99 =320 N

371 E1595 RE&LIZACAD DE ESTUDOS E PESOUISAS-DISTRITO FEDERAL 93 32101 N

3902 0030 REFORMA DE PRACAS PUBLICAS E PARCUES-ORCAMENTO COLABORATIVO-DISTRITO... 99 321001 W

3903 9797 REFORMA DE PREDIOS E PROPRIOS-DISTRITO FEDERAL 99 30N

3903 9815 REFORMa DE PREDIOS E PROPRIOS - Execucdn de Obras & Reformas em Vestidrios & Gua.. 99 321001 W

3943 0003 REFORMA D0 AMEX0 DO PALACIO DO BURITI-REVITALIZACAD DO EDIFICIO- PLANO P, O 30N

P Priximo % Imprimmir jl* sair
2019 1.0.0.0. 2070672018 10:42:26

Aparecera, na mesma tela, a lista dos subtitulos utilizados na proposta or¢amentaria

do exercicio de 2020. Caso seja necessario, clique em “Préximo” para visualizar todos os

subtitulos.

Se julgar necessdrio, cligue em “lmprimir” para que a lista de subtitulos seja

disponibilizada em formato de leitura de textos.

Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Orcamentaria de 2021 um
subtitulo ja utilizado em exercicios anteriores, mas que n3do estava na base de
dados do exercicio de 2020 (e, portanto, ndo apareceu na lista de subtitulos) ou
gueira solicitar a criacdo de um novo subtitulo, deve preencher o formulario
disponibilizado no endereco eletrénico http://www.seplag.df.gov.br/ploa-2021/ e
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enviar via processo SEI-GDF a Coordenagao Geral do Processo Or¢gamentario da
Subsecretaria de Orgamento Publico (SEFP/SPLAN/SUOP/COGER).

EP LOA
Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar — EP,
apresentada quando da apreciacdo do Projeto de Lei Orcamentaria Anual — PLOA.

EPI
Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar Individual
— EPI, apresentada quando da apreciacdo do Projeto de Lei Orcamentaria Anual — PLOA.

EP EXECUCAO

Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar
apresentada durante a execu¢ao do Orcamento.

ATENGCAO: Os marcadores “EP LOA”, “EPI” e “EP EXECUCAO” somente devem ser ativados
pelo 6rgao central de orgamento.

CONSERVACAO DO PATRIMONIO PUBLICO
Campo destinado a informar se o subtitulo estd relacionado a uma ac¢do de

“Conservagao do Patrimonio Publico”, conforme Quadro B do Projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentarias de 2021 — PLDO/2021.

Os Programas de Trabalho relativos a Conservacdo do Patrimdénio Publico sdo
identificados no Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD com trés asteriscos (***).

O Quadro B do PLDO/2021 esta disponivel no endereco eletrbnico
http://www.seplag.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2020/03/Quadro-B-Relat%C3%B3rio-
de-Conserva%C3%A7%C3%A30-do-Patrim%C3%B4nio-P%C3%BAblico-OK.pdf.

PROJETO EM ANDAMENTO
Campo destinado a informar se o Projeto ao qual o Subtitulo se relaciona estad na

condicdo “em andamento”, segundo critérios estabelecidos no § 32 do art. 17 do PLDO/2021.
A escolha de tal condicdo deve estar compativel com as informacdes registradas no Sistema
de Acompanhamento Governamental - SAG.
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O Quadro A do PLDO/2021, contendo a relagdo de Projetos em Andamento, esta
disponivel no endereco eletrénico http://www.seplag.df.gov.br/wp-
conteudo/uploads/2020/03/Quadro-A-Rela%C3%A7%C3%A30-de-Projetos-em-Andamento-
PLDO-2021.pdf.

Os Programas de Trabalho relativos a Projeto em Andamento sdo identificados no QDD
com dois asteriscos (**).

PRIORIDADE LDO
Campo destinado a informar se o subtitulo esta no rol das Metas e Prioridades da

administracdo publica estabelecidas para o exercicio financeiro de 2021.

Os Programas de Trabalho relativos a Metas e Prioridades sao identificados no QDD
com um asterisco (*).

OCA (Orcamento da Crianca e do Adolescente)

Campo destinado a informar se o subtitulo esta relacionado com o desenvolvimento
especifico de acdes voltadas a crianca e ao adolescente, em observancia ao disposto no art.
227 da Constituicdo Federal, no art. 42 da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, na Lei n2 4.086,
de 28 de janeiro de 2008, e na Lei de Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de referéncia.

OBSERVAGAO
Deve-se marcar a caixa “OCA” para todos os Programas de Trabalho constituidos pelas
Subfuncdes elencadas abaixo:

243 - ASSISTENCIA A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
361 - ENSINO FUNDAMENTAL

362 - ENSINO MEDIO

363 - ENSINO PROFISSIONAL

365 - EDUCACAO INFANTIL

367 - EDUCAGAO ESPECIAL
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DATA INICIO SUBTITULO / DATA FIM SUBTITULO
Campo destinado a informar o periodo de realizagdo do subtitulo que contemple

despesas classificadas na Natureza de Despesa “4.4.90.51 — Obras e Instalagdes”, em
atendimento a determinacdo do Tribunal de Contas do Distrito Federal constante do item VI
da Decisdo n2 4065/2003.

Devem ser informadas as datas de inicio e término da acdo, desde a concepg¢do do
projeto até a conclusdo prevista, ndo apenas a periodicidade do exercicio em referéncia.

ABA “DETALHAMENTO”

Natureza de Despesa

Campo numérico de 6 (seis) posicOes, de preenchimento obrigatdrio, destinado a
informar o cddigo da Natureza da Despesa, segundo disposto na Portaria Interministerial
STN/SOF n2 163, de 4 de maio de 2001.

Fonte de Recursos

Campo numérico de 9 (nove) posicOes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cédigo da fonte de recursos.

Valor

Campo numérico de 17 (dezessete) posicoes, de preenchimento obrigatério, destinado
a informar o valor proposto para o exercicio de 2021, em reais (RS).

Identificador de Uso (IDUSO)

Campo numérico de 1 (uma) posicdo, de preenchimento obrigatério.

O IDUSO serd identificado com um digito de 0 a 6 e tem por finalidade indicar se os
recursos compdem contrapartida de operacdes de crédito — internas ou externas —, de
convénios ou de outro tipo de pacto que exija a participacdo conjunta dos &rgaos
interessados; ou se os recursos sdo oriundos de Emendas Parlamentares Individuais (EPI), nos
termos do § 15 do art. 150 da Lei Organica do Distrito Federal — LODF.

Se o recurso ndo compde contrapartida, deve-se utilizar o cédigo de IDUSO 0 (zero).

Coordenacédo Geral do Processo Orcamentario — COGER
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 10° andar, sala 1012 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 30 de 38

Os cédigos de IDUSO sao:

0 — Sem contrapartida

1 — Contrapartida - BIRD

2 — Contrapartida - BID

3 — Caixa Econ6mica Federal - CEF

4 — Convénios

5 — Qutros

6 — Emenda Parlamentar Individual (EPI)

ATENCAO: O cddigo de IDUSO 6 somente deve ser utilizado pelo érgdo central de orcamento.

ABA “METAS”

Produto

Campo numérico de 4 (quatro) posicdes, de preenchimento obrigatério para Projetos
e para Atividades Finalisticas, devendo ser observados os produtos estabelecidos no Plano
Plurianual do quadriénio 2021-2023 - PPA/2021-2023.

Descricao
Campo destinado a descrever o nome do Produto cadastrado.
Unidade

Campo destinado a descrever a Unidade de Medida do Produto cadastrado.

Quantidade

Campo numérico de 9 (nove) posicOes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar a quantificacao fisica do Produto cadastrado.

OBSERVACOES
e As metas devem ser compativeis com os valores propostos para cada subtitulo;
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o Afixacdo de metas é obrigatdria para acdes que resultem em bens e servicos diretos a
sociedade;

e Deve-se langar no maximo 01 (um) produto/meta por acdo, podendo cada a¢do conter
subtitulos, nos quais as metas serdao efetivamente lancadas, porém devem estar
compativeis com o produto/meta da acdo estabelecidos no Plano Plurianual,
independentemente do programa ou da unidade executora da agao.

Para orientar o preenchimento dos campos “Natureza de Despesa”, “Fonte Recurso”
e “ldentificador de Uso” da aba “Detalhamento”, recomenda-se consultar o Quadro de
Detalhamento da Despesa — QDD do exercicio de 2020.

Para acessar o QDD do exercicio de 2020, siga as seguintes instrucdes:

> Acesse o SIGGo

» Efetue o Logon (FIGURA 1):

e |nsira o CPF do Usuario, a Senha e o Exercicio Financeiro
e Clique em “Confirmar”

ATENCAO: Lembre-se de inserir 2020 no campo “Exercicio”

» Acesse o médulo “SIOP” (FIGURA 2)

» Déum duplo clique em “m1 PSIOP410-Quadro de Detalham de Desp Or¢gam” (FIGURA
19)
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voventit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento @i, ...,

Elaboracao e Execucao do Orcamento

|23

- 43 PSI0PO70-Demonstrativo Drgamentario -
- g1 PSIOF230-Demont RecursosDestinados a Invest

- [3 PSIOPE30-D emonst das Receitas Diretam Amecad

- {5 PSIOPE00-Demonst dos Precatdnios Judicidrios

- [9 PSIOP750-Conzervagdo do Patriménio Publico

- g1 PSIOPE35-Aplicacio Minima em Educagdo

- gf PEI0PE40-Demonst. das Aplicacties na drea de Sadd

- gf PSIOPES0-Demonst das Aplicagdes Minimas na FAP

- g9 PSI0PET0-Demonst das Metas Fisicas por Programa

- h1 PSIOPEYO-Demonst por Programa de Trabalho-FS

- h3 PSIOP305-Demanstrativo de Investimento

- hB PSIOPO20-0emonstrativo Digamentario Empresa

- {1 PSI0PE00-Demonstrativa da Regionalizago

- 13 PSI0PTA0-Gastos Prog.lnvest e DemaizDespCapital

- B PSI0PE10-Detalhamento das Fontes de Recursos

- i7 PSIOPTA0Detalhamento da Despesa por Fonte

- k1 PSIOPEO0-Demonszt da Receita Corente Liguida

- k3 PSIOP??0-Demonst Pragr Associadas Grupa Desp.4

- kP PSI0OP340-Compatibilizacao da Receita

- k3 PSI0P180-Compatibilizacdo da Receita & Despesa

-1 PSI0P320-Receita por Matureza/Fonte/10

- |3 PTBCPCA0-Conzulta Proposta Consolidada

- 19 PSIOPETE-Dremonst por Programa de Trabalho-|D

2l PSI0F410-0uadro de Detalham d
- 3 PSIOPT1 0 mpririe Proposta Orgamentéria

-1 PSI0OPO20-4tualiza Teto da UO

- zzDlemonstrativa da Despesade Peszoal X RCL

- zzDemanshativo das Receitas Convénios Orng3os GDF

- zzlista Cadastramento de Aplicacao

- zzLista Cadastramenta de Corvénios e Op.de Crédito o

£ >

1.0.0.0.

Sair

1740772019 17:33:33

» Natela PSIOP410 (FIGURA 20), preencha os campos “Fase da Proposta”, “Esfera”, “UO

Inicial” e “UO Final”.

ATENGAO: Tanto no campo “UO Inicial” quanto no campo “UO Final”, insira
Unidade Orgamentaria, como no exemplo da figura 20.

o cédigo de sua
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FIGURA 20
X voventit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento tii:. ..., - O X
Elaboracao e Execucao do Orcamento
PSIOP410 - m1 PSIOP410-Quadro de Detalham de Desp Orcam
Fase da Proposta |1- Proposta |
Esfera |1 - Fiscal'Seguridade Sucialj
U0 Inicial 19101 .|
U Final 19101 .|
§l* sair
2019 1.0.0.0. 1740772019 17-38:57

» Cliqgue em “Imprimir”

O Quadro de Detalhamento da Despesa da Unidade Orcamentaria selecionada sera
apresentada em formato de texto para analise, da maneira apresentada na figura 21.
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FIGURA 21

T Print Preview X

BEEA K «» " S| B E Coe

Quadro IX

19. - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
19.101 - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTA O DO DISTRITO FEDERAL

QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA

ORCAMENTO FISCAL
ACAO NATUREZA |IDUSO|FONTE | DETALHADO TOTAL
04.122.6003.2396.5331 CONSERV_ACAQ DAS ESTRUTURAS FISICAS DE
EDIFICACOES PUBLICA S-SECRETARIA DE FAZENDA -
DISTRITO FEDERAL
REF.: 010967
33.90.30 0 100 15.000
33.90.39 0 100 3.100.000
3.115.000
04.122.6003.8502. 0055 ADMNISTRACAO DE PESSOAL-SECRETARIA DE
FAZBNDA-DISTRITO FEDERAL
REF.: 000479
31.90.11 0 100 | 371.338.865
31.90.13 0 100 492.000
31.90.16 0 100 1.450.000
31.91.13 0 100 60.000.000
433.280.865 .

Page 1 of 4

CONFERENCIA DA PROPOSTA

Para conferir a proposta cadastrada, siga os seguintes passos:

» Acesse 0 menu “Proposta” (FIGURA 3)

» Dé um duplo cliqgue em “m9 PSIOP110-Imprime Proposta Or¢amentaria”
(FIGURA 22)
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FIGURA 22

vvvwniiit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento :iii.. .., — O x

Elaboracao e Execucao do Orcamento

- g1 PSI0P230-Demaont RecurzosDestinados a lnvest A
- f3 PSI0PEI0-Demaonst das Receitas Diretam Amecad

- f5 PSI0PB00-Demonst dos Precatdrios Judicirios

- 7 PSIOPB20-Demonst. de Projetos em Andamento

- [3 PSI0P7E0-Conzervagan do Patrimanio Publico

- gl PSIOPE3R-Aplicagdo Minima em Educagio

- g5 PSIOPE40-Demonst. das Splicagtes na drea de Sadd
- g7 PSIOPEB0-Demonst das Aplicagdes Minimas na FAP
- g9 PSIOPE10-Demonst das Metas Figicas por Programa
-l PSIOPEY0-Demaonst por Frograma de Trabalho-FS

- k3 PSI0F305-Demaonstrativo de Investimento

- B PSIOPO80-0 emonsztrativo Orgamentanio Empresa

- |1 PSIOPB00-D emonstrativa da Aegionalizagdo

- 13 PSIOPTA0-G agtos Prog.Invest e DemaisDespCapital
- 18 PSI0PE10-Detalhamento das Fontes de Recursos

- |7 PSIOPTA0Detalhamento da Diespesa por Fonte

- k1 PSIOPEO0-Demonszt da Receita Comente Liguida

- |3 PSIOPT?0-Demonst Progr Associados Grupo Desp.4
- |5 PSI0PE50-Check List

- k7 PSIOP340-Compatibilizagdo da Receita

- k3 PSIOP180-Compatibilizagdo da Receita e Despeza

- |1 PSIOP320-Feceita por Matureza/Fonte/L0

- |3 PTBCPCRO-Consulta Proposta Congolidada

- |9 PSIOPETS-Demonst por Programa de Trabalho- D

- 13 PSIOP700-Emendas Parlamentares

- PSI0P410-0uadio de Detalham de Desp Orgam
|0P110- mprime Pro Orcamentaria Sair
- il PSIOP020-Atualiza Teto da LD

- zzDlemongtrativo da Despesade Pessoal X RCL

- zzDlemonstrativo das Despeszas de Servigos Terceiros >

- A e e

£ >
DANIEL 2021 1.0.0.0. 1670772020 16:32:38

» Natela PSIOP110 (FIGURA 23), preencha os campos “Unidade Or¢gamentaria”
e “Fase da Proposta” (1 — Proposta)

» Clique em “lmprimir”
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FIGURA 23

.ovo.iii: Elaboragdo e Execucdo do Orgamento ti:z.. .. - O X

Elaboracao e Execugao do Orcamento

PSIOF110 - m9 PSIOF110-Imprime Froposta Orgamentaria

Unidade Orgamenténa |

Faze da Proposta | ﬂ

§ Imprimin ¢ sair

2020 Informe a Unidade Orgcamentaria 1.0.0.0. 1770772019 16:54:31

As despesas ja cadastradas serdo apresentadas em formato de texto (FIGURA 24).
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= Print Preview X
BEB K« | 5 HE| oo
l GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL . 2019
a SECRETARIA DE ES TADO DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO EMITIDO EM: 16/07/2019 17:20:19
_— PSIOP110
PLANOS PLURIANUAIS E ORGAMENTO PUBLICO
1
FASE DA PROPOSTA 1 - Proposta PROPOSTA ORGAMENTARIA DA DESPESA W
i FISCAL .
UNIDADE ORGAMENTARIA 19101  SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA, PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO DO
“FUNCAO 04 ADMNISTRACAO.
SUBFUNGAO 122 ADMNISTRAGA O GERAL.
PROGRAMA 6003 GESTAO, MANUTENCA O E SERVICOS AO ESTADO - GESTAO PUBLICA
AGAO 2396  CONSERVAGAO DAS ESTRUTURAS FiSICAS DE EDIFICAGOES PUBLICAS
SUBTITULO 5331 CONSERVACAO DAS ESTRUTURAS FISICAS DE EDIFICAGOES PUBLICAS-SECRETARIA DE FAZENDA-DISTRITO
FEDERAL
DATA INiCIO DATA FIM
LOCALIZAGAO 99 DISTRITO FEDERAL REFERENCIA 010967 VALORDA PROPOSTA  3.115.000,00
NATUREZA FONTE ID. USO VALOR PRODUTO QUANTIDADE
339030 10000000 O 15.000,00 0322 UNDADE MANTIDA UNIDADE 1
339039 10000000 O 3.100.000,00 5
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SECRETARIA DE ECONOMIA — SEEC
SECRETARIA EXECUTIVA DE ORCAMENTO - SEORC
SUBSECRETARIA DE ORGAMENTO PUBLICO — SUOP

UNIDADE DE PROCESSAMENTO E MONITORAMENTO
ORCAMENTARIOS — UPROMO

COORDENAGAO GERAL DO PROCESSO ORCAMENTARIO — COGER

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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