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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as unidades dos orcamentos de
investimento e dispéndio no processo de cadastramento da proposta do Projeto de Lei
Or¢camentaria Anual do exercicio de 2021 — PLOA/2021 no Sistema Integrado de Gestdo
Governamental — SIGGo.

CADASTRAMENTO NO MODULO SIOP/SIGGo

Para proceder ao cadastramento da proposta referente ao PLOA/2021 no SIGGo, a
unidade orgamentdria deve dispor de agente de orcamento habilitado no médulo “Elaboragao
e Execucdo do Orcamento” do Sistema Integrado de Gestdo Governamental — SIOP/SIGGo.

O manual contendo as instrucBes para o cadastramento/recadastramento de usudrios
no maédulo SIOP/SIGGo estd disponivel no endereco eletrénico
http://www.seplag.df.gov.br/ploa-2021/.

ACESSO AO SIGGo

> Acesse 0 SIGGo

» Efetue o Logon (FIGURA 1):
e |nsira o CPF do Usuario, a Senha e o Exercicio Financeiro
e Clique em “Confirmar”

FIGURA 1

Informagdes para Logon

CPF Usuéro |—0—
Senha [
Exercicio 2021

~ Confirman R§* sair

ATENCAO: Insira o exercicio ao qual se refere a Proposta Orcamentaria, que, no caso, é 2021.
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Para se proceder ao langamento da proposta orgamentdria, é necessario,
primeiramente, que as estatais cadastrem as suas receitas no SIGGo, montante de recursos
de que as unidades orcamentdrias dispéem para cadastrar suas despesas.

Para cadastramento das receitas, siga os seguintes passos:

» Acesse o modulo “SIOP” (FIGURA 2)

FIGURA 2

.o..iiit Sistema Integrado de Gestdo Governamental ::::.....

N e
el ’I\l LMl
[

Palacio de Buriti
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» Acesse o0 menu “Proposta” (FIGURA 3)

FIGURA 3

.....ii1: Elaboragdo e Execugdo do Orgamento  ::::..... - (m} X

@
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» Dé um duplo cligue em “a9 PSIOP150-Metodologia da Receita-Invest/Dispén”
(FIGURA 4)

FIGURA 4

X .v..oii1: Elaboragdo e Execugdo do Orgamento :iiz... ., — O ¥

Elaboracao e Execucao do Orcamento

- Execugio A
-- Gerencial
B Integra
E-L00
- Orgamentario
=B Proposta
- al PSIOP040-ernfica Limite da Proposta
- a3 PSIOPO0S-Cadastramentn das Aplicagiies-Fisc #Seqg
- ab PSIOP010-Cadastramento das Aplicagdes-Inv/ Disp
- af PSI0OP140-Metodologia da Receita - Fisc/Segur

SI0P1E I
- b1 PSIOP200-Detalham da Programagdo de Beneficios
- b3 PSIOP190-Cadast Convénios e Operaciies de Crédit
- b PSIOPT25-Compatibiliz das Priondades: PLOASLDOD
- b7 PSIOP?ED-Comparativo Dper Crédito < Desp de Cap
- b9 PSIOPT10-Demonst Desp Programada-Peszoal e Enc
- 1 PSIOPSED- Evaol da Despesa e da Receita do Tesou
- 3 PSI0P300-Demaonstrativo Geral da Receita
- B PSIOPT00-Resumo Geral Orgamentario
- 9 PSIOPD90-Demanstrativo Orgamentario Poderd0rg3o
- d1 PSIOPT70-Demonst Receita e Despesa seg.Cat.Econ
- d3 PSIOPO70-0 emonstrative Drgamentario
- g1 PSI0P230-Demaont RecurzosDestinados a lnvest
- f3 PSI0PEI0-Demaonst das Receitas Diretam Amecad
- f& PSI0P&00-Demanst dos Precatdrios Judiciarios
- 7 PSIOPB20-Demonst. de Projetos em Andamento
- f3 PSI0P750-Conservagdo do Patriménio Publico Sair
- gl PSIOPE3R-Aplicagdo Minima em Educagio
- g5 PSIOPE40-Demonst, das Aplicactes na drea de Sadd
- g7 PSIOPE30-Demonst das Aplicages Minimas na FAP

£ >
DANIEL 2020 1.0.0.0. 240772020 10:46:42
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Apds esse comando, sera apresentada a tela PSIOP150 (FIGURA 5):

FIGURA 5

= L. i1 Elaboragéo e Execugdo do Orgamento  ::::..... - O X

Elaboracao e Execugao do Orcamento

PSIOFP150 - a9 PSI0P150-Metodologia da Receita- Invest/Dispénd

Esfera |— v | Fase da Proposta | ;l
Unidade Drgamentaria | e | Fonte Fihahmamantol j

Natureza Receita | J Estimativa - 2021 I

Caracterizagdo

Legislagdo Basica

temdrnia Calculo

Evolugdo Receita Balango Ano Anterior - 2019 Orgarmento Atual - 2020 Nova E stimativa - 2020

Receita Arecadada Ano Més alor |
»

Situagdo do Registro [ Inativo

[ Ineluir B Alterar | 2] Consultar| & Listar Limpar §l* sair

Na tela PSIOP150 (FIGURA 5), preencham os seguintes campos:

Esfera: Campo numérico de 1 (uma) posicdo, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o tipo do orgamento:

3 - Orcamento de Investimento
4 — Dispéndio das Estatais

Unidade Orcamentaria: Campo numérico de 5 (cinco) posicoes, de preenchimento
obrigatdrio, que indica a Unidade Orgcamentaria para qual se cadastra a receita.

Fase da Proposta: Essa etapa se refere a Fase 1 — Proposta.

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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Fonte de Financiamento: Informar o cédigo da fonte de financiamento, ou de acordo com a
relacdo a seguir:

510 - Geragao Propria

520 - Transferéncias dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social
530 - Participa¢do Acionaria do Distrito Federal e de Outros Orgdos
540 - ParticipagGes Aciondrias Entre Empresas

550 - Operagdes de Crédito Externas

560 - Operacdes de Crédito Internas

570 - Recursos de Contratos e Convénios

580 - Ressarcimentos

590 - Outras Fontes

Natureza da Receita: Campo numérico de 8 (oito) posi¢des, de preenchimento obrigatdrio

nos orcamentos de investimento e de dispéndio.

Estimativa — 2021: Informar o valor proposto para o exercicio de referéncia.

Caracterizacdao: Campo de preenchimento obrigatdrio. Descrever o fato econémico que deu

origem ao ingresso dos recursos ao orgamento da unidade.

Legislacdo Basica: Campo de preenchimento obrigatério. Informar os atos normativos que
criaram e regulamentaram a receita. Nao havendo legislagao especifica, identificar a legislacao
gue permitiu a arrecadacao e a utilizacdo da receita pela unidade or¢camentaria.

Memoria de Calculo: Campo de preenchimento obrigatério. Descrever a metodologia de

calculo utilizada para a previsao da receita.

EVOLUCAO DA RECEITA:

Balanco Ano Anterior — 2019: Informar o valor apurado no balanco do ano anterior. O valor
desse campo corresponde a soma dos valores registrados no SIGGO, més a més, no exercicio
anterior. Antes, porém, é necessario desprezar os centavos, para evitar erro de
arredondamento.

Orcamento Atual — 2020: Informar o valor or¢cado na Lei Orcamentdria do exercicio atual.

Nova Estimativa — 2020: Informar o valor da nova previsao de receita do exercicio em curso,

com base em dados atuais.

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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Receita Arrecadada: Campo destinado a informacdo da evolucdo da arrecadagdo mensal, no

periodo compreendido entre os meses de janeiro do exercicio anterior e junho do exercicio
atual, de modo a facilitar a analise da evolu¢do da arrecadacdo da receita, nesses 18 (dezoito)
meses, com o objetivo de fundamentar a estimativa proposta para préximo exercicio.

Apds o preenchimento dos campos acima, clicar no botdo “Incluir”.
Para consultar as receitas cadastradas, siga as orientacdes a seguir:
» Acesse o menu “Proposta” (FIGURA 3)

» Na tela PSIOP160, preencha os campos “Fase da Proposta” (1 —
Proposta), “Situacdao do Registro” (1 =Todos), “Esfera” (3 —
Investimento ou 4 - Dispéndio) e “Unidade Orcamentdria”

FIGURA 6
X .....:::: Elaboracdo e Execucdo do Orcamento ::::..... - O X
Elaboracao e Execugcao do Orcamento
PSIOP160 - zzLista Consolidagédo da Receita
Fase da Proposta ¥ | Situago Registro v I
Esfera - _I 2{} Pesquisar
Unidade Orgamentaria _I
Natureza Receita I Fonte Recurso { Balango Anterior | Orgamento Atual | Reestimativa Atual Walor | |
Total 0,00 0,00 0.00 0.00
il-" Sair
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CADASTRAMENTO DAS DESPESAS ORCAMENTARIAS

DETALHAMENTO DA PROGRAMACAO DE BENEFICIOS

Para efetuar o cadastramento das despesas orgcamentarias, é necessario,
anteriormente, realizar o detalhamento dos seguintes beneficios dos funcionarios:

e Auxilio-creche;
e Vale-transporte; e
e Auxilio / Vale alimentacdo.

Com base nos valores inseridos pelo agente de orcamento e nas particularidades de
cada beneficio, o valor total para o exercicio é calculado automaticamente pelo sistema.

Os valores apurados nessa tela devem ser utilizados no momento do cadastramento
das despesas orcamentdrias.

Para efetuar o detalhamento dos beneficios dos funcionarios, siga as orientacbes a
seguir:

» Acesse o menu “Proposta” (FIGURA 3)

» Dé um duplo clique em “bl PSIOP200-Detalham da Programagao de
Beneficios” (FIGURA 8)

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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FIGURA 8

voventitt Elaboragdo e Execugdo do Orgamento @it ... - O X

Elaboracao e Execucao do Orcamento
li E

EI Proposta ~
- al PSIOP040-erifica Limite da Proposta

- g3 PSIOPO05-Cadastramento daz Aplicagdes-Fizc /Seg

- ah PSIOPO10-Cadastramenta das Aplicagdes-Inv/ Disp

- af PSIOPT40-Metodologia da Receita - Fizc/S egur

- a9 PSI0P150-Metodologia da Receita- Invest/Dispénd
=h1 PS5 lham da Progr:

- b3 PSIOP190-Cadast Convénios e Operagtes de Crédit

- bB PSIOPT25-Compatibiliz das Prioidades: PLOASLDOD

- b# PSIOPTED-Comparativn Oper Crédito = Desp de Cap

- b3 PSIOPT10-Demonst Desp Programada-Pessoal e Enc

- 1 PSIOPBED- Evol da Despesa e da Receita do Tesou

- 3 PSI0P300-Demaonstrativo Geral da Receita

- B PSIOP100-Resumo Geral Orgamentario

- ¢ PSI0POA0-Demonstrativa Orcamentario Poder/Orgdo

- d1 PSIOP170-Demonst Receita & Despesa seg.Cat Econ

- d3 PSIOPO70-Demonstrativa Orgamentario

- g1 PSI0P230-Demont RecurzosDestinados a [nvest

- f3 PSI0PEI0-Demanst das Receitas Dirstam Arecad

- {3 PSI0PE00-Demonst dos Precatarios Judiciarios

- [7 PSI0OPEZ0-Demonst. de Projetos em Andamento

- f3 PSIOPYE0-Conservagdo do Patriménio Publico

- gl PSIOPE35-Aplicagdo Minima em Educagio

- g5 PSIOPE40-Demanst. das Aplicagtes na drea de Sand

- gf PSIOPES0-Demonst das Aplicagdes Minimas na FAP

- g9 PSIOPE10-Demonzt das Metaz Fizicas por Programa

- h1 PSIOPE70-Demorst por Programa de Trabalhe-FS Sair
- b3 PSI0P305-Demaonstrativo de Investimento

- hB PSIOPO80-D emanstrativo Orgamentanio Empresa

- 11 PSIOP200-D emongtrativo da Regionalizagdo v

£ >
DANIEL 2021 1.0.0.0 1640772020 14:55:27

A seguir serdo apresentados os parametros a serem preenchidos na tela PSIOP200
(FIGURA 9) para cada um dos beneficios.
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FIGURA 9

.....iiit Elaboracdo e Execucdo do Orgamento 1:ii..... - O X
Elaboracao e Execucao do Orcamento

PSIOP200 - b1 PSIOP200-Detalham da Programacé@o de Beneficios

Esfera | _'I
Uridade Drgamentania 4'

Quantidade

de Yalor por Despesa Previs3o

Beneficio  Beneficio em Junho Anual
Augilio-Creche | | |

Quantidade .

dos Despesa . Previsdo

Beneficiarios em Junho Ajuste Anual
Vale-Transporte [ [ [

Quantidade .

dos Despesa Previsdo

Beneficiarios em Junho Ajuste Anual

Auxilio / Vale [— [ [ [

Alimentag3o

Justificativas

Status [~ Inativo
O Incluir | [ Alterar | 2 Consultar €% Limpar §* sair
ESFERA

Campo numérico de 1 (uma) posicdo, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o tipo do orcamento, de acordo com a relacao abaixo:

1 - Or¢amento Fiscal

2 - Orcamento da Seguridade Social

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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4 — Orcamento de Dispéndio das Estatais

UNIDADE ORCAMENTARIA

Campo numérico de 5 (cinco) posicdes, de preenchimento obrigatério, que indica a
Unidade Orcamentdria da qual estd sendo lancada a proposta.

AUXILIO-CRECHE

Quantidade de Beneficio
Informar o total de beneficios a serem concedidos em 2021.
Valor por Beneficio

Informar o valor do auxilio-creche do més junho do exercicio financeiro de 2021, em
reais (RS), por cada beneficidrio.

Despesa em Junho

Campo preenchido automaticamente pelo sistema, que representa a previsdo da
despesa do més de junho de 2021 com o financiamento do beneficio, calculado da seguinte
forma:

Despesa em Junho = (Quantidade de Beneficio) x (Valor por Beneficio)
Previsdao Anual

Campo preenchido automaticamente pelo sistema, que representa a previsdao da
despesa anual com o beneficio, calculado da seguinte forma:

Previsdo Anual = (Despesa em Junho) x (12 meses).

VALE-TRANSPORTE

Quantidade dos Beneficiarios

Informar o total de beneficidrios do vale-transporte em 2021.

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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Despesa em Junho
Informar a despesa realizada no més de junho de 2020, em reais (RS).
Ajuste

Este campo destina-se a corrigir eventuais distor¢des na despesa realizada no més de
junho de 2020, em funcdo de licencas, afastamentos de servidores e/ou novas contratagdes.

OBS.: Deve ser utilizado o sinal de subtracdo (-) para ajustes a menor no valor da
despesa realizada no més de junho.

Previsao Anual

Campo preenchido automaticamente pelo sistema, que representa a previsdao da
despesa anual com o beneficio, calculado da seguinte forma:

Previsdo Anual = (Despesa em Junho + Ajuste) x (11 meses).

OBS.: O vale-transporte ndo é percebido no més de férias ou em periodo de abono
gozado pelo beneficiario.

AUXILIO / VALE ALIMENTACAO

Quantidade dos Beneficiarios
Informar o total de beneficidrios do auxilio ou do vale-transporte em 2021.
Despesa em Junho

Informar a despesa realizada em junho de 2020, em reais (RS).

Ajuste

Este campo destina-se a corrigir eventuais distor¢des na despesa realizada no més de
junho de 2020, em funcdo de licencas, afastamentos de servidores e/ou novas contratagdes.

OBS.: Deve ser utilizado o sinal de subtragdo (-) para ajustes a menor no valor da
despesa realizada no més de junho.

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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Previsdao Anual

Campo preenchido automaticamente pelo sistema, que representa a previsdo da
despesa anual com o beneficio, calculado da seguinte forma:

Previsdo Anual = (Despesa em Junho + Ajuste) x (12 meses).

JUSTIFICATIVAS

Campo de preenchimento facultativo destinado a descricao de fatores que justifiquem
os valores previstos caso 0s mesmos se apresentem incompativeis com a tendéncia de gastos
com os beneficios.

» Apos preencher os parametros, clique em “Incluir”.

» Casojatenharealizado o Detalhamento da Programacdo de Beneficios e deseja alterar
algum campo da tela PSIOP200 (FIGURA 9), informe a “Esfera” e a “Unidade
Orgcamentaria” e clique em “Consultar”. Apds realizar as alteragdes desejadas, clique
em “Alterar”.

OBSERVAGOES

1) Os beneficios concedidos aos funciondrios devem ser cadastrados na acdo
orcamentdria “8504 - CONCESSAO DE BENEFICIOS A SERVIDORES” na etapa de
Cadastramento das Aplicagoes.

2) O Produto dessa a¢do corresponde a “Beneficio Concedido”, e sua Quantidade deve
ser aquela resultante da soma dos valores inseridos nos campos “Quantidade de
Beneficio” do Auxilio-Creche, “Quantidade de Beneficiarios” do Vale-Transporte e
“Quantidade de Beneficiarios” do Auxilio / Vale Alimentacdo.

Para visualizar os valores cadastrados, deve-se proceder da seguinte forma:
» Acesse 0 menu “Proposta” (FIGURA 3)

» Dé um duplo clique em “zzLista Programacdo de Beneficios” (FIGURA 10)

Coordenacéo Geral do Processo Orgcamentario — COGER
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FIGURA 10

vvvwwiiit Elaboragdo e Execugdo do Orgamento :iii.. .., — O x
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Na tela PSIOP205 (FIGURA 11), preencha os campos “Esfera” e “Unidade
Orgamentaria”.

Na mesma tela, aparecera os beneficios cadastrados na tela PSIOP200 (FIGURA 9), no
mesmo nivel de detalhamento, contendo os beneficios cadastrados para a Unidade
Orcamentaria.
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FIGURA 11
......... Elaboragio e Execucio do Orcamento ::::..... - O b
Elaboracao e Execucao do Orcamento
PSIOP205 - zzLista Programagéo de Beneficios
2{i Pesquisar

Esfera 1 J
Unidade Orgamentria 1901 J

Previsdo Anual |

Programa | Guantidade | Beneficiario / Yale | Despesa em.Junho | Ajustes |

Auxilio-Creche 124 4.4 5224 .61 B2.695,32

Wale-Tranzporte 1241 325400 36.234.00
124 368.453.00 4.421.436,00

Wale-Alimentagio

EL“ Sair

§ Imprimir

1.0.0.0. 160772019 09:50:09

2019

Se julgar necessario, cliqgue em “Ilmprimir” para que a lista com os beneficios

cadastrados seja disponibilizada em formato de leitura de textos.

CADASTRAMENTO DAS APLICACOES
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Ap0ds cadastrar as receitas da unidade e detalhar o beneficio dos funcionarios, proceda

ao cadastramento das aplicagdes seguindo as orienta¢des que serdao apresentadas abaixo.
» Acesse o menu “Proposta” (FIGURA 3)
» Dé um duplo clique em: “a5 PSIOP010-Cadastramento das Aplicacdes-Inv/

Disp” (FIGURA 13)

FIGURA 13
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ATENCAO!!

Antes de iniciar o cadastramento das aplicagdes, é importante observar o atendimento
da determinacdo do Tribunal de Contas do Distrito Federal disposta na alinea “a”, item lll, da Decisao
n® 876/2020, a seguir reproduzida:

Ill - determinar a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal — SEEC/DF que:

a) na elaboracdo das proximas leis orcamentarias, adote providéncias para evitar a recorrente

superestimativa das despesas do orcamento de investimento das empresas estatais, conforme jd
alertado pelas Decisées n.2s 75/2018 e 1.184/2019.

Dessa forma, no momento da elaboracdo das projecbes de receitas e do
cadastramento das propostas orcamentdrias, é importante que as Unidades observem as
orientacdes da Corte de Contas do Distrito Federal e evitem as superestimativas de suas
receitas e despesas, levando-se em consideragdo, principalmente, o histérico de execugdo nos
exercicios anteriores.

A seguir serdo apresentados os parametros a serem preenchidos na tela PSIOP010
(FIGURA 14), referente ao cadastramento das aplicacdes dos orcamentos de Investimento e
de Dispéndio.
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FIGURA 14
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Subtitulo _ .
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REFERENCIA
Campo numérico de 6 (seis) posicGes utilizados para especificar a referéncia, codigo
que identifica um Programa de Trabalho.

OBSERVACOES

1) Caso a Unidade Orcamentaria pretenda cadastrar um Programa de Trabalho
utilizado na Lei Orcamentaria de 2020, cligue em “Listar”, na parte inferior da tela, para
verificar se ha um cdédigo de referéncia relativo a esse Programa de Trabalho, seguindo os
seguintes passos:

» Clique em “Listar”, na parte inferior da tela
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» Selecione a aba “U0”, na tela “PHELP360” (destacado na FIGURA 15)

» Digite o cédigo da “Unidade Orgamentaria” e selecione “1 — Proposta” no campo
“Fase”

» Clique em “Pesquisar”

FIGURA 15

PHELP360 - Pesquisa Referéncia
Unidade Orgamentdria  |[19101 Fase [1.Proposta = |/

—
' Referéncia lUD lF'T !

Referéncia | Esfera | o | Programa de Trabalho | Subtitulo | | Fa ~
007 & 3 A0 D0 PATRIMONIO DO SERVIDOR.. [ [1]
I 1 19101 235410001 30300001 AMORTIZACED E ENCARGOS D& DivIDA PL... 1
| 00054 1 1910 28844000190290001 AMORTIZACED E ENCARGOS DA DiVIDA PO... 1
| 000157 1 19101 288430001 30300002 AMORTIZACED E ENCARGOS DA DivIDA PO... 1
000476 1 19101 04128600340830010 CAPACITACAD DE SERVIDORES-SECRETARI... 1
ono479 1 19101 04122600385020055 ADMINISTRACED DE PESSOAL-SECRETARI... 1
| OO02E7 1 19101 04122600325046333 COMCESSAD DE BEMEFICIOS & SERVIDORE. . 1
| Do022e 1 1910 041226002851 70051 MANUTENCED DE SERVICOS ADMINISTRAT... 1
onag72 1 19101 04126620314710012 MODERMIZACAD DE SISTEMA DE INFORMA. .. 1
| 000973 1 19101 041 26620325570007 GESTAD DA INFORMAGED E DOS SISTEMA... 1
000974 1 19101 04122620330460004 MODERNIZACAD Dé GESTAD PUBLICA-SEC.. 1
000375 1 19101 04122620331020001 PROGRAMA NACIOMAL DE AP0I0 & GESTA. . 1
000977 1 1910 04122620221040001 FPROGRAMA DE DESEMYOLVIMENTO FAZEM... 1
001306 1 19101 2353460001 30010003 EXECUGCAD DE SENTEMGAS JUDICIAIS-PRE.. 1
001907 1 19101 288460007150010010 EXECUCAD DE SENTEMGAS JUDICIZIS-RED. . 1
001908 1 19101 2884600019001 6174 EXECUCAD DE SENTENCAS JUDICIAIS-OUT... 1
nmatn 1 191m FRALRNNMT ANRANNR RFESARCIMFNTNS INMFNIZACTFS F RFGT ¥
< >
b Proximo B+ sqir

» Aparecerd, na mesma tela, a lista com as referéncias disponiveis para

cadastramento da proposta.

» Caso identifique o Programa de Trabalho desejado, dé um duplo clique em cima do
mesmo, para que sejam preenchidos, automaticamente, na tela PSIOP010 (FIGURA
14), os campos “Referéncia”, “Fase”, “Esfera”, “Unidade Org¢amentaria”,
“Fun¢ao”, Subfung¢ao”, “Programa”, “A¢ao” e “Subtitulo”.

» Proceda ao preenchimento do restante dos campos da tela, conforme orientagdes
adiante

» Desmarque o campo “Situacdo do Registro — Inativo”

» Clique em “Alterar”

2) Caso ndo haja um cédigo de referéncia relativo ao Programa de Trabalho utilizado
na Lei Orcamentaria de 2020 ou a Unidade Orcamentaria pretenda cadastrar um Programa de
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Trabalho novo, deixe este campo em branco e proceda ao preenchimento do restante dos
campos da tela, conforme orientacdes adiante.

Apds o preenchimento dos campos restantes, clique em “Incluir”. O sistema gerara
automaticamente um cédigo de referéncia para o Programa de Trabalho cadastrado.

FASE

Campo de preenchimento obrigatdrio destinado a informar a fase da proposta
orcamentadria de interesse da consulta, quais sejam:

1 - Proposta;

2 - Projeto Lej;

3 - Lei;

4 - Lei + Créditos; e

9 - Emendas.

ESFERA
Campo numérico de 1 (uma) posicao, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o tipo do orcamento:

3 - Orcamento de Investimento

4 — Dispéndio das Estatais

UNIDADE ORCAMENTARIA
Campo numérico de 5 (cinco) posicoes, de preenchimento obrigatdrio, destinado a

informar o cédigo da Unidade Orgamentaria da qual se esta lancando a proposta.

FUNCAO
Campo numérico de 2 (duas) posi¢cdes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cédigo da Funcdo a qual estd vinculada a acdo orcamentdria a ser cadastrada.

SUBFUNCAO

Campo numérico de 3 (trés) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cédigo da Subfuncdo a qual estd vinculada a acdo orcamentdria a ser cadastrada.
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A Subfuncdo representa um nivel de agregacdo imediatamente inferior a fungdo, ao
agregar determinado subconjunto de despesas.

OBSERVACAO
As subfung¢des podem ser combinadas com fungdes diferentes daquelas a que estejam
diretamente relacionadas.

PROGRAMA
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cédigo do programa ao qual corresponde a a¢do orcamentaria a ser cadastrada.

ACAO

Campo numérico de 4 (quatro) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cédigo da a¢do orcamentaria, que pode ser um Projeto, uma Atividade ou uma
Operacao Especial.

OBSERVACOES
Para verificar as Agdes que estao disponiveis para a Unidade Or¢gamentaria cadastrar
a proposta orgamentdria de 2021, siga os seguintes passos:

» Clique em “Listar PPA”, na parte inferior da tela PSIOP010 (FIGURA 14).
» Na tela PHELP365 (FIGURA 16) ,preencha o campo “Unidade Orgamentaria” e
clique em “Pesquisar”.

e (Caso encontre a Agao desejada, dé um duplo clique na linha relacionada.
Serdo preenchidos, automaticamente, na tela PSIOP010 (FIGURA 14), os campos
“Programa”, “Agao” e “Produto” (da aba “Metas”).

e (Caso ndo encontre a Agdo desejada, a Unidade pode sugerir a criacdo de nova acao
orcamentdria na aba “a¢des orgamentarias” no sistema PPA WEB, disponivel no site
https://sistemas.df.gov.br/ppaweb. A solicitacdo deve ser feita por servidor habilitado
para acesso ao sistema. O material de apoio pode ser encontrado no link
http://www.seplag.df.gov.br/plano-plurianual-2020-2023/.
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SUBTITULO

Campo numérico de 4 (quatro) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado a

informar o cédigo do Subtitulo vinculado a agao orgcamentaria.

OBSERVACOES

Para verificar quais Subtitulos estdo disponiveis para a Unidade Or¢camentaria para

cadastramento da proposta orcamentaria de 2021, siga os seguintes passos:

» Acesse o menu “Tabelas” (FIGURA 17)
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FIGURA 17
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» Dé um duplo clique em “Lista Subtitulo” (FIGURA 18)
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FIGURA 18
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» Na tela PSIAT285 (FIGURA 19), deixe em branco os campos “Ag¢dao” e
“Subtitulo” e preencha o campo “Unidade Orcamentaria”

» Clique em “Pesquisar”
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Aparecera, na mesma tela, a lista dos subtitulos utilizados na proposta orcamentaria
do exercicio de 2020. Caso seja necessario, clique em “Préximo” para visualizar todos os
subtitulos.

Se julgar necessdrio, cligue em “Imprimir” para que a lista de subtitulos seja
disponibilizada em formato de leitura de textos.

= (Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Or¢camentdria de 2021 um
subtitulo ja utilizado em exercicios anteriores, mas que ndo estava na base de
dados do exercicio de 2020 (e, portanto, ndo apareceu na lista de subtitulos) ou
gueira solicitar a criagdo de um novo subtitulo, deve preencher o formuldrio
disponibilizado no endereco eletrénico http://www.seplag.df.gov.br/ploa-2021/ e
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enviar via processo SEI-GDF a Coordenacdo Geral do Processo Orcamentario da
Subsecretaria de Orcamento Publico (SEEC/SEORC/SUOP/UPROMO/COGER).

EP LOA
Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar — EP,
apresentada quando da apreciacdo do Projeto de Lei Orcamentaria Anual — PLOA.

EP EXECUCAO

Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar
apresentada durante a execu¢do do Orcamento.

ATENCAO: Os marcadores “EP LOA”, e “EP EXECUCAO” somente devem ser ativados pelo
orgdo central de orcamento.

PROJETO EM ANDAMENTO
Campo destinado a informar se o Projeto ao qual o Subtitulo se relaciona esta na

condi¢do “em andamento”, segundo critérios estabelecidos no § 32 do art. 17 do PLDO/2021.
A escolha de tal condicdo deve estar compativel com as informacdes registradas no Sistema
de Acompanhamento Governamental - SAG.

O Quadro A do PLDO/2021, contendo a relagdo de Projetos em Andamento, esta
disponivel no enderecgo eletronico: http://www.seplag.df.gov.br/wp-
conteudo/uploads/2020/03/Quadro-A-Rela%C3%A7%C3%A30-de-Projetos-em-Andamento-PLDO-

2021.pdf.

Os Programas de Trabalho relativos a Projeto em Andamento sdo identificados no QDD
com dois asteriscos (**).

OCA (Orcamento da Crianca e do Adolescente)

Campo destinado a informar se o subtitulo estd relacionado com o desenvolvimento
especifico de acbes voltadas a crianca e ao adolescente, em observancia ao disposto no art.
227 da Constituicdo Federal, no art. 42 da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, na Lei n2 4.086,
de 28 de janeiro de 2008, e na Lei de Diretrizes Orcamentadrias para o exercicio de referéncia.
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OBSERVACAO
Deve-se marcar a caixa “OCA” para todos os Programas de Trabalho constituidos pelas
Subfunc¢des elencadas abaixo:

243 - ASSISTENCIA A CRIANGA E AO ADOLESCENTE
361 - ENSINO FUNDAMENTAL

362 - ENSINO MEDIO

363 - ENSINO PROFISSIONAL

365 - EDUCAGAO INFANTIL

367 - EDUCAGAO ESPECIAL

DATA INICIO SUBTITULO / DATA FIM SUBTITULO
Campo destinado a informar o periodo de realizacdo do subtitulo que contemple

despesas classificadas na Natureza de Despesa “4.4.90.51 — Obras e Instalagdes”, em

atendimento a determinacdo do Tribunal de Contas do Distrito Federal constante do item VI
da Decis3o n? 4065/2003.

Devem ser informadas as datas de inicio e término da acdo, desde a concepg¢do do
projeto até a conclusdo prevista, ndo apenas a periodicidade do exercicio em referéncia.

ABA “DETALHAMENTO”

Grupo de Despesa

Campo numérico de 1 (uma) posicdo, de preenchimento obrigatério. Preencher o
grupo de despesa conforme indicado abaixo:

1 — Pessoal e encargos sociais
2 —Juros e encargos da divida
3 — Outras despesas correntes
4 — Investimentos

5 —Inversdes Financeiras
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6 — Amortizacdo da divida

Fonte de Financiamento

Campo numérico de 3 (trés) posicGes, de preenchimento obrigatério. Informar o
codigo da fonte de financiamento, de acordo com a relagdo abaixo:

510 - Geragao Propria

520 - Transferéncias dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social
530 - Participa¢do Aciondaria do Distrito Federal e de Outros Orgdos
540 - Participagdo Acionaria entre Empresas

550 - Operagdes de Crédito Externas

560 - Operagdes de Crédito Internas

570 - Recursos de Contratos e Convénios

580 - Ressarcimentos

590 - Outras Fontes
Valor

Campo numérico de 17 (dezessete) posi¢des, de preenchimento obrigatdrio, destinado
a informar o valor proposto para o exercicio de 2020, em reais (RS).

Identificador de Uso (IDUSO)

Campo numérico de 1 (uma) posicdo, de preenchimento obrigatério nas
programacdes orcamentdrias das empresas estatais ndo dependentes do Tesouro, que
contenham as fontes de financiamento 550, 560, 570 ou 590, no caso de haver contrapartida
pactuada. Informar o item (0 a 5) relacionado com a instituicdo concedente do crédito,
conforme se verifica na tela respectiva do SIGGO.

Total

Campo numérico de 17 (dezessete) posicdes, preenchido, automaticamente, pelo
Sistema, em unidade de real. Refere-se ao total da proposta da Unidade Orgamentaria, em
tela.
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ABA “METAS”
Produto

Campo numérico de 4 (quatro) posicdes, de preenchimento obrigatério para Projetos
e para Atividades Finalisticas, devendo ser observados os produtos estabelecidos no Plano
Plurianual do quadriénio 2020-2023 - PPA/2020-2023.

Descricao
Campo destinado a descrever o nome do Produto cadastrado.
Unidade

Campo destinado a descrever a Unidade de Medida do Produto cadastrado.

Quantidade

Campo numérico de 9 (nove) posicbes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar a quantificacao fisica do Produto cadastrado.

OBSERVACOES
e As metas devem ser compativeis com os valores propostos para cada subtitulo;

e Afixacdo de metas é obrigatdria para acdes que resultem em bens e servicos diretos a
sociedade;

e Deve-se langar no maximo 01 (um) produto/meta por acdo, podendo cada a¢do conter
subtitulos, nos quais as metas serdo efetivamente lancadas, porém devem estar
compativeis com o produto/meta da acdo estabelecidos no Plano Plurianual,
independentemente do programa ou da unidade executora da agao.

Para orientar o preenchimento dos campos “Natureza de Despesa”, “Fonte Recurso”
e “ldentificador de Uso” da aba “Detalhamento”, recomenda-se consultar o Quadro de
Detalhamento da Despesa — QDD do exercicio de 2020.

Para acessar o QDD do exercicio de 2020, siga as seguintes instrucgdes:
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» Acesse 0 SIGGo

> Efetue o Logon (FIGURA 1):
e Insira o CPF do Usuario, a Senha e o Exercicio Financeiro
e Clique em “Confirmar”

e ATENCAO: Lembre-se de inserir 2020 no campo “Exercicio”

» Acesse o modulo “SIOP” (FIGURA 2)
» Déumduplo clique em “m1 PSIOP410-Quadro de Detalham de Desp Orgam” (FIGURA
19)

FIGURA 19

.....::111 Elaboracdo e Execucdo do Orcamento ::::..... = O X

Elaboragao e Execugao do Orgamento
Opgao [ | Esercicio [2020

- 15 PSIOP500-Demonst dos Precatérios Judicirios ~
7 PSIOPE20-Demonst. de Projetos em Andamento
3 PSIOP750-Conservagdo do Patimdnio Plblico
al PSIOPE35-Aplicagdo Minima em Educagdo
g5 PSI0PB40-Demonst.das Aplicaclies na Area de Said 21 ‘ M
7 PSIOPE80-Demonst das Aplicagdes Minimas na FAP Governo do Distrito Federal _ \ ‘ ‘l 1
g9 PSIOPE10-Demonst das Metas Fisicas por Programa i {
h1 PSIOPS70Demonst por Progiama de Trabalho FS . Secretaria de Estado de F: azend‘t it k i

W ﬂm “ |

- h3 PSIOP305-Demonstrativo de Investimento ““
h5 PSI0P0B0-Demonstrativo Orgamentéario Empresa
il PSIOPG00-Demonstrativo da Regionalizagio dEddd Hesesd)) deddd ‘
i3 PSIOP730-Gastos Prog.Invest e DemaisDespCapital “ “ | ”y 1 .. .
i5 PSIOP810-Detalhamento das Fontes de Recursos !
i7 PSIOP780D etalhamento da Despesa por Fonte
k1 PSIOPB00-Demonst da Receita Corrente Liquida

k3 PSIOP770-Demonst Progr Associados Grupo Desp.4 il
- k5 PSIOP850-Check List 44 aa dd . :; ; ;
k7 PSIOP340-Compatibilizag3o da Receita . - , FEPr ’
k39 PSI0P180-Compatibilizag3o da Receita e Despesa . E [
11 PSIOP320-Receita por Natureza/Fonte/U0 .
13 PTBCPCS0-Consulta Proposta Consolidada '
13 PSIOPE75-Demonst por Programa de Trabalho-ID s”'en!a‘ \',m ndo de &’m Gomm"’
13 PSIOP700-Emendas Parlamentares ' " | | b Wlmm

m1 PSIOP410-Quadro de Detalham de Desp Orgam

m3 PSIOP110-Imprime Proposta Orgamentéria

n1 PSIOP020-Atualiza Teto da UO

zzDemonstrativo da Despesade Pessoal X RCL Sair
zzDemonstrativo das Despesas de Servigos Terceiros

2zDemonstrativo das Receitas Convénios Org3os GDF

zzDetalhamento de Investimento A
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» Natela PSIOP410 (FIGURA 20), preencha os campos “Fase da Proposta”, “Esfera”, “UO
Inicial” e “UO Final”.

ATENCAO: Tanto no campo “UO Inicial” quanto no campo “UO Final”, insira o cédigo de sua
Unidade Orcamentaria, como no exemplo da figura 20.

FIGURA 20

... Elaboragdo e Execucdo do Orgamento  1:ii..... - O X

Elaboracao e Execucao do Orcamento

PSIOP410 - m1 PSIOP410-Quadro de Detalham de Desp Orgam

Fase da Proposta |1- Proposta -

Esfera |2 - Investimento ]

U0 Inicial 22202 o]
UO Final 22204 J

é Imprimin ih' Sair

» Clique em “Imprimir”
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O Quadro de Detalhamento da Despesa da Unidade Orgamentdria selecionada serd
apresentado em formato de texto para analise.

CONFERENCIA DA PROPOSTA

Para conferir a proposta cadastrada, siga os seguintes passos:

» Acesse 0 menu “Proposta” (FIGURA 3)

» Dé um duplo cliqgue em “m9 PSIOP110-Imprime Proposta Or¢camentaria”
(FIGURA 21)

FIGURA 21

.....:::: Elaboracdo e Execugdo do Orcamento ::::..... — O X

Elaboracao e Execugao do Orgamento
Opgago [  Exemcicio [2021

- £3 PSIOPB30-Demonst das Receitas Diretam Arrecad ~
f5 PSIOP500-Demonst dos Precatérios Judiciarios
7 PSIOPE20-Demonst.de Projetos em Andamento
3 PSIOP750-Conservagdo do Patiiménio Publico
gl PSIOPE35-Aplicagdo Minima em Educago
g5 PSIOPE40-Demonst das AplicagBes na Area de Satd &V&mo do Dlsm Fe&ral

a7 PSIOPEB0-Demonst das Aplicagdes Minimas na FAP ¢ '
g9 PSIOPE10-Demonst das Metas Fisicas por Programa Secmrana de EStado de Fazendl‘ \
h1 PSIOPE70-Demonst por Programa de Trabalho-FS ¢ m l “ m
h3 PSI0P305-Demonstrativo de Investimento !
h5 PSIOP080-Demonstrativo Orgamentério Empresa .‘.“ “.“‘ "‘ ".“ {
i1 PSIOP800-Demonstrativo da Regionalizagdo “ “ ” h\ »
i3 PSIOP730-Gastos Prog.Invest e DemaisDespCapital ' J .
-
k7 PSIOP340-Compatibilizagdo da Receita ‘ ,’ ,, ,’
k3 PSIOP180-Compatibilizag3o da Receita e Despesa iy %
11 PSIOP320-Receita por Natureza/Fonte/U0
13 PTBCPCS0-Consulta Proposta Consolidada s£"m ,'nte' mdo de &stﬁ Gomm'a‘
13 PSIOPE75-Demonst por Programa de Trabalho-ID bt (I m HM A
13 PSIOP700-Emendas Parlamentares
m1 PSI0P410-Quadio de Detalham de Desp Orgam

{5 PSIOP810-Detalhamento das Fontes de Recursos ““'
i7 PSIOP780Detalhamenta da Despesa por Fonte “
k1 PSIOPE00-Demonst da Receita Corrente Liquida

k3 PSIOP770-Demonst Proar Associados Grupo Desp.4
k5 PSIOP850-Check List

m3 PSIOP110-Imprime Proposta Orgamentéria

n1 PSIOP020-Atualiza Teto da UD Sair
zzDemonstrativo da Despesade Pessoal X RCL

zzDemonstrativo das Despesas de Servigos Terceiros

zzDemonstrativo das Receitas Convénios Orgdos GDF

< C >
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» Na tela PSIOP110 (FIGURA 22), preencha os campos “Unidade Or¢amentaria”

>

e “Fase da Proposta” (1 — Proposta)

Cliqgue em “Imprimir”

FIGURA 22

.....0iit Elaboragao e Execucdo do Orcamento @iii... ..

Elaboracao e Execucao do Orcamento

PSIOP110 - m8 PSIOP110-Imprime Proposta Orgamentéaria

Uridade Orgamentana I J

Fase da Proposta

é Imprimir

j’

As despesas ja cadastradas serdo apresentadas em formato de texto.

iL“ Sair
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SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA
SUBSECRETARIA DE ORCAMENTO PUBLICO
UNIDADE DE PROCESSO E MONITORAMENTO ORCAMENTARIOS

COORDENAGCAO GERAL DO PROCESSO ORGAMENTARIO

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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