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Relatório Data para a entrega à SUPLAN

SAG – 6º bimestre

Relatório de Desempenho físico-Financeiro

Atualização bimestral. Período de atualização do 6º bimestre:

03/12/18 a 12/12/2018, referente ao mês de novembro, no SAG/

SIGGO.

21/12/18 a 11/01/2019, referente ao mês de dezembro, no SAG/

SIGGO.

Indicadores de 

Desempenho por 

Programa de 

Governo

Índices Alcançados dos Indicadores atualizados no sistema SIGGO:

02/01 a 21/01/2019 (Decisão TCDF nº 5.260/2012)

Relatório de

Atividades

A. Até 29/11/2018 (art. 90, §4º, Decreto 32.598/2010). Elaborado

com os dados fechados até 31/10/2018.

B. Até 21/01/2019 (art. 90, §4º, Decreto 32.598/2010). Elaborado

com os dados fechados até 31/12/2018.

Meta física
A. Até 29/11/2018

B. Até 21/01/2019



Sistema de Acompanhamento 
Governamental – 6° BIMESTRE



Atualização do 6° Bimestre/2018:

. 1º Período 03/12/2018 a 12/12/2018: dados até o mês
de novembro fechado.

. Encerramento do Exercício  21/12/2018 a 11/01/2019:
dados até o mês de dezembro fechado.

O Relatório de Desempenho Físico-Financeiro, de
publicação bimestral, apresentará informações acumuladas
até o encerramento do exercício (do 1º ao 6º bimestres).
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG



Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

• As informações deverão ser atualizadas, revisadas e
ajustadas, quando necessário, para que reflitam a
realidade, de forma clara e objetiva.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

Estágios das Etapas

• No encerramento do exercício, para fins de indicação
do estágio das etapas cadastradas no SAG, deve-se
observar o tipo da ação, ou seja, sua classificação
como projeto, atividade ou operação especial.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

• Conceito de Projeto: “Conjunto de operações
limitadas no tempo, das quais resulta um produto que
concorre para a expansão ou o aperfeiçoamento da
ação de Governo”.

• O código desse tipo de ação inicia-se por algarismo
ímpar (1, 3, 5, 7), exceto 9 (operação especial).

• Exemplos: 

• Ação 1110: Execução de Obras de Urbanização;

• Ação 1984: Construção de Prédios e Próprios.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

9

• Exemplo de Programa de Trabalho com Ação do 
tipo Projeto:

• PT 15.122.6001.1984.9818

FUNÇÃO SUBFUNÇÃO PROGRAMA AÇÃO ORÇAMENTÁRIA SUBTÍTULO

15 122 6001 1984 9818

Urbanismo Administração Geral

Gestão, Manutenção e 

Serviços ao Estado -

Desenvolvimento

Construção de Prédios e 

Próprios

Construção de Prédios e Próprios – Distrito 

Federal



Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

• Conceito de Atividade: conjunto de operações que se
realizam de modo contínuo e permanente, do qual resulta
um produto necessário à manutenção da ação de
Governo.

• O código desse tipo de ação inicia-se por algarismo par
(2, 4, 6, 8).

• Exemplos:

• Ação 4088 – Capacitação de Servidores;

• Ação 8517 – Manutenção de Serviços Administrativos
Gerais.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

• Conceito de Operação Especial: despesa que não
contribui para a manutenção, expansão ou aperfeiçoamento
das ações de governo, das quais não resulta um produto e
não gera contraprestação direta, sob a forma de bens ou
serviços.

• O código desse tipo de ação inicia-se pelo algarismo 9.

Exemplos:

• Ação 9050 – Ressarcimentos, Indenizações e Restituições;

• Ação 9041 – Conversão de Licença Prêmio em Pecúnia.
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Estágios das Etapas (6° bimestre):

No final do 6º bimestre, nenhuma etapa pode permanecer
no estágio “A ser iniciada – SI”.

Os estágios corretos são:

NO - Andamento Normal: etapas referentes a projetos que
tiveram início, não estão atrasadas e tenham orçamento
para 2019. Também se aplica às etapas cuja execução física
não tenha sido finalizada e não possuem PT na LOA 2019.

Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG



Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

Nesse último caso, no campo etapa realizada, a
unidade deverá informar a inexistência de PT na LOA do
exercício seguinte e se pretende ou não dar
prosseguimento à execução do projeto.
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CO - Concluída:

Projetos: etapas que tiveram início e sua execução física
foi finalizada devem ser concluídas;

Atividades: por serem contínuas, todas as etapas que
foram iniciadas devem ser concluídas no encerramento
do exercício (exceto se anuladas);

Operações Especiais: todas as etapas que foram iniciadas
devem ser concluídas no encerramento do exercício
(exceto se anuladas). 14

Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG



AT - Atrasada: Projetos em andamento, mas atrasados em
relação ao cronograma físico previsto, com previsão de
continuação e PT na LOA 2019;

PA - Paralisada: Projeto iniciado, mas interrompido, e com
previsão de continuação e PT na LOA 2019;

NI - Não iniciada: etapa cadastrada, com previsão de início
em 2018, porém não houve execução física nem financeira;
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG



AN - Anulada: etapas que tiveram início e, posteriormente,
foi verificado algum vício ou motivo que justifique sua
anulação. Não há continuação.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG



Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

• Reclassificação das etapas no estágio SI - A Ser Iniciada (6° bimestre):
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Tipo de Ação Execução físico-financeira 
não teve início no 6°

bimestre

Houve somente empenho 
no PT, sem execução física

Houve execução física no 6° bimestre

Projeto

Alterar o estágio para NI -
Não Iniciada e informar
as razões do desvio.

Alterar o estágio para NI -
Não Iniciada e informar
as razões do desvio.

I) Caso a execução física tenha sido finalizada,
detalhá-la no campo etapa realizada e alterar
o estágio para CO - Concluída;

II) Caso a execução física não tenha sido
finalizada e haja PT na LOA 2019, detalhar a
execução física no campo etapa realizada e
alterar o estágio para NO - Andamento
Normal;

III) Caso a execução física não tenha sido
finalizada e não haja PT na LOA 2019,
esclarecer esse fato no campo etapa realizada,
detalhando a execução física, e alterar o
estágio para NO - Andamento Normal.



Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

• Reclassificação das etapas no estágio SI – A Ser Iniciada (6° bimestre):
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Tipo de Ação Execução Física não teve 
início no 6° bimestre

Houve somente empenho 
no PT, sem execução física

Execução Física teve 
início no 6° bimestre

Atividade ou 
Operação Especial

Alterar o estágio para NI -
Não Iniciada e informar as
razões do desvio.

Alterar o estágio para NI -
Não Iniciada e informar as
razões do desvio.

Detalhar a execução
física e alterar o estágio
para CO - Concluída ou
AN - Anulada, conforme
o caso.



Atenção!

As etapas que encerrarem o exercício nos estágios: AT –

Atrasada, PA – Paralisada e NO - Andamento normal

deverão ser recadastradas no 1º bimestre/2019, sendo

incluída ao final da descrição da Etapa prevista a expressão

“procedente da etapa xxx/2018”.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG



Revisões e correções 

Etapa realizada: verificar se as informações estão coerentes
com a execução orçamentária e financeira acumulada do
exercício.

No caso de projetos executados em mais de um exercício,
devem ser informadas na etapa a execução física resumida de
exercícios anteriores e a execução do ano em curso.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG



Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

Revisões e correções

• Verificar se os estágios de todas as etapas foram
informados corretamente de acordo com o que consta nas
instruções de Cadastramento e nas Instruções para a
Prestação de Contas, ambas disponíveis no site da
SEPLAG.
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Etapas em desvio: etapas cuja execução não ocorre

conforme o cronograma previsto, como nos seguintes

estágios: não iniciada, atrasada ou paralisada.

A unidade deve verificar se a “causa”, a “natureza” e a

“origem” do desvio estão compatíveis e atualizadas.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG



. Causa: deve ser selecionada uma das seguintes
opções: crédito cancelado, indefinição/reavaliação de
projeto técnico, insuficiência de recursos humanos,
necessidade de ação de outros órgãos, dentre outras;

. Detalhamento: informar de forma clara e objetiva o
que causou o desvio, citando, de preferência, algum
documento de origem que ampare o desvio.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG



Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

. Natureza: deve ser compatível com a causa, dentre as
seguintes opções: administrativa, técnica, financeira,
jurídica, política, orçamentária ou fenômenos naturais.

. Origem: informar o local (setor ou UO) causador do
desvio.
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG
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Acompanhamento Físico-Financeiro - SAG

• Obs.: Nesse exercício (2018), a SEPLAG passou a publicar o Relatório
das Etapas Programadas em Desvio, o que reforça a necessidade de
constante atualização das informações relacionadas ao desvio pelas
unidades.
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Acompanhamento Físico-Financeiro – SAG
NOVIDADES
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Diretriz de Governo e Objetivo Específico



29

Preenchimento Automático de Determinados 
Campos



30

Ações Padronizadas com texto pré-
preenchido e Campos de Meses



INSTRUÇÕES

Disponibilizadas no Site da SEPLAG:

http://www.seplag.df.gov.br  Planejamento e Orçamento 

Planejamento Governamental  Sistema de Acompanhamento
Governamental

Endereço: Ed. Anexo ao Palácio do Buriti, 10º andar sala 1014.
suplan@seplag.df.gov.br

Telefones: 3414-6177, 3223-6097, 3414-6192
31



META FÍSICA ALCANÇADA





OBJETIVOS

Mensurar e obter informação gerencial sobre
as metas físicas alcançadas diretamente no
SAG.

Obter as metas físicas alcançadas pelas UO
em relação aos seus Programas de Trabalhos.



SUMÁRIO
•INTRODUÇÃO

•DESENVOLVIMENTO

ESTRUTURA DO SAG

ATUALIZAÇÕES DO SAG

OPORTUNIDADES DE MELHORIAS

IEGM

•CONCLUSÃO

SUPLAN

COMO INFORMAR A META FÍSICA ALCANÇADA

POSSÍVEIS SITUAÇÕES

PEDIDO



ESTRUTURA DO SAG



QUADRO DEMONSTRATIVO DE DESPESA

Atualmente, as UOs necessitam criar ao menos uma
etapa por Programa de Trabalho existente no QDD;





CADASTRAMENTO DE ETAPAS

A unidade pode incluir mais de uma etapa por PT;









ATUALIZAÇÕES DO SAG



ATUALIZAÇÕES DO SISTEMA DE 
ACOMPANHAMENTO GOVERNAMENTAL (SAG)

Principais informações são carregadas
automaticamente; (produto, Unidade de medida,
Quantidade, Regionalização, Etapa prevista)



Ação 

Padronizada

LEI ORÇAMENTÁRIA ANUAL





ATUALIZAÇÕES DO SISTEMA DE 
ACOMPANHAMENTO GOVERNAMENTAL (SAG)

Principais informações são carregadas
automaticamente; (produto, Unidade de medida,
Quantidade, Regionalização, Etapa prevista)

inclusão de caixas referentes aos meses; (melhorar
a informação qualitativa na etapa realizada)





Quantitativa

Qualitativa



INFORMAÇÃO DUPLICADA



OPORTUNIDADES DE MELHORIAS DO SAG



OPORTUNIDADES DE MELHORIAS

1) Quantificar a meta física alcançada por PT;
(mais de uma etapa com unidade de medida e
produto diferentes);

2) Como gerar uma única informação a partir das
diversas etapas? (há PT com várias etapas
diferentes)



UNIDADE DE MEDIDA X PRODUTO
PRODUTO UNID. 

MEDIDA



OPORTUNIDADES DE MELHORIAS

1) Quantificar a meta física alcançada por PT;
(mais de uma etapa com unidade de medida e
produto diferentes);

2) Quais etapas contribuem para atingimento da
meta física estimada? (todas?)

3) Informações qualitativas; (há etapas que não
são quantificadas por valores numéricos e sim por
informações qualitativas)



INFORMAÇÃO QUALITATIVA X QUANTITATIVA



OPORTUNIDADES DE MELHORIAS

1) Quantificar a meta física alcançada por PT; (mais de
uma etapa com unidade de medida e produto
diferentes);

2) Quais etapas contribuem para atingimento da meta
física estimada? (todas?)

3) Informações qualitativas; (há etapas que não são
quantificadas por valores numéricos e sim por
informações qualitativas)

4) IEGM (ÍNDICE DA EFETIVIDADE DA GESTÃO
MUNICIPAL)



IEGM
ÍNDICE DA EFETIVIDADE DA GESTÃO MUNICIPAL

O ÍNDICE DE EFETIVIDADE DA GESTÃO MUNICIPAL É UMA INICIATIVA DO
INSTITUTO RUI BARBOSA – IRB COM OS TRIBUNAIS DE CONTAS BRASILEIROS.

SEU PRINCIPAL OBJETIVO É OFERECER UM DIAGNÓSTICO COMPLETO DA
GESTÃO MUNICIPAL DO PAÍS. A METODOLOGIA DE APURAÇÃO DE INDICADORES
FOI DISPONIBILIZADA AOS TRIBUNAIS DE CONTAS. A FERRAMENTA PARTE DE 7
DIMENSÕES E 143 QUESITOS DE AVALIAÇÃO E PERMITE A MENSURAÇÃO DA
QUALIDADE DOS SERVIÇOS PÚBLICOS E DA EFETIVIDADE DAS POLÍTICAS
PÚBLICAS, A MEDIÇÃO DOS GASTOS E INVESTIMENTOS REALIZADOS.

i-PLANEJAMENTO: CONSISTÊNCIA ENTRE O PLANEJADO E O EFETIVAMENTE
EXECUTADO; A COERENCIA ENTRE AS METAS FÍSICAS ALCANÇADAS E OS
RECURSOS EMPREGADOS; RESULTADOS ALCANCADOS E REFLEXOS NOS
INDICADORES.

http://iegm.irbcontas.org.br/





AVALIAÇÃO IEGM – DISTRITO FEDERAL
2015-2016



FAIXAS DE RESULTADOS - IEGM

META FÍSICA ALCANÇADA



OPORTUNIDADES DE MELHORIAS

IEGM

"(...) A situação que contribui sobremaneira para a baixa
classificação do DF no i-Planejamento diz respeito ao não
preenchimento da coluna de metas físicas por ação
orçamentária. Entretanto, conforme consta no Memorando SEI-
GDF nº 37/2018 - SEPLAG/SUPLAN, “a Suplan está
realizando estudos para alteração nos sistemas informatizados
de forma a buscar adequação à metodologia adotada pelo
IEGM", fato que contribuirá para a melhoria do IEGM quanto
ao DF e, principalmente, permitirá melhor avaliação das ações
governamentais."





PROGRAMA + AÇÃO



PROGRAMA DE TRABALHO



IEGM  PROGRAMA + AÇÃO

SUPLAN  FUNÇÃO + SUBFUNÇÃO+ PROGRAMA + AÇÃO + SUBTÍTULO

PROGRAMA DE TRABALHO



COMO INFORMAR A META FÍSICA 
ALCANÇADA?



Meta 

Física 

Alcançada

??



SUPLAN
 TENTATIVA DE CONSOLIDAÇÃO DIRETAMENTE NO SAG 

PRODUTO IGUAIS X UNIDADES DE MEDIDAS DIFERENTES;

PRODUTOS DIFERENTES X UNIDADES DE MEDIDAS DIFERENTES;

PRODUTOS DIFERENTES X UNIDADES DE MEDIDAS IGUAIS;

PRODUTOS E UNIDADES DE MEDIDAS IGUAIS X ETAPA 
REALIZADA;

METODOLOGIA DE APURAÇÃO DA ETAPA REALIZADA



POSSÍVEIS SITUAÇÕES 



1ª SITUAÇÃO:

A) PRODUTOS IGUAIS; 
B) UNIDADES DE MEDIDAS

DIFERENTES.



UNIDADE DE MEDIDA X PRODUTO
PRODUTO UNID. 

MEDIDA



2ª SITUAÇÃO:

A) PRODUTOS DIFERENTES; 
B) UNIDADES DE MEDIDAS

DIFERENTES.



PREVISÃO DA LOA 

PRODUTO: PRÉDIO REFORMADO

UNIDADE DE MEDIDA: M²



3ª SITUAÇÃO:

A) PRODUTOS DIFERENTES; 
B) UNIDADES DE MEDIDAS IGUAIS.



PREVISÃO DA LOA 

PRODUTO: AÇÃO REALIZADA

UNIDADE DE MEDIDA: UNIDADE



4ª SITUAÇÃO:

A) PRODUTOS IGUAIS; 
B) UNIDADES DE MEDIDAS IGUAIS.
C) ETAPA REALIZADA DIFERENTE.



PREVISÃO DA LOA 

PRODUTO: SISTEMA EXPANDIDO

UNIDADE DE MEDIDA: UNIDADE



PREVISÃO DA LOA 

PRODUTO: ÁREA URBANIZADA

UNIDADE DE MEDIDA: M²



5ª SITUAÇÃO:

A) METODOLOGIA DE CÁLCULO





PEDIDO
PLANILHA EXCEL



CAMPOS BLOQUEADOS PARA ALTERAÇÃO INFORMAÇÃO A SER PREENCHIDA 

PELAS UNIDADES



PEDIDO

1. INFORMAR AS METAS FÍSICAS ALCANÇADAS POR PROGRAMA DE TRABALHO

2. UTILIZAR INFORMAÇÕES DO SAG COM AS MESMAS UNIDADES DE MEDIDA E 
MESMOS PRODUTOS;

3. PT QUE POSSUIR MAIS DE UMA ETAPA  SUGERE-SE A UTILIZAÇÃO SOMENTE 
DAS ETAPAS QUE POSSUEM OS MESMOS PARÂMETROS (PRODUTO E UNIDADE 
DE MEDIDA);

4. PT COM PARÂMETRO DIFERENTE  CASO SEJA POSSÍVEL CONVERTER PARA O 
PARÂMETRO CORRETO.



UNIDADE DE MEDIDA X PRODUTO
PRODUTO UNID. 

MEDIDA



PEDIDO - META FÍSICA ALCANÇADA

1ª FASE

SUPLAN

Enviar planilha Excel para as UOs com

seus respectivos Programas de Trabalhos

30 de OUTUBRO de 2018

UOs

Encaminhar planilha preenchida com as

Metas Alcançadas por Programa de

Trabalho com dados fechados do mês de

outubro de 2018

29 de NOVEMBRO de 2018

2ª FASE

SUPLAN

Atualizar planilha Excel com os dados

enviados na 1ª Fase (caso tenha algum

Programa de trabalho novo)

Planilha da 1ª Fase

UOs

Encaminhar planilha preenchida com as

Metas Alcançadas por Programa de

Trabalho com dados fechados do ano de

2018

Até 21 de JANEIRO de 2019



Relatório de Atividades



Prestação de Contas Anual do Governador

• Conjunto de relatórios elaborados por diversas
unidades do GDF e encaminhado pela Secretaria
de Estado de Fazenda à CLDF.

• O Relatório de Atividades e o Demonstrativo de
Indicadores de Desempenho por Programa de
Governo são de responsabilidade da SEPLAG.
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Fundamentação Legal
- Lei Orgânica do Distrito Federal;

- Instrução Normativa nº 01/2016 – TCDF;

- Resolução nº 296/2016 - Regimento Interno/TCDF; 

- Decreto nº 32.598/2010 - Normas de Planejamento, Orçamento, Finanças, 

Patrimônio e Contabilidade do Distrito Federal 

- Decreto 39.118/2018; e

- Lei nº 5.602, de 30/12/2015 e alterações - PPA 2016 – 2019.
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Relatório de Atividades



CGDF tem instruído as R.A.s a cumprir a LAI e 
colocar a prestação de contas no site



Relatório de Atividades do Governo

• Consolidado pela SUPLAN/SEPLAG, demonstra as
realizações do Governo e os resultados alcançados em cada
área de atuação no exercício.

• Com base nas informações dos Órgãos e Entidades do
Complexo Administrativo do GDF, o Relatório é estruturado
por Secretarias/Órgãos e respectivas Unidades Vinculadas.

• Instrumento de prestação de contas aos órgãos de controle
interno e externo e à sociedade.

91



Responsabilidades da SUPLAN

• Elaboração das instruções para elaboração do Relatório e

utilização do Sistema RAT;

• Análise, verificação da compatibilidade das informações entre os

instrumentos de planejamento e consolidação das informações

em um único “Relatório de Atividades do Governo”;

• O relatório consolidado é encaminhado à SEF, para envio à

CLDF e ao TCDF junto com os demais relatórios que compõem a

Prestação de Contas Anual do Governador.
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Os servidores indicados pelo titular da unidade serão os
responsáveis pela coleta, análise e consolidação das
informações e inserção no Sistema RAT.

As informações devem ser solicitadas por escrito e em
meio magnético às áreas responsáveis pela execução das
ações/programas e consolidadas em um único documento que
refletirá o Relatório Final da unidade como um todo;

93

Servidores indicados



Relatório de Atividades da Unidade

• O Relatório de cada unidade deve refletir as realizações do
exercício, com ênfase nas atividades finalísticas.

• É a oportunidade para os dirigentes e colaboradores
demonstrarem a atuação e desempenho da unidade, o
compromisso com a oferta de bens e serviços à população e,
promover a transparência da gestão dos recursos públicos.
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Relatório de Atividades da Unidade

• Os textos devem ser redigidos de forma clara e objetiva de
modo a refletir a unidade como um todo e não por
Subsecretaria, Núcleo, Diretoria etc.

• As informações das realizações físicas deverão ser
agregadas em seu maior nível e não divididas por ações
ou subtítulos.
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Relatório de Atividades da Unidade

O Relatório deverá manter a compatibilidade com os

demais instrumentos de planejamento,

acompanhamento e avaliação, em especial, com o

Relatório de Desempenho Físico-Financeiro - SAG

do 6º Bimestre (mês de dezembro, fechado) e com

as informações orçamentárias e financeiras do

Sistema Integrado de Administração Contábil - SIAC

(mês de dezembro, fechado).
96
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Acesso ao RAT/SIGGO-WEB

Siggo.fazenda.df.gov.br
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Download Formulário – “Baixa” o formulário inteiro.

Preencher Formulário

Enviar Errata – Em caso de erro após envio do formulário

Pendências do Formulário



1. Histórico de Criação e Competência

- Legislação Atualizada e síntese das Competências

- Força de Trabalho

2. Realizações por Programa

3. Informações Complementares

4. Diagnóstico do Desenvolvimento da Unidade

5. Identificação dos Responsáveis

101

Estrutura Básica do Relatório
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1. Histórico de Criação e Competências

 Histórico de criação e síntese das competências da Unidade
em seu maior nível Secretaria/Empresa/ Fundação etc.

 As Unidades podem utilizar o histórico de criação e
competências do Relatório do exercício de 2017 e atualizar,
quando necessário.

 Atenção especial para as Unidades que sofreram alterações nas
suas estruturas.

 Não detalhar por Subsecretaria, Coordenação, Diretoria ou
Setor, etc.

103



104

FORÇA DE TRABALHO: O sistema não totaliza automaticamente o somatório
dos campos. Assim, o usuário deverá preencher manualmente o campo “Total”.



FORÇA DE TRABALHO

O campo “texto” destina-se às observações que se 
fizerem necessárias em relação ao quadro da 

Força de Trabalho.
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Exemplo de Estrutura no RAT SIGGO/WEB
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2. Texto das Realizações
• Compreende os Programas: Temáticos, de Gestão, 

Manutenção e Serviços ao Estado; e Operações Especiais.

• A UO deve informar as realizações correlatas. 

• O Sistema RAT permite que se incluam imagens (fotos, 
gráficos)  e tabelas
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Execução Orçamentária e Financeira
Dotação inicial (Lei); Despesa Autorizada; valor
Empenhado e Liquidado, carregados
automaticamente pelo Sistema SIGGO. Poderá
ser atualizada pela UO a qualquer momento,
clicando no botão atualizar.
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Realizações por Programa
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Indicadores no Relatório

 No quadro de indicadores, constam apenas aqueles que
estão sob responsabilidade da Unidade;

 Visa atender ao que determina Instrução Normativa nº
01/2016 – TCDF;

 O índice alcançado em 2018 e a respectiva justificativa/
fonte devem ser informados apenas no SIGGO, não
sendo permitida a alteração de nenhum campo da
tabela, no Relatório de Atividades.

 O sistema SIGGO não será aberto para atualização dos
indicadores antes do encerramento do exercício 2018.
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Indicadores
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3. Informações Complementares
 Demais ações relevantes realizadas que não puderam ser

agrupadas por programas no item anterior;
 Ações realizadas em parcerias público-privadas e com a

comunidade ;
 Dados referentes aos convênios firmados com a União,

órgãos do GDF, Prefeituras do Entorno e outros.
 Realizações decorrentes de recursos do Fundo

Constitucional do DF. (Unidades: PCDF, PMDF, CBMDF,
Secretaria de Saúde e Secretaria de Educação.)
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Informações Complementares
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3. Informações Complementares/Administrações  Regionais
Tabelas específicas

 Os dados de 2018 devem ser informados.

 Se não houver informação a prestar, deixar em branco.
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4. Diagnóstico do Desenvolvimento da Unidade

Texto com a análise das realizações,
dificuldades encontradas; problemas que
interferiram na execução dos programas e
perspectivas para 2019.
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Diagnóstico do 
Desenvolvimento da Unidade
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5. Identificação dos Responsáveis 

Dados informados automaticamente de acordo
com o cadastro dos servidores que
participaram da elaboração do relatório.
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Identificação dos Responsáveis
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1.Unidades transferidas: informações até a data de encerramento
de suas atividades ou enquanto durar a execução do orçamento
naquela UO;

2.Unidades que receberam outras UO’s: informações da Unidade
já existente, incluindo as realizações das UOs transferidas após
remanejamento dos recursos;

3.Unidades subordinadas e/ou vinculadas: relatório separado da
Secretaria (inclusive os Fundos Especiais).
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Reestruturação Administrativa



Relatório de Atividades da Unidade

A unidade deverá encaminhar à SUPLAN (impresso
ou via SEI) o Relatório Preliminar e o Relatório Final,
rubricados em todas as páginas, e assinados na
última, pelos responsáveis pela elaboração e pelo
Titular da Unidade.

SUPLAN/SEPLAG – Edifício Anexo do Palácio do
Buriti, 10º andar, sala 1014.
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Acesso ao Sistema RAT/SIGGO-WEB

• Os Titulares e os servidores indicados para elaboração do
Relatório de Atividades deverão preencher fichas de
cadastramento para acesso ao Sistema Relatório de
Atividades-RAT do SIGGO/WEB, via SEI. Deverá iniciar
processo do tipo “Planejamento Governamental: Prestação
de Contas do Governador”, e incluir o documento
“Formulário de Cadastramento PPA/SAG/RAT”.
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Acesso ao Sistema RAT/SIGGO-
WEB

• Para a Unidade que ainda não tem acesso ao SEI-GDF, faz-
se necessário preencher e assinar a formulário de
cadastramento que está disponível no site da SEPLAG
(http://www.seplag.df.gov.br/prestacao-de-contas-do-
governador/) e encaminhar por Ofício à Subsecretaria de
Planejamento, no endereço: Ed. Anexo do Palácio do Buriti,
10° andar, salas 1014 e 1016.

• Servidores indicados que não têm acesso serão cadastrados
pela SUPLAN e receberão e-mail automático informando
login e senha de acesso, que deverá ser alterada para senha
pessoal e intransferível. 122



Acesso ao Sistema RAT/SIGGO-
WEB

O sistema será disponibilizado 
a partir do dia 

30/10
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No sistema RAT
estão presentes
ícones de ajuda em
todos os campos com
o símbolo “i” e o
ícone ajuda no canto
superior direito da
tela.
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Relatório de Atividades – Locais de Ajuda



No sistema RAT estão definidas as quantidades de caracteres
disponíveis para inclusão das informações conforme detalhado
a seguir (600 caracteres por página):

• Síntese das Competências  10 mil caracteres;

• Força de Trabalho Comentário de 3 mil caracteres, se
necessário;

• Realizações por Programa  120 mil caracteres;

• Informações Complementares 30 mil caracteres;

• Diagnóstico da Unidade  30 mil caracteres.
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Relatório de Atividades RAT/SIGGO-WEB



• No sistema RAT a formatação de texto, só será permitida na 
ferramenta do sistema. (criação de tabela, parágrafos, título e 
etc...)

• A ferramenta permite a inclusão de tabelas, imagens e listas. 

• Copiar, ou recortar, diretamente de páginas de internet gerará 
erros devido ao conteúdo html. Para tal procedimento 
funcionar corretamente é necessário remover a formatação 
html colando o conteúdo previamente no bloco de notas.
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Relatório de Atividades RAT/SIGGO-WEB



DOWNLOAD E CONFERÊNCIA 
DO RELATÓRIO 
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ENVIO DO RELATÓRIO AO 
TITULAR DA UNIDADE
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Download do Relatório para 
Leitura e Conferência
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Devolução do Relatório ao 
Agente – SE NECESSÁRIO
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Envio do Relatório à SUPLAN/SEPLAG
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Encaminhar uma versão do Relatório de Atividades, 
rubricada em todas as vias e assinada, à Subsecretaria de 
Contabilidade/SEF (SEI: SEF/SUCON)
Subsecretaria de Contabilidade – SUCON - Edifício 
Parque Cidade Corporate, Torre B, 5º andar Setor 
Comercial Sul, Quadra 9, Brasília/DF.



Responsabilidades dos servidores indicados e 
do Titular da Unidade

• Elaboração do Relatório de acordo com as instruções e inserção

das informações no Sistema RAT;

• Análise, verificação da compatibilidade das informações entre os

instrumentos de planejamento e consolidação do Relatório da

Unidade;

• Envio do Relatório à SEPLAG, SEF e CGDF.
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Quanto à inserção de imagens

• As imagens devem ser inseridas por meio do botão de inserção

de imagens da ferramenta de edição de texto e deverão ter o

tamanho máximo de 200Kb com dimensões máximas de

700x700 pixels.
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Diminuindo o tamanho de imagens

• As imagens devem ser

abertas no “Paint” e

redimensionadas por

meio do botão

“redimensionar”.

Posteriormente é só

selecionar “pixels” e

digitar a dimensão

máxima permitida.
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Relatório de Atividades - encaminhamento

Via SEI 

(SEPLAG/SUPLAN) 

ou em meio físico, 

além do envio por 

meio do Sistema RAT

SEPLAG/SUPLAN (Todos os 

órgãos e entidades do GDF). Ed. 

Anexo do Palácio do Buriti 10º 

andar sala 1014.  

suplan@seplag.df.gov.br

A. Até 29/11/2018 (art. 90, §4º,

Decreto 32.598/2010).

Elaborado com os dados

fechados até 31/10/2018.

B. Até 21/01/2019 (art. 90, §4º,

Decreto 32.598/2010).

Elaborado com os dados

fechados até 31/12/2018.

Via SEI (SEF/SUCON)

ou em meio físico

Secretaria de Fazenda/SUCON 

(Somente Administração Direta e 

Fundos Especiais). SCS Quadra 

09 - Edifício Parque Cidade 

Corporate – Torre B – 5º andar. 

Tomada de Contas dos 

Ordenadores de Despesas

21/01/2019



INSTRUÇÕES

Disponibilizadas no Site da SEPLAG:

http://www.seplag.df.gov.br  Planejamento e Orçamento 

Planejamento Governamental  Prestação de Contas do Governador

Endereço: Ed. Anexo ao Palácio do Buriti, 10º andar sala 1014.
suplan@seplag.df.gov.br

Telefones: 3414-6177, 3223-6097, 3414-6192
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Indicadores de Desempenho 
por Programas de Governo
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Atualização dos Indicadores de Desempenho
As Unidades que têm indicadores sob sua responsabilidade devem

atualizar os índices alcançados pelos indicadores somente no sistema

SIGGO, no período de 02/01/2019 a 19/01/2019. Orientações

detalhadas nas Instruções para a Prestação de Contas Anual do

Governador.

A Lista dos indicadores por Unidade responsável* consta no Anexo I

das Instruções para a Prestação de Contas Anual do Governador.

* Lei 5.602/16, atualizada pelo Decreto 37.517/2016, Lei nº 5.787/16

(incluídas as alterações constantes do PL 1.742/17 – Revisão do

PPA/2017).



UNIDADE RESPONSÁVEL PELOS INDICADORES DE DESEMPENHO PPA 
2016/2019
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UO 

RESPONSÁVE

L

COD 

PROGRAMA

COD OBJ 

ESP

COD 

INDICADOR
INDICADOR

23901 6202 1 1369

Cobertura de acompanhamento das 

condicionalidades de saúde do Programa 

Bolsa Família 

23901 6202 1 1372
Percentual da população atendida pelas 

Equipes da Atenção Domiciliar (AD)

23901 6202 1 1373

Percentual de ingressos no sistema prisional 

com plano de cuidados elaborado pela equipe 

de saúde

Exemplo do Anexo I



Atualização dos Indicadores de Desempenho

Com o levantamento dos indicadores sob sua
responsabilidade, a Unidade deve:

 Imprimir o Relatório dos Indicadores por Programa de
Governo;

Atualizar o “índice alcançado” e a respectiva
“justificativa”;

Após a atualização, consultar o relatório para confirmar
se os dados foram informados corretamente.
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Atualização dos Indicadores de Desempenho
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1º  Imprimir os Indicadores sobre sua responsabilidade:

2019
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1 – Escolha o PPA 2016-2019;

2 – Digite o Programa desejado;

3 – Escolha o ano de 2018;

4 - Fase “2”;

5- Clicar em Imprimir.



144

UO Responsável 



2º  Atualização dos Indicadores de Desempenho

145

2019
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1 - Digitar UO” (tela inicial consta UO do usuário);

2 - Ano “2018”;

3 - Fase “2”;

4 - Selecionar código do “Programa”

5- Selecionar código do “Indicador”;

6 - Clicar em CONSULTAR.
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7 - Preencher o campo “índice alcançado”;

8 – Preencher o campo “justificativa”;

9 - Clicar em ALTERAR. 

Proceder da mesma forma para os demais indicadores.



CRONOGRAMA
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Relatório Data para a entrega à SUPLAN

SAG – 6º bimestre

Relatório de Desempenho físico-Financeiro

Atualização bimestral. Período de atualização do 6º bimestre:

03/12/18 a 12/12/2018, no SAG/ SIGGO.

21/12/18 a 11/01/2019, no SAG/ SIGGO.

Indicadores de 

Desempenho por 

Programa de 

Governo

Índices Alcançados dos Indicadores atualizados no sistema SIGGO:

02/01 a 21/01/2019 (Decisão TCDF nº 5.260/2012)

Relatório de

Atividades

A. Até 29/11/2018 (art. 90, §4º, Decreto 32.598/2010). Elaborado

com os dados fechados até 31/10/2018.

B. Até 21/01/2019 (art. 90, §4º, Decreto 32.598/2010). Elaborado

com os dados fechados até 31/12/2018.

Meta física
A. Até 29/11/2018

B. Até 21/01/2019



SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO/SEPLAG

Endereço: Ed. Anexo ao Palácio do Buriti, 10º andar sala

1014. suplan@seplag.df.gov.br

Telefones: 3414-6177, 3223-6097, 3414-6192


