COMUNICADO URGENTE
Destino: Orgdos da Administracdo Direta, Fundacional, Autarquica, PMDF, CBMDF e PCDF

(As empresas publicas dependentes ja estdao transmitindo o eSocial, portanto, ndo al¢adas por
este comunicado)

1. Amanh3, 15.01.2024, é o prazo limite para a transmissdo dos dados do eSocial. A
SECONTI/SUTIC disponibilizou um passo a passo para que as unidades de gestdo de
pessoas possam enviar os dados, conforme passo em anexo;

2. Paratransmitir os dados o Orgdo precisa do Certificado digital padrdo ICP-Brasil da Série
“A”, do tipo Al, tratado no Oficio-Circular n? 1/2023 — SEPLAD/SEGEA/SUGEP (P. SEI
04033-00018508/2023-51). Lembrar que o servidor portador do Certificado Al precisa
da procuracao eletrénica, concedida por meio do Certificado do eCNPJ. No caso do
servidor portador do Certificado Al ainda nao dispor da procurac¢do devera o titular do
eCNP)J fazé-lo no eCAC da Receita Federal
(https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/Login/Logout)

Mais informacoes sobre Procuragao no e-CAC:
Orientacdes - Procuragdo Eletrdnica e Assinatura Digital —
eSocial

Cadastrar procuracao digital para acesso ao e-CAC

3. Paraapoiar as unidades a SUTIC vai disponibilizar uma sala virtual das 9 as 23 horas para
esclarecimento das duvidas:

https://meet.google.com/daqg-joyb-bpk

4. Além disso, os servidores nominados abaixo estardo a disposicdo para ajuda-los.

Daniel - 99984-0409
Cleiton -99863-7636
Rubens - 98159-2632
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eSocial
PASSO A PASSO

para cadastro de Certificado Digital

PASSO 1

Certifique-se de que ira cadastrar um certificado de
assinante com Procuracao Eletrénica no e-CAC,
outorgada pelo respectivo orgao.

PASSO 2

Certifique-se de que esta de posse do seu arquivo
de certificado A1 PFX e da senha do certificado.

PASSO 3

Acesse https:/sigrh2.df.gov.br/ e faca login com seu
e-mail institucional e senha do SEI.

https://sigrh2.df.gov.br/




Usuario:

fulano.detal@seplad.df.gov.br

PASSO 4

Na lateral esquerda clique em Orgaos/Empresas.

Orgédos/Empresas
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PASSO 5

Clique em Atualizar Orgao/Empresa.

\.

Orgdos/Empresas /| Atualizar Orgdo/Empresa

Orgaos/Empresas

Selecionar Orgéo/Empresa
Atualizar Orgdo/Empresa

Selegdo Orgdo/Empresa

CNPJ Nome Fantasia Empresa

CNPJ planejamento Empresa

CNPJ “  Nome Fantasia Orgdos/Empresas
00.046.060/0001- COMPANHIA DE PLANEJAMENTO DO CODEPL
45 DISTRITO FEDERAL - CODEPLAN

00.394.684/0001- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, SEPLAD
53 ORCAMENTO E ADMINISTRACAOD DO DF

1-2de2 Registros | 20 |~



7
PASSO 6

Procure pelo seu orgao e clique no CNPJ.

\.

Orgaos/Empresas | Atualizar Orgdo/Empresa

Orgaos/Empresas

Selecionar Orgdo/Empresa

Atualizar Orgio/Empresa
Selegdo Orgdo/Empresa

CNPJ Mome Fantasia Empresa \
CNFJ planejamento Empresa

CNPJ 4 Nome Fantasia Orgdos/Empresas
00.046.060/0001- COMPANHIA DE PLANEJAMENTO DO CODEPL
45 DISTRITO FEDERAL - CODEPLAN

00.394.684/0001- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,  SEPLAD
53 ORCAMENTO E ADMINISTRACAO DO DF

1-2de2 Registros | 20 |



PASSO 7

Na pagina Dados do Orgéo, confirme se selecionou

0 Orgao correto.

Caso veja dados de outro, volte ao PASSO 4.

SEPLAD ( CNPJ:00.394.684/0001-53) L_-——-—
e —

Dados do Grgdo/Empresa

E-Social Informagdes de Acesso
E-Social Informagdes S1000 Identidade Visual
E-Social Informagdes S1005

E-Social Informagdes S1020

E-Social Informagdes S1060

E-Social Informagdes 51070

E-Social Informagdes 51299

EFD-REINF Informacgdes R1000

EFD-REINF Informacgdes R1050

EFD-REINF Informagdes R1070 identificagio
SEFIP

Integragdo Parametr

RAIS

DIRF nscrigao Estadua
PASEP ——
CNAB e

CAGED

Configuragies

CNIS

§

& ARterar

SEPLAD

seplad

SEPLAD
00.394.684/0001-53
123456789

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO DO DF

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO DO DF

01/01/2004

007
0



PASSO 8

Estando no orgao correto, clique em E-Social
Informacgdes de Acesso.

Orgdos/Empresas Atualizar Orgdo/Empresa / Dados do Orgdo/Empresa

SEPLAD ( CNPJ:00.394.684/0001-53 )

Dados do Orgéo/Empresa

E-Social Informagdes de Acesso

E-Social Informagdes 51000 Identidade Visual
E-Social Informagoes 51005

E-Social Informagdes 51020

E-Social Informagdes 51060

E-Social InformacgGes S1070

E-Social Informagdes 51299

EFD-REINF Informagdes R1000
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PASSO 9

Na pagina E-Social Informagoes de Acesso clique
em Alterar.

\ J

Orgaos/Empresas / Atualizar Orgdo/Empresa / E-Social Informagées de Acesso

SEE ( CNPJ:00.394.676/0001-07 )

i= Selecionar outra

Dados do Orgo/Empresa

N
E-Social Informacdes de Acesso

E-Social Informagdes S1000 Informagdes de Acesso

E-Social Informacgdes 51005

Ambiente:
E-Social Informacgdes 51020 e oooooo
N Certificado
E-Social Informacgdes 51060
Certificado Digital: Baixar

E-Social Informacgdes 51070
E-Social Informacgdes 51299

EFD-REINF Informagdes R1000



é )
PASSO 10

Na pagina Alterar escolha o ambiente producéao,
coloque a senha e escolha o arquivo, por fim clique
\_em Gravar. )

Orgdos/Empresas / Atualizar Orgdo/Empresa / E-Social Informagées de Acesso

SEE ( CNPJ:00.394.676/0001-07 )

i= Selecionar outra

Dados do Orgdo/Empresa

’ = Alterar
E-Social Informagdes de Acesso

E-Social Informagdes $1000 Informagées de Acesso
E-Social Informacdes S1005 Ambiente * r Senha do Certificado * (

E-Social Informagdes 51020

Homologagéo
~ Produgéo

E-Social Informacgdes 51060

arquivo | Nenhum arquivo escolhido

E-Social Informacgdes 51070

E-Social Informagfes $1209 / ‘
EFD-REINF Informagdes R1000
Cancelar Gravar

EFD-REINF Informagdes R1050



Em caso de DUVIDAS

Entre na Sala de Situagdao pelo computador através
do link:

https://meet.google.com/daqg-joyb-bpk

Ou faga contato pelos numeros:

Das 09 as 23hs:
Daniel - 99984-0409
Cleiton -99863-7636
Rubens - 98159-2632

Mais informacgdes sobre Procuracao no e-CAC:
Orientacdes - Procuracao Eletrénica e Assinatura Digital —
eSocial

Cadastrar procuracao digital para acesso ao e-CAC




