SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL

FORMULARIO UNIFICADO DE CADASTRAMENTO DE USUARIOS

Sistema PPAWEB, Sistema de Acompanhamento Governamental (SAG WEB) e
Sistema de Relatério de Atividades (RAT) - (RGE — Prestagdo de Contas Anual do Governador)

O Cadastramento Unificado dos usuéarios nos sistemas PPA WEB, SAG WEB e RAT _(RGE), visa oferecer aos servidores, o conhecimento e a
participacao na integracé@o dos instrumentos de planejamento, 0os quais norteiam a elaboracéo, a implementagéo, o acompanhamento da execugdo
fisica e financeira, a prestacéo de contas dos programas e acdes governamentais dos 6rgaos e a avaliagdo das politicas publicas do governo.

1. IDENTIFICACAO DA UNIDADE ORCAMENTARIA:
DENOMINACAO DA UO:

cODIGO UO: CODIGO UG:

2. IDENTIFICACAO/QUALIFICACAO DO USUARIO:

NOME: NOME PREFERENCIAL:
MATRICULA N°: CPF:

NIVEL ESCOLARIDADE: FORMACAO ACADEMICA:

CARGO EFETIVO: FUNCAO:

CARGO COMISSIONADO:

LOTACAO/ SETOR: UNIDADE SEI:
ENDERECO DO TRABALHO:

E-MAIL: TELEFONE PRINCIPAL TELEFONE (OUTROS)

3. IDENTIFICAGCAO DO TITULAR RESPONSAVEL PELA UNIDADE ORCAMENTARIA:
NOME:

FUNCAO: TELEFONE: E-MAIL:

4, ACESSO DO USUARIO (selecionar uma das opc¢des abaixo):

( ) RAT_(RGE) - Titular da Unidade (permite acesso para consulta, assinatura e envio do Relatdrio de Gestéo via sistema RAT_(RGE) e consulta
UO nos sistemas PPA WEB e SAG WEB).

() RAT_(RGE)- Ordenador de Despesa (permite acesso para consulta e assinatura do Relatério de Gestéo via sistema RAT_(RGE) e consulta UO
nos sistemas PPA WEB e SAG WEB.)

() Agente de Planejamento (permite acesso a consulta, ao registro de informagdes e ao acompanhamento da UO nos sistemas RAT_(RGE), PPA
WEB e SAG WEB, conforme art. 89 a 92 do Decreto n°. 32.598/2010 e art. 7° do Decreto n° 39.118/2018.

() Consulta UO (permite acesso a consulta UO especifica nos sistemas PPA WEB, SAG WEB e RAT_(RGE) destinado aos servidores da UO que,
embora ndo atuem como agentes de planejamento, sdo elegiveis a liberagao de acesso para consulta.

() Controle Interno/Externo (permite acesso a consulta de todas as UO’s; destinado aos servidores do Tribunal de Contas do DF e da Controladoria
Geral do DF gue atuam nas atividades de Controle Interno/ Externo, servidores da CONTDF/Secretaria de Economia e CLDF (assessores e
parlamentares).

() Outros. Especificar:

5. SOLICITACAO DE CADASTRAMENTO

Solicito o cadastramento do servidor acima identificado para acesso ao sistema SIGGO, conforme perfil assinalado e apds analise da SUPLAN/SEFIN/SEEC.

No caso do perfil “Agente de Planejamento”, declaro, ainda, estar ciente das disposi¢cdes dos artigos 89 a 92 do Decreto n® 32.598/ 2010 e do art. 7° dog
Decreto n® 39.118/2018, bem como assumo a responsabilidade pelos atos e fatos registrados pelo servidor acima identificado.

Nome Completo/Assinatura do Titular da Unidade Orcamentaria

6. TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro estar ciente da responsabilidade que assumo pelos atos e fatos registrados e/ ou verificados no PPA WEB, SAG WEB e RAT (RGE), comprometendo-me a:
- Nao revelar fato ou informacdes de qualquer natureza fora do ambito profissional;
- Responder pelas consequéncias decorrentes de acdes ou omissdes de minha parte que possam comprometer o sigilo das informagoes.

Nome Completo/Assinatura do Usuario

Brasilia, / /

"Brasilia - Patriménio Cultural da Humanidade"
Praca do Buriti - Anexo do Palécio do Buriti, 10° Andar, Sala 1018 - Bairro Zona Civico Administrativa - CEP
70075-900 - DF 3414-6177/3414-6192



OBSERVAGAO:

Quando a solicitagdo for por meio de Processo no SEl, o formulario devera ser assinado digitalmente no Sistema Eletronico de Informagées — SEI
pelo Titular da Unidade e também pelo servidor indicado.

Para a Unidade Orgamentaria que ainda néo utilizam o SEI e queiram solicitar o acesso ao SIGGO nos médulos PPA WEB, SAG WEB e Sistema
RAT, devera imprimir este formulario Unificado de Cadastramento de Usuérios, que esta disponivel no site da SEEC.www.economia.df.gov.br, na
aba <Gestao>;<Planejamento Governamental> nas opg¢des Acompanhamento Governamental e Prestacdo de Contas do Governador e
encaminhar por meio de Oficio ou Memorando, conforme o caso, a Subsecretaria de Planejamento Governamental, no enderego Praca do Buiriti -
Anexo do Palacio do Buriti, 10° Andar, Sala 1018.

A efetivacdo do acesso ao PPA WEB esta condicionada a realizagdo dos procedimentos apresentados a seguir:

O usuario devera entrar no endereco https:/sistemas.df.gov.br/ppaweb/, selecionar a opgédo “acesso de usuarios internos”; no caso da Unidade
possuir SEIl ou “acesso de usuarios externos”, no caso de érgao que utilizam o SEI via barramento (TCDF, CLDF e outros).

Efetuar o login dentro do ambiente do Portal de Servigos do Distrito Federal, utilizando-se dos mesmos dados de acesso ao SEI: Usuério, Senha e
Orgao;

Caso o usuario ndo possua cadastro prévio no Portal de Servigos, o sistema abrird automaticamente a tela “Minhas Informagées”, na qual devera
preencher as seguintes informagdes: Nome, E-mail institucional, E-mail pessoal, Telefone e CPF;

Cliqgue em "Salvar". A seguir, o Portal apresentara tela contendo a janela PPA/WEB, na qual o usuario devera clicar no botéo “Solicitar acesso” e,
em seguida, confirmar a solicitacéo;

O sistema remetera automaticamente um e-mail a equipe técnica da SUPLAN, que procedera a liberacéo. Ressalte-se, entretanto, que tal liberagdo
é condicionada a prévia remessa a SUPLAN, via SEI, do “Formulario Unificado Cadastramento — PPA, SAG, RAT".
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http://www.seplag.df.gov.br/

