"CONTADORIA GERAL DO DF

INSTRUGAO NORMATIVA Ne 01, DE 08 DE JANEIRO DE 2025

Estabelece  procedimentos destinados a
disciplinar a organizagao das Tomadas de Contas
Anuais dos Ordenadores de Despesas das
Unidades Gestoras (UGs) da Administracdo
Direta, incluindo os Orgdos Especializados e
Autonomos e os Fundos Especiais do Distrito
Federal, referentes ao exercicio financeiro de
2024.

O CONTADOR GERAL DO DISTRITO FEDERAL, DA SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS, ORCAMENTO E
PLANEMAMENTO, DA SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMMIA DO DISTRITO FEDERAL, no uso da competéncia
prevista no inciso VIl do art. 285 do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal,
instituido pela Portaria/SEEC n? 140/2021, de 17 de maio de 2021, combinado com o disposto no art. 42 do Decreto
n2 45.927, de 19 de janeiro de 2024, que trata da alteracdo da nomenclatura da entdo Subsecretaria de
Contabilidade para Contadoria Geral do Distrito Federal (ContDF), e tendo em vista o disposto no art. 12 da
Portaria/SEF n2 16, de 17 de janeiro de 2014,

CONSIDERANDO o que estabelece o art. 101 do Decreto n2 32.598, de 15 de dezembro de 2010, que dispde sobre
as Normas de Planejamento, Orcamento, Financgas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal;

CONSIDERANDO a determinacgdo constante no caput e paragrafo Unico do art. 19 do Decreto n2 46.286/2024, de
23 de setembro de 2024, que dispbe sobre os procedimentos para encerramento do exercicio financeiro de 2024;
e

CONSIDERANDO o estabelecido no § 32 do art. 22 da Instrucdo Normativa n2 2, de 20 de maio de 2020, do Tribunal
de Contas do Distrito Federal, resolve:

| - DOS PRAZOS E DOCUMENTOS A SEREM ENCAMINHADOS PELAS UGs

Art. 12 Estabelecer o prazo até 07 de marg¢o de 2025 para as unidades gestoras da Administragdo Direta, incluindo
os Orgidos Especializados e Autdnomos e os Fundos Especiais do Distrito Federal, encaminharem os documentos
abaixo relacionados a Contadoria Geral do Distrito Federal da Secretaria Executiva de Finangas, Or¢amento e
Planejamento, da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - CONTDF/SEFIN/SEEC, aos quais sdo
imprescindiveis para composi¢do dos Processos Eletrénicos de Contas dos Ordenadores de Despesas, referentes ao
exercicio financeiro de 2024.

| - Declaragdo de Conformidade (Rol de Responsaveis);

Il - Relatério de Gestdo;

[Il - Demonstrativo de Tomada de Contas Especial;

IV - Declaracao de Nepotismo;

V - Declaracdo de Conformidade Contabil; e

VI - Outros documentos (quando determinados especificamente).

§ 12 Os documentos de que trata o caput deverdo ser encaminhados a Unidade de Tomada de Contas da Contadoria
Geral do Distrito Federal da Secretaria Executiva de Financgas, Orcamento e Planejamento da Secretaria de Estado
de Economia do Distrito Federal - UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC, por meio de UM UNICO PROCESSO no Sistema
Eletronico de Informagdes-SEI/GDF (Processo Raiz), que serd iniciado na UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC, devendo ser
obrigatoriamente anexado ou relacionado ao citado processo, quando for o caso, todos os outros processos
pertinentes, sendo imprescindivel a disponibilizacdo de acesso a mencionada UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC, inclusive
0s processos de carater secreto.

§ 22 A prorrogacao do prazo fixado no caput estd condicionada a ampliagao, pelo Tribunal de Contas do Distrito
Federal-TCDF, do prazo previsto no §12 do art. 24 da Instrucdo Normativa/TCDF n2 2, de 20 de maio de 2020.




§ 32 Os Ordenadores de Despesas das unidades gestoras responsaveis pelas execu¢des orcamentdrias, financeiras,
patrimoniais e contabeis de outras unidades gestoras, inclusive dos Fundos Especiais a elas vinculadas, ficam
obrigados e responsabilizados pelas determinagdes de que trata o caput.

§ 42 As determinacgbes constantes do paragrafo anterior ndo se aplicam aos Fundos Especiais, cujo ato constitutivo
ou regulamentar prevé ordenacao de despesas distintas das Secretarias de Estado a que estdo vinculadas. Nestes
casos, o cumprimento do estabelecido no caput serd de responsabilidade do ordenador de despesas do fundo
especial.

§ 52 Os Ordenadores de Despesas das unidades gestoras mencionadas no caput deverdo indicar dois servidores,
por meio de oficio inserido no Unico processo-SEl de que trata o paragrafo primeiro deste artigo, os quais ficardo
responsaveis pelos esclarecimentos e informacdes que se fizerem necessarios, inerentes aos Processos Eletronicos
de Contas dos Ordenadores de Despesas das respectivas unidades gestoras.

Il - OUTROS DOCUMENTOS EXIGIDOS NOS PROCESSOS ELETRONICOS DE CONTAS

Art. 22 Na composi¢ao dos Processos Eletronicos de Contas de que trata o art. 12, além dos documentos nele
mencionados, conforme estabelece o Anexo IlI-A da Decisdo Normativa/TCDF n2 1/2021, deverdo constar ainda os
seguintes documentos:

| - Relatdrio do Organizador das Contas;
Il - Relatério Contabil Anual;
Il - Relatério da Comissdo de Inventario de Bens Mdveis e Imdveis;
IV - Relatorio da Comissdo de Inventdrio de Almoxarifado; e
V - Outros documentos (se for o caso).
Il - DO ROL DE RESPONSAVEIS

Art. 32 As informag0es funcionais e cadastrais constantes do Rol de Responsaveis, que compordo os Processos
Eletronicos de Contas de que trata o art. 19, serdo extraidas exclusivamente do Mddulo de Responsaveis - ROLRESP
do Sistema Integrado de Administragdo Contabil - SIAC do Sistema Integrado de Gestdo Governamental — SIGGo.

§ 12 Para fins dos Processos Eletronicos de Contas dos Ordenadores de Despesas, comp&em o Rol de Responsaveis:
os dirigentes maximos da unidade gestora e os ordenadores de despesas, bem como os seus substitutos legais,
inclusive, nos casos de delegacdo de competéncia, as autoridades delegantes e delegadas.

§ 22 O Rol de Responsaveis das unidades gestoras de que trata o art. 12 devera abranger, obrigatoriamente, todo o
periodo a que se refere os Processos Eletrénicos de Contas dos Ordenadores de Despesas, ou seja, de 01 de janeiro
a 31 de dezembro de 2024, exceto nos casos de unidades gestoras criadas ou extintas durante o exercicio de 2024,
cujo periodo é o inicio da execugao orgamentdria, financeira e patrimonial até 31 de dezembro de 2024 ou até a
data de efetiva extingao, quando for o caso.

§ 32 Em cumprimento a determinag&o constante do art. 32 da Resolucdo/TCDF n2 267/2013, de 29 de outubro de
2013, cabe as unidades gestoras de que trata o art. 12, efetuarem os registros e atualizagdes do Mddulo de
Responsaveis - ROLRESP do Sistema Integrado de Administragdo Contdbil-SIAC do Sistema Integrado de Gestdo
Governamental — SIGGo.

§ 42 Para efeito do que trata o paragrafo anterior e para informacao fidedigna nos Processos Eletronicos de Contas
dos Ordenadores de Despesas, as unidades gestoras dever3o firmar DECLARACAO DE CONFORMIDADE DO ROL DE
RESPONSAVEIS (Anexo | ou SEI: “Tipo de Documento: Declaracdo de Conformidade do Rol de Responsaveis”),
declarando, com assuncdo de responsabilidade, que os registros constantes do ROLRESP/SIAC/SIGGo sédo veridicos
e estdo atualizados.

§ 52 A declaracdo de que trata o paragrafo anterior deverd ser assinada, por meio fisico ou digital, pelo dirigente
maximo da unidade gestora ou ordenador de despesas.

§ 62 A Unidade de Tomada de Contas - UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC deverd manter a guarda da declaragio de que
trata o pardgrafo anterior, para fins de confirmacdo das informacGes consignadas nos Processos Eletronicos de
Contas dos Ordenadores de Despesas, bem como para consulta dos Orgdos de Controle Interno e Externo, pelo
prazo de 05 (cinco) anos ou até o julgamento das contas pelo TCDF.



IV - DO RELATORIO DE GESTAO

Art. 42 O Relatério de Gestdo que constara do Processo Eletronico de Contas dos Ordenadores de Despesas é o
mesmo encaminhado pelas unidades gestoras a Subsecretaria de Planejamento Governamental -
SUPLAN/SEFIN/SEEC, por meio do Sistema RAT (RGE)/SIGGO-WEB, relativo ao exercicio de 2024.

Paragrafo Unico. Para fins do Processo Eletronico de Contas dos Ordenadores de Despesas, o Relatério de Gestdo
devera ser assinado, por meio fisico ou digital, pelo dirigente maximo e ordenador de despesas, bem como pelo
servidor responsavel pelo preenchimento.

V - DO DEMONSTRATIVO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 52 As unidades gestoras da Administragdo Direta, incluindo os Orgdos Especializados e Auténomos, deverdo
encaminhar a UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC os Demonstrativos das Tomadas de Contas Especiais Instauradas,
Encerradas e em Andamento na respectiva unidade gestora, no exercicio de 2024, na forma estabelecida
na Instrucdo Normativa/TCDF n2 2, de 20 de maio de 2020 (modelo no SEI (Tipo de Processo: Demonstrativo de
Tomada de Contas Especial - conforme caso: ndo instaurada, instaurada, encerrada, em andamento).

§ 19. Ocorrendo a reparacdo, recuperacao, recomposicdo ou o ressarcimento de danos ao erdrio, deverdo ser
juntados obrigatoriamente aos Demonstrativos de que trata o caput os documentos comprobatérios ou as
justificativas pelas quais tais fatos ndo ocorreram.

§ 22 Nos casos de registros contabeis de responsabilidade no SIAC/SIGGo, deverdo ser anexadas as respectivas
Notas de Lancamento, correspondentes aos demonstrativos de que trata o caput.

§ 32 Em caso de inexisténcia de Tomadas de Contas Especiais Instauradas, Encerradas e em Andamento-TCE na
unidade gestora em 2024, a informacdo devera ser formalizada e encaminhada a UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC, nos
prazos estabelecidos no art. 12 desta Instrugdo Normativa.

§ 42 O n3o envio a UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC do demonstrativo de que trata o caput ou a ndo formalizacdo de
inexisténcia de TCE, sera relatado pelo organizador das contas, no Processo Eletronico de Contas dos Ordenadores
de Despesas, como omissdo de informacao.

§ 52 A Unidade de Tomada de Contas Especiais da Subcontroladoria de Correicdo Administrativa da Controladoria-
Geral do DF devera encaminhar a UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC, no mesmo prazo estabelecido no art. 12 desta
Instrucdo Normativa, os demonstrativos de que tratam o caput, inerentes as Tomadas de Contas Especiais, cujas
execucbes sdo de competéncia da referida Coordenagdo, na forma prevista nos incisos | e Il do art. 12 do Decreto

n? 37.096/2016.

§ 62 Nos demonstrativos de que trata o §52 deverdo ser anexados os documentos comprobatdrios referidos no §19,
bem como as Notas de Langamento de que trata o §22, se for o caso.

§ 72 As exigéncias especificadas no caput sdo necessarias de acordo com a Instrugao Normativa n2 02, de 20 de
maio de 2020, em que pese a Resolugéio/TCDF n? 102/98 ter sido revogada pela Decisdo TCDF 65/2021.

VI - DA DECLARAGAO DE NEPOTISMO

Art. 62 As unidades gestoras da Administracdo Direta, incluindo os Orgdos Especializados e Autdnomos, deverdo
encaminhar a UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC, a Declarac&o de Inexisténcia de Nepotismo na respectiva unidade durante
o exercicio de 2024, na forma prevista no item Ill, alinea “a” da Decisdo/TCDF n2 89/2014, de 21 de janeiro de 2014.

Paragrafo Unico. A declaragdo (Anexo Il ou SEI: “Tipo de Documento: Declaragdo de Nepotismo”) de que trata o
caput devera ser assinada, por meio fisico ou digital, pelo dirigente maximo da unidade gestora ou ordenador de
despesas.

VII - DA DECLARAGAO DE CONFORMIDADE CONTABIL

Art. 72 As unidades gestoras da Administracdo Direta, incluindo os Orgdos Especializados e Auténomos deverdo
encaminhar a UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC, a Declaracdo de Conformidade Contabil do exercicio financeiro de 2024,
dando a conformidade da gestdo contabil na respectiva unidade gestora, de acordo com as diretrizes estabelecidas



no Decreto n? 46.286/2024, no Decreto n2 32.598/2010 e suas altera¢des, assim como no Manual de Orientacdo
Geral de Registro Contabil e demais dispositivos legais que tratam da matéria.

Paragrafo Unico. A declaracdo (Anexo Il ou SEl: “Tipo de Documento: Declaracdo de Conformidade Contabil) de que
trata o caput devera ser assinada, por meio fisico ou digital, pelo dirigente maximo, ordenador de despesas e pelo
servidor responsavel pela gestdao contdabil da respectiva unidade gestora.

VIl - DO RELATORIO DO ORGANIZADOR DAS CONTAS

Art. 82 A Unidade de Tomada de Contas - UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC, no uso de sua competéncia institucional
prevista no inciso | do art. 305 do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal,
instituido pela Portaria/SEEC n2 140/2021, de 17 de maio de 2021, combinado com o disposto no art. 42 do Decreto
n? 45.927, de 19 de janeiro de 2024, que trata da alteracdo da nomenclatura da entdo Subsecretaria de
Contabilidade para Contadoria Geral do Distrito Federal (ContDF), organizard as Tomadas de Contas Anuais dos
Ordenadores de Despesas das unidades gestoras da Administracdo Direta, incluindo os Orgdos Especializados e
Auténomos e os Fundos Especiais do Distrito Federal, referentes ao exercicio financeiro de 2024, e elaborard os
respectivos Relatdrios do Organizador das Contas, para insercdao no Sistema Eletronico de Contas — e-Contas, do
Tribunal de Contas do DF, até 31 de maio de 2025, conforme previsto no § 12 do art. 24 da Instrucdo
Normativa/TCDF n2 2, do Tribunal de Contas do Distrito Federal, de 20 de maio de 2020.

Pardgrafo uUnico. Os Relatdrios do Organizador das Contas serdo elaborados em conformidade ao modelo
estabelecido no Anexo IlI-A da Decisdo Normativa/TCDF n2 1/2021, sendo constituido dos capitulos e pecas a seguir
especificados:

| - Introdugao:

a - Competéncia;

b - Dispositivos legais;

c - Rol de responsdveis; e

d - Forma de organizag¢do das contas (individual/consolidada/agregada).

Il - Detalhamento das pegas que integram a Presta¢do Eletronica de Contas (vide arts. 12 e 22 da Instrugdo
Normativa/TCDF n2 1/2020):

a - Conclusdo, com manifestacdo do organizador sobre a adequacdo formal e normativa das pecas que integram as
contas anuais;

b - Anexos, se for o caso;
¢ - Manifestagdo do drgdo ou entidade competente quanto as falhas apontadas no relatério contabil anual; e

d - Parecer e/ou relatério do setor responsavel pelo controle interno, se houver.

IX - DO RELATORIO CONTABIL ANUAL

Art. 92 A Unidade de Orientacdo, Controle e Analise Contabil da Administracdo Direta - UCAD/CONTDF/SEFIN/SEEC,
no uso da competéncia institucional prevista no inciso | do art. 288 do Regimento Interno da Secretaria de Estado
de Economia do Distrito Federal, instituido pela Portaria/SEEC n? 140/2021, de 17 de maio de 2021, elaborara o
Relatério Contabil Anual das unidades gestoras de que trata o art. 12, relativo ao exercicio financeiro de 2024, com
a analise da gestdo contabil, apontando as impropriedades e irregularidades observadas.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido prazo até 07 de abril de 2025 para o encaminhamento do relatério de que trata
o caput a Unidade de Tomada de Contas - UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC.

X - DO RELATORIO DA COMISSAO DE INVENTARIO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS

Art. 10. As unidades gestoras da Administracdo Direta, incluindo os Orgdos Especializados e Autdnomos, ndo
encaminhardo o Relatério da Comissao de Inventario de Bens Mdveis e Imdveis a Unidade de Tomada de Contas -
UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC.



§ 12 O Relatdrio da Comissdo de Inventario de Bens Mdveis e Imoveis que constara do Processo Eletronico de Contas
dos Ordenadores de Despesas é o mesmo encaminhado pelas unidades gestoras a Unidade Geral de Patrimonio -
UGP/CONTDF/SEFIN/SEEC.

§ 22 A Unidade Geral de Patriménio - UGP/CONTDF/SEFIN/SEEC, no uso da competéncia institucional prevista no
art. 311 do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, instituido pela
Portaria/SEEC n2 140, de 17 de maio de 2021, anexara ao Relatério da Comissdo de Inventario de Bens Modveis e
Imdveis, expedido pelas unidades gestoras, o Relatdrio de Acompanhamento e Avaliagdo do Patriménio Mobilidrio
e o Relatdrio de Acompanhamento e Avaliagdo do Patrimbnio Imobiliario.

§ 32 Em atendimento ao determinado no §22 do art. 14 do Decreto n2 46.286,/2024 fica estabelecido prazo até 31
de margo de 2025 para o encaminhamento do Relatério da Comissao de Inventdrio de Bens Modveis e Iméveis, com
a anexacao dos relatérios de acompanhamento de que trata o paragrafo anterior, a Unidade de Tomada de Contas
- UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC.

XI - DO RELATORIO DA COMISSAO DE INVENTARIO DE ALMOXARIFADO

Art. 11. As unidades gestoras da Administracdo Direta, incluindo os Orgdos Especializados, ndo encaminhardo o
Relatdrio da Comissdo de Inventario de Almoxarifado a Unidade de Tomada de Contas - UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC.

§ 12 O Relatdrio da Comissao de Inventdrio de Almoxarifado que constara do Processo Eletronico de Contas dos
Ordenadores de Despesas é o mesmo encaminhado pelas unidades gestoras a Diretoria de Gestao de Almoxarifado,
da Coordenacdo de Gestdo de Suprimentos, da Subsecretaria de Compras Governamentais, da Secretaria Executiva
de Gestdo Administrativa, da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal-
DIGESA/COSUP/SCG/SEGEA/SEEC, na forma estabelecida nos §§ 12 e 22 do art. 17 e art. 18 do Decreto n®
46.286/2024.

§ 22 A Diretoria de Gestdo de Almoxarifado da Coordenacdo de Gestdo de Suprimentos - DIGESA/COSUP, se
pronunciara sobre o relatério de que trata o caput, e incluird o “Inventario Financeiro Anual" extraido do SIGMa.net.

§ 32 O Relatério da Comissao de Inventdrio de Almoxarifado, com a anexacdo do pronunciamento e documento de
que trata o paragrafo anterior, serd encaminhado até o dia 31 de marco de 2025 a Unidade de Tomada de Contas -
UTC/CONTDF/SEFIN/SEEC, conforme estabelece o paragrafo Unico do art. 18 do Decreto n? 46.286/2024.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entre em vigor na data de sua publicacado.

HELVIO FERREIRA

Anexo |

(SEl: Tipo de Documento: Declaragdo de Conformidade do Rol de Responsaveis)

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE DO ROL DE RESPONSAVEIS

NOME DA UNIDADE GESTORA (UG):
REFERENTE AO EXERCICIO DE: 2024 (Ano a que se refere a declarag3o)

Declaramos, sob pena de responsabilidade e para fins de cumprimento do estabelecido no Decreto n? 32.598, de
15 de dezembro de 2010, alterado pelo Decreto n? 34.278, de 11 de abril de 2013, combinado com o disposto na
Resolugao n? 267, de 29 de outubro de 2013, do Tribunal de Contas do DF, que as informagbes constantes no
moédulo do “Rol de Responsaveis/SIAC/SIGGo”, foram devidamente validadas por esta Unidade Gestora e
representa a verdade dos fatos nesta data, ressalvadas eventuais informagdes inerentes a outras Unidades
gestoras.

Assinatura do ordenador de despesas e/ou dirigente maximo da UG



Anexo Il

(SEl: Tipo de Documento: Declaragdo de Nepotismo)

DECLARAGAO DE NEPOTISMO

Eu, , cargo
(nome do dirigente maximo da UG e fungdo exercida) da
(nome da UG) declaro para os fins de que trata o item
1l, alinea “a” da Decisdo n? 89/2014, da egrégia Corte de Contas do Distrito Federal, nos termos do Decreto n®
32.751/2011, do art. 16 da Lei Complementar n? 840/2011 e Enunciado n2 13 da Simula Vinculante do Supremo
Tribunal Federal que INEXISTE NEPOTISMO nesta
(nome da UG).

(observacdo: Nesta declaragdo poderado ser feita as ressalvas julgadas necessarias pela UG.)

Por ser verdade firmo a presente declaragao.

Assinatura do dirigente maximo da UG e/ou ordenador de despesas

Anexo lll

(SEl: Tipo de Documento: Declaragdo de Conformidade Contabil)

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE CONTABIL DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2024

NOME UG: CODIGO UG:

Eu, , CPF , e
, CPF ,

respectivamente, dirigente maximo e ordenador de despesas da

, para fins de cumprimento do previsto no
Anexo |lI-A da Decisdo Normativa n201/2021-TCDF, que trata da forma e pegas que integrardo as tomadas de contas
anuais de ordenadores de despesas, com assun¢do de responsabilidade, DECLARAM A CONFORMIDADE CONTABIL,
inerente aos itens indicados abaixo:

Itens desta Unidade Gestora conciliados no SIAC/SIGGo e demais sistemas institucionais do GDF

Declaramos que a documentacdo comprobatdria dos registros esta arquivada nesta UG, a disposicdo dos érgados
de controle interno e externo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados da data de julgamento das contas pelo

TCDF
CONCILIADO OBSERVACAO
ITENS (justificar a (Justificativa e
N2 nao esclarecimento relevante
conciliacdo) sobre o item)
1-Sim 2 -Nado

1 | As Contas Contabeis do Ativo e Passivo da Unidade Gestora
foram conciliadas e representam a fidedignidade dos atos e
fatos, estando em conformidade com o Decreto n@
46.286/2024 e Manual de Orientacdo Geral de Registro
Contabil?




2 | Foram cumpridas as determinag¢des constantes dos artigos
29, 30 e 31 do Decreto n2 46.286/2024?

3 | Foram efetivamente finalizados os registros de acertos
contdbeis inerentes as fusdes, cisdes, transformacoes,
incorporacdes e dissolucdes a que essa Unidade Gestora
esteve envolvida?

4 | Toda execucdo de Restos a Pagar desta Unidade Gestora
teve seu fato gerador ocorrido no exercicio de 2024?

5 | As Contas Contadbeis dos Atos Potenciais Ativos
(71IXXXXXX) e (811XXXXXX) e Execugdo dos Potenciais do
Passivo foram conciliadas e representam a fidedignidade
dos atos e fatos praticados por esta UG?

6 | Foram realizadas as conciliacbes dos saldos contdbeis de
Bens Moveis e Imdveis no SIGGo e estdo em conformidade
com os demonstrativos gerados no SisGepat?

7 | Foram realizadas as conciliagdes dos saldos contabeis de
Estoque de Almoxarifado no SIGGo e estdio em
conformidade com os relatérios gerados no SIGMA.net?

8 | As Despesas Orgcamentarias estdo classificadas de acordo
com a Portaria-SEF n2 135/20167

9 Foram realizadas as conciliagdes bancarias dos saldos de
Convénios no SIGGo com o SICONV e extratos bancarios?

Declaramos, ainda, que o setor/unidade responsavel pela gestdo contdbil nesta UG é
, sob a responsabilidade neste exercicio financeiro, do(s)

servidor(es) indicado(s) no quadro abaixo:

NOME MATRICULA CPF 1- EFETIVO PERIODO DE GESTAO

2-
COMISSIONADO

Brasilia, de de 2025.




Assinaturas (a presente declara¢do deve ser, obrigatoriamente, assinada pelo dirigente maximo, ordenador de
despesas e responsavel I(eis) pela gestao contdbil da UG)"
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