Alterada pela IN n°® 06/2021-SUCON

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE
INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 10 DE MARCO DE 2021

Disciplina e padroniza os procedimentos para elaboracdo de Notas
Explicativas nas demonstra¢cdes contabeis das Unidades Gestoras
da Administragédo Direta e Indireta integrantes dos Orgamentos
Fiscal e da Seguridade Social, que utilizam o Sistema Integrado de
Administragcdo Contabil do Sistema Integrado de Gestédo
Governamental - SIAC/SIGGo, e da outras providéncias.

O SUBSECRETARIO DE CONTABILIDADE, DA SECRETARIA EXECUTIVA DA
FAZENDA, DA SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO
FEDERAL, no uso das competéncias previstas nos incisos I, Il e VIII do Art. 123 do
Regimento Interno da entdo Secretaria de Estado de Fazenda do DF, aprovado pelo
Decreto n° 35.565, de 25 de junho de 2014, tendo em vista o disposto no Art. 1° da
Portaria/SEF n° 16, de 17 de janeiro de 2014,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e normatizar a funcionalidade de
Notas Explicativas disponibilizadas no SIAC/SIGGo para os usuarios, objetivando sua
apresentacdo nas demonstracdes contabeis;

CONSIDERANDO que as Notas Explicativas tém como objetivo possibilitar aos
usuarios a insercdo de informacdes adicionais relevantes nas Demonstracdes
Contébeis Aplicadas ao Setor Publico, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam estabelecidas as diretrizes e 0os procedimentos para elaboracéo de Notas
Explicativas nas demonstragfes contdbeis das Unidades Gestoras - UGs da
Administracdo Direta e Indireta do Governo do Distrito Federal integrantes dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, que utilizam o Sistema Integrado de
Administracdo Contabil do Sistema Integrado de Gestdo Governamental -
SIAC/SIGGo.

Paragrafo Unico. As Unidades Gestoras - UGs deverdo apresentar as informacdes
nas demonstragfes contabeis consolidadas de governo, em consonancia com as
normas definidas no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, 82
edicao, e na forma estabelecida nesta Instrucdo Normativa.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa, entende-se como Notas Explicativas nas
Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico - DCASP as informacdes
adicionais apresentadas nos quadros das DCASP, que passam a ser consideradas
parte integrante das demonstracdes, tendo por objetivo facilitar a compreenséo das
demonstracfes contabeis.



Paragrafo unico. As Notas Explicativas devem ser claras, sintéticas e objetivas,
devendo conter informacdes exigidas em lei, observadas as normas contabeis e outras
informacdes julgadas relevantes nado suficientemente evidenciadas ou que nao
constam nas demonstracgoes.

CAPITULO II
DAS DIRETRIZES PARA ELABORACAO

Art. 3° Fica a Subsecretaria de Contabilidade responsavel por disponibilizar a
funcionalidade de Notas Explicativas no SIAC/SIGGo para acesso aos Seus USUArios.

Art. 4° A funcionalidade de Notas Explicativas do SIAC/SIGGo foi desenvolvida em
consonancia com o MCASP e deverdo ser utilizadas pelos usuarios para a insercao
de informacgfes adicionais relevantes nas Demonstracfes Contabeis Aplicadas ao
Setor Publico.

Art. 5° A insercdo das informacdes sobre as Notas Explicativas nas Demonstracdes
Contébeis, de acordo com o MCASP, 82 edicdo, sera realizada pelas Unidades
Gestoras - UGs da Administracdo Direta e Indireta integrantes dos Or¢camentos Fiscal
e da Seguridade Social, que utilizam o SIAC/SIGGo, por meio de funcionalidade
especifica no mencionado Sistema.

Art. 6° Considerando que o exercicio de 2020 € o primeiro ano de utilizacdo da
funcionalidade no SIAC/SIGGo, foram selecionados assuntos relevantes que deverao
constar em Notas Explicativas nas Demonstracdes Contabeis, quais sejam:

| - Direitos a Receber e Valores restituiveis resultantes de registros na conta unica;
Il - Provisdo de Perda da Divida Ativa,

lIl - Provisbes Matematicas do RPPS;

IV - Precatérios; e

V - Outros assuntos relevantes.

Art. 7° A funcionalidade de Notas Explicativas sera disponibilizada as Unidades
Gestoras e aos usuarios do SIAC/SIGGo para insercédo dos dados, observando ainda
as orientagdes constantes no MCASP.

Paragrafo (nico. Serad obrigatéria a insercdo das Notas Explicativas nas
demonstracdes contabeis, referentes ao exercicio de 2020.

Art. 8° Ficam as Unidades Gestoras integrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social do GDF, que utilizam o SIAC/SIGGo, cientificadas de que suas
respectivas Notas Explicativas servirdo de subsidio para elaboracdo das
demonstragfes contabeis consolidadas do Governo do Distrito Federal e da Prestacéo
de Contas Anual do Governador, cuja elaboracao € de competéncia da Subsecretaria
de Contabilidade, na condi¢cdo de Orgio Central de Contabilidade do Governo do
Distrito Federal.



8 1° As Unidades Gestoras, quando da elaboracao das Notas Explicativas
referentes as conciliacdes bancarias, deverédo adotar os seguintes procedimentos:
(AC) (Acrescentado pela Instrucdo Normativa n° 06/2021-SUCON, publicada no
DODF N° 164, de 30/08/2021, pag. 6).

| - indicar a referéncia cruzada dos dados;
Il - demonstrar rubricas adicionais as contas apresentadas (subclassificacdes);

lIl - relacionar os Investimentos e Aplicagbes Temporarias a Curto Prazo as
conciliacBes bancarias; e

IV - apresentar resumo do total das divergéncias entre os saldos apresentados na
conta Investimentos e Aplicacbes Temporarias a Curto Prazo com os saldos de
Investimentos a ela associados.

8 2° A informacdo exigida no inciso IV do paragrafo anterior tem como finalidade
possibilitar as areas da Subsecretaria de Contabilidade (SUCON), que cuidam da
Administracao Direta e Indireta do GDF, a elaboragdo do quadro resumo com o
total dos valores conciliados a ser apresentado no Anexo Ill do Balanco Geral que
integra a Prestagcdo de Contas Anual do Governador.” (AC) (Acrescentado pela
Instrucdo Normativa n°® 06/2021-SUCON, publicada no DODF N° 164, de
30/08/2021, pag. 6).

CAPITULO IlI
DO PRAZO DE APRESENTACAO DAS INFORMACOES

Art. 9° As informacdes sobre as Notas Explicativas nas Demonstracfes Contabeis
deverdo ser apresentadas anualmente, por ocasido do encerramento do exercicio,
conforme prazos estipulados pelo Decreto de encerramento de cada exercicio.

CAPITULO IV
DA FORMA DE APRESENTACAO DAS INFORMAGCOES

Art. 10. As Notas Explicativas deverao ser elaboradas pelas Unidades Gestoras
utilizando a funcionalidade do SIAC/SIGGO.

Paragrafo unico. Eventuais duvidas das Unidades Gestoras poderéo ser elucidadas
mediante consulta as Coordenactes, da Subsecretaria de Contabilidade — SUCON,
responsaveis pelas Unidades Gestoras da Administracdo Direta e da Indireta do
Governo do Distrito Federal.

Art. 11. Fica instituido, no SIAC/SIGGo, a Tabela “ATUALIZA NOTA EXPLICATIVA
DO BALANCO”, denominada "PSIATO057" para fins de insergcdo das informacdes na
funcionalidade de Notas Explicativas, observando o preenchimento da seguinte forma:



| - O usuério devera acessar o Sistema SIAC/SIGGo na transacdo Tabelas - Atualiza
Notas Explicativas do Balanco (PSIAT057);

Il - Na aba inferior “ATRIBUTOS”, deverao ser preenchidos os seguintes campos:
a) Tipo de Balanco: clicar e fazer a escolha do tipo de balanco;

b) Cédigo do item e nome do item: sdo tabelas extraidas das equac¢des dos balancos,
basta clicar e fazer a escolha;

¢) Unidade Gestora: informar o codigo da UG;
d) Gestao: informar a Gestao;

e) Tipo de agregac&o: Ndo deve ser utilizado pela Unidade Gestora. E de uso exclusivo
da Subsecretaria de Contabilidade (SUCON) para fins de consolidacdo de dados;

f) Para o consolidado, utilizar Unidade Gestora: 000000 e Gestao: 00000.

[l - Na aba inferior “NOTAS” a Unidade Gestora devera preencher o campo
“Descricao”, relatando as informagdes conforme definido nesta Instrucdo Normativa.
Para finalizar, o usuario devera clicar no botdo “Incluir’. O sistema processara as
informacdes que constardo no respectivo balangco com o nimero da Nota Explicativa
a frente do nome do item do Balanco e o texto da Nota Explicativa ao final da referida
Demonstracdo Contébil. Sendo:

a) A numeracao da Nota Explicativa sera no ambito de cada Unidade Gestora, assim
como de cada Balango (orcamentario, financeiro, patrimonial, Demonstracéo do Fluxo
de Caixa, Demonstracdo de Mutacdes do Patriménio Liquido e Demonstracdo das
Variacdes Patrimoniais), constando os respectivos itens selecionados;

b) Esta mesma sistemética fica estabelecida para a elaboracdo das Notas Explicativas
no formato consolidado, cuja numeracdo serd no ambito do Orgdo Central de
Contabilidade (SUCON).

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os procedimentos definidos nesta Instrugcdo Normativa e as normas definidas
no MCASP para elaboracdo das Notas Explicativas devem ser cumpridos pelas
Unidades Gestoras da Administracdo Direta e Indireta integrantes dos Orgcamentos
Fiscal e da Seguridade Social do GDF que utilizam o Sistema Integrado de
Administracdo Contabil do Sistema Integrado de Gestdo Governamental -
SIAC/SIGGo.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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