SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE
INSTRUCAO NORMATIVA N° 09, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2020

Altera a Portaria n°® 135, de 26 de julho de 2016, que trata da
Classificacdo Econdmica da Despesa. Tabelas para Classificacao
das Despesas quanto a sua natureza.

O SUBSECRETARIO DE CONTABILIDADE, DA SECRETARIA EXECUTIVA DE
FAZENDA, DA SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO
FEDERAL, no uso da competéncia prevista no inciso Il do Art. 123 do Regimento
Interno da Secretaria de Estado de Fazenda, aprovado pelo Decreto n° 35.565, de
25 de junho de 2014, combinado com o disposto no Art. 1° da Portaria/SEF n° 16, de
17 de janeiro de 2014, e no Art. 2° da Portaria/SEF n° 135, de 26 de julho de 2016,

CONSIDERANDO a competéncia do titular da Subsecretaria de Contabilidade da
Secretaria Executiva de Fazenda da Secretaria de Estado de Economia do Distrito
Federal para promover alteracées na codificacdo constante do Anexo Unico da
Portaria/SEF n° 135/2016, na forma expressa no Art. 2° da citada Portaria;

CONSIDERANDO a necessidade de promover adequacdes no Anexo Unico da
Portaria/SEF n° 135/2016, no que se refere a extin¢ao e criacdo de subelementos de
despesa, bem como a definicdo de conceitos, com o objetivo de melhor classificar as
despesas executadas no ambito do Governo do Distrito Federal, resolve,

Art. 1° Criar na alinea D — ELEMENTO DE DESPESA, constante no inciso | — DA
ESTRUTURA inserido do Anexo Unico da Portaria n° 135, de 26 de julho de 2016,
0s seguintes subelementos de despesa vinculados aos elementos de despesa a
seqguir especificados:

| - “01.47. Gratificagao de Incentivo Pro-Receita (IPR)”

II - “03.47. Gratificagao de Incentivo Pr6o-Receita (IPR)”

[l - “11.17. Gratificagdo de Incentivo Pro-Receita (IPR)”

IV - “11.88. Gratificagdo de Fiscalizagcdo de Faixas de Dominio em Periodo de
Descanso’;

V - “40.01. Locacéo de Equipamentos de TIC - Ativos de Rede”;

VI - “40.02. Locagao de Equipamentos de TIC — Computadores”;

VII - “40.03. Locacao de Equipamentos de TIC - Servidores / Storage”;
VIII - “40.04. Locagao de Equipamentos de TIC — Impressoras”;

IX - “40.05. Locacao de Equipamentos de TIC — Telefonia”;

X -“40.06. Locacao de Software”;

XI - “40.07. Manutencéo Corretiva / Adaptativa e Sustentacédo Softwares”;
Xl - “40.08. Desenvolvimento de Software”;

XIII - “40.09. Hospedagens de Sistemas”;

XIV - “40.10. Suporte a Usuarios de TIC”;

XV - “40.11. Suporte de Infraestrutura de TI”;

XVI - “40.12. Manutencgao e Conservacgao de Equipamentos de TIC

XVII - “40.13. Comunicagao de Dados”;



XVIII - “40.14. Telefonia Fixa e Movel - Pacote de Comunicacédo de Dados”;
XIX- “40.15. Digitalizagéo / Indexagéo de Documentos”;

XX -40.16. Outsourcing de Impressao”;

XXI - “40.17. Computagao de Nuvem - Infraestrutura como Servigo (laaS)”;
XXII - “40.18. Computagao de Nuvem - Plataforma como Servi¢o (PaaS)’;
XXIII - “40.19. Computagao de Nuvem - Software como Servigo (SaaS)”;
XXIV - “40.20. Treinamento / Capacitacdo em TIC”;

XXV - “40.21. Servigos Técnicos Profissionais de TI7;

XXVI - “40.22. Instalagao de Equipamentos de TI”;

XXVII - “40.23. Emissao de Certificados Digitais”;

XXVIII - “40.24. Manutencao Evolutiva de Softwares”;

XXIX - “40.25. Aquisicdo de Software”;

XXX - “40.26. Desenvolvimento de Software por Encomenda’;

XXXI - “40.27. Melhoria e Manutencéo de Equipamentos de TI7;

XXXII - “40.96. Servigos de TIC - Pessoa Juridica - Pagamento Antecipado”;
XXX - “40.99. Outros Servigcos Técnicos Profissionais de TI”; e

XXXIV - “92.40 - Servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo — Pessoa
Juridica”.

Art. 2° Criar na alinea D — ELEMENTO DE DESPESA, constante no inciso Il — DOS
CONCEITOS E ESPECIFICA(;C)ES, inserido no Anexo Unico da Portaria n® 135, de
26 de julho de 2016 os seguintes subelementos de despesa vinculados aos
elementos de despesa a sequir especificados:

| - “01.47. Gratificagcao de Incentivo Pré-Receita (IPR)

Trata-se de gratificacao instituida pela Portaria/SEEC N° 168, de 11 de maio de 2020,
para pagamento de incentivos financeiros, na forma de parcela remuneratoria,
condicionada ao atingimento de metas institucionais definidas em ato do Secretéario
de Estado de Economia do Distrito Federal, aos servidores ativos, aposentados e
pensionistas da carreira de Auditoria Tributaria do Distrito Federal, podendo, em
relacdo aos ativos, ser fixadas metas individuais.”

Il - “03.47. Gratificagao de Incentivo Pré-Receita (IPR)

Trata-se de gratificacao instituida pela Portaria/SEEC N° 168, de 11 de maio de 2020,
para pagamento de incentivos financeiros, na forma de parcela remuneratéria,
condicionada ao atingimento de metas institucionais definidas em ato do Secretéario
de Estado de Economia do Distrito Federal, aos servidores ativos, aposentados e
pensionistas da carreira de Auditoria Tributaria do Distrito Federal, podendo, em
relacdo aos ativos, ser fixadas metas individuais.”

Il - “11.17. Gratificagao de Incentivo Pré6-Receita (IPR)

Trata-se de gratificacao instituida pela Portaria/SEEC N° 168, de 11 de maio de 2020,
para pagamento de incentivos financeiros, na forma de parcela remuneratéria,
condicionada ao atingimento de metas institucionais definidas em ato do Secretério
de Estado de Economia do Distrito Federal, aos servidores ativos, aposentados e
pensionistas da carreira de Auditoria Tributaria do Distrito Federal, podendo, em
relacdo aos ativos, ser fixadas metas individuais.”



IV - “11.88. GRATIFICAGAO DE FISCALIZAGCAO DE FAIXAS DE DOMINIO EM
PERIODO DE DESCANSO (GFDD)

E a Gratificacdo em que o servidor no exercicio da fiscalizac&o de faixas de dominio,
mediante aceitacdo voluntaria, € escalado, na conveniéncia e necessidade da
Administracdo, durante seu periodo de folga, para desempenhar atividades tipicas
de fiscalizacdo e policiamento de faixas de dominio, sem prejuizo do servico
ordinario.”

V -“40.01. Locacao de Equipamentos de TIC - Ativos de Rede

Despesas com locacao de todos os equipamentos de TIC categorizados como ativos
de rede: Switches, Roteadores, Firewalls Equipamentos Wireless — Ap. Repetidores,
etc.”;

VI - “40.02. Locagao de Equipamentos de TIC - Computadores

Despesas com locagao dos seguintes equipamentos de TIC: Desktops, Notebooks,
(Computadores Portateis ou Ultra Portateis) Tablet, Projetores, Monitores ou Tvs
(quando utilizadas em solugdes de TIC).”;

VIl - “40.03. Locagao de Equipamentos de TIC - Servidores/Storage
Despesas com locagao dos seguintes equipamentos de TIC: Servidores e Storage.”;

VIII - “40.04. Locacao de Equipamentos de TIC - Impressoras
Despesas com locagdo dos seguintes Equipamentos de TIC: Impressoras,
Multifuncionais, Plotters, Scanners e Leitoras de Codigo de Barras.”;

IX - “40.05. Locacao de Equipamentos de TIC - Telefonia

Despesas com a locagéo dos seguintes equipamentos de TIC: Centrais Telefonicas,
Aparelhos Telefénicos, Equipamentos para Videoconferéncia (Terminais,
Conversores de Video, Soluces de Streaming, Cameras para Videoconferéncia).”;

X - “40.06. Locagao de Softwares

Despesas com remuneragao de servi¢cos de aluguel de softwares, que séo locados
ou licenciados prontos (Software de Prateleira). Ou seja, o software vai ser utilizado
por um prazo definido em contrato. Ao término do contrato, o fornecedor podera exigir
a retirada do software do ambiente de producéo do contratante.

Xl - “40.07. Manutengao Corretiva/Adaptativa e Sustentagao Softwares
Despesas com servigos de sustentacdo, atualizacdo e adaptacdo de software ja
existente (em producéao), incluindo: manutencao corretiva, preventiva e adaptativa de
software em demandas sem necessidade de alteracdo em requisitos funcionais. Nao
inclui os servigos que acrescentam novas funcionalidades ao programa. O servico de
sustentacdo engloba os servicos de operagao, correcédo de defeitos e manutencao
continuada de solucdes de softwares assim como as demais atividades que garantam
a disponibilidade, estabilidade e desempenho de solu¢bes de softwares implantadas
nos ambientes de producgao.”;

XIl - “40.08. Desenvolvimento de Software



Valor gasto com desenvolvimento de novos sistemas de informacéo (Software), seja
ele dentro ou fora da unidade, em acordo as suas necessidades. Sdo softwares que
passam por um processo de engenharia de desenvolvimento, portanto, contemplam
também os contratos relacionados a parte do desenvolvimento de software, como
modelagem, projeto, métricas, qualidade, testes e outras, desde que o produto final
seja um novo software.”;

XIII - “40.09. Hospedagens de Sistemas

Registra os servicos de datacenter por modelos como Hosting (armazenamento de
arquivos, por exemplo, de um sitio da internet, fora dos servidores do 6rgéo) ou
Colocation (contratagdo de hospedagem compartilhada de servidores).”;

XIV - “40.10. Suporte a Usuarios de TIC

Registra as despesas com o atendimento as requisicdes de servigos, de suporte a
resolucao de incidentes, e investigagcéo de problemas de TIC. A prestacéo do servigco
pode ser realizada através de atendimento presencial, telefone ou internet. Os
contratos de call center (Central de Servigos) somente devem ser registrados nesta
natureza de despesa em duas situacdes: a primeira € se 0 seu atendimento se
direcionar predominantemente a servi¢os de TIC; a segunda situac&o ocorre quando
a gestao desse contrato for responsabilidade da area de TIC.”;

XV - “40.11. Suporte de Infraestrutura de TIC
Registra os servicos de operacdo e monitoramento para suporte a Data-Center,
infraestrutura da rede, Mainframe Highend e outras plataformas de TIC.”;

XVI - “40.12. Manutencgao e Conservagao de Equipamentos de TIC

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisbes e
adaptacdes de maquinas e equipamentos de TIC e periféricos, quando a alteragéo
realizada subtraia defeitos e vicios ou substitua pecas defeituosas, e ndo havendo o
aumento no valor contabil do bem.”;

XVII - “40.13. Comunicacao de Dados
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de comunicacéo de dados e
redes em geral, de diversos portes e abrangéncias geograficas.”;

XVIII - “40.14. Telefonia Fixa e Mével - Pacote de Comunicacao de Dados
Registra os servicos de telefonia fixa e modvel, quando integrarem pacote de
comunicacao de dados.”;

XIX - “40.15. Digitalizacao/Indexagao de Documentos

Registra o valor gasto com servigos de digitalizacdo (processo de captura das
imagens/indexacdo de documentos, com ou sem servicos de higienizagdo de
documentos (remover grampos, desmontar pastas, desamassar documentos
dobrados ou amassados, recuperar documentos rasgados, separar documentos
manchados). Registra também o0s gastos com servicos que envolvam a tecnologia
que utiliza o reconhecimento 6tico de caracteres, ou OCR, permitindo converter tipos
diferentes de documentos, como papéis digitalizados, arquivos em PDF e imagens



capturadas com camera digital em dados pesquisaveis e editaveis; e conversao de
fitas VHS.”;

XX - “40.16. Outsourcing de Impressao

Registra o valor gasto com servigos de outsourcing de impressao. Para o registro
nestas naturezas, sdo consideradas as contratacdes de prestacédo de servicos que
envolvam o fornecimento de equipamentos de impressao dentro das dependéncias
da contratante, nas seguintes modalidades: franquia mais excedente de paginas;
locacdo de equipamentos com pagamento por paginas impressas e modalidade
“Click” — sem franquia com pagamento apenas pelas paginas impressas. Servicos
graficos; impressdes/copias avulsas e impressao de grandes formatos ndo fazem
parte do escopo desta natureza e devem ter seus langamentos registrados em
codigos distintos apropriados, como por exemplo: servicos graficos; servicos de
copias e reproducao de documentos, etc.”;

XXI - “40.17. Computacao de Nuvem - Infraestrutura como Servic¢o/laaS
Registra o valor dos servi¢os prestados pelo fornecimento de uma infraestrutura de
Tl completa (processamento, armazenamento e comunicagdo de rede) que sdo
consumidos como servicos.”;

XXII - “40.18. Computagcao de Nuvem - Plataforma como Servigo (PaaS)
Registra o valor dos servicos prestados pelo fornecimento dos recursos de
linguagens de programacao, bibliotecas, servicos e ferramentas de suporte ao
desenvolvimento de aplicagdes na infraestrutura da nuvem.”;

XXIII - “40.19. Computacao de Nuvem - Software como Servigco (SaaS)
Registra o valor dos servicos prestados pelo provimento de softwares que séo
consumidos como servigos na infraestrutura de nuvem.”;

XXIV - “40.20. Treinamento/Capacitagcdo em TIC
Registra o valor das despesas com servi¢os especializados de treinamentos / cursos
na area de tecnologia de informag&o e comunicagéo.”;

XXV - “40.21. Servigos Técnicos Profissionais de TIC

Registra o valor gasto com servicos prestados por terceiros especializados na area
de TIC e que ndo sejam considerados como despesas referentes a desenvolvimento
de software, suporte de infraestrutura de TI, suporte a usuarios de TIC ou como
consultoria em tecnologia da informac&o e comunicacéao.”;

XXVI - “40.22. Instalagao Equipamentos de TIC
Registra o valor referente a instalacdo dos equipamentos de TI.”;

XXVII - “40.23. Emissao de Certificados Digitais
Registra o valor das despesas com emissao de certificados digitais.”;

XXVIII - “40.24. Manutencéo Evolutiva de Softwares



Registra os pagamentos de servicos de modificagdo das caracteristicas de um
software através de modificacdo do seu codigo-fonte, acrescentando a ele novas
funcionalidades.”;

XXIX - “40.25. Aquisi¢cao de Software

Programas de computador que sé&o adquiridos prontos (software de prateleira). Um
dos termos mais utilizados na aquisicao de software é o “licenciamento perpétuo” do
software, ou seja, a empresa podera utilizar o software por um prazo indefinido.”;

XXX - “40.26. Desenvolvimento de Software por Encomenda
Programas de computador prontos (softwares prontos), que sofreram customizacoes
para atender as necessidades do comprador.”;

XXXI - “40.27. Melhoria e Manutencao de Equipamentos de TIC

Alteracdo efetuada aumente a vida atil do bem, incremente a sua capacidade
produtiva ou diminua o custo operacional e que também signifique um aumento no
valor contabil dos bens ativos.”;

XXXII - “40.96. Servigos de TIC Pessoa Juridica - Pagamento Antecipado
Registra o valor das apropriacdes das despesas referentes ao pagamento antecipado
de servicos de tecnologia da informacdo e comunicacdo — TIC para posterior
prestacdo de contas.”; e

XXXIII - “40.99. Outros Servigos de TIC
Registra o valor das despesas com outros servicos de TIC nao especificados em
subelemento especifico.”.

Art. 3° Excluir da alinea D — ELEMENTO DE DESPESA do inciso | — DA
ESTRUTURA, bem como do inciso Il - DOS CONCEITOS E ESPECIFICACOES,
constantes do Anexo Unico da Portaria n° 135, de 26 de julho de 2016, os seguintes
subelementos de despesa vinculados ao elemento de despesa a seguir especificado:

I - "39.08. Manutencao de Sustentacédo de Software”;

Il - “39.11. Locacéo de software”;

[l - “39.24. Aquisicédo de software”;

IV - “39.25. Manutengao Evolutiva de software”;

V - “39.33. Servicos Técnicos Profissionais de TI”;

VI - “39.34. Terceirizacao de infraestrutura de TI”;

VII - “39.57. Servigos de suporte, manutengao e garantia estendida de equipamentos
de TI”;

VIl - “39.60. Manutencgao e conservacao de subsistemas de TI”;

IX - “39.62. Desenvolvimento de Software por Encomenda”;

X - “39.96. Servigos de suporte, manutengao e garantia estendida de equipamentos
e infraestrutura de rede e internet”;

XI -“39.97. Servigcos de Rede de Dados”.

Art. 4° O Elemento de Despesa 39 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica,
constante na alinea D — ELEMENTO DE DESPESA do inciso Il - DOS CONCEITOS



E ESPECIFICACOES do Anexo Unico da Portaria n® 135, de 26 de julho de 2016,
passa a vigorar com a seguinte redacgéao:

“39. OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Despesas orcamentarias decorrentes da prestacao de servigos por pessoas juridicas
para 0rgaos publicos, exceto as relativas aos Servigos de Tecnologia da Informacgéo
e Comunicacdo - TIC, tais como: assinaturas de jornais e periodicos; tarifas de
energia elétrica, gas, agua e esgoto; servicos de comunicacdo (telex, correios,
telefonia fixa e movel, que ndo integrem pacote de comunicacao de dados); fretes e
carretos; locacao de imoveis (inclusive despesas de condominio e tributos a conta do
locatario, quando previstos no contrato de locacao); locacdo de equipamentos e
materiais permanentes; conservacao e adaptacdo de bens imdveis; seguros em geral
(exceto os decorrentes de obrigacao patronal); servicos de asseio e higiene; servigos
de divulgacdo, impressdo, encadernacdo e emolduramento; servicos funerarios;
despesas com congressos, simpadsios, conferéncias ou exposic¢des; vale-refeicao;
auxilio-creche (exclusive indenizacdo a servidor); e outros congéneres, bem como 0s
encargos resultantes do pagamento com atraso de obrigagdes nao tributarias.” (NR)

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2021.

HELVIO FERREIRA
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