REPUBLICADA no DODF N° 242, de 26/12/2016, pags. 21 4/216.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 004, DE 22 DE DEZEMBRO DE 20 16.

Estabelece regras quanto aos procedimentos
orcamentarios e contabeis de natureza intra e o0s
impactos nos balangcos e demonstrativos consolidados

da receita e despesa, e da outras providéncias.

O SUBSECRETARIO DE CONTABILIDADE, DA SECRETARIA DE ESTADO DE
FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL , no uso das competéncias previstas nos incisos Il
e VII do Art. 123 do Regimento Interno da Secretaria de Fazenda, aprovado pelo
Decreto n° 35.565, de 25 de junho de 2014, tendo em vista o disposto no Art. 1° da
Portaria n° 16, de 17 de janeiro de 2014, e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo dos procedimentos de natureza
intra constantes no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP,

RESOLVE:

Art. 1° Padronizar os procedimentos intra e seus impactos nos balangos e nos
demonstrativos consolidados da receita e despesa realizados no Sistema Integrado de
Administragdo Contabil - SIAC/SIGGO, na forma estabelecida nesta Instrucdo
Normativa:

PARTE | — DAS INSTRUCOES GERAIS

Art. 2°. Estabelecer as seguintes definicbes sobre Receitas de Operacoes
Intraorgamentarias e demais procedimentos contébeis de natureza intra:

Operacdes intraorcamentérias sdo aquelas realizadas entre 6rgdos e demais
entidades da Administracdo Publica integrantes do Orgamento Fiscal e do Orgamento
da Seguridade Social — OFSS do mesmo ente federativo; por isso, ndo representam
novas entradas de recursos nos cofres publicos do ente, mas apenas movimentacfes
de receitas entre seus 0rgdos. As receitas intraorgcamentarias sdo as contrapartidas das
despesas classificadas na Modalidade de Aplicagao “91 — Aplicacao Direta Decorrente
de Operacéo entre Orgdos, Fundos e Entidades Integrantes do Orcamento Fiscal e do
Orcamento da Seguridade Social” que, devidamente identificadas, possibilitam anulacdo
do efeito da dupla contagem na consolida¢ao das contas governamentais.

Dessa forma, a fim de se evitar a dupla contagem dos valores financeiros objeto
de operagOes intraorgamentérias na consolidagdo das contas publicas, a Portaria
Interministerial STN/SOF n® 338/2006, incluiu as “Receitas Correntes
Intraorcamentarias” e “Receitas de Capital Intraorcamentarias”, representadas,
respectivamente, pelos codigos 7 e 8 em suas categorias econdmicas. Essas
classificagbes, segundo disposto na Portaria que as criou, ndo constituem novas
categorias econdmicas de receita, mas apenas especificacbes das Categorias
Econdmicas “Receita Corrente” e “Receita de Capital”.



Os procedimentos adotados nesta Instrucdo Normativa estao previstos no Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, e no artigo 51 da Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000).

Para fins de Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis do GDF, no que tange
aos registros Intra, os resultados devem estar compativeis e devidamente classificados,
aptos a integrarem as contas nacionais.

De acordo com o0 MCASP, as contas contabeis 1, 2, 3 e 4 com o 5° digito “2” (intra
— ambito do Estado) deverdo ser excluidas quando da elaboracdo do balancete e
balancos consolidados. Essas informacfes s&o de extrema importancia para
consolidacédo das contas do Governo do Distrito Federal que sdo enviadas a Secretaria
do Tesouro nacional — STN, por meio do SICONFI — Sistema de Informagdes
Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro, com vistas a consolidagdo das contas
nacionais.

Os registros intra em desacordo com o0s procedimentos estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa causam impropriedades nos balancetes, balancos, demonstrativos
da despesa e receita e impossibilitam a exclusdo da dupla contagem e, por
consequéncia, afetam os resultados consolidados do Governo.

Caso ocorra alguma inconsisténcia que impeca a exclusdo da dupla contagem
na elaboragdo dos balancetes, balangos e demonstrativos consolidados da despesa e
receita deverdo constar em Nota explicativa na Prestacdo de Contas Anual do
Governador, com a identificagdo da Unidade Gestora originaria do registro.

O Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico PCASP encontra-se estruturado
para que as classes de natureza da informacéao patrimonial (1 — Ativo, 2 — Passivo, 3 —
Variacdes Patrimoniais Diminutivas, 4 — Variagbes Patrimoniais Aumentativas) seja
demonstrada utilizando o 5° nivel para identificacdo de saldos reciprocos, de forma a
permitir a consolidacdo das citadas demonstracdes contdbeis dos entes da Federacéo.
Assim, tais contas refletem o fenbmeno contbil de acordo com a sua finalidade no
processo de consolidacdo e com as suas caracteristicas, levando em consideragédo a
funcéo de cada conta especifica.

No Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP esta previsto o
mecanismo de identificacdo de saldos reciprocos para elaboracdo do Balanco
Patrimonial, Balan¢co Financeiro, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa e Demonstracao
das Variagbes Patrimoniais consolidados:



Mecanismo para Consolidagdo das Demonstracdes Contd  beis
Conta Contabil 5° digito Intra

5° Nivel (subtitulo) - Consolidagéo

X.X.X.X.1.00.00 | CONSOLIDACAO | Compreende os saldos que n&o serdo excluidos
nos demonstrativos consolidados do Orgcamento
Fiscal e da Seguridade Social (OFSS).

X.X.X.X.2.00.00 INTRA OFSS Compreende os saldos que serdo excluidos nos
demonstrativos consolidados do Orgamento
Fiscal e da Seguridade Social (OFSS) do

mesmo ente.
X.X.X.X.3.00.00| INTER-OFSS - | Compreende os saldos que serdo excluidos nos
UNIAO demonstrativos consolidados do Orgamento

Fiscal e da Seguridade Social (OFSS) de entes
publicos distintos, resultantes das transacdes
entre o ente e a Unido.

X.X.X.X.4.00.00| INTER-OFSS - | Compreende os saldos que serdo excluidos nos
ESTADO demonstrativos consolidados do Orgamento
Fiscal e da Seguridade Social (OFSS) de entes
publicos distintos, resultantes das transacdes
entre o0 ente e um estado.

X.X.X.X.5.00.00| INTER-OFSS - | Compreende os saldos que serdo excluidos nos
MUNICIPIO demonstrativos consolidados do Orgcamento
Fiscal e da Seguridade Social (OFSS) de entes
publicos distintos, resultantes das transacdes
entre o ente e um municipio.

PARTE Il — DAS INSTRUCOES ESPECIFICAS

Operacoes Intra:

Para efetuar os registros da despesa e receita intraorgamentarias € necessario
efetuar o relacionamento com a classificagdo patrimonial X intraorgamentaria no
SIAC/SIGGo, conforme exemplo abaixo:

Contas Contabeis —
Patrimoniais Classificagé@o Intraorgamentaria (Receita e Despesa)
3 XXX.2.XXXX - VPD 3X.91.XX Natureza Despesa Corrente
3 XXX.2.XXXX - VPD 4X.91.XX Natureza Despesa Capital
4 XXX.2.XXXX - VPA TXXXXXXX—-Categoria Econdbmica da Receita - Corrente
4 XXX.2.XXXX - VPA BXXXXXXX-Categoria Econdmica da Receita - Capital

Os registros Intra deverdo ser compativeis entre as Unidades Gestoras emitentes
e favorecidas integrantes dos Orgcamentos Fiscal e da Seguridade Social - OFSS, com

3



vistas e permitir a exclusdo da dupla contagem nos balancetes, balancos e
demonstrativos consolidados da receita e despesa.

A andlise das contas, fechamentos contabeis, encerramento do exercicio e
elaboracdo de balancetes, balangos e demonstrativos da receita e despesa da Unidade
Gestora devera sempre considerar o aspecto qualitativo dos dados, das contas com o
5° digito “2”, execucdo da despesa na modalidade 91 ou receita de natureza
intraorcamentaria (categoria 7 - corrente e 8 - capital) que requer registros
correspondentes em outra unidade.

A Unidade Gestora — UG ao efetuar registros de operacfes intra devera se
certificar da origem do fato contabil como unidade emitente ou favorecida, a fim de
evitar classificagdes indevidas ou falta de registros complementares.

Se houver registro de direito numa UG devera haver registro de obrigacdo em
outra UG e vice-versa. Da mesma forma aplica-se para receita e despesa
intraorcamentaria, observando-se 0s regimes de caixa e de competéncia.

As Unidades Gestoras que tenham contas contabeis de ativo e passivo de
natureza intra identificada com o 5° digito “2” deverdo acompanhar os respectivos
saldos e adotar as providéncias necessarias para efetuar a baixa do direito com base
no recebimento dos recursos e 0 pagamento das obrigacdes aos respectivos credores.

A Unidade Gestora que tiver registros contabeis de natureza intra devera
certificar-se da origem do fato contdbil, com vistas a guardar conformidade com a
natureza dos registros correspondentes na unidade de destino.

Ciclo de procedimentos e registros de natureza intr a entre UGs integrantes
dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social

Apropriacdo e Liquidacdo da Despesa

UG 1 - UNIDADE GESTORA EMITENTE

1° situacé@o: Nota de Lancamento — NL:

Apropriacéo e Liquidacéo da Despesa - modalidade
de aplicagdo 91 (despesa intraorcamentaria)
Débito: 622130100 — Crédito Empenhado a Liquidar
Crédito: 622130300 — Crédito Empenhado Liquidado

Registro da Obrigacdo na UG1
Débito: 3XXX.2.XXXX - VPD
Crédito: 2XXX.2.XXXX — Obrigagéo

UG 2 - UNIDADE GESTORA FAVORECIDA

2° situacao: Nota de Langamento — NL:
Intra patrimonial
Registro do Direito na UG 2

Débito: 11XX2XXXX - Direito a Receber
Crédito: 4XXX2XXXX — VPA

G 1 - UNIDADE GESTORA EMITENTE
3° situacéo: emissdo da Ordem Bancaria

Débito :  2XXX2XXXX — Obrigacao
Crédito: 1111XXXXX — Bancos

Débito : 827110101 — Valores a Pagar
Crédito: 827110102 — Valores Pagos

UG 2 - UNIDADE GESTORA FAVORECIDA
Recebimento do recurso e baixa do direito a receber
42 situacao:

Débito : 1111XXXXX - Bancos
Crédito: 11XX2XXXX - Direitos a Receber

Receita intraorgamentaria:
Débito : 621100000 - Receita a Realizar
Crédito: 621200000 - Receita Realizada - Cédigo 7 ou 8




PARTE Ill - DOS REGISTROS CONTABEIS E DEMAIS PROCED IMENTOS
1. NA DESPESA

A Unidade Gestora ao efetuar qualquer operacdo envolvendo registros intra
deve observar:

a) Antes de emitir Nota de Empenho na modalidade 91, deve certificar-se de que
realmente o objeto é de natureza intraorcamentaria, ou seja, o credor € UG+GESTAO.
Neste caso, verificar também se a UG favorecida é do Orgcamento Fiscal e da
Seguridade Social. As UGs pertencentes ao Orcamento de Investimento e Dispéndio
nao se enquadram nesta situagao.

b) Quando da apropriagéo e liquidagao da despesa:

Verificar se as principais contas contabeis com 5° digito 2 correspondem com o
objeto da despesa intraorgamentaria na modalidade 91.

c) Registro de Direito a Receber:

Verificar se existe registro de VPD com Passivo (obrigagdo) de natureza intra.
Efetuar registro do Direito:

Débito: 11XX2XXXX - Direito a Receber
Crédito: 4XXX2XXXX —=VPA

2. NARECEITA:

Verificar se a origem da receita realmente é resultante de despesa
intraorgcamentaria na modalidade 91.

Pelo Ingresso dos Recursos

12 possibilidade
Débito: 1111XXXXX - Bancos
Crédito: 11XX2XXXX - Direitos a Receber (baixa)

22 possibilidade
Débito: 1111XXXXX — Bancos

Crédito: 4XXX2XXXX — VPA
Receita Realizada

Débito : 621100000 - Receita a Realizar
Crédito: 621200000 - Receita Realizada — célula da receita: 7XXXXXXX @ 8XXXXXXX

3. OUTRAS OPERACOES:

a) Recebimento de ressarcimento de salarios de servidores do Governo do Distrito
Federal cedidos para diversos entes da federagdo, Unido, Estados e Municipios (ex.:
Senado, Camara dos Deputados, TIJDF, STF, Estado de Alagoas e Prefeitura de
Goiania, etc), referente a exercicios anteriores.



Pelo Ingresso dos Recursos — Unidades do OFSS do Gove  rno do Distrito Federal

Unido Estados Municipios

Débito:1111XXXXX—Bancos | Débito:1111XXXXX—Bancos | Débito: 1111XXXXX — Bancos
Crédito: 4AXXX3XXXX — VPA [ Crédito;: 4XXX4XXXX — VPA | Crédito: 4XXX5XXXX — VPA

Receita Realizada

Receita Orgcamentéaria
Débito: 621100000 - Receita a Realizar
Crédito: 621200000 - Receita Realizada — célula: IXXXXXXX corrente e 2XXXXXXX capital

b) Operacbes com Convénios entre a Unido, Estados e Municipios:

Contas contéabeis e procedimentos

Unido Estados Municipios
IXXX3XXXX - ATIVO IXXXAXXXX - ATIVO [ IXXX5XXXX - ATIVO
2XXX3XXXX - PASSIVO [ 2XXX4XXXX - | 2XXX5XXXX - PASSIVO

PASSIVO
SXXX3XXXX - VPD SXXX4AXXX - VPD SXXXE5XXXX - VPD
AXXX3XXXX - VPA AXXXAXXXX - VPA AXXXEXXXX - VPA

Despesa Realizada
Despesa Orcamentéaria (Ex: modalidade de aplicagdo 9 0, XX..., exceto 91) .
Receita Realizada
Receita Orgcamentéaria
Débito: 621100000 - Receita a Realizar
Crédito: 621200000 - Receita Realizada — célula: IXXXXXXX corrente e 2XXXXXXX capital

c) Operagdes entre Unidades Gestoras integrantes do OFSS com empresas
Publicas e Sociedade de Economia Mista (empresas ndo dependentes: ex:
TERRACAP, CEB, CAESB, BRB, etc.) do Orcamento de Investimento e Dispéndio
deverdao utilizar a classificagdo contébil com 5° digito “1”:

Contas contéabeis e procedimentos

IXXXIXXXX - ATIVO
2XXXIXXXX - PASSIVO
SXXX1IXXXX — VPD - Variagao Patrimonial Diminutiva

AXXXIXXXX — VPA — Variagao Patrimonial Aumentativa

Despesa Realizada
Despesa Orcamentaria (Ex: modalidade de aplicagdo 9 0, XX..., exceto 91).
Receita Realizada
Receita Orgcamentéaria
Débito: 621100000 - Receita a Realizar
Crédito: 621200000 - Receita Realizada — célula: IXXXXXXX corrente e 2XXXXXXX capital




Nas operagdes relativas aos fatos contabeis envolvendo Unidades Gestoras do
Orcamento Fiscal e da Seguridade Social com empresas publicas e sociedades de
economia mista ndo se aplicam os procedimentos de natureza intra, ou seja, ndo pode
haver registros nas contas contébeis 1, 2, 3 e 4 com o 5° digito “2”.

Da mesma forma ndo pode haver despesa com a modalidade 91 e Receita nas
categorias (7 e 8) de natureza intraorgcamentaria, haja vista que as empresas sédo de
esferas orcamentarias diferentes (3 e 4 — Investimento e Dispéndio) que ndo fazem
parte das agregacoes da consolidacédo SIAC/SIGGO.

PARTE IV - DA CONSOLIDACAO DAS CONTAS:

Para verificagbes mensais dos saldos contadbeis de natureza intra, no
encerramento do exercicio e na elaboracdo dos balancetes e balancos consolidados:

Operacdes entre Unidades Gestoras dos Orcamentos Fi  scal e da Seguridade

Social
Cédlgo,cor_1tas Descricao Saldo D/C |Situacao
contabeis
IXXX.2. XXXX Ativo D +
2XXX.2.XXXX Passivo C -
Variagao Patrimonial Diminutiva -
3XXX.2.XXXX VPD D +
Variagao Patrimonial Aumentativa —
4XXX.2.XXXX VPA C -
Consolidado 0 (zero)

Na elaboracdo dos balancetes, balangcos e demonstrativos da receita e
despesa, a nivel consolidado, sera utilizada a propria base definida para geragdo no
SIAC/SIGGO, com a indicacdo da opcao excluir intra nos respectivos layouts e
considerar as regras a seguir:




Consolidado SIAC/SIGGO

DENOMINACAO

REGRA

Balango Patrimonial

Excluir as contas com o 5° digito 2 (IXXX2XXXX e
2XXX2XXXX, IXXX2XXXX e 4XXX2XXXX) de ativo, passivo e
variagdes patrimoniais.

Demonstragéo das

Variacoes Excluir contas com 0 5° digito 2 (SXXX2XXXX e 4XXX2XXXX)
Patrimoniais das variacdes patrimoniais diminutivas e aumentativas.
Balanco

Orcamentario

Excluir o digito 7 e 8 da célula da receita (intraorcamentaria).
Excluir os 4 primeiros digitos (ex: 3X91, 4X91, XXXX) da
combinacdo com a modalidade 91 (intraorcamentéria) da
célula da despesa.

Reflexo:

Receita realizada

Empenhado, Liquidado, A Liquidar, Pago e A pagar.

Balango Financeiro

Fluxo de Caixa

Excluir os digitos 7 e 8 da célula da receita
(intraorgamentaria);

Excluir os 4 primeiros digitos (ex: 3X91, 4X91, XXXX) da
agregacdo com a modalidade 91 (intraorcamentéria) da célula

da despesa.

Demonstrativo da

Excluir os 4 primeiros digitos (ex: 3X91, 4X91, XXXX) da
agregacdo com a modalidade 91 (intraorcamentéria) da célula

Despesa da despesa.
Reflexo:
Empenhado, Liquidado, A Liquidar, Pago e A pagar.
Excluir os digitos 7 e 8 da célula da receita
Demonstrativo da (intraorcamentaria).
Receita Reflexo:

Receita realizada

Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

HELVIO FERREIRA
Subsecretario de Contabilidade

(*) Republicado por ter sido encaminhado com incorre¢ées no original, publicado no
DODF n° 241, de 23 de dezembro de 2016, pags.4 e 5.




