INSTRUCAO NORMATIVA N° 06, DE 09 DE OUTUBRO DE 2020

Disciplina, em caréater excepcional, a elaboracéo, a organizacao
e o0s procedimentos para a realizacdo do inventario patrimonial
dos oOrgdos da administracdo centralizada e de relativa
autonomia do Governo do Distrito Federal, referente ao exercicio
de 2020.

O SUBSECRETARIO DE CONTABILIDADE, DA SECRETARIA
EXECUTIVA DA FAZENDA, DA SECRETARIA DE ESTADO DE
ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das competéncias previstas
nos incisos Il e X do Artigo 123 do Regimento Interno da entdo Secretaria de
Estado de Fazenda do DF, aprovado pelo Decreto n° 35.565, de 25 de junho
de 2014, e tendo em vista o disposto no Art. 1° da Portaria SEF n° 16, de 17
de janeiro de 2014,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n°® 40.546, de 20 de marco de 2020,
gue institui o teletrabalho, em carater excepcional e provisorio no ambito da
administragdo publica direta, indireta, autarquica e fundacional do Distrito
Federal, a partir de 23 de marco de 2020;

CONSIDERANDO as disposi¢cfes da Lein® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020,
gue dispbe sobre as medidas para enfrentamento da emergéncia de saude
publica de importancia internacional decorrente do COVID-19;

CONSIDERANDO o teor no Decreto n® 41.277, de 30 de setembro de 2020,
gue dispde sobre prazos e procedimentos para encerramento do exercicio
financeiro de 2020;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer, em carater excepcional, 0s
procedimentos destinados a realizacdo do inventario patrimonial das
Unidades Gestoras da administragdo centralizada e dos 6rgaos de relativa
autonomia do Governo do Distrito Federal, referente ao exercicio 2020,
resolve:

Art. 1° Disciplinar no ambito da administracdo centralizada e 0Orgaos
relativamente autbnomos do Distrito Federal, a elaborac&o, organizacao e os
procedimentos para a realizacdo do inventario patrimonial,
excepcionalmente, no exercicio de 2020.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, no exercicio de 2020, ndo sera
obrigatdria a confirmagao da averiguagao “in loco” acerca da existéncia dos
bens pertencentes a carga patrimonial da Unidade Administrativa.

Art. 2° O agente setorial de patrimonio da Unidade Administrativa devera
constituir Comisséo especialmente designada, mediante Portaria ou Ordem
de Servico, para realizar o inventario patrimonial.



§ 1° A comissdo de inventario serd composta de no minimo 02 (dois)
membros, podendo, a critério do agente setorial de patrimonio, ser constituida
por subcomissoes.

2° A comissdo de inventario patrimonial do exercicio de 2020, podera,
excepcionalmente, ser composta por servidores lotados nas areas de controle
patrimonial.

Art. 3° Os trabalhos referentes ao inventario patrimonial de bens méveis e
semoventes e de bens iméveis deverdo ser concluidos pela Unidade
Administrativa e encaminhados pelo agente setorial de patriménio a
Coordenacéo Geral de Patriménio até o dia 15 de janeiro de 2021.

Art. 4° A comissao inventariante devera emitir relatorio referente ao Inventario
Patrimonial dos bens moveis, semoventes e imoveis.

Art. 5° O relatério referente ao inventario patrimonial dos bens méveis e
semoventes devera:

| — informar a situacéo dos bens registrados no SisGepat, nos Cédigos (96 —
Bens N&o Localizados, 99 — Bens em Processo de Tomada de Contas
Especial e 97 — Bens em Cessao de Uso);

Il — informar se os bens estdo descentralizados aos usuarios finais e ndo na
carga central da unidade;

[l — informar se a relacédo de responsaveis/titulares dos 6rgaos usuarios estao
atualizadas;

IV — relatar as providéncias que foram adotadas para solucionar ocorréncias
apuradas em exercicios anteriores;

V —relatar sobre o mecanismo de controle dos bens patrimoniais;

VI — o relatério devera ser assinado pelos membros da comissao
inventariante, como também pelo gestor responsavel pela area de patriménio
da unidade ou agente setorial de patrimoénio; e

VII — outras informagdes que a comissao inventariante julgar pertinentes.

Art. 6° O relatorio referente ao inventario patrimonial dos bens imoéveis
devera:

| — utilizar o Codigo Pasta/TEI existente no SisGepat/carga de inventario para
identificacdo dos imoveis;

Il — dividir as informacdes dos imdveis por: Incorporados, Nao Incorporados
e Imoveis sem registro no SisGepat;

[Il — conter dados sobre o estado de conservacao, condi¢cdes de uso dos bens
patrimoniais imoveis, nimero do processo, localizacdo por coordenadas
geogréficas e fotos;



IV — confirmar a existéncia e ocupacao dos bens incorporados e néo
incorporados registrados sob a responsabilidade da Unidade Administrativa;

V — apontar eventuais divergéncias entre a vistoria do imovel e seu registro
no SisGepat;

VI — informar sobre a situagcdo dos imoveis ndo incorporados e registrados
nos codigos especiais — 90/Imoveis a Regularizar e 91/0Obras em Andamento;

VII — relatar as ocorréncias apuradas que ndo foram regularizadas, com a
devida justificativa do agente setorial de patrimonio;

VIIl — apontar as medidas adotadas para resolucdo dos problemas levantados
no relatério de inventario do exercicio anterior; e

IX — outras informacdes que a comissao inventariante julgar pertinentes.

Art. 7° O inventario patrimonial dever4 ser composto das seguintes
documentacdes:

| — oficio do agente setorial de patriménio encaminhando o inventario;

Il — ato que designou a comissdo Inventariante — cOpia da publicacdo no
DODF;

IV - recibo do inventario - impresso no SisGepat pelo setor de patrimonio;

V - relatérios da comissao inventariante dos bens moéveis, semoventes e
imoveis, de que tratam os artigos 5° e 6° desta Instrucdo Normativa,

XV — outros anexos que se fizerem necessarios.
Art. 8° Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
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