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1. INTRODUGAO

O Plano Plurianual - PPA é o principal instrumento de planejamento governamental.

O planejamento governamental é a atividade que — com base em diagnésticos, construgdo de cenarios
e didlogo com os segmentos sociais — orienta as escolhas de politicas publicas e a definicao de prioridades do governo
distrital para a promogao do desenvolvimento sustentével e da incluséo social.

De forma analoga ao que preceitua a Constituicdo Federal, determina a Lei Organica do Distrito Federal
- LODF, no § 2° do art. 149, que o PPA estabeleca, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas -
quantificadas fisica e financeiramente — para as despesas da administragao publica no horizonte de quatro anos.

O PPA 2016-2019 (Lei n® 5.602, de 30/12/2015, alterada pelo Decreto n°. 37.517, de 26/07/2016, e
pelas Leis n° 5.787 de 22/12/2016 e n° 6.061 de 29/12/2017) contempla o planejamento dos érgéos e das entidades
da administragéo publica distrital direta e indireta, da Camara Legislativa e do Tribunal de Contas do Distrito Federal,
e esta estruturado em trés dimensdes: estratégica, tatica e operacional.

A dimensao estratégica é composta por Planejamento e Mapa Estratégicos que definem o legado que
0 Governo pretende deixar para a cidade, os eixos estruturantes da atuagdo governamental, as diretrizes a serem
adotadas e o0s objetivos a serem alcan¢ados na dire¢ao do referido legado.

Ja a dimenséo tatica alia-se a dimenséo estratégica por meio de 13 Programas Tematicos, definidos
por recortes selecionados de politicas publicas, e por meio de trés Programas de Gestdo, Manutengéo e Servigos ao
Estado. S@o esses programas que organizam a gestdo, o monitoramento, a avaliagdo, as transversalidades, as
multissetorialidades e a regionalizag@o da agéo governamental.

Por seu turno, a dimenséo operacional consiste no desdobramento desses Programas em um conjunto
formado por: a) agdes orcamentdrias com seus respectivos subtitulos a serem executadas anualmente, em
conformidade com o disposto na Lei de Diretrizes Orcamentérias — LDO (Lei n° 5.950, de 03/08/2017) e na Lei
Orgamentaria Anual — LOA (Lei n° 6.060, de 29/12/2017); b) agbes né&o orcamentarias.

Os Programas e agdes orcamentarias previstos no PPA desdobram-se em subtitulos na Lei
Orgamentéria Anual, os quais devem ser acompanhados, conforme disposto no inciso Ill do artigo 153 da Lei Organica
do Distrito Federal e nos artigos 80 e 90, da Lei n°. 5.950 de 02/08/2017 — Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO/
2018.

0 acompanhamento da execugao fisica e financeira das agdes de Governo visa, dentre outros fatores,
refletir a atuagéo da unidade, auxiliar no processo de avaliagdo da eficiéncia e eficacia da gestao, contribuir para a
transparéncia da aplicagdo dos recursos publicos e permitir o conhecimento do conjunto de agdes de governo em
seus aspectos quantitativos, qualitativos, espacial e temporal.

Nesse sentido, € um importante instrumento de planejamento que possibilita aos gestores demonstrar
aos o6rgdos de controle, as demais unidades do Governo e & sociedade, os resultados alcancados. O
acompanhamento auxilia, ainda, na identificagdo ao final do exercicio, do alcance dos objetivos dos programas e
cumprimento de metas previstas no PPA e na LOA.
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O acompanhamento é realizado por meio do Sistema de Acompanhamento Governamental — SAG,
sistema oficial do Governo do Distrito Federal, instituido pelo decreto 18.075/97.

O sistema é disponibilizado as Unidades Orgamentarias apds a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual,
para que os Agentes de Planejamento procedam ao cadastramento das etapas que serdo realizadas durante o
exercicio e atualizem, bimestralmente, as informagdes referentes a execugéo fisica.

Para o0 acompanhamento das agdes deste exercicio, as Unidades devem observar a LOA/ 2018 - Lei
Orcamentéria Anual n® 6.060, de 29/12/2017, suas alteracdes ocorridas no exercicio vigente, bem como o Quadro
de Detalhamento da Despesa — QDD.
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2. ACOMPANHAMENTO FiSICO-FINANCEIRO DAS AGOES ORGAMENTARIAS

2.1. SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO GOVERNAMENTAL - SAG

O SAG é o sistema informatizado implantado no Distrito Federal, por meio do Decreto n° 18.075, de
07/03/1997, com o fim de automatizar as rotinas e procedimentos do processo de acompanhamento fisico-financeiro
do Orgamento do Distrito Federal.

Integram 0 SAG os 6rgéos e entidades da administragdo direta e indireta do Distrito Federal.

As informagdes inseridas no SAG tém carater oficial, e séo divulgadas no site da SEPLAG para
atendimento a determinagdes legais (Lei Organica do DF, Decreto n° 18.075/1997 e demais legislagdes vigentes).

O acesso ao SAG € concedido mediante solicitagdo de senha & Subsecretaria de
Planejamento/SEPLAG, conforme item 2.3. — Agentes de Planejamento.

2.2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

B Lei Organica do Distrito Federal - Art. 153, inciso |II;
» Decreto n® 18.075, de 07/03/97;
B Lein® 5.950, de 03/08/2017 - artigos 80 e 90 - Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO/ 2018;

B Lein®6.060, de 29/12/2017 - Lei Or¢amentaria Anual — LOA/ 2018;
b Decreto 32.598 de 15/12/2010, art. 89 a 92.

A legislagdo efou dispositivos legais citados, exceto a LOA/2018, constam no final destas Instrugdes.

2.3. AGENTES DE PLANEJAMENTO

Agentes de Planejamento séo os servidores designados pelo titular da Unidade como responséaveis
pelas atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagdo no &mbito da respectiva Unidade.

Os Agentes de Planejamento s&o designados nos termos do art. 7°, do Decreto n® 18.075, de 07/03/97
clco§ 1°einciso | do art. 90, do Decreto n° 32.598, de 15/12/2010.

As exigéncias e critérios para concessdo de senhas estéo previstos §1° do art. 90 e nos artigos 91 e
119 do Decreto n° 32.598.

Os Agentes de Planejamento s&o responsaveis, também, pelo uso do sistema sob sua senha e deverdo
informar @ SUPLAN/SEPLAG quaisquer impropriedades ou falhas que interfiram no acesso ou na adequada utilizagao
do sistema SIGGO/SAG/PPA.

A senha de acesso sera concedida mediante o preenchimento, assinatura e encaminhamento via
Sistema SEI, portanto, faz-se necessario Iniciar um Processo no SEI-GDF do Tipo Planejamento Governamental:
Acompanhamento Fisico-Financeiro das Agoes Governamentais (SAG) e incluir e preencher o Formulario de
Cadastramento PPA/SAG/RAT SIGGO, o mesmo devera ser assinado pelo Titular da Unidade e pelos servidores
indicados e enviado a SUPLAN/SEPLAG.

O Formulario de Cadastramento SIGGO esta disponivel no site da SEPLAG www.seplag.df.gov.br,
“Gestao do Orgamento”; Planejamento Governamental; Acompanhamento Governamental - SAG; Formularios/Fichas.
O formulario permite ao usuario ter acesso aos trés médulos do Sistema SIGGO “Planos Plurianuais — PPA”, “Sistema
de Acompanhamento Governamental - SAG” e Relatério de Atividades — RAT (SIGGOWEB), de acordo com o perfil
solicitado:



http://www.seplag.df.gov.br/
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- Agente de Planejamento: Acesso a execucdo do acompanhamento fisico e consulta da UO, nos
maodulos SAG, PPA e RAT. Destinado aos servidores que atuam como agentes de planejamento, conforme arts.89 a
92, do Decreto n° 32.598/2010 e Decreto n° 39.118/2018;

— Consulta UO: Acesso a consulta da UO nos mddulos SAG, PPA e RAT. Destinado aos servidores
que ndo atuam como agentes de planejamento;

— Controle Interno/Externo — Consulta: Acesso a consulta de todas as UOs nos médulos SAG, PPA e
RAT. Destinado aos servidores do Tribunal de Contas do DF e da Controladoria Geral do Distrito Federal que atuam
nas atividades de Controle Externo/ Interno.

Atencao: A alteragao ou desligamento do usuario do sistema ¢ de responsabilidade do titular da
unidade orgamentaria e do ordenador de despesa, que deverdo solicitar imediatamente o cancelamento da senha de
acesso, conforme § 1° do art. 91, do Decreto n° 32.598, de 15/12/2010.

2.4. RESPONSABILIDADE DAS UNIDADES ORGAMENTARIAS E DOS AGENTES DE
PLANEJAMENTO

A responsabilidade pela inser¢do das informagdes referentes a execugéo fisica no sistema SAG é
exclusiva das Unidades Orgamentarias, que a fardo por intermédio dos Agentes de Planejamento, sob a orientagao
da Subsecretaria de Planejamento - SUPLAN/SEPLAG.

De acordo com 0 § 2°, do art. 90, os Agentes de Planejamento devem ter acesso a todos os setores da
Unidade, visando a coleta de informagdes necessarias ao desempenho de suas atividades.

Cada unidade deve manter, pelo menos, 02 Agentes de Planejamento em efetivo exercicio e com
acesso aos sistemas PPA, SAG e RAT, para desempenho das atividades relacionadas ao planejamento,
acompanhamento, avaliagdo, entre elas:

 Cadastramento das etapas a serem realizadas durante o exercicio;

B Atualizagdo bimestral das informagdes relacionadas a execucéo fisica realizada pela unidade
durante o bimestre;

» Encerramento do 6° bimestre no SAG, momento em que sdo consolidados diversos relatérios
referentes ao encerramento do exercicio e a Prestacdo de Contas Anual do Governador;

B Atualizagéo dos indices alcangados pelos Indicadores de Desempenho por Programa de Governo;
 Avaliacdo e revisdes do PPA,;

Para realizar o acompanhamento, s&o ainda de responsabilidade das unidades or¢camentarias as
atribuicdes especificadas a seguir:

» Elaborar a programacdo das etapas necessarias para execucdo das acdes or¢amentarias da
Unidade e respectivos Fundos Especiais, quando houver;

» Avaliar e estimar o custo das etapas e os beneficios esperados;

» Cadastrar no SAG as etapas a serem realizadas decorrentes dos programas de trabalho constantes
na Lei Orgamentaria Anual, em consonancia com as instrugdes expedidas pela SUPLAN/SEPLAG;

B Proceder a atualizagdo e registro das informagdes referentes a implementagéo da etapa, assim
como as causas da ndo implementagéo, conforme periodicidade definida pela SUPLAN/SEPLAG;

» Analisar a eficiéncia na aplicagéo dos recursos, de forma a permitir a mensuragéo dos resultados
alcangados;
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» Monitorar, acompanhar e avaliar a execugdo do conjunto de a¢des orcamentarias constantes nos
Objetivos Especificos de sua responsabilidade nos respectivos Programas Tematicos € o conjunto
de agbes orgamentarias dos Programas de Gestao, Manutencgéo e Servigos ao Estado;

P Identificar as restricdes que possam influenciar o desempenho dos programas e das agoes,
adotando 0s mecanismos necessarios para sana-las;

B Proceder a elaboragao de relatérios e diagnosticos periddicos, visando ao acompanhamento e a
avaliag&o dos programas.

Para o cadastramento das etapas previstas e/ou atualizacdo, os agentes de planejamento deverdo
solicitar, por escrito, as areas responsaveis pela execucdo das agdes/programas as informagbes quanto a
programacgao e a execucao fisica desses e, apds receber as informagdes também por escrito, inseri-las no sistema e,
posteriormente, disponibilizar os relatorios a esses setores para analise e validag&o.

Os relatorios do SIGGO/SAG que os Agentes de Planejamento disponibilizam para as areas
responsaveis pela execugéo das agdes estdo no item 2.9.4. Impresséo dos Relatorios.

Atencao! A falta de atualizagdo ou a atualizagdo parcial/incorreta das etapas por parte das Unidades
Orgamentarias enseja publicagdo dos relatérios com mensagem de que a Unidade esta na critica por falta de
informagdo ou em raz&o de outra pendéncia constatada, o que prejudica a transparéncia quanto a atuagéo da unidade,
podendo ainda o Titular ser alertado por escrito, conforme o caso. UQ’s nessa situagdo também figuram em Nota
Explicativa com a informacéo relativa a pendéncia apresentada.

2.5. PRAZOS PARA CADASTRAMENTO E ATUALIZAGAO DAS ETAPAS

Conforme Decreto n° 39.118/2018, de 13/06/2018, as Unidades Orgamentérias deveréo “registrar no
SAG, até o décimo dia do bimestre subsequente, as informagdes atualizadas relativas as etapas programadas
verificadas até o bimestre anterior, a fim de subsidiar a elaboragao do relatério de que trata o inciso Il do artigo 153
da Lei Organica do Distrito Federal”.

O calendario anual é elaborado e divulgado pela SUPLAN/SEPLAG no inicio de cada exercicio.

Cronograma de Atualizagcao Bimestral

Sistema de Acompanhamento Governamental — SAG/ 2018

Bimestres Atualizagao Corregdes Envio Portaria Publicagédo
Unidades SUPLAN/UOs AJL/IDODF Portaria - DODF/

Inicio Término Inicio Término Inicio Término Site SEPLAG
1° | 01/01/18 | 28/02/18 | 27/02/18 | 12/03/18 | 13/03/18 23/03/18 23/03/18 29/03/18
2° | 01/03/18 | 30/04/18 | 16/04/18 | 10/05/18 | 11/05/118 24/05/18 24/05/18 30/05/18
3° | 01/05/18 | 30/06/18 | 15/06/18 | 10/07/18 | 11/07/18 24/07/18 24/07/18 30/07/18
4° | 01/0718 | 31/08/18 | 15/08/18 | 10/09/18 | 11/09/18 24/09/18 21/09/18 28/09/18
5° | 01/09/18 | 31/10/18 | 15/10M18 | 1211118 | 13/11/18 23111118 2311118 30/11/18
6° | 011118 | 311218 | 14/12/18 | 11/01/19 | 14/01/19 23/01119 25/01/119 30/01/119

Neste exercicio, (por ser o tltimo ano do governo) o 6° bimestre sera atualizado em duas fases:
- de 03 a 12/12/2018 - atualizagdo dos dados de novembro (més fechado);
- de 13 a 20/12/2018 - periodo de analise pela SUPLAN;
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- de 14/12/2018 a 11/01/2019 - atualiza¢do dos dados de dezembro (més fechado);
- de 14 2 23/01/2019 - analise dos dados pela SUPLAN e ajustes pelas UOs;
- 30/01/2019 - publicidade dos relatérios.

2.6. PLANEJAMENTO DAS ETAPAS

Os Programas de Governo e as A¢bes Orcamentéarias definidas no PPA constam na Lei Orgamentaria
Anual - LOA, e sdo desdobrados em subtitulos sobre os quais é realizado o acompanhamento fisico-financeiro (SAG),
na forma estabelecida pela SUPLAN/SEPLAG:

Exemplo:

v Programa de Trabalho (PT) na LOA : 12.361.6221.2446.0001

FUNGAO SUBFUNGAO PROGRAMA ACAO ORGAMENTARIA SUBTITULO
12 361 6221 2446 0001
. Ensino . - ~ . Cartdo Material Escolar Ensino
Educagao Fundamental Educa mais Brasilia Cartdo Material Escolar Fundamental - SE - Distrito Federal -

Meta = produto, unidade de medida e quantidade
Meta: quantidade de produto ou servigo a ser ofertado por agéo, de forma regionalizada
Produto: Aluno atendido Unidade de Medida: Unidade = Quantidade: 93.150

v SAG - 6° bimestre/2017

Etapa Prevista: 0004 - Conceder Cartdo material escolar aos alunos do ensino fundamental da rede publica de
ensino da Secretaria de Estado de Educagéo do DF

Etapa Realizada: 36.599 familias beneficiadas, contemplando 52.042 alunos regularmente matriculados no ensino
fundamental. Processo n® 080.000.560/2016

No momento em que a UQ inicia o processo de elaboracéo da sua Proposta Orgamentaria, ja teve inicio
0 planejamento do que seré realizado no ano seguinte.

Apbs a publicagéo da LOA e detalhamento do crédito orgamentario disponivel, os dirigentes da Unidade
e/ou Ordenador de Despesas, 0s responsaveis pela execugdo dos programas, juntamente com os Agentes de
Planejamento, definem o que seré executado, quando e como sera a execugéo ao longo do exercicio. Ou seja, quais
serdo as etapas necessarias para a implementagéo de cada programa de trabalho.

Etapa Prevista: E a descricdo do que se pretende realizar & conta de um determinado subtitulo
(especificagao da agdo), com o fim de alcangar os objetivos previstos no PPA. Deve estar de acordo com a meta
(produto + unidade de medida + quantidade) prevista na LOA do exercicio. Um subtitulo pode ter uma ou mais etapas
previstas para execug&o;

Etapa Realizada: E a informag&o da realizacéo fisica referente as etapas previstas. A medida que as
etapas previstas sdo executadas, é necessario informar as realizagdes fisicas que ocorreram até o bimestre. Essa
informag&o deve ser coerente com o que foi previsto e estar de acordo com a meta constante na LOA. Sempre que
possivel deve ser quantificada, considerando o produto/ unidade de medida/ quantidade prevista na LOA. A execugéo
dessas etapas serd acompanhada e atualizada ao longo do exercicio.

10
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2.7. CADASTRAMENTO DAS ETAPAS

2.7.1. ETAPAS QUE DEVEM SER CADASTRADAS

|.  Todos os subtitulos constantes na Lei Orcamentaria Anual devem ter uma ou mais etapas
cadastradas, observando-se o que foi planejado;

ll.  Considerando a alteragdo do procedimento em relagdo ao exercicio anterior e as inovagdes
previstas para o Sistema, no primeiro bimestre deverdo ser cadastradas somente as etapas que tiveram
empenho/liquidacdo. No 2° bimestre deverdo ser cadastradas as etapas dos demais subtitulos previstos na Lei
Orgamentaria Anual;

lll.  As alteragdes de crédito ocorridas durante o exercicio exigem o cadastramento, atualizagdo ou
cancelamento de etapas, conforme o caso;

IV. Emenda parlamentar: A execugdo dos subtitulos provenientes de emenda parlamentar é de
responsabilidade da Unidade Orgamentaria, sendo, portanto, necessario planejar o que sera realizado, do mesmo
modo como se procede com os demais subtitulos. No caso de ddvidas quanto ao cadastramento e acompanhamento
dessas etapas, a Unidade deve entrar em contato com o Nicleo SISCONEP, da Unidade de

Apoio a Governanga/SEPLAG, telefone 3414-6278 e 3313-8195.

Para fins de acompanhamento no sistema SAG, deve ser cadastrada ao menos uma etapa para cada
subtitulo da LOA, da seguinte forma:

1) No 1° bimestre:
e Programas de trabalho com empenho — primeiro estagio da despesa publica

o Etapas procedentes do ano anterior — projetos que permaneceram no 6° bimestre/2017
nos estagios “NO - andamento normal”, “PA - paralisada” e “AT - atrasada”.

2) No 2° bimestre:
e Os demais subtitulos da LOA

o Regra valida inclusive para as emendas parlamentares

No caso de PT que necessitar de mais de uma etapa para sua realizagéo, deve-se cadastrar apenas
aquelas em que ja houver empenho especifico.

As emendas parlamentares seguem a mesma orientag@o acima e para mais informagdes sobre as
EP, entrar em contato com o Nucleo SISCONEP da Unidade de Apoio a Governanga/ SEPLAG.

2.7.2. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA CADASTRAMENTO DAS ETAPAS

Antes de iniciar o cadastramento das etapas, recomenda-se que o Agente de Planejamento pesquise e
tenha a sua disposigéo as seguintes informagdes:

b Informagdes por escrito do que foi planejado junto com os dirigentes da Unidade efou
Ordenador de Despesas e 0s responsaveis pela execugao dos programas (areas especificas);
11
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b Relatorio das Etapas Programadas para Execugao do 6° bimestre do ano anterior, disponivel
no SIGGO, médulo SAG, Gerencial - esse relatorio demonstra as etapas que encerraram o exercicio nos estagios
NO, PA e AT e que devem ter continuidade no ano em curso;

b Lei Orgamentaria Anual - LOA da Unidade (define meta, unidade de medida, produto, quantidade
e localizacdo a serem considerados quando do cadastramento das etapas).

v" A LOA esta disponivel no site da SEPLAG, na Guia “Planejamento e Orgamento”,
Orcamento GDF, Leis Orgamentarias Anuais, LOA 2018.

v" A LOA, também, pode ser encontrada no SIGGO - Médulo SAG - Proposta - m9
PSIOP110-Imprime Proposta Orgamentéaria. Deve se preencher o campo Unidade Orcamentéria € no campo
Fase da Proposta selecionar a opgdo 4 - Lei + Créditos;

» Quadro de detalhamento da despesa - QDD da UO, esta disponivel no SIGGO - Mdédulo SAG
—> Orgamentario - QDD por UO ou, no caso de Empresas Estatais, Médulo SAG - Integra > Consulta Execucéo
Estatal.

Sistema Acompanhamento Governamental

- *Comunica
- Acompanhamento
Controle
- Gerencial
- Inteara
.. Consulta Execugdo Estatal
Orgamentario

- QDD por UO

- Proposta

- m3 PSI0P110-Imprime Proposta Orgcamentaria
- Tabelas

Sair
[ 2018 1.0.0.0.

ETAPAS QUE NAO DEVEM SER CADASTRADAS:

— Agbes executadas sem recursos orgamentarios.

2.7.3. CADASTRAMENTO - ORIENTAGOES GERAIS

|.  Aetapa prevista a ser cadastrada deve ser escrita de forma clara, sucinta e objetiva, observando-
se a meta (produto, unidade de medida e quantidade), regionalizagdo e valor, observado item V abaixo,
previstos na LOA. Caso seja identificada alguma inconsisténcia na meta constante na LOA, o Agente de
Planejamento devera entrar em contato com a SUPLAN/SEPLAG, a fim de sanar duvidas quanto ao cadastramento
da etapa no SAG;
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ll. O texto do campo “Descrigdo” da etapa prevista inicia sempre com o verbo no infinitivo e deve ser
escrito com letras minGsculas. Utilizar maiusculas somente na primeira letra da descrigdo da etapa e siglas;

lll.  Algumas agbes tém o modelo de cadastramento e atualizagdo pré-definido, conforme item 2.8.6
Etapas Padronizadas, o que deve ser observado pelas Unidades;

IV.  Etapas Procedentes do Ano Anterior: seguir o item 2.8.4 Casos Especificos, V;

V. Valor estimado: Quando as etapas forem referentes a execugéo de projetos, o preenchimento do
valor estimado é obrigatério, conforme Decisao n°. 2.421/2004 do TCDF, ao final destas Instrucdes, que determina as
unidades que passem a registrar no SIGGO, em campo especifico, o valor estimado dos projetos que executem ou
venham a executar nos respectivos orgamentos.

O valor estimado corresponde ao valor total necessério para execugéo da etapa. O planejamento deve
considerar o valor total, ainda que seja concluido em exercicio posterior e que o valor informado seja diferente da
LOA.

Se a etapa é procedente do exercicio anterior o valor estimado deve ser o mesmo informado no
ano anterior;

VI.  Previsao de inicio e fim

A data de inicio deve ser a prevista para a realizacdo da etapa.

No caso de agbes como 8502 — Administracdo de Pessoal, 8504- Concessao de Beneficios, 8517 —
Manutengdo de Servigos Administrativos Gerais, por serem ininterruptas, devem ser cadastradas com inicio em
01/01/2018.

Todas as agdes do tipo atividade nao podem ter data de término que ultrapasse o final do exercicio,
dia 31/12/2018.

Os projetos, no entanto, podem ter etapas que ultrapassem o exercicio. E necessario fazer a
previsao o0 mais coerente possivel com a realidade, evitando datas aleatorias que geralmente produzem desvios.

Os casos de reprogramagdo devem ser consultados no item 2.8.3 Acompanhamento - Orientagdes
Gerais, V.

Observagao:

Projetos: “Conjunto de operagbes limitadas no tempo, das quais resulta um produto que concorre para a
expanséo ou o aperfeicoamento da agdo de Governo.”

O codigo deste tipo de agéo inicia-se por algarismo impar (1,3,5,7), exceto 9 (operagéo especial).
Exemplos:

1471 - Modernizagdo de Sistema de Informacgéo; 3903 — Reforma de Prédios e Proprios

Atividades: “Conjunto de operagbes que se realizam de modo continuo e permanente, do qual resulta um produto
necessario @ manutengéo da a¢éo de Governo.”

O codigo deste tipo de agéo inicia-se por algarismo par (2,4,6,8).

Exemplos:

4088 - Capacitagdo de Servidores; 8502 — Administragéo de Pessoal

Operagdo Especial: “Despesa que ndo contribui para a manutengdo, expanséo ou aperfeigoamento das agoes
de governo, das quais néo resulta um produto e ndo gera contraprestagéo direta, sob a forma de bens ou servigos.”
O cddigo deste tipo de agéo inicia-se por 9.

Exemplo:

9050 - Ressarcimentos, Indenizagdes e Restituigdes

Manual de Planejamento e Orgamento, Governo do Distrito Federal
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VII. A unidade deve evitar etapas cujas realizagdes sejam incompativeis com o produto definido para a
acao no PPA e na Lei Orgamentaria;

VIIl.  Durante a execugdo € o acompanhamento, se for verificada alguma divergéncia entre os
instrumentos de planejamento, cabe & Unidade Orgamentaria buscar os meios de adequa-los para que fiqguem
compativeis;

IX.  Quando os créditos disponiveis em um determinado Programa de Trabalho no forem suficientes
para a respectiva execugdo das etapas previstas, a Unidade Orcamentaria deve solicitar as alteragdes de crédito
necessarias para a execucéo das etapas.

E vedada a utilizagdo de créditos e recursos de um subtitulo para execugio de outro subtitulo,
conforme Decisdo n°. 6.266/2000 do TCDF, que se encontra anexa ao final destas Instrugdes;

X.  Aunidade ndo pode utilizar os recursos de mais de um subtitulo para a realizagdo da mesma etapa.
Além de gerar duplicidade de informac6es e comprometer a avaliagdo do programa e dos seus resultados, constitui
descumprimento das Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal:
Decreto n° 32.598/2010, art.50, XXIV, § 3° - “E vedada a ordenagdo de uma mesma despesa a conta de mais de
um subtitulo no dmbito da mesma Unidade Orgamentaria”.

O passo a passo da incluséo dos dados no SAG encontra-se no item 2.9.2 Cadastramento de Etapas.

2.8. ACOMPANHAMENTO DAS ETAPAS

Apbs o cadastramento das etapas, as Unidades devem efetuar o acompanhamento bimestral. Esse
deve ser realizado de forma planejada, criteriosa e com zelo, pois € um dos meios de transparéncia quanto a aplica¢éo
dos recursos publicos; que permite detectar falhas ocorridas durante a programagéo e servir de subsidio para a
avaliagéo dos programas de governo.

2.8.1. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ACOMPANHAMENTO DAS ETAPAS

Para realizar o0 acompanhamento, recomenda-se que o Agente de Planejamento pesquise e tenha a
sua disposigéo as seguintes informacdes:

b Informacgdes por escrito das areas especificas, responsaveis pela execugdo dos programas, sobre
0 que foi realizado durante o bimestre e as justificativas sobre as causas da nao execugéo;

» Quadro de detalhamento da despesa - QDD da UO, referente ao final do bimestre em atualizag&o,
disponivel no SIGGO, médulo SAG, Orgamentario, QDD por UO, ou no caso de empresas estatais, mddulo SAG,
Integra, Consulta Execugéo Estatal.

importante » O QDD/ Integra possibilita ao agente de planejamento verificar:

b Se, para todas as realizagdes fisicas informadas pela area especifica, houve a correspondente
execucao financeira (valor liquidado no bimestre);

b Se as realizages fisicas sdo compativeis com execugao financeira (as vezes, a execugao financeira
¢ bastante elevada e a realizagéo fisica muito pequena ou o contrario). No caso de alto valor liquidado, é prudente
verificar quais realizagdes fisicas ocorreram a conta do programa de trabalho em anélise pelo agente de planejamento
e informa-las;

b Se o0 que foi realizado é incompativel com a etapa prevista, cadastra-se uma nova etapa, informando
as realizagbes fisicas;

F Se houve alteragdes de crédito no bimestre. Em alguns casos, as alteragdes de crédito modificam
o planejamento da execucéo fisica;

F Se houve execugao financeira e as areas especificas nao informaram a realizag&o fisica.
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O agente de planejamento pode acompanhar, diariamente, as alteragdes de crédito que afetem a sua
UO, desde o processamento do crédito, bem como sua publicagdo e contabilizagdo, pois essas alteragdes,
principalmente os cancelamentos, poderao interferir diretamente na execugéo da etapa prevista.

De posse das informagdes acerca da execucao fisica ocorrida no bimestre, passa-se ao registro das
informagdes no sistema SAG, de acordo com o item 2.9.3 Acompanhamento Bimestral das Etapas e com as
orientagbes seguintes:

2.8.2. ESTAGIOS DAS ETAPAS

Segue a relacdo de estagios, que se encontra na Tabela 3 destas instrugbes (Estagios das Etapas no
SAG) e no sistema SIGGO, mddulo SAG, Tabelas, Lista Estagio:

Sl - A seriniciada

NO - Andamento Normal

NI - N&o Iniciada

CO - Concluida

AT - Atrasada

PA - Paralisada

AN - Anulada

EE — Empenhado a Executar

As Unidades devem proceder & alteragao do estagio, conforme o andamento em que se encontra a
execugao da etapa, dadas as seguintes orientagdes:

» Estagio: “A Ser Iniciada - SI”
Estagio dado automaticamente pelo sistema ao cadastrar as etapas.

Considerando o item 2.7.1 Etapas que devem ser cadastradas, o estagio “SlI” refere-se a etapas sem
realizacao fisica e com previsao de inicio em data futura, apos o bimestre em curso.

» Estagio “Andamento Normal - NO”
A etapa programada esta em execugao normal, de acordo com o cronograma previsto.

Desta forma, considera-se “NO” quando houver realizacZo fisica, ainda que pendente de execugio
financeira.

A expectativa de realizagdo, abertura de processo licitatério e empenho emitido ndo configuram
realizacao fisica.Esse estagio aplica-se também aos casos de devolucéo de saldo de convénios em que ha execugao
financeira, mas sem a correspondente realizagdo fisica.

No campo Etapa Realizada deve ser descrita a realizagéo fisica ocorrida até o bimestre em questao.
N&o devem ser inseridos dados como numero de nota de empenho ou de contrato, apenas o0 nimero do processo.
Se_houver mais_de um processo referente & etapa, deve ser citado somente 0 numero do mais relevante,
acrescentando-se a expresséo “e outros”.

Exemplo:
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PT LOA: 20.606.6207.2889.0001 - APOIO A AGRICULTURA FAMILIAR-APOIO AO
DESENVOLVIMENTO E FORTALECIMENTO DA AGRICULTURA FAMILIAR DO DISTRITO FEDERAL.-DISTRITO
FEDERAL

Etapa Prevista: 0022 - Apoiar o desenvolvimento e fortalecimento da agricultura familiar do DF.

Previsao de inicio: 01/05/2018
Previsdo de término: 31/12/2018

Etapa cadastrada no 1° bimestre, estagio permanece “SI”, pois ira iniciar em data futura.

3° bimestre: O evento é realizado dentro da data prevista.

Estagio deve ser alterado para “NO”, por ter respeitado o cronograma previsto, € a etapa realizada é
preenchida.

Etapa realizada: Apoio a realizacdo da Agrobrasilia, nos dias 16 a 20 maio de 2017, com contratagéo
de empresas especializadas em fornecimento de servigos graficos, transportes, seguranga, auxiliar de carregamento
e servigos gerais . Publico presente cerca de 99 mil pessoas. Portaria Conjunta SEAGRI/CULTURA n® 02, 09/05/2017.
Processo n° 070.000.559/2017 e outros.

» Estagio “Nao Iniciada - NI”

A etapa programada nao teve execucao fisica, nem financeira, ndo foi iniciada no prazo previsto ou, por
decis&o do titular da unidade, ndo ha interesse, necessidade ou condicdes de executa-la (cancelamento de licitagao,
recursos or¢camentarios e financeiros insuficientes ou nao liberados, etc.).Enquadram-se, também, neste estagio as
etapas com empenho emitido e, posteriormente, cancelado (sem execucao fisica).

A Unidade deve justificar a razo de a etapa néo ter comecgado na data estipulada, conforme item
2.9.3.1 Atualizagao das Etapas em Desvio.

Caso ocorra o cancelamento total dos recursos, seguir as orientacdes expressas no item citado para
preenchimento do desvio.

Exemplo 1:
PT 20.333.6207.2239.2922 - Bolsa do Menor Aprendiz - Capacitacdo Profissional de Menor Aprendiz.

Etapa prevista: Conceder Bolsa de Capacitagdo ao Menor Aprendiz
Previsdo de inicio: 01/07/2017
Previséo de término: 31/12/2017

Estéagio permanece “SI”, pois ira iniciar em data futura.

5° bimestre: A etapa nao é iniciada no bimestre previsto.
Estagio deve ser alterado para “NI” e devidamente justificado o motivo da néo realizag&o.
6° bimestre: A etapa néo inicia.

Estéagio permanece “NI” e a causa/ detalhamento do desvio devem ser devidamente atualizados.
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» Estagio “Concluida - CO”

A etapa programada teve sua execucao finalizada.
Obs. Em alguns casos, a quantidade realizada pode ser diferente da meta prevista (LOA), desde que
n&o prejudique sua conclusao.

Exemplo:
PT LOA - 12.365.6221.2964.9316 ALIMENTACAO ESCOLAR-EDUCACAO INFANTIL PRE ESCOLA -
SE-DISTRITO FEDERAL

6° bimestre: Atualizacdo da etapa para estagio “CO".

LOA:
Produto: Aluno Atendido Quantidade: 38.633

Etapa prevista: 0023 - Alimentar alunos da educagéo infantil - pré-escola - da Secretaria de Estado de
Educacéo do DF.

Etapa realizada: alunos atendidos: janeiro- 0; fevereiro-39.879; mar¢o-39.859; abril40.516; maio-
41.553; junho-41.553; julho-41.553; agosto-41.643; setembro-41.488; outubro-41.728; novembro-41.932; dezembro
41.932 Refei¢cdes distribuidas - janeiro-0; fevereiro-503.734; margo-1.007.468; abril-845.478; maio-1.068.870;
junho1.020.285; julho-388.680; agosto-1.119.686; setembro-969.820; outubro-1.029.147; novembro-932.900;
dezembro-736.500  Processo n° 080.000.354/2017

Estagio “Atrasada — AT”

A execugdo da etapa teve inicio, estd em andamento; porém, por algum entrave burocratico,
orgamentario, financeiro, ou diverso, esta atrasada em relag&o ao cronograma previsto.

A Unidade deve expor os motivos do atraso, conforme item 2.9.3.1 Atualizagao das Etapas em Desvio.

» Estagio “Paralisada — PA”

A execucao da etapa teve inicio e por decisdo interna, por algum entrave burocrético, orcamentario,
financeiro ou alguma situagé@o de natureza técnica foi interrompida, porém ha previsao de continuacéao.

A Unidade deve expor os motivos da paralisacdo, conforme item 2.9.3.1 Atualizagdo das Etapas em
Desvio.

» Estagio “Anulada - AN”

Etapas que tiveram inicio e, posteriormente, foi verificado algum vicio ou motivo que justifique sua
anulacdo. Nao serdao mais continuadas.

Neste caso, no campo “Etapa realizada”, a Unidade deve informar o que foi realizado até o momento,
bem como as raz6es que levaram & anulagao.

» Estagio “Empenhado a Executar - EE”

Somente para agdes do tipo projeto, com valor empenhado e inscrito em restos a pagar, cuja execucéo
fisica sera concluida no exercicio sequinte, para o qual ndo ha programa de trabalho na LOA.
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Pode ser utilizado somente no 6° bimestre, conforme item 2.8.7 Procedimentos para o encerramento
do exercicio no SAG. Nos demais bimestres, estara indisponivel para utilizagéo.

2.8.3. ACOMPANHAMENTO - ORIENTAGOES GERAIS

0 acompanhamento deve respeitar as orientagdes a seguir:

I.  Expressoes genéricas: Os termos servicos executados, agdo mantida, agéo implantada, material
adquirido ou outros, se utilizados na etapa realizada, devem ser complementados com informac&o detalhada que
expresse aquilo que foi realizado. Evitar o uso de expressdes genéricas que ndo demonstram o que foi efetivamente
realizado;

ll.  Nomes de pessoas fisicas ou juridicas: Ndo devem ser utilizados nomes de pessoas fisicas ou
juridicas no detalhamento das informagdes;

lIl.  Namero do processo: O nimero do processo deve aparecer sempre no final do detalhamento de
cada etapa realizada. Deve ser informado apenas um niimero de processo (0 mais significativo em termos de valor)
€ a expressao “e outros”, quando houver outros processos;

IV. Desvio: O desvio acontece quando a execucdo da etapa ndo ocorre conforme 0 cronograma
previsto, como nos seguintes estagios: NI — Nao Iniciada; AT — Atrasada ou PA — Paralisada.

Nestes casos, a Unidade deve justificar devidamente o ocorrido, usando as instrugdes que se encontram
no item 2.9.3.1- Atualizagéo de Etapas em Desvio;

V. Reprogramacao: A reprogramagao ocorre quando hé necessidade de alterar as datas inicialmente
previstas. Esta sé pode ser feita pela Unidade uma Unica vez pelo Agente de Planejamento, sendo que:

> Na data de inicio: somente é possivel antecipar a data prevista, quando a realizagéo ocorre
antes do planejado.

Nao é permitido postergar a data de inicio. Se a Unidade n&o iniciou a execucéo até o periodo
previsto, caracteriza-se desvio e 0 estagio deve ser alterado para “NI”, conforme item 2.6.2 Estagios das Etapas,
prestando as justificativas pertinentes; e

[ Na data de término: é possivel antecipar ou postergar pela prépria Unidade uma vez.

Se forem necessérias novas reprogramacgdes, a Unidade devera solicitar a SUPLAN/SEPLAG por meio
de mensagem no SIGGO;
VI. Meta: A meta informada na Etapa Prevista e a realizagao informada na Etapa Realizada no SAG
devem ser compativeis com a meta da LOA, principalmente em relagdo a unidade de medida, o que ndo impede o
detalhamento dos servigos executados na Etapa Realizada.

Exemplo:

Programa de Trabalho na LOA: 15.451.6210.3058.0003

Produto da ago 1110 “Execucéo de obras de urbanizagéo”: Area urbanizada
Unidade de medida: m2

Quantidade: 661997

Meta: (quantidade + unidade de medida + produto)

Meta: 661997 m? de area urbanizada

Detalhamento no SAG:
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Projeto-Atividade-Oper. Especiais/
Subtitulos

Unid. de
Medida

Quant.

Estagio

Data Ref.

Etapa Realizada

PT LOA 15.451.6210.3058.0003
EXECUCAO DE OBRAS DE
URBANIZAGAO - PRO-
MORADIACONDOMINIO ~ SOL
NASCENTE- CEILANDIA

0032 - Construir pavimentagao,
calgadas com rampas e drenagem
pluvial no Setor Habitacional Sol
Nascente, Trecho 1,

m2

661997

09

Andamento
Normal

3112

500.000 m2 de area urbanizada, sendo

Até 2016: Executados 36,98%, iniciada
locacéo (1.789m), implantacéo parcial
de drenagem (7.025m), dissipadores
(2un.), terraplenagem (101.432m2),
asfalto em vias (19.385m?) e
intertravados (46.350m?). 2017:
Executados 92% dos servicos -
drenagem (21.763m), terraplenagem
(216.183m?), asfalto (78.107m?),
intertravados (85.227m?), passeios
(271m?) e redes (18.532m). CT.:
015/2014 (RC) - Proc.:
112.005.057/2011.

10033 - Construir
pavimentagdo, calgadas com
rampas e drenagem pluvial no
Setor Habitacional Sol
Nascente, Trecho 2, em
Ceilandia (procedente da etapa
n°® 0035/2016).

T1Até 2016: Executados 16,75%,
implantacéo parcial de drenagem
(3.989m) e escavacdes de lagoas de
detengéo. 2017: Executados 48,65% dos
servigos - dissipadores (2un.), redes
(23.924m), asfalto (35.943m?) e
intertravados (4.609m?). CT.: 002/2015
(RC) - Proc.: 112.005.058/2011. n°
0036/2016).

10034 - Construir
pavimentagdo, calgadas com
rampas e drenagem pluvial no
Setor Habitacional Sol
Nascente, Trecho 3, em
Ceilandia (procedente da etapa

T1Até 2016: Mobilizada equipe e
iniciado levantamentos topograficos,
mas interrompidos devido a problemas
ambientais. 2017: Executados 10,80%
dos servicos - redes (7.171,27m). CT.:
003/2015 (RC) - Proc.:
112.001.153/2013

VIl. Etapa Realizada — Quantidade

As informagdes registradas em bimestres anteriores ndo deveréo ser excluidas. As novas informagdes
dos bimestres subsequentes deverao ser incluidas da seguinte forma:

a)

Nas etapas em que a meta fisica prevista na LOA referir-se a um produto cuja
quantidade possa ser computada mensalmente, as informagdes da Etapa Realizada deverdo ser

quantificadas més a més, de forma ndo cumulativa. Referem-se, principalmente, a a¢des que a soma
poderia distorcer a real quantidade beneficiada.

Seguem algumas agles que se enquadram nesta regra:

2426 - Fortalecimento das Agdes de Apoio ao Interno e sua Familia

4118 — Acolhimento Institucional

4187 — Concessao de beneficios assistenciais

8502 — Administragéo de pessoal

8504 — Concessdo de beneficios

9004 — Encargos previdenciarios do DF
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9083 — Concessao de bolsas de estudo

Exemplo 1:

LOA:

PT 04.122.6003.8502.7024

Produto da agéo 8502 “Administracdo de Pessoal”: Servidor remunerado

Unidade de medida: Unidade
Quantidade: 500
Meta: 500 servidores remunerados

SAG:
Etapa Prevista: Remunerar servidores ativos da ... (nome da UO)

Etapa Realizada: Servidores remunerados: jan: 500; fev: 511; mar: 510; abr: 512; mai: 511; jun: 512;
jul: 549; ago: 530; set: 545; out: 550; nov: 560; dez: 565. (Processo n°. XXX.XXX.XXX/201X).

Exemplo 2:

LOA:

PT 10.364.6202.9083.0003

Produto da agéo 9083 “Concessao de bolsas de estudo”: Bolsa concedida
Unidade de medida: Unidade

Quantidade: 1006

Meta: 1006 bolsas concedidas

SAG:
Etapa Prevista: Conceder bolsas de estudos aos médicos residentes da..(nome da UO)

Etapa Realizada: Bolsas de estudo concedidas: jan 844; fev 839; mar 864; abr 959; mai 952; jun 950;
jul 940; ago 935; set 935; out 930; nov 928; dez 927. Processo n°. XXX.XXX.XXX/201X e outros.

b) Nas etapas em que a meta prevista na LOA referir-se a um produto cuja quantidade possa ser
acumulada de modo a informar o total da execucéo, as informagdes da Etapa Realizada devem ser somadas bimestre
a bimestre. Assim, cada bimestre demonstrara o somatério do que foi realizado no proprio bimestre e nos anteriores.

Seguem alguns casos de agdes que se enquadram nesta regra:
1110 — Execuc&o de obras de urbanizagéo

1763 — Ampliacao da rede de iluminagéo publica
1968 — Elaboracg&o de projetos

1984 - Construgéo de prédios e proprios

2094 - Promocéo de assisténcia social comunitaria
3467 — Aquisicdo de equipamentos

3711 — Realizacao de estudos e pesquisas

3678 — Realizacdo de eventos

3903 - Reforma de prédios e proprios
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4088 - Capacitacdo de servidores

4089 - Capacitagdo de pessoas

4090 - Apoio a eventos

4091 - Apoio a projetos

9001 — Execucao de sentencas judiciais

Exemplo 1:

LOA:

PT 04.128.6003.4088.0027 — Capacitagéo de servidores — Qualificagdo e Desenvolvimento de Pessoas
Produto da ag&o 4088 “Capacitagao de servidores”: Servidor capacitado

Unidade de medida: Unidade

Quantidade: 3.300

Meta: 3.300 servidores capacitados

SAG:

Etapa Prevista: Capacitar os servidores da ... (nome da UO).
Previsao: Inicio: 06/02/2017 Término: 31/12/2017.

Etapa Realizada

2° bimestre: Servidores capacitados: 1000. Servidores capacitados (seminarios e congressos).
Processo n® XXX.XXX.XXX/201X.

3° bimestre: Servidores capacitados: 1.500.Servidores capacitados (seminérios e oficinas), curso de
conservagao e encadernagéo, instrutores de Egov. Processo n® XXX XXX.XXX/201X.

6° bimestre: Servidores capacitados: 7.787 Servidores capacitados (seminarios e oficinas), curso de
conservagao e encadernacdo, instrutores de Egov, IX congresso CONSAD. Processo n® XXX XXX.XXX/201X.

Observa-se que, ao informar a realizagao do 6° bimestre, mantém-se a informagéo dos bimestres anteriores,
acrescentando a quantidade realizada no 6° bimestre. O valor informado serd a soma de todos os bimestres até o
encerramento do exercicio.

2.8.4. CASOS ESPECIFICOS

| Licitacdo: As etapas que ainda estdo em fase de licitagdo ndo podem ser consideradas em
Andamento Normal. O processo licitatorio € um procedimento administrativo e pode, em alguns casos, ndo culminar
numa realizag&o efetiva.

Il.  Convénios: As etapas cuja execugdo se dé por meio de convénios devem ser cadastradas
normalmente, explicitando na etapa prevista o objeto do convénio e na etapa realizada o que for executado. Nao seréo
aceitas etapas que simplesmente informem na Etapa Prevista “Executar convénio” ou na Etapa Realizada “Convénio
executado”.

Exemplo:
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Etapa Prevista: Modernizar e reequipar as unidades de seguranga publica do CBMDF do Distrito
Federal. (Convénio XXXX/201X)

Etapa Realizada: Convenio com o Ministério de Esporte para a construgéo de auditorio, reforma do
refeitdrio e construgdo do campo de treinamento da Academia de Bombeiro Militar do CBMDF. Executado: Estrutura
total de area 2.488,56m?, 23,63% construidos (588m?). (Convénio XXXX/201X) Processo: XXX XXX XXX/XX

lIl.  Elaboracao de projeto/estudo: Quando a elaboragéo do projeto/estudo estiver prevista no contrato
de execucdo, deve-se cadastrar somente uma etapa para acompanhamento e, a cada bimestre, as realiza¢des devem
ser acrescentadas.

Exemplo 1:

Etapa Prevista - “0001”: Construir Centro de Ensino Médio em Brazlandia.

2° bimestre:

Etapa Realizada - “0001”: Elaborados os projetos de arquitetura e engenharia. Processo n°.
XXX XXX XXX/201X.

Estagio: andamento normal - NO.
3° bimestre:

Etapa Realizada - “0001”: Elaborados os projetos de arquitetura e engenharia. Fundagbes e
estruturas de concreto concluidas; paredes de alvenaria construidas. Processo n°. XXX XXX.XXX/201X.

Estagio: andamento normal — NO.
4° bimestre:

Etapa Realizada - “0001”: Elaborados os projetos de arquitetura e engenharia. Fundagdes e estruturas
de concreto; paredes de alvenaria; estrutura metalica para cobertura e telhado; instalagdes hidraulicas e
elétricas concluidos. Processo n® XXX.XXX.XXX/201X.

Estagio: andamento normal — NO.
5° bimestre:

Etapa Realizada - “0001”: Elaborados os projetos de arquitetura e engenharia. Fundagdes e estruturas
de concreto; paredes de alvenaria; estrutura metélica para cobertura e telhado; instalagdes hidraulicas e elétricas;
esquadrias e portas; revestimentos (paredes e pisos); forros de gesso e acabamentos hidraulicos e elétricos
concluidos. Processo n®. XXX.XXX.XXX/201X.

Estagio: andamento normal — NO.
6° bimestre:

Etapa Realizada - “0001”: Projetos de arquitetura e engenharia; fundagdes e estruturas de concreto;
paredes de alvenaria; estrutura metélica para cobertura; telhado; instalagbes hidraulicas e elétricas; esquadrias e
portas; revestimentos (paredes e pisos); forros de gesso, acabamentos hidraulicos e elétricos; passeios e
jardins externos concluidos. Centro de ensino médio construido com 3.000 m? Processo n°.
XXX XXX XXX/201X.

Estagio: concluida - CO
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Quando for necessério contratar separadamente empresa para elaboragao do projeto/estudo,
devem ser cadastradas duas etapas distintas: uma para a elaboragdo do projeto/estudo e outra para o
acompanhamento da execugdo. As realizagbes devem ser acrescentadas em cada etapa, a cada bimestre.

Exemplo 2:

Etapa Prevista — “0001”: Elaborar projetos de arquitetura e engenharia para Construgéo de Unidades
de Ensino de Educag&o Infantil.

2° bimestre:

Etapa Realizada - “0001”: 5 Projetos de arquitetura de engenharia elaborados. Processo n°
XXX XXX XXX/201X.

Estagio: concluida - CO
Etapa Prevista — “00XX”: Construir Unidade de Educagéo Infantil em Santa Maria
1° bimestre

Etapa Realizada — “00XX”: Fundacfes e estruturas de concreto; paredes de alvenaria, estrutura
metalica para cobertura e telhado; instalagdes hidraulicas e elétricas concluidos. Processo n® XXX XXX.XXX/201X.

Estagio: andamento normal - NO

IV. Descentralizagdo de Crédito: Durante o processo de execucdo é comum verificar a necessidade
de descentralizar o crédito para outra Unidade que detenha a fungéo de executar determinada agéo.

Assim, a Unidade que descentralizar crédito de um determinado subtitulo, por meio de portaria conjunta,
para outra Unidade Orgamentéria continua com a responsabilidade de acompanhar e informar o andamento da
execucao até a conclusdo no SAG.

A etapa cujos recursos forem descentralizados somente podera apresentar o estagio Andamento
Normal quando a obra ou o servigo for efetivamente iniciado fisico e/ou financeiramente. Neste caso, o
procedimento de Descentralizagdo de Crédito, em si, ndo justifica a mudanca de estagio para andamento
normal.

O recurso previsto na Lei Orgamentaria Anual é sempre de responsabilidade da Unidade que o previu.
Portanto, é imprescindivel que a Unidade Cedente solicite a Unidade Recebedora as informagbes do que foi
executado. Da mesma forma, cabe a Unidade Recebedora repassar para a Unidade Cedente o que foi executado
com o crédito, para que esta proceda a atualizagdo do SAG.

No campo Etapa Realizada, portanto, deve ser informado o que efetivamente foi realizado +
informagéo “Descentralizagdo para a Unidade XXX, conforme portaria conjunta n° xx, de xx/xx/20xx.” (citar a
Unidade Recebedora e dados da portaria).

A Unidade Executora deve informar sobre o andamento da obra ou servico e a Unidade Cedente deve
atualizar a etapa no SAG.

Exemplo:
1° Bimestre:
PT 20.392.6201.4090.1599 - Apoio a Eventos — Agrobrasilia
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Ocorreu a descentralizagéo de crédito, deve ser cadastrada etapa para este PT neste bimestre mas o
estagio permanece ‘A ser iniciada” e passara em “Andamento Normal” quando houver realizagéo fisica, ainda que
pendentes da execugdo financeira.

2° Bimestre:

Foi realizado o evento no bimestre. (Deve ser feito a atualizagdo do estagio e da etapa realizada pela
Unidade Cedente).

Etapa prevista: Apoiar o evento Agrobrasilia na Granja do Torto
Previsdo de inicio: 14/03/2018

Previséo de término: 30/06/2018

O sistema automaticamente adota o estagio Sl - a ser iniciada.

A Unidade deve alterar o estagio da etapa para NO — andamento normal e informar a realizagdo no
campo “Etapa realizada”.

Etapa realizada: Evento Realizado — Agrobrasilia, nos dias XXX. Publico presente estimado de XXX
pessoas. Processo n® XXX XXX.XXX/201X. (Descentralizagdo para a Unidade XXX, conforme portaria conjunta
n® XX, DE XX/XX/20XX.)

V. Etapas procedentes de ano anterior: Referem-se a projetos cujas etapas do ano anterior nao
foram concluidas e permaneceram no 6° bimestre do ano anterior nos estagios “NO - andamento normal”, “PA -
paralisada” e “AT - atrasada”.

Estas etapas devem ser recadastradas no exercicio seguinte no subtitulo correspondente. Desta forma,
a Unidade deve inserir o Programa de Trabalho no PLOA do préximo ano para dar continuidade ao projeto.

No cadastramento da etapa no exercicio seguinte, ao final da descricdo da etapa deve constar a
seguinte expressao: “Procedente da etapa n®. ___/ " (informar o n°. da etapa e 0 ano a que se refere).

a) A data de inicio das etapas procedentes de exercicios anteriores € a mesma de quando elas foram
cadastradas pela primeira vez.

b) No campo etapa realizada, deve ser informado em percentual (%) e resumidamente o que foi
executado nos anos anteriores, em seguida a realizagao do ano atual.

Obs.: Nao havendo na LOA do exercicio seguinte o referido subtitulo, a Unidade deve providenciar a
abertura de Crédito Especial, com a devida exposi¢ao de motivos, para posterior cadastramento e continuidade do
projeto, se for o caso.

Exemplos:

Situacdo em 2017

PT: 15.451.6207.1302.5748 - CONSTRUGCAO DE FEIRAS-FEIRA PERMANENTE DA
ESTRUTURAL- SETOR COMPL. DE IND. E ABASTECIMENTO

Etapa Prevista: 0005 - Construir a Feira Permanente da Estrutural, no Setor Central, Area Especial
04, SCIA (procedente da etapa n° 0008/2016).

Previs&o: Inicio — 01/01/2016 Término — 27/03/2018

6° bimestre 2017

24



Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2018

Etapa realizada: 2016: Executados 55% - concluidos canteiro, fundagdes, estrutura de concreto,
alvenarias e estrutura metélica da cobertura; execucéo parcial de instal. hidrossanitarias, eletroeletronicas e combate
a incéndios. 2017: Executados 95% dos servicos - finalizadas instal. hidrossanitarias e eletroeletronicas, combate a
incéndios e arquitetura de elem. urbanisticos em fase de finalizagdo CT.: 002/2016 (AC) - Proc.: 112.005.191/2014.

Estagio: NO — andamento normal

Hipdtese A

1° bimestre 2018 — Cadastramento e atualizacéo da etapa

N&o houve ainda nenhum empenho nem realizagao fisica em 2018. A obra foi interrompida, mas ha
previsao de continuar. (Mesmo neste caso, a Unidade deve cadastrar a etapa com as informagdes resumidas da
execugdo do(s) ano(s) anterior(es)).

Etapa prevista: XXXX — Construir Unidade de Educacao Infantil na Quadra 511 do Recanto das Emas
- 20 salas de aula (procedente da etapa n° 0059/2017).

Previsao: Inicio — 20/02/2017 Término — 30/06/2018

Etapa realizada: Em 2017 - Unidade de Educagéo Infantil em constru¢éo: 10% da obra realizada.
Terraplanagem realizada. Processo n® XXX.XXX.XXX/201X

Estagio: PA - paralisada
O estagio deve ser alterado, conforme o0 andamento da execugéo, com as devidas justificativas.
ou

Hipotese B

1° bimestre 2018 — Cadastramento e atualizacéo da etapa

Deu-se continuidade as obras. (A Unidade deve cadastrar a etapa com as informagdes resumidas da
execugado do(s) ano(s) anterior(es) e atualizar o campo da Etapa Realizada).

Etapa prevista: XXXX — Construir Unidade de Educagéo Infantil na Quadra 511 do Recanto das Emas
- 20 salas de aula (procedente da etapa n® 0059/2017).

Previsdo: Inicio — 20/02/2016 Término — 30/06/2018

Etapa realizada: Em 2017 - Unidade de Educagéo Infantil em constru¢do: 10% da obra realizada.
Terraplanagem realizada. Em 2018: Escavagéo de subsolo e inicio das fundagdes. Processo n® XXX. XXX.XXX/201X

Estagio: NO — andamento normal

E assim por diante, até a conclus&o da obra.

VI. Despesas de Exercicios Anteriores: Como regra geral, ndo deve ser cadastrada etapa especifica
para pagamento de despesas de exercicios anteriores. Faz-se necessario o cadastramento quando:
» No programa de trabalho s6 ocorreu liquidagéo para este tipo de despesa; ou
» Os valores liquidados neste elemento de despesa forem muito elevados.

Exemplo:
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Etapa Prevista: 000X - Efetuar pagamento de despesas de exercicios anteriores ... (mencionar do que
se trata).

Etapa Realizada: Pagamento de despesas referentes a (mencionar do que se trata o reconhecimento
de dividas), publicadono DODFn® ,de / [/ , pag.Processo n® XXX.XXX.XXX/201X.

VIl. Despesas referentes a RPPS: A despesa com Contribuicdo Patronal para o Regime Préprio de
Previdéncia Social - RPPS deve ser realizada na ag¢do 8502 — Administragdo de Pessoal, conforme Manual de
Planejamento e Orgamento - MPO, em subtitulo ja existente utilizado para o langamento das demais despesas de
pessoal.

Desta forma, ndo deve ser criada etapa especifica, nem é necessario discriminar seu pagamento no
campo Etapa Realizada.

2.8.5. AGOES ORGAMENTARIAS

Seguem algumas agles orgamentarias e as principais despesas admitidas:

a) Acédo 1110 - Execucdo de Obras de Urbanizagao:

» Pavimentagao de ruas e estacionamentos;

B Intervengdes para construgao ou readequacgéo de redes e galerias de aguas pluviais - construcao
ou readequacao de bocas de lobo e valetas;

» Construcdo de calgadas e passeios;

P Instalacdo de meios-fios e passeios publicos;

» Plantio de grama;

B Execucao de paisagismo;

» Construcéo de vias;

» Execucdo de obras para implantagdo de areas verdes;

B Instalacdo de lixeiras, totens informativos, pergolados, bancos, orelhdes, blogueios de mobilidade;

- Recapeamento asfaltico.
~'MP0RT
ANTE
Nesta agédo ndo podem ser realizadas obras de edificagbes (construgdo de prédios, galpdes, ginasios;

entre outros), construgcdo de pragas, construgdo de quadras de esporte, implantagdo de ponto de encontro
comunitario, instalagdo de postes, luminarias e outros. Existem agbes especificas para estas obras, que constituem
objeto de analise dos 6rgéos de controle interno e externo.

b) Acdo 1337 — Recuperacio de Areas Urbanizadas:

b Reformas de areas urbanizadas;

» Reformas de passagens, caminhos de pedestres e calgadas;
B Recuperagéo de paisagismo.

c) Acoes de Informatica — 1471/ 2557:

Conforme Decisdo n° 360/2012, ao final destas Instrugdes, “os gastos com Tecnologia da Informacéo e
Comunicacéo (...) devem ser registrados em rubrica especifica, de forma a possibilitar a identificagéo objetiva, clara e
transparente dessas despesas nos instrumentos de planejamento e orgamento.”

Desta forma, seguem as agdes especificas em que tais gastos devem ser utilizados e informados:

Acéo 1471 — Modernizacao dos Sistemas de Informacao: Esta agdo admite despesas como:
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» Aquisicdo de hardwares (Desktops e Impressoras);

P Aquisicdo de hardwares — (Servidores);

» Implantacdo de infraestrutura para modernizagao de Centro de Dados de Tecnologia de Informagéo;
» Implantagdo de redundancia de Centro de Dados de TIC;

» Implantacdo e expansdo de Sala Segura;

» Implantacdo de Relatério de Analise de Riscos e de Analise de Seguranga de Ambiente;
» |mplantagéo de Painéis de Controle e Monitoramento — Sala de Situagao;

» Implantagio de DataWareHouse;

- Implantacdo de Governanca de Servicos de TIC;

» Contratacdo de consultorias;

» Contratagdo que implique transferéncia de tecnologia;

» Contratacdo de servigos afins a acao.

Acdo 2557 — Gestao da Informacao e dos Sistemas de TI: Esta agdo admite despesas como:

= Manutengdes preventivas e corretivas referentes a Modermnizagao dos Sistemas de Informagéo;
B Seguros de instalagbes e equipamentos ligados a TIC;

» Fabrica de projetos e programas;

» Manuteng&o de servigos de impressao corporativa;

B Servicos help-desk e service-desk;

B Servigo de suporte técnico de banco de dados;

B Servico de suporte técnico de centro de dados;

B Servigos de locacdo de impressoras e equipamentos correlatos.

As acdes 5126 - Modernizagdao da Rede GDF Net/Internet e 2985 - Manutengdo da Rede GDF
Net/Internet sdo de uso exclusivo da SEPLAG, conforme MPO - Manual de Planejamento e Orgamento.

d) 2396 - Conservagdo das Estruturas Fisicas de Edificacdes Publicas:

Para atender ao disposto no art. 45 da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF, entende-se como agdes de conservagéo do patrimdnio publico, na acepgao mais
restrita desta expressao:

P as atividades que visem preservar e/ou recuperar as condicdes ambientais adequadas ao uso
previsto para as edificagbes e suas partes constituintes;

P 0o desenvolvimento de agdes de conservagdo de rodovias e obras de artes especiais (pontes,
viadutos e passarelas), defensas metalicas, sinalizag&o viaria e dispositivos de mobilidade urbana.
Inclui todos os servicos realizados para prevenir ou corrigir a perda de desempenho, ou para atualiza-

las as necessidades de seus usuarios.

Nao inclui os servigos realizados para alterar 0 uso das edificagdes, bem como aqueles que visem tdo
somente a¢des de limpeza, conservagao, vigilancia e brigada.

Na organizagéo das atividades de conservagéo do patrimdnio, deve estar prevista a estrutura material,
financeira e de recursos humanos capaz de atender os diferentes tipos de manutengao: rotineira, planejada e néo
planejada.

(*) Observar o que dispde o Decreto N° 37.065, de 20 de janeiro de 2016, que se encontra anexo a
estas instrugdes e dispde sobre a manutencgéo do patrimdnio publico do Distrito Federal e da outras providéncias.
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e) Acdo 2903 - Manutencio de Redes de Aguas Pluviais:

# Manutengéo de redes de aguas pluviais, bocas de lobo, pogos de visitas e execugéo de servigos de
video inspegéo robotizada nas redes de aguas pluviais.

f) Acéo 3596 — Implantacéo de Infraestrutura Esportiva:
» Implantagdo de Ponto de Encontro Comunitario (PECs);
» Implantagéo de Pista de Skate;

» Implantagdo de pista de atletismo e de esportes radicais.

g) Acdo 3615 — Manutencao e Conservacao Urbanistica:

- Recuperagao e recapeamento de asfalto, tapa-buracos, recuperagéo de bocas de lobo, calhas e
valetas, pogos de visita, passeios e calgadas, meios-fios, gramados, paisagismos, pinturas, bloqueios
de mobilidade.

h) Acgdo 5695 — Execucao de Obras de Prevencgao, Controle e Combate a Erosao:
» Tratamento de erosdes;

» Execucdo de gabides e taludes gramados;

B Recuperagao de langamentos de drenagem pluvial;

» Implantagdo de plano de recuperagéo de areas degradadas;

» Elaboragdo de plano de emergéncia com estudos e avaliagdo de riscos para recuperagédo de
barragem;

» Execucéo de desassoreamento e outros.

i) Agéo 8508 — Manutencio de Areas Urbanizadas e Ajardinadas:
» Manutengéo de areas com servigos de remogao de materiais diversos;
B Plantacdo e poda de arvores, arbustos e forragbes e outros.

j) Acdo 8517 — Manutencao de Servicos Administrativos Gerais:
» Servigos gerais;
—viagens e locomogdo - aquisicdo de passagens aéreas e terrestres, nacionais e internacionais,
pagamento de diarias no pais e no exterior e outras despesas afins;
—servicos postais;
—aquisicao e guarda de material de consumo e expediente;
—comunicagdes administrativas de expediente;
—assinatura de jornais, periodicos e afins;
—outras despesas administrativas.

» Manutengdo e Conservagdo de Imoveis Proprios do Governo do Distrito Federal, Cedidos ou
Alugados, Utilizados pelos Orgdos da Administragéo Publica:

—aluguéis, despesas de condominio, seguros;

—locagao de mao-de-obra para servigos de vigilancia;

—locagao de mao-de-obra para servigos de limpeza;

—servigos de utilidade publica: agua, luz, gas e afins;

» Frota de Veiculos Utilizada pelos Orgaos e Entidades do Governo do Distrito Federal, envolvendo
Transporte Proprio ou de Terceiro:

—servigos de manutencéo, revisao e reparos de veiculos;
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—combustiveis: gasolina, alcool, dleo diesel, lubrificantes;
—pegas e acessorios;
—aquisicao de veiculos;
—licenciamento e seguros;
—aluguéis ou contratacdo de servigos de transporte.

2.8.6. ETAPAS PADRONIZADAS

As agdes abaixo devem ser cadastradas e atualizadas seguindo a padronizagdo da “Etapa Prevista” e
“Etapa Realizada” indicada na tabela:

(Agao usada para capacitagdes
de pessoas que s&o servidores

Capacitar servidores da (0)  (citar
0 nome ou sigla da unidade).

& UNIDADE DE
ACAO ETAPA PREVISTA MEDIDA/LOA ETAPA REALIZADA
1471 - Modernizacio do Modernizar o sistema de o
sistema de informil S0 informagéo da (citar o nome ou Unidad Informar o que foi reah%)ado, bens
¢ sigla da unidade). nidade adquiridos. Processo n
XXX XXX XXX/201X
A unidade pode detalhar a etapa.
1968  Elaboracio de broi Elaborar projetos da (citar o nome _(informar a quantidade) projetos
- Elaboragao de projetos igla da unidad . elaborados (acrescentar quais foram os
ou sigla da unidade). Unidade -
) projetos). Processo n°:
A unidade pode detalhar a etapa. XXXXXXXXX/201X
2422 — Concessio de bolsa Bolsas de estudo concedidas. jan  ; fev
estudo Conceder bolsa de estudo a (citar Unidad ;mar ;abr  ;mai ;jun ;jul
beneficiarios). nidade ;ago  ;set  ;out ;nov ;dez
. Processo n® XXX.XXX.XXX/201X
2426 - Fortalecimento das Assistir e ressocializar Pessoas assistidas: jan ;fev  ;mar
Acoes de Apoio ao Interno e sentenciados & disposi¢éo do Unidade ;abr ;mai ;jun ;jul ;ago
sua Familia (nome do 6rgao) conforme contrato ;set ;out  ;nov  ;dez. .
com a FUNAP. Processo n® XXX.XXX.XXX/201X
(Ocorre quando a Unidade
contrata sentenciados do
programa Reintegra Cidadéo ou | Nos demais casos, cadastrar a Informar as acGes realizadas e a
para agOes de apoio ao interno e | etapa conforme a agdo a ser Unidade quantidade de pessoas assistidas.
sua familia) desenvolvida. Processo n® XXX XXX.XXX/201X
L ____(informar a quantidade) eventos
3678 - Realizagao de eventos o Unidade realizados (citar os eventos mais
Corosanopor | FAECEITO
Unidade realiza o evento). presentes). Processo n®.:
onde) XXX XXX XXX/201X
Ver exemplos ao final do quadro.
3711 - Realizagéo de estudos | Reglizar estudos elou pesquisas — (informar a lqua(;]tidad_(t-:‘) estudos e
€ pesquisas (citar o contetido da pesquisa ou Unidade 0u pesquisas realiza (;s (citar qtl{als
estudo) estudos ou pesquisas foram realizados).
Processo n°.: XXX XXX.XXX/201X
4088 - Capacitagdo de (informar a quantidade acumulada)
servidores Unidade servidores capacitados. Citar o tipo ou

nome da capacitagéo e o periodo em que
ocorreu. Processo n°
XXX XXX XXX/201X

4089 - Capacitagao de pessoas

Capacitar pessoas para (citar a
finalidade da capacitagéo)

(informar a quantidade acumulada)
pessoas capacitadas. Citar o tipo ou nome
da capacitacgdo e o periodo em que

29




Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2018

AGAO ETAPA PREVISTA MEDIDALOA ETAPA REALIZADA
(Acdo usada para capacitagdes Unidade ocorreu. Processo n%
de pessoas que nao s&o XXX XXX XXX/201X
servidores publicos).
4090 - Apoio a eventos
(Ocorre quando a Unidade ) )
apenas contribui em um evento _ . , — (informar a quantidade) eventos
realizado por terceiros com, por | Apoiar o evento (citar o nome do Unidade apoiados (citar o que foi feito para apoiar
exemplo, disponibilizagdo de evento) 0 evento), data e pessoas presentes.
banheiros quimicos, instalagéo Processo n°.: XXX XXX XXX/201X
da iluminagao publica, tendas,
etc.).
4091 - Apoio a projetos
(Ocorre  quando a Unidade
contribui com o fornecimento de | Apoiar o projeto (citar o nome do (informar a quantidade) projetos
insumos  para  possibilitar - a | projeto ou da Unidade) apoiados (citar o que foi feito para apoiar
realizagdo de algum projeto, tais Unidade 0 projeto). Processo n°.
como; apoio técnico, materiais e XXX XXX XXX/201X
outros).
8502 - Administracido de
pessoal
(nformar a  quantidade ~de Unidade Servidores ativos remunerados: jan ;
servidores  remunerados  por fev ;mar ;abr ;mai jun
més.) Remunerar servidores ativos da (0) ju :ago  ;set out nov
“Conforme item 2.84. VII, nao | (Ct@r o nome ou sigla da unidade). dez . Processo n® XXX.XXX.XXX/201X
deve ser criada etapa especifica
para pagamento de RPPS, nem é
necessario informar seu
pagamento na Etapa Realizada.
8504 - Concessio de
beneficios Beneficios concedidos: vale transporte,
(Informar o somatério dos | Conceder Beneficios a Servidores Unidad auxilio alimentago, auxilio creche e
diversos beneficios pagos por | da(o) (citar o nome ou sigla da nidade outros. jan: , fev:, mar: , abr: , mai: ,
més. unidade). jun: ,jul:,ago: ,set: ,out: ,nov: ,dez:
= . . Processo n® XXX XXX.XXX/201X
N&o deve ser criada uma etapa
para cada tipo).
“Orgdo Mantido” + citar despesas de
Unidade maior relevancia ou vulto. Processo n°

8517 - Manutengdo dos

Manter os servigos administrativos

XXX XXX.XXX/201X e outros. (utilizar a

. R > | da(o)  (citar o nome ou sigla da | (Obs.: Informar gtde expressdo ‘e outros” quando houver
servicos administrativos gerais unidade). “1” 20 cadastrar VArios processos).
etapa) Ver mais esclarecimentos ao final desta
Tabela.
(informar a quantidade) sentencas
9001 - Execugdo de sentengas o judiciais pagas referentes a ___ (citar
S Pagar sentencas judiciais -
judiciais sobre 0 que se trata a sentenga). Processo
n°.: XXX XXX.XXX/201X
Inativos pagos: jan  ;fev ;mar ;
9004 - Encargos | Pagar inativos da (o) (citar 0 abr ;mai ;jun ;jul ;ago
Pessoa
previdenciarios do DF nome ou sigla da unidade). set ;out ;nov ;dez:Processon®
XXX XXX XXX/201X
%04 - Encargos | Pagar pensionistas da (o) (citar Pessoa Pensionistas pagos: jan  ;fev  ;mar
previdenciarios do DF 0 nome ou sigla da unidade). cabr - mai jun jul ;ago
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UNIDADE DE

9033 - Formagao do patriménio
do servidor publico

Recolher contribui¢do para o PIS/
PASEP

(Obs.: Informar qtde
“1” ao cadastrar

ACAO ETAPA PREVISTA MEDIDA/LOA ETAPA REALIZADA
: set ;out : nov ; dez
Processo n% XXX.XXX.XXX/201X
Unidade

PIS/ PASEP concedido. Processo n°
XXX XXX XXX/201X

paga).

qtde, informar “1” ao
cadastrar a etapa)

etapa)

Efetuar ressarcimento referente a

requisicao de servidores. Ressarcimentos efetuados: jan  ;fev
9050 - Ressarcimentos, = Pessoa mar ;abr ;mai ;jun o jul ;
indenizagdes e restituigoes (Utilizar este exemplo quando ago ;set out ;nov ;dez

houver servidor requisitado de outro Processo n° XOXOXXXXXXX/201X

6rgéo ou empresa).

Pacar indenizacdes/ restituics Unidade L _

agar Indenizagoes; restiiuigoes i Indenizagdes/ restituicbes pagas: jan
9050 -  Ressarcimentos, | (conforme a situagao, descrever o hoﬁsgrs.:r:zsnéa;de fev ; mar .;abr. ;maj ; jur? ;
indenizagdes e restituicbes tipo de indenizagdol restituicio p jul ;ago ;set ;out ;nov ;dez

. Processo n® XXX XXX.XXX/201X.

9041 - Conversdo de licenga
prémio em pectnia

Converter
pecunia

licenga prémio em

Pessoa

Licengas convertidas: jan fev;;mar ;

abr ;mai ;jun ;jul  ;ago ;set
;out  ;nov s dez . Processo n°
XXX XXX XXX/201X.

Acdo 8517 — Manutencio de Servicos Administrativos Gerais

Pela expressdo “Orgdo mantido” subentende-se as despesas necessarias para manter a Unidade
(como agua, luz, telefone, despesas administrativas, entre outras) e, desta forma, ndo devem ser citadas.

E importante, no entanto, acrescentar as outras despesas de maior relevancia ou vulto, quando houver,
a exemplo de aquisigéo de veiculo.

Exemplo:

Etapa Prevista: Manter os servicos administrativos da ... (citar Unidade)

Etapa Realizada: Orgdo Mantido. Aquisic&o de 02 veiculos. Processo n® XXX.XXX.XXX/201X e outros.

Acoes referentes a eventos

Realizagao de Eventos: No campo “Etapa Realizada”, informar quais foram os eventos ou atividades
realizadas durante 0 ano (caso de muitos eventos realizados, citar somente os mais relevantes), o publico presente
em cada uma delas e o n° do processo. E importante que o Agente de Planejamento informe o resultado da ag&o
proposta (publico beneficiado, pessoas atendidas etc.).

Quando for Apoio a Eventos & importante informar quais eventos foram apoiados e qual o tipo de apoio
realizado e ndo somente o tipo de gasto realizado (instalagao de infraestrutura, aquisigdo de material).

Exemplos:
Projeto-Atividade-Oper. Unidade de o .
Especiais/ Subtitulos Medida Quant RA Estagio Data Ref. Etapa Realizada

13.392.6219.3678.5295
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Realizagéo de Eventos Culturais

- Realizaggo de Atividades

Culturais - DF

0078 - Realizar atividades Unidade

culturais no Distrito Federal

99 Concluida 3111212016 3 eventos realizados: 12 etapa do Rolé

Cultural e Esportivo — 800 pessoas; copa
Cultural - A Copa Comega Aqui - 850.000
pessoas; |l Festival de Opera de Brasilia -
11.763  pessoas. Processo  n%
XXX XXX.XXX/201X e outros.

20.392.6201.4090.0031

Apoio a Eventos - Rurais -

Distrito Federal

0011 — Apoiar a realizagéo de Unidade 99 Concluida 31112/2016 1 Evento apoiado: Agrobrasilia 14 a 18/05

eventos rurais - aluguel de stands, montagem de casa
rural e de espago para agricultura familiar
- 80.000 visitantes. Proc.
XXX XXX XXX/201X.

2.8.7. PROCEDIMENTOS PARA ATUALIZAGAO DO 6° BIMESTRE NO SAG - ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO

O Sistema sera disponibilizado para as atualizagbes do 6° bimestre até o décimo dia do exercicio
seguinte. Os agentes de planejamento devem considerar as informagdes referentes ao més de dezembro, fechado
até 31/112.

Pontos importantes em relagéo aos estagios das etapas no 6° bimestre:

» Estagio: “A Ser Iniciada - SI”
No 6° bimestre, nenhuma etapa pode permanecer no estagio “A Ser Iniciada - SI”.

A Unidade deve atualizar o estagio, conforme as opg¢des seguintes:

» Estagio “Andamento Normal - NO”

Somente as etapas referentes a projetos que tiveram inicio, cujas realizagdes néo estejam em atraso e
que tém orcamento previsto na LOA sequinte podem permanecer no estagio “Andamento Normal - NO”.

Neste caso, a etapa deve estar programada ou ser reprogramada para término nos exercicios seguintes.
No caso de haver reprogramacéo, o agente de planejamento devera ater-se para a data de inicio da reprogramacao
ser igual a data de inicio da programagé&o.

» Estégio “Concluida - CO”

O estagio “Concluida” deve ser utilizado somente para as etapas que tiveram sua execugéo fisica
finalizada.

Obs.: As etapas referentes a agdes do tipo atividades, por serem continuas, deverao ser concluidas
no 6° bimestre. Esta orientacdo destina-se apenas aquelas que tiveram inicio.

» Estagios “Paralisada - PA” ou “Atrasada - AT”
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Quando a etapa estiver no estagio “Paralisada - PA” ou “Atrasada - AT” no 6° bimestre, deve-se
proceder da seguinte forma:

1) Manter o estagio anterior, “Paralisada” ou “Atrasada’, e as datas originais. No exercicio seguinte,
criar uma etapa com as datas anteriores, ou seja, inicio e término do exercicio anterior e manter no estagio “Paralisada”
ou “Atrasada’.

No caso do estagio “AT- Atrasada”, é possivel reprogramar se houver mudanga no cronograma.
3 agi - i 2 u uv inici Xecucao.
Ja o estagio “PA - Paralisada” somente podera reprogramado quando houver reinicio da execucao

2) Ao final da descricdo da etapa acrescentar o seguinte texto entre parénteses (Procedente da etapa
n® XXXX de 20XX).

» Estéagio “Anulada - AN”

A etapa permanece com o estagio “Anulada - AN”. Neste caso, ndo ha necessidade de cadastrar a
etapa no ano seguinte, visto que ndo havera continuidade.

» Estéagio “Néo Iniciada - NI”

A etapa permanece no estagio “Nao Iniciada — NI”. Destina-se, também, aquelas etapas que néo tiveram
inicio..

A Unidade deve atualizar as informagfes da Causa/ Detalhamento do Desvio, visto que podem ter
ocorrido alteragdes ao longo do ano.

» Estagio “Empenhado a Executar — EE”

Estagio a ser utilizado somente no 6° bimestre para etapas referentes a projetos que néo tenham
programa de trabalho na LOA no préximo exercicio e sejam inscritas em restos a pagar:

#® O crédito da obra ou servigo foi totalmente empenhado, a execugao fisica iniciou, sera concluida no
ano seguinte; ou

#® O crédito de obra e servigo foi totalmente ou parcialmente empenhado, a execucéo fisica ja iniciou,
sera concluida no ano seguinte; ou

#® O crédito de obra ou servico foi totalmente empenhado, a execugao fisica sera realizada no ano
seguinte.

29. OPERACIONALIZAGAO DO SISTEMA SAG PARA CADASTRAMENTO E ACOMPANHAMENTO
DE ETAPAS

2.9.1. ACESSO AO SISTEMA

O SAG ¢ operacionalizado no Sistema Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO, no subsistema
“Planejamento e Agdes do Governo - SAG’. Para acessa-lo, entrar no sistema SIGGO e selecionar a opgédo
Planejamento e A¢des do Governo com duplo clique, na tela a seguir:
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Palacio do Buriti

2.9.2. CADASTRAMENTO DE ETAPAS

Selecionar a opgdo Acompanhamento, de acordo com a tela a seguir.

Sistema Acompanhamento Governamental i — a X

sl

Opgao I Exercicio IZU‘I 8
- *Comunica

mpanhamento SR e |

Collul
& Gerencial Secretaria de Estado de Fazenda
- Iniegra Sistema Integrado de Gestiao Governamental

- Orgamentario

- Tabelas

®

Sair

Selecionar, com um duplo clique, a op¢ao Atualiza Etapa Programada, de acordo com a tela a seguir.
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T Sistema Acompanhamento Governamental ::1::..... - O X
2018
- "Comunica
=l Acompanhamento
- Atualiza Acompanhamento da Etapa
- Atualiza Reprogramagdo
- [mprirme Questionario
- Ligta Acompanhamento da Etapa
- Ligta Etapa Ongamento Participativo
- Ligta Etapa Programada
- Ligta Etapa Programada em Desvio
- Ligta Execugdo Estatal
- [Juestion&rio de Analise dos Programas
(- Contrale
(- Gerencial
- Integra
- Orgarentario
(- Tabelas
Sair
2018 1.0.0.0.
Para o cadastramento da etapa, preencher os campos da tela a seguir, conforme instrugoes:
e T EF Sistema Acompanhamento Governamental ::::..... - O >
PSAGADDS - Atualiza Etapa Programada
Unidade Orgamentaria L J
Mimero da Etapa —
Programa Trabalho |__ S — J Agenda de Gowverno ’__ Meta — J
Descrigao
Etapa Continuagdo do Exercicio Anterior
10 Anterior I Momero da Etapa Anterior | ——
Unidade de Medida — J Quantidade Prevista Walor E stimado |
Localizagdo — J Carmplemento |
Obra ou Servigo — J Frojeto E shratégico ! ! ! ! I J
Procedéncia da Etapa |— J Salicitante — J
Previsao Reprogramagao
Data Inicio |—'—"—— Data Témino |—'—'—— Data Inicia |—'—"—— Data Téming |—'—"——
Situagdo do Registro [ Inativa
'\ Programada {Powva Fala fProcedéncia |
1 Incluir B Altzrar Consultar £ Listar Litpar j* sair
2018 Informe o Codigo da Unidade Orgamentaria 1.0.0.0.
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Campos a serem preenchidos:

» Unidade Orcamentaria: preencher com o cédigo da UO.

> Numero da Etapa: preenchimento automatico pelo Sistema.

As etapas a serem cadastradas pela Unidade Orcamentaria devem obedecer a sequéncia dos
programas de trabalho constantes no Sistema e que foram contemplados na respectiva Lei Orcamentaria Anual.

B Programa de Trabalho: clicar na op¢do de botdo de consulta .para pesquisar o programa de
trabalho a ser selecionado, em seguida dar um duplo clique sobre 0 mesmo, seguindo a ordem em que eles aparecem
(do primeiro até o ultimo). Tal procedimento facilitara posteriormente a consulta aos relatérios da unidade, uma vez
que as etapas aparecem na sequéncia numérica.

» Agenda de Governo: preenchimento automatico. (Este campo corresponde aos Eixos Estratégicos/

Diretrizes).

» Meta: ndo esta disponivel para preenchimento.

B Descricdo: descrever a etapa prevista para realiza¢do de acordo com as informagdes constantes no
item 2.7. - Cadastramento das Etapas.

Se a etapa for procedente de exercicios anteriores, deve conter, ao final da descrigéo, a seguinte
expressdo: “procedente da etapan®. __/__ " informando o n°. e 0 ano da etapa anterior. Ver orientagbes no item
2.8.4 - Casos Especificos, V.

» Etapa Continuacdo do Exercicio Anterior: este campo sera preenchido somente quando a etapa for
procedente de etapas de exercicio anterior.

#® UO anterior - Colocar o codigo da Unidade Orgamentéaria do ano anterior.
® Numero da etapa anterior - Informar o nimero da etapa correspondente ao ano anterior.

» Unidade de Medida: preencher com a unidade de medida adequada, devendo ser compativel com
oPPAealOA.

P Localizacdo: preencher com o codigo da localizagdo adequado, ainda que na LOA conste o codigo
99 (Distrito Federal). Utilizar cédigo 99 somente quando nao for possivel regionalizar.

» Obra ou Servico: Quando se tratar de obra ou servigos de engenharia é necessario preencher

com o cadigo de obra adequado. Clicar no botdo de consulta .para pesquisar este cddigo. Utilizar os cddigos
contidos na Tabela 1, que se encontra no final das Instru¢des. Para os demais servi¢os, nao preencher este
campo.

- Procedéncia da Etapa: Clicar no botdo de consulta .para pesquisar a procedéncia. Utilizar os
codigos contidos na Tabela 2, que se encontra no final das Instrugdes.
» Quantidade Prevista: preencher com a quantidade adequada, devendo ser compativel com o PPA

ealLOA.

» Valor Estimado: preencher com o valor que foi estimado para realizar a etapa desde o inicio até o
seu final, mesmo que o término ultrapasse o exercicio e que o valor informado seja diferente da LOA, conforme item
2.7.3 Cadastramento - Orientacdes Gerais, V.

» Complemento: Quando a etapa for referente a obra, utilizar este campo para informar o enderego
completo da obra.

» Projeto Estratégico: campo preenchido pelos servidores do Orgdo Central de Planejamento -

SEPLAG.

B Solicitante: ndo é necessario preencher este campo.

B Previsdo: inserir as datas previstas para inicio e término da realizagéo da etapa.

Atencao! As datas previstas para inicio e fim da etapa devem estar o mais préximo possivel da
realidade. Observar item 2.7.3 — Cadastramento - Orientagbes Gerais, VI.

Apos preencher todos os campos mencionados acima clicar na opg¢ao incluir. O n° da etapa cadastrada
sera informado automaticamente pelo Sistema e aparecera do lado direito da tela.
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O Agente de Planejamento devera repetir este processo até cadastrar todas as etapas que se
enquadrem no item 2.7.1 — Etapas que devem ser cadastradas. Posteriormente devera imprimir o “Relatorio das
Etapas Programadas para Execugéo”, conforme orientagbes no item 2.9.4.1 e verificar se as informagdes inseridas
estdo corretas.

2.9.2.1. CORREGAO DE ETAPAS

Caso seja necessario corrigir alguma etapa cadastrada, deve-se proceder da seguinte forma:
Acessar a tela Atualiza Etapa Programada.

cewwetttt Sisterma Acompanhamento Governamental i - O >

Sistema Acompanhamento Governamental

PSAGADDS - Atualiza Etapa Programada

Unidade Orgamentaria L J
Mdmera da Etapa —
Frograma Trabalho |_____ J Agenda de Governo ’__ Meta — J

Descrigao

Etapa Continuagdo do Exercicio Anterior

0 Anterior I Momera da Etapa Anterior | ——

Unidade de Medida — J Quantidade Prevista alor Estimado |
LocalizagEo — J Complemento |

Obra ou Servico — J Projeto E stratégico ! ! ! ! | J
Procedéncia da Etapa |— J Salicitante — J
Previsao Reprogramagao

Diata Inicio |—'—"—— Data Téming |—'—'—— Data Inicia l—'—"—— Data Téming |—'—'——

Situagdo do Registro [ Inativo

" Programada {Pova Fala fProcedéncia |

[ Ineluir & Alterar | ] Consultar | & Listar Limpar B¢ sair

2018 Informe o Codigo da Unidade Orgcamentaria 1.0.0.0.

Proceder conforme instrugbes:

» Preencher os campos Unidade Orcamentéria e Numero da Etapa que sera alterada.

» Clicar na opgéo consultar - O Sistema busca a etapa com as informagdes langadas pelo Agente de
Planejamento.

B Fazer as alteragdes necessarias, em seguida clicar na opgao alterar. O sistema emite a mensagem
“Operacéo efetuada com sucesso’. Cuidado para NAO CLICAR NA OPGAO INCLUIR, pois este procedimento criara
uma nova etapa.

Caso a unidade acidentalmente crie etapas duplicadas, deve enviar mensagem a SUPLAN/SEPLAN,
por meio do SIGGO, solicitando que sejam inativadas.
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Atencdo! A alteracdo de dados referente ao cadastramento da etapa s6 pode ser feita pelo Agente de
Planejamento no bimestre em que foi cadastrada. Apos esse periodo, o Agente de Planejamento deve enviar
mensagem, por meio do SIGGO, para a SUPLAN/SEPLAG solicitando as corre¢des necessarias.

2.9.2.2. REPROGRAMAGAO DE DATA

Se houver necessidade de reprogramar as datas previstas para execugao da etapa, acessar a tela
“Atualiza Etapa Programada”.

soventitt Sisterma Acompanhamento Governamental i - O x

Sistema Acompanhamento Governamental

PSAGADDS - Atualiza Etapa Programada

Unidade Organertaria L J
Momero da Etapa —
Programa Trababe | —— J Agenda de Govema | Meta  |— J

Descrigio

Etapa Continuagdo do Exercicio Anterior

U0 Antenior — Mamero da Etapa Antenior | ——

Unidade de Medida — J Quantidade Prevista Walor E stimado |
Localizagao — J Complemento |

Obra ou Servigo — J Frojeto E stratégico ! ! ! ! | J
Frocedéncia da Etapa |— J Solicitante — J
Previsdo Reprogramagao

Data Inicio S A Data Témino N — Data Inicio SR Data Término S A

Situago do Registro [ Inativa

“\Programada {Povo Fala i Procedéncia |

[ Ineluir & Alterar | 2 Consultar | &2 Listar Limpar §* sair

2018 Informe o Codigo da Unidade Orgamentaria 1.0.0.0.

Proceder conforme instrugdes:
B Preencher os campos Unidade Orcamentaria e Numero da Etapa que sera reprogramada.
» Clicar na opgéo consultar - O Sistema busca a etapa com as informagdes langadas pelo Agente de
Planejamento.
B Fazer as alteragbes necessarias nas datas, observando o item 2.8.3 Acompanhamento -
Orientagbes Gerais - V, em seguida clicar na opgao alterar. O sistema emite a mensagem “Operagéo efetuada com
sucesso’. Cuidado para NAO CLICAR NA OPGAO INCLUIR, pois este procedimento criara uma nova etapa.
Observagdes:
» O Agente de Planejamento consegue realizar este procedimento uma Unica vez.
A data de inicio s6 podera ser alterada para antecipar o inicio da etapa, nunca para posterga-
la.

2.9.3. ACOMPANHAMENTO BIMESTRAL DAS ETAPAS
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O detalhamento das realizagdes fisicas no campo “Etapa Realizada” (Tela - Atualiza Acompanhamento
da Etapa) deve identificar claramente se a meta prevista foi alcangada, sendo ainda necessaria a verificagdo da
coeréncia com o produto proposto para o subtitulo na Lei Or¢camentaria Anual.

As etapas cadastradas devem ser atualizadas bimestralmente, de forma a permitir o efetivo
acompanhamento.

Vale lembrar que as informagodes da etapa realizada sao cumulativas, de tal forma que o relatorio
do 6° bimestre reflita a execugdo completa da unidade.

Para realizar a atualizagdo das etapas, os Agentes de Planejamento devem solicitar, por escrito, as
areas responsaveis pela execugéo das ag¢des/programas, as informagdes referentes ao andamento da execucao fisica
de cada etapa.

De posse das informagdes, devem atualizar as Etapas, conforme orientagdes constantes no item 2.8
Acompanhamento das Etapas e seguinte:

Importante lembrar que as informagoes registradas em bimestres anteriores nao deverao ser
excluidas.

Atualizagao das Etapas

Acessar a tela a seguir e selecionar Atualiza Acompanhamento da Etapa.

.....ti1t Sistema Acompanhamento Governamental ::::..... — O X

Sistema Acompanhamento Governamental

*Comunica

=] Acompanhamento
Atualiza Etapa Programada

- Atualiza Reprogramagao

- |mprime Questionario

- Lista Acompanhamento da Etapa

- Lista Etapa Orgamento Participativo

- Lista Etapa Programada

- Lista Etapa Programada em Desvio
Lista Execugdo Estatal

- (Juestionario de Andlise dos Programas

[#- Controle

[+- Gerencial

[#- Integra

[#- Orgamentario

[+#- Tabelas

Sair

2018 1.0.0.0
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Preencher os campos da tela a seguir, conforme as instrugdes:

co...titt Sistema Acompanhamento Governamental ..l - O bt

Sistema Acompanhamento Governamental

PSAGAD15 - Atualiza Acompanhamento da Etapa

Unidade Drgamentarnia [ ] J
Mumera da Etapa —

Descrigao da Etapa

Perioda de Feferéncia _

Sigla do Estagio — -]
;

Data de Referéncia _/_l

Etapa Realizada

Situagdo do Reaistro [ Inativo

" scompanhamento {{Etapa Desvio [

& Alterar | 3 Consultar Limpar ¢ sair

2018 1.0.0.0.

Campos a serem preenchidos:

» Unidade Orcamentaria: informar o cédigo da UO
» Numero da Etapa: informar o0 nimero da etapa a ser atualizada

Apbs informar o cddigo da UO e o nimero da etapa clicar na opgéo consultar. O Sistema preenchera
os demais campos e 0 Agente de Planejamento deve fazer as alteragbes necessarias.

= Descricdo da Etapa: Preenchimento automatico pelo Sistema.

 Periodo de Referéncia: o preenchimento € automatico pelo sistema e refere-se ao bimestre que esta
sendo atualizado.

# Sigla do Estagio: o preenchimento vird automatico pelo Sistema, com a sigla “Sl — a ser iniciada”
antes da primeira atualizagdo da etapa e, em seguida, com o estagio informado pela Unidade. O agente deve
atualizar a sigla, de cada etapa, conforme item 2.8.2 Estagios das Etapas.

Se o estagio selecionado for NO — andamento normal, AN - Anulada ou CO - concluida, faz-se
necessario o preenchimento do campo Etapa Realizada.

Se o estagio selecionado for S| — A ser iniciada e no bimestre de atualizagéo for continuar no mesmo
estagio, ndo é necessario preencher a etapa realizada nem a Opgéo Etapa Desvio.
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Se o0 estagio selecionado for NI — Nao Iniciada, AT — Atrasada ou PA — Paralisada, que indicam desvio
na execucdo da etapa, selecionar a op¢éo Etapa Desvio, que se encontra na parte inferior esquerda da tela, para
proceder as atualizagdes necessarias, conforme item 2.9.3.1. Atualizacdo de Etapas em Desvio.

» Data de Referéncia: Preenchimento automatico pelo Sistema.

b Etapa Realizada: Informar neste campo as realizagdes fisicas ocorridas até o bimestre, de forma
clara e objetiva. O detalhamento das realizagdes fisicas no campo Etapa Realizada (Tela - Atualiza Acompanhamento
da Etapa) deve identificar claramente se a meta prevista foi alcangada, sendo ainda necesséria a verificagdo da
coeréncia com o produto proposto para o subtitulo na Lei Orgamentaria Anual.

Apos realizar todas as alteragdes necessarias, clicar na opgéo alterar para que as informagdes fiquem
registradas no Sistema.

2.9.3.1. ATUALIZAGAO DE ETAPAS EM DESVIO

co..etitt Sisterma Acompanhamento Governamental oL - O >
L}
Sistema Acompanhamento Governamental
PSAGAD1S - Atualiza Acompanhamento da Etapa
Uridade Organertaria [ ] J
Wimero da Etapa — J
Descrigio da Etapa
Periodo de Referéncia I__
Sigla do Estagio C -
['ata de Referéncia sl
Etapa Realizada
Situacdo do Registia [ Inativo
Wﬁcompanhamcntc@
& Alterar || ] Consultar Limpar ¢ sair
2018 1.0.0.0.

Preencha os campos Unidade Orcamentaria e Nimero da Etapa e clique em “CONSULTAR”, os demais
campos serdo preenchidos automaticamente. Se esta etapa estiver em desvio, selecione a “Siga do Estagio” mais
adequada (AN - Anulada; AT - Atrasada; PA —Paralisada; NI — Nao Iniciada; PA — PARALISADA); depois clique em
“Etapa Desvio”:

» Sigla da Causa Desvio: clicar no botdo de consulta l para selecionar a causa do desvio. Utilizar
os codigos contidos na Tabela 4, que se encontra no final destas orientagdes.

» Detalhamento: informar de forma clara e objetiva 0 que causou o desvio. Importante lembrar que
somente a Unidade Orgamentaria conhece os motivos pelos quais a etapa entrou em desvio, de preferéncia, citar
algum documento de origem que ampare o desvio.

Se a causa do desvio for CCA - Crédito Cancelado, ou seja, dotagdo totalmente cancelada, é
necessario informar o niumero e a data do Decreto ou Lei que cancelou o crédito, além da razao/ motivo que originou
0 cancelamento.
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» Natureza do Desvio: clicar no botdo de consulta ...| para selecionar a natureza do desvio mais
adequada; lembrando que natureza e causa devem ser compativeis. Utilizar os codigos contidos na Tabela 5, que se
encontra no final destas orientagdes.

» Origem do Desvio: Informar o local (setor ou UO) causador do desvio.

Apbs o preenchimento dos campos, clicar em alterar. Em seguida imprimir os relatérios: Relatério das
Etapas Programadas para Execucéo e Relatorio das Etapas Programadas em Desvio para verificar se todas as etapas
programadas foram atualizadas e se a atualizagdo esta de acordo com as instrugdes de acompanhamento (item 2.8
Acompanhamento das Etapas e respectivos subitens).

Atengao! O detalhamento e a causa do desvio tém que ser compativeis.

E importante também imprimir o Relatério Analise da Execucdo Orcamentaria do Desempenho Fisico-
Financeiro por Programa de Trabalho para comparar a realizagao fisica (informado na etapa realizada) com o valor
empenhado/ liquidado no bimestre e no ano. Este procedimento permite verificar se a execucao fisica estad compativel
com a financeira.

A Unidade deve rever, bimestralmente, o detalhamento e a causa do desvio, atualizando as
justificativas, quando necessario.

2.9.4. IMPRESSAO DOS RELATORIOS
A seguir sdo apresentadas as orientagdes para a impressao de alguns Relatérios extraidos do Sistema
2.9.4.1. Relatério das Etapas Programadas para Execucao

Acessar a tela a seguir e selecionar a opgao Gerencial.

.....:1:: Sistema Acompanhamento Governamental ::::..... = (] x

Sistema Acompanhamento Governamental
I [ie

*Comunica
[#- Acompanhamento

Controle
Inteara
Orgamentario

| m

Sair

2018 1.0.0.0. 2670272018

Selecionar a opg¢éo Relatério das Etapas Programadas para Execucéo, conforme tela a seguir.
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coaaattit Sistema Acompanhamento Governamental i, — ] =

] Sistema Acompanhamento Governamental
I 2016

*Comunica
Acompanhamento
Controle
- Gerencial
Andlize Demon/Financ por Grupo de Despesa
- fndlize Exec Fig Des Fis-Fin Prog Trab/Grupo Desp
- Ahdlize Exec Org Des Fiz Financ por Prog Trabalho
Andlize Exec Org Des Fiz-Fin Prog Trab/Grupo Desp
- Andlise Exec. Fis. Desempenha Fis.Financ, par PT
- Andlise da Exec Org. das Etapas Programadas p/Exec
Andlize da Exec-Fisica das Etapas Prog. p/Execucdo
- Consulta AcBes Programadas p/Execugdo em Desvio
E - Conzulta Aglies Programadas plexecugdo
- Critica Prog. de Trabalho/ alor Liquidado/Etapa
- Demonstrativo Des Fis Fin Programas Governo
- Demongtrativo do Cumprimento de Metas
- Estatistica Atualizag3o das Etapas Prog. p/Exec.
Estatistica das Etapas Prog. em Desvio - U0/Cauza
- |mprime Dem. Fis-Financ por PT em Mivel de Prajeto
-~ |mprime D emons. Org/Finac. por Grupo de Despesa
Imnprime D es Fis-Fin por Prog Trab e Grupo Despesa
- Imprime A elatdrio das Etapas Programadas em Desvio
- Fel de Questionario de Andlise dos Programas
R elatdrio Desempenho Fisico-Financeiro

- Integra Sair
[~ Orgamentario
[+ Tabelas
2018 1.0.0.0. 26/02/2018
Este procedimento abrira a tela a seguir. Preenché-la conforme instrucdes.
Sistema Acompanhamento Governamental
PSAGGDO5 - Relatorio das Etapas Programadas para Execucdo
Periodo de Referencia ,—
U0 Inicial J
U0 Final =
sigadabstaio | | | | [ [ [ [ [ [
SelegfodeUD | | | | | | | |
I
1Y Y Y )
[ I I Y Y S
[ Imprime zomente Drgamento da Crianga e do Adolescente - OCA
iprithin Limpar jl* sair
1 2018 1.0.0.0

Campos a serem preenchidos:

B Periodo de Referéncia: informar o bimestre (1, 2, 3, 4, 5 ou 6).

» UO Inicial: preencher com o cddigo da UO.

» UO Final: preencher com o codigo da UO.

» Apds informar o periodo de referéncia (bimestre que deseja consultar) e o codigo da UO, clicar na
opcao imprimir para gerar o relatorio.
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Este relatorio deve ser encaminhado as areas responsaveis pela execugao das agdes/programas, para

analise e validagao das informagdes.

2.9.4.2. Relatério das Etapas Programadas em Desvio

Acessar a tela a seguir e selecionar a opgao Gerencial.

Sistema Acompanhamento Governamental

[ [ams

| & Comureca

| [ Acomparhamento

| @ Controle

| o e <
s Irdbegra

| B Osgaenanténo
sl Tabelas

Sair

2018 1.0.00. 26/02/7208

Em seguida, selecionar a opgao Relatdrio das Etapas Programadas em Desvio:

Este procedimento abrira a tela a seguir. Preenché-la conforme instrugdes.

Sistema Acompanhamento Governamental

- *Comunica

Acompanhamento

+1- Contrale

- Gerencial

- Aindlize Demon/Financ por Grupo de Despesa

- Aindlize Exec Fiz Des Fis-Fin Prog Trab/Grupo Desp
- Aindlize Exec Org Des Fis Financ por Prog Trabalho
- Andlize Exec Org Des Fiz-Fin Prog Trab/Grupa Desp
- Andlize Exec. Fis. Desempenho Fis.Financ. por PT
- hndlize da Exec Org. das Etapas Programadas p/E sec
- Aindlize da Exec-Fisica daz Etapas Prog. p/Erecucio
- Consulta Aglies Programadas p/Execugdo em Desvio
- Consulta Aglies Programadas plerecucdo

- Critica Prog. de Trabalho/AY alor Liquidado/Etapa

- Demongtrativo Des Fiz Fin Programas Governo

- Demaonstrativo do Cumprimento de Metas

- Estatistica Atualizagio das Etapas Prog. p/Exec.

- Estatistica das Etapas Prog. em Desvio - U0/ Causza
- |mprime Dem, Fis-Financ por PT em Mivel de Projeto
- |mprime Demonsz. Qrg/Finac. por Grupo de Despesa
- |mprime Des Fis-Fin por Prog Trab & Grupo Despesa

- Rel. de Questionario de Andlise dos Programas

- Relatdrio Desempenho Fisico-Financeiro

- Relatério daz Etapas Programadas para Execugio
- Resumao Demonstrativo Orgamentario

[H- Integra

- Orgamentario

- Tabelas

| 2018 1.0.0.0.
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vooeatiit Sistema Acompanhamento Governamental i - O X

Sistema Acompanhamento Governamental

PSAGGD20 - Imprime Relatorio das Etapas Programadas em Desvio

Selecdo de UD
Periodo de Referéncia: |i | |

U Inisial - | |
U0 Final ’_ J : :

Selecionar por

Obra ou Servigo: ,— J
Procedéncia: l— J
Localizagio: ’_ J
Cauza do Desyio: l_ J
Matureza do Desvio: ’_

[ Prionidade da LDO

[ Projeto em Andamento

[~ Conzervaco de Patriménio

= Imprimin Litpar B+ sair

2018 Informe o Periodo Referéncia 1.0.0.0

Campos a serem preenchidos:

B Periodo de Referéncia: informar o bimestre (1, 2, 3, 4, 5 ou 6).
» UO Inicial: preencher com o cddigo da UO.

» UO Final: preencher com o cédigo da UO.

Apbs informar o periodo de referéncia (bimestre que deseja consultar) e o cédigo da UO, clicar na opgéo
imprimir para gerar o relatorio.

Acessar a tela a seguir e selecionar a opgao Gerencial.

Sistema Acompanhamento Governamental

[ [2018

s “Comureca
[ Acomparhamento

| ® Controle
E <=
| & Irdegra

| & Qugaerarting
| & Tabelas

Sair

| 2008 1.0.00. 26/027208
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Selecionar a opgao Analise Execucdo Orcamentaria do Desempenho Fisico-Financeiro por Programa
de Trabalho na tela a seguir.

Sistema Acompanhamento Governamental

2018
[ "Comunica
(- Acompanhamenta
B Corttrole
[ Gerencial

- Andlize DemondFinanc por Grupo de Despesa

- Slize Exec Fi in Prog Trab/Grupo Desp
3 cec Or nanc por Prog Trabalhao
- Andlize Exec Org Des FizsFin Prog Trab/Grupa Desp

- &ndlize Exec. Fis. Desempenho Fis.Financ, por PT

- Bindlize da Exec Org. das Etapas Programadas p/Exec
- Andlize da Exec-Fisica das Etapas Prog. p/Execugio
- Congulta Agdes Programadas p/Erecugdo em Desvio
- Conzulta Agdes Programadas pfexecucdo

- Critica Prog. de TrabalhoValor Liquidado/Etapa

- Demonstrativo Des Fis Fin Programas Governo

- Demanstrativo do Cumprirmento de Metas

- Estatistica Atualizagio das Etapas Prog. p/Exec.

- Estatistica dag Etapas Prog. em Desvio - U0/Cauza
- |mprime Dem. Fiz-Financ por PT em Mivel de Projeta
- [mprime Demons. Org/Finac. por Grupo de Despesa
- |miprime Des Fig-Fin por Prog Trab e Grupo Despesa
- |mprime Relatario daz Etapas Programadas em Desvio
- Rel. de Question&rio de Andlize dos Programas

- Relatdrio Desempenho Fisico-Financeio

- Relatdrio daz Etapas Programadas para Execugio

- Resumo Demonstrativo Orgamentario

[ Inteara Sair
[#- Orgamentria

[+ Tabelas

2018 1.0.000

Este procedimento abrira a tela a seguir. Preenché-la conforme instrugdes.

Campos a serem preenchidos:

» Periodo de Referéncia: informar o bimestre (1, 2, 3, 4, 5 ou 6).
» UQ Inicial: preencher com o codigo da UO.

» UO Final: preencher com o codigo da UO.

Apos informar o periodo de referéncia (bimestre que deseja consultar) e o cédigo da UO, clicar na opgéo
imprimir para gerar o relatorio.

Obs.: Se for Unidade de Orgamento de Investimento é necessario assinalar a op¢do Imprime somente
Estatais do Orcamento de Investimento.
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Sistema Acompanhamento Governamental

PSAGGO?5 - Analise Exec Org Des Fis Financ por Prog Trabalho

Selecionar pelo Aspecto Orgament &ric

Periédo de Referéncia || Esfera
U0 Inicial tModalidade Aplicacio .
U0 Final Fungdo =

SubFungio

-

[ Imprime Somente Estatais do Orgamento de Investimento Programa

Projeto

SubT itulo

JTTT]

™ Projeta " Atividade " Operagdo Especial
[ Prioridade LDO

[~ Projeta em Andamenta

[T Conzervagio de Patriménio

R* sair

2018 1.0.0.0
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3. TABELAS DE CODIFICAGAO

Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2018

Tabela 1 - Cédigo de Obras

Cad. Nome Descrigao
Obras destinadas ao abastecimento, tratamento e distribuicdo de agua de boa qualidade a
001 Obras no sistema de populagéo.
saneamento Obras destinadas ao tratamento e destinagéo final do esgoto doméstico, lixo, despejo industrial e
melhoria das condices sanitarias da comunidade.
Obras e melhorias nos Obras e servicos referentes a geragao, transmissao, distribuigo e fornecimento de energia.
002 sistemas de energia elétrica e ) . o
iluminagéo publica Obras e melhorias nos sistemas de iluminagéo publica.
003 Obras de urbanizago Obras desenvglwdas para aperfewoar 0 processo de u[banlzagao, estabelecendo uma estrutura
capaz de servir e oferecer qualidade de vida a populagao.
Obras que envolvem a edificagdo, ampliagao ou reforma de prédios e proprios da administragéo
004 Obras e edificagdes publicas publica, excluidas aquelas que por sua natureza ou finalidade podem se enquadrar em outro item
deste cddigo de obras.
005 dO:IrzseF;ara fins desportivos & Obras que visam ao desenvolvimento do esporte, da recreagao.
006 Obras para fins culturais Obras desenvolvidas com o fim de promogao e divulgag&o cultural.
Construgédo, ampliagéo e reforma de espagos destinados a educagéo infantil, ensino fundamental,
007 Obras para fins de educagao médio, profissionalizante, superior e outros que visem a formagao intelectual, moral, social, civica
e profissional do homem, para o exercicio consciente da cidadania.
008 Obras para fins de saiide Congtlruggo, ampllggao e reforma de espagos destinados a promogé&o, prote¢éo, recuperagao e
reabilitagdo da satde do ser humano.
009 Obras para fins de seguranca Obras desenvolvidas para a preservagao e manutencdo da ordem publica
010 Obras para fins de assisténcia | Obras desenvolvidas com fim de prestar assisténcia, prote¢do e amparo ao ser humano que se
social encontra em estado de necessidade da agao social por parte do poder publico.
Obras para implantag&o, recuperagéo e operagao da infraestrutura rodoviaria, ferroviaria,
011 Obras de transporte metrovidria, vias expressas, estradas vicinais, ruas, etc., controle e seguranga de trafego
rodoviario, do servigo de transporte rodoviario e abrigos de passageiros.
012 Obras e melhon? S para fins de Obras desenvolvidas com o fim de controle e seguranga do transito.
seguranca de transito
013 Obras para fins habitacionais Obras destinadas a execugao da politica habitacional do Distrito Federal
014 Obras para fins de Obras destinadas a implantagdo de parques e preservagdo de areas de interesse ecoldgico e de
preservagdo do meio ambiente | protecdo ambiental, etc.
999 Outrag 0 bras @ servigos no Obras e servigos ndo especificados no Sistema de Acompanhamento Governamental.
especificados
Tabela 2 — Procedéncia da Etapa
Cod. Nome Descrigao
. O subtitulo ao qual a etapa esta vinculada foi incluido na LOA por iniciativa do Poder
01 Institucional !
Executivo
03 Emenda Parlamentar O subtitulo ao qual a etapa esta vinculada foi incluido na LOA por meio de Emenda
Parlamentar
. Etapa prevista para ser realizada em conjunto com a comunidade, entidades privadas ou com
05 Parceria Lt
outro 6rgdo governamental.
Tabela 3 - Estagios das Etapas no SAG
Sigla Nome Definigéo
NO Andamento Normal A et.apa_progr.amadg esta em execugao normal, d~e acordo com o cronograma previsto. Ha
realizacdo fisica , ainda que pendente de execugéo financeira.
co Concluida A etapa programada teve sua execugo finalizada.
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Sigla Nome Definigao

Estagio dado automaticamente pelo sistema ao cadastrar a etapa.

SI A ser iniciada g S ) .
Refere-se a etapas com previsdo de inicio em data futura, apos o bimestre em curso.

A execugéo da etapa teve inicio, estd em andamento; porém, por algum entrave burocratico,

AT Atrasada e . . , - .
orgamentario, financeiro, ou diverso, esta atrasada em relagdo ao cronograma previsto.

A execugéo da etapa teve inicio e por decis&o interna, por algum entrave burocratico,
orgamentario, financeiro ou alguma situagéo de natureza técnica foi interrompida, porém ha
previsdo de continuacao.

PA Paralisada

A etapa programada néo teve execugao fisica, nem financeira, néo foi iniciada no prazo previsto
ou, por deciséo do titular da unidade, ndo ha interesse, necessidade ou condigdes de executa-la

NI Né&o Iniciada C o ! AR .
(cancelamento de licitag&o, recursos orgamentérios e financeiros insuficientes ou ndo liberados,
etc.).

AN Anulada Para etapas que tiveram inicio e, posteriormente, foi verificado algum vicio ou motivo que
justifique sua anulagdo. N&o seréo mais continuadas.

EE Empenhado a Executar Projeto empenhado e inscrito em restos a pagar, cuja execugao fisica sera concluida no exercicio

seguinte, para o qual ndo ha programa de trabalho. Deve ser utilizado somente no 6° bimestre.

Tabela 4 - Causas de Desvio

Sigla Causa Descrigédo
APU Alteracdo na programagao da unidade A etapa apresenta desvio em razdo da mudanca de prioridade por decisdo interna,
executiva externa ou outra.
CCA Crédito cancelado A dotagéo orgamentaria do subtitulo foi totalmente cancelada.
CCB Crédito contingenciado ou bloqueado A dotacéo orgamentéria do subtitulo esté contingenciada ou blogueada.
Ico Insuficiéncia de créditos orcamentarios 0 cred|t9 orgamentario destinado a etapa programada € insuficiente para sua total
realizac&o.
PT Indefinicdo ou reavaliagdo de projetos A etapa esta em desvio em razdo da necessidade de revisdo ou redefinicdo de
técnicos projeto técnico.
A , . A dotacdo orgamentaria esta indisponivel para realizagéo da etapa, mas a cota
IRF Insuficiéncia de recursos financeiros : AN ) R
financeira ndo é suficiente ou ainda néo foi liberada.
A Né&o existem recursos humanos em quantidade suficiente ou com qualificagdo
IRH Insuficiéncia de recursos humanos .
adequada para realizar a etapa.
A - A unidade n&o dispde de material basico suficiente ou adequado para realizar a
IRM Insuficiéncia de recursos materiais ctapa
MPA Morosidade em procedimentos A etapa esta em desvio por falta de agilidade em procedimentos burocraticos
administrativos internos, no @mbito do drgéo.
NOO Necessidade de agéo de outros érgéos A gtapa necessita para seu desenvolvimento, de acéo direta de outro érgéo ou
entidade externa.
0oCD Outras causas de desvio Outras causas de desvio que ndo estao especificadas nesta tabela.
PD Pendéncia de decisio A etgpa encgntrg-se em desvio em virtude de pendéncias de decisdes superiores no
ambito da prépria unidade.
PPL Fcri(:laatlgrin:)as ou morosidade no processo A etapa apresenta interrupg&o ou atrasos no processo de licitagéo.
VL Variagbes Climaticas 0 cronograma q? execucdo da etapa esté prejudicado em decorréncia de variagoes
no clima da regiéo.
Tabela 5 — Natureza de Desvio
Cad. Causa Descrigao
Quando a execugéo da etapa necessita de algum procedimento administrativo interno ou
01 Administrativa externo, de tomada de decis&o administrativa ou ainda, quando a execugéo foi
interrompida em consequéncia de alteragdes na organizagéo administrativa do GDF.
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Cod. Causa Descrigao
02 Técnica Depende de avaliagao ou estudos técnicos para realizagéo da etapa programada.
) . Quando o recurso financeiro néo for liberado ou liberado parcialmente, impossibilitando a
03 Financeira o
realizacéo da etapa programada.
04 Juridica A execugao da etapa depende da defini¢&o ou deciséo juridica.
05 Politica Depende da vontade ou decisao politica para viabilizagdo da etapa prevista.
06 Orgamentaria Quando a dotag&o orgamentaria for cancelada ou insuficiente para a realizagéo da etapa.
. . A ocorréncia de variagdes climaticas ou outros fenémenos naturais impediu o inicio ou
07 Fendmenos Naturais X A
interrompeu a execugao da etapa.
Tabela 6 - Novas Regionalizagoes
Cod. Descricao
80 DF - Regido Central
81 DF - Regido Central - Adjacente |
82 DF - Regido Central — Adjacente |l
83 DF - Regido Oeste
84 DF - Regio Norte
85 DF - Regido Leste
86 DF - Regido Sul
94 DF - Regido Leste
95 DF - Entorno
96 Entorno
97 Outros Estados
98 Exterior
99 Distrito Federal

Novas Regionalizagdes compativeis com o PDOT (Utilizar quando o projeto envolve mais de uma regido administrativa. Ex: projeto de
execugao de pavimentagao que envolva Sudoeste/Octogonal e Cruzeiro)

a) Brasilia-RA[;

b)  Cruzeiro - RA XI;

c) Candangolandia — RA XIX;

d)  Sudoeste/Octogonal - RA XXII;

| - Unidade de Planejamento Territorial Central: 80 — DF — Regiao Central

PPA - Regido Central: RA |, RA XI, RA XIX e RA XXILI.

a) Lago Sul-RA XVI;

) Lago Norte — RA XVIII;
) Varjdo - RA XXIII;

) Park Way — RA XXVI;

o O O

Il - Unidade de Planejamento Territorial Central — Adjacente I: 81 — DF - Regido Central - Adjacente |

PPA - Regido Central - Adjacente I: RA XVI, RA XVIII, RA XXIIl e RA XXVI.

a) SITA-RAXXIX;

SCIA-RA XXV,

Nucleo Bandeirante — RA VIII;
Riacho Fundo — RA XVII;
Guara-RAX;

Aguas Claras - RA XX;

D O O T
—_ = = =

=

Il - Unidade de Planejamento Territorial Central — Adjacente II: 82 — DF - Regido Central - Adjacente Il
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g) Vicente Pires — RA XXX;
PPA - Regido Central — Adjacente II: RA XXIX, RA XXVI, RA VIII, RA XVII, RA X, RA XX e RA XXX.

e |V -Unidade de Planejamento Territorial Oeste: 83 — DF — Regido Oeste

a) Taguatinga—RAIII;
b) Ceilandia - RA IX;

c) Samambaia - RAXII;
d) Brazléandia-RAV;

PPA - Regido Oeste: RA Ill, RAIX, RAXIl e RA V.

e |V -Unidade de Planejamento Territorial Norte: 84 — DF — Regiao Norte

a) Sobradinho-RAV

b)  Sobradinho Il - RA XXVI
c) Planaltina-RAVI;

d) Fercal - RA XXXI

PPA - Regido Norte: RA V, RA XXVI, RA VI e RA XXXI.

e |V -Unidade de Planejamento Territorial Leste: 85 — DF — Regiao Leste

a)Paranoa - RA VII;

b)Sao Sebastido -RA XIV
c)Jardim Botéanico — RA XXVII;
d)ltapod — RA XXVIII;

PPA - Regido Leste: RA VII, RA XIV, RA XXVIl e RA XXVIIL.

e |V -Unidade de Planejamento Territorial Sul: 86 — DF - Regido Sul

a) Recanto das Emas - RA XV,
b)  Riacho Fundo Il - RA XXI;
c) Gama-RAIl;

e)Santa Maria — RA XIIl;

PPA - Regido Sul: RA XV, RA XXI, RA Il e RAXIII.
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4. LEGISLAGAO

DECRETO N° 18.075, DE 7 DE MARGO DE 1997
Disciplina a implantacdo e utilizagdo do Sistema de
Acompanhamento Governamental do Distrito Federal e da
outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que lhe confere o artigo 100, Inciso VII, da Lei
Orgaénica do Distrito Federal, decreta:

Capitulo |
Das Disposi¢des Preliminares

Art.1° A Secretaria de Fazenda e Planejamento implantaré e mantera sistema informatizado denominado Sistema de
Acompanhamento Governamental do Distrito Federal - SAG, que automatizara as rotinas e procedimentos do
processo de acompanhamento fisico-financeiro do or¢amento-programa do Distrito Federal.

Paragrafo unico. O acompanhamento sera realizado sobre as agdes decorrentes dos desdobramentos dos
projetos/subprojetos e atividades/subatividades dos programas de trabalhos das unidades orgamentarias aprovados
na lei orgamentaria anual.

Art. 2° Integram o sistema os 6rgaos e entidades da administracéo direta e indireta do Distrito Federal.

Paragrafo Unico. O Departamento Geral de Planejamento e Avaliagdo - DGPA, da Subsecretaria de Planejamentoo -
SUPLAN, da Secretaria de Fazenda e Planejamento — SEFP fica responsavel pela gestdo do SAG.

Capitulo I
Dos objetivos do SAG

Art. 3° Os objetivos basicos do SAG sao:

| - coletar, consolidar, organizar, manter e disponibilizar informagdes relativas ao acompanhamento governamental de
forma a subsidiar a avaliagdo dos planos, programas, orgamentos e agdes de governo;

Il - auxiliar as unidades orgamentarias na identificacdo dos principais pontos de estrangulamento na execugao da
programagao, proporcionando aos niveis gerenciais, orientagéo e apoio na busca de agbes corretivas;

I - contribuir para a transparéncia da aplicagao dos recursos publicos;

IV - subsidiar a elaboracao dos relatérios de desempenho fisico-financeiro em cumprimento ao inciso Il do art. 153
da Lei Organica do Distrito Federal;

V - permitir o conhecimento do conjunto das a¢des de governo em seus aspectos quantitativos, qualitativos, espacial
e temporal.

Capitulo lll
Das Responsabilidades

Art. 4° A Secretaria de Fazenda e Planejamento, por intermédio do Departamento Geral de Planejamento e Avaliagéo,
compete:

| - normatizar os procedimentos de cadastramento, atualizagéo, alteragao, cancelamento e excluséo de informagdes
no SAG;

Il - expedir orientagdes sobre o conteudo e a forma de registro das informag6es no SAG;

I - promover o tratamento analitico dos dados e informagdes registrados no SAG, associados ou ndo a informagdes
financeiras e orgamentérias, para elaboragéo de relatdrios periddicos atualizados;

IV - promover a manuteng&o, o desenvolvimento e o aprimoramento das transagdes, fungdes, consultas e relatorios
do SAG;

V - definir periodos de atualiza¢do das informagdes registradas no SAG, com vistas ao atendimento de demandas de
cunho legal ou gerencial;

VI - elaborar manual para acesso e operagéo do SAG;
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VII - elaborar e divulgar os relatorios de que trata o inciso Ill do art. 153 da Lei Organica do Distrito Federal;
VIII - responder pela geréncia de seguranga do SAG;
IX - esclarecer os casos omissos quanto & operagéo, funcionamento e acesso ao SAG.
Art. 5° As unidades orgamentarias compete:

| - cadastrar no SAG as acdes a serem realizadas ao amparo de seus respectivos programas de trabalho, constantes
da lei orcamentaria anual;

Il - proceder a atualizagéo das informagdes relativas a implementacdo das agdes, conforme periodicidade definida
pela Secretaria de Fazenda e Planejamento;

Il - zelar pela coeréncia, fidedignidade e tempestividade das informagdes registradas no SAG;

IV - registrar no SAG, até o décimo dia do bimestre subseqiente, as informacdes atualizadas relativas as acbes
programadas, verificada até o bimestre anterior, a fim de subsidiar a elaborag¢ao do relatério de que trata o inciso Il
do artigo 153 da Lei Organica do Distrito Federal;

V- promover ajustes na programagéo das acdes registradas no SAG, quando ocorrerem alteracdes orgamentarias
que resultem em reducao ou incremento na execugao de seus respectivos programas de trabalho;

VI - promover analises das informagdes registrados no SAG, visando proporcionar no @mbito da unidade informagdes
gerenciais de apoio & tomada de deciséo.

Capitulo IV
Das atribui¢des dos titulares das Unidades Or¢camentarias

e dos Agentes de Planejamento

Art. 6° O servidor responsavel pela coleta das informag6es junto a unidade or¢camentaria e pelo registro e atualizagéo
no SAG sera denominado Agente de Planejamento.

Art. 7° Os titulares das unidades or¢camentarias indicardo como agente de planejamento o responsavel pela unidade
setorial ou seccional de planejamento existente na estrutura da unidade orgamentaria.

§ 1° caso a unidade orgamentaria ndo possua em sua estrutura a unidade setorial ou seccional mencionada no caput
deste artigo, o titular da unidade indicara como Agente de Planejamento, preferencialmente, servidor que atue na area
de orgamento, finangas e controle.

§ 2° No caso dos fundos especiais, o registro das informagdes no SAG ficara a cargo do Agente de Planejamento da
unidade orgamentaria a qual se vincular o fundo.

§ 3° O Agente de Planejamento devera ter acesso facilitado a todos os setores de sua Unidade, visando a coleta das
informagdes sobre a execugao fisico-financeira dos subprojetos/subatividades contemplados na lei orgamentéria
anual.

§ 4° A Secretaria de Fazenda e Planejamento, por intermédio do Departamento Geral de Planejamento e Avaliagao,
concedera senha para o Agente de Planejamento, titular e substituto, mediante solicitagdo do titular da unidade
orgamentaria.

§ 5° O Agente de Planejamento é responsavel pelo uso do sistema sob sua senha e devera informar ao gestor de
seguranga do SAG quaisquer impropriedades ou falhas que interfiram no acesso ou na adequada utilizagdo do
sistema.

Art. 8° Os titulares das unidades orcamentérias e os agentes de planejamento séo responsaveis pela fidedignidade
das informagdes registradas no SAG.

Capitulo V
Do Acesso e da Seguranga

Art. 9° O acesso ao SAG dar-se-a de forma "on-line" por intermédio de terminais eletronicos mediante concesséo de
senha pelo gestor do sistema.

Art. 10. O SAG tera sua seguranca baseada nos seguintes procedimentos:
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| - acesso as informagdes e transagdes do sistema exclusivamente por usuarios devidamente cadastrados e
habilitados para diferentes niveis de alcance e de tratamento das informagdes;

Il - identificacio dos operadores que tiveram qualquer acesso a base de dados, mantendo registrados 0 nimero do
CPF do operador, a data e hora de acesso, a unidade orgamentéaria a qual pertence, o nimero do terminal utilizado e
as informagdes incluidas ou alteradas;

Il - adogéo de mecanismo de seguranga destinado a manter a integridade dos dados do sistema.

Paragrafo Unico. A geréncia de seguranca do sistema recaira sobre servidor integrante das carreiras de Orgamento e
Finangas e Controle lotado no Departamento Geral de Planejamento e Avaliagdo da Secretaria de Fazenda e
Planejamento.

Capitulo VI
Das Disposig¢oes Gerais

Art. 11. As informagbes cadastradas no SAG terdo carater oficial, podendo ser utilizadas para divulgacéo e para
atendimento a determinagdes legais.

Art. 12. As unidades orcamentarias da administragéo direta, autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades
de economia mista adotarao providéncias para se integrarem ao SAG, em prazo a ser estipulado pela Secretaria de
Fazenda e Planejamento.

Art.13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art.14. Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Brasilia, 07 de MARCO de 1997. 109° da Republica
e 37° de Brasilia.

CRISTOVAM BUARQUE

Publicado no DODF de n° 46 de 10/03/1997
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DECRETO N° 32.598, DE 15 DE DEZEMBRO 2010 (ART. 89-92)

Aprova as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas,
Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, e da outras
providéncias.

Art. 89. Compete ao drgéo central de planejamento e orcamento:

| — coordenar, acompanhar, avaliar e consolidar os relatérios inerentes a area de planejamento, elaborados pelos
orgéos e entidades da Administracdo Publica do Distrito Federal;

Il - elaborar e consolidar o PPA e suas revisdes anuais e especificas;

Il - elaborar o anexo de metas e prioridades da LDO;

IV — elaborar e consolidar relatérios, para a Prestagao de Contas Anual do Governador do Distrito Federal;

V - elaborar relatério de avaliagéo do PPA, de acordo com a legislagéo que o aprovar;

VI - elaborar normas e procedimentos referentes aos instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagao.

Paragrafo unico. Os relatorios previstos no inciso IV do caput deste artigo serdo encaminhados ao érgao central de
contabilidade até o dia 25 (vinte e cinco) de margo do exercicio subsequente, a fim de integrar a Prestagdo de Contas
Anual do Governador do Distrito Federal.

Art. 90. Compete aos 6rgéos e entidades da Administragao Publica do Distrito Federal:

| — designar os servidores responsaveis pelas atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagdo, que seréo
denominados agentes de planejamento;

Il - participar da elaboragao e das revisdes do PPA,;

Il - realizar o cadastramento e 0 acompanhamento fisico-financeiro das etapas decorrentes dos desdobramentos dos
subtitulos de seus respectivos programas de trabalho aprovados na LOA;

IV — elaborar os relatérios, para compor a prestacéo de contas anual do governador;

V — elaborar os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagdo, em consonancia com a legislagéo
vigente e de acordo com as instrugdes expedidas pelo érgéo central de planejamento, mantendo a compatibilidade
das informagdes.

§1° Os agentes de planejamento deverdo ter conhecimento técnico e perfil adequado ao desenvolvimento das
atividades descritas nos incisos |l e IV do caput deste artigo, devendo ser indicados servidores efetivos do quadro de
pessoal do Distrito Federal e, entre esses, dar-se-a preferéncia aos integrantes da Carreira Auditoria de Controle
Interno.

§2° Os agentes de planejamento deverdo ter acesso facilitado a todos os setores de sua unidade, visando & coleta de
informagdes necessarias ao desempenho de suas atividades.

§3° Os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagdo deverao ser elaborados em consonancia com a
legislacdo vigente e de acordo com as instrucGes expedidas pelo 6rgdo central de planejamento e orgamento,
mantendo a compatibilidade das informagdes.

§4° Os relatérios de que trata o inciso IV do caput deste artigo, deverdo ser encaminhados, até o dia 20 (vinte) de
janeiro do exercicio subsequente, a cada um dos seguintes 6rg&os:

| - érgao central de planejamento e orgamento;
Il — 6rgdo central de sistema de correi¢ao, auditoria e ouvidoria;
Il - érgdo central de contabilidade, para composigao das tomadas de contas dos ordenadores de despesa.

Art. 91. Cabe ao titular da unidade orgamentaria ou ao ordenador de despesa, solicitar ao 6rgéo central de
planejamento e orgamento a concessdo de senha de acesso ao sistema de PPA e ao Sistema Acompanhamento
Governamental — SAG/SIGGo, observado o contido no §1° do artigo 90.

55



Instrucdes para cadastramento e acompanhamento de etapas no SAG - 2018

§1° Nos casos de alteragao do agente de planejamento ou de seu desligamento da unidade orgamentaria, o titular da
unidade ou ordenador de despesa devera solicitar, imediatamente, ao 6rgdo central de planejamento e orgamento, o
cancelamento da senha do agente e indicar outro servidor para substitui-lo.

Art. 92. O acompanhamento fisico-financeiro dos programas de trabalho das unidades or¢amentarias do Distrito
Federal dar-se-a por intermédio do SAG/SIGGo e do SIAC/SIGGo.

§1° Compete ao 6rgéo central de planejamento e orgamento a gestao do SAG/SIGGo e do Sistema de Elaboracao do
Plano Plurianual - PPA.

§2° Os drgaos e entidades da Administrag&o Publica do Distrito Federal adotaréo providéncias para se integrarem aos
sistemas necessarios a elaboragao de seus instrumentos de planejamento, caso ndo possuam acesso a tais sistemas.
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LODF - LEI ORGANICA DO DISTRITO FEDERAL (ARTIGO 153)

Art. 153. O Poder Executivo publicara, até o trigésimo dia ap6s o encerramento de cada bimestre, relatério resumido
da execucao or¢camentaria, do qual constarao:

| - as receitas, despesas e a evolugao da divida publica da administragéo direta e indireta em seus valores mensais;
Il — os valores realizados desde o inicio do exercicio até o Ultimo bimestre objeto da anélise financeira;

Il - relatério de desempenho fisico-financeiro.

LDO/ 2018 - LEI N° 5.950, DE 02 DE AGOSTO DE 2017 (ART. 80 E 90).

Disp0e sobre as diretrizes orgamentérias para o exercicio financeiro
de 2018 e dé& outras providéncias.

Art. 80. O relatorio de desempenho fisico-financeiro previsto no art. 153, lll, da LODF deve ser disponibilizado no sitio
da SEPLAG, até 30 dias ap6s o encerramento de cada bimestre, e apresentar a execugéo dos projetos, atividades,
operagOes especiais e respectivos subtitulos constantes dos orcamentos fiscal, da seguridade social e de
investimento.

§ 1° O relatério de que trata este artigo deve especificar:

| — a dotagao inicial constante da lei orgamentaria anual;

Il — o valor autorizado, considerados a lei orgamentaria anual, os créditos adicionais e 0s cancelamentos realizados;
Il - o valor empenhado e o valor liquidado no bimestre e no exercicio;

IV — aindicac@o sucinta das realizagdes fisicas ocorridas até o bimestre.

§ 2° O relatério previsto neste artigo deve ser detalhado, também, por categoria econémica e grupo de despesa, por
6rgéo, unidade or¢amentaria, fungéo, subfungao e programa.

§ 3° O relatdrio de que trata o caput deve destacar, separadamente, as despesas destinadas as acdes relacionadas
com a crianga e ao adolescente, inclusive com os Conselhos Tutelares e o Conselho dos Direitos da Crianca e do
Adolescente do Distrito Federal, assim como a conservagao do patriménio.

Art. 90. O Poder Executivo deve divulgar na internet, na forma determinada pelo art. 48, §1°, I, da LRF, e do art. 8°,
§§ 1°e 2°, da Lei federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011:

| - as estimativas das receitas de que trata o art. 12, § 3°, da LRF; Il - 0 PLOA 2018, seus anexos e as informagdes
complementares;

[Il —a LOA 2018 e seus anexos;

IV — a execugdo orgamentaria com o detalhamento das agdes e respectivos subtitulos, de forma regionalizada, por
6rgdo, unidade orcamentaria, fungéo, subfungéo e programa, dispostos, mensal e acumuladamente, no exercicio;

V/ -0 Orgamento de Investimento e Dispéndios das Estatais;

VI - o relatério de desempenho fisico-financeiro detalhado na forma do art. 78, §§ 1° ao 3°, desta Lei. (leia-se art. 80,
§§ 1° a0 3°, erro da Lei).
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VII - quadrimestraimente, relatorio de avaliagédo dos programas de refinanciamento das receitas do Distrito Federal
que importem isengdes de juros e multas, indicando, por receita, 0 excesso ou frustragao prevista e o efetivamente
realizado.

§ 1° O Poder Executivo divulgara o detalhamento das receitas de que trata o inciso |, classificadas por subalinea,
inclusive na forma de relatério gerencial especifico no Sistema Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO e em
seu sitio oficial na internet.

§2°(VETADO).

DECISAO N° 6266/2000 — TCDF — DODF DE 21/08/2000, PAGS. 21 A 28

O Tribunal, de acordo com o voto do Relator, tendo em conta a instrugéo, decidiu: | — tomar conhecimento do resultado
da auditoria; Il — determinar & Secretaria de Fazenda e Planejamento do Distrito Federal as seguintes providéncias
em relagdo ao novo sistema de acompanhamento governamental, adotado em substituicdo ao SAG: a) melhorar o
treinamento e a conscientizagdo dos Agentes de Planejamento quanto a importancia do acompanhamento da
execucdo das metas orcamentarias, no sentido de eliminar inconsisténcias em relagdo ao cadastramento e ao
acompanhamento das agdes, dando énfase a situagao de Restos a Pagar; b) incluir no Relatério de Desempenho
Fisico-Financeiro por Programa de Trabalho: b.1) o cddigo sob o qual a agéo foi cadastrada, criando mecanismo que
possibilite a consulta ao sistema pelo nimero da agéo; b.2) o nimero do respectivo processo instaurado para
implementac&do da acéo, facilitando a consulta no ambito das unidades; b.3) além da descri¢do da etapa realizada, a
previsao de término e a situagdo quanto ao andamento, se normal, concluida ou paralisada; c) evitar que a fungdo de
Agente de Planejamento seja desempenhada por servidor ndo pertencente ao quadro permanente da unidade, com
0 proposito de impedir possiveis perdas de informacdo quanto aos procedimentos adotados para os registros; d)
promover os devidos ajustes na programagao das agdes cadastradas quando ocorrerem alteragdes orgamentarias
que resultem em reducdo ou incremento na execugd@o de seus respectivos programas de trabalho, no caso de a
unidade responséavel ndo conseguir fazé-lo; e) coibir a utilizagdo de recursos de um programa de trabalho para
execugao de outro programa, sem a devida autorizagéo para remanejamento de créditos; f) implementar medidas no
sentido de que a execucao fisica das metas orgamentarias constem, de forma integral, na publicagéo que se da dentro
do prazo legal, evitando republicagdo com dados alterados; g) proceder acompanhamento nas unidades
orcamentarias quanto a execugao fisica das metas programadas, as quais constituem elemento para avaliagéo da
gestao governamental; Il - autorizar o encaminhamento de copia do relatério de fls. 11/24 & Secretaria de Fazenda
e Planejamento do DF, objetivando melhor compreenséo dos pontos abordados.
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DECISAO N° 2421/2004 — TCDF - DODF DE 17/06/2004, PAG. 38

O Tribunal, de acordo com o voto do Relator, tendo em conta a instrugao e o parecer do Ministério Publico, decidiu: |
- conhecer dos Oficios n° 997/2003 - GAB/SEF, de 18/09/03, e 88/2003 - SEPLAN, de 23/10/03, e da documentagéo
que os acompanha; Il - relevar o descumprimento do item I, letra "a", da Decisdo n° 4.062/03, em vista do
encaminhamento dado ao assunto na Comissdo das Contas do Governo — exercicio 2003; Ill - considerar cumprida a
letra "b" do item I, em virtude do entendimento de que, na auséncia da definicdo expressa das providéncias tomadas
caso concretizem-se o0s riscos apontados no Anexo de Riscos Fiscais das leis de diretrizes, deverao ser consideradas,
no minimo, as salvaguardas previstas na Lei Complementar n° 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal; IV -
determinar & Secretaria de Planejamento e Coordenagéo que, no prazo de 30 (trinta) dias, sejam adotadas medidas
no sentido de fazer constar, no "Demonstrativo da Execugao Fisico-Financeiro por Programa de Trabalho em Nivel
de Projeto” disponivel no Sistema Integrado de Gestao Governamental — SIGGO, o campo "valor estimado" de cada
projeto ou subtitulo de projeto; V - determinar a todas as jurisdicionadas que: a) passem a registrar no SIGGO, em
campo especifico na transa¢do PSAGG110, o valor estimado dos projetos que executem ou venham a executar nos
respectivos orgamentos; b) todos os gastos com publicidade e propaganda, incluindo os relativos a divulgagdo de
campanhas institucionais dos 6rgdos que compdem a estrutura administrativa do governo local, que sejam
classificados na atividade especifica 8505 — Publicidade e Propaganda; VI - reiterar a SEPLAN os termos do item V,
letra "b", da Decis&o n° 4.062/03, para cumprimento a partir da LDO/2005; VII - autorizar o retorno dos autos a 52 ICE,
para acompanhamento das respectivas deliberagdes plenarias.

DECISAO N° 360/2012 — TCDF

O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto do Relator, decidiu: |. tomar conhecimento: a) do Oficio n® 122/10
GAB/SEPLAG/SPO (fl. 01) e dos demais documentos carreados aos autos (fls. 02/116), com a finalidade de subsidiar
0 acompanhamento e analise do Projeto de Lei Orgamentaria Anual do DF para o exercicio de 2011 e da LOA/2011;
b) do Roteiro de Acompanhamento e Analise do Projeto e da Lei Orcamentaria Anual — PLOA e LOA, referente ao
exercicio de 2011 (fls. 117/133); c) das Informagdes n°s 002/11, 008/11 e 010/11 — DICOG, respectivamente as fls.
135/153, 155/158 e 159/160; d) do Parecer n® 1850/11 — MF (fls. 163/168); II. determinar & Secretaria de Planejamento
e Orgamento do DF que: a) adote as providéncias necessérias, a fim de que os gastos com Tecnologia da Informagéo
e Comunicagao, a exemplo daqueles relativos a aquisigao de software e hardware, link de dados, desenvolvimento
de sistemas, prestacdo de servigos de sustentacdo e atendimento a usuarios, sejam registrados a partir do exercicio
de 2012 em rubrica orcamentaria especifica, de forma a possibilitar a identificacdo objetiva, clara e transparente
dessas despesas nos instrumentos de planejamento e orgamento; b) observe, em relagéo aos projetos em andamento
e despesas de conservagdo do patrimbnio publico, as determinagdes insertas no art. 45 da LRF em cotejo com as
previsdes legais insertas na LDO; Ill. alertar os titulares do Poder Executivo e do Poder Legislativo acerca da
necessidade da estrita observancia as disposicdes insculpidas no art. 45 da LRF em relagdo aos projetos em
andamento e despesas de conservacdo do patrimdnio publico, quando da elaboragdo e apreciacdo do Projeto de Lei
Orgamentéaria Anual do Distrito Federal, tendo em conta a possibilidade de que eventual descumprimento aquele
dispositivo legal possa vir a obstar a realiza¢do de novos projetos governamentais; IV. autorizar: a) o fornecimento de
copia das informagdes n° 002/11, 008/11 e 010/11 - Dicog e do Parecer n® 1850/11 aos destinatérios das diligéncias
insertas no item IL.b e Ill, para fins de solucionar a questéo inerente as despesas de conservacdo do patriménio
publico; b) o retorno dos autos a 5 ICE, para acompanhamento.
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RELATORIO ANALITICO DE PARECER PREVIO SOBRE AS CONTAS DE GOVERNO 2015

De todo exposto, restou demonstrado despreparo na elaboragéo dos indicadores de desempenho
apresentados no Relatério de Indicadores de Desempenho por Programas que, novamente11, sdo tidos por
imprecisos, ou nem sequer apesentam resultado. Diante disso, entende-se que os fatos podem ensejar determinagéo
da Corte de Contas, na forma do paragrafo Unico do art. 223 do Rl deste Tribunal, para que sejam adotadas medidas
de corregéo das falhas na elaboragao, adequacéo e afericdo dos indicadores de desempenho, de forma a garantir
que sirvam para identificar e aferir, periodicamente, aspectos relacionados ao programa, auxiliando a avaliagéo de
seus resultados.

De outra, é clara fragilidade dos procedimentos de planejamento dos programas e respectivas agoes
orcamentarias, ja apontada nas Contas de Governo de 2015. Da mesma forma, a falha pode levar a Corte a determinar
que sejam adotadas medidas de melhorias na elaboragéo, acompanhamento e reviséo dos programas e respectivas
acbes orcamentarias.

11 RAPP/2015 (e-DOC 912442CD-e, pp. 397): RESSALVAS: a) quanto ao planejamento
governamental: ii. deficiéncia na definicdo e apuragdo de indicadores de desempenho para avaliar programas
governamentais;

e-DOC 66E7DF2C-e

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade
e informe o edoc 66E7DF2C

Anadlise sobre o SAG

Nada obstante, quase todas as metas fisicas constantes do Sistema de Acompanhamento
Governamental e associados ao Brasilia Saudavel ao final do exercicio mostravam-se na condigao de “concluidos”
ou “em andamento normal”. Dos 92 subtitulos do programa cadastrados no SAG, apenas dois — Reforma de Unidades
de Atencéo Especializada em Salde — Hospital de Base de Brasilia e Construcdo de Unidade de Pronto Atendimento
— UPA — apresentavam desvio: um em atraso e outro paralisado. A ndo concretiza¢do dos gastos esperados em
Investimentos impactou sobremaneira as agdes orcamentarias associadas ao objetivo especifico Atengéo Primaria,
Promogéo e Educagédo em Salde e Prevengao ao Adoecimento. Os projetos e atividades correspondentes a esse
objetivo especifico dispuseram de dotagéo inicial de R$ 190,9 milhdes para o exercicio de 2016.

Desse valor, realizou-se o total de R$ 47,2 milhdes no ano. Em auditoria para avaliagdo dos resultados
da gestdo governamental quanto a eficiéncia e eficacia, por programa de governo, promovida pela Controladoria-
Geral do DF, constante do Anexo VI, Volume | A, da Prestacdo de Contas, concluiu-se que o percentual de execugao
desse objetivo especifico foi “considerado baixo”, implicando “recursos orgamentarios e financeiros paralisados e sem
utilizagdo em agdes e programas destinados a Atengdo Primaria a Saude”. Registrou-se, ainda, que 0s recursos
empregados nessas agdes “sao provenientes do Fundo de Saude Nacional/Ministério da Sadde” e “sao repassados
a contas bancarias especificas sob a gestdo do Fundo de Saude do DF para terem sua execugéo limitada” a elas.
Destacou-se, por fim, que tais recursos ndo deveriam ser “afetados pela insuficiéncia financeira do DF”. A avaliagéo
da atuagdo governamental no &mbito desse objetivo, conforme constante do PPA 2016/2019, estava pautada por
cinco indicadores; quatro deles foram apurados no exercicio e constam da tabela seguinte, na qual séo apresentados
os resultados pretendidos e obtidos no ano.
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RELATORIO ANALITICO SOBRE AS CONTAS DO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - 2016

Analise sobre os indicadores

Encontra-se, no PPA 2016/2019, a relacdo dos indicadores de cada programa, os quais servem de
parémetro para identificar e aferir, periodicamente, aspectos relacionados ao programa, auxiliando a avaliagéo de
seus resultados. O acompanhamento desses indicadores consta no Relatério de Indicadores de Desempenho por
Programas, Anexo V da Prestacdo Anual de Contas do Governo.

Ressalta-se que, consoante as Orientagdes para Elaboragéo do Plano Plurianual 2016-2019, emitidas
pela Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestdo, os indicadores de desempenho devem apresentar as
seguintes propriedades, entre outras: simplicidade — devem ser de facil obtengéo, constru¢do e entendimento pelo
publico geral; sensibilidade — serem capazes de refletir tempestivamente as mudangas decorrentes das intervencdes
realizadas; e mensurabilidade — capacidade de alcance e mensuragéo quando necessario. Contudo, ao analisar o
Relatorio de Indicadores de Desempenho por Programas, verificaram-se indicadores sem resultado, devido,
precipuamente, a mudancgas nas estruturas das Secretarias, complexidade dos calculos e alteragdes nos projetos
envolvidos, evidenciando a ndo observancia das propriedades no momento da elaboragdo dos indicadores e a
fragilidade dos procedimentos de planejamento dos programas e respectivas a¢des orcamentarias. De

RELATORIO SOBRE O CUMPRIMENTO DE DIRETRIZES, OBJETIVOS E METAS DO PLANO
PLURIANUAL, DA LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS E DOS ORGAMENTOS, COM AVALIAGAO DOS
RESULTADOS QUANTO A EFICIENCIA E EFICACIA DA GESTAO GOVERNAMENTAL, POR PROGRAMA DE
GOVERNO

EXERCICIO 2016

1.3.3 EXECUGCAO FiSICA REGISTRADA NO SAG

Tanto o PPA, quanto a LDO e a LOA estabelecem metas fisicas (produto + unidade de medida +
quantidade prevista) para suas Agdes e Subtitulos. No entanto, ainda n&o ha, no @&mbito do DF, sistemas que fornegam
os dados referentes aos resultados alcangados para esses niveis da estrutura programatica. O Sistema de
Acompanhamento Governamental — SAG ¢é utilizado para formalizar o planejamento e acompanhar a execugao fisica
das A¢des orcamentérias e Subtitulos por meio do cadastramento de Etapas, as quais possuem, entre outros campos,

“‘unidade de medida”, “quantidade prevista” e “etapa realizada”. Esse Ultimo campo deve ser atualizado bimestralmente
com a informacao da realizacao fisica referente a descri¢do da Etapa.

Até 2014, as Instrucbes para cadastramento e acompanhamento de etapas no Sistema de
Acompanhamento Governamental — SAG exigiam que todos os Programas de Trabalho — PTs com Despesa
Autorizada n&o nula deveriam ter pelo menos uma etapa cadastrada no sistema. Dessa forma, o sistema funcionava
como um instrumento do planejamento da execugdo fisica das unidades, uma vez que elas eram obrigadas a
formalizar, no inicio do ano, o que pretendiam realizar com os recursos autorizados em cada PT.

Em 2015 a instrugdo as unidades foi alterada, passando a orientar o cadastramento de etapas apenas
para os PTs com empenhos emitidos. Dessa forma, percebe- se que 0 SAG deixou de refletir o planejamento e passou
a ser apenas uma ferramenta para acompanhamento dos projetos e atividades ja contratados.

Seguindo essa nova regra, em 2016 foram cadastradas um total de 1.765 Etapas no SAG, sendo
apresentada na Figura 7 a distribuicdo estatistica de seus estagios no sexto bimestre.
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