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CADASTRO DE AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO
1. CADAVBO2-MANUTENCAO DE AVERBACOES/INCORPORACOES

Na tela CADAVB02, com o processo de averbacao em maos, ja com todos os
dados, inclusive da publicacao.
Operagao “I"” para (inclusao), proceder com o langamento das informagdes obrigatdrias e
teclar F12 em seguida para efetivar a atualizagao. Siga O modelo abaixo:

W= A averbacdo de tempo feita sem interrupcdo do vinculo com o DF deve terminar
com data anterior @ admissao no novo cargo,caso contrario o sistema nao lera.

>CADAVB02 999 - GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - NOV/2015 1

SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
MANUTENCAO DE AVERBACOES/INCORPORACOES

CONSULTAR
Operacao: >I< I-Inclui A-Altera E-Exclui C-Consulta TABAVB31
Matricul: ]1000000001< Nr do Processo: ]101400002511< Cod Averb/Incor: ]Of{<

Nome....: FULANO DE TAL
UA Princ: 001 Lot Princ: 990090401000 UA Secun: 001 Lot Secun: 757022701000
Averb/Incor - Dt Inicio: ]10031998< Dt Fim: ]01022003< Tempo Dias: 01790

Orgao..: >MMMM COMERCIO DE CONFECCOES LTDA <

Cidade.: >PLANO PILOTO < UF........: >DF<

Nr DODF: ]100< Pagina: 100190 Data......: ]106092011<
Obs....: >RETIFICACAO DODF N.188 21092011 <

CONSULTA EFETUADA

2. CADAVBO3- EXCLUSAO DE TEMPOS DE AVERBACAO/
INCORPORACAO

Para excluir algum periodo do tempo averbado o usuario devera efetuar as seguintes
etapas:

e Acessar a tela CADAVBO03, digitar a matricula do servidor, n°® do processo, cddigo de
averbacao do evento que deseja excluir, data de Inicio Averb/Incor. do evento e teclar
F12.Logo apds a consulta,no campo “Oper” inserir “I”, em seguida digitar “Cod Exclusao”
(que corresponde ao motivo da exclusao) na tabela TABAVB32,a data de inicio e fim do
evento que deseja excluir, e teclar F12.

>CADAVBO3< 999 - GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - NOV/2015 >- < Pag: 001
SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
EXCLUSAO DE TEMPOS DE AVERBACAO/INCORPORACAO
Matricula: 1000000001< Nr do Processo: ]01400002511< Cod Averb/Incor: ]011<
Nome.....: FULANO DE TAL
UA Princ.: 001 Lot Princ: 990090401000 UA Secun: 001 Lot Secun: 757022701000
Dt Inicio Averb/Incor: >10031998<
Oper (I/E/C) Cod Exclusao Dt Inicio Exclusao Dt Fim Exclusao Dias Exclusao

>I< ] < >10031998< >05021999< ] <
> < ] < > < > < ] <
> < ] < > < > < ] <
> < ] > < > < ] <
> < ] < > < > < ] <
Obs: > Consultar TABAVB32

REGISTRO INEXISTENTE
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CONSULTAR HISTORICOS
3. CADAVB31-CONSULTA AVERBACOES/INCORPORACAO

Essa funcionalidade permite visualizar histérico de lancamentos de averbacdo, para
tal, basta acessar a tela CADAVB31, digitar a matricula do servidor e teclar F12, em seguida
aparecera todo histdrico cadastrado no CADAVBO02, e para detalhamento do langamento
digita “C"” ou “X".

>CADAVB31< >- < Pag: 001

SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
CONSULTA AVERBACOES/INCORPORACOES

Matricula: ] 00000001< - FULANO DE TAL

Matric. Processo Cod Data Data Padr. Tempo Tempo Padr.
Avb/Inc Inicio Fim Aver. Adic Apos Inc. X

000000001\01400002511< \011< \10031998< 01/02/2003 1790 >X<

000000001\01400002511< \011< \21112003< 03/01/2004 44 > <

000000001\01400002511< \011< \01042004< 19/07/2005 475 > <

000000001\01400002511< \011< \01092005< 11/06/2006 284 > <

000000001\01400002511< \011< \12062006< 20/01/2009 954 > <
\ <\ < \ < > <

Totais de Tempos: 3547

CONSULTA EFETUADA

4. _CADAVB32-CONSULTA TEMPOS EXCLUIDOS

Seguindo a mesma ldgica da tela anterior, essa funcionalidade permite visualizar o
tempo excluido, bastando apenas acessar a tela CADAVB32, digitar a matricula do servidor
e teclar F12, em seguida aparecera todo histérico de exclusao langado anteriormente no
CADAVBO03, e para detalhamento do langamento digita “"C” ou “X".

>CADAVB32< >- < Pag: 001
SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
CONSULTA TEMPOS EXCLUIDOS
[Matricula: ] 00000001< - FULANO DE TAL
Tempo Tempo Tempo
NrProcesso Cod Cod Dt Inic Dt Fim Dias Afa Afa Afa
Avb Exc Excluséo Excluséo Exc Pro Adi Apo
01400002511<011\014<\10/03/1998<01/02/1999 333 333 333 >C<
> <
> <
Totais de Tempos: 333

CONSULTA EFETUADA

Péagina 3




5. CADAVB33- CONSULTA DE AVERBAGCOES/INCORPORAGCOES

Esse modulo permite consultar detalhadamente todos os lancamentos de averbacao por
matricula.Para tal, digite a matricula e tecle F12.

SCRDAVB33< 999 — GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - NOV/2015 >= < Pags 001
SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
CONSULTA DE AVERBACOES/INCORPORACOES

Matricula..: ]100000001< - FULANO DE TAL

Nr Processo: 01400002511 Cod Averb/Incor: 011
Avb/Incorp.: Dt Inicio: 10/03/1998 Dt Fim: 01/02/2003 Tempo em Dias: 01790

Orgao..: MMM COMERCIO DE CONFECCOES LTDA

Cidade.: PLANO PILOTO UF...........: DF

Nr DODF: 100 Pag: 0010 Dt DODF: 06/09/2011 Dt Langamento: 21/09/2011
Obs....: RETIFICACAO DODF N.184 21092011

Nr Processo: 01400002511 Cod Averb/Incor: 011
Avb/Incorp.: Dt Inicio: 21/11/2003 Dt Fim: 03/01/2004 Tempo em Dias: 00044

Orgao..: COMERCIO S/A

Cidade.: PLANO PILOTO UF...........: DF

Nr DODF: 100 Pag: 0010 Dt DODF: 06/09/2011 Dt Langamento: 19/09/2011
Obs....:

Rec Form 6 22 Page 1

TABELAS DE AVERBACAO/INCORPORACAO

6. TABAVB31-CONSULTA AVERBACOES/INCORPORACOES
O usuario devera acessar a tela TABAVB31, tabela de CODIGOS de averbacao, ela
agrupa todos os cddigos disponiveis no sistema, com as descricoes pertinentes. Lembrando
gue cada 6rgao possui sua propria tabela no sistema.

>TABAVB31< 999 - GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL -NOV/2015 >+ < Pag: 001
SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
CONSULTA AVERBACOES/INCORPORACOES

Codigo Averbacao >001<

—————————————————— INCIDENCIAS —-—-———=———————
Cod Descricao Adc Apo Avb Inc Lar Int Pol Gdf Fed Apd Dis
001 LEI 1711 - VAL. PROC. ATE 1991 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0
002 OFICIAL MAGISTERIO 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
003 OF. NAO MAGIST. GDF E MILITAR O 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0
004 ADM. INDIRETA/DIRETA OFICIAL 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
005 OFICIAL MAGISTERIO GDF 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0
006 CONV. LICENCA ESPECIAL P/APOS. O 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
007 CONVERSAO DE DECENIO 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0
010 MAGISTERIO PARTICULAR - INSS 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
011 PARTICULAR NAO MAGISTERIO INSS 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
012 NOVACAP/LEI 4.242/63 1 1 1 1 1 0 0 1 1 0 0
013 TEMPO MILITAR/OPER. DE GUERRA 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0
PESQUISA CONTINUA...
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7. TABAVB32- CONSULTA AVERBACOES/INCORPORACAO DE
EXCLUSOES

Caso haja necessidade de exclusdo de algum tempo do tempo averbado, por exemplo:
faltas ou afastamentos, o usuario devera acessar a tela TABAVB32, tabela de CODIGOS de
exclusdo, verificar qual o codigo de exclusao devera ser utilizado. Essa tabela agrupa todos os
cddigos disponiveis no sistema, com as descricoes pertinentes.

>TABAVE32< 999 - GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - NOV/2015 >+ < pag: 001
SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
CONSULTA AVERBACOES/INCORPORACOES DE EXCLUSAO

Codigo Exclusao: ]001<

Tipo —-———————————- INCIDENCIAS —--——=-———————-—
Cod Descricao Cod Adc Apo Pro Lar Int Pol Gdf Fed Apd Dis
001 DISP.8112028 T.TRAB.ATUAL 3 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0
005 LIC.P/T.INT.PART.8091 T.T.A 3 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0
006 ABAT.LICENCA PREMIO TEMP.TRAB. 3 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
010 PARECER 10 DA CGR T.TRAB.ATUAL 3 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
011 LIC.P/TRAT.INT.PART.1711 T.AVB 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0
014 EXC.ADM.DIR.ATQ.FUND.TT.ATUAL 3 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0
018 ©L.8112 VAL.A PARTIR 010192 TTA 3 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
028 DISPONIB.REMUNER.8112 T.TRAB. 3 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0
031 SUSPENSAO 8112 T.AVERBADO 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0
034 TEMPO CONVERTIDO DEC JUDICIAL 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
044 FALTA INJUST.8112 T.TRAB.ATUAL 3 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0
PESQUISA CONTINUA.....

RELATORIOS

8.CADAVB61- AVERBA(;@ES/ INCORPORACﬁES
Essa tela permite gerar relatdrio detalhado dos tempos averbados. Siga 0 modelo abaixo:

>CADAVE61< 999 - GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - NOV/2015

SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
AVERBACOES/INCORPORACOES

Opcao de Selecao UA: >3< 1-Intervalo 2-Informada 3-Geral

UAs: ]000< ]1000< ] <] <] <] <] <] <] <] <
Lotacao (Inicial/Final).........: ] < a ] <
Codigo Averbacao (Inicial/Final): ] < a ] <
Matriculas: ] <] <] <] <] <] <

Opcao de Classificacao: >1< 1-UA, Lotacao e Matricula
2-UA e Matricula
3-Matricula
4-Nome Empregado

Visualizar Relatorio..: > < S-Sim
Numero de Copias......: >1<
Impressora Local......: >PRODUCAO < Visualizar o relatdédrio no SIGRHWEB
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AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO INSALUBRE

1.CADTPS01- HISTORICO DE TEMPO DE SERVICO CLT EM LOTACAO
INSALUBRE/PERICULOSA

Esse mddulo cadastra o tempo de servico, em lotagao insalubre/periculosa do servidor
no periodo celetista.
Se a data inicial for anterior a admissdao do servidor, o periodo (inicial e final) de
tempo insalubre/periculoso deve estar contido na averbacao (CADAVB31).
Se a data inicial for referente ao vinculo atual deve ser do periodo em que o servidor
era celetista — antes da opgao pela Lei n® 8.112/90.
Para inserir dados de tempo de servigo insalubre primeiramente acessar a tela
CADTPSO01, consultar matricula do servidor e em seguida:
e Digitar no campo “Oper” “I”;
e No campo “Tp”: digitar “1”- para langamento de periodo insalubre/periculoso e “2"-
para lancar faltas que ocorreram no periodo;
e Inserir data de inicio e fim, a quantidade de dias é calculada pelo sistema;
e No campo “Tp.Doc” consultar a tela TABDOC32,e lancar cddigo correspondente;
« inserir o n° do Doc, a data e data da publicagdo conforme se pede, e teclar F12.

>CADTPS01< 999 - GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - NOV/2015 < Pag: 001
SISTEMA UNICO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
HISTORICO DE TEMPO DE SERVICO CLT EM LOTACAO INSALUBRE/PERICULOSA
Matricula: ]00000001< FULANO DE TAL Dt.Admissao: 11/11/1911
Op Tp Dt.Ini Dt.Fim Dias Tp.Doc Nro.Doc Dt.Doc Dt.Public.

>I< >1< 120061985< ]116081990< ]11884< 1245 104000382< ]103032009< 103032009<
Obs.: >DE ACORDO COM O PROCESSO OOOO—OOOO%I. AVERBACAO TEMPO INSALUBRE

< \000001<
> < > <] <] <] < ] < ] Consultar <] <
Obs.: > TABDOC32 \ <
> < > <] <] <] < ] < ] . <] <

< \ <
Tempo Bruto : 1.884 Afastamento: 0 Tempo Convertido : 376
Mensagem : CONSULTA FINALIZADA

Rec Form 5 20 Page 1
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