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MODULO CADPES13 — Concessdo de Carga Horéaria

Legislacédo:
Decreto n2 25.324, de 10 de novembro de 2004;
Decreto n2 25.567, de 11 de fevereiro de 2005;

Lei Complementar 840, de 23 de Dezembro de 2011.

Acessando 0 modulo

Cadastros

CADASTRO

I

Aposentadoria

adastro de Pessoal

Atribuir Matric ula

Inclusdo de Empregados - Dados
Pessoais

Dades de Formag 8o

Concessdo de Carga Horaria
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Atualizando a carga horaria

1. Informe a matricula do servidor para atualizacdo de carga horéria.

Cadastro - Cadastro de Pessoal

Conceder Carga Horaria

Consultar
Grgéo | 014 - SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA DO DISTRITO FEDERAL v
Matricula 18504286

™

<

Ao consultar a matricula, serdo apresentados os dados do servidor (matricula, status,
situacdo funcional, cargo, fungéo, lotagéo)

Cadastro - Cadastro de Pessoal
P _t ,r_]
Conceder Carga Horaria = O

Consultar

Cargas Horarias Concedidas

Matricula 1430835% - JULIAMA DOS SANTOS COSTA DA PENHA
Status MORMAL

Situagdo Funcional SERVIDOR ESTATUTARIO

Cargo POLITICAS PUBLICAS E GESTAD GOVERMAMENTAL DO DF
Fungio DIRETOR

Lotagio 450030302000 - DIRETORIA DE GESTAD DO CADASTRO

Méo existem cargas horarias cadastradas para o servidor informado.
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2. Clique em novo . para abertura do formulério de atual.

Cadastro - Cadastro de Pessoal

Conceder Carga Horaria

Incluir
Grgéo
Matricula
Status
Situag &o Funcional
Cargo
Fungéo
Lotagdc
Motive
Carga Horaria
Diata de Inicio da Carga Horéria

Tipo de Documento
Numero do Documento
Data do Documento
Numere do DODF
Diata do DODF

Pagina do DODF
Observag do

Campos para preenchimento

045 - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAD ADMIMISTRATIVA

________

1430838 - JULIANA DOS SANTOS COSTA DA PEMHA
MNORMAL

SERVIDOR ESTATUTARIO

POLITICAS PUBLICAS E GESTAOD GOVERMAMENTAL DO DF
DIRETOR

450030302000 - DIRETORIA DE GESTAQ DO CADASTRO

Brio72015 ]

Selecione

1. Motivo: Escolha o motivo para atualizagéo

Motivo

MOTIVG 1 ¥

2. Carga Horéria: Incluir a carga horéria.

Carga Horaria

3. Data de inicio da Carga Horaria: Informar a data inicio de atualizacdo da

carga horaria.

Data de Inicio da Carga Horaria

[ ]

18

4. Tipo de Documento : Escolher o documento da atualizag&o.

Tipo de Documento

| Selecione

5. Numero do Documento: Informar o numero do documento de atualizacao.
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Mimero do Documento | |

6. Data do Documento: Informar a data do documento

Data do Documento |:|m
7. Informacdes do DODF: Informar os dados da publicagdo no DODF
Nimero do DODF [ ]
Data do DODF =
Pagina do DODF [ ]

8. Observacao: Campo facultativo.

Observag o [

Apbs preenchimento de todos os dados, salvar . a atualizacdo.

Consultando a atualizacao

1. Efetuada a atualizacdo de carga horaria, vocé poderd conusltar a atualizacdo
retornando a pégina inicial, informando a matricula do servidor.

Cadastro - Cadastro de Pessoal

= A
Conceder Carga Horaria =) €
Consultar
Cargas Horarias Concedidas
Matricula 18504266 - MARIA APARECIDA P DA SILVA
Status NORMAL
Situagdo Funcional SERVIDOR ESTATUTARIO
Cargo ATIVIDADES CULTURAIS
Fungéo
Lotagio 140060501002 - GEREMCIA DA MALA DO LIVRO
Data de Inicio Data Fim Carga Horaria Motivo Observagio Sem Efeito Justificativa
010772010 40 MOTIVO 1 CARGA INICIAL ,;!\&’
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Excluindo a atualizacdo de carga horaria

1. A partir do 2° registro, é possivel efetuar exclusdo para retorno da situacao inicial.

2. Para excluir, clique no icone

Cadastro - Cadastro de Pessoal

Conceder Carga Horaria ;&
Cansultar
Cargas Horarias Concedidas
Matricula 16504266 - MARIA APARECIDA P DA SILVA
Status HORMAL
Situagdo Funcional SERVIDOR ESTATUTARIO
Cargo ATIVIDADES CULTURAIS
Fungio
Lotagho 140060501002 - GERENCIA DA MALA DO LIVRO
Data de Inicio Data Fim Carga Horaria Motivo Observagio Sem Efeito Justificativa
0 0 30/06/2015 40 MOTIVO 1 CARGA IMICIAL

30 MOTIVO 1 TESTE CACEA .‘D"
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Observacoes importantes

- ApOs as atualizagdes, consulte a matricula no médulo CADPES11 e
calcule no médulo PAGCALO2 para verificar se o cadastro e pagamento estao
de acordo com a carga horaria atualizada.

” No cadastro do servidor aparecera a carga horaria atualizada, e nao
mais a carga horaria principal e secundaria, por exemplo se o servidor possui
30 horas e foi concedida a ele opcao de 40 horas, ao consultar o cadastro, a
carga horaria estara 40 horas na carga horaria principal.

- Quanto ao pagamento, o servidor recebera de acordo com a tabela
de vencimento da carga horaria atualizada.



