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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as Unidades Orgamentarias
na etapa de sele¢ao e ativacdo dos subtitulos que irdo compor o Projeto de Lei
Orcamentdria Anual de 2019 (PLOA/2019) no Sistema Integrado de Gestdo
Governamental (SIGGO).

ACESSO AO SIGGO

» Acesse 0 SIGGO

» Efetue o Logon:
e Insira o CPF do Usudrio, a Senha e o Exercicio

e Clique em “Confirmar”

Informacifies para Logon

CFF Ususrio | . -
Senha
Exercicio 2019

- Confirmar * sair

ATENCAO: Insira o exercicio ao qual se refere a Proposta Orcamentaria, que,
no caso, é 2019.
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» Acesse o mddulo “SIOP” (Elaboracdo e Execucdo do Orgcamento)

Palacio de Buriti
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ATUALIZACAO DE SUBTITULO

LISTAR SUBTITULOS DO EXERCICIO ANTERIOR
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Para a elaboracdao da Proposta Or¢camentaria de 2019, o SIGGO foi carregado

com informacdes do exercicio de 2018, ou seja, estarao disponiveis os subtitulos

utilizados no exercicio de 2018 para que as Unidades Orgamentarias possam analisa-

los e ativa-los, conforme o caso.

Para a atualizacao do subtitulo, é importante que o agente de orcamento saiba

guais sdo os subtitulos que foram carregados da base anterior. Dessa forma, deve ser

feita a seguinte cons

ulta:

» Acesse o modulo “SIOP”

» Acesse 0 menu “Tabelas”

*Comunica
Execugdo
Gerencial
Inteara

LDO
Orgamentario
Proposta

28 T abelas

2019

: Elaboracdo e Execugdo do Orgamento  ::::.....

Elaboragao e Execucao do Orcamento
17 EXercicio

2019

1.0.0.0.

Sair

11970672018 18:31:19
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» Acesse “Lista Subtitulo”

.ottt Elaboragde e Execugdo do Orgamento tii:... . - O *

Elaboracao e Execucao do Orcamento

- pitualiza Unidade Orgamentaria PPA A
- pitualiza Walores da Exec. Orpamentaria

- Atualiza Area

- Btualiza Orglo

- Ligta Agdo

- Ligta Categoria de Gasto

- Lista Conta Contabil

- Lista Demongtrativo

- Lista Elementa

- Ligta Esfera Qrgamentaria

- Lista Eventa

- Lista Fonte de Recurso

- Lizta Fungdo

- Lista Gestdo

- Lista ldentificadar de Uso

- Lizta Modalidade de Aplicagdo

- Lista Prioridade

- Lista Produta

- Lizta Programa

- Ligta Programa de Trabalho

- Lizta Reqgionalizag3o

- Lizta Subfungda

- ¢ L 4] [a

- Lizta Tipo de Crédita

- Lista UG /Gestio

- Lista Unidade Gestara

- Lista Uridade Medida Sair
- Ligta Unidade Orgamentéria
- Ligta Walores da Exec. Orgarnentaria
- Lista dreas

- Lista Org8a

2019 1.0.0.0 19/06/72018 18:33:17
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» Na tela PSIAT285, deixe em branco os campos “A¢do” e “Subtitulo” e preencha
o campo “Unidade Orgamentaria”

.o...oiii: Elaboragdo e Execugdo do Orgamento t:::.. ... — O X
Elaboracao e Execucao do Orcamento
PSIATZ285 - Lista Subtitulo
Apdn [ | J Urnidade Orgamentaria _ J .,{: Pesquisar
Subtitulo _
_\'\Cédigo ,u'{ Mome ln{LocaIizag;Eo,-‘r
Aglio | Subtitulo | Mome Subtitula Localizagga| | U0 | DO
EL‘ Sair
2019 1.0.0.0 20/06/2018 10:39:59
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» Cliqgue em “Pesquisar”

X .o...iii: Elaboragdo e Execugdo do Orgamento t::i.. ... — O .
PSIAT285 - Lista Subtitulo
Apdn nooo J Urnidade Orgamentaria 321 J .,{: Pesquisar
Subtitulo aoon
_\Cédigo;{Nome ln{‘LocaIizan;Eo,-'r
Aglio | Subtitulo | Mome Subtitul Localizagga| | U0 | Do
110 M EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZAGED-ORCAMENTO COLABORATIVO-DISTRITOFE.. 93 321 N
1471 0029 MODERMIZACAD DE SISTEMA DE INFORMACAD-DISTRITO FEDERAL 33 3210 N
1692 0003 IMPLANTACED DO CENTRO DE TECHOLOGIA DA INFORMACED E COMUMICACED -CeT... 01 3210 N
2396 5373 CONSERVACAD DAS ESTRUTURAS FiSICAS DE EDIFICACTES PUBLICAS-DISTRITOFE.. 93 3210 N
2422 9639 CONCESSAD DE BOLSA ESTAGIO-DISTRITO FEDERAL . 33 3210 N
2426 0026 FORTALECIMENTO DAS ACTES DE APDIO AQ IMTERMO E SUA FAMILIA-SECRETARIAD... 993 3210 N
2557 0ME GESTAD D& INFJDFEMAE.&D E DOS SISTEMAS DE TECHOLOGIA DA INFORMACED-DIST... 99 3210 N
2613 9A12 ATENCED & SAUDE E QUALIDADE DE WIDA-DISTRITO FEDERAL 93 3211 N
2334 0003 MAMUTENCED DA FROTA OFICIAL DE YEICULDS-DISTRITO FEDERAL 33 3210 N
2385 0003 MAMUTENCED DA REDE GDF -NET / INTERNET-DISTRITO FEDERAL 33 3210 N
2330 3874 MAMUTENCED DE BENS IMOVEIS DO GDF-DISTRITO FEDERAL 33 3210 N
2330 3875 MANMUTENCED DE BENS IMOVEIS DO GDFYIGILAMCIA-DISTRITO FEDERAL 33 3210 N
2330 3876 MAMUTENCED DE BENS IMOVEIS DO GDF-LIMPEZA-DISTRITO FEDERAL 33 3210 N
2930 3877 MANMUTENCED DE BEMS IMOVEIS DO GDF - MANUTEMGAD DE SERVICOS ADMINISTRA... 99 321 N
3247 0m7 REFORMA DE FEIRAS-ORCAMENTO COLABORATIVO-DISTRITO FEDERAL 33 321 N
3440 0023 REFORMA DE QUADRAS DE ESPORTES-ORCAMENTO COLABORATIVO-DISTRITO FEDE... 399 =310 N
3711 B1585 REALIZACAD DE ESTUDOS E PESAUISAS-DISTRITO FEDERAL 33 32101 N
3302 0020 REFORMA DE PRACAS PUELICAS E PARQUES-ORCAMENTO COLABORATMNO-DISTRITO... 99 =310 N
3903 9757 REFORMA DE PREDIOS E PROPRIOS-DISTRITO FEDERAL 33 32 N
3903 9315 REFORMA DE PREDIOS E PROPRIOS - Execucio de Obras e Reformas em }festiérios elua.. 99 * 32101 N
3343 0002 REFORMA D0 AMEXD DO PALACIO DO BURITI-REVITALIZACAD DO EDIFICIO- PLANO FL..  O1 32 N
b Priximo % Tmprimin Rl sair
2013 1.0.0.0. 2070672018 10:42:26

Aparecera, na mesma tela, a lista dos subtitulos utilizados no exercicio de
2018. Caso seja necessario, clique em “Préximo” para visualizar todos os subtitulos.

Se julgar necessario, clique em “Imprimir” para que a lista de subtitulos seja
disponibilizada em formato de leitura de textos.
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BEB W > 1 | SE HE| g

0% |Page 10f 2

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
B Lista Subtitulo
e

Agido
Subtitulo
Unidade Orgamentaria 32101 PSIAT285
Acdo

Subtitulo Nome do Subtitulo Localizagao uo LDO
1110

0151 EXECUCAO DE OBRAS DE URBANIZAGAO-OR CAMENTO COLABORATIVO-DISTRITO FEDERAL 99 * 32101 N
1471

0029 MODERNIZACAQ DE SISTEMA DE INFORMACAO-DISTRITO FEDERAL 99 32101 N
1692

0003 IMPLANTACAO DO CENTRQ DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO - CeTlC— PLANO 01 32101 N

PILOTO .

2396

5373 CONSERVACAO DAS ESTRUTURAS FISICAS DE EDIFI CACOES PUBLICAS-DISTRITO FEDERAL 99 32101 N
2422

9639 CONCESSAO DE BOLSA ESTAGIO-DISTRITO FEDERAL 99 32101 N
2426

0026 FORTALECIMENTO DAS ACOES DE APOIO AO INTERNO E SUA FAMILIA-SECRETARIA DE 99 32101 N

PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ-DISTRITO FEDERAL

Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Orcamentdria de 2019
um subtitulo ja utilizado em exercicios anteriores, mas que ndo estava na base
de dados do exercicio de 2018 (e, portanto, ndo apareceu na lista de
subtitulos), deve enviar um e-mail para coel.suop@seplag.df.gov.br

informando a unidade or¢amentaria, a acao, o subtitulo e a Lei Orcamentaria
Anual em que o subtitulo em questao foi utilizado.

Caso o agente de orcamento queira solicitar a criacdo de um novo subtitulo,
deve enviar um oficio, através do SEI-DF, a Coordenacdo Geral do Processo
Orcamentario (SEPLAG/SUOP/COGER) informando a unidade or¢camentaria, a
acdo a qual o subtitulo estard vinculado, a localizagdo/especificacdo e a
regionalizacao.

Caso o agente de orcamento queira solicitar a criagao de uma nova agao, deve
enviar um oficio, através do SEI-DF, para a Subsecretaria de Planejamento
Governamental (SEPLAG/SUPLAN).
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ATIVAGCAO DOS SUBTITULOS

De posse da lista de subtitulos utilizados no exercicio de 2018, deve-se analisar
guais subtitulos deverao permanecer na proposta orcamentaria de 2019.

Escolhidos os subtitulos que serdo utilizados na Proposta Or¢camentaria de
2019, realize o seguinte procedimento:

» Acesse o modulo “SIOP”
» Acesse 0 menu “Tabelas”
» Acesse “Atualiza Subtitulo - Setorial”

vovaatttt Elaboragde e Execugdo do Orgamento tii:.. .., - O X

Elaboracao e Execuc¢ao do Orcamento
li EZEN

= Tahelas A
- pityaliza Categonia de Gasto

- Atualiza Elemento

- pitualiza Esfera Orpamentana

- Atualiza Fonte de Recurso

- pitualiza Fungao

- titualiza Modalidade de Aplicacao

- Btualiza Parametros

- Btualiza Priondade

- Atualiza Produta PPA

- pityaliza Programa PPA

- ditualiza Programa de Trabalho

- ptualiza R egionalizagdo PPa

- fitualiza Subfungdo

- Btualiza Subtitulo

& Atualiza Subtitulo - Setorial
- aitualiza Tipo de Crédito
- pitualiza Tipo de Demonstrativo

- Atualiza Unidade Medida PP

- Atualiza Unidade Orgamentaria PP

- pityaliza Walores da Exec. Qigamentaria

- tualiza Area

- Atualiza Orgdo

- Ligta Apdo

- Ligta Categoria de Gasto

- Lista Conta Contabil

- Lista Demomstrativo Sair
- Lista Elemento

- Lizta Egfera Orpamentaria

- Ligta Evento

- Lista Fonte de Recurso

- ~

2019 1.0.0.0. 2040642018 11:32:20
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» Na tela PSIAT700, preencha os campos “P/A/OE” (Agdo), “Subtitulo” e
“Unidade Orgcamentaria”, com base na lista de subtitulos gerada.

.o...iii: Elaboragdo e Execugdo do Orgamento t::i.. ... — O X

Elaboracao e Execucao do Orcamento

PSIATZ00 - Atualiza Subtitulo - Setorial

P//0E 1110 J
Subtitulo 0151

Uridade Orgamentéia  [32101 J

Localizagan/E specificagio

Wame da Subtitula

Regionalizagan _ J

Situagdo do Registro [ Inativa
Listar: [¥ Ewercicio Comente
& Alterar @ Consultar & Listar Limpar EL‘ Sair
2019 |Informe o Projeto 1.0.0.0. 2070642018 11:49:40
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vovvaiii: Elaboragde e Execugdo do Orgamento t:::i. ..., — O X
Elaboracao e Execu¢ao do Orcamento

PSIAT700 - Atualiza Subtitulo - Setorial

P/&/0E 1110 J EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZACAD
Subtitulo msl

Uridade Orgamentaria 32101 J SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO, ORCAMENTO E

Localizagdo/E specificagio

ORCAMENTO COLABORATIVGD

Mame do Subtitulo EXECUCAD DE OBRAS DE URBANIZACAD-ORCAMENTO
COLARORATIVO-DISTRITO FEDERAL

Regionalizagsa 33 .| DISTRITO FEDERAL

Situagao do Registro ¥ Inativa
Listar: [¥ Ewercicio Comente
B Alterar | 3] Consultar| | & Listar Limpar Rl* saqir
2019 1.0.0.0. 2040652018 11:39:54

» Desmarque o campo “Situacdo de Registro” Inativo.
» Clique em “Alterar”.

O subtitulo esta ativo para utilizacao na Proposta Orcamentaria de 2019.

Repita esse procedimento para todos os subtitulos que se deseja manter na
proposta.
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SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE ORCAMENTO PUBLICO

COORDENAGAO GERAL DO PROCESSO ORCAMENTARIO

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coel.suop@seplag.df.gov.br
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