PLOA

Manual de Elaboracao
da Proposta

Orcamentaria no
. SIGGo-Web

CADASTRAMENTO DAS DESPESAS

Secretaria de Estado de Economia — SEEC
Subsecretaria de Orcamento Publico — SUOP




GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orcamento Publico

Sumario
APRESENTAGAD. ..o ettt ettt ettt ete et e et et ete s ese et ess et essseessetess et ensetessetessetestete s ese st eseaserestensaens 2
SISTEMATIZAGAO DA DISTRIBUICAO DOS TETOS POR “TIPO DE DETALHAMENTO” ......coovvverreerrrnennns 2
NIVELANDO CONHECIMENTO .....cuvieceieecteseeeteesceesesssesssassesessesessssssssssssessssesssssssssssssssssssssassssssssns 7
NOVA PADRONIZAGCAO DAS FONTES DE RECURSO ........veevrececeeeereeeeeecsesesesssesssssssssssessssssesassssssssssanens 10
CADASTRAMENTO NO MODULO SIOP/SIGGO-WED.......c.cveeeverreereeeeeieeeaeeeeesesesesesessesesesse s senaeeas 12
ACESSO AO SIGGO-WED ...ttt ettt sttt ss st n st astesanaess s s sanes 13
SALDO DO TETO ORCAMENTARIO .....ooeivieeecvceeteeeeae et s st ae s st sss s sesssaessassesenansans 19
PRECEDENCIA NA ALOCAGAO DE RECURSOS........oovvueeereerteseeesessesssssssssessssssssssssssssssssessssssssssesasens 26
CADASTRAMENTO DAS DESPESAS ORGAMENTARIAS..........oovevieireieiieseeesiesseesessie s ses s ssaesans 28
CADASTRAMENTO DAS APLICAGOES .....oouvreiecieieeieieieie et 28

Situagdo n2 1 - Unidade Orcamentaria utilizara “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja
1) (1] =] 1 | =S PSP PRSP 32

Situagdo n2 2 - Unidade Orgamentaria necessita adicionar um “Programa de Trabalho” novo.

....................................................................................................................................................... 58
ACESSAR O QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESAS (QDD)....cevuteruiieiieiieieeieesiee st eee e eeeeneeens 68
CONFERENCIA DA PROPOSTA ....ovtiiieeectetetet et ettt s sttt sttt bt s s ast et s s es s asss st s s s s asaesenas 74

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual —- COGER
Ed. Anexo do Palécio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF
Fone: (61) 3414-6254/6257/6221



Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 2de 77

APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as unidades no processo
de cadastramento das despesas orcamentarias referentes ao Projeto de Lei
Orgcamentdrias Anual — PLOA no Sistema Integrado de Gestao Governamental -
Web (SIGGo-Web).

SISTEMATIZACAO DA DISTRIBUICAO DOS TETOS POR
“TIPO DE DETALHAMENTO”

Buscando o constante aprimoramento do Processo de Elaboracao do
Orgcamento Publico Distrital, implementou-se a sistematizacdo da distribuicao
dos Tetos Orcamentdrios por “Tipo de Detalhamento”, varidvel que agrupa as
acdes orcamentarias em 6 categorias.

Nesse sentido, aSubsecretaria de Or¢amento Publico alterou a
metodologia de distribuicao dos Tetos Orcamentarios as Unidades Orcamentdrias
por meio de mudancgas evolutivas no sistema SIGGO.

Com essa nova sistematica, os tetos orcamentarios serdo distribuidos por
categoria de a¢des, cuja denominacao sera “Tipo de Detalhamento”.

Dessa forma, os detalhamentos funcionariam como marcadores que
permitem agregar as acdes em seis categorias para as quais havera estimacao do
Teto Orcamentario. Objetiva-se, com isso, permitir a projecao e a estipulacao de
tetos orcamentdrios de acordo com peculiaridade de cada acao.

Assim, os recursos que anteriormente eram distribuidos por Grupo de
Natureza de Despesa — GND e Fonte de Recurso, serdo atrelados apenas as
variaveis: “Fonte de Recurso” e “Tipo de Detalhamento”.
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O “Tipo de Detalhamento” foi organizado nas seguintes subcategorias
para marcagao:

01 -Pessoal e Encargos Sociais;

02- Beneficios a Servidores;

03 -Servico da Divida;

04 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;
05 - Despesas Discriciondrias; e

09 — Reserva.

Essa nova sistematica mitigara a inversdao de prioridades das unidades
guando do cadastramento das propostas orcamentarias, visto que nao poderao
utilizar-se, por exemplo, dos recursos do “Tipo de Detalhamento” destinados a
“Despesas obrigatdrias” para aplicar em “Despesas discriciondrias”.

Anteriormente, os limites orcamentarios eram distribuidos por Grupo de
Natureza de Despesa — GND e Fonte de Recurso, o que permitia as unidades
empregar os valores disponibilizados como teto orcamentdrio tanto em despesas
obrigatdrias quanto em despesas discricionarias. Por exemplo, os recursos do
Grupo 3 — Outras despesas correntes poderiam ser aplicados tanto em despesas
com concessdao de beneficio (obrigatéria) como em despesas com eventos
(discricionaria).

Para facilitar o entendimento da nova sistematica de distribuicao dos tetos
orcamentarios, mostraremos abaixo algumas imagens do sistema evidenciando
o) agrupamento das acoes orgamentarias por
“Tipo de Detalhamento”.
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> A Tela “Vinculo Tipo de Detalhamento > Listar Vinculo Tipo de

Detalhamento — A¢ao” traz a vinculagao das A¢cdes Orgamentarias por “Tipo

de Detalhamento”. Nessa tela é possivel verificar quais A¢oes Orcamentarias
estao vinculadas a cada Tipo de Detalhamento para fins de distribuicao do
Teto Orgamentario da Unidade Orcamentaria.

» Nessa tela, o agente de orcamento pode verificar quais a¢gdes orcamentarias
estdo contidas em cada “Tipo de Detalhamento” clicando no botdo “Detalhar” (

H) ou simplesmente clicando no botao “Detalhamento do Vinculo” ( ’ ) ao
lado de cada “Tipo de Detalhamento” especifico, conforme imagem abaixo.

0 Meus Sisternas
SIGGO / PPO / Vinculo Tipo de Detalhamento - Acdo

& Caixa de Mensagens

Listar Vinculo Tipo de Detalhamento - Agdo

= erPo
n Tipo de Detalhamento
o : -]
O cer : v Acso
o v - |
lo) -
o D
d _ I
Tipo de Detalhamento s

Despesas Orgamentérias .
(Programa de Trabalho) > - SEM VINCULO - u

> 01- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS n

> 02 - BENEFICIOS A SERVIDORES n

> 03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGAL ﬂ
Salda do Teto Orcamentario 3 04 - SERVICO DA DIVIDA n
eiojdalliidade > 05 - DESPESAS DISCRICIONARIAS B8
Orcamentdria

> 09 - RESERVA
Tipo de Detalhamento n
Acdo 7de? H o4 - [ 10 v Total ¢ stros
0 r ' <
o <
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» Expandindo, por exemplo, o “Tipo de Detalhamento” 01 — PESSOAL E
ENCARGOS SOCIAIS verifica-se que as acdes orcamentdrias 9004, 9100, 9099,
9050, 9041 e 8502 estdo vinculadas a esse “Tipo de Detalhamento”.

SG60 [ PRO -/ VinculaTino de Delalhament - hgdo

Listar Vinculo Tipo de Detalhamento - Acdo

Tipo de Detalhamenta Acko

Tipo de Detalhamento : Agbes

) SEM ViNCULO - n

I 01- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS I n

Agtes Vinculadas
5004 - ENCARGOS PREVIDENCIARICS DO DISTRITO FEDERAL
5100 - NOMEAGQES DECORRENTES DE CONCURS0S PUBLICOS
9059 - REVISAD GERAL DA REMUNERACAD [0S SERVIDORES
5050 - RESSARCIMENTOS, INDENZACOES E RESTITUIGHES DE PESSOAL
5041 - CONVERSAD DE LICENCA PREMIC EM PECUNIA
8502 - ADMINISTRACAD DE PESS0AL

y 02- BENEFICIOS A SERVIDORES n
) 03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL ELEGAL n
) 04- SERVICO DA DIVIDA n
} 05- DESPESAS DISCRICIONARIAS n
y 09- RESERVA DE CONTINGENCIA n
Exibindo 7 de 7 LI n L Total de 7 registros

» Dessa forma, o agente de orcamento pode verificar quais agoes
or¢amentarias estao vinculadas ao tipo de detalhamento de interesse.

» A grande maioria das acGes orcamentdrias estardo vinculadas ao tipo de
detalhamento 05 — DESPESAS DISCRICIONARIAS. Sendo assim, vale a pena o
agente de orcamento verificar quais agdes orcamentarias estao vinculadas
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aos outros tipos de detalhamentos (01 — PESSOAL E ENCARGOS SOCIAS, 02
— BENEFICIOS A SERVIDORES, 03 — DEMAIS DESPESAS DE CARATER
CONSTITUCIONAL E LEGAL, 04 — SERVICOS DA DIVIDA e 09 — RESERVA DE
CONTINGENCIA) e por exclusdo, o que n3o estiver nesses outros tipos de
detalhamento estara no tipo 05 — DESPESAS DISCRICIONARIAS.

Tipo de Detalhamento Acbes Orgamentarias Vinculadas
8502 - ADMINISTRAQKD DE PESSOAL

9041 - CONVERSAO DE LICENCA PREMIO EM PECUNIA

9050 - RESSARCIMENTQS, INDENIZACEJES E RESTITUICEJES DE PESSOAL

9004 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DO DISTRITO FEDERAL

9099 - REVISAO GERAL DA REMUNERAQEO DOS SERVIDORES

9100 - NOI‘U‘IEACE]ES DECORRENTES DE CONCURSOS PUBLICOS

02 - Beneficios 8504 - CONCESSAQ DE BENEFICIOS A SERVIDORES

9035- CDMPLEMENTAL;E\D DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL N2 701/94
9033 - FDRMAQE\D DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO

9001 - EXECU(,‘,EO DE SENTENCAS JUDICIAIS

4232 - ACEJES COMPLEMENTARES AQ PROGRAMA DE TRANSFERENCIA DE RENDA

03 - Despesas obrigatorias de carater constitucional e legal (4202 - CONCESSAQ DE PASSE LIVRE

4175 - FORNECIMENTO DE REFEICEJES NOS RESTAURANTES COMUNITARIOS

4174 - FORNECIMENTO CONTINUADO DE ALIMENTOS

4067 - CONCESSAO DE BOLSA UNIVERSITARIA

4162 - TRANSFERENCIA DE RENDA PARA FAMILIAS DO DF CADASTRADAS NO CADUNICO

9029 - AMORTIZA{;.E‘\O E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - EXTERNA

9096 - AMDRTIZA{;.E‘\D E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA RELATIVA AQ INSS E PASEP

9002 - RETORNO DE FINANCIAMENTOS E ENCARGOS DO SISTEMA FINANCEIRO DE HABITA{;E\O
9030- AMORTIZA(;E\O E ENCARGOS DA DIVIDA PUBLICA CONTRATADA - INTERNA

05 - Despesas Discriciondrias Todas as outras ag0es orgamentarias nao disciminadas acima

01- Pessoal e Encargos Sociais

04- Servico da Divida
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NIVELANDO CONHECIMENTO

» Parafazer o cadastro da proposta orcamentaria, o agente de orcamento devera
selecionar os Programas de Trabalho (PTs) que a UO pretende utilizar no
exercicio de seguinte e indicar o valor orcamentario a ser disponibilizado para
execucdo desses PTs, respeitando o teto orcamentario que a Unidade
orcamentaria possui.

» Importante, para fins de nivelamento do conhecimento, o agente de orcamento

entender exatamente as informacdes constantes do cédigo numeérico do
Programa de Trabalho e a sua relacao com o “Tipo de Detalhamento”.

» O Programa de Trabalho é composto por um cédigo numérico de 17 digitos:
funcao, subfuncao, programa, acao e subtitulo.

PROGRAMA DE TRABALHO

04 |1_21;|.|8207\.|8502L|00741

FUNGAO
SUBFUNGAO
PROGRAMA |

SUBTITULO

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual — COGER
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» Com o entendimento do cédigo numérico do Programa de Trabalho, o agente
de orcamento ao selecionar os Programas de Trabalho para fins de distribuicao
do teto orcamentdrio deve atentar para o relacionamento entre o cédigo da
“acdo orcamentaria” que compdem o Programa de Trabalho e o “Tipo de

Detalhamento”.

» No momento do cadastramento das aplicacdes, a unidade terd de selecionar ou
criar os Programas de Trabalho/Referéncia para fins de disponibilizar valor

or¢camentario.

o ¥ Refoinca 7 Ctdigo ; Nome *oFme ' St v Acdes
13205 020 041228207 45020074 AMINISTRACAD DE PESSOAL - DRAGAD - DISTRITO FEDER 1 ki n
19205 019483 23.122.0001.9057.0003 PAGAMENTO DE IMPOSTOS E TRIBUTQS--DISTRITO FEDERAL 1 Ativ n
19205 019501 23.122.0001.9055.000% TARIFAS E ENCARGOS FINANCEIROS--DISTRITO FEDERAL 1 Inativo n
19205 019479 23.122.0001.9050.7024 RESSARCIMENTOS, |f\DEN|Z'P.CbE5 EREST TUlCOES-ERE i 1 Inativo n
19205 019484 13.122.8207.8502.0013 ADMIN STPACE«U DE PESSOAL-DISTRITO FEDERAL 1 Ativa n
1905 01342 511207 45178681 MANUTENGAD DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-DIS 1 Inaive n
13205 LT L 1EEIT 25516 GESTAD DA INFORMACAD & DOS SISTEMAS DE TECNOLOGI 1 Inatve n
19205 019420 23.131.8207.8505.6976 PUBLICIDADE E PROPAGANDA-DISTRITO FEDERAL 1 Inativo n
Exibindo § de 3 L bRy Total de 8 regstros

-
-

Cdédigo

04.122.82071 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

23.122.0001|2057]0003

23.122.0001]9055{0009

23.122.0001[2050]7024
23.122.8207)8502]0013

23.122.8207 8682

23.126.6207|2557]5166

23.13‘\.82075 - DESPESAS DISCRICIONARIAS
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» Ao selecionar o Programa de Trabalho para fins de distribuicdo do teto
or¢camentario, o sistema SIGGo-Web ja ira trazer o “Tipo de Detalhamento”
preenchido de acordo com a vinculagdao da agao orgamentaria anteriormente
explicada.

» Com esses aprimoramentos, espera-se que a alocacdo de recursos em agoes
obrigatdrias seja mais realista e transparente e que haja reducdo na abertura
de créditos adicionais.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentéria Anual — COGER
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NOVA PADRONIZACAO DAS FONTES DE RECURSO

Por forca da Portaria Conjunta STN/SOF n? 20, de 23 de fevereiro de 2021 e
da Portaria STN n2 710, de 25 de fevereiro de 2021, foi estabelecida a padronizacao

das fontes ou destinacdes de recursos a ser observada no ambito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de forma obrigatdria, a partir do
exercicio de 2023, incluindo a elaborac¢ao do Projeto de Lei Orcamentdria Anual que
ocorreu em 2022.

Deste modo, a estrutura da nova classificacao por fonte ou destinacao de
recursos, aplicavel a todos entes federativos, deve balizar a elaboracao do PLOA,
nos moldes do seguinte padrao:

12 digito 22 ao 42 digitos A partir do 52 digito
Exercicio Principal Detalhamento
1 |Recursos do Exercicio Corrente 000 a 499 |Unido

Detalhamento Livre

2 |Recursos de Exercicios Anteriores | 500 a 999 |Estados, DF e Muncipios

9 |Recursos Condicionados

1 !

Codificacdo padronizada.

N&o compora a
codificacfo padronizada e
quando for utilizada outra
forma de identificacdo nos

registros contabeis,
devera ser feito “de-para”.

Fonte: Apresentacdo da 32 Reunido Extraordinaria da Camara Técnica de Normas Contabeis e Demonstrativos
Fiscais da Federacdo (CTCONF), de 12 de fevereiro de 2021.

No tocante ao Distrito Federal, a Fonte de Recursos é designada por sete
algarismos, formada pela concatenag¢ao da Fonte Federagao, referente aos quatro
primeiros digitos, com a Fonte Gerencial, de detalhamento livre, atinente aos trés
primeiros digitos da Fonte de Recursos utilizada atualmente, conforme
exemplificado na sequéncia.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentéria Anual — COGER
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4 digitos da

1 3 primeiros digitos da
Fonte Federacéo Fonte Gerencial

Em termos de SIGGo-Web, a unidade or¢amentaria deve se preocupar
apenas em inserir o cédigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte

Federacdo sera carregada pelo sistema de forma automatica, consoante o print que

Se segue.

O Meus Sstemas
SIGEO | #PO | Receitas Orgamentirias

B Cairade Mensagens

Listar Receitas Orcamentarias

2 oo

n Esfera Unidade Or¢amentaria
0 s ¢ s -] / B
Oe ¢ Natureza dz Receita Fonte do Recurso Gerencial
0. ¢ 100000000 - ORDINARIC NAO VINCULADO FTFE 500 4
O Greamentsrio ¢ Fase da proposta Status Dedutdria
0 . 1- Proposta v Todos v | Todos v

Fonte de Recurso Federagdo

Cadastramento de
Coméniose Operacdes de
Crédito

1500 - Recursos ndo vinculades de Impostos - Recursos do Exercido Corrente

Teto da Unidade Esfera uo FasedaProposta  Natureza da Receita
Qrgamentaria — ~

03101 1-Proposta 220101
Tipo de Detalharmento -
s 03101 1-Proposta 1220101

WM 1. Prosoda 20400
Vincular Tipo de e roposta s
Detalhamento - Acio

03101 1-Proposta 9110101

Fonte de Recurso Federacdo

Fonte do Recurso Gerencial Dedutdria Valor Estimado Status Agbes
111000000 Nio o] +]e]
183000000 Nao o] +]e]
120000000 Nao (o] +]e]
183000000 Nao gan
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CADASTRAMENTO NO MODULO SIOP/SIGGo-Web

Para proceder ao cadastramento das despesas orcamentarias referentes ao
PLOA no SIGGo-Web, a unidade orgamentaria deve dispor de agente de orcamento
habilitado no modulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO do
Sistema Integrado de Gestdao Governamental — SIGGo-Web.

O manual contendo as instrucdes para o cadastramento/recadastramento
de usudrios no moédulo SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO estd
disponivel no endereco eletrénico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-
lei-orcamentaria-anual-ploa/.
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ACESSO AO SIGGo-Web

» Acesse 0 SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login

» Efetue o Logon:
e Insira o CPF do Usudrio, a Senha e o Ano
e Cligue em “Acessar”

SIGGO

Acessar

ATENCAO: Insira o ano ao qual se refere a Proposta Orcamentdria, trata-se do exercicio
seguinte ao ano corrente.

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual — COGER
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> Acesse o modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -
PPO”.

Wi| sca .| PPO
[ Sisterna de Seguranca [ Planos Plurianuais e Orcarmento
Publico

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual — COGER
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& Caiva de Mensagens
i PPO
O Breou <

O orgamentario {
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» Apo0s isso, o sistema abrird o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde o

usuario deve acessar novamente o Mddulo “Planos Plurianuais e Orcamento

Publico - PPO”.

!

0

T
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> Ao clicar no Médulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”, serdo
apresentados os menus de acordo com o perfil do usuario.

& Caixade Mensagens

Y PPO
& pro el Plancs Plurianua
L= Piblico
Q proposts { !
O Tals :
) Proposta
) Tabelas

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual — COGER
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& Caia de Mensagens

i o

0 Execugzo
0 Orcamentrio
0 mropasts

0 Tabelas

{
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» Esse acesso pode ser realizado por meio do menu lateral esquerdo.

"i Planos Plurianuais &

[ Orgamento Piblico

} Execucdo
» Orcamentario
) Proposta

¥ Tabelas

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual — COGER
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» Para acessar as telas de cada menu especifico, basta clicar nas “setas laterais”
para expandir e/ou minimizar, conforme destacado abaixo:

> Proposta O proposta <

B sz deMensagens

PRO

Plannz Purianuais & Orgaments Piblico

O Proposta v

Cedastramento de
Convénios & Cperagoes de
Crédito

Limite da Proposta

Metodalogia da Receita
+ Proposta
Programa de Trabalho

Proposta Orcamentara

Tetoda Unidzde 7 [ = = =2
Orcamentaria T ).ﬁ’l T m T -fl'ﬂ T I T ﬁj
1li|:_c-de Detalnamenta - :: :: : = : : : :
e Cadastramento de Convénios & Limite da Proposta Metodclogia da Receita Programa de Trabalho Proposta Orcamentaria
VincularTipode Operacies de Crédito
Detzlhamento - Acao
0 Tabels ¢

4 &4l 8/ 4

Lo los ‘o e

mm mm mam
Teto da Unidade Orcamentéria Tipo de Detalhamento - Agio Vincular Tipo de Detalhamento
- Aglo
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SALDO DO TETO ORCAMENTARIO

Para se proceder ao lancamento da proposta orgcamentdria, é necessario,
primeiramente, verificar o Saldo do Teto Orcamentdrio, que é o montante de recursos dos
guais a unidade orcamentaria dispde para cadastrar suas despesas.

Para verificar o teto orcamentdrio da unidade, siga os seguintes passos:

» Acesse o0 modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -
PPO”.

¥ Caixa de Mensagens

T AFC ] PPO T sca
2 reo . : :
| -]
® <
o] A <
| o] <
o <
o <
" (
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0 Proposta
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0 7atels

{
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PPO

¥ Execugio

3 Orgamentario

Planos Plurianuais e Orgamento Plbiico

o4l o4 o/ o/l 04
Lo Lo Lo Lo Lo
an (1] an an (1]
Cadastramento de Convénios e Despesas Orcamentarias Proposta Orcamentaria Receitas Orcamentarias Saldo do Teto Orgamentario
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalho) Visualizagao)
o4l 04 0/
Lo Lo Lo
an (1] an
Teto da Unidade Orgamentéria Tipode Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -

} Relatério

3 Tabelas

“ R
=
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0 Execugin
0 orgamentirio
0 Propesta
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{
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» Acesse atela “Saldo do Teto Orgamentario”

PPO

Planas Plurianuais & Crgamento Plblic
e

|

¥ Exeaucio

¥ Orgamentério

o/ 4 o4l o/l o/ 4l o4l
Lo 0 lne Lo Lo
am an an am an
Cadastramento de Convénios e Despesas Orcamentarias Proposta Orgamentaria Receitas Orcamentarias Saldo do Teto Orgamentario
Operacbes de Crédito (Programa de Trabalho) [Visualizagdo)
o/ 4 o4l o/l
Lo 0o lno
am am [ 1]
Teto da Unidade Orcamentaria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -

) Relatério

“ 2
=

} Tabelas
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» Natela “Saldo do Teto Orgamentario”, os campos 1 - “Unidade Or¢amentaria”
e 2 - “Fase da Proposta” ja serdo carregados com as informagdes da Unidade
Orgcamentaria a qual agente de orcamento tem acesso.

O Meus Sistemas
SIGE0 J PRD  Liite da Progosts

& iz de Mensagens

Listar Limite da Proposta

W o
0 Becuci ¢ . I
Unidade Orgamentaria Fase da proposta

0 Oreamerts ¢ 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE 1-Propesta v

Convénios & Operades de
Crdit
(Programz de Trabalho|
et Unidade Orcamentaria 4 Aches
» 19101 SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE u
Receitas Orcamentarias

_ Exibindo 1 de 1 " ‘n' LA Total de 1 registros

Teto da Unidade
Orgamentaria

Vinculzr Tipo de
Detalhamento - Agio

0 pelar ¢

0 Tabea {

ATENCAO: A Fase da Proposta a que se refere essa etapa da elabora¢do do PLOA é a 1 -
Proposta.

» Clique em “Pesquisar”
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» Aparecerd, na mesma tela, o resultado da consulta realizada.

SIGG0 { PPO f Limite da Proposts

Listar Limite da Proposta

Unidade Orgamentaria Fase da proposta

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1 -Proposta v

Unidade Orcamentaria

» 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Exibindo 1 de 1 " " LI Total de 1 registros

» Clique em “Detalhar” (ﬂ) ou expanda o resultado da consulta (* ).

Unidade Orcamentdria : Aghas
) Iglm - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Exbindo 1 de 1 W n b o lv Total de 1 registros
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» O Teto Orgamentario da unidade orgamentaria sera discriminado por Tipo de
Detalhamento e Fonte de Recurso/Financiamento.

> A medida que as despesas forem sendo cadastradas, sera possivel observar o
valor do teto por tipo de detalhamento e fonte de recurso: 1 - Valor do Teto

(valor orcamentario que a UO possui disponivel), 2 — Valor Utilizado (valor
orcamentdrio ja distribuido pela UO) e 3 - Saldo Disponivel (o saldo
remanescente que a UO ainda possui para distribuir nos Programas de
Trabalhos, que corresponde ao Valor do Teto (-) o Valor Utilizado).

Unidade Orcamentaria Ages
¥ 19101- SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE @
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federacdo Fonte de Recurso Gerencial ValordoTeto ~ Valor Utilizado  Saldo Dispanivel
1- PESSOAL £ ENCARGOS SOCIALS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2- BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 000 1.000.000,00
Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
Exihindo 1de 1 e n L N Total de 1 registros

» Caso seja necessario, navegue pelas paginas ou aumente a quantidade de

visualizacdo de registros por pdagina para visualizar o total do Teto
Orcamentario.

Unidade Orgamentaria Agdes
hd 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagéo Fonte de Recurso Gerencial Valor do Teto Valor Utilizado  Saldo Disponivel
1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 0.00 1.000.000,00
Total 1.000.900.00 100.00 1.000.800.00
Exibindo 1de 1 L | - L | R Total de 1 registros

20
50
100
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Se julgar necessdrio, cliqgue em “Exportar” para que a lista com o Teto Or¢amentario seja
disponibilizada em formato de leitura de textos (PDF, Excel ou Word).

Unidade Orcamentaria Fase da proposta
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1-Proposta v
POF
BES 4 Exportar
[ Word
*Hltro Avangado
Unidade Orgamentdria Agdes
¥ 19101- SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federacdo Fonte de Recurso Gerencial ValordoTeto  Valor Utilizado  Saldo Disponivel
1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 900,00 100,00 800,00
2- BENEFICIOS A SERVIDORES 1500 100000000 1.000.000,00 000 1.000.000,00
Total 1.000.900,00 100,00 1.000.800,00
Exibindo 1 de 1 L n U R R Total de 1 registros
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PRECEDENCIA NA ALOCACAO DE RECURSOS

Tendo em vista o contexto de restrigao fiscal decorrente da crise econdmica por que
passa o Distrito Federal e o restante do pais, cada unidade orgamentdria deverd observar, no
processo de cadastramento das despesas orcamentarias, a seguinte ordem de alocacao dos
recursos, com vistas ao atendimento das prioridades e a obtencdo da qualidade do gasto
publico:

1) Despesas obrigatdrias constitucionais ou legais

2) Despesas necessarias ao funcionamento da unidade orgamentaria
3) Metas e Prioridades da administragao publica do Distrito Federal
4) Despesas com Conservag¢do do Patrimonio Publico

5) Despesas discricionarias

Conforme disposto no Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias — PLDO e na Lei
Organica do Distrito Federal — LODF, as unidades que possuem receitas préprias devem
programar tais recursos para atender, preferencialmente, a gastos com pessoal e encargos
sociais.

Apds o atendimento das despesas com pessoal e encargos sociais, as unidades que
possuem receitas préprias devem dar prioridade as seguintes despesas, respeitadas as suas
particularidades:

e AmortizagOes, juros e demais encargos da divida;
e Contrapartida de financiamentos ou outros encargos de sua manutencdo; e
Investimentos prioritarios.

Importante considerar que os tetos serdo distribuidos por fonte e por uma nova
variavel, denominada tipo de detalhamento, a qual agrupa as a¢bGes orcamentarias em 5
categorias, conforme o grau de importancia e/ou classe da agdo.

Neste sentido, para cada unidade, havera um teto especifico para atendimento das
seguintes categorias de despesas:

01 -Pessoal e Encargos Sociais;
02- Beneficios a Servidores;

03 -Servico da Divida;

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentéria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palécio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico 27 de 77

04 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal;
05 - Despesas Discricionarias;

Diante dessa nova sistematica, as unidades tém de se atentar, especialmente, a ordem
de alocagdao dos recursos no cadastramento das despesas pertencentes ao Tipo de
Detalhamento Discriciondrias, haja vista que, com essa nova funcionalidade, haverd teto
especifico destinados a despesas obrigatdrias: 01 -Pessoal e Encargos Sociais; 02- Beneficios
a Servidores; 03 -Servico da Divida; 04 - Demais Despesas de Carater Constitucional e Legal; e,
05 - Despesas Discricionarias.

Assim, o préprio sistema inviabiliza a inversao de prioridades, ao ndao permitir o
cadastro de despesas em um tipo de detalhamento ao qual a acdo orcamentaria ndo esteja
vinculada.
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CADASTRAMENTO DAS DESPESAS ORCAMENTARIAS

CADASTRAMENTO DAS APLICACOES

Ap0s verificar o saldo do teto orgamentario da unidade, a Unidade deve proceder ao
cadastramento das aplicagGes seguindo as orientagdes que serdao apresentadas abaixo.

» Acesse o0 menu “Proposta”, Tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de

Trabalho)”
& Caia de Mensagens
PPO
8 Planos Plurianuais e Orgamento Plblico
0 Bk ¢ l
0 QOrcamenta {
0 proposta {
0 pe {
¥ Proposta
) ||| L} l\l L} {m L} l\l ) |I|
" " Lo o ' X
an am [T ] mE
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentérias Proposta Orgamentaria Receitas Orcamentarias Saldodo Teto Orgamentério
Operages de Crédito [Programa de Trabalho) (Visualizagao)
o7 o7l o7
loo Lo Lo o
(1] am an
Teto da Unidade Orcamentaria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -

Acdo
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A tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho)” contém os seguintes campos:

SIGGD { PPO [ Desepesss Orgame

. Programa de Trabalho;
. Nome;

. Funcao;

. Subfuncao;

. Programa;

. Acao;

. Subtitulo;

. Referéncia;

. Unidade Orcamentdria;
. Fase da Proposta; e

. Status da Referéncia.

Ldrias [Programa de Trabihol

Listar Desepesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)

Programa de Trabalho Nome
-]
Fungdo Subfundo
-]
Programa Acgo
[~
Subtitulo Referéncia
[~
Unidade Orcamentaria Fase da Proposta Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n Selecione v | | Todos

uo Referéncia Cédige Nome Fase Status
Nenhum resultado encontrado.
Exibindo 0 de 0 oo n P W T0V

Agbes

Total de 0 registros

» A consulta nesta tela pode ser realizada utilizando todos os filtros elencados acima,

ou ainda, pelo “Filtro Avangado”, que permite a digitagdo livre (letras e numeros).
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» Na tela “Despesas Orgcamentdrias (Programa de Trabalho) > Listar Despesas
Org¢amentarias (Programa de Trabalho)” serdo apresentados os parametros referentes ao
cadastramento das aplicacdes dos orcamentos Fiscal e da Seguridade Social.

» A Unidade Orcamentaria do agente de orcamento vira pré-selecionada. Incluir a “Fase
da Proposta” e clicar em “Pesquisar”.

Unidade Orgamentéria Fase da Proposta Status da Referéncia

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONCMIA DO DISTRITO FEDE n Selecione v Tods v

uo Referéncla Cédige Nome Fase Status Acles
Menhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de i 1“' LA R Total de 0 registros

» Ap0s clicar em “Pesquisar”, a consulta retornara a lista com as referéncias disponiveis
para cadastramento da proposta.
» Todas as referéncias constardo da “Fase” 1 - Proposta, com o “Status” Inativo.
» 0O agente de orcamento podera consultar as referéncias para fins das seguintes
“Agoes”: detalhar (n) e alterar (ﬂ) os PTs na Proposta Orgamentdria da
unidade.
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SIGGO / PPO / Desepesas Orgamentérias (Programa de Trabalho)
@sas Or¢amentarias. (Frograma@

Programa de Trabalho Nome

-]
Fungdo Subfuncdo

-]
Programa Agdo

-]
Subtitulo Referéncia

-]
Unidade Orgamentéria Fase da Proposta Status da Referéncia

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE 1 -Proposta v Todos
Limpar Pesquisa

Referéncia Cédigo Nome

19101 04.122.0001.9035.0001 COMPLEMENTAGAQ DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE
19101 04.122.0001.9106.0006 APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSQ DE FORMAGAO-
18101 04.122.6203.3104.0001 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF - PRO
19101 04.122.6203.2985.0001 MANUTENGAO DA REDE GDF - NET / INTERNET-DISTRITO F

18101 04.122.6203.3102.0001 PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA
19101 04.122.6203.4949.0002 MANUTENGAO DO SERVIGO DE ATENDIMENTO AQ CIDADAO-SE

Status
nativo

Inativo
nativo

Inativa
nativo

Inativo

» Para alterar o Status da referéncia, o agente de orcamento tem de cadastrar valor no

Programa de trabalho. Ao realizar o cadastramento de valor no PT selecionado, o status

sera alterado automaticamente para “Ativo”.

» Para facilitar o cadastramento das propostas orcamentarias referentes ao exercicio
seguinte, o SIGGo-Web serd alimentado com todas as referéncias utilizadas na Lei

Orgamentdria do ano corrente.

» Com isso, havera duas situagGes possiveis quando do cadastro da proposta

orcamentdria:

1. A Unidade Orcamentdria utilizara “Referéncia”/”Programa de Trabalho” ja

existente;

2. A Unidade Orcamentadria necessita adicionar um “Programa de Trabalho” novo.
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Trabalho” ja existente

» Caso a Unidade Orcamentaria pretenda cadastrar um Programa de Trabalho utilizado
em exercicios anteriores, verifique se o cédigo de referéncia relativo a esse Programa de

Trabalho encontra-se disponivel, seguindo os seguintes passos:

Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Orgamentarias (Programa de

[ ]
”
Trabalho)
- PPO
.. 1 I Flanos Flunianuals e Urgamento Fublico
| —
l
[ roes_
o4 e/ il o/ il e/ il o4
'y oo oo oo loo
;|- - -mm - mm
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentarias Proposta Orgamentaria Receitas Orcamentdrias Saldo do Teto Orgamentario
Operagdes de Crédito (Programa de Trabalha) (Visualizag3o)
o4 /4l o/ il
'y oo oo
;|- -, -mm
Teto da Unidade Orcamentaria Tipo de Detalhamento - Acdo Vincular Tipo de Detalhamento -
Acdo
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» A“Unidade Orgamentaria” (UO) do agente de orcamento ird aparecer pré-selecionada. Incluir
a “Fase da Proposta” e clicar em “Pesquisar”.

SIGGO / PPO / Desepesss Orgamentériss (Programa de Trabalho)

Listar Desepesas Or¢amentéarias (Programa de Trabalho)
Programa de Trabalho Nome
Funcao Subfuncao
Programa Agdo
Subtitulo Referéncia
Unidade Orgamentaria Fase da Proposta Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE 1 - Proposta v Todos v

Limpar Pesquisar 4Exportar

uo Referéncia Codigo Nome Fase Status
19101 019358 04.122.0001.9035.0001 COMPLEMENTAGAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE 1 Inativo
19101 019321 04.122.0001.9106.0006 APQIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMACAO- 1 Inativo
19101 000977 04,122.6203.3104.0001 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF - PRO 1 Inativo
19101 016459 04.122.6203.2985.0001 MANUTENGAO DA REDE GDF - NET / INTERNET-DISTRITO F 1 Inativo
19101 021070 04.122.6203.3102.0001 PROGRAMA NACIONAL DE APQIO A GESTAO ADMINISTRATIVA 1 Inativo

e Selecione a “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, clicando em
“Alterar” - &l .

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status

19101 019358 04.122.0001 9035.0001 ECE)MPLEMENTA@AO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO ] Inativo

19101 019321 04.122.0001.9106.0006 APOIO FINANCEIRQ A CANDIDATO EM CURSO DE FORMACAO- 1 Inativo s
19101 000977 04.122.6203.3104.0001 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF-PRO 1 Inativo s
19101 016459 04.122.6203.2985.0001 MANUTENCAO DA REDE GDF - NET / INTERNET-DISTRITO F 1 Inativo s
19101 021070 04.122.6203.3102.0001 PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA 1 Inativo s
19101 016462 04.122.6203.4949.0002 MANUTENGAO DO SERVICO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO-SE 1 Inativo s
19101 019336 04.122.6203.2619.0003 ATENCAOQ A SAUDE E QUALIDADE DE VIDA-DISTRITO FEDER 1 Inativo ’
19101 000974 04.122.6203.3046.0004 MODERNIZACAO DA GESTAO PUBLICA-SECRETARIA DE FAZEN 1 Inativo ’,
19101 020413 04.122.6203.6057.0004 REALIZACAO DE ATIVIDADES DE COMUNICACAO SOCIAL-DIS 1 Inativo s,
19101 022315 04.122.6203.4091.0006 APOIO A PROJETOS - DISTRITO FEDERAL 1 Inativo s
Exibindo 10 de 67 LI 2 3 4 5 » W 10V Total de 67 registros

e O cadastro dos valores que irdo compor a proposta orgamentaria deve ser feito nos
Programas de Trabalho que serdao necessarios para a Unidade.
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e Ap0ds escolher “Referéncia”/ “Programa de Trabalho” que deseja utilizar, por meio do

botdo ﬂ, aparecerd a Tela “Despesas Orgamentarias (Programa de Trabalho) >

Alterar Despesas Or¢camentarias (Programa de Trabalho)” conforme ilustracdo a

seguir:

sIGGo / PPO /< Eesepesasorgamentémas[PrngramadeTraha\hoJ >

——

@sepesas Orgamentarias (Programa de Trabalho

Esfera

1- FISCAL

Cédigo Unidade Orcamentaria

19101

1
Cadastrar PT

Nome Unidade Orcamentaria

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

1

Cadastrar PT

Esfera

1-FISCAL
Codigo Unidade Orgamentaria
19101
Cadigo Fungdo
04

codigo Subfuncao
122
Codigo Programa

0001

Codigo Acdo

9035

Codigo Subtitulo

0001

Fase

1 - Proposta

Nome do Programa de Trabalho

Nome Unidade Orcamentaria

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Nome Funcdo

ADMINISTRAGAQ

Nome Subfuncdo

ADMINISTRACAQ GERAL

Nome Programa

PROGRAMA PARA OPERAGAQ ESPECIAL

Nome Acao

COMPLEMENTAGAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE

Nome subtitulo

COMPLEMENTAGCAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE

COMPLEMENTAGCAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL N° 701/94--DISTRITO FEDERAL
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e A tela “Despesas Or¢camentarias (Programa de Trabalho) > Alterar Despesas
Org¢amentarias (Programa de Trabalho)” é composta de 02 (duas) fases:
o 1-—Cadastrar PT, e

o 2—Aplicagdes.

Alterar Despesas Orgamentérias (Programa de Trabalho !

1
Cadastrar PT

Esfera

1-FISCAL A
Cédigo Unidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentaria

19101 SECRETARIADE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Cédigo Fungdo Nome Fungao

04 ADI'\"IIINIETR.'«Q;-C
Cédigo Subfuncio Nome Subfuncio

122 ADI'\"IIINIETR.'«Q;-C GERAL
{édigo Programa MNome Programa

o0at PROGRAMA PARA C'FER.‘«';.S-CI ESPECIAL
Codigo Acdo Nome Acdo

2106 AUKILIC FINANCEIRD A CANDIDATO EM CURSO DE FORMAGA
Cédigo Subtitula Nome Subtitulo

D006 APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMACAC-
Fase

1-Proposta A

Mome do Programa de Trabalho

APOIO FINAMCEIR( A CANDIDATO EM CURSO DE FORMACAD-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual — COGER
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Cadastrar PT”

A fase “1 — Cadastrar PT” serve apenas para a unidade consultar as informacdes qualitativas
relativas ao Programa de trabalho escolhido, tais como: “Esfera”, “Cédigo Unidade
Orgamentaria”, “Nome Unidade Orcamentadria”, Cédigo Fung¢ao”, “Nome Fung¢dao”, “Cddigo
Subfuncado”, “Nome Subfuncado”, “Cdédigo Programa”, “Nome Programa”, “Cddigo Acao”,
“Nome Acdo”, “Cddigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de
Trabalho”. Nao é possivel fazer alteragdo em nenhum dos campos apresentados.

&

1
Cadastrar PT

Esfera
1-FSCAL

Codigo Unidade Orgamentdria
10101

Cadiga Fungéo

M

Cadigo Subfuncdo

197
res

Cadiga Programa

noat

Cadigo Aco
9106

Cddigo Subtitulo
(006

Fase

1-Proposta

Nome do Programa de Trabalho

Nome Unidade Orgamentzria

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Name Fungéo

ADMINSTRACAD

Norme Subfungo

AD VIN\STRACAD GERAL

Mome Programa

PROGRANA PARA OPERAC-R\O ESPECIAL

Name Agdo

AUXILIO ANANCEIRQ A CANDIDATO EM CURSO DE FCIPP.-‘AQ\

Nome Subtitulo

APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE :ORM:\C‘.E‘\O-

APQIO FINANCEIRD A CANDIDATO EM CURSO DE FORMAQ;‘J\O-D\;‘_RITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
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REFERENCIA
Campo numeérico de 6 (seis) posicdes utilizadas para especificar a referéncia, cédigo
gue identifica um Programa de Trabalho.

FASE

Campo de preenchimento obrigatério destinado a informar a fase da proposta
orcamentdria de interesse da consulta, quais sejam:

1 - Proposta;

2 - Projeto Leij;

3 - Leij;

4 - Lei + Créditos; e

9 - Emendas.

ESFERA
Campo numérico de 1 (uma) posicao destinado a informar o tipo do orcamento:

1 - Orgcamento Fiscal

2 - Orcamento da Seguridade Social

UNIDADE ORCAMENTARIA
Campo numérico de 5 (cinco) posi¢cdes destinado a informar o cédigo da Unidade

Orgamentaria da qual se esta langando a proposta.

FUNCAO

Campo numérico de 2 (duas) posi¢des destinado a informar o cédigo da Funcdo a qual
estd vinculada a acdo orcamentaria a ser cadastrada.

A Funcdo estd relacionada com a missdo institucional da entidade, a exemplo de saude,
educacdo e seguranca publica.
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SUBFUNCAOQ

Campo numérico de 3 (trés) posicdes destinado a informar o cddigo da Subfuncdo a
qual esta vinculada a agdo orgamentdria a ser cadastrada.

A Subfuncdo representa um nivel de agregacdo imediatamente inferior a funcao, ao
agregar determinado subconjunto de despesas.

OBSERVAGCAO
As subfung¢des podem ser combinadas com fungdes diferentes daquelas a que estejam
diretamente relacionadas.

PROGRAMA
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes destinado a informar o cédigo do programa
ao qual corresponde a agdao orcamentaria a ser cadastrada.

ACAO
Campo numérico de 4 (quatro) posicdes destinado a informar o cdédigo da agao
orcamentaria, que pode ser um Projeto, uma Atividade ou uma Operacao Especial.

OBSERVAGOES

e (Caso ndo encontre a Agao desejada, a Unidade pode sugerir a criacdo de nova agao
orcamentdria na aba “a¢des orgamentarias” no sistema PPA WEB, disponivel no site
https://sistemas.df.gov.br/ppaweb. A solicitacdo deve ser feita por servidor habilitado

para acesso ao sistema. O material de apoio pode ser encontrado nos manuais

disponiveis no link https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-

ploa/.

SUBTITULO
Campo numérico de 4 (quatro) posicées destinadas a informar o cédigo do Subtitulo
vinculado a a¢do or¢amentaria.
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Subtitulos Disponiveis

OBSERVAGOES
Para verificar quais Subtitulos estdo disponiveis para a Unidade Or¢camentaria para
cadastramento da proposta or¢amentdria, siga os seguintes passos:

» Acesse o menu “Tabelas” Figural?

v

O Becucio < i
O Orgaments <
O proposta <
O Relatorio <
? Proposta
¥ Relatdrio
 Tabelas
274 o7 4 =7 =7 =74l
'y loe 'y 'y lese
-- m- m- m- --
Agdo Categoria de Casto Classificagdo Conta Contabil Esfera
Orgarmentaria
27l o7 4 27 27 o7l
loe lee Yy} Yy} iy}
Fonte de Recurso Fungdo Subfungdo Subtitulo Unidade Gestora
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“Regionalizacdo” e preencha o campo “Unidade Orgamentaria”Figural8
» Clique em “Pesquisar”

SIGGD / PPO / Subliluls

Listar Subtitulo
Unidade Or¢amentaria Agdo
ubtitulo Regionalizagdo Status

/ ;\ ‘ﬂ [~

> e ] o

Unidade Or¢amentdria
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E
INFRAESTRUTURA

22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E
INFRAESTRUTURA
22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E
INFRAESTRUTURA

22101 - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E

» Existe a possibilidade de se fazer o filtro somente por “Subtitulo”, “A¢do”,

Cédign
0004
0005
0147

0306

Subtitule N Regionalizacio ¥ Staws ¥
CONSTRUCAQ DE ESPACOS ESPORTIVOS-CAMPO DE
NSTRUCA ¢ . 99 - DISTRITO FEDERAL Ativo
FUTEBOL
ggh;gg EAO DE ESPACOS ESPORTIVOS-GINASID 02 REGEG 11 GAMA .
EXECUCAQ DE OBRAS DE URBANIZACAO-DISTRITO
i S 99 - DISTRITO FEDERAL Ativo

d RANZACAC-P T . .
.E?(ECU 740 DE OERAS DELRBANIZACAD-POR DO S0 bIL 32 - REGIA0 XXl - 50L NASCENTE/POR DO 50L | Atvo

“Regionalizagdo”, “Status” ou com a combinacdo desses campos.
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» Aparecerd, na mesma tela, a lista dos subtitulos utilizados na proposta
orcamentdria do exercicio anterior. Caso seja necessdrio, navegue pelas
paginas ou aumente a quantidade de visualizagao de registros por pdagina para
visualizar o total dos resultados da consulta.

uqngg_‘grn-mv

20
50
100

» Se julgar necessario, cligue em “Imprimir” para que a lista de subtitulos seja
disponibilizada em formato de leitura de textos.

= (Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Orcamentaria um subtitulo
ja utilizado em exercicios prévios, mas que ndo estava na base de dados do
exercicio imediatamente anterior (e, portanto, ndo apareceu na lista de
subtitulos) ou queira solicitar a criagdo de um novo subtitulo, deve preencher o
formulario SEI especifico e enviar via processo SEI-GDF a Coordenacdo-Geral da
Proposta Orgcamentdria Anual da Subsecretaria de Orgamento Publico
(SEEC/SEFIN/SUOP/UPROMO/COGER).
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e Para passar para a fase “2 — Aplicagbes”, o agente de orcamento pode clicar em “Préximo”,
ao final da pagina da tela “Despesas Or¢amentarias (Programa de Trabalho) > Alterar

Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho)”;

Fase

1 - Proposta

Nome do Programa de Trabalho

COMPLEMENTACAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI DISTRITAL N° 701/94-SECRETARIA DE ADMINISTRACAC PUBLICA-DISTRITO FEDER

e Ouclicar diretamente no icone da fase “2 — Aplicag6es”, no inicio da tela.

Esfera

1- FISCAL

Codigo Unidade Orcamentaria

19101

Cadigo Funcao

FASE “2 - Aplicagoes”

1
Cadastrar PT

Nome Unidade Or¢amentaria

Nome Fungdo

e A fase “2 — Aplicagbes” serve para a unidade orgamentaria realizar o preenchimento das
informagdes quantitativas que constardo da proposta orgamentaria para o exercicio em

guestao.

e 0O agente de orcamento deve preencher as informacdes constante da tela “2 — Aplicagoes”
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1 — MARCADORES: Marcar o PT conforme opg¢es: “OCA”, “Conservacao do Patrimonio Publico”,
“Projeto em Andamento” e “Prioridade LDO”. (Podem ser marcadas mais de uma op¢do). Os
marcadores “EPI” e “EP Execucdo” deverdo ser utilizados, exclusivamente, pelo Orgdo Central de
Orgamento.

2 — DETAHAMENTO: Informar o Identificador de Uso, a Fonte de Recurso, Natureza de Despesa e
Valor. (“Tipo de Detalhamento” ja vem pré-selecionado e ndo pode ser alterado, tendo em vista ser
padronizado pela SUOP).

3 — METAS: Informar a quantidade da meta. (Atentar para a compatibilidade entre o quantitativo
informado e o produto, descri¢cdo do produto e unidade de medida).

SIGGO / PPO / Desepesas Orgamentérias (Programa de Trabalho)

Alterar Desepesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho)
2
Aplicacdes

Referéncia Codigo Programa de Trabalho
22315 04.122.6203.4091.0006

EPI Conservagao do Patrimonio Publico

EP Execucdo Projeto em Andamento

OCA Prioridade LDO

Visualizar Teto

v Detalhamento
Fonte de Recurso
Identificacdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federacao Gerencial Natureza Despesa Valor n
v 05 - DESPESAS DISCRICIONARIAS E| @ n
Total: R$ 0,00

¥ Metas

Produto Descricdo Unidade Quantidade

1
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ABA “MARCADORES”

Alterar Desepesas Orgamentarias (Programa de Trabalho) m
2
Aplicacdes

Referéncia Cédigo Programa de Trabalho
18117 01.031.8204.8505.0020

EPI Conservacdo do Patriménio Pdblico

EP Execucdo Projeto em Andamento

OCA Prioridade LDO

Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar Individual
— EPI, apresentada quando da aprecia¢do do Projeto de Lei Or¢amentdria Anual — PLOA.

EP EXECUCAO
Marcador destinado a informar se o subtitulo constitui Emenda Parlamentar
apresentada durante a execu¢do do Orcamento.

ATENCAO: Os marcadores “EPI” e “EP EXECUCAO” somente devem ser ativados pelo érgio
central de orcamento.

CONSERVACAO DO PATRIMONIO PUBLICO

Campo destinado a informar se o subtitulo esta relacionado a uma agao de
“Conservac¢ao do Patrimoénio Publico”, conforme Quadro B do Projeto de Lei de Diretrizes
Orgcamentarias — PLDO.

Os Programas de Trabalho relativos a Conservacdo do Patrimbnio Publico sdo
identificados no Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD com trés asteriscos (***).
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O Quadro B do PLDO deve ser acessado apos clicar no ano correspondente disponivel
no endereco eletrénico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-de-diretrizes-

orcamentarias-pldo-2/.

PROJETO EM ANDAMENTO

Campo destinado a informar se o Projeto ao qual o Subtitulo se relaciona esta na
condicdo “em andamento”, segundo critérios estabelecidos no PLDO. A escolha de tal
condicdo deve estar compativel com as informagles registradas no Sistema de
Acompanhamento Governamental - SAG.

O Quadro A do PLDO, contendo a relagdao de Projetos em Andamento, deve ser
acessado apods clicar no ano correspondente disponivel no endereco eletrénico
https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-de-diretrizes-orcamentarias-pldo-2/.

Os Programas de Trabalho relativos a Projeto em Andamento sdo identificados no QDD
com dois asteriscos (**).

PRIORIDADE LDO

Campo destinado a informar se o subtitulo estda no rol das Metas e Prioridades da
administracdo publica estabelecidas para o exercicio financeiro, conforme o Anexo de Metas
e Prioridades do PLDO, deve ser acessado apds clicar no ano correspondente disponivel no
endereco eletronico https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-de-diretrizes-

orcamentarias-pldo-2/.

A escolha das metas e prioridades deve estar compativel com as informaces
registradas no Anexo de Metas e Prioridades do PLDO.

Os Programas de Trabalho relativos a Metas e Prioridades sao identificados no QDD
com um asterisco (*).

OCA (Orcamento da Crianca e do Adolescente)
Campo destinado a informar se o subtitulo esta relacionado com o desenvolvimento
especifico de acdes voltadas a crianca e ao adolescente, em observancia ao disposto no art.
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227 da Constituigdo Federal, no art. 42 da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, na Lei n2 4.086,
de 28 de janeiro de 2008, e na Lei de Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de referéncia.

OBSERVAGCAO
Deve-se marcar a caixa “OCA” para todos os Programas de Trabalho constituidos pelas
Subfuncdes elencadas abaixo:

243 - ASSISTENCIA A CRIANGA E AO ADOLESCENTE
361 - ENSINO FUNDAMENTAL

362 - ENSINO MEDIO

363 - ENSINO PROFISSIONAL

365 - EDUCACAO INFANTIL

366 - EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

367 - EDUCACAO ESPECIAL

DATA INiCIO SUBTITULO / DATA FIM SUBTITULO
Campo obrigatério destinado a informar o periodo de realizagdo do subtitulo que

contemple despesas classificadas na Natureza de Despesa “4.4.90.51 — Obras e Instalagoes”,

em atendimento a determinacdo do Tribunal de Contas do Distrito Federal constante do item
VI da Decisdo n2 4065/2003.

Devem ser informadas as datas de inicio e término da acdo, desde a concepcdo do
projeto até a conclusdo prevista, ndo apenas a periodicidade do exercicio em referéncia.

Ao preencher a natureza 449051 — Obras e Instalacdes, o sistema apresenta os campos
Data Inicio Subtitulo / Data Fim Subtitulo para preenchimento.
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Referéncia

19326

Cédigo Programa de Trabalho

04.122.8203.3943.0001

Data Inicio Subtitulo:

Data Fim Subtitulo:

3171272022

EP Execugdo
OCA

~ Detalhamento

Identificagdo de Uso

0 - Sem Contrapartida

v

Conservagdo do Patriménio Piiblico
Projeto em Andamento
Prioridade LDO

Fonte de Recurso Fonte de Recurso

Gerencial

100000000 E|

Tipo de Detalhamento Federagdo

05 - DESPESAS DISCRICION, 1500 - Recursos néo vincul:

Matureza Despesa

442051

[4]

2
Aplicagées

Valor

47 de 77

Tatal: RS 0,00
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“" ” . ~ + . . . ~
> No “Detalhamento”, o agente de orcamento deve clicar no botdo . para inserir informacdes

guanto ao “ldentificador de Uso”, a “Fonte Recurso”, a “Natureza Despesa” e o “Valor” referentes

ao Programa de Trabalho escolhido.

~ Detalhamento

Identificacdo de Uso

v

Tipo de Detalhamento

Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Federacdo Gerencial

05 - DESPESAS DISCRICION, E|

Natureza Despesa

[¢]

Valor

- |

Total: R$ 0,00

. . . . . ~ +
» Podem ser inseridos diversos detalhamentos no PT escolhido, por meio do botdo .

> Para excluir algum detalhamento, basta clicar no icone =

Vv Detalhamento

Identificagdo de Uso

V4 {4

Tipo de Detalhamento

05 - DESPESAS DISCRICION,

05 - DESPESAS DISCRICION,

05 - DESPESAS DISCRICION,

Fonte de Recurso Fonte de Recurso

Federacao Gerencial Natureza Despesa

4
g

Visualizar Teto

Total: R 0,00

» Os valores, em Reais (RS), a serem discriminados por Programa de Trabalho no

“Detalhamento”, estdo vinculados ao Teto da Unidade Orgamentaria, por “Tipo de Detalhamento”

e “Fonte de Recurso”.

. . ) Q|
» Os campos a serem preenchidos podem ser consultados por meio dos icones e™.

Identificagdo de Uso

Tipo de Detalhamento

05 - DESPESAS DISCRICIOM,

Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Federagdo Gerencial

4

Natureza Despesa

9

Valor

Coordenacéo-Geral da Proposta Orcamentaria Anual — COGER
Ed. Anexo do Palécio do Buriti, 10° andar, sala 1010 — CEP 70075-900 — Brasilia/DF



Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal
Subsecretaria de Orgamento Publico

49de 77

Na aba “Detalhamento”, por meio do botao Visuakzar Teto agente de orcamento pode consultar o
teto da Unidade Orgamentaria por fonte de recurso e tipo de detalhamento.

Teto remanescente R$

> No campo Valor, , sera evidenciado o teto remanescente, saldo do teto

por fonte de recurso e tipo de detalhamento, no campo “Valor”.

| Visualizar Teto

Fonte de Recurso Fonte de Recurso
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Federacao Gerencial Natureza Despesa Valor
v 01 - PESSOAL EENCARGOS | 1753 - Recursos Provenient | 111000000 E| 312096 R$ 23.000,00 =
v 01 - PESSOAL EENCARGOS | 1753 - Recursos Provenient | 111000000 E| 319011 R$0,10 H

Teto remanescente RS: 0,00

Total: R$ 23.000,10

»  Clicando no bot3o Visualizar Teto - MeealiafliZ serd aberto a tela “Consultar Teto da Unidade
Orcamentaria”:
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Consultar Teto da Unidade Orgamentaria

Unidade Orcamentdria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Tipo de Detalhamento

03 - DEMAIS DESPESAS DE CARATER CONSTITUCIONAL E LEGAL

Fonte do Recurso Gerencial

~|
e

Limpar

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto

Valor Utilizado Saldo Disponivel

MNenhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 LI . P M 5w Total de 0 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: RS 0,00

» Nesse caso, basta informar a “Fonte do Recurso” e clicar em “Pesquisar”

Consultar Teto da Unidade Orgamentaria

Unidade Orgamentaria
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Tipo de Detalhamento

01 - PESSOAL E ENCARGOS S0CIAIS

Fonte do Recurso Gerenciall

Limpar

|
e

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto

Valor Utilizado Saldo Disponivel

Menhum resultado encontrado.

Exibindo 0 de 0 LI . LA R 4 Total de 0 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: RS 0,00
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» Com isso, serdo apresentados o “Valor do Teto”, o “Valor Utilizado” e o “Saldo Disponivel” por
fonte de recursos.

Consultar Teto da Unidade Orgamentaria »

Unidade Or¢amentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE
Tipo de Detalhamento

01 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
Fonte do Recurso Gerencial

100000000 - ORDINARIO NAO VINCULADO FTFE 500

Fonte do Recurso Gerencial Valor do Teto

Valor Utilizado Saldo Disponivel

100000000 - ORDINARIO NAO VINCULADO FTFE 500 500.00 100.00 200.004

Exibinde 1de 1 LI n L Total de 1 registros

Valor Total Disponivel para o Filtro Selecionado: R$ 800,00
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Identificador de Uso (IDUSO)
Campo numérico de 1 (uma) posi¢ao, de preenchimento obrigatério.

O IDUSO serd identificado com um digito de 0 a 6 e tem por finalidade indicar se os
recursos compdem contrapartida de operacdes de crédito — internas ou externas —, de
convénios ou de outro tipo de pacto que exija a participagdo conjunta dos oérgdos
interessados; ou se os recursos sdo oriundos de Emendas Parlamentares Individuais (EPI), nos
termos do § 15 do art. 150 da Lei Organica do Distrito Federal — LODF.

Se o recurso ndo compde contrapartida, deve-se utilizar o cédigo de IDUSO 0 (zero).
Os cddigos de IDUSO sao:

0 — Sem contrapartida

1 — Contrapartida - BIRD

2 — Contrapartida - BID

3 — Caixa EconO6mica Federal - CEF

4 — Convénios

5 —Outros

6 — Emenda Parlamentar Individual (EPI)

ATENCAO: O cédigo de IDUSO 6 somente deve ser utilizado pelo érgdo central de orcamento.

Tipo de Detalhamento
Campo numérico e de texto, preenchido automaticamente pelo sistema conforme a
categoria da acdo orcamentdria do Programa de Trabalho. Portanto, o campo ndo é editavel.

Fonte de Recursos

Campo numérico de 7 (sete) posicdes, composto por Fonte Federacdo, quatro
primeiros digito, e Fonte Gerencial (vide Se¢do Nova Padronizacdo das Fontes de Recurso, p.
9). Ressalta-se que a unidade orcamentaria deve se preocupar apenas com o preenchimento
do cddigo relativo a Fonte Gerencial, visto que a respectiva Fonte Federacdo sera carregada
pelo SIGGo-Web de forma automatica.
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Natureza de Despesa

Campo numérico de 6 (seis) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar o cédigo da Natureza da Despesa, segundo disposto na Portaria Interministerial
STN/SOF n2 163, de 4 de maio de 2001.

Valor
Campo numérico de 14 (quatorze) posicdes, de preenchimento obrigatério, destinado
a informar o valor proposto para o exercicio seguinte, em reais (RS).
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ABA “METAS”

Produto Descrigao Unidade Quantidade

341

PESS0A CAPACITADA UNIDADE 210

» Na aba “Metas”, serdo discriminadas informagdes referentes ao “Produto”,
“Descricao” e “Unidade” para fins de consulta.
» 0 agente de orcamento deve preencher somente o campo “Quantidade”.

Produto
Campo numérico de 4 (quatro) posi¢cOes para Projetos e para Atividades Finalisticas,
devendo ser observados os produtos estabelecidos no Plano Plurianual — PPA.

Descricao
Campo destinado a descrever o nome do Produto cadastrado.

Unidade
Campo destinado a descrever a Unidade de Medida do Produto cadastrado.

Quantidade
Campo numérico de 9 (nove) posicOes, de preenchimento obrigatério, destinado a
informar a quantificacdo fisica do Produto cadastrado.

OBSERVACOES
e As metas devem ser compativeis com os valores propostos para cada subtitulo;

e A fixacdo de metas é obrigatdria para acdes que resultem em bens e servicos diretos a
sociedade;

e Deve-se langar no maximo 01 (um) produto/meta por acdo, podendo cada acdo conter
subtitulos, nos quais as metas serdao efetivamente lancadas, porém devem estar
compativeis com o produto/meta da acdo estabelecidos no Plano Plurianual,
independentemente do programa ou da unidade executora da agao.
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Para finalizar a inclusdo de valores no Programa de Trabalho selecionado, basta clicar no botdo
, ao final da Tela “Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho) > Alterar Despesas
Orgamentarias (Programa de Trabalho)”, na Fase “2 — Aplica¢bes”, conforme imagem abaixo:

o

Alterar Desepesas Orgamentérias (Programa de Trabalho)

2

Aplicagies

Referéncia Cédigo Program:

19273 28.846.000

EPI
EF Execucio

ocA

Conservagio do Patriménio Pablico
Frojeta em Andamenta
Friaridade LDO

~ Detalhamento

Identificacio de Uso Tipo de Detalnamento Fonte de Recurso Federacio Fonte de Recurso Gerencial ~ Natureza Despesa Valor n

v 01 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS E

~ Metas
Produto Descrigdo Unidade Quantidade
PAGAMENTO EFETUADO UNIDADE
» ApOs clicar no botdo , 0s valores do teto orgamentario, por Tipo de

Detalhamento e Fonte de Recursos, serao utilizados no programa de trabalho e o status
da referéncia sera ativada na tela “Listar Programa de Trabalho”.
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51GG0 / PPO [/ Desepesss Orgamen de Trabalho)

Listar Desepesas Orgamentérias (Programa de Trabalho) < Adicionar
Programa de Trabalho Nome
Fungdo Subfuncdo
Frograma Ago
Subtitulo Referéncia
Unidade Orcamentaria Fase da Proposta Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1 - Propasta | Todos -

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status Acdes
18101 019273 28.846.0001.9050.0077 RESSARCIMENTOS, INDENIZAGOES E RESTITUIGOES-PROMOG 1 2o a ﬂ

Exibindo 1 de 1 LI} - P M DV Total de 1 registros

(

» Os valores cadastrados no Programa de Trabalho serdo deduzidos do teto
orcamentario, por Tipo de Detalhamento e Fonte de recursos.

» Assim, na tela “Saldo do Teto Orcamentario”, o Valor do Teto serd diminuido, e o Valor
Utilizado sera acrescentado.

SI660 /PO 4 Lumine s Proposts

Listar Limite da Proposta

Unidade Orgamentaria Fase da proposta

091 BFVADM\N\STRACACI REGIONAL DE ARNIQUEIRA - RA - X0XIII n 1 - Proposta v

o

Unidade Orgamentsria AgBes
~ 00137 - ADMINISTRACAC REGIONAL DE ARNIQUEIRA - RA - XXXIII n
- N Saldo
Tipo do Detalhamento Fonte de Recurso Federagdo Fonte de Recurso Gerencial Valor do Teto §ff Valor Utilizado Disponivel

1- PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1500 100000000 1.000.000.00 50. $50.000,00

2 - BENEFICIOS A SERVIDORES 1540 122000000 2.500.000,00 2.400.000,00

Taotal 3.500.000,00 150.000,00 3.350.000,00
Exibindo 1 de 1 LI | - P 10w Total de 1 registros
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» No exemplo acima, a Unidade tem RS 3.500.000,00 de Teto (Valor do Teto). Utilizou RS
150.000,00 em um ou mais Programas de Trabalho - PT(s) (Valor Utilizado). Ficou com
Saldo disponivel de RS 3.350.000,00 (Saldo Disponivel), que corresponde ao Valor do
Teto (-) o Valor Utilizado em um ou mais PT(s).
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Situacdo n2 2 - Unidade Orcamentaria necessita adicionar um “Programa de

Trabalho” novo.

e Acesse o menu “Proposta”, Tela “Despesas Orcamentarias (Programa de

Trabalho)”
PO
1 | I Planos Plurianuais e Orgamento Piblico

l
L) l\l L) l\l L) j\m L) ||| L) |||

" loe loo loe los

LT an am am LT
Cadastramento de Convénios e Despesas Orcamentdrias Proposta Orcamentaria Receitas Orcamentarias Saldo do Teto Orgamentério
Operagdes de Crédito [Programa de Trabalho) Visualizagdo)
o4 74 o7

"0 loe Lo o

T am
Teto da Unidade Orcamentaria Tipo de Detalhamento - Agdo Vincular Tipo de Detalhamento -

Aco
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e A “Unidade Orgamentaria” (UO) a qual o agente de orcamento tem acesso ira aparecer
pré-selecionada, bastando clicar em “Pesquisar”

L peus sistemas
SIGE0 / PPO / Despesas Orpamentarias (Programa de Trabalho)

& Caia de Mensagens

- Listar Despesas Orcamentérias (Programa de Trabalha)
oo

Programa de Trabalho Nome
(8) paryhizes ¢ n
0. ¢ Funcdo Subfungao
0 c -] -]
(®) ey ¢ Programa Acdo
0 . H u
Subtitulo Referéncia

_ Unidade Orcamentaria Fase da Proposta Status da Referéncia

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1-Proposta v | Todos v

Receitas Orcamentarias

Saldo do leto Orgamentario Limpar | Pesquisar 4 Exportar

Ieto da Unidade
Orcamentaria

lipa de Detalhamenta -
Agdo

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status Aches
Vincular lipode .
Detalhamento - Agaa 13101 015358 04.122.0001.5035.0001 COMPLEMENTACAD DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE 1 Inative n u
0O felatéric ¢ 1310 018321 04.122.0001.9106.0006 APOIO FINANCEIRO A CANDIDATO EM CURSO DE FORMAGEO- 1 Inative nn
19107 000577 04.122.6203.3104.0001 PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO FAZENDARIO DO DF - PRO 1 Inative n n

» Caso nao haja um cédigo de referéncia relativo ao Programa de Trabalho utilizado na
Lei Orcamentdria do ano corrente ou a Unidade Orcamentaria pretenda cadastrar um
Programa de Trabalho novo, o agente de orcamento deve seguir os seguintes passos:

e Clique no botdo , no canto superior direito da Tela Despesas Or¢amentarias
(Programa de Trabalho) > Listar Despesas Or¢amentarias (Programa de
Trabalho), conforme imagem abaixo:
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( Eistar Desepesas Orcamentérias (Programa de Trabalho) + Adicionar

Programa de Trabalho Nome
[~
Fungdo Subfuncdo
[~ -
Programa Agéo
[~ [~
Subtitulo Referéncia
[~
Unidade Orcamentaria Fase da Proposta Status da Referéncia
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n 1 - Proposta v | Todos h

I e

uo Referéncia Cédigo Nome Fase Status Agbes
19101 019358 04.122.0001.9035.0001 COMPLEMENTACAD DE APOSENTADORLA DE EX-EMPREGADO DE 1 Inativa n
19101 019321 04.122.0001.9106.0006 APOIC FINANCEIRD A CANDIDATO EM CURSO DE FD?\‘!A(,'QO- 1 Inativa n
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» Serad aberta a Tela Despesas Orgamentdrias (Programa de Trabalho) > Incluir
Despesas Orcamentarias (Programa de Trabalho), na qual constam 02 (duas) fases
para inclusdo de novo Programa de Trabalho:

o 1-Cadastrar PT
o 2 —Aplicacdes

sIGG0 [ PR

@pesas Orcamentdrias (Programa de Trabalho)

& )

1
Cadastrar PT

» Inicialmente, na Fase “1 — Cadastrar PT” o agente de orcamento deve clicar no icone

Q ,em” " para iniciar o cadastro

do PT.

Incluir Programa de Trabalho

&

1

Cadastrar PT
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» Q , sera aberta

» Apbs clicarem “
a Tela “Listar PPA”:
» A “Unidade Orgamentaria” a qual o agente de orcamento tem acesso ira aparecer pré-

selecionada, bastando clicar em “Pesquisar”.

x

Unidade Or¢amentaria

19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Programa s Acio = MNorme * | Produte ¥ | Subtiulo = Localizacdo =
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» As AcGes Orgcamentarias cadastradas para a Unidade serdo evidenciadas na tela
“Listar PPA”, a seguir:
Listar PPA %

Unidade Orgamentaria

19101 - 5SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE n

Programa * Acdo ~ Nome * | Produto ¥ Subtitulo ¥ Localizaggo *
D001 5001 EXECU‘;E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS 455 9 99

D001 5001 EIECU‘,'_-E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS 455 10 99

0001 5001 EXECUCAD DE SENTENGAS JUDICIAIS 455 13 a3

D001 5001 EXECUCAD DE SENTENGCAS JUDICIAIS 455 30 99

D001 5001 EXECU‘;E;D DE SENTENCAS JUDICIAIS 455 6174 99

Hood - Z 3 4 5 +» H 5w

Cancelar

» Caso seja selecionado “Programa/acdo orgamentaria” com “Referéncia” ja existente,

o sistema ird informar tal situacdo, conforme imagem abaixo:
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Caso a acdo or¢amentaria que a unidade pretenda cadastrar nao esteja disponivel na tela
Listar PPA, a unidade tem de seguir os seguintes passos:

1) Solicitar a criagao de uma nova a¢ao orgamentaria no sistema PPA WEB, conforme
orientacdo disponivel no endereco https://www.economia.df.gov.br/plano-

plurianual/;

2) Solicitar a criagdo de um subtitulo por meio de Processo SEl, mediante o

encaminhamento do formuldrio disponivel no site da Secretaria de Estado de
Economia,https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-ploa/,

conforme orientagao disponivel no Manual de Solicitacdo de Criacao de Subtitulos

também disponivel no enderego eletrdnico acima.

3) Apos acriacdo da acdo orcamentaria pela SUPLAN, e do subtitulo pela SUOP, o agente
de orcamento poderd visualizar a nova ag¢do orgamentdria e o novo subtitulo que
estdo disponiveis para a Unidade Orgamentdria cadastrar um novo Programa de
Trabalho em sua proposta orcamentaria, conforme os passos indicados adiante.

Observagao importante: Somente apds a criacdo do subtitulo pela SUOP, a acao
orcamentdria aparecera na tela “Listar PPA”.

Caso a agdo orcamentaria que a unidade pretenda cadastrar ja esteja disponivel na tela Lista
PPA e a unidade queira cadastrar um novo subtitulo para a a¢do, devera seguir os seguintes
passos:

1) Solicitar a criagdo de um novo subtitulo por meio de Processo SElI, mediante o
encaminhamento do formuldrio disponivel no site da Secretaria de Estado de
Economia, https://www.economia.df.gov.br/projeto-de-lei-orcamentaria-anual-

ploa/, conforme orientacdo disponivel no Manual de Solicitacio de Criacdo de

Subtitulos também disponivel no endereco eletrénico acima.

2) Apds a criagdo do subtitulo pela SUOP, o agente de orgamento poderd visualizar a nova
acao orcamentaria vinculada ao novo subtitulo que estdo disponiveis para a Unidade
Orcamentaria cadastrar um novo Programa de Trabalho em sua proposta
orcamentdria, conforme os passos indicados adiante.
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» ApoOs encontrar A¢do Orgcamentaria e o Subtitulo cadastrados, dé um clique na linha
relacionada.

» Serdo preenchidos, automaticamente, na tela “Programa de Trabalho > Incluir
Programa de Trabalho”, os campos “Cddigo Unidade Orcamentdria”, “Nome Unidade

n u

Orcamentaria”, “Cdédigo Programa”, “Nome Programa”, “Cddigo Acao”, “Nome Acdo”,

7

“Cddigo Subtitulo”, “Nome Subtitulo”, “Fase” e “Nome do Programa de Trabalho”.
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» 0 agente de orcamento devera selecionar o “Cédigo Func¢do” e “Cddigo Subfunc¢do”,
conforme campos destacados na imagem abaixo, e depois clicar em .

Caso queira verificar a tabela das Fung¢des e Sub func¢des basta criar na lupa, 3, nos

campos abaixo destacados.

1

Cadastrar FT

Esfera
v
Codiga Unidade Orgamentiria Heme Unidage Drcamentria
1810 SECRETARIA DE ESTAD JKIA D DISTRITO FEDE
Chdiga Fungdo Hame Funigha
Codiga Subfundo Nome Subfunla
Codiga Programa Nome Frograma
I PRO
Codiga Az
5001 {0 DE SENTENCAS | UDICWAIS
Codigo Subsitulo Nome Subtitulo
E EXECUCAD DE SENTENCAS | UDICIAIS PRECATORIDS - DIST
e
v

Nome da Programa de Trabalha

EXECUCAL DE SENTENCAS |LIDICIAE FRECATCIRKIS - DISTRITC: FEDERAL DISTRITC) FEDERAL

» Apo0s clicar em na fase “1 — Cadastrar PT”, o sistema ira gerar um novo
cddigo de “Referéncia”, assim como o “Cddigo Programa de Trabalho”. Com isso, o
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agente de orgamento necessitara incluir as informagOes referentes a fase “2 —
Aplicacdes”.

Alterar Desepesas Orcamentérias (Programa de Trabalho)

2

Aplicacbes
Referéncia Cédigo Programa de Trabalho
19321 04.122.0001.9106.0006
EPI Conservagde do Patriménie Plblico
EP Execugdo Projeto em Andamento
OCA Prioridade LDO

~ Detalhamento

Fonte de Recurso
Identificagdo de Uso Tipo de Detalhamento Fonte de Recurso Federaglo  Gerencial Natureza Despesa Valor

v | 05-DESPESAS DISCRICIONAR @ El

» Para finalizar o preenchimento da fase “2 — Aplicacdes”, o agente de orcamento deve
seguir as orientacdes da FASE “2 — Aplicaces” da Situacdo n2 1 - Unidade Orcamentaria
utilizara “Referéncia” /”Programa de Trabalho” ja existente.

» Para orientar o preenchimento dos campos “Natureza de Despesa”, “Fonte Recurso”
e “ldentificador de Uso” da aba “Detalhamento”, recomenda-se consultar o Quadro
de Detalhamento da Despesa — QDD do exercicio anterior.
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ACESSAR O QUADRO DE DETALHAMENTO DE
DESPESAS (QDD)

Para acessar o QDD do exercicio anterior, siga as seguintes instrucdes:

> Acesse o SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login
» Efetue o Logon:

e Insira o CPF do Usuario, a Senha e o Ano
e Clique em “Acessar”

S1IGGO

CPF

Senha

Ano

Acessar

ATENGAO: Insira 0 ano ao qual se refere o QDD desejado, trata-se do exercicio corrente.
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> Acesse o médulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

| S| sca .| PPO
| 1 Sisterna de Seguranca 1 Planos Plurianuais e Orcamento
Publico
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» ApOs isso, o sistema abrird o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde o usuario
deve acessar novamente o Médulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.

& Caina de Mensagens

| PPO
oo — Planos Plurianuais e
{ Orcamento Piblico
0 Execugao <
o] Orgamentaria <
O Pproposts <
O Tabels ¢

> Ao clicar no Mddulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”, serdo

apresentados os menus de acordo com o perfil do usudrio.

& Caixa de Mensagens

£l AFC ;’Q PPO ;g
L. Administragio ‘L Planos "‘-

Financeira e Plurianuais e

H
o}
bl
s}

Q nento
Plblico

> Execugdo

camentario < » Geragdo de Atos

> Integra

> Orgamentério

> Proposta

> Relatérios

> Tabelas

e
2
o
;
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» No Submenu “Orgamentario”, selecione o Item “QDD por UO”.

& Caixade Mensagens

Ol AFC il PPC Sl SCA
o2 ppo id Administragdo o Planos Plurianuais Bad Sistema de
Financeira e e Orgamento Seguranga
ﬂ Contébi Plblico

O Execucio <
O Geraciio de Ates ¢

? Execugio
O integra <
O orcamentario < > Geracéo de Atos
O proposta ¢

? Integra
Q' Relatsrios <

~ Orgamentério
O Tabelas 3

«TF 7 -1 o7
lae a2 22 'e2
Nota de Nota de Nota de QDD por UO
Crédito Dotagdo Empenho
A
» Proposta

> Relatérios

> Tabelas
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» Preencha os campos “Més de Referéncia”, “Unidade Orgamentaria” e “Tipo de
Programa”. Clique em “Pesquisar”

[ Meus Sisternas

& calxa de Mensagens QDD por UG
= pro Mes de Referéncia Unidade Orcamentaria Tipo de Programa

n 12 - Dezembro v 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDEP‘ n Todos v
o] <
0 cu ! .

e

Q <
0 ~

Nota de Crédita
Nota de Dotagdo

Nota de Empenha

o <
o <
o <
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» Em sequéncia, o SIGGo-Web exibe o Relatério QDD por UO, que pode ser exportado

em PDF, Excel ou Word, clicando-se no botdao “Exportar”, permitindo assim a leitura

e/ou impressdo do documento.

Pré Visualizagédo Relatério QDD por UD

Unidade Orgamentaria: 13101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDER

Més de Refer&ncia:

Tipo de Programa: Todos

Natur. FontdD Lei

12 - Dezembro

Despesa
Autorizada

Alteragio Contingenciado Cota Blogueado 4] Disp Lig

Esfera 1 FISCAL

339059 100 O
SUBTOTAL

20.000.000,00

20.000.000,00

Programa Trabalho 04.122.0001.5035.0001 COMPLEMENTAGAO DE APOSENTADORIA DE EX-EMPREGADO DE EMPRESA ESTATAL - LEI
DISTRITAL M® 701/94--DISTRITO FEDERAL

-918.558,00 0,00 5.760.000,00 0,00 1332144200  6.138.202,44 7.183.239,.56 6.138.202,44

-918.558,00 0,00 5.760.000,00 0,00 13.321.442 00 6.138.202, 44 7.183.239,56 6.138.202,44

Esfera 1 FISCAL

319011 183 0
SUBTOTAL

1.818.398,00
1.818.398,00

Programa Trabalho 04.122.0001.9106.0006 APOIO FINANCEIRC A CANDIDATO EM CURSC DE FORMACAQ-DISTRITQ FEDERAL-DISTRITO
FEDERAL

-483.350,00 0,00 523.698,63 0,00 811.349,37 0,00 811.349,37 0,00
-483.350,00 0,00 523.698,63 0,00 811.349,37 0,00 811.349,37 0,00

Esfera 1 FISCAL

339039 100 0
339108 100 0
339133 100 0

SUBTOTAL

250.000.000,00
0,00
0,00

250.000.000,00

Programa Trabalho 04.122.0001.9126.0001 APORTE DA CONTRIBUICAQ MENSAL DO GOVERNO DO DISTR - DISTRITO FEDERAL

-250.000.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
128.263.286,30 0,00 0,00 0,00 128.263.286,30 105.537.472,07 22.725.81423  105.537.472,07
121.736.71370 4044950782 0,00 0,00 81.287.205,38 0,00 81.287.205,88 0,00

0,00 40.449.507,82 0,00 0,00 209.550.492,18 105.537.472,07 104.013.020,11 105.537.472,07

Esfera 1 FISCAL
339030 133 0
339031 183 0
339039 100 0

260.000,00
0,00
3.515.000,00

Programa Trabalho 04.122.6203.2619.0003 ATENCAO A SAUDE E QUALIDADE DE VIDA-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL

-23.986,40 59.856,28 0,00 0,00 176.157,32 22241,15 153.916,17 11.108,70
23.986,40 2.460,19 0,00 0,00 21.526,21 15.200,00 6.326,21 15.200,00
-500.000,00 553.974,99 0,00 0,00 2.461.02501 115851302  1.30251199  307.95850
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CONFERENCIA DA PROPOSTA

Para conferir a proposta cadastrada, siga os seguintes passos:

» Acesse o menu “Proposta”, Tela “Proposta Or¢amentaria (Visualizagdo)”

PPO

] I Planos Plurianuais e Orgaments Plblico

o

“

> Bxecuciio
> Orcamentario
¥ Proposta
o/ 4 o/ 4 o4l /4 o4
loo Y loe Y Y
mm - mm mm -
Cadastramento de Convénios e Despesas Orgamentarias Praposta Orgamentdria Receitas Orgamentarias Saldo do Teto Orgamentério
Operagbes de Crédito (Pregrama de Trabalho) (Visualizacdo)
( I| i I| L) m
X X loe
;= - ;|
Teto da Unidade Orgamentaria Tipo de Detalhamento - Agéo Vincular Tipo de Detalhamento -
Acdo
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> Na tela “Proposta Orcamentaria > Listar Proposta Orcamentaria”, selecione a “Fase
da Proposta” (1 — Proposta) e clique em “Pesquisar”.

sigeo f ppc
Listar Proposta Orgamentarig

Unidade Orgamentaria

Fase da Proposta
19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

1 - Proposta

Referéncia

*Filtro Avangado I
Cédigo Nome

Valer Acbes
Menhum resultado encontrado.
Exibindo 0 de 0

" <-» W10

Total de 0 registros

» Cliqgue em “Exportar” para que a Proposta Orcamentaria seja disponibilizada em
formato de leitura de textos (PDF, Excel ou Word).

Listar Proposta Orcamentaria

Unidade Orgamentria Fase da Proposta

n 1 -Proposta

18101 - SECRETARIA DE ESTADQ DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

v
[BPOF
| [ Excel e
[ Word
Referéncia Cédige Nome Valor Agbes
19261 04.122.8203.8502.0055 ADM: NISTRA(;E\O DE PESSOAL-SECRETARIA DE FAZENDA-DIS 100,00 n
Total da Propesta Orcamentaria
Exibindo 1 de 1

100,00
H oo n LI B [

Total de 1 registros
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» A proposta orgamentaria da Unidade sera apresentada no seguinte formato:

;.k GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

E-r PLANOS PLURIANUAIS E ORGAMENTO PUBLICO
PROPOSTA ORGAMENTARIA DA DESPESA FISCAL

Fase da Proposta: 1 - Proposta
Unidade Or¢camentaria: 19101 - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDE

Total da Proposta Orgamentaria: R$ 100,00

FUNGAO: 04 - ADMINISTRACAO

SUBFUNGAO: 122 - ADMINISTRACAO GERAL

PROGRAMA: 8203 - GESTAO PARA RESULTADOS - GESTAO E MANUTENGAO
AGAOD: 8502 - ADMINISTRACAO DE PESSOAL

SUBTITULO: 0055 - ADMINISTRACAO DE PESSOAL-SECRETARIA DE FAZENDA-DIS
LOCALIZAGAQ: 99 - DISTRITO FEDERAL

REFERENCIA: 019261

PRODUTO: 0261 - SERVIDOR REMUNERADO - MES

UNIDADE: UNIDADE

QUANTIDADE: 10

VALOR DA PROPOSTA: RS 100,00
Matureza Fonte de Recurso Federacgio Fonte de Recurso Gerencial ID Uso Valor

318011 1500 100000000 0 RE& 100,00
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SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL —
SEEC

SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS — SEFIN
SUBSECRETARIA DE ORGAMENTO PUBLICO — SUOP

UNIDADE DE PROCESSO E MONITORAMENTO ORCAMENTARIOS -
UPROMO

COORDENAGCAO-GERAL DA PROPOSTA ORGAMENTARIA ANUAL -
COGER

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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