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APRESENTACAO

Este manual operacional tem o intuito de auxiliar as Unidades Or¢camentarias na
verificacdo dos subtitulos disponiveis para compor o Projeto de Lei Orcamentaria Anual
(PLOA) no Sistema Integrado de Gestdao Governamental — Web (SIGGo-Web).

ACESSO AO SIGGO

» Acesse o0 SIGGo-Web: https://siggo.fazenda.df.gov.br/Account/Login
» Efetue o Logon:

e Insira o CPF do Usuario, a Senha e o Ano
e Clique em “Acessar”

SIGGO

Acessar

ATENCAO: Insira 0 ano ao qual se refere a Proposta Orgamentadria, trata-se do exercicio
seguinte ao ano corrente.
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> Acesse o modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -
PPO”.

.| sca .1l PPO
1 Sistema de Seguranca I Planos Plurianuais e Orcamento
Publico
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» Apo0s isso, o sistema abrird o ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde o
usuario deve acessar novamente o Mddulo “Planos Plurianuais e Orcamento
Publico - PPO”.

& Caixa de Mensagens

7 PPQO
i PPO —
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> Ao clicar no Médulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”, serdo

apresentados os menus de acordo com o perfil do usudrio.

& Caixa de Mensagens

1l PPO

) il Planos Plurianuais e
1 Orgamenta Piblico

0 Ereougio ¢

0 Orcamentario ¢

O Praposts

¥ Execugio
O Tabeles
3 Orcamentario

) Proposta

? Tabelas
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» Esse acesso pode ser realizado por meio do menu lateral esquerdo.

& Caia de Mensagens

B o ol Planos Plurianuais &
[ (rcamento Piblico
0 Execugao ¢
0 Orcamentrio {
0 proposts ¢
) Execugio
0 Taelzs ¢

) Orgamentario

) Proposta

¥ Tabelas
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» Para acessar as telas de cada menu especifico, basta clicar nas “setas laterais”

para expandir e/ou minimizar, conforme destacado abaixo:

> Proposta O Proposta <
& Caixa de Mensagens
~ PPO

oo | Plancs ? ame

e Publico
0 proposta i
O Tabelas
Acan
Categoria de Gasto i
Classificagan Crcamentaria
Esfera I
Fonte de Recursa
Fungao == e ===t ==

ol o i 074 ol
Subfungéo X | " | "e | "
B 1] 1] m. m.
SRk Acio Categoria de Gasto Classificacio Esfera Fante de Recurso
Orcamentaria
74 74 074
X loe oo
mm 1] 1]
Fungao Subfungdo Subtitulo
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ATUALIZACAO DE SUBTITULO

Para a elaboracdo da Proposta Orcamentaria, o SIGGo-Web foi carregado com
todos os subtitulos ja utilizados pela Unidade Or¢camentaria no exercicio anterior.

Assim, é importante que o agente de orcamento saiba quais sdao os subtitulos
que foram carregados da base anterior. Dessa forma, deve ser feita a seguinte
consulta:

> Acesse o modulo “SIOP > Planos Plurianuais e Orcamento Publico -
PPO”

<hf sca ] .| PPO

-I Sistema de Seguranca '; Planos Plurianuais € Orcamento
Publico

» Acesse 0 ambiente SIOP-Web (tela branca e azul), onde o usudrio deve acessar
novamente o Médulo “Planos Plurianuais e Orcamento Publico - PPO”.
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& PRO
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> Acesse a tela “Subtitulo”

| W
0 eeecucio ¢ {

0 Orgamentario ¢

0 Proposta ¢

¥ Execugio
0 Relatario ¢
0 Tateis ¢ 3 Orgamentario

Y Proposta

) Relatério

o7 4 *7 4 0 74 o7
los loe loe loe los
ma m. |me |ma me
Agio Categoria de Gasto Classificagdo Conta Contabil Esfera
Orgamentaria
e 4 o7 4 87 4i o4 74
loe Y loge los loe
L1 ] m. 1 ] 1 ] mm
Fonte de Recurso Fungdo Subfungéo Subtitulo Unidade Gestora
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» Na tela “Subtitulo”, deixe em branco os campos “A¢do”, “Subtitulo” e

>

“Regionalizacdo” e preencha o campo “Unidade Orgamentaria”Figural8
Cligue em “Pesquisar”

siGG0 / PPO J Sublwio

Listar Subtitula

Unidade Orgamentaria

Agdo

Subtitulo

Unidade Orgamentéria

>

Status

n Ativo

Regionalizagdo

&
NG

i [ o

- Aglo  ~ Cédige ~ Subtitule hd Regionalizagio = Status = Aches
. — EEL-\E;BTCF.E;E.C DE ESPACOS ESPORTIVOS-CAMPO DE o DimAITO FEnERAL . E
7 T Egi\STF\BT;E.C DE ESPACOS ESPORTIVOS-GINASIO b TR E

. - E:;.icx.i.c DE DERAS DE URBANIZACAD--DISTRITO [ — na
: - FZ&ECJC.E.O DE DERAS DE URBANIZACEO-POR DO 50L- 50L R e T T e e /] el

Existe a possibilidade de se fazer o filtro somente por “Subtitulo”, “A¢do”,
“Regionalizagdo”, “Status” ou com a combinacdo desses campos.

A consulta realizada incluindo somente o cédigo da Unidade Orgamentaria ird
retornar todos os subtitulos disponiveis para cadastro de despesa na Proposta
de Lei Orcamentdria. Foram carregados para o sistema todos os subtitulos ja
utilizados no ano imediatamente anterior.

Caso o agente de orcamento queira utilizar na Proposta Orcamentaria um
subtitulo ja utilizado em exercicios prévios, mas que ndao estavam na base de
dados do exercicio imediatamente anterior (e, portanto, ndo apareceu na lista
de subtitulos) ou queira solicitar a criacdo de um novo subtitulo, deve
preencher o formulario SEI especifico “Formuldrio de Cria¢cdo/Ativacdo de
Subtitulo (PLOA)” e enviar, via processo SEI/GDF, a Coordenacdo Geral do
Processo Orcamentario da Subsecretaria de Publico
(SEEC/SEFIN/SUOP/UPROMO/COGER).

Orgamento
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SECRETARIA DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL — SEEC/DF
SECRETARIA EXECUTIVA DE FINANCAS — SEFIN
SUBSECRETARIA DE ORGAMENTO PUBLICO — SUOP

UNIDADE DE PROCESSO E MONITORAMENTO ORCAMENTARIOS —
UPROMO

COORDENAGCAO-GERAL DA PROPOSTRA ORCAMENTARIA ANUAL -
COGER

Anexo do Palacio do Buriti, 102 Andar
Telefones: 3414.6254/3414.6257/3414.6221

E-mail: coger.suop@economia.df.gov.br
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