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INTRODUCAO

Para atender ao Decreto n°® 21.901, de 11 de janeiro de 2001, que dispde sobre o Controle
Permanente de Obitos (CPO) dos servidores aposentados, civis e militares, e pensionistas
da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional do Distrito Federal, a Subsecretaria de
Gestéo de Pessoas da Secretaria de Estado de Economia (SUGEP/ SEEC) desenvolveu uma
funcionalidade no Sistema Unico de Gest&o de Recursos Humanos (SIGRH), para cruzar os
dados do Sistema de Controle de Obitos (SISOBI) do Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS) com os dados do SIGRH.

Informamos que foi finalizado o novo moédulo para o batimento dos ébitos, que serarealizado
por meio de contrato entre a SEEC e a DATAPREV/INSS, por meio do Sistema Nacional de
Informacg6es de Registro Civil — Obito (SIRC).

Importa salientar que, em que pese o convénio com o INSS tenha cessado em 2021, o
processo de qualificacdo cadastral realizado pelos entes como etapa para implementagéo
do eSocial pode ser utilizado para verificacdo de CPF do servidor e o respectivo Obito, por
meio do batimento da base de dados do CNIS.

A SUGEP/SEEC realizarA& mensalmente o cruzamento dos dados e as informacdes
apresentadas no SIGRHWEB com caréter informativo, uma vez que, ndo raramente, podem
acontecer resultados a partir de homoénimos. Nesse sentido, destaca-se a importancia da
unidade de Gestdo de Pessoas, que devera solicitar documentos que comprovem a real
situacao.

Caso se confirme o falecimento, a unidade de Gestdo de Pessoas deverd providenciar o
desligamento do servidor/pensionista do cadastro no Sistema SIGRH e identificar se h&
necessidade de ressarcimento ao erario.



ACESSANDO O MODULO NO SIGRHWEB

1. Acessar o Sigrhweb no endereco http://www.sigrh.df.gov.br/login/Log.aspx.

2. Informar Org&o, Matricula e Senha.

Org3o

Mafricula

Senha

Rotinas Gerais - Mensagens ﬁ
Lista de Mensagens
|
Consutar es——
Mensagens
Relatorios
Processar Arquivo SIRC
Processar Arquivo de Cartorios
Gerar Arquivo SIRC



CONSULTANDO AS OCORRENCIAS DOS PROVAVEIS OBITOS

No Menu Obitos, clicar na opc¢do “Mantém Obitos”. Em seguida, aparecera a pagina de consulta.

Auditoria - Obitos

Mantém Obitos

Consulta
Orgdo [ selecions w
UA Selecione

Referéncia
Matricula ' (]

Situacdo [ Todas as situagties “
Apenas dados do SIRC:
Tipo de Batimento do SIRC: | Todos os batimentos >

Orgéo (*) — Selecionar o Orgéo para consulta.

UA — Campo da Unidade Administrativa opcional.

Referéncia (*) — Digite 0 més e ano corresponde no formato MMAAAA.

Matricula (*) — Informe o numero de matricula para consulta, em seguida clique no botdo|] ..] para
validar os dados do servidor no 6rgédo. Caso informe uma matricula, ndo sera necessario preencher
o campo referéncia.

Se for 0 caso de pesquisar todos os servidores: Nao informar matricula.

Situacéo (*) — Selecione a situacdo de acordo com as opc¢des abaixo.

01 - Obito nao registrado no SIGRH
02 - Definido como ndo dbito

03 - Desligado no SIGRH

04 - Obito registrado no SIGRH

05 - Obito anterior ao desligamento no SIGRH

A escolha de uma das opc¢odes vai faciliar para impressao dos relatérios gerenciais.
Pesquisar (*) — Clicar no botéo Pesquisar para efetuar sua consulta de acordo com o filtro escolhido.

UA [ Setecione —
Referéncia [

Matricula

Situacio [Todas as situacdes

Apenas dados do SIRC:
Tipo de Batimento do SIRC: | Tedos os batimentos

Lista de Obitos
Matricula Nome Status Orgéo U.A. Referéncia Situagao Tipo Batimento
B4aeusee— Desligado no Més ?F'ggEV SEC DE EST. TRABALHO DESENV.SOCIALMULHERIGUALD..  06/2024 03 - Desligado no SIGRH 9 - CPF + NOME FILIAGAO ~ DN
A S 5 SEC.DE AGRICULTURA ABASTEC. E DESENVOLVIMENTO 05 - Obito anterior ao desligamento no 1 - NOME + NOME FILIAGAO + DN +
e I - ‘
= Desligado no Més ey ORAL 062024 g ol rE
Aposentado ou 990 - I
ST T RN AR D ESHE 5 - -
e e o] SERVICO DE LIMPEZA URBANA 06/2024 02 - Definido como néo Gbito 8- NOME + DN
ou 990 - , . 06 .
oS [t e SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DF 06/2024 02 - Definido como ndo dbito 8- NOME + DN
Da SaueA D no Més e SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DF 06/2024 03 - Desligado no SIGRH & - NOME = DN
WO D no Més v SEC.DE EST. TRABALHO DESENV SOCIAL MULHER,|GUALD 06/2024 03 - Desligado no SIGRH 7 - NOME + NOME FILIAGAO + DN
Lveen NTOs Aposentado ou g=l- DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM DO DF 06/2024 01 - Obito nao registrade no SIGRH 8- NOME + DM

O resultado da consulta sera mostrado na prépri! pagina, conforme exemplo.
Clicar em Analisar 6bitos



ANALISANDO AS OCORRENCIAS DE POSSIVEIS OBITOS

Vocé pode analisar uma ocorréncia de possivel oObito clicando na matriculaou no nome do

servidor/ pensionista.

Ao clicar na matricula ou no nome de um servidor/ pensionista sera aberta uma nova péagina
constando os dados do SIRC e os dados do SIGRH, conforme exemplo abaixo:

Consultar

DADOS DO OBITO (SIRC)

Tipo Batimento SIRC: 09 - CPF + NOME FILIACAQ + DN

Nome:
Data de Nascimento: 2410211935
CPF: e

Doc. de identidade:

(il miailgiimisisdinbice

FIEE e s i

DADOS DO OBITO (SIRC)
N° Beneficio INSS:

Cartorio: 0

N* do Termo: Livro:
Data da Certidao: 13/03/2024

Situagio: 03 - Desligado no SIGRH

DADOS PARA O DESLIGAMENTO - SIGRH

Motivo: 207 - FALECIMENTO
Data: 121032024
Documento: CBT - 062024

INFORMACOES CRUZADAS

24/02/1935
—r
b

i

DADOS DO SIGRH

e lE CADV A L

INFORMACOES GERAIS

Orgao:

Matricula:
Folha: UA:

Data do Obito: 12/03/2024 Lotagéo:

Status:

e e ey

DADOS DO SIGRH

990 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL

e

33 - SEC.DE EST. TRABALHO DESENV.SOCIAL MULHER, IGUALD..
33000000950 - SEDEST - INATIVOS

04 - Desligado no Més

[ Desligal”Nﬁu Gbilu][lrrp

Clicando no botéo voltar, a pagina retornara para a consulta anterior de lista de obitos.

Ao escolher a opcado “Analisar 0bitos”, na pagina de lista de dbitos, serd mostrada uma nova
pagina com a lista de ébitos para analise, conforme exemplo abaixo:

‘ Auditoria - Obitos
Mantém Ohitos

Analisar Obito

Lista de Obitos para Andlise

Matricula Nome Status Orgio UA.

01014595 Desligado no Més 990-IPREV  SEC.DE EST. TRABALHO DESENV.SOCIAL MULHER IGUALD..
e NG e [)c5[i03(00 N0 MES 980- IPREV  SEC.DE AGRICULTURA ABASTEC E DESENVOLVIMENTO RURAL
L MRS Apasentado ou Pensionista 980 - IPREV  SERVICO DE LIMPEZA URBANA

() i i LLADIL DS C b Apasentado ou Pensionista 990- IPREV  SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DF

Referéncia

062024

0612024

0612024

0572024

Situagdo Acdo

03- Desigado no SIGRH q [Desigr
05 - Obito anterior a0 desigamento no SIGR [ Aceitar v
02 - Definido como ndo dbito [ Desligar v
02 - Defiido coma no bito [ Desligar v



EFETUANDO DESLIGAMENTO DAS OCORRENCIAS DE POSSIVEIS OBITOS

ApOs andlise das ocorréncias dos possiveis 0bitos, sera necessario que cada 6rgao efetue o
desligamento do servidor/ pensionista ou informe na pagina “Analisar 6bito” que ndo se trata
de falecimento.

Para isso, basta escolher uma das duas opg¢des na coluna Agao s e clicar em PROCESSAR,
conforme figura abaixo: B

Nio Codo

Analisar Obito

Lista de Obitos para Analise

Matricula Nome Status Orgio U.A. Referéncia Situagio Agao
wemmemm—— (00 T o
e U e

5

E

N
'

W Aposentado ou

. 01 - Obito nao v
ioni : " Ry [Desigar v
DeseTes Pensionista AN 092017 [ cirado no SIGRH  LDSigar .

W o
W)

Ao escolher a acao de desligar e clicar no botdo processar, sera aberta uma nova pagina para
efetivar o desligamento no SIGRH, conforme figura abaixo:

Desligar

Auditoria - Obitos

Matém Obitos
Desligar
Orgdo: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL
I'u'latric:ula:r Eulnliniul oSl -
Data do Obito: 1210372024
Documento: CBITO - 062024
Mativa: Falecimento
Observacao: |

Nessa pagina, a unidade de gestdo de pessoas pode efetuar registros quanto a data de obito ou
desligamento e clicar em salvar.



Aviso

Desligamento efetuado.

Para detalhe sobre o cruzamento dos dados, basta clicar na matricula ou no nome do servidor na aba
principal — analisar 6bitos:

Consultar
INFORMAGOES CRUZADAS
DADOS DO OBITO (SIRC) DADOS DO SIGRH
Tipo Batimento SIRC: 09 - CPF + NOME FILIAC.AO+DN
Nome: o
Data de Nascimento: 2410211935 240211935
CPF: —— e
Doc. de identidade: (T
I i oG REONI RS O G —
INFORMACOES GERAIS
DADOS DO OBITO (SIRC) DADOS DO SIGRH
N° Beneficio INSS: Orgéo: 990 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL
Cartorio: 0 Matricula: L =
N® do Termo: Livro: Folha: UA: 33 - SEC.DE EST. TRABALHO DESENV.SOCIAL MULHER,|IGUALD..
Data da Certiddo: 131032024 Data do Obito: 12/03/2024 Lotagdo: 33000000950 - SEDEST - INATIVOS
Situagéo: 03 - Desligado no SIGRH Status: 04 - Desligado no Més
DADOS PARA O DESLIGAMENTO - SIGRH
Motivo: 207 - FALECIMENTC
Data: 12032024
Documento: OBT - 062024

Desligar iiu()bi‘to Imprimir

Pode-se escolher as opc¢des: Voltar, desligar ou n&o desligar

EFETUANDO NAO OBITO EM OCORRENCIAS DE POSSIVEIS OBITOS

Ao escolher a acdo de nédo o6bito e clicar no botdo “processar”, serd aberta uma nova pagina para
efetivar o ndo desligamento do servidor/ pensionista no SIGRH, conforme as figuras abaixo:

Nome Status Orgio  UA Referéncia Situagdo Ao

Desligado no Més 990 - IPREV SEC.DE EST. TRABALHO DESENV.SOCIALMULHER |GUALD.. 06/2024 03 - Desligado no SIGRH 'Nﬁo Obito v
MTRHEEBEERRESERERA Decligado no Més 990- IPREV SEC.DE AGRICULTURA ABASTEC.E DESENVOLVIMENTO RURAL 062024 05~ Gbito anterior ao desligamento no SIGRHY | Acelar v
i Aposentado ou Pensionisfa 990 - IPREV SERVICO DE LIMPEZA URBANA 062024 02 Definido como ndo obito [Nd Obio v
ALLLRBILDNE SANTOS Anozentado ou Pensionista 990 - IPREV SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DF 062024 02- Definido como ndo obito [ 3 Otfo W

Divergéncias (*) — Selecione pelo menos uma das divergéncias.



Nao Obito

Auditoria - Obitos

Mantém Obitos
Nio Obito
{':Jrgﬁﬂ: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL
Matricula: inlieeedee R p—
Data: 0410772024
Divergencias: Mome divergente

[ | Nome da mae divergente
| cPF divergente
[ | pISPASEP divergente

|:| Data de nascimento divergente
Justificativa: '

A funcionalidade também permite descrever alguma justificativa. Ao final, deve-se clicar em
SALVAR.

Assim, o cadastro ficara salvo como — 02 — Definido como n&o 6bito.

Observacao importante

Caso a unidade de gestao de pessoas nao efetue a analise dos 6bitos no prazo de 30 dias, o
SIGRH féara o desligamento do servidor automaticamente.



RELATORIOS GERENCIAIS

No médulo SISOBI, a unidade de gestéo de pessoas poderd utilizar os relatérios para avaliagéo
gerencial, conforme as figuras abaixo:

1- Tipo de Relatorio Analitico
Escolhe o Orgédo, Referéncia, Situacio de 6bito e Tipo de Relatorio.
Situacédo: escolher ou deixar todos

Situacao
Tipo de Relatorio

01 - Obito nao registrado mo SIGRH
02 - Definido como ndo obito

03 - Degligado no SIGRH
04 - I:I]biln regiztrado no SIGRH
05 - Obito anterior ao desligamento no SIGRH

Auditoria - Obitos

Relatorios

Imprimir
Orgio

LA
Referéncia

Situacdo
Tipo de Relatdrio

990 - INSTITUTO DE PREVIDENGIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL
: Selecions e
0612024 | a (0612024

Selecione W
My

. ® analitico ) Sintatico

2- Tipo de Relatorio Sintético
Escolhe o Orgéo, Referéncia, Situacio de 6bito e Tipo de Relatorio.
Situagao: escolher ou deixar todos

Situacgo
Tipo de Relatorio

Auditoria - Obitos
Relatorios

Imprimir
Grgéo

UA
Referéncia

Situacdo
Tipo de Relatorio

01 - Obito nao regisirado no SIGRH
02 - Definide como ndo dbito

03 - De=ligade no SIGRH
04 - Obito registrado no SIGRH
05 - Obito anterior ao desligamento no SIGRH

: 990 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL v
: Seleciong d

0612024 | a 0612024

: Seleciong W

O Analitici ® sintatico

_J
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