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INTRODUCAO

Para atender o Decreto Distrital n? 21.901, de 11 de Janeiro de 2001, que dispde sobre o Controle
Permanente de Obitos — CPO, dos servidores aposentados, civis e militares, e pensionistas da
Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional do Distrito Federal, a SEPLAG/SUGEP desenvolveu uma
funcionalidade no Sistema Unico de Gestdo de Recursos Humanos — SIGRH, para cruzar os dados do
Sistema de Controle de Obitos — SISOBI do Instituto Nacional do Seguro Social — INSS com os dados do
SIGRH.

A SEPLAG/SUGEP realizara mensalmente o cruzamento dos dados, e as informagdes apresentadas no
SIGRHWEB terdao carater informativo, uma vez que, ndo raramente, podem acontecer resultados a partir
de homoAnimos. Neste sentido, destaca-se a importancia da unidade setorial de Gestao de Pessoas, que
devera solicitar documentos que comprovem a real situagao.

Caso se confirme o falecimento, a unidade setorial de Gestdo de Pessoas devera providenciar o
desligamento do servidor/pensionista do cadastro no sistema SIGRH e identificar se ha necessidade de
ressarcimento ao erario.
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ACESSANDO O SISOBI NO SIGRHWEB

1. Acessar o Sigrhweb no enderego http://www.sigrh.df.gov.br/login/Log.aspx.

2. Informar 6rgao, Matricula e Senha.

Org3o

Mafricula

Senha

3. Acessar o Menu Auditoria / Obitos — SISOBI

[} SIGRH - Sistema Unico de Gestdo de Recursos Humanos - Google Chrome e -

® www.sigrh.df.gov.br/principalSigrh.aspx

$ Ajuda Completa

AUDITORIA Auditoria - Obitos

| )mantém Obitos


http://www.sigrh.df.gov.br/login/Log.aspx
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CONSULTANDO AS OCORRENCIAS DOS PROVAVEIS OBITOS

No Menu Obitos SISOBI, clicar na opg¢do “Mantém Obitos”, em seguida aparecera a pagina de consulta.

Auditoria - Obitos

Mantém Obitos

Consulta
Orgao Selecione v
UA Selecione ¥

Referéncia
Matricula EI

Situag&o Todas as situacdes v |

Pesquisar

Orgdo (*) — Selecionar o érgdo para consulta.
UA — Campo da Unidade Administrativa opcional.

Referéncia (*) — Digite o més e ano corresponde no formato MMAAAA.

Matricula (*) — Informe o numero de matricula para consulta, em seguida clique no botao Era validar os
dados do servidor no 6rgdo. Caso informe uma matricula, ndo serd necessdrio preencher o campo

referéncia.

Situacdo (*) — Selecione a situacdo de acordo com as op¢des abaixo.

Todas as situagdes Y |
Todas as situagdes

01 - Obto ndo registrado no SIGRH

02 - Definido como nao 6bito

03 - Deshigado no SIGRH pelo SISO8I

04 - Obito registrado no SIGRH

05 - Obito anterior ao desligamento no SIGRH

Pesquisar (*) — Clicar no botdo Pesquisar para efetuar sua consulta de acordo com o filtro escolhido.
Observagio: (*) — Campo de preenchimento obrigatério.

O resultado da consulta sera mostrado na prépria pagina, conforme exemplo abaixo.

Lista de Obitos SISOBI

Matricula Nome Status UA. Referéncia Situagao
e = S Aposeniado ou Pensionista ADMC 09/2017 01 - Obito nao registrado no SIGRH
T S Aposentado ou Pensionista ADMC 0972017 01-0 nao 0 SIGRH
= ey SUPERINTENDENCIA DA REGIAO DE SAUDE SUDOESTE 09 0
R e R R T e J S A C 09, 01-
T T i A R D e T e NG e 0 ou Pensionista 09 01- rado no SIGRH
=R 0 ou Pensionista 09/2017 01 rado no SIGRH
e S A s | o ou Pensionista 09/2017 01 - Obito nao registrado no SIGRH
e SEEn S Apo! 0 ou Pensionista 09/2017 01 - Obito nao registrado no SIGRH
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ANALISANDO AS OCORRENCIAS DE POSSIVEIS OBITOS

Vocé pode analisar uma ocorréncia de possivel o6bito clicando na matricula ou nome do
servidor/pensionista ou clicando no botdo analisar dbito

Ao clicar na matricula ou nome de uma servidor/pensionista sera aberta uma nova pagina constando os
dados do SISOBI e dados do SIGRH, conforme exemplo abaixo.

Consultar

DADOS DO SISOBI

Nome do Falecido: L= S

Nome da Mae: foc

Data de Nascimento: 15/12/1924 CPF: PIS-PASEP:
Referéncia: 0972017

Cartério 427900108907 -REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DE MARAU

Tp. Indent. Cartério: 2-CPF N°. Beneficio INSS:

N° do Termo: 0000002356 Livro: 0000C3 Folha: 00011
Data do Obito: 15/09/2017 Data da Certiddo: 15/09/2017 Data do Cruzamento: 16/10/2017
Data de Desligamento: Data Nao Obito: 15/03/2017

Situagdo: 1 - Obito nao registrado no SIGRH Data da Situagdo: 16/1022017

Observagao:

DADOS DO SIGRH

Orgdo: 552 - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

Matricula:

Nome da Mée:

Data de Nascimento: 15/12/1824 CPF: Fegooreonnna PIS-PASEP:

Clicando no botdo voltar, a pagina retornara para a consulta anterior de lista de dbitos SISOBI.

Ao escolher a op¢do Analisar 6bitos, na pagina de lista de dbitos SISOBI, sera mostrada uma nova pagina
com a lista de ébitos para analise, conforme exemplo abaixo.

Lista de Obitos para Andlise

Matricula Nome Status Orgdo UA. Referéncia Situacdo Agdo
S e T e— Aposentado ou Pensionista 552-SES ADMC 0912017 01 - Obito nao registrado no SIGRH [Desiger v}
RS Aposentado ou Pensionista §52-SES ADMC 0972017 01 - Obito nao registrado no SIGRH Desfigar v |
T e Normal 552.SES SUPERINTENDENCIA DA REGIAO DE SAUDE SUDOESTE 0912017 01 - Obito nao registrado no SIGRH [Desigsr v
e e s e ] Aposentado ou Pensionists 552-SES ADMC 092017 01 - Obito nao registrado no SIGRH Desligar v |
=== D Aposentado ou Pensionista  552- SES  ADMC 0812017 01 - Obito nao registrado no SIGRH
T N—————— Aposentado ou Pensionista 552-SES ADMC 0972017 01 - Obito nao registrado no SIGRH @
R SR ] Aposentado ou Pensionista ~ 552- SES  ADMC 0812017 01 - Obito nao registrado no SIGRH
SRR Aposentado ou Pensionista 552-SES ADMC 092017 01 - Obito nao registrado no SIGRH Desligar v

Pag. 1
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EFETUANDO DESLIGAMENTO DAS OCORRENCIAS DE POSSIVEIS OBITOS

Apds analise das ocorréncias dos possiveis 6bitos, serd necessario que cada drgdo efetue o desligamento
do servidor/pensionista ou informe na pagina Analisar dbito que ndo se trata de falecimento. Para isso,

basta escolher uma das duas opg¢des na coluna Agao Aste

Conforme figura abaixo.

Analisar Obito

Lista de Obitos para Analise
Matricula Nome Status

Aposentado ou
Pensionista

TR
T E— Apaseiad o
Pensionista
B ]

Normal

W Aposentado ou

[Eecenseesar ) Pensionista

Orgio
552 -

SES
552 -
SES
552 -
SES
552 -

SES

Oesiga vl
Doshgar
Nio Ooso

U.A.
ADMC

ADMC

SUPERINTENDENCIA DA REGIAO DE
SAUDE SUDOESTE

ADMC

e clicar no botdo processar ——

Referéncia Situacao

09/2017

0

@

/2017

09/2017

09/2017

01 - Obito nao
registrado no SIGRH

01 - Obito nao
registrado no SIGRH

01 - Obito nao
registrado no SIGRH

01 - Obito nao
registrado no SIGRH

Agado

L
¢
c



Ao escolher a acao de desligar, e clicar no botdo processar, serd aberta uma nova pdgina para efetivar o
desligamento no SIGRH, conforme figura abaixo.

Desligar
Auditoria - Obitos

Matém Obitos

Desligar
Orgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
Matricula: |
Data do Obito: 15/09/2017
Documento: SISOBI - 09/2017
Motivo: Falecimento
Observacéo:

A pagina também permite que vocé clique na matricula ou nome de um servidor/pensionista da lista de
Obitos para analise, e a funcionalidade mostrara as informag¢des consideradas nos cruzamentos dos
possiveis 6bitos em uma nova pagina contendo as ac¢Ges de Desligar, Ndo 6bito, Imprimir e Voltar,
conforme pdgina abaixo.

Consultar
INFORMACGES CRUZADAS

DADOS DO SISOBI DADOS DO SIGRH
Nome: N SNSRI
Nome da Mae: [ e e e RS R e e R RS
Data de Nascimento: 15/12/1924 15/12/1924
CPF: [y s
PIS-PASEP:

INFORMA(;()ES GERAIS

DADOS DO SIsOBI DADOS DO SIGRH
N° Beneficio INSS: Orgio: 552 - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
Cartério: 427900108907 -REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DE MARAU |Matricula: s ]
N° do Termo: 0000002356 Livro: 0000C8 Eolha: 00011 UA: 10 - ADMC
Data da Certiddo: 15/09/2017 Data do Obito: 15/09/2017 Lotagado: 50000100953 - PENSIONISTAS - ECT
Situagao: 01 - Obito nao registrado no SIGRH Status: 09 - Aposentado ou Pensionista
DADOS DO DESLIGAMENTO - SIGRH
Motivo: Falecimento
Data:
Documento: SISOBI - 092017

[Desligar ] [Nao Obito | (Imprimir | Voltar
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EFETUANDO NAO OBITO EM OCORRENCIAS DE POSSIVEIS OBITOS

Ao escolher a agdo de ndo 6bito e clicar no botdo “Ndo Obito”, serd aberta uma nova pagina para efetivar o
nao desligamento do servidor/pensionista no SIGRH, conforme as figuras abaixo.

Consultar
INFORMAGOES CRUZADAS
DADOS DO SISOBI DADOS DO SIGRH
Nome: [E=———r e =es === e
Nome da Mae: T e eSO R —
Data de Nascimento: 15/12/1924 15/12/11924
CPF: R
PIS-PASEP:
INFORMAGOES GERAIS
DADOS DO SISOBI DADOS DO SIGRH
N° Beneficio INSS: Orgao: 552 - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
Cartdrio: 427900108907 -REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DE MARAU |Matricula: [maaasaa]
N° do Termo: 0000002356 Livro: 0000Cs8 Folha: 00011 UA: 10 - ADMC
Data da Certiddo: 15/09/2017 Data do Obito: 15/09/2017 Lotagao: 50000100953 - PENSIONISTAS - ECT
Situagao: 01 - Obito nao registrado no SIGRH Status: 09 - Aposentado ou Pensionista
DADOS DO DESLIGAMENTO - SIGRH
Motivo: Falecimento
Data:
Documento: SISOBI - 092017
[Desligar | [N&o Obito | [ Imprimir | [ Voltar ]
Nao Obito

Auditoria - Obitos

Matém Obitos

Nio Obito
Orgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
Matricula: [T T s e T e R T
Data: 03/11/2017

Bl tes L] Nome divergente

Nome da mée divergente

CPF divergente

PISPASEP divergente

Data de nascimento divergente

Justificativa:

Divergéncias (*) — Selecione pelo menos uma das divergéncias.
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A funcionalidade também permite que vocé identifique os dados de um cartdrio, basta clicar no cédigo de
identificacdo e aparecerd uma nova pagina com os dados cadastrais do cartério, conforme pdagina abaixo.

Consultar Cartorios

Consultar

Identificagao:

Nome do Titular:
Nome do Substituto:
Tipo de Identificagdo:
Endereco:

Bairro:

Municipio:

UF:

DDD:

Codigo INSS:

427900108907 - REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DE MARAU
NIRACY DOS SANTOS ROQUE
IVANA MAIRA CONCEICAO SOLEDADE

2-CEl

FORUM GOV ANTONIO CARLOS MAGALHAES PRC RUY BARBOSA

CENTRO

MARAU

BA CEP: 45.520-000

73 Telefone 1: 2582146 Telefone 2:

4023 Data do Encerramento: Data da Atualizagdo: 04/01/2010

Ramal:
Seq. Sistema Antigo: 66

11



