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INTRODUCAO

SECRETARIADE GESTAO ADMINISTRATIVA - SGA, 6rgéo de diregdo superior
da Administragao Direta e subordinada ao Governador do Distrito Federal, tem dentre suas
atribui¢cdes planejar, promover, executar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades de
administragao patrimonial, de materiais, de servigos gerais e de transporte oficial do GDF,

bem como, propor medidas para modernizar, normatizar e organizar tais atividades.

Considerando essas atribui¢gdes, a SGA, por intermédio da SUBSCRETARIA DE
GESTAO DE RECURSOS LOGISTICOS - SGRL diagnosticou a situacdo dos
procedimentos administrativos atualmente utilizados no GDF, verificando sua eficacia e
sugeriu modificagdes objetivando a otimizagao dos recursos logisticos, materiais e humanos
dentro de sua area de atuacéo.

Desse estudo, verificou-se a necessidade de padronizar rotinas e procedimentos

administrativos, além de criar mecanismos de gestao, avaliagao e controle.

Decidiu-se entéo pela elaboragao do MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS, que hora é apresentado, organizado por macroatividades, dividido
nos modulos de Administragcao de Transportes, Administragcao de Edificios, Administracéo
de Imodveis, Administracdo de Documentos, Administracdo de Material de Consumo,

Administragcao de Contratos e Administracao de Atividades de Telecomunicagdes.

Com a implantagdo do MANUAL DE ADMINISTRACAO DE IMOVEIS, pretende-se
disponibilizar, primeiramente, aos servidores que atuam nesta area informacgdes pertinen-
tes a locagcao de imdveis de terceiros e proprios, reformas e obras, reajustes contratuais,
obrigagdes dos locatarios, bem como, modelos de termos necessarios para a realizagéo

de contratos de maneira concisa, proporcionado tirar maior agilidade e clareza na
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execucao das respectivas atividades realizadas no ambito da Administragéo Direta do GDF
e posteriormente, aos diversos Gerentes a criagao de mecanismos de controle e indicadores

de desempenho eficientes, que poderao aferir a produtividade dos seus respectivos setores.
Dessa forma, a SGA prima pela capacitagao desses servidores e a agilidade de

suas atividades cotidianas e proporciona maior transparéncia de sua gestao aos organismos

controladores e fiscalizadores do Governo do Distrito Federal e a populacédo em geral.

MARIA CECILIA SOARES DA SILVA LANDIM

Secretaria de Gestao Administrativa
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OBJETIVO

Pretende-se, com a implantagcdo deste Manual de Normas e Procedimentos
Administrativos, disciplinar e padronizar rotinas de trabalho na area de Administracao
Patrimonial, estabelecer mecanismos de gestao, avaliagéo, controle e indicadores de
desempenho, para os diversos 6rgaos da Administragao Direta do Governo do Distrito
Federal, pretende-se, também, implantar impressos padronizados necessarios a execugao

dessas rotinas.
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ABRANGENCIA

As normas e os procedimentos administrativos introduzidos por este Manual
aplicam-se a todos os érgéos estruturais pertencentes a Administragédo Direta do Governo

do Distrito Federal.
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FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Lei Federal n.° 6.267, de 24 de novembro de 1975;

Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteragbes posteriores;

a

a

a Lei Federal n.° 9.503, de 23 de setembro de 1997,
a Decreto GDF n.° 10.897, de 27 de outubro de 1987,
a

Decreto GDF n.° 16.109, de 01 de dezembro de 1994;

Q Decreto GDF n.° 21.987, de 9 de marco de 2001;

a Decreto GDF n.° 21.988, de 9 de marcgo de 2001;

g Portaria SAT/GDF n.° 04, de 05 de fevereiro de 1992;
g Portaria SEA/GDF n.° 11, de 18 de abril de 1996;

Q Portaria SEA/GDF n.° 432, de 03 de agosto de 2001;
Q RS/CONTRAN n.° 754, de 03 de junho de 1991;

a RS/CONTRAN n.° 767, de 08 de junho de 1993;
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Secao | - Providéncias Iniciais

SEGCAO | - DAS PROVIDENCIAS INICIAIS

1. As locagdes de imoveis ou de espacos fisicos de propriedade do Governo do Distrito
Federal a terceiros e de propriedade de terceiros ao GDF serao disciplinadas pelo

disposto neste Manual.

2. So6 poderao ser locados a terceiros os imoveis ou espacos fisicos de propriedade do

GDF que se enquadrem em pelo menos uma das situacdes descritas a seguir:

a) apos considerar reserva técnica para futura expansao dos servigos;

b) nao-destinados ao uso das unidades operacionais do GDF que, por estarem
em situagao dominial irregular, ndo possam ser colocados a venda de imediato;

c) areas localizadas em imoveis proprios de uso do GDF, nao-utilizadas e
consideradas prescindiveis;

d) muros e espacos aéreos para exploragao de anuncios, e terrenos para utilizagao
em atividades que nao demandem alteragdes fisicas que possam dificultar ou
impedir sua devolug&o, observadas as posturas municipais.

3. Os imdveis que nao se enquadrem nas situagdes descritas no item anterior e que
estejam com contrato de locagao em vigor deveréao ser alienados, respeitado o direito

de preferéncia do locatario, na forma da legislagao vigente.

4. A autorizagao para locagdo de imoveis proprios € de competéncia do titular da
Secretaria de Gestao Administrativa ou pessoa por ele designada, e sera sempre
precedida de avaliacdo para determinacdo de valor de mercado e de licitagdo, na

forma da Lei n.° 8.666/93, salvo as excegdes previstas.
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Secao | - Providéncias Iniciais

5. As locacdes de iméveis de propriedade de terceiros para a instalagao ou reinstalacao
de servigos do GDF somente se fara em carater excepcional, para atender a absoluta
necessidade de servigo. A autorizagdo sera dada pelo titular do érgéo estrutural da
Administracédo Direta do GDF ou pessoa por ele designada, apds consulta formal a
Secretaria de Gestao Administrativa, observando-se:

a) ainexisténcia, na localidade, de imével de propriedade do GDF em condi¢des

de instalar os servigos a que se destina, ocupado ou nao por terceiros;

b) o esgotamento das tentativas de permuta e dagdo em pagamento para
incorporagao de imével ao patrimonio do GDF que atendam as necessidades
de servigo.

6. Aescolha doimédvel a serlocado recaira naquele que melhor atenda as caracteristicas
necessarias a instalacdo dos servicos a que se destina, desde que o valor locativo
esteja compativel com os praticados no respectivo mercado.

7. No caso da necessidade de transferéncia do setor ocupante de um imével locado
para outro, os procedimentos para nova locacdo deverdo ser adotados com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do prazo do término contratual, época em

que se expedira a denuncia do contrato de locagao vigente.
8. Todas as locagdes de imdveis de propriedade do GDF ou de propriedade de terceiros
ao GDF deverao ser instruidas por meio de processo especifico, devidamente

protocolado e contendo justificativa detalhada da necessidade.

9. Todos os contratos de locagdo em vigor, quando da publicagao deste Decreto, deverao

ter seus valores locativos atualizados para valores praticados no mercado,
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Secao | - Providéncias Iniciais

determinados através de laudo de avaliagao, elaborado por profissional de Engenharia
devidamente habilitado, preferencialmente do quadro funcional do GDF, na data do
aniversario da assinatura desses, mediante lavratura de novo contrato, obedecendo

as condicdes e modelos ora estabelecidos.

10. As disposi¢des deste capitulo ndo se aplicam aos iméveis funcionais, observadas as

11.

normas internas especificas para a matéria.

Com o objetivo de padronizar a nomenclatura utilizada nos processos de locagao, fica
estabelecido que “renovacao contratual” € quando se elabora um outro contrato, tendo
em vista o término do limite permitido para a vigéncia do anterior; “prorrogagao
contratual” é quando, ao término da vigéncia, se formaliza sua continuidade,
especificando o periodo até que se atinja o limite maximo permitido; “reajuste do valor
locativo” € quando ocorre a alteragao do valor pactuado, considerando apenas o0s
indices oficiais previstos no contrato; e “revisdo do valor locativo” € quando, através

de avaliacdo técnica, se atualiza aquele valor para preco de mercado.

12. Ocorrendo desapropriag¢ao, destruicao, interdicdo ou dano que venha tornar o imovel

inseguro ou improprio para uso, ficardo dispensados os procedimentos iniciais,
podendo o titular do 6rgao estrutural ou pessoa por ele designada autorizar a ocupagao
imediata de outro imoével, desde que esteja legalizado, regularizando a locagéao

contemporaneamente, com base na legislagdo e normas internas vigentes.

Atualizado em 150503 DODF N° 92 Pagina 13



Secretaria de Gestio Administrativa 0
sommoooosmoroe.  Ml@NUal de Normas e Procedimentos Administrativos b 4

Logistica
Administracao de Imoéveis

Secao Il - Destinagcao dos Imoveis
SEGAO Il - DA DESTINAGAO DOS IMOVEIS

13.No caso de locacio de imdével de propriedade do GDF a terceiros, a destinagao devera
ser aquela explicitamente definida em clausula contratual, ficando proibida a utilizacao

para quaisquer outros fins.

14.Em se tratando de imével de propriedade de terceiros ao GDF, a locagao somente se

dara para instalagdo ou reinstalagdo de servigos dos seus 6rgaos estruturais.

15. A ocupacgao dos iméveis, em ambos os casos, s6 podera ocorrer apds vistoria e

avaliacao, devendo-se utilizar e assinar o Termo de Vistoria.

Atualizado em 150503 DODF N° 92 Pagina 14



Secretaria de Gestao Administrativa 0
sommoooosmoroe.  Ml@NUal de Normas e Procedimentos Administrativos ‘U 4
Logistica

Administracao de Imoéveis

Secao Il - Formalizacao dos Contratos

SEGCAO Ill - DA FORMALIZAGCAO DOS CONTRATOS

16. E vedada toda e qualquer locacdo de imdvel e/ou espaco fisico, de terceiros ou para
terceiros, sem a devida formalizacdo contratual, para atendimento do disposto no

Paragrafo Unico, Art. 60, da Lei n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

17. Compete ao responsavel pelo Setor de Apoio Administrativo de cada 6rgéo estrutural

assinar os instrumentos contratuais celebrados.

18. Os contratos de locagao de imével deverao seguir os padrdes do Modelo de Contrato
de Locagao para Iméveis de Terceiros ou do Modelo de Contrato de Locagao
para Iméveis Préprios, conforme o caso, com reconhecimento de firma de terceiros,
inclusive a do fiador (no caso de locagéao de imodveis proprios) e serao registrados em

Cartdrio de Titulos e Documentos, correndo as despesas por conta dos terceiros.

19. A publicacdo da sintese dos contratos, aditivos e rescisdes no Diario Oficial do DF
devera ser providenciada até o 5.° dia util do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias daquela data, em cumprimento a Lei
n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores. As copias de tais publicacdes serdo anexadas,

posteriormente, aos respectivos processos.
20. Os instrumentos contratuais, apos a sua celebragéo e cumpridas as formalidades legais

para publicagao de sua sintese em Diario Oficial do DF, serdo homologados pelo titular

do érgéo estrutural ou pessoa por ele designada.
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Secao IV - Reformas e Obras de Adaptacao

SECAO IV —- DAS REFORMAS E OBRAS DE ADAPTAGAO

21.Em caso de locagao de imoveis de terceiros ao GDF, caberao ao locador todas as
reparacdes necessarias, ficando a cargo do GDF aquelas referentes aos estragos a

que der causa, desde que nao provenham naturalmente do tempo.

22.0 GDF podera efetuar obras transitérias para adaptacado dos servigcos em imovel de
terceiros, com a concordancia do locador, devendo o titular do 6rgao estrutural ou pessoa
por ele designada autorizar a realizagcdo desses servigos, observada a disponibilidade

orcamentaria.

23.No caso de locagao de imével de propriedade do GDF a terceiros, ao ser devolvido o
imovel por término da locagao, o GDF emitira o Termo de Recebimento Provisério,
no qual sera consignada a necessidade da realizagao da vistoria para caracterizar o
seu recebimento no estado original e em condigbes de uso, com a finalidade de liberar

o locatario das obrigagdes contratuais.
24.Caso nao sejam consideradas satisfatorias as condigées do imovel pelo GDF, sera

devida a cobrancga do valor correspondente a restauracao, na forma da lei, salvo se

as obras forem realizadas pelo locatario.
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SEGCAO V — DAS OBRIGAGOES DOS LOCATARIOS

25. Além do aluguel, todos os impostos, taxas e encargos que incidam ou venham a incidir
sobre os imoveis/espacos fisicos locados sdo de inteira responsabilidade do locatario,

a quem caberao a quitagao e comprovagao semestral.

26. No caso de locacao a terceiros, qualquer alteragdo na qualidade da personalidade juridica

do locatario ou de seu fiador implicara a atualizagao da documentacao necessaria.

27.Em imovel ocupado por servigos administrativos, devera ser previsto o rateio das
despesas que houver, correspondente a area ocupada pelo locatario. O setor
responsavel pela administragao do edificio apurara, mensalmente, o aludido valor e, de
posse de uma cépia do contrato, remeté-lo-a a Subsecretaria de Gestao de Recursos

Logisticos, que providenciara a cobranga juntamente com o aluguel mensal.
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SEGCAO VI - DA PERIODICIDADE DOS CONTRATOS

28. Para todos os contratos de locagao, o periodo de contratagdo devera ser de no minimo
01 (um) ano. Se, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o término daquele periodo,
nao houver manifestacao expressa pelo desinteresse da continuidade por alguma
das partes, cabera prorrogagao automatica até o limite maximo de 05 (cinco) anos, a
contar da data da contratagdo inicial , sem necessidade de formalizagdo das

prorrogacoes anuais por meio de Termo Aditivo.

29. Em carater excepcional, podera ser autorizada a prorrogagao por mais um periodo de

12 (doze) meses, devidamente justificada e fundamentada.

30. Decorrido esse prazo e permanecendo a necessidade da locagao, serao providenciados
os procedimentos para assinatura de novo contrato, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, adotando-se, no que couber, as mesmas medidas dos tramites do

contrato inicial.
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SEGAO VIl - DOS REAJUSTES CONTRATUAIS

31. O valor do aluguel pactuado s6 podera ser reajustado na periodicidade e nos percentuais

previstos no contrato de locacéo.

32. A periodicidade do reajuste do valor locativo sera anual para todos os contratos de
locagao. O novo valor decorrera da aplicacao da variacdo anual acumulada, ocorrida
até o més anterior ao da vigéncia do reajuste, do indice Geral de Precos do Mercado
da Fundagao Getulio Vargas - IGP-M/FGV ou, no caso de sua extingdo, por outro

indice que vier a ser fixado de acordo com os dispositivos legais vigentes.
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SECAO Viil - DAS REVISOES CONTRATUAIS

33. Na data do aniversario da assinatura dos contratos, os valores locativos poderao ser
revisionados, mediante autorizagao do titular do érgao estrutural ou pessoa por ele
designada, com a finalidade de adequa-los ao prego de mercado, desde que haja
decurso de 03 (trés) anos da vigéncia do contrato ou do acordo anteriormente realizado.
Este procedimento sera formalizado por Termo Aditivo de Revisao do Valor Locativo,

adotando as mesmas medidas do contrato inicial, no que couber.

34. A necessidade da revisado sera determinada, se for o caso, por meio de laudo técnico
de avaliagdo elaborado por profissional de Engenharia devidamente habilitado,
preferencialmente do quadro funcional do GDF, para que se determine o valor de

mercado, podendo aumentar ou diminuir o valor a ser atualizado no contrato.

35. Nos contratos de locagao de iméveis de propriedade do GDF a terceiros, caso nao
haja concordancia do locatario com a atualizag&o do valor locativo restabelecedor do
equilibrio econémico-financeiro do contrato, devera ser providenciada pela

Procuradoria-Geral do DF a competente acao revisional de valor locativo.
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SECAO IX - DAS RESCISOES

36. A rescisao sera concretizada por Termo de Rescisao de Contrato de Locagao de
Iméveis quando findar a vigéncia do prazo estipulado e ndo houver mais interesse
das partes na continuidade da locagao, ocorrer a infragcdo de qualquer clausula,

condi¢cao ou obrigacdo contratual e nas possibilidades previstas em lei.

37.Para todas as locagdes, o ndo-cumprimento de qualquer uma das clausulas estipuladas
no contrato podera acarretar a sua rescisao de pleno direito, independentemente de
notificacao ou interpelacao extrajudicial, ficando a parte infratora sujeita ao pagamento
de multa equivalente a 03 (trés) meses de aluguel vigente, além das despesas por

procedimentos judiciais e outras sang¢des legais ou contratuais.

38. Ocorrendo rescisao do contrato de locagao de imével de terceiros, podera ser autorizado,
em substituicdo a recuperacao do imével para devolvé-lo nas mesmas condi¢gdes em
que foi recebido, o pagamento a titulo de indenizagdo de valor equivalente aquela

recuperagao, condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentaria.
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SECAO X — DAS LOCAGOES DE IMOVEIS DE TERCEIROS

39. Verificada a necessidade de locagcao de imovel de propriedade de terceiros para a
instalacéo ou reinstalacdo de 6rgaos ou servigos do GDF, deverao ser adotados, pelo

Setor de Apoio Administrativo do 6rgao estrutural, os seguintes procedimentos:

a) protocolar processo especifico de locacdo de imdvel de terceiros, contendo
justificativa detalhada da necessidade;

b) verificar a possibilidade de recebimento de imével no exercicio corrente, através
de permuta e/ou dagdo em pagamento de divida;

c) informar quanto a existéncia de pessoal e material para imediata ocupagao do
imovel a ser locado;

d) proceder estimativa de aluguel (m? a ser locado), mediante pesquisa junto as
imobiliarias locais.
40. Cumpridas as etapas acima, o processo sera encaminhado a Subsecretaria de Gestao

de Recursos Logisticos, que informara quanto a inexisténcia de imovel préprio do GDF

e/ou previsao de vacancia em prédio proprio que sirva para instalar os servigos.

41.Compete ao Setor de Apoio Administrativo do 6rgao estrutural informar sobre a
conveniéncia da locagao, se o setor de destino esta estruturado, se possui recursos
organizacionais fixados, se a instalagao pretendida consta de programacao aprovada,

e determinagao da area necessaria, se for o caso.

42.Elaborada a estimativa de aluguel, sera verificada a existéncia de disponibilidade

orcamentaria para atendimento do encargo.
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43. Devidamente justificada a necessidade da locag&o, o processo sera submetido ao titular

do 6rgao estrutural para autorizagéo da procura de imével.

44.Uma vez autorizada a procura de imoével, sera promovida, pelo érgao requisitante, a
publicacdo do Aviso de Procura de Imével, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias da data do recebimento de propostas, em 02 (dois) jornais de grande circulagao

na localidade ou, na falta desses, através do melhor meio de divulgagao local.

45.No caso de acréscimo de areas contiguas necessarias a expansao dos servicos, fica
dispensada a publicagao de aviso, devendo a dispensa de licitacdo ser publicada no
Diario Oficial do DF, com a autorizagdo da despesa, exarada pela autoridade
competente, e a devida ratificacdo da autoridade imediatamente superior, obedecidos

0s prazos previstos no artigo 26 da Lei n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

46. Recebidas as propostas, o Setor de Apoio Administrativo do 6rgao estrutural selecionara

a proposta que melhor atenda as necessidades dos servigos.

47.Para apuracao da razoabilidade do aluguel proposto, sera promovida a elaboragao de
laudo técnico de avaliagao ou outro fundamento técnico, por profissional de Engenharia
devidamente habilitado, preferencialmente do quadro funcional do GDF. Se o valor
proposto for superior ao apurado pelo GDF, sera feita, obrigatoriamente, a

contraproposta.

48.0correndo o acordo para a locacao e procedida a devida reserva de dotagao
orcamentaria, o processo sera encaminhado ao titular do 6rgéo estrutural ou pessoa

por ele designada, para a autorizagdo necessaria a lavratura do contrato.
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49. Devidamente empenhada a despesa, o Setor de Apoio Administrativo do 6rgao estrutural

providenciara a elaboracao do instrumento contratual.

50.Fica dispensada a assinatura dos contratos pelo cénjuge do locador, pois, de acordo
com o Artigo 3.° da Lei n.° 8.245/91, somente depende de vénia conjugal contrato de

locagdo com prazo igual ou superior a 10 anos.

51. Quando da rescisao do contrato, podera ser efetuado, em substituicdo a recuperacao
do imovel, o pagamento a titulo de indeniza¢do, com base no termo de vistoria a ser
confrontado com aquele firmado no recebimento do imével (laudos técnicos do
profissional de Engenharia). O pagamento dependera da existéncia de recurso
or¢camentario, da aprovacéo do titular do 6rgao estrutural ou pessoa por ele designada,

e da concordancia do interessado, inclusive quanto ao valor a ser indenizado.

52. Nao havendo termo de vistoria inicial, por tratar-se de contrato iniciado antes da vigéncia
desta norma, devera ser considerado o valor necessario para recomposicao do imovel

ao seu estado original.

53.Ficara vedada a expansao da area nos contratos de locagao de imdveis de terceiros.
Nos casos de excepcionalidade, sera feita solicitacdo prévia, devidamente
fundamentada a ser submetida ao titular do érgao estrutural ou pessoa por ele

designada, podendo aprova-la ou nao.
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SEGAO XI - DAS LOCAGCOES DE IMOVEIS PROPRIOS

54. Em se tratando de locacédo de imoveis de propriedade do GDF, a Subsecretaria de

Gestao de Recursos Logisticos instruira processo, verificando a existéncia de mével
vago e sem previsao de uso pelas entidades vinculadas ao GDF, constando o laudo de
avaliagao do valor locativo elaborado por profissional de Engenharia devidamente
habilitado, preferencialmente do quadro funcional do GDF, encaminhado-o ao titular
da Secretaria de Gestdao Administrativa ou pessoa por ele designada, para autorizar a
abertura da licitagao.

55. Apds a autorizagao, a Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos providenciara
a abertura de processo licitatorio, publicando Anuncio na Imprensa para Locagao de
Imodveis Préprios em 02 jornais de grande circulagao e outros meios de comunicagao,
se necessario, com antecedéncia minima de 10 dias da data estabelecida para o
recebimento das propostas, e afixara, no local onde serdo recebidas as propostas,
em lugar visivel e de facil acesso, o anuncio, as Condi¢coes Gerais para Locagao de
Iméveis Préprios e minuta do contrato.

56.No caso de nado-comparecimento de interessados, divulgar-se-a novo anuncio nas
mesmas condicdes.

57. Os interessados deverao depositar no Banco de Brasilia— BRB a caugao correspondente
a 5% (cinco por cento) do valor locativo basico anual, até 01 (um) dia antes da abertura
das propostas, nao cabendo devolugéo no caso de desisténcia do proponente vencedor.

58. Acomisséo providenciara o preenchimento da Ata de Encerramento da Sessao para
Recebimento e Abertura de Propostas e emitira relatério conclusivo da classificagao
das propostas, devendo o processo ser submetido a apreciagéo da Procuradoria-Geral
do DF.
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59. Homologado o julgamento das propostas pelo titular da Secretaria de Gestao
Administrativa ou pessoa por ele designada, o relatério conclusivo da classificagao
das propostas sera publicado no Diario Oficial do DF e afixado no mesmo local

designado para o recebimento destas.

60. Desde que decorrido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, sem interposi¢cao de recursos,
sem desisténcia expressa, ou apds o julgamento dos recursos interpostos, o titular da
Secretaria de Gestado Administrativa ou pessoa por ele designada adjudicara a locagao

ao licitante vencedor.

61. Apds a adjudicagao, as caugdes dos licitantes serao devolvidas através de Autorizagéo
de Pagamento, encaminhada ao Setor Financeiro, exceto a do vencedor, que |he sera

restituida apds a assinatura do contrato.

62. A Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos emitira a guia de cobranga para

pagamento mensal do aluguel e encaminha-la-a ao locatario.

63.0 seguro-incéndio do imdével/espaco fisico locado a terceiros é obrigatério e de
responsabilidade do locatario. Deve-se contratar seguradora registrada no IRB —
Instituto de Resseguros do Brasil. A apdlice e o comprovante de quitacdo deverao ser
apresentados a Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos no prazo maximo de

90 (noventa) dias da data da assinatura do contrato.

64. Apds o prazo de vencimento da guia, sera cobrada uma multa de 2% (dois por cento)
sobre o valor do débito, acrescida de juros de mora de 1% (um por cento) ao més,

fracionados de acordo com o numero de dias de atraso.
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65. Nos atrasos superiores a 30 (trinta) dias, a Subsecretaria de Gestdo de Recursos
Logisticos enviara notificagado para comparecimento do locatéario, no prazo de 08 (oito)
dias a contar do recebimento, visando a cobranga amigavel do débito. Se o inquilino
nao se apresentar, far-se-a nova notificagao, através do Cartorio de Titulos e Documentos,

com prazo de 15 (quinze) dias para comparecimento.

66. Nao atendida a notificagao, apos 90 (noventa) dias do vencimento, a Subsecretaria de
Logistica e Modernizagdo remetera o processo a Procuradoria-Geral do DF, para
proposi¢ao da acgéo judicial pertinente.

67.0 parcelamento amigavel de débito imobiliario podera ser proposto pelo locatario em
casos de contrato com mais de 03 (trés) meses de atraso, podendo ser parcelado em
até 12 (doze) vezes, conforme negociagao. A autorizagao deste é de competéncia do

titular da Secretaria de Gestao Administrativa ou pessoa por ele designada.

68. Qualquer alteragéao na qualidade da personalidade juridica do locatario ou do seu fiador
implicara a atualizacdo da documentagao necessaria.

69. Com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data da alteragédo do valor locativo,
devera a Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos enviar correspondéncia ao
locatario, informando o novo valor locativo, devendo o interessado comparecer ao

GDF para tratar da continuidade da locagao.

70.Nao concordando o locatario do imével com as novas condi¢cdes estabelecidas, a
Administracdo adotara as providéncias necessarias a agao revisional, para atualizar
judicialmente o valor locativo, a pre¢co de mercado, a partir da data do vencimento do

contrato ou da revisdo do aluguel.
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71. Nao sendo consideradas satisfatérias as condigdes do imdvel, sera devida a cobranga

do valor correspondente a restauragao, na forma da lei, salvo se as obras forem
realizadas pelo locatario.

72. No caso de despejo, o GDF verificara o estado do imével, requerendo vistoria judicial,

com as chaves entregues em juizo. Se considerado insatisfatério, havera futura
cobrancga de indenizagao ao locatario e/ou fiador.
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MODELO DE AVISO DE PROCURA DE IMOVEL

O GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL torna publico que necessita locar pelo prazo
minimo de 12 (doze) meses, prorrogavel automaticamente até o limite maximo de 05 (cinco)
anos, ou de acordo com a legislagéo vigente, um imovel com area construida de no minimo
............... M2E€NOMAXIMO .....cceeeeee. M2, M e, (D ETEIMINGAX
o local), para ainstalagcao dOS SEIVICOS .........ccceieeririiieirie e (determinar 6rgéo
estrutural da Administracao Direta), observando o que dispde o Inciso X, do Artigo 24, da

Lein.° 8.666 de 21/06/93 e alteracdes posteriores.

As propostas deverao conter, além do prazo de validade de no minimo 45 (quarenta
e cinco) dias, os seguintes dados: descricao minuciosa do imével, localizacao, area fisica,
instalagdes existentes, valor locativo mensal em moeda corrente, planta baixa do imovel, e
apresentacao de copia da documentagao dominial (habite-se, escritura e certidao atualizada

do Registro Geral de Iméveis — RGI) livre de quaisquer 6nus.

O aluguel avengado devera ser reajustado anualmente, tendo por base a variagéo
do IGP-M/FGV.

Alocagéo reger-se-a pela Lein.° 8.245, de 18/10/91, e Lei n.° 8.666/93, de 21/06/93,

e alteracdes posteriores.
As propostas deverdo ser entregues No .........cccccevvvvennnnnnnn. (endereco indicado

pelo GDF), atéas .................... horas do dia........... [ e [ , onde os proponentes

poderao tomar conhecimento do modelo de contrato a ser lavrado.
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O GDF reserva-se o direito de optar pelo imovel que melhor atender as
necessidades.

As propostas que nao atenderem as exigéncias deste Aviso ndo seréo consideradas.
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PROCESSO N.°

LOCACAO DE IMOVEL D DEVOLUCAO DE IMOVEL D

ENDERECO DO IMOVEL:

NOME DO LOCADOR/LOCATARIO:

ESTADO DO IMOVEL

1) EXTERIOR:

a) Paredes: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

b) Esquadrias: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

c) Portas: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

d) Fechaduras: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:
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e) Pintura:

Paredes: ruim D regular D bom D otimo D
Esquadrias: ruim D regular D bom D otimo D
Portas ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

f) Cobertura:

Telha: ruim D regular D bom D otimo D
Madeiramentos: ruim D regular D bom D otimo D
Lajes: ruim D regular D bom D otimo D
Descricao:

2) INTERIOR:

a) Paredes:

Azulejos: ruim D regular D bom D otimo D
Alvenaria: ruim D regular D bom D 6timo D
Outros: ruim D regular D bom D otimo D
Descricao:
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b) Pisos:

Paviflex: ruim || regular L] bom | stimo ||
Plurigoma: ruim || regular L] bom | stimo ||
Taco im L regutar ] bom | stimo ||
Carpete: im L regutar ] bom | stimo |_|
Outros: im L regutar ] bom | stimo ||
Descricdo:

¢) Tetos:

Pintura: cuimm L] regular [] bom | stimo ||
Descricdo:

d) Instalacdes Elétricas:

Entrada: cuimm L] regular L] bom | stimo ||
Subestagio: cuimn L] regular L] bom | stimo |_J
Distribuidor Geral: ruim || regular L] bom || stimo |_J
Distr. Baixa Tensdo: ruim || regular L] bom || stimo |_J
Tomadas: ruim || regular L] bom || stimo |_J
Interruptores: rim ] regutar ] bom || otimo ]
Espelhos: cuimn L] regular [] bom | stimo ||
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Tluminacéo: ruim D regular D bom D otimo D
Outros: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

e) Instalagdes Hidrossanitarias:

Pecas sanitarias: ruim regular D bom otimo

Torneiras: ruim regular D bom otimo

Pias: ruim regular D bom otimo

Ralos e sifoes: ruim regular D bom otimo

Basculantes: ruim regular D bom otimo

Cisterna: ruim otimo

regular D bom

N I O N O
N Y N B N A

Caixa-d’agua: ruim regular D bom otimo

Vazamentos e infiltracdes: sim D nao

OJOU OO OoOOoO4gOQ™

[]
[]

Outros : ruim regular D bom otimo

Descricao:

f) Instalacdes Telefonicas:
Pontos telefonicos: sim D néo D

g) Vidros:

Falta: sim D nao D
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Estado: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

h) Janelas: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

i) Fechaduras e Trincos: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

j) Chaves Recebidas: Entradas D Portas internas D

3) AREA EXTERNA:

a) Urbanizacao: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

b) Calgamento: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:
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¢) Grades ¢ Muros: ruim D regular D bom D otimo D

Descrigao:

4) PLANTAS DO IMOVEL:

a) Arquitetura: sim D nao D
b) Instalagdes Elétricas: sim D nao D
c¢) Instalagoes Hidrossanitarias:  sim D nao D

b) Instalagdes Telefonicas: sim D nao

Brasilia , de de 2

LOCADOR

LOCATARIO
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MODELO DE CONTRATO DE LOCAGAO PARA IMOVEIS DE
TERCEIROS

Processon.®.......ccccovnennne. Lo
Contrato n.° .............. /T
Contrato de Locagdo de imovel que entre si fazem, como
LOCADOR ......ccceovvevieren. , de um lado, e, de outro
lado, como LOCATARIO, ....ccccceeevvivierieiiecie e e
(nome do Orgdo Estrutural), na forma abaixo:
Pelo presente instrumento particular, .............cccccooiiiee. (nome do érgao estrutural),

orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, criado
............................................................... (forma e data de criagdo do 6rgao), inscrito no
CNPJ/MFsobon.®.....ccoooevvveerenenn. ,SItUAdO NA (e, (endereco
do 6rgao do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por
........................................... (nome e cargo do titular do 6rgao estrutural), cargo para o
qual foinomeado atravésda ......... NO........... ,de ........ [....... /... , publicada no Diario
Oficial do DF n.° ....... , de ....... /... [ ... , Secao ......... , Folha ......... , € 0Sr.
....................................................... (nome e qualificagdo), residente na
........................................................ (enderecgo), doravante denominado LOCADOR,
representado neste ato por Seu Procurador, ...........cceeveeeeieeerieesiee e (nome e qualificacao
legal), resolvem celebrar este Contrato de Locagado, regendo-se pelas normas e leis

pertinentes, mediante as Clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto - O LOCADOR da em locacdo ao GDF, de
conformidade com a Lei. n.° 8.245, de 18/10/91, o imével de sua propriedade, conforme
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escritura de compra e venda e certiddao do RGI apresentadas, situado na

.................................................................... (localizagao), com area de ............. m2.

PARAGRAFO UNICO - Findo o prazo estipulado, se o0 GDF permanecer no imével por
mais de 30 (trinta) dias, sem oposi¢cao do LOCADOR, presumir-se-a prorrogada a locagao
nas condigdes ajustadas, até o limite maximo de 05 (cinco) anos, a contar da data da

contratagao inicial.

CLAUSULA TERCEIRA - Do Valor - O aluguel mensal do imével é de R$
.................................. (PP PPPUPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPRPRRRRS I o 8= 38=1:1 - Weze ]y go][o o)
anualmente, tendo por base a variagdo acumulada do IGP-M/FGV (indice Geral de Pregos
de Mercado da Fundagao Getulio Vargas) ou, na sua extingéo, por outro indice que vier a

ser fixado, de acordo com os dispositivos legais vigentes.
PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor mensal do aluguel sera pago juntamente com as
importancias correspondentes as obrigagdes previstas na Clausula Quarta, até o dia

................. do més subsequente ao vencido.

PARAGRAFO SEGUNDO - As despesas correspondentes do presente contrato correrdo

por conta da dotagao orgamentaria propria ..........cccceeeevveeeeeiiennnnnnns , tendo sido emitida a
Nota de Empenho de n.° .............. , de ........ [ ... [ooco..... , no valor de R$
................................... ((eereeeeirrrree e ), FEfErente @ despesa no periodo
(o =
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PARAGRAFO TERCEIRO - Sera providenciado empenho na dotagdo orcamentaria

prépria quando a vigéncia deste contrato ultrapassar o periodo citado no paragrafo anterior.

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento do aluguel e encargos fora do prazo estabelecido
na presente clausula importara a cobranga de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor
do aluguel e aos encargos em atraso, acrescida de juros de mora de 0,0333% (trezentos

e trinta e trés décimos de milésimos por cento) ao dia.

CLAUSULA QUARTA - Dos Impostos e Taxas - Todos os impostos, taxas, e as despesas
com agua, esgoto, energia elétrica e ordinarias de condominio, caso existam, incidentes

sobre o imovel, serao de responsabilidade do GDF.

CLAUSULA QUINTA - Da Destinagao - O imével ora locado sé podera ser utilizado pelo
GDF para a instalagdo de.........cccceeeeeeiiiieeiiiieeeenn (especificar o érgao estrutural
da Administragao Direta), vedados a sublocagéo, o empréstimo ou a cesséo do referido

imével, em parte ou no seu todo.

CLAUSULA SEXTA - Das Penalidades decorrentes de ma utilizagdo do imével -
Quaisquer multas ou penalidades que venham a ser aplicadas ou intimacdes que
venham a ser feitas pelos poderes publicos, provenientes de desrespeito as leis federais,
estaduais ou municipais, no que se refere a utilizacdo do imodvel locado, serao de inteira

responsabilidade do GDF.

CLAUSULA SETIMA - Da Conservagao e Devolugio do Imével - O GDF se obriga a
conservar o imével e a devolvé-lo, quando findar a locacao, em boas condicdes,

ressalvados os desgastes naturais do uso regular.
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CLAUSULA OITAVA - Da Indenizagdo - O GDF podera optar pela indenizagdo em
substituicdo a eventuais reformas, desde que haja dotagdo orcamentaria a devida
autorizagao e a concordancia do LOCADOR, inclusive quando ao valor a ser indenizado.
As condigdes do imoével serdo constatadas e orgadas mediante Termo de Vistoria, a ser
confrontado com aquele firmado, no recebimento do imdvel, por profissional de Engenharia

qualificado, preferencialmente do quadro funcional do GDF.

CLAUSULA NONA - Das Benfeitorias - O GDF podera, mediante prévia e expressa
aquiescéncia do LOCADOR, realizar no imével benfeitorias ou adaptacdes necessarias
a conveniente instalagdo dos servigos, sem comprometer a estabilidade e a seguranca.
Uma vez feitas, aderirdo ao prédio, desistindo o GDF, expressamente, neste ato, de
qualquer pagamento, indenizagdo ou compensagao, bem como do direito de retengao a
elas referentes, mesmo que se trate de benfeitorias necessarias, podendo apenas, finda
alocagao, remover as adaptagdes, benfeitorias e equipamentos que puderem ser retirados

sem causar dano ao imoével.

CLAUSULA DECIMA - Da Alienagao do imével - O LOCADOR expressamente se obriga,
no caso de alienagédo do presente imovel e na vigéncia do contrato ou de qualquer
prorrogacao, a fazer constar na respectiva Escritura de Compra e Venda a existéncia
deste instrumento contratual, bem como a obrigag&o de o adquirente respeita-lo em todas

as suas clausulas.

PARAGRAFO UNICO - O LOCADOR, no caso de alienagdo do imével ora locado,
concedera preferencialmente ao GDF o direito de compra desse imdvel, permitindo que
manifeste inequivoco interesse na sua aquisigao, no prazo de 30 (trinta) dias, apds ciéncia

da oferta.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Responsabilidade - O presente contrato obriga
as partes contratantes e seus sucessores a respeita-lo. A infragédo de qualquer clausula
podera acarretar a rescisdo de pleno direito, independentemente de notificagdo ou
interpelagao judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Rescisdo - Havera rescisdo imediata e de pleno
direito, independentemente de notificagdo ou interpelagéo judicial ou extrajudicial, nas
verificagbes de infragcao a qualquer clausula, condi¢gao ou obrigagao deste contrato ou do
Regulamento do Edificio, se for o caso. A rescisdo ocorrera, ainda, se o LOCADOR
dispuser do imével para cobrir débitos de qualquer natureza. A parte infratora fica obrigada
a pagar multa no valor de 3 (trés) aluguéis vigentes; em procedimento judicial, 0 montante
das despesas realizadas.

PARAGRAFO UNICO - O GDF podera rescindir o contrato a qualquer tempo, desde que
comunique ao LOCADOR, por escrito e com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias,
a sua intengao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Do Registro - Este Contrato de Locacéo devera ser
registrado no Cartério de Titulos e Documentos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da
sua assinatura, correndo tal despesa por conta do LOCADOR.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Da Publicagdo - O GDF fara, obrigatoriamente, a
publicacdo do resumo deste Contrato no Diario Oficial do DF, até o 5.° dia util do més
seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias daquela
data, em cumprimento a Lei n.° 8.666, de 21/06/93, e alteracbes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Do Foro - O foro deste contrato, para qualquer

procedimento judicial, sera o do Distrito Federal, com a exclusao de qualquer outro. Por
estarem assim ajustadas, firmam as partes o presente contrato em 02 (duas) vias
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de igual teor, que, depois de achadas conforme, na presencga das testemunhas também
signatarias, assumem o compromisso e a obrigacao de fielmente cumprir e respeitar o

pactuado, por si, seus herdeiros e sucessores.

Brasilia, .............. de i de2...........

TESTEMUNHAS:

(nome e CPF)
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MODELO DE TERMO ADITIVO DE REVISAO DE VALOR LOCATIVO

Processon.® .....cccccvvvveiee. [oviviiiannnn.

Contrato n.° .............. S~

Termo Aditivon.° ............ [oveiiiiinnn,
Termo Aditivo de revisdo de valor locativo de
imovel que entre si fazem, como LOCADOR,
de um lado, e, de outro lado, como LOCATARIO,
................................... (nome do Orgao
Estrutural), na forma abaixo:

Pelo presente instrumento particular, ...........ccccceeeiineee. (nome do 6rgao estrutural),

orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL,criado
............................................................... (forma e data de criagdo do 6rgao), inscrito no
CNPJ/MFsobon.®......ccccoeieenennnee =TT (8= To (o o o TS (enderego
do 6rgao do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por
........................................... (nome e cargo do titular do 6rgao estrutural), cargo para o
qual foi nomeado atravésda ......... NO........... ,de ........ [....... /... , publicada no Diario
Oficial do DF n.° ....... , de ....... /... [ ... , Secao ......... , Folha ......... , € 0Sr.
....................................................... (nome e qualificagéo), residente na
........................................................ (enderecgo), doravante denominado LOCADOR,
representado neste ato por seu procurador, ..........ccceoeeeieiiiriiiiieeiiee e (nome e
qualificagao legal), resolvem celebrar este Termo Aditivo, regendo-se pelas normas e leis
pertinentes, mediante as Clausulas e condigbes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - Da Retificagdo - A Clausula Terceira passa a vigorar com a
seguinte redacao: “O valor do aluguel mensal do imével ¢é de
RS (eeee e e ), corrigido
anualmente, tendo por base a variacdo acumulada do IGP-M/FGV (indice
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Geral de Precgos de Mercado da Fundacgéao Getulio Vargas) ou, na sua extingéo, por outro
indice que vier a ser fixado, de acordo com os dispositivos legais vigentes.

CLAUSULA SEGUNDA - Da Ratificagdo - Ficam mantidas todas as disposi¢ées e
clausulas do contrato acima referido, ndo atingidas pela alteragao introduzida por este
Termo Aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA - Da Publicagdo - O GDF fara, obrigatoriamente, a publicacéo
de resumo deste Termo Aditivo no Diario Oficial do DF, até o 5° dia util do més seguinte
ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias daquela data, em
cumprimento a Lei n.° 8.666, de 21/06/93, e alteragdes posteriores.

CLAUSULA QUARTA - Do Foro - O foro deste termo aditivo para qualquer procedimento
judicial sera o do Distrito Federal, com a exclusao de qualquer outro. Por estarem assim
ajustadas, firmam as partes o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de achadas conforme, na presencga das testemunhas também signatarias, assumem
0 compromisso e a obrigacao de fielmente cumprir e respeitar o pactuado, por si, seus
herdeiros e sucessores.

Brasilia, .............. de i de 2...........

(nome e CPF)
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MODELO DE TERMO DE RESCISAO PARA CONTRATOS DE LOCAGAO
DE IMOVEIS DE TERCEIROS

Processon.® .....ccoveievinienn... Lo,

Contrato n.° .............. [,

Termo de Rescisdao que entre si fazem, como
LOCADOR .....coovveieeiiieeieeee, , de um lado, e, de
outro lado, como LOCATARIO, ........c.cc........ (nome
do Orgéo Estrutural), na forma abaixo:

Pelo presente instrumento particular, ...........ccccceeeiineee. (nome do érgao estrutural),
orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, criado
............................................................... (forma e data de criagdo do 6rgao), inscrito no
CNPJ/MFsobon.®......ccccoeieenennee. BEST1 (8= To (o 1 o o T (enderego
do 6rgao do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por
........................................... (nome e cargo do titular do 6rgao estrutural), cargo para o
qual foi nomeado atravésda ......... NO........... ,de ........ [....... /... , publicada no Diario
Oficial do DF n.° ....... , de ....... [ ...... [ ... , Secao .........
....................................................... (nome e qualificagéo), residente na
........................................................ (enderecgo), doravante denominado LOCADOR,
representado neste ato por seu procurador, ..........ccooeeieiiiiiiiiiiieeiee (nome e
qualificagéo legal), resolvem celebrar o presente Termo de Rescisao de Contrato de Locagao,
regendo-se pelas normas e leis pertinentes, mediante as Clausulas e condi¢des a seguir:

Pelo contrato de locacédon.®............... [oo..... , frmadoem ........ /R A , ainda em
vigor, o LOCADOR deu em locagdo ao GDF o imoével situado em
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........................................................................ (localizagao do imével), mediante as
Clausulas constantes daquele instrumento.

. Nao convindo mais aos contratantes a continuag¢ao da locacgao, pelo presente e na
melhor forma de direito, rescindem o contrato de hoje para sempre, exonerando-se
reciprocamente de todas as obrigagcdes dele decorrentes.

1. O LOCADOR recebendo, nesta data, do GDF as chaves do imdvel, da-lhe plena,
geral e rasa quitagao, para nada mais reclamar, em tempo algum, seja a que titulo for,
com base no referido contrato e em quaisquer ajustes posteriores, declarando receber
o imével em condigdes de uso. Por estarem assim justos e convencionados, assinam
o presente instrumento em 02 (duas) vias, para um so efeito legal, com as testemunhas
abaixo identificadas:

LOCADOR (nome )

TESTEMUNHAS:

(nome e CPF)
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CONDIQ()ES GERAIS PARA LOCAC_;AO DE IMOVEIS PROPRIOS

Das Propostas

As propostas para locagdo (uma para cada imovel) deverédo ser redigidas com
clareza, sem rasuras, emendas, acréscimos ou entrelinhas, e apresentadas em envelope

fechado contendo:
a) identificagao e qualificacdo do proponente e endereco;
b) ramo da atividade a ser instalada no imoével;
c) oferta do aluguel, observada a base do valor locativo;

d) declaragao de ciéncia das condi¢des e de posse dos requisitos legais (sujeita
a comprovagao na assinatura do contrato);

e) identificagao e qualificagdo do fiador;
f) assinatura do proponente;

g) comprovante do pagamento da caugao.

Il. Da Documentagao exigivel

O proponente vencedor da licitagdo devera apresentar a seguinte documentagao:
Pessoa Juridica
a) copia do contrato social, estatuto ou registro de firma individual ou, ainda,
certiddo de junta comercial registrando as alterag¢des verificadas no ato juridico
inicial;

b) inscrigdo no CNPJ/MF;
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c) qualificagdo completa do representante da firma (nome, profissao, estado civil,
domicilio, residéncia e CPF/MF — Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da
Fazenda);

d) ata daassembléia que elegeu a ultima diretoria.No caso de sociedade andnima,
especificar-se-a o responsavel pela empresa e assina como tal.

e) certiddo negativa de débito — CND, expedida pelo INSS.
Observagao: Excepcionalmente poderao os titulares afiangar a propria firma, desde que
apresentem bem imovel, particular, com a respectiva Certiddo Negativa de énus reais,
cujo valor venal garanta o cumprimento do contrato.

Pessoa Fisica

a) contracheque ou outros elementos que comprovem o rendimento do
pretendente;

b) CPF/MF;

c) documento de identidade e endereco residencial.

O fiador do proponente vencedor devera apresentar a seguinte documentagao:

Pessoa Juridica

a) copia do contrato social, estatuto ou registro de firma individual ou, ainda,
certiddo de junta comercial registrando as alterag¢des verificadas no ato juridico
inicial;
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idoneidade financeira atestada por dois estabelecimentos bancarios;
inscricdo no CNPJ/MF;

qualificacdo completa do representante da firma (nome, profissédo, estado civil,
domicilio, residéncia e CPF/MF);

ata da assembléia que elegeu a ultima diretoria, no caso de sociedade andnima,;

referéncias bancarias e comerciais;

certidao negativa de débito — CND, expedida pelo INSS.

Pessoa Fisica

¢)]

contracheque ou outros elementos que comprovem o rendimento;

comprovacgéo de que reside na cidade onde se situa o imovel a ser locado;

comprovagao, através de Certidao de Registro Geral de Imdveis, de propriedade
de bens imoveis livres de quaisquer 6nus, situados na mesma cidade e cujo
valor venal garanta o cumprimento do contrato;

CPF/MF;
documento de identidade e endereco;
comprovacao de estado civil;

referéncias bancarias.
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(localizagdo), sendo o aluguel minimo no valor de R$ ....................

(cemermrereeee e ), € aprazo de vigéncia de até ......... (cererrmmmeeeeeeee e )

O interessado devera tomar ciéncia das condigbes gerais para locagéo do imével
= PP (enderecgo), onde estarao

especificadas as exigéncias para formulagao das propostas e a documentagéo necessaria.

As propostas deverdo ser encaminhadas até as ...... horas, do dia ....... [evoiidun...

(Nome e cargo do responsavel pelo aviso)
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MODELO DE ATA DE ENCERRAMENTO DA SESSAO PARA
RECEBIMENTO E ABERTURA DE PROPOSTAS

Aos ....... dias do més de ....................... de 2......... , ha sede da
.................................. (nome do 6rgao), situada nesta cidade, na .........cccccevveviveiininnnnn...
(enderecgo), as ......... horas, compareceram os interessados relacionados a seguir, para
a sessao publica de recebimento e abertura das propostas de locagao do imével de
propriedade do GDF, localizadona .............ccccoeeveeieiiiiiiieee e , hesta cidade. Nao foram
habilitados ...........cccceeiiiiiiiiis (nomes) em decorréncia .......ccceeeeeeeeeeeeeiieeees Os

precos oferecidos pelos proponentes habilitados foram os seguintes:

PROPONENTES : PRECOS :

E, para constar, foi lavrada a presente ATA DE ENCERRAMENTO da reuniado, que
vai assinada por mim, na qualidade de Presidente da Comisséo, juntamente com os demais
membros da Comisséao e pelos licitantes presentes.

Brasilia, .............. de i, de2...........

Demais licitantes presentes
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MODELO DE CONTRATO DE LOCAGAO PARA IMOVEIS PROPRIOS

Processon.® .......ccccoevveiinnnns Lo
Contrato n.° ............. /T
Contrato de Locagdo de imével que entre si fazem, como
LOCADOR ....ccceovvieiecienene. (nome do Orgdo Estrutural), de
um lado, e, de outro lado, como LOCATARIO,
....................................... , ha forma abaixo:
Pelo presente instrumento particular, ............ccccccceeeiinee. (nome do 6rgéo estrutural),

orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, criado
............................................................... (forma e data de criagdo do 6rgéo), inscrito no
CNPJ/MF sobon.®.......ccccvveveennee. ST (U= To (o o Lo TR (endereco
do 6rgao do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por
........................................... (nome e cargo do titular do 6rgéo estrutural), cargo para o
qual foi nomeado através da ......... N ,de ........ [....... [ ... , publicada no Diario
Oficial do GDF n.° ....... , de ....... [ ... /. , Secao ......... , Folha ......... , € 0 Sr.
....................................................... (nome e qualificagdo), residente na
........................................................ (endereco), doravante denominado LOCATARIO,
representado neste ato por Seu Procurador, ...........ccceeceeeeiieeeeeeesieeeeseee e (nome e qualificacao
legal), resolvem celebrar este Contrato de Locagao, regendo-se pelas normas e leis

pertinentes, mediante as Clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto - O GDF d4 em locagdo ao LOCATARIO o imével de

sua propriedade, conforme escritura de compra e venda e certiddao do RGI
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apresentadas, situado Na ............oooeeiiiiiiiiiiiii e (localizagao), com area

PARAGRAFO UNICO - Findo o prazo estipulado, se o LOCATARIO permanecer no imével
por mais de 30 (trinta) dias, sem oposi¢do do GDF, presumir-se-a prorrogada a locagao
nas condi¢des ajustadas, até o limite maximo de 05 (cinco) anos, a contar da data da
contratacao inicial.

CLAUSULA TERCEIRA - Do Valor - O aluguel mensal do imével é de R$ ...................
S ), que sera corrigido anualmente tendo por base a
variacdo acumulada do IGP-M/FGV (indice Geral de Precos de Mercado da Fundagao Gettilio
Vargas) ou, na sua extingdo, por outro indice que vier a ser fixado, de acordo com os
dispositivos legais vigentes.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor mensal do aluguel sera pago juntamente com as
importancias correspondentes as obriga¢des previstas na Clausula Quarta, até o dia
................. do més subsequente ao vencido.

PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento do aluguel e dos encargos fora do prazo
estabelecido na presente clausula importara a cobranga de multa de 2% (dois por cento)
sobre o valor do aluguel e dos encargos em atraso, acrescida de juros de mora de 0,0333%
(trezentos e trinta e trés décimos de milésimos por cento) ao dia.

CLAUSULA QUARTA - Dos Impostos, Taxas, Seguro-Incéndio e Encargos - Todos os

impostos, taxas e contribuigées, que incidam ou venham a incidir sobre o imovel objeto
deste contrato, e os encargos de administracdo e conservagao serao
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de responsabilidade do LOCATARIO, que se obriga a paga-los e a apresentar

semestralmente ao GDF os respectivos comprovantes de quitagao.

PARAGRAFO UNICO - O LOCATARIO se obriga a providenciar apdlice de seguro-
incéndio do imével, no prazo maximo de 30 (trinta) dias da assinatura deste contrato, e a
apresenta-la ao GDF, juntamente com o respectivo comprovante de quitagao.

CLAUSULA QUINTA - Da Destinagéo - O imével ora locado sé podera ser utilizado para
exploracao doramo de ........cooceeeiiiiiiee e , sendo expressamente proibida a
sua utilizagdo para quaisquer outros ramos ou fins. E vedado ao LOCATARIO transferir ou
ceder este contrato, bem como sublocar, emprestar ou ceder, a qualquer titulo, no todo ou
em parte, o imovel. Rescindir-se-a automaticamente o presente contrato em caso de

inobservancia desta clausula.

PARAGRAFO UNICO - Em se tratando de imével edificado, o LOCATARIO se obriga a

deixar livres as areas de acesso aos demais pavimentos do imoével em locacgao.

CLAUSULA SEXTA - Das Penalidades decorrentes de ma utilizagio do Imével - Sera
de inteira responsabilidade do LOCATARIO qualquer multa ou penalidade que venha a
ser aplicada pelos poderes publicos em decorréncia de desrespeito a leis federais,
estaduais ou municipais referentes a utilizagdo do imével locado. Sera ainda de
responsabilidade do LOCATARIO qualquer exigéncia das autoridades publicas sobre
atos por ele praticados, podendo o GDF, se assim o preferir, cumpri-la e cobrar as despesas

juntamente com o aluguel.

CLAUSULA SETIMA - Da Conservagio e devolugédo do Imével - O LOCATARIO recebe
0 imovel objeto deste contrato em perfeito estado de conservagéao, de pintura e limpeza,
com todos os aparelhos e instalagdes funcionando sem qualquer defeito, exceto as ressalvas

observadas no termo de vistoria elaborado no ato do recebimentodo imdvel,
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obrigando-se a devolvé-lo, finda ou rescindida a locagéo, nas condigbes em que o esta

recebendo.

CLAUSULA OITAVA - Dos Consertos e Benfeitorias - Todos os reparos, consertos e
substituicdes que se fagam necessarios ao imével correrdo por conta do LOCATARIO,
sob a condi¢ao de restaurar a coisa reparada ao estado original e de substituir as pegas
por outras de mesma qualidade. E proibida a realizagdo de qualquer obra de acréscimo

ou modificacdo no imovel sem a prévia autorizacdo do GDF.

PARAGRAFO UNICO - Quaisquer benfeitorias realizadas, ainda que autorizadas, aderirdo
ao imovel, desistindo o LOCATARIO, neste ato, expressamente, de indenizacao,
pagamento ou compensagao, bem como do direito de retengéo a elas referentes. Podera,
entretanto, o GDF exigir que o LOCATARIO, por sua exclusiva conta, reponha o imével

em seu estado anterior, uma vez finda a locagéo.

CLAUSULA NONA - Do Regulamento do Edificio - Em se tratando de imével edificado,
e existindo condominio, fara parte deste contrato o Regulamento do Edificio, de cujo teor
o LOCATARIO admite ter pleno conhecimento e ao qual se obriga a fielmente cumprir.

CLAUSULA DECIMA - Da Instalagdo de Maquina ou Aparelhos - O LOCATARIO nzo
podera, sem prévio e expresso consentimento do GDF, instalar no imével objeto deste
contrato qualquer maquina ou aparelho cujo funcionamento acarrete sobrecarga na

corrente elétrica.
PARAGRAFO UNICO - Nenhum aviso, noticia, placa, toldo ou sinal sera escrito, pintado

ou fixado na parte externa do imével ora locado, salvo na portaria do edificio e nas
dependéncias internas do mencionado imével, sem a devida vénia do GDF.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Rescisido - Havera rescis&o imediata e de pleno
direito independente de notificagao judicial ou extrajudicial, nas ocorréncias de infragéo a
qualquer clausula, condigao ou obrigagao deste contrato ou do Regulamento do Edificio, se
for o caso. A parte infratora fica obrigada a pagar multa no valor de 3 (trés) aluguéis vigentes
e a ressarcir o valor de despesas realizadas em procedimento judicial.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Constituirdo, igualmente, causa de rescis&o de pleno direito
deste contrato: a) liquidagdo amigavel ou judicial, concordata preventiva ou faléncia do
LOCATARIO; b) dentincia do contrato; c) ndo-indicagéo de novo fiador no prazo fixado
no paragrafo unico da clausula décima segunda; d) necessidade de utilizagdo do imével
por qualquer ENTIDADE VINCULADA ao GDF; e) ocorréncia de sinistro que impossibilite
0 uso, no todo ou em parte, do imével locado.

PARAGRAFO SEGUNDO - O GDF podera rescindir o contrato a qualquer tempo, desde
que avise o LOCATARIO, por escrito, de sua intengdo com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias.

PARAGRAFO TERCEIRO - Sera, também, motivo de imediata rescisdo do presente, a
superveniéncia de Lei ou Postura Federal, Estadual ou Municipal proibindo que se dé a
area a destinagdo indicada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Garantia - Para garantia do cumprimento de todas
as clausulas do presente contrato, até a efetiva entrega das chaves do imével locado,
oferece o LOCATARIO como seu FIADOR e principal pagador:
....................................................................... ( nome, qualificacao, identidade, CPF ou
CNPJ), que, juntamente com seu cOnjuge, firma o presente contrato, assumindo a
responsabilidade pelo fiel e integral cumprimento de todas as clausulas, condigbes e
obrigagdes deste instrumento, até a efetiva entrega das chaves do imével ao GDF,
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desistindo, neste ato, expressamente, da faculdade que Ihe conferem os artigos 1.500 /
1.504 do Cdédigo Civil.

PARAGRAFO UNICO - Se o fiador vier a falecer antes da entrega das chaves do imével,
alienar seu patriménio ou ficar insolvente, o LOCATARIO se obriga a apresentar um
novo fiador, que seja aceito pelo GDF, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da

ocorréncia do evento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Responsabilidade - Obriga-se o LOCATARIO a
entregar ao locador toda correspondéncia dirigida a este e enderegada ao imével locado,
sob pena de responsabilidade por possiveis danos decorrentes de omissao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Do Direito de Preferéncia - Em caso de alienag&o do
imével locado através de concorréncia publica, o LOCATARIO, com reconhecido direito
de preferéncia a aquisicao do imével, desde que esteja em dia com as suas obrigagdes
contratuais, sera notificado, mediante correspondéncia com Aviso de Recebimento (AR),
sobre o prego de compra oferecido pelo licitante vencedor, devendo, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, exercer o seu direito em igualdade de condigbes com a proposta

classificada em primeiro lugar.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Do Registro - Este Contrato de Locacg&o devera ser
registrado no Cartério de Titulos e Documentos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da
sua assinatura, correndo tal despesa por conta do LOCATARIO.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Da Publicagido - O GDF fara, obrigatoriamente, a
publicacdo do resumo deste Contrato no Diario Oficial do DF até o 5.° dia util do més
seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias daquela
data, em cumprimento a Lei n.° 8.666, de 21/06/93, e alteragdes posteriores.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - Do Foro - O foro deste contrato para qualquer
procedimento judicial sera o do Distrito Federal, com a exclusdo de qualquer outro. Por
estarem assim ajustadas, firmam as partes o presente contrato em 02 (duas) vias de
igual teor, que, depois de achadas conforme, na presenga das testemunhas também
signatarias, assumem o compromisso e a obrigacao de fielmente cumprir e respeitar o

pactuado, por si, seus herdeiros e sucessores.

Brasilia, .............. (o [ de 2...........

LOCATARIO (nome)

TESTEMUNHAS:

(nome e CPF)
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MODELO DE CONTRATO DE LOCACAO DE ESPACO AEREO EM
IMOVEIS PROPRIOS

Processon.® ....ccccccvveeiiee. [oviviiiannnn.
Contrato n.° ............. [oveeannn.
Contrato de Locacdo de imoével que entre si fazem, como
LOCADOR ......cooevvieieieeieens (nome do 6rgdo estrutural), de um
lado, e, de outro lado, como LOCATARIO,
....................................... , na forma abaixo:
Pelo presente instrumento particular, ..........ccccccceeeeiieee. (nome do érgao estrutural),

orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, criado
............................................................... (forma e data de criacdo do 6rgdo), inscrito no
CNPJ/MFsobon.®.....cccooevvvuerennnnn. ,SIUAAO NO e (enderego
do 6rgao do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por
........................................... (nome e cargo do titular do 6rgao estrutural), cargo para o
qual foi nomeado através da ......... N ,de ........ [....... [....... , publicada no Diario
Oficial do GDF n.° ....... , de ....... /... [ ... , Secao ......... , Folha ......... , € 0 Sr.
....................................................... (nome e qualificagéo), residente na
........................................................ (endereco), doravante denominado LOCATARIO,
representado neste ato por seu procurador(es), ........ooovveeiiiiiiiiiiiieiiiiie e (nome e
qualificacao legal), resolvem celebrar este Contrato de Locagao, regendo-se pelas normas
e leis pertinentes, mediante as Clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto - O GDF da em locacgéo ao LOCATARIO o espaco
aéreo do imovel de sua propriedade, situadona ..............coooeiiiiiiiiiiiiiiieeeeee. (localizagéo).

CLAUSULA SEGUNDA - Do Prazo - A presente locagao é feita pelo prazo de ..............
(crmermmmnneaaann ) anos, no periodo de ....... [...... [e.... - RN [ [oveeennn.

obs:

Minimo 1 ano se ndo houver expresso desinteresse da continuidade por alguma das

partes, no prazo max. de 30 dias, prorrogando por 5 anos.
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PARAGRAFO UNICO - Findo o prazo estipulado, se o LOCATARIO permanecer no imével
por mais de 30 (trinta) dias, sem oposi¢cao do GDF, presumir-se-a prorrogada a locagéo
nas condigdes ajustadas, até o limite maximo de 05 (cinco) anos, a contar da data da
contratagdo inicial.

CLAUSULA TERCEIRA - Do Valor - O aluguel mensal do espago aéreo do imével é de
RS oo (et e ) que sera corrigido
anualmente, tendo por base a variagdo acumulada do IGP-M/FGV (indice Geral de Pregos
de Mercado da Fundagao Getulio Vargas) ou, na sua extingéo, por outro indice que vier a
ser fixado, de acordo com os dispositivos legais vigentes.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor mensal do aluguel sera pago juntamente com as
importancias correspondentes as obrigagdes previstas na Clausula Quarta, até o dia
................. do més subsequente ao vencido.

PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento do aluguel e dos encargos fora do prazo
estabelecido na presente clausula importara a cobranga de multa de 2% (dois por cento)
sobre o valor do aluguel e dos encargos em atraso, acrescida de juros de mora de 0,0333%
(trezentos e trinta e trés décimos de milésimos por cento) ao dia.

CLAUSULA QUARTA - Dos Impostos, Taxas e Encargos - Todos os impostos, taxas e
contribuigdes que incidam ou venham a incidir sobre a utilizagdo do espago aéreo do imovel
objeto deste contrato, bem como os encargos de administragao e conservagéao, serao de
responsabilidade do LOCATARIO, que se obriga a paga-los e a apresentar semestralmente
ao GDF os respectivos comprovantes de quitagao.

CLAUSULA QUINTA - Da Destinagdo - Na area em referéncia, somente poderdo ser
instalados painéis de propaganda obedecendo rigorosamente ao projeto apresentado,
sendo expressamente proibida a sua utilizacdo para quaisquer outros ramos ou fins. E
vedado ao LOCATARIO transferir ou ceder este contrato, bem como sublocar, emprestar
ou ceder, a qualquer titulo, no todo ou em parte, o espaco aéreo locado.
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O presente contrato fica automaticamente rescindido em caso de inobservancia desta
clausula.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Fica entendido que o LOCATARIO n3o tera exclusividade no
imovel, podendo o GDF, a seu critério, locar outras areas a firmas congéneres.

PARAGRAFO SEGUNDO - O GDF n3o respondera, em hipétese alguma, por quaisquer
danos que venham a ser causados, a quem quer que seja, pelos painéis ou instalagbes
do LOCATARIO, seja por fendémenos naturais ou por acéo de terceiros.

CLAUSULA SEXTA - Das Penalidades decorrentes de ma utilizagido do Imével - Sera
de inteira responsabilidade do LOCATARIO qualquer multa ou penalidade que venha a
ser aplicada pelos poderes publicos em decorréncia de desrespeito a leis federais,
estaduais ou municipais, referentes a utilizagao do espago aéreo em imével locado. Sera
ainda de responsabilidade do LOCATARIO qualquer exigéncia das autoridades
publicas com referéncia a atos por ele praticados, podendo o GDF, se assim o preferir,
cumpri-la e cobrar as despesas juntamente com o aluguel.

CLAUSULA SETIMA - Da conservagio e devolugio do Imével - O LOCATARIO recebe
a area objeto deste contrato livre, desimpedida e em perfeito estado de conservagéo e
limpeza, obrigando-se a manté-la e a devolvé-la nas mesmas condi¢cées em que a esta
recebendo, finda ou rescindida a locagao.

CLAUSULA OITAVA - Da Rescisdo - A infracdo a qualquer clausula, condi¢do ou
obrigagao deste contrato ou do Regulamento do Edificio, se for o caso, acarretara a sua
imediata rescisdo de pleno direito, independentemente de notificagdo ou interpelagéao
judicial ou extrajudicial, e a obrigagdo do pagamento como multa, pela parte infratora, de
uma importancia equivalente ao valor de 03 (trés) aluguéis vigentes, desde logo exigivel,
e mais, no caso de procedimento judicial, o ressarcimento do valor das despesas
realizadas.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - Constituirdo igualmente causa de rescisdo de pleno direito
deste contrato: a) liquidagdo amigavel ou judicial, concordata preventiva ou faléncia do
LOCATARIO; b) dentncia do contrato; c) ndo-indicagéo de novo fiador no prazo fixado
no paragrafo unico da clausula nona; d) necessidade de utilizagao do imdvel por qualquer
ENTIDADE VINCULADA ao GDF; e) ocorréncia de sinistro que impossibilite o uso, no
todo ou em parte, do espaco aéreo em imovel locado.

PARAGRAFO SEGUNDO - O GDF podera rescindir o contrato a qualquer tempo, desde
que avise o LOCATARIO, por escrito, de sua intengdo com antecedéncia minima de 60

(sessenta) dias.

PARAGRAFO TERCEIRO - Sera também motivo de imediata rescisdo do presente a
superveniéncia de Lei ou Postura Federal, Estadual ou Municipal proibindo a area a
destinagao indicada.

CLAUSULA NONA - Da Garantia - Para garantia do cumprimento de todas as clausulas
do presente contrato, até a efetiva entrega do espaco aéreo do imével locado, oferece o
LOCATARIO como seu FIADOR e principal pagador:
....................................................................... ( nome, qualificagéo, identidade, CPF ou
CNPJ), que, juntamente com seu cOnjuge, firma o presente contrato, assumindo a
responsabilidade pelo fiel e integral cumprimento de todas as clausulas, condigdes e
obrigacdes deste instrumento, até a efetiva entrega do espago aéreo do imével ao GDF,
desistindo, neste ato, expressamente, da faculdade que Ihe conferem os artigos 835 /
839 do Cddigo Civil.

PARAGRAFO UNICO - Se o fiador vier a falecer antes da entrega do espago aéreo do
imoével, ou se o mesmo alienar seu patriménio ou ficar insolvente, o LOCATARIO se obriga
a apresentar um novo fiador, que seja aceito pelo GDF, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,

contados da ocorréncia do evento.
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CLAUSULA DECIMA - Do Registro - Este Contrato de Locagdo devera ser registrado no
Cartério de Titulos e Documentos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da sua assinatura,
correndo tal despesa por conta do LOCATARIO.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Publicagdo - O GDF fara, obrigatoriamente, a
publicacdo do resumo deste Contrato no Diario Oficial do DF até o 5.° dia util do més
seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias daquela
data, em cumprimento a Lei n.° 8.666/93 de 21/06/93, e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Do Foro - O foro deste contrato para qualquer
procedimento judicial sera o do Distrito Federal, com a exclusado de qualquer outro. Por
estarem assim ajustadas, firmam as partes o presente contrato em 02 (duas) vias de
igual teor, que, depois de achadas conforme, na presenca das testemunhas também
signatarias, assumem o compromisso e a obrigagao de fielmente cumprir e respeitar o

pactuado, por si, seus herdeiros e sucessores.

Brasilia, .............. de i, de2...........

(nome e CPF)
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Modelo de Termo de Recebimento Provisoério para Locacao
de Imoveis Préprios

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO PARALOCACAO
DE IMOVEIS PROPRIOS

O (nome do érgao estrutural do GDF), 6rgao vinculado
ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, declara haver recebido nesta data as chaves do
imovellocalizado Na ..........oevvveeiiiiieee e, , nesta cidade, e emite o presente

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, ressalvada a necessidade de realizagao de
vistoria para caracterizar o seu recebimento no estado original e em condi¢gdes de uso, com

a finalidade de liberar o locatario e seu fiador das obriga¢des contratuais.

Brasilia, .............. de o de2...........

GDF (nome e cargo)
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Modelo de Termo de Rescisao para Contrato de Locacao de
Imoveis Proéprios

MODELO DE TERMO DE RESCISAO PARA CONTRATO DE LOCACAO
DE IMOVEIS PROPRIOS

Processon.® ....ccccovevieviuninnnnn.. Lo,
Contrato n.° .............. .

Termo de Rescisdo que entre si fazem, como

LOCADOR ..., (nome do o6rgao
estruture;l), de um lado, e, de outro lado, como
LOCATARIO, e, , na forma
abaixo:

Pelo presente instrumento particular, ...........cccccceeviieeen. (nome do érgao estrutural),

orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, criado
............................................................... (forma e data de criagao do 6rgao), inscrito no
CNPJ/MFsobon.®......ccccoeieenennee. IEST1 (8= To (o o Lo T (enderego
do 6rgao do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por
........................................... (nome e cargo do titular do 6rgao estrutural), cargo para o
qual foi nomeado através da ......... N ,de ........ [....... [....... , publicada no Diario
Oficial do DF n.° ....... , de ....... [ ... [ .. , Segao ......... , Folha ......... , € 0 Sr.
....................................................... (nome e qualificagdo), residente na
........................................................ (endereco), doravante denominado LOCATARIO,
representado neste ato por seu procurador, ...........ccceceeeeereeneeeceeeseeseene (nome e qualificagéo
legal), resolvem celebrar este Termo de Rescisao, regendo-se pelas normas e leis

pertinentes, mediante as Clausulas e condigbes a seguir:
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Modelo de Termo de Rescisao para Contrato de Locacao de

Imoveis Proprios
Pelo contrato de locagdo n.° ............... R , firmado em ........ [ . ,
ainda em vigor, o GDF deu em locagdo ao LOCATARIO o imével situado na
........................................................................ (localizagdo do imdvel), mediante as

Clausulas constantes daquele instrumento.

Nao convindo mais aos contratantes a continuag¢ao da locacao, pelo presente e na
melhor forma de direito, rescindem o contrato de hoje para sempre, exonerando-se

reciprocamente de todas as obrigacdes dele decorrentes.

O GDF, recebendo nesta data do LOCATARIO as chaves do imdvel, da-lhe plena,
geral e rasa quitagao, para nada mais reclamar, em tempo algum, seja a que titulo for,
com base no referido contrato e em quaisquer ajustes posteriores, declarando receber
o imével em condigdes de uso. Por estarem assim justos e convencionados, assinam
o presente instrumento em 02 (duas) vias, para um so efeito legal, com as testemunhas

abaixo identificadas:

(nome e CPF)
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Secao | - Providéncias Iniciais
SEGCAO | - DAS PROVIDENCIAS INICIAIS

1. As cessoes de uso dos imoveis ou espacos fisicos de propriedade do GDF a terceiros,
de terceiros ao GDF e dos imdveis residenciais funcionais serao disciplinadas por

este Manual.

2. Todos os imoveis de propriedade do GDF cedidos a terceiros ou de terceiros cedidos
ao GDF, cujas cessdes/ocupacgdes nao estejam regularizadas, deverao ter sua
ocupacao formalizada mediante processo administrativo devidamente instruido nos
moldes deste Manual e demais normas internas vigentes, consultada, sempre e

formalmente, a Secretaria de Gestiao Administrativa.

3. Objetivando padronizar a nomenclatura utilizada nos processos de cessao de uso de
imoveis, fica estabelecido que “Termo de Cessao de Uso” sera o instrumento contratual
utilizado para as cessdes em geral, e “Termo de Ocupacgao” para as cessoes especificas

de imodveis residenciais funcionais.

4. Os Termos de Cessao de Uso/Ocupacgao que nao estejam devidamente regularizados
deverédo ser substituidos na data do seu aniversario pelos novos termos, na forma

deste Manual e demais normas vigentes.

5. Em todos os processos de cessao/ocupacao, deverdao constar o Termo de Vistoria
inicial do imével/espaco fisico, elaborado por profissional de Engenharia devidamente
habilitado, preferencialmente do quadro funcional do GDF, para que se determinem
as reais condicoes do mesmo; e Termo de Vistoria final, quando da rescisdo do

Termo de Cessao de Uso/Ocupacao.
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6. Osimpostos, taxas e demais encargos que incidam ou venham a incidir sobre o imével/
espaco fisico cedido a terceiros ou de terceiros cedido ao GDF sao de inteira
responsabilidade do cessionario/ocupante, a quem caberdao a quitacdo e a

apresentagao dos respectivos comprovantes a cada 06 (seis) meses.

7. Cabera ao cessionario/ocupante o pagamento de qualquer multa ou penalidade que
venha a ser aplicada pelos Poderes Publicos em decorréncia de desrespeitos as leis
Federais, Estaduais e Municipais, referentes a utilizacdo do imdvel/espaco fisico

cedido.

8. Nos casos de cessao de uso de espaco fisico, as despesas decorrentes da ocupagao

deverao ser rateadas proporcionalmente a area ocupada.

9. Sempre que forem alteradas, as Minutas de Termo de Cessédo de Uso/Ocupacéo
aprovadas por este Manual deverao ser submetidas a apreciagao da Procuradoria
Geral do DF.

10. Ocorrendo a rescisao do Termo de Cessao/Ocupacao, o cessionario/ocupante devera

devolver o imével/espaco fisico cedido nas mesmas condi¢gdes em que foi recebido,

observado o Termo de Vistoria inicial.
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Secao Il - Destinacao dos Imoéveis

SEGAO Il - DA DESTINACAO DOS IMOVEIS

11.No caso de cessao/ocupacao de imébvel/espaco fisico de propriedade do GDF a
terceiros, a destinacdo devera ser aquela explicitamente definida em clausula

contratual, ficando proibida a sua utilizagdo para quaisquer outros fins.

12. Em se tratando de imdvel de propriedade de terceiros cedido ao GDF, a cessdo somente

se dard para instalagao ou reinstalagao de servigos de seus 6rgaos estruturais.

13. Aocupacgéao dos imdveis, em ambos 0s casos, sé podera ocorrer apés vistoria; devendo,

para isso, ser utilizado e assinado o Termo de Vistoria.
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Secao Il - Formalizacao dos Contratos

SECAO Il - DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

14.E vedada toda e qualquer cessdo de imdvel e/ou espaco fisico de terceiros ou para
terceiros, sem a devida formalizacdo contratual, para atendimento no disposto no

Paragrafo Unico, Art. 60, Lei n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

15. Compete ao responsavel pelo Setor de Apoio Administrativo de cada érgao estrutural

assinar os instrumentos contratuais celebrados.

16. Os termos de cessao de uso/ocupagéao de imdvel deverao seguir os padroes do Modelo
de Termo de Cessao de Uso de Imével/Espaco Fisico de Terceiros, Modelo de
Termo de Cessao de Uso de Imével/lEspaco Fisico Préprio ou Modelo de Termo
de Ocupacao de Imoével Residencial Funcional, conforme o caso, com o
reconhecimento de firma de terceiros, e deverao, ser registrados em Cartorio de Titulos

e Documentos, correndo as despesas por conta dos terceiros.

17. A publicacido da sintese dos Termos, Aditivos e Rescisdes, no Diario Oficial do DF,
devera ser providenciada até o 5.° (quinto) dia util do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias daquela data, em cumprimento ao Paragrafo
Unico do Art. 61 da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores. As copias de tais

publicacdes serao anexadas aos respectivos processos.
18. Os instrumentos contratuais, apds a celebragéo e cumpridas as formalidades legais

para publicagdo da sintese, serdo homologados pelo Titular do 6rgao estrutural ou

pessoa por ele designada.
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Secao IV - Reformas e Obras de Adaptacao

SEGCAO IV — DAS REFORMAS E OBRAS DE ADAPTAGAO

19. Em caso de cessao de imoveis/espacos fisicos de terceiros ao GDF, caberao ao cedente
todas as reparagdes de que o mesmo necessitar, ficando a cargo do GDF aquelas
referentes aos estragos a que der causa, desde que ndo provenham naturalmente do

tempo.

20. 0O GDF podera efetuar obras transitorias para adaptacédo dos servicos em imovel de
terceiros, com a concordancia do cedente. Compete ao titular do érgao estrutural a

autorizagao para realizacdo desses servicos.

21.No caso de cessao/ocupacao de imovel/espaco fisico de propriedade do GDF a
terceiros, quando da devolucao por término da cessao, emitir-se-a4 o Termo de
Recebimento Provisoério, no qual sera consignada a necessidade da realizagao da
vistoria para caracterizar o recebimento no estado original e em condi¢gdes de uso,

com a finalidade de liberar o cessionario das obrigagbes contratuais.
22.Se o0 GDF nao considerar satisfatérias as condicdes do imovel, sera devida a cobranga

do valor correspondente a restauracido, na forma da lei, salvo se as obras forem

realizadas pelo cessionario.
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Secao V - Obrigacoes dos Cessionarios

SECAO V - DAS OBRIGAGOES DOS CESSIONARIOS

23. Todos os impostos, taxas e encargos que incidam ou venham a incidir sobre os iméveis/
espacos fisicos cedidos sdo de inteira responsabilidade do cessionario, a quem

caberao a quitagado e a comprovacao semestral.

24. No caso de cessao a terceiros, qualquer alteracdo na qualidade da personalidade

juridica do cessionario implicara a atualizagdo da documentagdo necessaria.

25. Em imével ocupado por servigos administrativos do GDF, devera ser previsto o rateio
das despesas, quando houver, correspondente a area ocupada pelo cessionario. O
setor responsavel pela administracdo do edificio apurara, mensalmente, o aludido
valor e, de posse de uma posse de uma cépia do termo de cessao, remeté-lo-a a

Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos, que providenciara a cobranca.
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SECAO VI - DA PERIODICIDADE DOS INSTRUMENTOS
CONTRATUAIS

26. Para todos os Termos de Cessao de Uso, o periodo de contratacdo devera ser de no
maximo, 02 (dois) anos. Cabera prorrogacao automatica pelo mesmo periodo, sem
necessidade de formalizagcdo por Termo Aditivo, se nenhuma das partes manifestar,
espressamente, o desinteresse na continuidade, no prazo maximo de 30 (trinta) dias

apo6s o término daquele periodo.

27. Em carater excepcional, podera ser autorizada a prorrogagao por mais um periodo

de 12 (doze) meses, desde que seja devidamente justificada e fundamentada.

28. Decorrido esse prazo e permanecendo a necessidade e/ou a conveniéncia da cessao,
deveréao ser providenciados os procedimentos para a assinatura de novo termo, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, adotando-se, no que couber, as mesmas

providéncias do termo inicial.
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Secao VIl - Rescisoes

SEGAO VIl - DAS RESCISOES

29. A rescisao sera concretizada pelo Termo de Rescisdo de Cessao de Uso de
Iméveis quando findar a vigéncia do prazo estipulado e ndo mais houver o interesse

das partes na continuidade da cessao, quando ocorrer a infragao de qualquer clausula,

condi¢c&o ou obrigacéo contratual e nas possibilidades previstas em lei.

30. Para todas as cessdes/ocupacodes, 0 nao-cumprimento de qualquer uma das clausulas

estipuladas no termo podera acarretar a sua rescisao de pleno direito,

independentemente de notificagdo ou interpelagao extrajudicial.
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SECAO VIII - DA CESSAO DE USO DE IMOVEIS A TERCEIROS

31. Em se tratando de cessao de uso de imdvel/espaco fisico de propriedade do GDF, a

Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos do GDF devera informar quanto a
conveniéncia e/ou disponibilidade de cessao do imovel ou espago fisico solicitado.

32.S6 podera ser cedido sem 6nus a terceiros imoével ou espaco fisico de propriedade do
GDF, desde que caracterizada a impossibilidade de locagao que se enquadre em pelo
menos uma das situagdes descritas a seguir:

a) considerado reserva técnica para futura expansao dos servicos;

b) n&o-destinado ao uso operacional do GDF, que, por estar com sua situagao
dominial irregular, ndo possa ser colocado a venda de imediato;

c) areas localizadas em imoveis proprios de uso do GDF, nao-utilizadas e
consideradas prescindiveis.

33. Os imdveis enquadrados no item anterior s6 poderao ser cedidos a:

a) o6rgaos da Administracao Direta ou instituicdes vinculadas ao Governo do Distrito
Federal;

b) Instituigdes Publicas Federais que recebam recursos do Orgamento da Uniao,
até que as mesmas providenciem dotacdo orcamentaria propria para arcar com
as despesas de locacido do imével cedido.

34. Acesséao de espaco fisico em imdvel préprio utilizado pelo GDF ndo podera exceder a
50% (cinquienta por cento) da area total do imével.

35. As cessobes de uso de imovel ou espaco fisico enquadradas na situagao descrita na
alinea “b” do item 33 poderdo ser autorizadas observados os aspectos de
conveniéncia, reciprocidade e relevado interesse publico, desde que satisfeitas as
condig¢des descritas no item 32 e n&o exista, na localidade, imével de terceiros locado
ou cedido ao GDF.
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Secao VIl - Cessao de uso Imoveis a Terceiros

36. A autorizacao para as cessdes de uso de imoével ou espaco fisico e a ocupacao para
uso residencial de imoveis funcionais do GDF sao de competéncia do titular da Secretaria
de Gestao Administrativa do GDF ou pessoa por ele designada.

37.S6 podera ser cedido imével ndo edificado (lotes, terrenos, glebas, fazendas e sitios)
para utilizagdo em atividades que ndo demandem alteracdes fisicas que possam dificultar
ou impedir sua devolugao.

38. As obras de adaptacédo no imovel ou espaco fisico cedido a terceiros sé poderao ser
realizadas, apds apreciagao e aprovacao da Subsecretaria de Gestao de Recursos
Logisticos. Tais obras aderirdo ao imével, caso seja do interesse do GDF e sempre a
custa do Cessionario, ndo dando a este qualquer direito de retengao, indenizagao ou
compensacao.

39. O imével/espaco fisico cedido a terceiro s6 podera ser utilizado para os fins previamente
determinados, sendo vedado ao Cessionario transferi-lo, empresta-lo ou cedé-lo a
qualquer titulo, no todo ou em parte.

40. O Cessionario nao podera instalar no imovel/espaco fisico qualquer maquina ou aparelho
cujo funcionamento acarrete sobrecarga na corrente elétrica, sem o prévio e expresso
consentimento do GDF.

41.Nenhum aviso, noticia, placa, toldo ou sinal sera escrito, pintado ou fixado na parte externa
ou interna quando da cessao de espago fisico, sem que seja ouvida a Subsecretaria de
Gestao de Recursos Logisticos do GDF.

42.0 seguro-incéndio do imével/espago fisico cedido é obrigatdrio e de responsabilidade
do cessionario. Deve-se contratar seguradora registrada no IRB - Instituto de Resseguros
do Brasil. A apdlice e o comprovante de quitacido deverao ser apresentados a
Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos do GDF, no prazo maximo de 90
(noventa) dias da data da assinatura do Termo.
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43.Se houver necessidade do imével para instalagao de servicos do GDF, devera ser
providenciada a denuncia do Termo de Cessao de Uso ou, na inexisténcia deste,
devera ser solicitada a desocupacao da area, no prazo maximo de 90 (noventa) dias,
nao cabendo ao Cessionario o direito de retengdo do imdvel. Ocorrendo
desapropriagao, interdicdo, destruicdo ou dano que venha a tornar o imovel inseguro
ou improprio para uso, a retomada sera imediata.
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SEGCAO IX — DA CESSAO DE USO DE IMOVEIS DE TERCEIROS

44. A ocupacgao de imovel ou espago fisico de propriedade de terceiros podera ser autorizada
pelo titular do 6rgdo estrutural, se houver necessidade imediata de instalagdo ou
ampliagdo dos servigos, quando nao existir imével proprio disponivel que atenda as

necessidades de servigo ou na falta de dotagao orgamentaria para locagao.

45.Para as cessoes de uso de imovel ou espaco fisico de propriedade de terceiros ao
GDF, devera ser verificada a real necessidade de ocupagao, mediante pronunciamento
da Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos do GDF, por meio de processo

devidamente instruido, contendo os seguintes documentos:

a) copia da certidao do Cartério de Registro Geral de Iméveis;
b) planta do imével/croqui do layout, quando existente;

c) copia do contrato de locagao, caso o imdével nao seja de propriedade do cedente,
devendo constar obrigatoriamente, no contrato de locag&o, que o prazo minimo
de locagao é de 05 (cinco) anos, a partir da ocupagao pelo GDF.

46. Verificada a necessidade de ocupagao do imovel/espacgo fisico, o profissional de
Engenharia devidamente habilitado, preferencialmente do quadro funcional do GDF,

devera elaborar termo de vistoria inicial, para apurar o real estado fisico do imoével.

47. Ocorrendo rescisdo do Termo de Cesséao de Uso de imdveis de terceiros, o titular da
Secretaria de Estado de Gestao Administrativa do GDF podera autorizar a indenizagao
em substituicdo a recuperacdo do imovel, condicionada a existéncia de disponibilidade

orcamentaria, para devolvé-lo nas mesmas condi¢gdes em que foi recebido.
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Secao X - Ocupacao de Imoveis Residenciais Funcionais

SEGAO X — DA OCUPAGAO DE IMOVEIS RESIDENCIAIS FUNCIONAIS

48. A destinacao de imével residencial funcional no DF far-se-a mediante indicagao do futuro

ocupante pelo Gabinete do Governador do Distrito Federal.

49.A Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos comunicara aos titulares dos 6rgaos
estruturais sempre que ocorrer a disponibilidade de imével residencial funcional
passivel de ocupacao, cabendo a esses proceder as indicagdes de servidores das

respectivas areas.

50.A ocupacao de imoveis residenciais funcionais do GDF ficara condicionada a
comprovacao, por parte do ocupante, de que nao € proprietario de imovel no DF,
através da apresentacao de Certiddes Negativas de todos os Cartorios de Registro
de Imoveis do Distrito Federal antes da assinatura do Termo de Ocupacgao ou sempre

que solicitado.

51. Ataxa de ocupagao para iméveis residenciais funcionais do GDF correspondera a 0,001
(um milésimo) do valor de avaliagéo do imdvel, calculado por meio de laudo de avaliagao
elaborado por profissional de Engenharia devidamente habilitado, preferencialmente

do quadro funcional do GDF.

52.Determinado o valor da taxa de ocupacgao, a Subsecretaria de Gestdao de Recursos
Logisticos devera informa-lo a area de Recursos Humanos, que o deduzira mensalmente
da folha de pagamento do servidor ocupante do imovel e sujeita-lo-a a atualizagdo, com
base na pauta de valores venais de terrenos e edificagdes, publicada anualmente pela

Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal.
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53. Ataxa de ocupagéao podera, excepcionalmente, ser paga por meio de Documento de

Arrecadacao — DAR.

54. As despesas decorrentes de reparos e obras de adaptacédo, bem como as despesas
de condominio e tributos, agua, esgoto, energia elétrica, telefone e gas, que venham
aincidir sobre a unidade residencial funcional durante o periodo da ocupacgao, correrao
exclusivamente por conta do ocupante da unidade, que se obriga a comprovar,

semestralmente, o pagamento ao GDF.

55.E obrigagao do ocupante de imével funcional do GDF conservar e manter a unidade

residencial.

56.Cabera ao ocupante o pagamento de qualquer multa ou penalidade que venha a ser
aplicada pelos Poderes Publicos em decorréncia de desrespeito as leis Federais,

Estaduais e Municipais, referentes a utilizagdo do imovel.

57.0 imdvel a ser ocupado s6 podera ser utilizado para fins residenciais, ficando vedados
a sua cessao, transferéncia, empréstimo ou sublocacgao, a qualquer titulo, no todo ou

em parte.

58.Poderao ser realizadas obras/reformas no imoével ocupado, desde que sejam
submetidas e aprovadas pela Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos e
aprovadas em Assembléia de Condominio, quando for o caso. Tais obras aderirao ao
imovel, caso seja do interesse do GDF e sempre a custa do ocupante, ndo dando a este

qualquer direito de retencao, indenizacido ou compensacao.

59. A ocupacgao dos imoveis residenciais de propriedade do GDF s6 podera ocorrer apos

vistoria dos mesmos, devendo para isso ser utilizado e assinado o Termo de Vistoria.
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60.Em se tratando de imével edificado e existindo condominio, fara parte integrante do
Termo de Ocupacgao o Regulamento do Edificio, de cujo teor o OCUPANTE devera ter

pleno conhecimento e cujas determinagdes se obrigara a fielmente cumprir.

61. O direito de ocupacéao cessara, com a consequente rescisdo do Termo de Ocupacao,
nos casos de exoneracao, demissio, aposentadoria ou falecimento do ocupante, ou

por descumprimento de qualquer clausula constante do respectivo termo.

62. Ocorrendo rescisdo do Termo de Ocupacéao por qualquer motivo, o ocupante devera
devolver o imdével no prazo maximo de 30 (trinta) dias da data da rescisdo e nas

mesmas condicdes em que o recebeu, observado o Termo de Vistoria inicial.

63. Anao-devolugao do imovel no prazo e nas condigdes estipuladas implicara a cobranga
de multa legal, equivalente a 10 (dez) vezes o valor da taxa de ocupacgao vigente, em
cada periodo de até 30 (trinta) dias de retengcéo do imdvel, apds a perda do direito de
ocupagao. Nao devolvido o imovel ou restituido com atraso, sera promovida, se couber,
a abertura de sindicancia para apuragao de eventual infragao disciplinar, sem prejuizo

das medidas judiciais cabiveis.

64. A permanéncia do ocupante, apos o prazo de que trata o item 60, caracterizara esbulho
possessorio, ensejando a adogao de todas as medidas administrativas e judiciais

cabiveis.

65. O disposto neste Manual ndo se aplica aos ocupantes amparados pelas Leis n.° 128,
de 09 de novembro de 1990, e n.° 570, de 21 de outubro de 1993, e pelo Decreto-Lei

n.° 768, de 18 de agosto de 1969 e/ou por sentencas judiciais.
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TERMO DE VISTORIA

PROCESSO N.°

LOCACAO DE IMOVEL D DEVOLUCAO DE IMOVEL D

ENDERECO DO IMOVEL:

NOME DO LOCADOR/LOCATARIO:

ESTADO DO IMOVEL

1) EXTERIOR:

a) Paredes: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

b) Esquadrias: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

c) Portas: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

d) Fechaduras: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:
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e) Pintura:

Paredes: ruim D regular D bom D otimo D
Esquadrias: ruim D regular D bom D otimo D
Portas ruim D regular D bom D otimo D
Descricao:

f) Cobertura:

Telha: ruim D regular D bom D otimo D
Madeiramentos: ruim D regular D bom D otimo D
Lajes: ruim D regular D bom D otimo D
Descricao:

2) INTERIOR:

a) Paredes:

Azulejos: ruim D regular D bom D otimo D
Alvenaria: ruim D regular D bom D otimo D
Outros: ruim D regular D bom D otimo D
Descricao:

Atualizado em

150503

DODF N°

92

83



Secretaria de Gestio Administrativa 0
sommoooosmoroe.  Ml@NUal de Normas e Procedimentos Administrativos U 4

Logistica

Administracao de Imoveis
Modelo de Contrato de Locacao para Imoéveis Proprios

b) Pisos:
Paviflex: cuimn L] regular L] bom || stimo ||
Plurigoma: cuimn L] regular L] bom || stimo ||
Taco rim L] regular L] bom || otimo |_]
Carpete: cuimn L] regular L] bom || stimo ||
Outros: cuimn L] regular L] bom || stimo ||
Descricdo:

¢) Tetos:

Pintura: rim L] regular L] bom || otimo ||
Descricdo:

d) Instalacdes Elétricas:

Entrada: cuimn | regular [] bom || stimo ||
Subestagio: cuim | regular [] bom || stimo ||
Distribuidor Geral: cuimn L] regular L] bom || stimo ||
Distr.Baixa Tensdo: ruimn | regular [] bom || stimo ||
Tomadas: ruim | regular [] bom || stimo ||
Interruptores: cuirn L] regular L] bom || stimo ||
Espelhos: cuirn L] regular L] bom || stimo ||

00
N
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Iluminacéo: ruim D regular D bom D otimo D
Outros: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

¢) Instalagdes Hidrossanitarias:

Pegas sanitérias: cuimm | regular [] bom || stimo |
Torneiras: cuim || regular [] bom || stimo L]
Pias. rim L] regutar [] bom ] stimo ]
Ralos e sifoes: rim L] regutar ] bom ] stimo ]
Basculantes: ruim || regular [] bom || stimo L]
Cisterna: cuimm | regular [] bom || stimo |
Caixa-d’dgua: ruim || regular [] bom || stimo |
Vazamentos e infiltragdes: sim L] wio ||

Outros : ruim L] regular [] bom | stimo |
Descricdo:

f) Instala¢des Telefonicas:
Pontos telefonicos: sim D néo D
g) Vidros:

Falta: sim D nao D
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Estado: ruim D regular D bom D otimo D

Descricéao:

h) Janelas: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

i) Fechaduras e Trincos: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

j) Chaves Recebidas: Entradas D Portas internas D

3) AREA EXTERNA:

a) Urbanizagao: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:

b) Calgamento: ruim D regular D bom D otimo D

Descricao:
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4) PLANTAS DO IMOVEL:

a) Arquitetura: sim D nio D
b) Instalacoes Elétricas: sim D niao D
¢) Instalacdes Hidrossanitarias: sim D niao D
b) Instalacées Telefonicas: sim D niao D
Brasilia, de de 2
CEDENTE
CESSIONARIO
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MODELO DE TERMO DE CESSAO DE USO DE IMOVEL/ESPACO
FiSICO DE TERCEIROS

Processon.® .....cccooeeeeeiiinnnnnnn. [oviiiiinnnnn.
Contrato n.° .............. T
Termo de Cessdo de Uso de imovel / espaco fisico que entre si
fazem, como CEDENTE ........ccccivvmienen. , € como
CESSIONARIO, ...cooevieieieeeeiee (nome do Orgao Estrutural),
na forma abaixo:
Pelo presente instrumento particular, ............ccccccceeiiinee. (nome do 6rgéo estrutural),

orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, criado
............................................................... (forma e data de criagdo do 6rgéo), inscrito no
CNPJ/MFsobon.®....ccccoevvevveneeenenn. ySituadonNa e (endereco
do 6rgao do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por
........................................... (nome e cargo do titular do 6rgao estrutural), cargo para o
qual foinomeado através da ......... No ... ,de........ [....... [....... , publicada no Diario
Oficial do GDF n.° ....... , de ....... /... [ .. , Secao ......... , Folha ......... , e 0 Sr.
....................................................... (nome e qualificagcdo), residente na
........................................................ (enderecgo), doravante denominado CEDENTE,
representado neste ato por seu procurador, .........cccceeeiiiiiiiiieieeie e (nome e
qualificagao legal), resolvem celebrar este Termo de Cessao de Uso de imovel/espago
fisico, regendo-se pelas normas e leis pertinentes, mediante as Clausulas e condi¢des a

seguir:
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CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto - O CEDENTE da em cessdo de uso ao GDF o
imovel/espaco fisico de sua propriedade, conforme escritura de compra e venda e certidao
do RGI apresentadas, Situado Na .........ccceeiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee s (localizagao),

com areade ............. m2,

CLAUSULA SEGUNDA - Do Prazo - A presente cesséo de uso é feita pelo prazo de

PARAGRAFO UNICO - Findo o prazo estipulado, se o GDF permanecer no imével por
mais de 30 (trinta) dias, sem oposi¢cao do CEDENTE, presumir-se-a prorrogada a cessao

de uso, por igual periodo, nas condi¢des ajustadas.

CLAUSULA TERCEIRA - Dos Impostos e Taxas - Todos os impostos e taxas, bem como
as despesas com as taxas de agua, esgoto, energia elétrica e ordinarias de condominio,

caso existam, incidentes sobre o imével seréo de responsabilidade do GDF.

CLAUSULA QUARTA - Da Destinagao - O imével/espaco fisico ora cedido s6 podera ser
utilizado pelo GDF para ainstalagdo de..........ccccccoeeviviiiieiiieeec e, (especificar o 6rgao
estrutural da Administragao Direta), vedados o empréstimo ou a cessao do referido imovel,

em parte ou no seu todo.

CLAUSULA QUINTA - Das Penalidades decorrentes de ma utilizagdo do imével/
espaco fisico - Quaisquer multas ou penalidades que venham a ser aplicadas ou intimagdes
que venham a ser feitas pelos poderes publicos por desrespeito as leis federais,
estaduais ou municipais, referentes a utilizacdo do imével cedido, serdao de inteira

responsabilidade do GDF.
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CLAUSULA SEXTA - Da Conservagao e Devolugdo do imével/espaco fisico - O GDF
se obriga a conservar o imével e a devolvé-lo, quando findar a cessao de uso, em boas

condigdes, ressalvados os desgastes naturais do uso regular.

CLAUSULA SETIMA - Da Indenizagdo - O GDF podera optar pela indenizacdo em
substituicdo a eventuais reformas, desde que haja dotagdo orgamentaria, a devida
autorizagao e a concordancia do CEDENTE, inclusive quanto ao valor a ser indenizado. As
condicbes do imével serdo constatadas e orcadas mediante Termo de Vistoria, a ser
confrontado com aquele firmado, no recebimento do imével, por profissional de Engenharia
qualificado, preferencialmente do quadro funcional do GDF.

CLAUSULA OITAVA - Das Benfeitorias - O GDF podera, mediante prévia e expressa
aquiescéncia do CEDENTE, realizar no imével benfeitorias ou adaptacoes necessarias a
conveniente instalagdo dos servigos, sem comprometer a estabilidade e a seguranca. Uma
vez feitas, aderirdo ao prédio, desistindo o GDF, expressamente, neste ato, de qualquer
pagamento, indenizacdo ou compensag¢ao, bem como do direito de retencao a elas
referentes, mesmo que se trate de benfeitorias necessarias, podendo apenas, finda a cessao
de uso, remover as adaptacoes, benfeitorias e equipamentos que puderem ser retirados

sem causar dano ao imovel.

CLAUSULA NONA - Da Alienagao do imével - O CEDENTE expressamente se obriga,
no caso de alienagao do presente imovel e na vigéncia do termo de cessao de uso ou de
qualquer prorrogagao, a fazer constar na respectiva Escritura de Compra e Venda a
existéncia deste instrumento contratual, bem como a obrigagao de o adquirente respeita-

lo em todas as suas clausulas.

PARAGRAFO UNICO - O CEDENTE, no caso de alienagdo do imével ora cedido,
concedera, preferencialmente ao GDF, o direito de compra desse imével, permitindo
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que manifeste inequivoco interesse na sua aquisigéo, no prazo de 30 (trinta) dias, apés
ciéncia da oferta.

CLAUSULA DECIMA - Da Responsabilidade - O presente termo de cessdo de uso
obriga as partes contratantes e seus sucessores a respeita-lo. A infracdo de qualquer
clausula podera acarretar a rescisao de pleno direito, independentemente de notificagao
ou interpelagao judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Rescisao - Ainfracdo a qualquer clausula, condicdo
ou obrigacao deste termo de cessao de uso ou do Regulamento do Edificio, se for o
caso, bem como se o imovel vier a ser objeto de énus para cobrir débitos de quaisquer
natureza do CEDENTE, acarretara a sua imediata rescisdao de pleno direito,
independentemente de notificacdo ou interpelagéo judicial ou extrajudicial.

PARAGRAFO UNICO - O GDF podera rescindir o termo de cess&o de uso a qualquer
tempo, desde que comunique ao CEDENTE, por escrito, e com antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias, a sua intengao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Do Registro - Este Termo de Cess&o de Uso devera
ser registrado no Cartorio de Titulos e Documentos, no prazo maximo de 30(trinta) dias
da sua assinatura, correndo tal despesa por conta do GDF.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Publicagdo - O GDF fara, obrigatoriamente, a
publicagédo do resumo deste termo no Diario Oficial do DF até o 5.° dia util do més seguinte
ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias daquela data, em
cumprimento a Lei n.° 8.666, de 21/06/93, e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Do Foro - O foro deste termo para qualquer procedimento
judicial sera o do Distrito Federal, com a exclusédo de qualquer outro. Por estarem assim

ajustadas, firmam as partes o presente termo em 02 (duas) vias de igual
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teor, que, depois de achadas conforme, na presencga das testemunhas também signatarias,

assumem o0 compromisso e a obrigacao de fielmente cumprir e respeitar o pactuado, por

Si, seus herdeiros e sucessores.

Brasilia, .............. de i, de2...........

CEDENTE (nome)

TESTEMUNHAS:

(nome e CPF)
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MODELO DE TERMO DE RESCISAO DE CESSAO DE USO PARA
IMOVEL/ESPAGO FiSICO DE TERCEIROS

Processon.® ......cccooeeeeeeeiinnnnn. T,
Contrato n.° .............. S
Termo de Rescisdo que entre si fazem, como
CEDENTE’ ............................................. , € como
CESSIONARIO, ...cocvvvveeenn (nome do Orgao
Estrutural), na forma abaixo:
Pelo presente instrumento particular, ...........ccccceeeiineee. (nome do érgao estrutural),

orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, Ocriado
............................................................... (forma e data de criagao do 6rgao), inscrito no
CNPJ/MFsobon.®.....cccccoeiienennnee. , SItUAAO NA e (endereco
do 6rgado do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por
........................................... (nome e cargo do titular do 6rgao estrutural), cargo para o
qual foi nomeado através da ......... N ,de ........ [....... [....... , publicada no Diario
Oficial do GDF n.° ....... , de ....... /... [ ..., , Secao ......... , Folha ......... , € 0 Sr.

representado neste ato por seu Procurador, ..........ccccoveveiiieriiiiieeiie e (nome e
qualificagao legal), resolvem celebrar o presente Termo de Rescisao de Cessao de Uso
de imovel/espacgo fisico, regendo-se pelas normas e leis pertinentes, mediante as

condigbes a seguir:
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Pelo termo de cessdo de uson.® ............... ... , firmadoem ........ - [ ... ,
ainda em vigor, o CEDENTE deu em cessao de uso ao GDF o imdvel/espaco fisico
SItUAAO NA oo (localizagdo do imovel),
mediante as Clausulas constantes daquele instrumento.

N&o convindo mais aos contratantes a continuag&o da cessao de uso, pelo presente
e na melhor forma de direito, rescindem o termo de hoje para sempre, exonerando-se
reciprocamente de todas as obrigagdes dele decorrentes.

O CEDENTE, recebendo nesta data do GDF as chaves do imével, da-lhe plena,
geral e rasa quitagao, para nada mais reclamar, em tempo algum, seja a que titulo for,
com base no referido termo e em quaisquer ajustes posteriores, declarando receber o
imovel/espaco fisico em condigbes de uso. Por estarem assim justos e convencionados,
assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias, para um s6 efeito legal, com as
testemunhas abaixo identificadas:

Brasilia, .............. de i de2...........

TESTEMUNHAS:

(nome e CPF)
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MODELO DE TERMO DE CESSAO DE USO DE IMOVEL/ESPACO
FiSICO PROPRIO

Processon.® .....ccoeieivenienn... Lo,
Contrato n.° .............. [,

Termo de Cessdo de Uso de imdvel/espago fisico que entre si fazem,

como CEDENTE ........cccooeviniinenne. (nome do 6rgdo estrutural) e como
CESSIONARIO, .o , ha forma abaixo:
Pelo presente instrumento particular, ...........ccccccoeiiiieeen. (nome do érgéo estrutural),

orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, criado
............................................................... (forma e data de criagdo do 6rgéo), inscrito no
CNPJ/MFsobon.®.....cccccvveeeeennnes ,SituadoNa ... (endereco
do 6rgao do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por

....................................................... (nome e qualificagdo), residente na
........................................................ (endereco), doravante denominado CESSIONARIO,
representado neste ato por seu Procurador, ..........ccccoveeeiiiiriiiiieeiiee e (nome e
qualificagcéo legal), resolvem celebrar este Termo de Cessao de Uso de imovel/espago
fisico, regendo-se pelas normas e leis pertinentes, mediante as Clausulas e condi¢des a
seqguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto - O GDF da em cessao de uso ao CESSIONARIO o
imével/espaco fisico de sua propriedade, conforme escritura de compra e venda e certidao
do RGl apresentadas, situadona ..........cccceeevveeeencneennnns (localizacado),com areade..............
m2.
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CLAUSULA SEGUNDA - Do Prazo - A presente cessdo de uso é feita pelo prazo de

.............. (eeeeeeeeee ) @NOS, No periodo ...... oo @ s

PARAGRAFO UNICO - Findo o prazo estipulado, se o CESSIONARIO permanecer no
imovel por mais de 30 (trinta) dias sem oposigao do GDF, presumir-se-a prorrogada a

cessao de uso, por igual periodo, nas condi¢des ajustadas.

CLAUSULA TERCEIRA - Dos Impostos, Taxas, Seguro-Incéndio e Encargos - Todos
os impostos, taxas e contribuigdes que incidam ou venham a incidir sobre o imével/espaco
fisico objeto deste termo de cessao de uso, bem como os encargos de administragao e
conservacao, serdo de responsabilidade do CESSIONARIO, que se obriga a paga-los e

a apresentar, semestralmente, ao GDF os respectivos comprovantes de quitagao.

PARAGRAFO UNICO - O CESSIONARIO se obriga a providenciar apdlice de seguro-
incéndio do imdvel/fisico, no prazo maximo de 30 (trinta) dias da assinatura deste contrato,

e a apresenta-la ao GDF, juntamente com o respectivo comprovante de quitagao.

CLAUSULA QUARTA - Da Destinagao - O imdvel ora cedido s6 podera ser utilizado
para exploragdo do ramo de ..........cooeeiiiiiiiiiiii e , sendo expressamente
proibida a sua utilizacdo para quaisquer outros ramos ou fins. E vedado ao CESSIONARIO
transferir ou ceder este termo de cessao de uso, bem como emprestar ou ceder, a qualquer
titulo, no todo ou em parte, o imdével/espaco fisico, ficando automaticamente rescindido o

presente termo em caso de inobservancia desta clausula.

PARAGRAFO UNICO - Em se tratando de imdvel edificado, o CESSIONARIO se obriga
a deixar livres as areas de acesso aos demais pavimentos do imovel/espaco fisico ora

cedido.
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CLAUSULA QUINTA - Das Penalidades decorrentes de ma utilizagdo do imével/
espago fisico - Sera de inteira responsabilidade do CESSIONARIO qualquer multa ou
penalidade que venha a ser aplicada pelos poderes publicos por desrespeito a leis federais,
estaduais ou municipais, referentes a utilizagdo do imoével/espaco fisico cedido. Sera
ainda de responsabilidade do CESSIONARIO qualquer exigéncia das autoridades publicas
com referéncia a atos por ele praticados, podendo o GDF, se assim o preferir, cumpri-la
e cobrar as despesas.

CLAUSULA SEXTA - Da Conservagio e devolugdo do Imével - O CESSIONARIO
recebe o imovel/espaco fisico, objeto deste termo de cessao de uso, em perfeito estado
de conservagao, pintura e limpeza, com todos os aparelhos e instalagées funcionando
sem qualquer defeito, exceto as ressalvas observadas no termo de vistoria elaborado
no ato do recebimento do imdvel. Obriga-se a devolvé-lo, finda ou rescindida a cessao
de uso, nas condigbes em que o esta recebendo.

CLAUSULA SETIMA - Dos Consertos e Benfeitorias - Todos os reparos, consertos e
substituicdes que se fagam necessarios ao imével correrdo por conta do CESSIONARIO,
sob a condic&o de restaurar a coisa reparada ao estado original e de substituir as pegas
por outras de mesma qualidade. E proibida a realizagdo de qualquer obra de acréscimo

ou modificacdo no imdvel/espaco sem a prévia autorizacdo do GDF.

PARAGRAFO UNICO - Quaisquer benfeitorias realizadas, ainda que autorizadas, aderirdo
ao imdvellespaco fisico, desistindo o CESSIONARIO, neste ato, expressamente, de
indenizagcado, pagamento ou compensagao, bem como do direito de retengao a elas
referentes. Podera, entretanto, o GDF exigir que o CESSIONARIO, por sua exclusiva
conta, reponha o imovel/espaco fisico em seu estado anterior, uma vez finda a cessao de
uso.

CLAUSULA OITAVA - Do Regulamento do Edificio - Em se tratando de imével edificado,
e existindo condominio, fara parte deste termo o Regulamento do Edificio, de cujo teor o
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CESSIONARIO admite ter pleno conhecimento se ao qual obriga a fielmente cumprir.

CLAUSULA NONA - Da Instalagio de Maquina ou Aparelhos - O CESSIONARIO n3o
podera, sem prévio e expresso consentimento do GDF, instalar no imével/espaco fisico
objeto deste termo qualquer maquina ou aparelho cujo funcionamento acarrete sobrecarga

na corrente elétrica.

PARAGRAFO UNICO - Nenhum aviso, noticia, placa, toldo ou sinal sera escrito, pintado
ou fixado na parte externa do imovel/espaco fisico ora cedido, salvo na portaria do edificio

e nas dependéncias internas do mencionado imével, sem a devida vénia do GDF.

CLAUSULA DECIMA - Da Rescisdo - A infragdo a qualquer clausula, condi¢do ou
obrigacao deste termo ou do Regulamento do Edificio, se for o caso, acarretara a sua
imediata rescisao de pleno direito, independentemente de notificacdo ou interpelacéo

judicial ou extrajudicial.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O GDF podera rescindir o termo de cess&o de uso a qualquer
tempo, desde que avise o CESSIONARIO, por escrito, e com antecedéncia minima de 60

(sessenta) dias de sua intencgao.

PARAGRAFO SEGUNDO - Sera, também, motivo de imediata rescisdo do presente a
superveniéncia de Lei ou Postura Federal, Estadual ou Municipal proibindo que se dé a

area a destinacao indicada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Responsabilidade - Obriga-se o CESSIONARIO
entregar ao GDF toda correspondéncia dirigida a este e enderegada ao imovel/espago

fisico cedido, sob pena de responsabilidade por possiveis danos decorrentes de omissao.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Do Registro - Este Termo de Cess&o de Uso devera
ser registrado no Cartorio de Titulos e Documentos no prazo maximo de 30 (trinta) dias
da sua assinatura, correndo tal despesa por conta do CESSIONARIO.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Publicagdo - O GDF fara, obrigatoriamente, a
publicagao do resumo deste termo no Diario Oficial do DF até o0 5.° dia util do més seguinte
ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias daquela data, em
cumprimento a Lei n.° 8.666, de 21/06/93, e alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Do Foro - O foro deste termo para qualquer procedimento
judicial sera o do Distrito Federal, com a exclusdo de qualquer outro, e, por estarem
assim ajustadas, firmam as partes o presente termo em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de achadas conforme, na presenga das testemunhas também signatéarias, assumem
0 compromisso e a obrigagao de fielmente cumprir e respeitar o pactuado, por si, seus
herdeiros e sucessores.

Brasilia, .............. de i, de2...........

(nome e CPF)
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MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO PARA CESSAO
DE USO DE IMOVEL/ESPACO FiSICO PROPRIO

O (nome do érgéo estrutural do GDF), 6rgao vinculado
ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, declara haver recebido nesta data as chaves
do imovel/espaco fisico situado Na ..........ccceeviiieiiiiii e (endereco do imovel),
nesta cidade, e emite o presente TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, ressalvada
a necessidade de realizacao de vistoria para caracterizar o seu recebimento no estado
original e em condi¢bes de uso, com a finalidade de liberar o cessionario das obrigagdes

contratuais.

Brasilia, .............. de i, de 2...........

GDF (nome e cargo)
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MODELO DE TERMO DE RESCISAO DE CESSAO DE USO DE
IMOVEL/ESPACO FiSICO PROPRIO

Processon.® .....ccoveiioeinienn... Lo,
Contrato n.° .............. [,

Termo de Rescisdo que entre si fazem, como
CEDENTE .,
(nome do 6rgéo estrutural e, como CESSIONARIO,
....................................... , ha forma abaixo:

Pelo presente instrumento particular, ............cccccceeviineeen. (nome do érgao estrutural),
orgao vinculado ao GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, criado
............................................................... (forma e data de criagdo do 6rgao), inscrito no
CNPJ/MFsobon.®.....ccccoevvvueeennnnn. ,SIUAO NO e (enderego
do 6rgao do GDF), daqui por diante denominado GDF, representado neste ato por
........................................... (nome e cargo do titular do 6rgao estrutural), cargo para o
qual foinomeado atravésda ......... NO........... ,de ........ [....... /... , publicada no Diario
Oficial do GDF n.° ....... , de ....... [ ... A , Secao ......... , Folha ......... , e 0Sr.
....................................................... (nome e qualificagéo), residente na
........................................................ (endereco), doravante denominado CESSIONARIO,
representado neste ato por seu procurador, ..........ccooeeiiiiiiiiiii e (nome e
qualificagao legal), resolvem celebrar este Termo de Rescisao, regendo-se pelas normas

e leis pertinentes, mediante as Clausulas e condigbes a seguir:
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Pelo termo de cessdode uson.®............... [ooo.... , frmadoem ........ - [, ,
ainda em vigor, o GDF deu em cess&o de uso ao CESSIONARIO o imével/espaco
fiSiCO SItUAAO N@ .....vviiiiiiiieeieee e (endereco do imovel),
mediante as Clausulas constantes daquele instrumento.

Nao convindo mais aos contratantes a continuagao da cessao de uso, pelo presente
e na melhor forma de direito, rescindem o termo de hoje para sempre, exonerando-se
reciprocamente de todas as obrigacdes dele decorrentes.

O GDF, recebendo nesta data do CESSIONARIO as chaves do imével/espaco
fisico, da-lhe plena, geral e rasa quitagcéo, para nada mais reclamar, em tempo algum,
seja a que titulo for, com base no referido termo e em quaisquer ajustes posteriores,
declarando receber o imével/espaco fisico em condigdes de uso. Por estarem assim
justos e convencionados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias, para um
s6 efeito legal, com as testemunhas abaixo identificadas:

Brasilia, .............. de i de2...........

CESSIONARIO (nome )

TESTEMUNHAS:

(nome e CPF)
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TERMO DE OCUPAGAO DE IMOVEL RESIDENCIAL FUNCIONAL

Processon.® ....ccccovevivinennnnn.. Lo,
Contrato n.° .............. .

CLAUSULA PRIMEIRA - Das Partes

O Distrito Federal por meio da Subsecretaria de Estado de Gestdo Administrava,
doravante denominado Governo do Distrito Federal-GDF, representado por MARIA CECILIA
S. S. LANDIM, na qualidade de Secretaria de Estado de Gestdo Administrativa, com
delegacao de competéncia prevista ..........cccceceeeereereeenne. ,poroutrolado ..........ceceeeeieieiineee ,
RG ..o ,CPF e doravante designado (a) apenas OCUPANTE,
autorizado (a) a ocupar o imével objeto deste Termo, por meio do (a) .......ccccvveeeeeeiciieeeeeeennnee. .

CLAUSULA SEGUNDA - Do Procedimento
O presente Termo sera regido em consonancia com o disposto no Decreto N° 23.064,
de 26 de junho de 2.002, ex vi do artigo 14 da Lei 128, de 09 de novembro de 1.990.

CLAUSULA TERCEIRA - Do Objeto
O GDF cede ao OCUPANTE o imével residencial funcional de sua propriedade, conforme
Escritura de Compra e Venda e Certiddao do RGI apresentadas, situado na

CLAUSULA QUARTA - Da Destinagio

O imédvel, objeto do presente Termo, destina-se a fins residenciais, sendo
expressamente proibida sua utilizagao para quaisquer outras finalidades. E ainda vedado
ao OCUPANTE transferir ou ceder este Termo de Ocupacgao, bem como emprestar ou ceder,
a qualquer titulo, no todo ou em parte, o imével, ficando automaticamente rescindido o
presente Termo em caso de inobservancia desta clausula.
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CLAUSULA QUINTA - Do Prazo de Ocupagio

A ocupacao da unidade residencial funcional tera inicio na data de assinatura do Termo
de Ocupacao e cessara com sua consequente rescisao, especificada na clausula décima
segunda deste Termo.

CLAUSULA SEXTA - Do Regulamento do Edificio
Em se tratando de imdvel edificado, e existindo condominio, fara parte integrante
deste Termo o Regulamento do Edificio, de cujo teor o OCUPANTE admite ter pleno

conhecimento neste ato, as quais determinagdes se obriga a fielmente cumprir.

CLAUSULA SETIMA - Do Termo de Vistoria

Sera realizada vistoria inicial no imoével em questao, consignada em laudo, que fara
parte integrante deste Termo, a fim de se verificar condi¢des em que o mesmo esta sendo
entregue.

CLAUSULA OITAVA - Das Obrigagdes do Ocupante

O OCUPANTE, dentre outros compromissos, se obriga a:

| — apresentar, antes da assinatura do Termo de Ocupacgao ou quando solicitado, as
certidées negativas de todos os Cartdrios de Registro de Imdveis do Distrito Federal. Tal
obrigacgao ficara estendida ao cénjuge, se for o caso;

Il — pagamento mensal de valorde RS................ (extenso) correspondente a 0,001 (um
milésimo ) do valor de avaliagdo do imével, consignado em folha de pagamento, reajustado
com base na pauta de valores venais de terrenos e edificagdes, publicada anualmente no
Diario Oficial do Distrito Federal pela Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal;

[l — pagamento mensal da cota de condominio, tributos e outros encargos incidentes
sobre a unidade residencial, tais como: IPTU, Taxa de Lixo, etc.;

IV — cobrir toda e qualquer despesa relativa ao consumo de energia elétrica, agua,
telefone, gas e outras taxas que venham a incidir sobre a area ocupada;
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V — pagamento dos reajustes oficiais sobre os valores dos encargos referidos nos
itens 11, Il e IV, independente de aviso, notificagao ou interpelagao, por qualquer via, bem
como, para a configuragdo do débito torna-se desnecessario firmar Termo Aditivo ao
presente, sendo ele cobravel pela via da execucéao forcada;

VI — realizar imediata reparacao dos danos verificados no imével, no periodo de
ocupacgao, exceto os decorrentes de vicio de construgéo, devendo, neste caso, desde logo
notificar o GDF;

VIl —ndo manter nas dependéncias do imével em questéo e suas adjacéncias materiais
inflamaveis, combustiveis, toxicos ou perigosos em geral;

VIl — consultar o GDF antes de proceder qualquer alteracao estrutural ou instalagao
de qualquer maquina ou aparelho cujo o funcionamento acarrete sobrecarga na corrente
elétrica, ruidos excessivos ou comprometa o imével objeto deste Termo;

IX —deixar livre as areas de acesso aos demais pavimentos, em se tratando de imével
edificado;

X — entregar ao GDF toda a correspondéncia a ele dirigida e enderegcada ao imével
cedido, sob pena de responsabilidade por possiveis danos decorrentes de sua omissao;

Xl - restituir o imovel, findo o Termo, no estado em que o recebeu, salvo as deterioragdes
decorrentes de seu uso normal, e quaisquer benfeitorias porventura realizadas;

XII—comprovar, findo o Termo, a regularidade dos pagamentos previstos nos itens Il,
[l e IV, e a conservacao do imovel de acordo com o Termo de Vistoria inicial;

Xl — pagamento de qualquer multa ou penalidade que venha a ser aplicada pelos
poderes publicos em virtude de desrespeito as Leis Federais e Distritais no que se referem
a utilizacao do imdvel ora cedido;

XIV — cumprimento de qualquer exigéncia das autoridades publicas com referéncia a

atos por ele praticados, podendo o GDF, se assim o preferir, cumpri-la e cobrar as despesas.
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CLAUSULA NONA - Das Obrigagoes do GDF

O GDF se obriga a arcar com as despesas pertinentes a recuperacgao estrutural,
instalacdes elétricas e hidraulicas, quando aprovadas em assembléia de condominio, e
apo6s pronunciamento da area técnica competente, quando se tratar de imével funcional

situado em localidade condominial;

PARAGRAFO UNICO - Entregar o imével objeto deste Termo em perfeito estado de
conservacgao, de pintura e limpeza, com todos os aparelhos e instalagées funcionando sem
qualquer defeito, exceto as ressalvas observadas no Termo de Vistoria elaborado no ato de
recebimento do imével;

CLAUSULA DECIMA - Dos Consertos e Benfeitorias

Todos os reparos, consertos e substituicbes que se fagam necessarios ao imovel,
devidos a danos causados pelo OCUPANTE, correrao por conta deste, que devera atendé-
los de maneira que a coisa reparada ou concertada fique tal qual era antes e que a peca
que for substituida o seja por outra de mesma qualidade. E proibida a realizagéo de qualquer
obra de acréscimo ou modificagdo no imével sem a prévia autorizagao do GDF.

PARAGRAFO UNICO - Quaisquer benfeitorias por ventura realizadas, ainda que
autorizadas, aderirdo ao imoével, desistindo o OCUPANTE, neste ato, expressamente, de
indenizacdo, pagamento ou compensagao, bem como do direito de retencao a elas
referentes. Podera, entretanto, o GDF exigir que o OCUPANTE, por sua exclusiva conta,
reponha o imével em seu estado anterior, uma vez findo o Termo de Ocupacéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- Das Penalidades
A nao devolugdo do imével no prazo e nas condi¢des estipuladas implicara a cobranga
de multa legal equivalente a 10 (dez) vezes o valor da taxa de ocupagéo vigente, em cada
periodo de até 30 (trinta) dias de retengado do imével, independente de avisos, interpelagao
judicial ou extrajudicial.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — A permanéncia do OCUPANTE apos o prazo estipulado no
presente Termo de Ocupacgao caracterizara esbulho possessorio, ensejando a adogéo de

todas as medidas administrativas e judiciais cabiveis.

PARAGRAFO SEGUNDO - Pagara, o OCUPANTE, no atraso do pagamento da taxa de
ocupagao, juros de mora de 1% ( um por cento ) ao més e corre¢gao monetaria pelo INPC
acumulado, no prazo maximo de 30 ( trinta ) dias, a partir do inadimplemento, nos termos do
§ 2°do artigo 15 da Lei n°128, de 09 de novembro de 1.990, sendo que a mora se configura
de forma automatica, conforme a primeira parte do artigo 397 do Cédigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- Da Rescisio

Infragdo a qualquer clausula, condicdo ou obrigacdo do presente Termo, do
Regulamento do Edificio, se for o caso, ou ainda nas hipéteses e exoneracéo, demissao,
aposentadoria ou falecimento do OCUPANTE, acarretara sua imediata rescisdo de pleno
direito, independentemente de notificagdo ou interpelagao judicial ou extrajudicial.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O GDF podera rescindir o presente Termo de Ocupacdo a
qualquer tempo, desde que avise o OCUPANTE, por escrito, de sua intengdo com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

PARAGRAFO SEGUNDO - Sera motivo de imediata rescisdo do Termo de Ocupacéo, a
superveniéncia de Lei ou Postura Federal e/ou Distrital que proiba que se dé a area a

destinacao indicada.

PARAGRAFO TERCEIRO - Ficara rescindido de imediato o presente Termo de Ocupacao
na hipétese de aquisigéo, tanto pelo OCUPANTE, como pelo seu cbnjuge, de imovel
residencial edificado, ou a edificagdo em lote sem averbagao de construgao, neste Distrito,

implicando a perda automatica do direito de utilizagdo do mesmo.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- Do Registro
Para sua eficacia, o presente Termo de Ocupagao devera ser registrado pela
Procuradoria Geral do Distrito Federal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Do Foro
Fica eleito como Foro deste Termo de Ocupacao, o Distrito Federal para qualquer
procedimento judicial que se faga necessario, excluindo desde ja admissao de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

Brasilia , de de 2003.

Secretaria de Estado de Gestao Administrativa

Ocupante

TESTEMUNHAS:
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SEGCAO | - DAS PROVIDENCIAS

1. Poderao ser vendidos, mediante concorréncia publica, os iméveis de propriedade do

GDF nao destinados ao uso das suas unidades administrativas e finalisticas.

2. Antes da adocao dos procedimentos para a venda de bens iméveis, submeter-se-a a
Camara Legislativa do Distrito Federal, para a competente autorizagdo para venda, o
processo devidamente instruido com as informagdes sobre o(s) imével(is) que se
pretende vender, tais como enderego, metragem, plantas, se for o caso, escritura,
certiddo de propriedade etc., bem como a justificativa para a venda, com a devida

anuéncia da Secretaria de Gestao Administrativa.

3. Nao serdo incluidos para venda os imoveis imprescindiveis a administracdo do GDF,
os considerados reserva técnica para futura expansao de suas atividades e servicos,
os funcionais do GDF, a residéncia oficial do Governador e aqueles afetos a
administragcdo da TERRACAP.

4. O prego minimo de venda dos iméveis sera definido através do laudo de avaliagéao,
elaborado por profissional de Engenharia, devidamente habilitado e credenciado,
preferencialmente pertencente ao Quadro Funcional do GDF, registrando expressamente
a metodologia usada e que observou as diretrizes estabelecidas na NBR-5.676/90 da
ABNT.

5. Ocorrendo nova avaliagao do imoével, ela devera ser realizada antes da publicagao
do Edital. Anova avaliagao sera imprescindivel quando surgirem novos indicadores no
mercado imobiliario que invalidem os valores constantes da avaliagdo anterior. Na

ocorréncia desta, justificar-se-do os motivos, a conveniéncia de ordem técnica
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ou a alteragdo da conjuntura econdmica que afetem o comportamento do mercado
imobiliario. Sera adotado o critério estabelecido no item 04, salvo em caso de simples
atualizagdo do valor, quando sera admitida a variagdo acumulada, no periodo, do
IGP-M/FGV (indice Geral de Precos de Mercado da Fundacéo Getulio Vargas), com
indicagdo do respectivo més de referéncia, podendo-se fixar outro indicador por

alteragao legislativa ou interesse administrativo.

6. A nao-conclusdo da operagao imobiliaria no prazo de 06 (seis) meses, contados a
partir da aprovacao da avaliagao, devera ser justificada e podera acarretar apuracao
de responsabilidade de quem Ihe tiver dado causa e/ou perda da caugao pelo candidato

responsavel, conforme o caso.

7. Do processo de venda do imdvel constardo copias dos seguintes documentos,

devidamente autenticados pela vias de igual:

a) Titulo de Propriedade;

b) certidao atualizada do Cartério do Registro Geral de Imoveis — RGI, com negativa
de 6nus e alienagao;

c) certidées negativas sobre tributos imobiliarios;

d) planta do imdvel, quando existente;

e) contrato de locagao, se for o caso;

f) outros documentos ou informacgdes administrativas julgados pertinentes;
g) laudo de avaliagao aprovado pelas autoridades competentes;

h) oportunamente, os documentos referidos no Artigo 38 da Lein.® 8.666/93.
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SECAO Il - DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

8.

O procedimento licitatério sera iniciado com a abertura de processo administrativo,
autuado, protocolado e numerado, com a identificagdo do imovel. O processo, com a
documentacao relacionada no item 10, letras “a” a “f”, sera encaminhado a
Procuradoria-Geral do Distrito Federal para emissao de parecer quanto a regularidade
da documentacéao e eventual direito de preferéncia do locatario, se for o caso, a compra

do imdvel.

Apods analise da documentacéo, o processo sera encaminhado ao titular da Subsecretaria
de Gestéo de Recursos Logisticos, para exame e aprovagao da avaliagao e, em seguida,

ao titular da Secretaria de Gestdo Administrativa para decisdo quanto a venda.

10.Apublicidade da licitagao sera assegurada mediante divulgacao do Aviso de Licitagao

11.

para Venda de Iméveis no Diario Oficial do DF e, contemporaneamente, em pelo
menos um jornal diario de grande circulagdo no Distrito Federal, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias da data fixada para o recebimento das propostas, indicando
o local e o horario em que os interessados poderao obter o texto original do Edital, e

quaisquer outras informacdes necessarias.

Para agilizar o processo, sera instituido Edital de Licitagao para Venda de Iméveis,
padronizado, impresso previamente, cabendo preencher apenas as folhas que
identifiquem o imével, preco minimo e outras informagdes. O original do Edital devera

ser datado e assinado pelo titular da Secretaria de Gestao Administrativa.

12.0 Aviso da Concorréncia e o Edital completo deverao ser afixados em lugar visivel,

no edificio-sede do Governo do Distrito Federal, onde for realizada a licitacao.
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13.0 valor constante do Edital sera o valor da avaliagdo aprovado pelo titular
Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos, podendo, a critério da Administragao,
ser acrescido dos dispéndios realizados pelo GDF para avaliagao do imdvel e outras
despesas, sempre que presentes.

14. O Edital e o Aviso da Concorréncia indicarao o valor da avaliacdo, apurado na moeda
corrente bem como o més de referéncia, podendo, a critério da Administragao, ser
indexado esse valor até o més da escritura, com indice ou indicador que vier a ser
fixado pela Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos, indice ou indicador esse
que constara do Edital, podendo, ainda, como forma alternativa, quando ocorrer fase
recessiva no mercado imobiliario, ndo incidir indexagado no periodo entre o més da
avaliagcao e o més da abertura da licitagao.

15.Para concorrer a licitacao, os interessados deveréao recolher, a titulo de caug¢ao, quantia
em moeda corrente correspondente a 5% (cinco por cento) do pre¢o minimo, a vista,
estabelecido para o imovel pretendido.

16.Para maior divulgacao da licitagao, o Aviso da Concorréncia sera remetido, por copia,
as Entidades de classe que possam se interessar pela aquisicao do imoével, podendo,
ainda, utilizar-se outros meios de divulgacao (distribuicdo de folhetos, mala-direta e
outras estratégias), conforme o vulto da concorréncia.

17.Acomissao designada pelo titular da Secretaria de Gestao Administrativa, para conduzir
a licitagéo, apresentara relatorio conclusivo sobre a classificagao dos concorrentes,

indicando-a em Mapa de Apuracao da Concorréncia.

18. O processo administrativo com o julgamento das propostas pela Comissao de Licitagao,
consubstanciado no relatério e no mapa de apuragao, sera submetido, antes da

homologacgao, a apreciagao da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.
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19. Compete ao titular da Secretaria de Gestdo Administrativa homologar o julgamento

referido no item anterior, cujo resultado sera publicado no Diario Oficial do DF. O

mapa de apuragao sera afixado no mesmo local onde se encontrava o Edital.

20.Em se tratando de venda de imdvel locado, a Subsecretaria de Gestao de Recursos

21.

Logisticos, desde que transcorrido o prazo sem interposi¢ao de recursos, sem que tenha
havido desisténcia expressa ou apos o julgamento dos recursos interpostos, notificara o
locatario com reconhecido direito de preferéncia a aquisigdo do imovel, mediante
correspondéncia com Aviso de Recebimento (AR), sobre o pre¢o de compra oferecido
pelo licitante vencedor, abrindo-se-lhe um prazo de 30 (trinta) dias para que exerga o
seu direito, nos termos do Edital e emigualdade de condigbes com a proposta classificada

em primeiro lugar.

No caso de nao acudirem licitantes a Concorréncia, a Subsecretaria de Gestao de
Recursos Logisticos devera notificar o locatario, mediante correspondéncia com Aviso
de Recebimento (AR), sobre o prego minimo de venda, a vista, do imével, constante do
Edital, assegurada ao mesmo a modalidade de venda a sua escolha, abrindo-se-lhe o

mesmo prazo do item 23.

22.0 siléncio do locatario, no prazo supramencionado, sera considerado desisténcia do

exercicio do seu direito de preferéncia, podendo-se nesse caso, vender o imével ao

licitante vencedor ou objeto de venda direta, na forma da lei, no caso previsto no item 28.

23. Com o ato final do processo licitatorio, a Secretaria de Gestdo Administrativa promovera

a adjudicagao do imével ao vencedor da concorréncia ou aquele que, na forma da lei,

tenha exercido seu direito de preferéncia.

Atualizado em 150503 DODF N° 92 Pagina 113



Secretaria de Gestiao Administrativa G
soemonoosmroro Ml@NUAl de Normas e Procedimentos Administrativos OJ
Logistica

Administracao de Imoéveis

Secao Il - Efetivaca da Venda

SECAO lIl - DA EFETIVAGAO DA VENDA

24. As Escrituras de Compra e Venda a vista e a prazo obedecerao as minutas-padrao
aprovadas, devendo se propor a apreciagao da Subsecretaria de Gestao de

Recursos Logisticos as adaptag¢des julgadas necessarias.

25.0 titular da Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos ou, na auséncia deste, a

quem for delegada esta competéncia assinara as Escrituras de Compra e Venda.

26.Correrdao por conta dos adquirentes todas as despesas cartorarias, as de registros

de imdveis e 0 pagamento do imposto de transmisséo e laudémio.

27.A contar da data da lavratura da Escritura Publica de Compra e Venda, o adquirente
devera fornecer ao GDF, no prazo de até 30 (trinta) dias, o traslado e a respectiva
certiddo do Cartério do Registro Geral de Imdveis, quando ocorrera a devolugao da

caucgao.

28.Devera ser providenciada, imediatamente apds a lavratura da escritura, a publicagao

da respectiva sintese no Diario Oficial do DF.
29.Ap6s a publicagdo, o processo de venda devera ser encaminhado ao titular da
Secretaria de Gestdo Administrativa para exame e homologagédo da Escritura de

Compra e Venda.

30. Homologada a Escritura, a Secretaria de Fazenda do GDF sera comunicada, para

proceder a baixa cadastral no sistema de cadastro de iméveis.
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SEGAO IV — DAS DISPOSIGOES GERAIS

31.Na hipétese prevista no Inciso V, do Artigo 24, da Lei n.° 8.666 — auséncia de licitantes
— e se a Concorréncia nao puder ser repetida sem prejuizos para a Administracao, a
venda do imével podera ser realizada por venda direta, desde que tecnicamente
justificada e previamente autorizada pelo titular da Secretaria de Gestao Administrativa,
observando-se os estritos termos do Edital originario e cumpridas as formalidades

previstas no Artigo 26 do dispositivo legal supracitado.

32. Poderéo ser vendidos na modalidade de venda direta, desde que previamente autorizada
pelo titular da Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos, os iméveis cuja transagao
se enquadre na alinea “e” do item | do artigo 17 da Lei n.° 8.666/93, (venda a outro
orgdo ou entidade da Administracdo Publica, de qualquer esfera de governo),

aplicando-se, no que couber, o disposto neste Manual.

33.Compete ao titular da Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos a autorizagao
para substituicdo da garantia hipotecaria, sub-rogacdo da divida para efeito de
transferéncia de propriedade do imdvel e renegociagao da divida, no caso de atraso
de pagamento das prestagcdes dos imoveis vendidos a prazo, desde que solicitada e

devidamente justificada pelo interessado.

34.0 Edital-Padrao devera ser fornecido ao interessado em participar da licitacao,
acompanhado das minutas-padrao de Escrituras Publicas de Compra e Venda a vista
e a prazo, além do Modelo de Proposta para Participagao em Licitagao para Venda

de Imoveis.
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35. A venda dos iméveis podera ser efetuada a vista ou a prazo, segundo critérios a serem

estabelecidos pela Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos, através da Diretoria
de Suporte Institucional.

36.0s imoéveis serao vendidos no estado em que se encontram, ficando a cargo do

adquirente eventuais providéncias que se fagam necessarias a sua desocupacao ou
regularizacao e/ou solugao de outras pendéncias.
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MODELO DE AVISO DE LICITAGAO PARA VENDA DE IMOVEIS

CONCORRENCIAGDF N.°............. |

O Governo do Distrito Federal, por intermédio da Secretaria de Gestao
Administrativa - SGA, nos termos da Lei n.° 8.666, de 21.06.93, e alteracbes posteriores,
leva ao conhecimento dos interessados que, em sessdo publica designada para o dia
........... de .......eeeeeeeeeeeee....de . 200........, as .............horas, no enderecgo
........................................... ,hacidadede................ccceeeeenn..........., a Comissdo de Licitacio
recebera propostas para aquisicdo dos iméveis de propriedade do GDF relacionados
em anexo.

A venda dos iméveis sera feita segundo uma das seguintes modalidades:

a) a vista;

b) a prazo, com 90% (noventa por cento) do valor proposto parcelado em 12
(doze), 24 (vinte e quatro), 36 (trinta e seis), 48 (quarenta e oito) ou 60 (sessenta)

meses.

O Edital da Concorréncia e seus anexos, contendo as condi¢cdes de habilitacido e
de venda dos imdveis, bem como outros esclarecimentos, encontram-se a disposig¢ao

dos interessados, gratuitamente, no enderego ...........ccccceeeieeeeeeen.. , de segunda a sexta-
feira,das .............. horasas .............. horas.
Para concorrer a licitagéo, o licitante deverarecolherao .............ccccceeee.. (nome do

Agente Financeiro), a titulo de caugao, até 3 (trés) dias uteis antes da data designada para
o recebimento das propostas, a importancia, em reais, correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor minimo estabelecido para o imovel.
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As guias de recolhimento da cau¢do devem ser solicitadas até as ............. horas

dodia ......ccc..... , NO SegUINte ENAErECO: .......coeeiiiiiiiiiiii e

Assinatura do titular da Secretaria de Gestao Administrativa
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MODELO DE EDITAL DE LICITAGAO PARA VENDA DE IMOVEIS

CONCORRENCIAN.C ............. [
1. DAAPRESENTAGCAO

1.1. O Governo do Distrito Federal, daqui por diante denominado GDF, por intermédio
da Comissao de Licitagao, instituida pela Portaria N.C ........... yde
de 200......., fara realizar CONCORRENCIA PUBLICA para a venda, no estado em
que se encontram e pela melhor oferta, dos imdveis descritos nos itens n.°s 13 a
16 deste Edital, nos termos da Lei n.° 8.666, de 21.06.93, e altera¢des posteriores,
bem como pelas normas administrativas vigentes e condigdes fixadas neste Edital.
Para tanto, a Comisséo de Licitagdo realizara sessao publica destinada ao
recebimento e a abertura das propostas, as .............. horas, do dia ........ de
......................... de 2........., conforme informacgdes registradas no subitem 12.6.

1.2. Os interessados poderao obter informacdes e autorizagao para visitar os iméveis

objeto desta Concorréncia, bem como examinar a sua documentagao dominial e
receber cépia completa deste edital, no local e horario definidos no subitem 12.7.

2. DAS MODALIDADES DE VENDA

2.1. Avenda dos imoveis sera feita segundo uma das seguintes modalidades:
2.1.1 A vista;

a) na venda a vista, serdo exigidos do licitante vencedor, apos a adjudicagéo da
venda, 50% (cinquenta por cento) do valor proposto, a titulo de sinal e
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principio de pagamento. O valor estipulado devera ser recolhido no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis, contados do recebimento da comunicagéao escrita
expedida pelo GDF;

os 50% (cinquenta por cento) restantes deverado ser pagos até a data da
assinatura da Escritura de Compra e Venda, que sera lavrada no prazo de até
60 (sessenta) dias corridos contados da publicagdo, no Diario Oficial do DF,
da adjudicac&o do imoével ao promitente comprador;

os recolhimentos de que trata este subitem serdo efetivados mediante
documento emitido pelo GDF e depdsito no Banco de Brasilia — BRB.

2.1.2. A prazo;

a)

na venda a prazo, serao exigidos do licitante vencedor, apds a adjudicagao da
venda, 10% (dez por cento) do valor proposto, a titulo de sinal e principio de
pagamento, que deverao ser recolhidos no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis, contados do recebimento da comunicacao escrita expedida pelo GDF;

os 90% (noventa por cento) restantes serao pagos em 12 (doze), 24 (vinte e
quatro), 36 (trinta e seis), 48 (quarenta e oito) ou 60 (sessenta) prestacdes
mensais e consecutivas. O prazo de amortizagcao do parcelamento, para pessoa
fisica, somado a idade do comprador ndo podera ultrapassar 70 (setenta) anos,
e a divisao do valor proposto pelo numero de meses escolhido pelo proponente
devera ser igual ou superior a R$ 200,00 (duzentos reais);

as prestagdes serao calculadas pelo Sistema Francés de Amortizacao (Tabela
Price), aos juros nominais de 12% (doze por cento) ao ano, equivalentes a taxa
efetiva de 12,6825% aa, pagas mensalmente, acrescidas dos encargos
praticados pelo BRB, vencendo-se a primeira no mesmo dia do més subsequente
ao da assinatura da Escritura de Compra e Venda, que sera lavrada no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias corridos contados da publica¢ao, no Diario Oficial
do DF, da adjudicagao do imdével ao promitente comprador, e as demais em
igual dia dos meses seguintes, com a administragcado do sistema de manutengao
dos recebimentos e cobranca das prestac¢des pelo BRB,;

o saldo devedor sera reajustado mensalmente e as prestagdes serao
recalculadas trimestralmente, de acordo com as clausulas e condigdes
estipuladas na minuta de escritura de compra e venda com pacto adjeto de
hipoteca e obrigacdes, anexa a este Edital;
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e) porocasido da lavratura de escritura de compra e venda, o adquirente recolhera
taxa de servico ao BRB, variavel de acordo com o valor do contrato celebrado.

3. DAHABILITAGAO A CONCORRENCIA

3.1.Podera concorrer a licitagdo qualquer pessoa fisica ou juridica, isolada ou
conjuntamente.

3.1.1. Os concorrentes poderao fazer-se representar por procurador, devidamente
habilitado por procuracao, com poderes especiais para participar de
licitagbes, por instrumento publico ou particular com firma reconhecida.

3.2. Paraconcorrer a licitagao, o interessado devera comprovar haver recolhido, junto
aoAgente Financeiro ...........cc.ccceeenee. ,AQBNCIA ... , atitulo de caucéo,
quantia, em reais, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor minimo
estabelecido para o imovel pretendido, consignado no item 17.

3.3. Orecolhimento da caugao no Agente Financeiro devera ser efetuado até 03 (trés)
dias uteis antes da data designada neste Edital para o recebimento das propostas,
devendo ser efetuado separadamente para cada imoével se o mesmo licitante
pretender concorrer a mais de um.

3.4. A Guia de Recolhimento da caugao devera ser solicitada ao GDF no enderego
................................................................... ,atéas ............horas do dia .............

3.5. A quantia referente a caugao sera depositada em conta vinculada de caugéao e
sera corrigida com base nos critérios praticados pelo Agente Financeiro.
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3.6. A guia de recolhimento da caugao, devidamente quitada pelo Agente Financeiro,
devera ser apresentada em envelope fechado e rubricado pelo proponente, com

as seguintes indicagoes :
a) ENVELOPE | - HABILITACAO;
b) CONCORRENCIA GDF N.°............. Lo, ;
c) enderego do imdvel a que se refere a licitagao;

d) nome ou razao social do licitante.

3.7.Nao se habilitara a participacao na Concorréncia o interessado que descumprir

as determinacdes e condi¢des deste item.

3.8. Perdera a caucgao, em favor do GDF, o licitante vencedor que:

a) deixar de efetuar no prazo fixado o pagamento do depédsito de que tratam os
subitens 2.1.1.ao0u 2.1.2.a deste Edital, a titulo de sinal e principio de pagamento
da compra do imovel;

b) deixar de cumprir nos prazos previstos quaisquer exigéncias formuladas neste
Edital;

c) desistir da operagéo;

d) ndo assinar o instrumento da compra e venda do imével no dia, hora e local
estabelecidos pelo GDF;

e) nao apresentar no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data da lavratura

da Escritura Publica de Compra e Venda, a respectiva Certidao do Cartério do
Registro Geral de Iméveis — RGI, observado o contido no subitem 8.3.
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4. DAS PROPOSTAS

4.1. As propostas, redigidas de forma legivel, manuscritas ou datilografadas, ndo se
admitindo rasuras, emendas ou entrelinhas, deverao ser apresentadas conforme
modelo anexo.

4.2. Concorrendo o licitante a mais de um imovel, a proposta devera ser desdobrada
por imovel, isto €, individualizada e em envelopes separados.

4.3. As propostas deverao ser apresentadas em envelopes fechados e rubricados
pelos proponentes, com as seguintes indicagdes:

a) ENVELOPE Il - PROPOSTA;

b) CONCORRENCIA GDF N.°............. Lo, ;
c) enderego do imovel a que se refere a proposta;
d) nome ou razao social do licitante.

5. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES — HABILITAGAO E
PROPOSTAS

5.1.0s envelopes “Habilitagdo” e “Proposta” serdo recebidos pela Comissao de
Licitacao, em sessdo publica, no dia, hora e local indicados no subitem 12.6
deste Edital.

5.1.1. Serao abertos inicialmente os envelopes “Habilitagdo”, contendo as guias de
recolhimento de caugéo.

5.1.2. Os concorrentes que forem habilitados terdo seus envelopes “Proposta”
abertos e os nao-habilitados recebe-los-ao de volta, fechados, desde que
nao tenha havido recurso ou apds sua denegacéo.
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5.1.3. Os envelopes “Proposta” dos concorrentes habilitados s6 serdo abertos
despois de transcorrido o prazo sem interposicao de recursos na fase de
habilitagdo, houver desisténcia expressa, ou apds o julgamento dos que
tenham sido interpostos. Tais ocorréncias serdo registrados na ata da
sessao.

5.2. O licitante que apresentar mais de uma proposta para o mesmo imével tera todas
elas desclassificadas. Serédo desclassificadas, também, as propostas:

5.2.1. de valor inferior ao prego minimo de venda, fixado no item 17 deste Edital,
para o imével pretendido;

5.2.2. apresentadas apos o prazo estipulado neste Edital,

5.2.3. que condicionem suas ofertas a pregos ou condigdes nao-previstas neste
Edital ou a outras propostas;

5.2.4. que se refiram, simplesmente, a acréscimo sobre a maior oferta apresentada;

5.2.5. que contenham divergéncias de numero, dados ou valores, bem como
rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas em suas partes essenciais;

5.2.6. que estejam em desacordo com este Edital.

5.3. A decisdao da Comissdo que desclassificar qualquer proposta devera ser
fundamentada.

5.4. As propostas desclassificadas permanecerao no processo licitatério.

5.5. Ap6s a abertura dos trabalhos pelo Presidente da Comisséao de Licitagdo, nao
serdao permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou esclarecimentos
concernentes as propostas apresentadas.

5.6. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, assinada pelos membros da Comissao
e pelos licitantes presentes, dela devendo constar os nomes dos
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licitantes, ou razbes sociais, e todas as ocorréncias, inclusive eventuais
manifestacdes dos interessados, por eles reduzidas a termo.

5.6.1. Todos os documentos e propostas serao rubricados pelos licitantes
presentes.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Sera considerada vencedora a proposta que, atendendo as exigéncias do Edital,
apresentar melhor oferta, em reais, observado o VALOR DE COMPARACAO.

6.2. Entende-se como VALOR DE COMPARACAO o resultado da multiplicacédo do
PRINCIPAL (valor da proposta) pelo FATOR DE HOMOGENEIZACAO ajustado
ao prazo do parcelamento pretendido, como a seguir indicados:

MODALIDADE DE VENDA PRINCIPAL VALOR DE COMPARACAO
A VISTA A A

10% - sinal; 90% em 12 meses B B x 0,9892
10% - sinal; 90% em 24 meses C Cx0,9786
10% - sinal; 90% em 36 meses D D x 0,9682
10% - sinal; 90% em 48 meses E E x 0,9578
10% - sinal; 90% em 60 meses F F x0,9476

6.3. Se acudir a licitacdo uma unica proposta para o imovel, cabera a aplicagao do
FATOR DE HOMOGENEIZACAO sobre o unico preco ofertado, para comparacgéo
com o preco de venda minimo, a vista, fixado neste Edital. Em qualquer hipotese
sera(ao) desclassificada(s) a(s) proposta(s) cujo(s) precgo(s) ofertado(s), apds a

aplicagcédo do Fator de Homogeneizagdo, resultar(em) em valor(es)
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inferior(es) ao pre¢o de venda minimo estabelecido no item 17 deste Edital.

6.4. Na selecao da melhor proposta, se houver empate entre as de igual VALOR DE
COMPARACAO, sera observado o seguinte critério de desempate:

a) as propostas de pagamento do preco integral, a vista, terdo preferéncia sobre
aquelas que propuserem o pagamento a prazo de parte do preco;

b) entre propostas com parte do pregco a prazo, tera preferéncia aquela que
corresponder ao menor prazo de parcelamento;

c) persistindo o empate, o desempate sera feito mediante sorteio, em ato publico,
para o qual todos os licitantes serdo convocados.

6.5. Com base nos critérios estabelecidos neste Edital para o julgamento das propostas,
a Comissao de Licitagao elaborara o MAPA DE APURACAO DA CONCORRENCIA,
consignando a classificagao das propostas por ordem decrescente de Valores de
Comparacao e o critério de desempate adotado, se for o caso.

6.5.1. A Comisséo fara, também, um Relatério em que justificara a classificagéo
das propostas e as desclassificagdes por desconformidade da proposta
com o estabelecido neste Edital, proclamando o licitante vencedor.

7. DAHOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

7.1. No prazo de 02 (dois) dias uteis contados da data da abertura das propostas, a
Comissao de Licitacdo encaminhara o processo da Concorréncia, com o Mapa
de Apuragao, o Relatério (subitem 6.5.1) e demais pegas do certame licitatorio,
ao titular da Secretaria de Gestdo Administrativa que deliberara sobre a validade
dos procedimentos e 0 homologa-los-a, se for o caso.
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7.1.1. Antes de decidir, o titular da Secretaria de Gestao Administrativa submetera
0 processo a Procuradoria Geral do DF, para que se manifeste quanto a
regularidade do procedimento licitatério.

7.1.2. Adecisao sera publicada no Diario Oficial do DF e afixada, com o Mapa de
Apuracgado, no mesmo local onde se encontrava afixado o Edital, para
conhecimento dos interessados.

Nao tendo havido recurso contra a decisao ou julgados os interpostos, e havendo
locatario com direito de preferéncia a aquisigao do imovel, 0o mesmo sera notificado
por carta registrada, com Aviso de Recebimento (AR), para exercer o seu direito,
no prazo de 30 (trinta) dias contados do recebimento da notificagéo, pelo mesmo
preco e nas mesmas condi¢gdes da proposta com maior valor de comparagao,
nos termos dos subitem 6.2, cujo teor |he sera transmitido, assim como as
obrigagdes e encargos que assumira e devera satisfazer nos termos deste Edital.

7.2.1. No caso de auséncia de licitantes, o locatario sera notificado por carta
registrada com Aviso de Recebimento (AR), para exercer seu direito de
preferéncia no mesmo prazo do subitem 7.2, pelo preco minimo de venda
a vista do imoével constante do item 17 deste Edital, assegurada a escolha
da modalidade de venda.

7.2.2. O siléncio do locatario ou o ndo-cumprimento de quaisquer de suas
obrigagdes, no prazo e condi¢des do Edital, sera considerado desisténcia
do direito de preferéncia.

Como ato final do processo licitatério, o titular da Secretaria de Gestao Administrativa
promovera a adjudicagado do imovel ao vencedor da licitagdo, ou aquele que, na
forma da Lei, tenha exercido seu direito de preferéncia convocando-o para efetuar
os pagamentos devidos, referidos neste Edital, e receber as instrugdes para a
lavratura da Escritura de Compra e Venda.

Se ficar configurada a desisténcia do licitante vencedor ou do locatario, em néo
efetuando, na forma deste Edital, os pagamentos acordados, ou pela inobservancia
do prazo fixado para a formalizagdo da escritura, a adjudicagéao
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do imovel, a critério do GDF, podera ser transferida, sucessivamente, aos licitantes
remanescentes, obedecida a ordem de classificacdo. Estes serdo convocados para
manifestarem, no prazo de 48 horas, o seu interesse em adquirir o imovel, no prazo
€ nas mesmas condicdes, inclusive de preco, propostas pelo primeiro classificado.

8. DA FORMALIZAGAO DA VENDA

8.1. As escrituras obedecerdo as minutas-padrao aprovadas pelo GDF, anexas a
este Edital e que o integram para todos os fins de direito, correndo a conta do
adquirente as despesas cartorarias, de registro imobiliario e aquelas necessarias
a lavratura da escritura, bem como tributos, laudémio e outras legalmente exigiveis.

8.2. Cabera ao adquirente a iniciativa das providéncias necessarias a lavratura da
escritura, inclusive a obtencao das guias e documentos exigiveis.

8.3. Lavrada a escritura, o adquirente devera fornecer ao GDF, no prazo de 30
(trinta) dias, prorrogaveis a critério deste, ante motivo justificado, um traslado da
escritura e respectiva Certidao do Cartério de Registro Geral de Iméveis — RGI.

9. DOS RECURSOS

9.1. Dos atos e decisdes do titular da Secretaria de Gestdo Administrativa cabem os
recursos previstos no artigo 109, da Lei n.° 8.666/93, devendo ser interpostos
mediante peticao datilografada, devidamente arrazoada e subscrita pelo recorrente
ou seu representante legal.
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10. DA DEVOLUGAO DAS CAUGOES

10.1. As quantias caucionadas serao devolvidas aos licitantes apds o transcurso do
prazo para interposi¢ao de recursos contra o ato homologatério da Concorréncia
ou o julgamento dos que houverem sido interpostos, excetuada a relativa ao
primeiro classificado que s6 sera devolvida apds a apresentacao da certidao do
RGI, sem prejuizo da aplicagéo do disposto no subitem 3.8.

10.2. Ocorrendo a hipétese prevista no subitem 7.4 deste Edital, o licitante convocado,
que manifestar interesse em adquirir o imével, devera efetuar novo depdsito da
caugao, caso ja tenha retirado a caugao inicial.

11. DAS PENALIDADES

11.1. Ao licitante vencedor ou ao locatario que houver exercido o direito de preferéncia
serdo aplicadas, nas ocorréncias inadimplemento, conforme o caso e no que
couber, as penalidades de perda do direito a aquisi¢ao do imével, bem como do
sinal dado e caugdo, sem prejuizo de outras previstas na Lei n.° 8.666/93 ou
neste Edital.

11.2. Ao comprador que ficar inadimplente para uma obrigagdo assumida no contrato
de Compra e Venda serao aplicadas as sang¢des estabelecidas na escritura, em
conformidade com a minuta-padrao que integra este Edital.

12. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. Os iméveis objeto desta licitagao encontram-se livres e desembaragados de 6nus
reais e serao alienados no estado em que se encontram, ficando a cargo dos

adquirentes as eventuais providéncias que sejam necessarias a desocupagao ou
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regularizacdes de qualquer natureza, com os 6nus e riscos decorrentes.

12.2. A venda sera ad corpus, sendo meramente enunciativas as referéncias feitas
as dimensodes do imével. Eventuais diferencas de medidas, areas e confrontagbes
encontradas nos imoéveis serao resolvidas pelos adquirentes, sem 6nus para o
GDF, porquanto as descri¢gdes constantes deste Edital obedecem as aquisigdes
primitivas e constam dos respectivos titulos aquisitivos.

12.3. Em ocorrendo débito(s) relativo(s) a taxas, condominios e/ou assemelhados,
o GDF podera autorizar, expressamente, o adquirente a quem houver sido
adjudicado o imovel a efetuar a quitagdo dos mesmos débitos e se ressarcir
quando da lavratura da escritura, com a apresentagao do(s) competentes(s)
recibo(s), desde que solicitado pelo mesmo.

12.4. Esta licitagdo nao importa, necessariamente, proposta de contrato por parte do
GDF, podendo ser revogada, no todo ou em parte por interesse administrativo,
ou anulada, de oficio ou mediante provocagao, bem como adiado ou prorrogado
0 prazo para o recebimento das propostas, sem que caiba qualquer direito a
reclamacgao ou indenizagéo.

12.5.0s casos omissos serao resolvidos pelo titular da Secretaria de Gestéao
Administrativa do GDF.

12.7.0 exame da documentagcao dominial e a autorizagcao para visita aos imoveis
poderao ser solicitadas de .................. = 1S S horas, no enderego
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.................................................................. Quaisquer outros esclarecimentos
serao prestados pela Comissdo de Licitagdo mediante solicitagado por escrito
do interessado, nesse mesmo horario € no endereco citado, permitindo-se
consultas via facsimile (N.° ... ) ou por e-mail
(e ), especialmente quando advindas de
licitantes de Estados distintos daquele em que se realiza a licitagao.

12.8. A participagao no procedimento licitatorio implicara aceitagéo plena e irrevogavel
das condi¢bes constantes deste Edital.

13. DO ENDERECO DOS IMOVEIS
(preencher)

14. DA CARACTERIZAGCAO DOS IMOVEIS
(preencher)

15. DO NUMERO DE REGISTRO DO TiTULO DE PROPRIEDADE DOS IMOVEIS
(preencher)

16. DA OCUPACAO ATUAL DOS IMOVEIS
(preencher)

17. QUADRO-RESUMO DOS PRECOS MiNIMOS DE VENDA A VISTA E DAS
RESPECTIVAS CAUCOES
(preencher)

Assinatura do titular da Secretaria de Gestao Administrativa
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MINUTA DE ESCRITURA PUBLICA DE COMPRA E VENDA A VISTA

Saibam quantos estavirem que aos ................ diasdomésde.........ccuvueeeeeee.. doano
de .o , hesta cidade de ...........cocceeviinne. , em Cartério, perante mim
................................................................. compareceram as partes entre si justas e contratadas,

a saber: como OUTORGANTE VENDEDOR, o GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, com

sedena......cccoiiiiiiiiee e , em Brasilia-DF, doravante denominado GDF, neste ato
represSentado POI ......cooooiiiiiiiiiie e , €, como OUTORGADO(S)
COMPRADOR(ES) ....ccoieitieiieeie ettt , daqui por diante denominado(s)

COMPRADOR(ES), todos juridicamente capazes e reconhecidos como os préprios, por
mim, a vista dos documentos que me foram apresentados, do que dou fé, bem como de que
a presente sera anotada no competente Distribuidor, no prazo da lei. E, perante as
testemunhas no final assinadas, pelo VENDEDOR me foi dito o seguinte: 1.°) que é senhor

e legitimo possuidor do imovel que assim se descreve e caracteriza:

2.°) que o imovel acima descrito e caracterizado foi havido conforme ...........ccccoooveveececciecien, ,

registrado(a)sobon.®.......cccceeiieiiiene. ,namatricula.........cccoccoeeeninnnenn. ,asfls. oo,
do livro ......eeuennnnn. do Cartorio de Registro de Imoveis da ................... , Circunscricéo da
Comarcade......ccceveeeveeecieccieeie, ; 3.°) que, pela presente e melhor forma de direito, vende

ao(s) COMPRADOR(ES) o imével descrito, que Ihe(s) foi adjudicado na Concorréncia/lGDF
N°..ooeenn. /200......, livre e desembaragado de quaisquer Onus reais, arresto, sequestro,

foro ou pensbes com todas as benfeitorias e serviddes, pelo precgo certo e ajustado de R$

.................................... (ceerrreeeererr s e ), COMTESPONAeENtes ao lance
vencedor naquela Concorréncian.®......... 2........ , ProcessonNl........cccoceeceveeennnns , do qual declara
ja haverrecebidoRS...................... (ceeee e ), como sinal e principio
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de pagamento consoante exigéncia contida no Edital da mencionada Concorréncia,
sendo que o saldo, novalorde RS ............ccoeeevvneeenn... (ceeeeree e ),
foi pago ao GDF neste ato, perante mim, Tabelido, e as testemunhas, do que dou fé, pelo
que da ao(s) OUTORGADO(S) COMPRADOR(ES) plena e geral quitacdo de pago e
satisfeito, para nada mais exigir do aludido preco, cedendo-lhe(s) e transmitindo-lhe(s)
todo o dominio, posse, serviddes, acdes e mais direitos que tinha até a presente data
sobre o mencionado imoével para que dele use(m), goze(m) e disponha(m) como Ihe(s)

convier, obrigando-se por si e seus sucessores a fazer a presente, boa, firme e valiosa.

Outorgado Comprador
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MINUTA DE ESCRITURA PUBLICA DE COMPRA E VENDA A PRAZO,
COM PACTO ADJETO DE HIPOTECA E OBRIGAGOES

Saibam quantos esta virem que aos ................ diasdomésde...................... ,doano
de .o , hesta cidade de ...........c.ceeeviinnes , em Cartério, perante mim
................................................................. compareceram as partes entre si justas e
contratadas, a saber: como OUTORGANTE VENDEDOR e CREDOR HIPOTECARIO, o
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF, com sede
............................................................. , em Brasilia-DF, doravante denominado GDF,
representado, neste ato, pelo BANCO DE BRASILIA — BRB, Instituigao Financeira sob a
forma de empresa publica, dotada de personalidade juridica de direito privado, criada
PEIO oo , regendo-se atualmente pelo Estatuto aprovado pelo
.......................................... , com sede em Brasilia-DF e inscrita no CGC/MF sob o n.°

........................................ , conforme procuragéao lavrada em notas do ............° Oficio de

Oficio de ......eeeveeeeee. , (ou do mesmo cartorio), no livro .............. , fls. ... , arquivados
neste Cartorio, a seguir designado simplesmente VENDEDOR, e, como OUTORGADO(s)
COMPRADOR(es) e DEVEDOR(es) HIPOTECARIO(s):
......................................................... , daqui por diante denominado(s) DEVEDOR(ES), todos
juridicamente capazes e reconhecidos como 0s proprios, por mim, a vista dos documentos
que me foram apresentados, do que dou fé, bem como de que a presente sera anotada
no competente Distribuidor, no prazo de Lei. Pelo VENDEDOR me foi dito, em presencga

das testemunhas no final assinadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - Que o VENDEDOR é senhor e legitimo possuidor do imdvel,

que assim se descreve € caracCteriza: ........ccoiiiiiiiiiii i,

havido conforme ..........ccccoveeeninens ,registrado(a)sobon.®.......ccccceeviiieennnen. , da matricula
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............................. ,as folhas .............. do livro .......... do Cartério de Registro de Imédveis

da .......... Circunscricdo da Comarca de ..........cccevvvviiinnnnn... , em data de

CLAUSULA SEGUNDA - Que o VENDEDOR, pela presente e na melhor forma de direito,
tem justo e contratado vender, o imével descrito que Ihe(s) foi adjudicado na Concorréncia
N.C e , Processo numero ..........ccccooeeeee , pelo prego certo e ajustado de
RS oo (+eemermereere et ), correspondente ao lance vencedor,
nos termos do Edital da aludida licitagéo, ao qual este se vincula, conforme Lein.° 8.666/93,
com as alteragdes da Lein.° 8.883/94, livre e desembaracado de quaisquer énus, arresto,
sequestro, foro ou pensdes com todas as benfeitorias pertences e serviddes, e cujo
pagamento sera efetuado da seguinte forma: R$ ...l
(eeee e ), equivalente a ............ b/ T (PO ) do
valor de adjudicagdo, em moeda corrente, que o VENDEDOR declara ter recebido como
sinal de pagamento, consoante exigéncia contida no Edital de Concorréncia; e o
restante, RS .....ooooviiii . (e ), através de

parcelamento, na forma pactuada nesta escritura.

PARAGRAFO UNICO - O imével é vendido como coisa certa e determinada (VENDA AD-

CORPUS), sendo apenas enunciativa a referéncia feita nesta escritura as suas dimensoes.

CLAUSULA TERCEIRA - O VENDEDOR d4 quitagéo do preco e, por forga deste contrato
e da clausula transmite ao(s) COMPRADOR(ES) toda a posse, dominio e agao sobre o
imovel vendido, obriga-se a fazer a presente venda sempre firme, boa e valiosa, e, a
responder pela evicgao de direito. O(S) COMPRADOR(ES) declara(m) aceitar(em) a venda
nos termos em que ¢ efetivada, confessando-se DEVEDOR(ES) da importancia parcelada.
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CLAUSULA QUARTA - PRAZO DE AMORTIZACAO - O prazo de amortizagao da divida
constituida pela presente escritura € de .............. (cermmmmmmmeeree e ) meses, a

contar da data da assinatura deste instrumento.

CLAUSULA QUINTA - JUROS COMPENSATORIOS - Sobre o valor parcelado até a

solugdo final da divida, incidirdo juros compensatoérios a taxa nominal de ................ %
(ceeeeeemmrere e e e por cento) ao ano, equivalente a taxa efetivade ................ %
(eeemmmmeee e por cento) ao ano.

PARAGRAFO UNICO - Sobre todas as importancias despendidas pelo BRB para
preservagao dos direitos, decorrentes do presente contrato, incidirdo, também, juros a

taxa referida no caput desta clausula.

CLAUSULA SEXTA - DO ENCARGO MENSAL - O valor parcelado, doravante denominado
saldo devedor, sera restituido pelo(s) DEVEDOR(ES) por meio de ..........

(ceremmmmmmeeeee e ) encargos mensais e sucessivos, sendo o primeiro encargo no valor
deRS$ ..o (feeerrreeeee e e e e e e e e ), composto pela prestacao
de amortizagdo e jurosR$ .................. (ceeeemmeree e ), calculada pelo Sistema

Francés de Amortizagéo (Tabela Price) e prémios de seguro de R$ ...........cccoeevvieeeennnnn.

S ).

CLAUSULA SETIMA - FORMA E LOCAL DE PAGAMENTO - A amortizacdo do saldo
devedor sera feita através de prestacbes mensais e sucessivas, vencendo-se a primeira
no mesmo dia do més subsequente ao da assinatura deste instrumento e as

seguintes em igual dia dos meses subsequentes.

PARAGRAFO UNICO - As prestacdes e seus acessorios seréo pagos no BRB, na forma

indicada pela instituicado financeira.
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CLAUSULA OITAVA - IMPONTUALIDADE - Ocorrendo impontualidade na satisfagdo de
qualquer obrigagdo de pagamento, a quantia a ser paga correspondera ao valor da
obrigagdo, em moeda corrente nacional, atualizada de forma proporcional, aplicando-se
0 ajuste pro rata dia util com base no indice de remuneragéao basica aplicavel aos depdsitos
de poupanga com aniversario no dia 1.° do més imediatamente subsequente, acrescida

dos juros contratuais, desde a data do vencimento, inclusive, até a data do efetivo pagamento.

PARAGRAFO UNICO - Sobre o valor apurado de acordo com o caput desta clausula
incidirdo juros moratorios a razao de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de

atraso.

CLAUSULA NONA - ATUALIZACAO DO SALDO DEVEDOR - O saldo devedor e todos
os demais valores constantes desta escritura, a excegdo dos encargos mensais de que
trata a Clausula SEXTA, serao atualizados mensalmente, no dia que corresponder ao da
assinatura desta escritura, mediante aplicagao do indice de remuneracgao basica idéntico
ao utilizado para atualizacado dos depdsitos de poupancga, com data de aniversario no dia

da assinatura desta escritura.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Na apuragdo do saldo devedor, para qualquer evento, sera
aplicado o ajuste pro rata dia util, com base no indice de remuneragao basica dos depdsitos
de poupanga aplicavel ao contrato na data do seu aniversario no més imediatamente
subsequente, no periodo compreendido entre a data da assinatura do contrato ou da

ultima atualizagao contratual do saldo devedor, se ja ocorrida, e a data do evento.
PARAGRAFO SEGUNDO - Outros valores vinculados a este contrato, ndo previstos em

clausula propria, que vierem a ser apurados até a liberagao da hipoteca seréo atualizados

na forma prevista no caput desta clausula.
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PARAGRAFO TERCEIRO - Na hipétese de os depdsitos de poupanca deixarem de ser
atualizados mensalmente, a atualizagdo de que trata o caput desta clausula operar-se-a
mensalmente, mediante a aplicacdo dos indices mensais oficiais que servirem de base

para a fixagao do indice a ser aplicado na atualizagdo monetaria dos aludidos depdsitos.

CLAUSULA DECIMA - SALDO RESIDUAL - Ao término do prazo contratual, o(s)
DEVEDOR(ES) obriga(m)-se a pagar ao GDF, através do BRB, no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas e de uma s6 vez, o saldo residual gerado pelas atualizagbes do saldo
devedor, ap6s o ultimo recalculo da prestacédo de amortizagdo e juros, declarando ter
plena ciéncia das origens desse saldo residual e o aceita(m) como encargo inerente e

complementar do presente contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O saldo residual, até sua liquidagdo, estara sujeito a
atualizagao monetaria na forma prevista na Clausula NONA e a incidéncia de juros

compensatoérios calculados a taxa convencionada na Clausula QUINTA.

PARAGRAFO SEGUNDO - Apés o pagamento do ultimo encargo mensal previsto neste
contrato, a liberagao e a consequente baixa da hipoteca, que grava o imével objeto deste
parcelamento, condicionam-se ao pagamento do saldo residual de que trata o caput

desta clausula.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RECALCULO DA PRESTACAO DE AMORTIZACAO
E JUROS - A prestacao de amortizagao e juros tera seu valor recalculado a cada periodo

de trés meses, contados a partir da data de assinatura deste instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O recélculo sera efetuado no dia que corresponder ao da

assinatura deste contrato, com base no saldo devedor atualizado monetariamente, na
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forma prevista na Clausula NONA, taxa de juros, sistema de amortizagdo e prazo

remanescente de amortizagao, pactuados no presente instrumento.

PARAGRAFO SEGUNDO - Na ocorréncia de evento que venha a alterar o montante do
saldo devedor do parcelamento, a prestacdo de amortizagédo e juros sera recalculada
com base no novo saldo devedor, taxa de juros, sistema de amortizacdo e prazo
remanescente de amortizagéo vinculados a este parcelamento, ndo se interrompendo a

contagem do periodo para efeito de recalculo de que trata o caput desta clausula.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ATUALIZACAO DOS PREMIOS DE SEGURO - Os
prémios mensais de seguro seréo atualizados a cada periodo de trés meses, na mesma
data de recalculo da prestagado de amortizagdo e juros, mediante a aplicagdo acumulada

dos trés ultimos coeficientes de atualizagao monetaria que incidiram sobre o saldo devedor.

PARAGRAFO UNICO - Na ocorréncia de evento que venha a alterar o montante do saldo
devedor do parcelamento, os prémios mensais de seguro serdo recalculados com base
no mesmo percentual de variagado do saldo devedor, n&o se interrompendo a contagem

do periodo para efeito da atualizagao de que trata o caput desta clausula.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - GARANTIA HIPOTECARIA - Em garantia do valor do
parcelamento especificado na Clausula SEGUNDA e das demais obrigagbes ora
assumidas, o(s) DEVEDOR(ES) da (dao) ao GDF, em primeira e especial hipoteca, o

imovel descrito e caracterizado nesta escritura.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - VALOR DA GARANTIA - O valor do imével hipotecado,
para fins do artigo 818 do Coddigo Civil, é de RS ...l
(eeeeeemnnnnm e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ), sujeito a atualizagdo monetaria na forma do
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caput da Clausula NONA, ficando reservado ao VENDEDOR o direito de pedir nova

avaliagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - LIQUIDACAO ANTECIPADA - E facultada ao(s)
DEVEDOR(ES), em dia com suas obrigagdes, a liquidagao antecipada do saldo devedor.

PARAGRAFO UNICO - Nesse caso, o saldo devedor sera atualizado proporcionalmente,
mediante o ajuste do dia util, com base no indice de remuneragéo basica dos depdsitos
de poupanca aplicavel ao contrato na data do seu aniversario no més imediatamente
subsequente, referente ao periodo compreendido entre a data de assinatura do contrato

ou da ultima atualizagdo do saldo devedor, se ja ocorrida, até a data do evento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - AMORTIZACAO EXTRAORDINARIA - Fica facultado ao(s)
DEVEDOR(ES), em dia com suas obrigacbes contratuais, efetuar amortizagdes
extraordinarias para a redugao do prazo do parcelamento ou do valor das prestacoes,
desde que o valor a ser amortizado corresponda a, no minimo, 10% (dez por cento) do

saldo devedor apurado a época da pretendida amortizagdo extraordinaria.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Nesse caso, o abatimento do montante referido sera precedido
da atualizagdo do saldo devedor, na forma prevista no Paragrafo Primeiro da Clausula
NONA, procedendo-se apos o referido abatimento a eliminacao do efeito da atualizacao
sobre o saldo remanescente, mediante divisdo desse saldo pelo mesmo indice de

atualizacao aplicado.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os novos valores dos encargos mensais e/ou prazo
remanescente resultantes da amortizacdo extraordinaria serdo apurados em funcéo do
saldo devedor ja amortizado e excluida a atualizagéo aplicada, para esse efeito, da taxa

de juros, do sistema de amortizagdo e do prazo remanescente, que constituem
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parametros vinculados a esse financiamento, ndo se interrompendo a contagem do
periodo, para efeito de recalculo da prestacédo de amortizagao e juros e da atualizagao
dos prémios de seguro de que tratam as Clausulas DECIMA PRIMEIRA e DECIMA
SEGUNDA, respectivamente.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - EXTINGAO OU SUBSTITUICAO DA TAXA DE
REMUNERACAO DOS DEPOSITOS DE POUPANCA - Os valores constantes desta
escritura, expressos ou dependentes das variagdes do indice de remuneracdo dos
depdsitos de poupanca, serdo automaticamente, na sua substituicdo, subordinados a
variagao do indice que o substituir ou, na hipétese de sua simples extincdo, a qualquer
outro a ser determinado em legislagéo especifica.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - SEGURO - Obriga(m)-se os DEVEDOR(ES), durante o
periodo de vigéncia deste contrato,amanterna ............ccccccvviiiiiiiiiiieeeen. 0S seguros
previstos pela Apdlice Compreensiva Hipotecaria ou que venham a ser adotados pelo
Sistema Hipotecario do BRB e a efetuar o pagamento dos respectivos prémios, nas épocas
préprias, juntamente com os encargos contratuais.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Além dos seguros previstos na Apolice Compreensiva
Hipotecaria, obrigam-se o(s) DEVEDOR(ES) a aceitar os encargos complementares
decorrentes de outras coberturas securitarias que vierem a ser exigidas pelo BRB.

PARAGRAFO SEGUNDO - O(s) DEVEDOR(ES) declara(m)-se ciente(s) de que: 1)
estando, na data da assinatura da presente escritura, incapacitado(s) para o trabalho,
em razao de acidente ou doenga, ndo contara(do) com a cobertura de invalidez se esta
for resultante do acidente ou da doencga que motivou a incapacidade existente na data de
assinatura deste instrumento; Il) somente contara(édo) com a cobertura de invalidez
permanente causada por acidente ou doencga, desde que ocorrido o acidente ou adquirida
a doenca que determinou a incapacidade apds a assinatura do contrato de
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parcelamento; 1) em virtude de resultar agravado o risco de morte, o prémio cobrado

destinar-se-a, nessa hipotese, apenas a cobertura deste risco

CLAUSULA DECIMA NONA - SINISTRO - Em caso de sinistro, fica o BRB autorizado a
receber diretamente da companhia seguradora o valor da indenizagao, o qual sera aplicado
da seguinte forma: |) a indenizagédo de natureza pessoal sempre correspondera a divida
sob a responsabilidade do(s) DEVEDOR(ES) ou ao limite autorizado pela
........................................... para os contratos originalmente assinados com valor superior
ao limite de R$ 653.100,00 (seiscentos e cinglienta e trés mil e cem reais), sendo aplicada
na amortizagao, resgate da divida ou seus acessorios. Caso a indenizagao seja inferior
ao saldo devedor, a diferenga do débito sera de responsabilidade do titular, cénjuge e
herdeiros; Il) a indenizagao de natureza material, limitada ao valor da avaliagao inicial do
imovel segurado, atualizado de acordo com o caput da Clausula NONA, correspondera
ao prejuizo efetivamente apurado pela seguradora por ocasidao do sinistro. Ocorrendo a
hipotese de a seguradora preferir repor a garantia em seu estado anterior, o GDF,
através do BRB, liberara a importancia total daindenizagao, parceladamente, ndo
assumindo qualquer obrigagao de parcelar possivel diferenga entre o custo or¢cado da
nova obra e o valor da indenizagao recebida. Em caso de restabelecimento da garantia,
permanecem em pleno vigor as estipulagdes contidas no presente contrato. Nos casos
de indenizagao de natureza material, optando a seguradora pelo pagamento do seguro
em dinheiro, sem a reposigao da garantia, sera restituida ao(s) DEVEDOR(ES) a diferenga,
se houver, que resultar da subtracdo dos valores da indenizagdo e do saldo devedor
devido ao VENDEDOR na data do sinistro

PARAGRAFO UNICO - Acorda(m) o(s) DEVEDOR(ES), desde j&, em conformidade com
a legislagao pertinente, que a indenizagao do seguro que vier a ser devida, na hipétese
de morte ou invalidez permanente do(s) co-proprietario(s), sera calculada
proporcionalmente a composi¢ao do percentual de responsabilidade sobre a prestagao

informado no quadro a seguir:
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CLAUSULA VIGESIMA - COMUNICACAO DO SINISTRO — O(s) DEVEDOR(ES)
declara(m) estar ciente(s) e, desde ja, se compromete(m) a informar seus beneficiarios
que, em caso de ocorréncia de sinistro de morte, os mesmos beneficiarios deverao
comunicar ao BRB a ocorréncia de sua invalidez permanente ou danos fisicos no imovel

objeto desta escritura.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - IMPOSTO SOBRE OPERACOES FINANCEIRAS -
O Imposto sobre Operagdes Relativas a Titulos e Valores Mobiliarios (IOF) de que trata
a Lei n.° 5.143, de 20.10.66, alterado pelo Decreto-lei n.° 914, de 07.10.69, Decreto-lei
n.° 2.407, de 05.01.88 e Decreto n.° 329, de 01.11.91, n&o sera devido na operagao, com
base na Decisao n.° 197, de 29.09.92, exarada pelo Departamento da Receita Federal —

Superintendéncia Regional da Receita Federal da 1.2 Regido Fiscal.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - ENCARGOS FISCAIS - Todos os impostos, taxas,
multas e demais encargos que recaem ou vierem a recair sobre o imovel hipotecado, ou
sobre a operagao objeto desta escritura, serdo pagos pelo(s) DEVEDOR(ES), nas épocas
proprias, reservando-se o VENDEDOR o direito de, a qualquer tempo, exigir a respectiva
comprovagao. Na hipétese de atraso do(s) DEVEDOR(ES), no cumprimento dessas
obrigagdes, e caso nao prefira o VENDEDOR considerar vencida a divida, fica-lhe
reservado o direito de efetuar o pagamento de qualquer dos encargos referidos nesta
Clausula, obrigando-se, nesse caso, o(s) DEVEDOR(ES), a reembolsa-lo de todas as
quantias assim despendidas, atualizadas monetariamente na forma prevista na Clausula
NONA, e acrescida dos mesmos juros convencionados na Clausula QUINTA, juntamente

com a prestagdo que a seguir se vencer.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — CONSERVACAO E OBRAS - Fica(m) o(s)
DEVEDOR(ES) obrigado(s) a manter o imével hipotecado em perfeito estado de

conservagao, seguranga e habitabilidade, fazendo os reparos necessarios, bem como
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as obras que forem solicitadas pelo BRB ou pelo VENDEDOR para preservagéo de garantia.
E vedada a realizagdo de obras de demolicdo, alteragdo ou acréscimo, sem prévio e
expresso consentimento do VENDEDOR. Para constatagdo do exato cumprimento desta
Clausula, fica assegurada ao BRB e ao VENDEDOR a faculdade de, em qualquer tempo,

vistoriar o imével hipotecado.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - VENCIMENTO ANTECIPADO DA DIVIDA - A divida
total, com todos os seus acessorios, atualizados conforme Clausula NONA, sera
considerada antecipadamente vencida, independentemente de qualquer notificagao
judicial ou extrajudicial, ensejando a execugao deste contrato, por quaisquer dos motivos
previstos em lei, e, ainda: | - SE O(S) DEVEDOR(ES): a) faltar(em) ao pagamento de
alguma das prestagdes de juros, de capital ou de qualquer importancia devida em seu
vencimento; b) ceder(em) ou transferir(em) a terceiros, no todo ou em parte, os seus
direitos e obrigag¢des, vender(em) ou prometer(em) a venda o imével hipotecado, sem
prévio e expresso consentimento do VENDEDOR; c) constituir(irem) sobre o imével
oferecido em garantia, no todo ou em parte, novas hipotecas ou outros énus reais sem o
consentimento prévio e expresso do VENDEDOR; d) deixar(em) de apresentar, quando
solicitado, os recibos de impostos, taxas ou tributos, bem como dos encargos
previdenciarios e securitarios que incidam ou venham a incidir sobre o imével hipotecado
e que sejam de sua responsabilidade; Il - NA OCORRENCIA DE QUAISQUER DAS
SEGUINTES HIPOTESES: a) quando vier a ser comprovada a falsidade de qualquer
declaracao feita pelo(s) DEVEDOR(ES) em relacdo a presente operacao; b) quando,
desfalcando-se a garantia, em virtude de depreciagao ou deterioragao, o(s) DEVEDOR(ES)
nao a reforgar(em), depois de devidamente notificado(s); ¢) quando, contra o(s)
DEVEDOR(ES), for movida qualquer acéo ou execug¢ao ou decretada qualquer medida
judicial ou administrativa que, de algum modo, afete o imével dado em garantia, no todo
ou em parte; d) quando for desapropriado o imével dado em garantia; e) no caso de

faléncia ou insolvéncia do(s) DEVEDOR(ES); f) se houver infragdo de qualquer clausula
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da presente escritura ou de legislagao aplicavel a operacgao.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - EXECUCAO DA DIVIDA - O processo de execucgéo
deste contrato seguira o rito previsto no Cédigo de Processo Civil.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - PENA CONVENCIONAL - A pena convencional a que
esta(ao) sujeito(s) o(s) DEVEDOR(ES), na hipétese de execugao da divida, quer judicial,
quer extrajudicial, € de 10% (dez por cento) sobre o total da divida, além dos honorarios
advocaticios ou do Agente Fiduciario, conforme o caso, e das demais cominagdes legais
e contratuais.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - DESAPROPRIACAO - No caso de desapropriagdo do
imoével hipotecado, o VENDEDOR, através do BRB, recebera do poder expropriante a
indenizacao correspondente, imputando-a na solugao da divida e colocando o saldo, se
houver, a disposicdo do(s) DEVEDOR(ES). Se a indenizagao for inferior a divida, o
VENDEDOR recebera dos expropriados a diferenga correspondente.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA - CESSAO DO CREDITO HIPOTECARIO - O crédito
hipotecario, decorrente do presente contrato, podera ser cedido ou caucionado, no todo
ou em parte, pelo VENDEDOR, uma vez notificados o(s) DEVEDOR(ES).

CLAUSULA VIGESIMA NONA - PROCURACOES - O(s) DEVEDOR(ES) constituem o
BRB sua bastante procuradora, com poderes irrevogaveis até a solugao da divida, para:
a) assinar Cédulas Hipotecarias; b) assinar escrituras de retificagéo, ratificagdo e
aditamento do presente, visando ao atendimento de eventuais exigéncias do Registro de
Iméveis ou das reparticdes publicas federais, estaduais e municipais; c) receber da Cia.
Seguradora indenizagao decorrente de eventual sinistro e usa-la para pagar a divida
do(s) DEVEDOR(ES) devolvendo a este (s) o saldo remanescente, se houver, podendo,
para tanto, transigir, dar quitagdo e substabelecer; d) em caso de desapropriagédo, onde

Atualizado em 150503 DODF N° 92 Pagina 145



Secretaria de Gestio Administrativa G
sommoooosmoroe.  Ml@NUal de Normas e Procedimentos Administrativos OJ

Logistica

Administracao de Imoéveis

Minuta de Escritura Publica de Compra e Venda a Prazo com

Pacto Adjeto de Hipoteca e Obrigacoes
esta se apresentar, em juizo ou fora dele, representa-lo(s) perante o poder expropriante
e onde seja necessario, recebendo a indenizagao, podendo dar quitagdo, concordar,
acordar, transigir, assinar todo e qualquer documento e aplicar o valor recebido na
amortizagao ou liquidagao da divida confessada neste instrumento, com todos os seus

acessorios, e substabelecer.

PARAGRAFO UNICO - O(s) DEVEDOR(ES) se constitui(em), mutua e reciprocamente,
procuradores, até a solugao final da divida aqui assumida, com poderes irrevogaveis e

especiais para receber(em) citagoes, notificagdes, intimagdes de penhora, leildo ou praga.

CLAUSULA TRIGESIMA - NOVACAO - A tolerancia, por parte do BRB, em nome do
VENDEDOR, em carater excepcional, com respeito ao descumprimento, pelo(s)
DEVEDOR(ES), das obrigagbes legais e contratuais, assim como as transigéncias

tendentes a facilitar a regularizagéo dos débitos em atraso, nao constituira novagao.

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMEIRA - REGISTRO — O(s) DEVEDOR(ES) apresentara(zo)
ao BRB e ao VENDEDOR exemplar deste instrumento com comprovante de seu
registro no competente cartério imobiliario, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a partir

da data de assinatura desta escritura.
CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA - FORO - Para dirimir quaisquer questdes que

decorram direta ou indiretamente deste contrato, fica eleito o foro do Distrito Federal,

podendo os casos omissos serem resolvidos pelo consenso das partes interessadas.
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MODELO DE PROPOSTA PARA PARTICIPACAO EM LICITACAO PARA
VENDA DE IMOVEL

Concorréncia GDF n.°............. l.........

Endereco do imével pretendido

Iméovel localizado:

correspondente ao subitem do item 17 do Edital de Licitacao.

Dados do Proponente / Procurador

Nome / Razao Social:
Cart. de Ident. n.° : ()rgﬁo Exp./Data Exp. :
Naturalidade: Profissao:

Endereco ou sede do Proponente:

Valor proposto para o imével: R$ ( )

Forma de pagamento:

Declaracao:
Declaro que conheco e aceito todas as condicdes e exigéncias constantes do Edital de Licitacfo

da presente Concorréncia.

s de de 2

Assinatura do Proponente ou do Representante Legal
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SECAO | - DAS DEFINIGOES

1.

2.

Permuta de bens imdveis é toda e qualquer operagao que tenha por objeto a troca de
uma ou mais unidades imobiliarias por outras unidades.

A permuta € uma modalidade de alienacado que, na forma da alinea “c” do inciso | do
artigo 17, combinada com o inciso X do artigo 24, ambos da Lei n.° 8.666/93, dispensa
a concorréncia publica, e s6 é realizada se caracterizada a necessidade e/ou a
conveniéncia de uso do imovel a ser recebido para utilizacdo dos servigcos do GDF, bem

como a disponibilidade do imével a ser alienado.

Séao partes integrantes da permuta: PRIMEIRO OUTORGANTE/ OUTORGADO
PERMUTANTE ¢é o Governo do Distrito Federal - GDF; SEGUNDO OUTORGANTE/
OUTORGADO PERMUTANTE ¢é a pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou

privado, proprietaria de imével.
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SECAO Il - DAS PROVIDENCIAS INICIAIS

4. Como passo inicial para o processo de permuta de iméveis, a Subsecretaria de Gestao
de Recursos Logisticos fara publicar, em jornal de grande circulagéo no Distrito Federal
e apos autorizagao da Camara Legislativa do DF para alienagao dos iméveis, Aviso de
Procura de Imoveis contendo a relagao de imoveis de propriedade do GDF disponiveis

para alienacdo, bem como as caracteristicas dos iméveis pretendidos.

5. O prego dos iméveis sera definido através do laudo de avaliagdo, elaborado por
profissional de Engenharia, devidamente habilitado e credenciado, preferencialmente
pertencente ao Quadro Funcional do GDF, que registrara, expressamente, ter observado

as diretrizes estabelecidas na NBR-5.676/90 da ABNT e definird a metodologia adotada.

6. Olaudo de avaliagao, elaborado na forma prevista no item anterior, sera imediatamente
submetido ao exame da Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos, que fara a

juntada do mesmo ao processo e emitira parecer conclusivo.

7. No caso de valores ndo-equivalentes, a diferenga devera ser paga em espécie até a
data da lavratura da escritura em favor do GDF, ndo sendo admitida diferenca contra

este.

8. Do processo de permuta constarao copias dos seguintes documentos, devidamente

autenticados pela Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos:

a) Titulos de Propriedade;
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b) certiddes atualizadas do Cartério do Registro Geral de Iméveis — RGI, com
negativa de dnus e alienagao;

c) certiddes negativas sobre tributos imobiliarios;

d) plantas dos iméveis, quando existentes;

e) contrato de locacéo, se for o caso;

f) laudo de avaliagdo, aprovado pelas autoridades competentes;

g) outros documentos julgados pertinentes, tais como: certidées dos cartorios

de distribuicdo, protesto, interdicdo e tutela da Justica Federal e quitacbes

fiscais do segundo outorgante/outorgado;

h) oportunamente, os documentos referidos no Artigo 38 da Lei n.° 8.666/93.
9. O processo administrativo, com a justificativa do interesse publico na transagao e

acompanhado da documentagao relacionada no item anterior, sera encaminhado a

Procuradoria Geral do DF, para exame da documentacdo dominial, e emissao de
parecer quanto a regularidade da permuta que se pretende realizar.

10. Procedida a analise solicitada, o processo sera encaminhado a Subsecretaria de Gestao

de Recursos Logisticos, para exame e aprovacgao dos laudos de avaliagéo e, em seguida,
ao titular da Secretaria de Gestdo Administrativa, para a autorizagéo da permuta.
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SEGAO lll - DA EFETIVAGAO DA PERMUTA

11. Autorizada a permuta dos imodveis e constando dos autos cépia de sua publicacdo no
Diario Oficial do GDF, o processo sera devolvido a Subsecretaria de Gestao de Recursos

Logisticos para as providéncias visando a efetivagao da transagao imobiliaria.

12.As Escrituras Publicas de Permuta obedecerdao as minutas-padrdo aprovadas,
devendo as adaptagdes julgadas necessarias serem propostas para apreciagao da

Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos.

13.Compete ao titular da Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos assinar as
Escrituras de Permuta ou, na sua auséncia, a quem for delegada esta competéncia.

14.Correrdao por conta do segundo outorgante/outorgado permutante todas as despesas
cartorarias e as de registros de iméveis, bem como o pagamento do imposto de

transmissao e laudémio.

15. A contar da data da lavratura da escritura de permuta, o segundo outorgante/outorgado
devera fornecer ao GDF, no prazo de até 30 (trinta) dias, o traslado e a respectiva
certidao do Cartério do Registro Geral de Iméveis.

16.Devera ser providenciada, imediatamente apds a lavratura da escritura, a publicacéo
da respectiva sintese no Diario Oficial do DF.

17.Apds a publicagao, o processo de alienagao sera encaminhado ao titular da Secretaria
de Gestao Administrativa para exame e homologagao da escritura.

18.Homologada a Escritura, a Secretaria de Fazenda do GDF devera ser comunicada para
proceder a baixa cadastral no sistema de cadastro de imoveis.
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MODELO DE AVISO DE PROCURA DE IMOVEIS

O GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF, por meio de instrumento de
permuta, procura iméveis com area utilde ........................ (minima)e .........cooeiiiiine
(maxima) e localizagdo, conforme discriminagao contida abaixo, para a instalagao

imediata dos seus servicos.

Os interessados deverao apresentar proposta de iméveis néo-integrantes de
condominio, explicitando as seguintes informacdes: proposta de permuta por imoveis
de propriedade do GDF, localizagcao, descrigao sucinta das especificagdes, idade real

do imével, planta de arquitetura, valor em moeda corrente.
As propostas deverao ser entregues Nno enderego ..........cccceeeeeeeeeennnn. , até as
................ horas do dia ............................, onde poderao ser obtidas maiores

informacgdes.

Arelacao dos imoveis de propriedade do GDF no Distrito Federal esta disponivel

aos interessados no endere¢co mencionado.

Nos procedimentos de permuta , observar-se-ao a legislagao vigente e as

normas internas do GDF que disciplinam as referidas operacgoes.

O GDF reserva-se o direito de optar pelo imovel que melhor atender as suas

necessidades operacionais.
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MINUTA DE ESCRITURA PUBLICA DE PERMUTA DE IMOVEIS

Saibam quantos esta virem que aos .......... diasdomésde ......cccccooeee. , do ano
de ............. , hesta cidade de ..o, , em Cartério, perante mim,
............................................. , compareceram as partes entre si justas e contratadas, a
saber: como PRIMEIRO OUTORGANTE/OUTORGADO PERMUTANTE, O GOVER-
NO DO DISTRITO FEDERAL, COM SEAE NA ....covnieeiieeeeeeeeeeeeeeee e , em
Brasilia-DF, doravante denominado GDF, neste ato representado por
.......................................... , €, como SEGUNDOS OUTORGANTES/ OUTORGADOS
PERMUTANTES, ..o , todos juridicamente capazes
e reconhecidos como os proprios, por mim, a vista dos documentos que me foram
apresentados, do que dou fé, bem como de que a presente sera anotada no competen-
te Distribuidor, no prazo da lei. E, perante as testemunhas no final assinadas, pelas

partes me foi dito o seguinte: 1.°) que por escritura de compra e venda, lavrada em

........ de ............de .............., as fls. ............., do livro ........, das Notas do ..............
Tabelionato desta .........ccooevvveviinviiniinnnen. , transcrita em ........ de ............ de ... ,
SOb 0 N0 , ho Cartério de Registro de Imodveis desta
........................... , 0 GDF adquiriude ...............ceevvveieeeeennnnnne..... um imovel situado na

............................................ , distrito, municipio e comarca da Circunscrigao Imobiliaria
desta .....cooovviiiiiiiiiiinn. , com as seguintes medidas e confrontagbes: de frente
............................ ; pelo lado direito ............................; pelo lado esquerdo
............................ ; € na linha dos fundos, onde confronta com a .............cccceeeeeeeenaney,
encerrando a area de ..................... metros quadrados; 2,°) que o imdvel objeto da

presente escritura foi incorporado ao patriménio do GDF; 3.°) que, por escritura de

compra e venda lavrada em ........ de ............ (o [ ,as fls. e, , do livro
.............. , das Notas do Tabelionato desta ............................., 0s SEGUNDOS
OUTORGANTES/OUTORGADOS PERMUTANTES adquiriram do
..................................... um imovel situado na ................................, distrito, municipio,
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comarca e Circunscricao Imobiliariade ............ccccoeee... ,Estadode .......cccceeviiiiinenn, ,
sendo que o imodvel assim se descreve e caracteriza: ..................... (confrontantes),
matriculado sob n.% ... < o o [ , ho Registro de
Iméveis de .....covveveviieiiiiieeeei ; 4.°) que o GDF foi autorizado a alienar bens, utili-

zando neste ato a modalidade permuta, dispensada a concorréncia publica, nos ter-
mos do art. 17, inciso Il, alinea “c”, combinado como art. 24, inciso X, ambos da Lei n.°
8.666/93; e ainda por deciS80 dO Sr. .....ccoeeeiiiiiiiiii e , proferida em
................................ ,asfls. .............. do processo GDF n.° .......cccccceeeeeeeeeen, foi
autorizado a permutar o imével de sua propriedade, referido no item 1.°, com o imovel
dos SEGUNDOS OUTORGANTES/OUTORGADOS PERMUTANTES; 5.°) de acordo

com avaliagéo procedida pelo GDF, o imdvel referido no item 1.° foi avaliado em R$

.................................... (cererrreeeeiieieeeeeeiieeeeenenn), € 0 imovel referido no item 3.° foi
avaliadoem RS ..........cccoooiiiiiiii (e, ), as partes atribuem
aos imoveis de suas respectivas propriedades os seguintes e respectivos valores, a
saber R$ ... (N ) e R$
.................................................. (cermrrrrrrriiiiiee e eeeeeeeeereeeennneeeeeennn. ). OS SEGUNDOS
OUTORGANTES/OUTORGADOS PERMUTANTES pagaram neste ato a
complementagdo de RS .............ccovveiiiiiinncn, (cevemmmmmmererrrree e ) equivalente a

diferenca de valores dos imdéveis permutados; 6°.) os SEGUNDOS OUTORGANTES/
OUTORGADOS PERMUTANTES renunciam expressamente, agora e futuramente, a
qualquer indenizagao pelo excesso de valor atribuido ao imovel de sua propriedade,
em relagao ao imovel de propriedade do primeiro outorgante/outorgado permutante,
imoveis esses que ora sao permutados; 7.°) que, assim, pela presente e melhor forma
de direito, as partes contratantes permutam entre si os imdveis de suas respectivas
propriedades, descritos, medidos e confrontados nos itens 1.° e 3.° desta escritura,
cujas partes declaram estar livres e desembaragados de quaisquer 6nus legais, con-
vencionais, judiciais ou extrajudiciais e inteiramente quites com quaisquer impostos,
taxas e multas, cedendo e transmitindo, reciprocamente, todo o dominio, direito e agao
que até agora tinham sobre os ditos imodveis, para que cada uma das partes disponha,
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a partir de agora, como Ihe convier, do imével em seu favor permutado, obrigando-se
ambas, por si e seus sucessores, a todo o tempo, fazer a presente transagao boa,
firme e valiosa, ficando autorizados a matricula, os registros e as averbacdes que se
fizerem necessarios; 8.°) as partes declaram, neste ato, que inexistem agdes judiciais
em tramite, fundadas em direito real ou pessoal, sobre os imdveis ora permutados; 9.°)
declaram os contratantes aceitar esta escritura em seus expressos termos, declara-
¢Oes e dizeres, tal como nela se contém e declaram; 10.°) disseram-me os contratan-
tes que autorizam a pratica de todos os atos necessarios a completa formalizagéo
desta, junto aos Cartorios de Registro de Iméveis competentes, e que conhecem o teor
da Instru¢do Normativa n.° 107, da Secretaria da Receita Federal de 14 de julho de
1988; 11.°) fica esclarecido que o imdvel de propriedade do GDF esta langado e ca-
dastrado comovalorvenalde RS ..............cccoeveieeiieenen. (cevvmmmmmmree e ), para

o presente exercicio, conforme relata a certiddo sobre tributos imobiliarios, expedida

pela Secretaria de Fazenda e Planejamento do GDF em ..........ccccoeeeeiiiiiininn, (data),
SOb N0 , € 0 valor corrigido de R$ ........ccoooviiiiiiiiiiinl.
(eeeeemeeee e ), €, com relacdo ao imovel de propriedade dos SEGUNDOS
OUTORGANTES/ OUTORGADOS PERMUTANTES, o mesmo esta cadastrado com
valor venal de RS ..........ccocoiiiiiiinnene, S ), conforme relata a
declaracéo feita em ................coeeiiis (data), pela .....cccoovvvviiiiiiinn, Assim o

disseram, do que dou fé, e me pediram lhes lavrasse esta escritura, a qual, depois
de feita e lida, aceitaram-na e assinaram-na. O imposto de Transmissado de bens
imoveis e de direitos a eles relativos, devidos @ ...........ccoeeeeeiveeeeiinnnes pela permuta do
imovel sito @ ..o (enderego/imével do GDF), retrodescrito e ca-
racterizado, foi pago pelos SEGUNDOS OUTORGANTES/OUTORGADOS permutantes,
diretamente no valor de R$ ...........ccoooiiiiiiiieeennn, (ceremmmmrmrree e ), através
da guia com a seguinte mMecanizagao: ............cceeeeveeveeeeinnns , estando o GDF isento do

pagamento, por preceito constitucional, art. 150, inciso VI, alinea “a”, e § 2.°.
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SEGAO | - DAS CONDICOES NECESSARIAS PARA EFETIVAGAO DA
DACAO

1.

A dacao de iméveis urbanos e desonerados para quitagao de divida para com o GDF
somente sera admitida e processada se forem comprovadamente necessarios a
instalagao dos servigos do GDF, prioritariamente em locais onde os servigos sao

realizados em imoveis locados ou cedidos de terceiros.

Poderéo valer-se da dacao de imdveis para quitagao de divida os 6rgaos ou entidades
de direito publico federal, estadual ou municipal que obtiverem prévia autorizagao
legislativa, bem como as empresas publicas, sociedades de economia mista e
empresas privadas em dificuldade financeira, comprovada através de seu ultimo

balango patrimonial.

A aprovacgao da dagao para quitagao de divida é de competéncia do titular da Secretaria
de Gestao Administrativa do GDF e sera precedida de parecer conclusivo dos érgaos

estruturais envolvidos.

O preco dos imoveis oferecidos em dagao para quitagéo de divida sera definido através
do laudo de avaliagao, elaborado por profissional de Engenharia, devidamente
habilitado e credenciado, preferencialmente pertencente ao Quadro Funcional do GDF,
que registrara, expressamente, ter observado as diretrizes estabelecidas na NBR-
5.676/90 da ABNT e definira a metodologia adotada.

A dacéo podera recair sobre:

a) terreno edificado de propriedade do devedor, para quitacdo de débito equivalente
ao valor do imovel;
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b) terreno nao-edificado de propriedade do devedor, para quitagcdo de débito
equivalente ao valor do imovel;

c) construgdo de unidade de servigco do GDF em terreno de sua propriedade,
para quitagao de débito equivalente ao valor da obra;

d) terreno ndo-edificado de propriedade do devedor, com a constru¢ao de unidade
de servico do GDF, para quitagdo do débito equivalente ao valor do imoével.
6. No caso descrito na alinea “c” do item 5, restrito a érgdos ou entidades de direito
publico federal, estadual ou municipal, a quitagao sé sera processada no momento da
efetiva entrega da obra, devidamente averbada no competente Cartério do Registro
Geral de Imoveis — RGI.

7. No caso descrito na alinea “d” do item 5, restrito a 6rgdos ou entidades de direito
publico federal, estadual ou municipal, a quitacdo do débito relativa ao valor do terreno
sera processada antes do inicio da obra, e a correspondente a construgao da unidade
de servico do GDF so6 sera processada no momento da efetiva entrega da obra,
devidamente averbada no RGI.

8. Quando a dagéo recair sobre construgdo de unidade de servigo do GDF, o débito sera
abatido no valor correspondente ao custo da obra, encontrado em orcamento a ser
elaborado pelo GDF. Nesse caso, as condigdes acordadas serao formalizadas através
de Instrumento Contratual, celebrado entre o GDF e o devedor, nos termos da minuta-
padrdao deste Manual.

9. Durante o periodo da construgado da obra, observado o cronograma elaborado pelo
GDF, a cobranca do débito sera sustada.

10. Nao havendo a conclusdo da obra no prazo acordado, o devedor sujeitar-se-a aos

acréscimos legais da mora, ficando a critério do GDF conceder prorrogagao do prazo
acordado nas mesmas condigdes preestabelecidas.
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11. Constatada pelo GDF a inexecugao da obrigacao do devedor, o acordo sera rescindido,
restabelecendo-se, integralmente, o valor total do débito correspondente ao custo da
obra, sem prejuizo do recebimento desta, no estagio em que se encontrar, dando-se

prosseguimento a cobranga da divida.

12.Valendo-se o devedor da contratacado de terceiros para a execugao da obra, o GDF

nao se responsabilizara por quaisquer encargos decorrentes desse acordo.

13.Também ensejara rescisdo do acordo o nao-recolhimento das parcelas vincendas
devidas ao GDF.
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14.0s requerimentos deverao ser encaminhados ao titular da Subsecretaria de Gestéo

de Recursos Logisticos, instruidos com os seguintes documentos:

a)

b)

c)

h)

copia do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

estimativa elaborada pelo devedor do valor atualizado do débito para com o
GDF;

ultimo balango patrimonial, devidamente registrado na Junta Comercial ou
publicado na imprensa, e demonstrativo financeiro, no caso de ser o devedor
empresa publica, sociedade de economia mista ou empresa privada, para
comprovagao da dificuldade financeira;

escritura de compra e venda do imével oferecido;

certiddo atualizada de registro no Cartério do Registro Geral de Iméveis — RGl,
com negativa de 6nus e alienacéo;

plantas, fotografias e outros elementos informativos do imével e do bairro, cidade
ou local onde esta situado;

cbpia do comprovante de pagamento de custas judiciais ou certiddo judiciaria
de inteiro teor, no caso de indeferimento do pedido de antecipacédo do
arbitramento das mesmas;

copia do comprovante de pagamento dos honorarios advocaticios, se for o
caso.

15.0s documentos das alineas “d” a “f” s6 cabem quando a dagao recair sobre terreno

edificado ou nao.

[{psi)

16.0s documentos relacionados nas alineas “g” e “h” sé serdo necessarios quando a

dacéo for objeto de débito ajuizado, qualquer que seja o caso.
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17.Nao satisfeitas as exigéncias dos itens 14, 15 e 16, o requerimento sera indeferido de
pleno pela autoridade indicada no item 14.

18. Aceito o requerimento, sera 0 mesmo autuado e cabera ao titular da Subsecretaria de
Gestao de Recursos Logisticos manifestar-se quanto a conveniéncia, necessidade e
viabilidade da aceitagcéo da proposta.

19.A vista da manifestacdo acima citada, os autos deverdo ser encaminhados ao titular
da Secretaria de Gestado Administrativa do GDF, que decidira quanto ao prosseguimento
do processo.

20.No caso de a dacgao recair sobre terreno edificado ou ndo, bem como sobre terreno
nao-edificado com constru¢cao de unidade de servico do GDF, serdo extraidas copias
da documentag&o dominial e de outros documentos pertinentes, encaminhando os,
com vistas a avaliagao do imével oferecido, na forma disposta no item 04.

21. Recaindo sobre constru¢cdo de unidade de servigco, a Subsecretaria de Gestao de

Recursos Logisticos solicitara o orgamento da obra, projeto e cronograma fisico-financeiro
a ser elaborado por profissional de Engenharia, preferencialmente pertencente ao
Quadro de Pessoal do GDF.

22.Simultaneamente, o processo sera encaminhado a Secretaria de Fazenda para
levantamento do débito do devedor, bem como para analise e parecer sobre o balango
patrimonial e demonstrativo financeiro. Ressalve-se que a apresentacao do balango
patrimonial e demonstrativo financeiro faz-se desnecessaria quando o devedor for
orgao ou entidade de direito publico federal, estadual ou municipal.

23.A Secretaria de Fazenda informara o valor do débito administrativo consolidado na
data do requerimento, em despacho fundamentado, instruido com o respectivo extrato
do débito.
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24.0s débitos objetos de recurso, bem como aqueles com embargos a execucgao fiscal,
poderdo ser incluidos em dacao desde que haja desisténcia expressa do devedor
junto ao respectivo 6rgao administrativo e/ou Procuradoria Geral do DF e ao Juizo

competente.

25.A desisténcia de que trata o item anterior, devidamente homologada, sera
obrigatoriamente anexada, por cépia, ao pedido de dagao, fazendo referéncia ao
numero do processo do recurso do qual esta desistindo, ndo sendo admitida desisténcia

de contra-razdes a recurso do GDF.

26. De posse da avaliagao do imovel e/ou do orgamento da obra e do valor do débito, a
Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos submetera o processo a exame da
Procuradoria Geral do DF, para verificagao da regularidade da documentagao dominial
do imével e das providéncias até entdo adotadas, bem como para informar o valor dos
débitos inscritos em divida ativa, em despacho fundamentado, instruido com o

respectivo extrato do débito.

27.Aprovados os procedimentos, a Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos

submetera o processo a Secretaria de Gestao Administrativa para aprovagao da dagao.

28.Apds o cumprimento de todas as etapas anteriores para a pretendida dacdo em
pagamento, o processo, devidamente instruido, devera ser encaminhado a Camara

Legislativa do Distrito Federal para autorizagao.

29. No caso de ser o devedor 6rgao ou entidade de direito publico federal, estadual ou
municipal, devera o mesmo ser comunicado da necessidade de apresentacdo, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, da autorizagao legislativa na esfera competente, para
proceder a dagao.
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SECAO IIl - DA EFETIVACAO DA DACAO

30. Autorizada a dagdo em pagamento, a Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos
encaminhara o processo a Secretaria de Fazenda e/ou a Procuradoria-Geral do DF,

conforme o caso, informando que a dacao foi autorizada.

31.No caso de débito inscrito, a Procuradoria-Geral do DF informara quais parcelamentos/

débitos serao liquidados, total ou parcialmente, quando da efetivagéo da dagao.

32.A Procuradoria-Geral solicitara em juizo a suspensao do feito até a sua liquidagao,
quando sera solicitada, também, a extingdo do mesmo. Se o valor da dacao for superior

ao dos débitos inscritos, encaminhar-se-a o processo a Secretaria de Fazenda.

33.Recebido o processo, a Secretaria de Fazenda adotara os mesmos procedimentos
descritos no item anterior, até o valor do saldo remanescente da dacao, e remetera o

processo a Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos.
34.Nos casos em que a dagdo em pagamento recair sobre terreno edificado ou néo (alineas
“a” e “b” do item 05 deste Capitulo), a Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos,

juntamente com a Procuradoria-Geral do DF, procedera a lavratura da escritura de dacgao.

35.Cabem ao devedor todas as providéncias e dnus quanto a lavratura da escritura e ao

competente registro no RGI (Cartério de Registro Geral de Imédveis).

36.Devera ser providenciada, imediatamente ap6s a lavratura da escritura, a publicagao

da respectiva sintese no Diario Oficial do GDF.
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37.Apbs a publicacdo, o processo de alienagao devera ser encaminhado ao titular da

Secretaria de Gestdo Administrativa para exame e homologacgéo da escritura.

38.Homologada a Escritura, a Secretaria de Fazenda e Finangas do GDF devera ser

comunicada para proceder a baixa cadastral do sistema de cadastro de imdveis.

39. A Secretaria de Fazenda providenciara a baixa e o arquivamento dos processos de

débito/parcelamento liquidados.

40.No caso em que a dagao recair apenas sobre construcao de unidade de servigo do
GDF (alinea “c” do item 05 deste Capitulo), a Subsecretaria de Gestao de Recursos
Logisticos providenciara a assinatura do Termo de Dagao de Imével para Quitagao
de Divida, cuja minuta-padrao faz parte deste Manual, o qual estipulara as condi¢oes

do acordo, o prazo e as obrigagdes de ambas as partes.

41.Durante o decorrer da obra, o profissional de Engenharia responsavel fiscalizara o

fiel cumprimento das obrigagbes acordadas, especificagdes, projeto e cronograma.

42.A cada 30 (trinta) dias, o mesmo procedera a medi¢cao dos servigos executados, de
acordo com o cronograma fisico da obra, e autorizara o devedor, caso 0s servigos

sejam aceitos, a emitir a respectiva fatura, observando o cronograma financeiro.

43. Emitida a fatura, esta sera atestada e anexada ao processo, cumprindo a Subsecretaria
de Gestao de Recursos Logisticos informar a Secretaria de Fazenda e/ou a Procuradoria-
Geral do GDF, através de memorando, que o referido devedor esta com o processo de
dagcédo em pagamento através da construgao de obra, bem como o valor total da fatura e

a data de sua emissao.
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44.Quando houver parcelamento em manutencdo, a Secretaria de Fazenda abatera,

manualmente, da proxima parcela vincenda, o valor total da fatura, na data de sua

emissao.
45.Serao mantidos todos os prazos do parcelamento.

46.Terminada a obra, o devedor providenciara a averbacio desta no RGI e fornecera a

respectiva certiddo ao GDF.
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SEGAO IV - DA APROPRIACAO DOS VALORES E QUITACAO DA
DIVIDA

47.0s valores provenientes do processo de dacao a serem abatidos deverao ser propriados
pela Secretaria de Fazenda, na seguinte ordem:

a) para os parcelamentos na area de Procuradoria, por ordem de data de
documento mais antiga;

b) para os débitos inscritos, ajuizados ou nao, por ordem de data de documento
mais antiga;

C) para os parcelamentos administrativos, por ordem de data de documento mais
antiga;

d) para os débitos administrativos, por ordem de data de documento mais antiga,
até que se esgotem todos os débitos, se for o caso.

48.Para os casos de dacgao relacionados no item 34, em se tratando de parcelamento, a
apropriacao sera a dos valores informados, liquidando a quantidade de parcelas
correspondentes. Ndo havendo liquidacao total de uma parcela, sera emitida guia
suplementar, dando-se prosseguimento ao parcelamento em manutengéo.

49.Para os casos de dacao relacionados no item 40, em se tratando de parcelamento, os
valores informados seréo apropriados da seguinte maneira:

a) no caso em que os valores das faturas da obra forem superiores aos das
parcelas, serdo quitadas tantas parcelas quantas forem necessarias, até atingir
o valor total da obra. Nao havendo liquidagao total de uma parcela, sera emitida
guia suplementar, dando-se prosseguimento ao parcelamento em manutengao;

b) no caso em que os valores das faturas da obra forem inferiores aos das parcelas,

dar-se-a efetiva quitacdo dos valores deduzidos, dando-se prosseguimento ao
parcelamento em manutengéo.
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50.Em se tratando de débito, a Secretaria de Fazenda apropriara os valores informados,

liquidando-o total ou parcialmente.

51. Nos casos em que a dagédo recair sobre terreno nao-edificado de propriedade do
devedor com construgcado de unidade de servigo do GDF (alinea “d” do item 05 deste
Capitulo), a quitagao do débito correspondente ao valor do terreno sera processada
antes do inicio da obra, obedecendo aos mesmos procedimentos descritos nos itens
48 e 50. A correspondente a construcdo da unidade de servico do GDF so6 sera
processada no momento da efetiva entrega da obra, devidamente averbada no RGI,

obedecendo aos mesmos procedimentos descritos nos itens 49 e 50.
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MINUTA DE TERMO DE DACAO DE IMOVEL PARA QUITACAO DE
DiVIDA

TERMO N.°
PROCESSO N.°

Pelo presente instrumento, o GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL, doravante

denominado GDF, neste ato representado por ...........ccoovviiiiiiiiiiiinininnnns (nome e
qualificacdo), € ....ccooiiiii, , doravante denominado DEVEDOR,
(=70l (= 1=Ta] ¢=To [o 1 o To ] N (nome e qualificagcéo), tendo em vista o que
consta do processo GDF n.° ..........ccviiiiiiie e e considerando a Lei n.° 8.666,

de 21 de junho de 1993, e alteragbes posteriores, bem com as demais normas que
disciplinam a matéria, as quais se submetem as PARTES, resolvem celebrar este Termo
de Dacéao, mediante as seguintes condi¢oes:

1. Constitui objeto do presente termo a dagdo do ...........cooeeeiiiiciiniiiiiiienee (descricao
do imovel, enderego), conforme o projeto anexo e respectivo detalhamento, para
quitacdo da divida equivalente ao custo total da obra, encontrado no orgamento
elaborado pelo GDF, o qual se encontra pendente de liquidagédo junto a
......................................... (indicar o setor e a situacdo do débito, se esta inscrito,
ajuizado, parcelado etc.).

2. Para a realizagéo do objeto do presente termo, o GDF:

a) fornecera ao DEVEDOR o projeto e o cronograma de execugao da obra;

b) fiscalizara o fiel cumprimento das especificagcbes do projeto e procedera a
medi¢ao dos servigos executados;

c) autorizara o DEVEDOR a emitir a fatura correspondente aos servigos aceitos,
observado o cronograma financeiro;
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suspendera a cobranga do débito vencido correspondente ao valor da obra,
durante o periodo de sua realizacao;

no caso de parcelamento em manutencéo, abatera da proxima parcela vincenda
o valor total da fatura, devidamente atestada pelo GDF, na data de sua emissao;

dara quitagdo do débito no valor da obra, apds fiscalizada e aceita como
concluida, na oportunidade de sua averbagao no Cartorio do Registro Geral de
Iméveis — RGI.

3. Para a realizagéo do objeto do presente termo, o DEVEDOR:

a)

b)

construira, diretamente ou mediante a contratagao de terceiros, a unidade de
servigo do GDF, conforme projeto e detalhamento do mesmo;

observara o cronograma de execugao da obra, seguindo as especificagdes do
projeto e submetendo-se a fiscalizagdo do GDF;

assumira total responsabilidade pela execugédo das ligagbes provisorias e
definitivas de agua, esgoto, luz, telefone, gas, aguas pluviais e combate a
incéndio, bem como de instalagcdo de canteiro de obra e “habite-se”;

assumira todos os encargos trabalhistas, sociais, civis e tributarios decorrentes
da execugao da obra ou, caso venha a transferi-la a terceiro, responsabilizar-
se-a inteiramente pela contratacao;

atendera as exigéncias do CREA, no tocante aos servigos contratados e a
“‘Anotacédo de Responsabilidade Técnica — ART”;

mantera na obra um “Livro de Ocorréncias”, permanentemente atualizado, que
sera entregue ao GDF por ocasiao da aceitacao desta;

sujeitar-se-a aos acréscimos legais e contratuais resultantes da mora, caso lhe
seja concedida prorrogacao do prazo para entrega da obra;

entregara a obra no estagio em que se encontrar, caso venha a ser rescindido
o presente termo, reassumindo a responsabilidade pelo valor do débito
correspondente ao custo total da obra;

emitira fatura em valor equivalente aos servigos executados e aceitos, observado
o cronograma financeiro;
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[) concluida a obra, procedera a averbagao no Cartério do Registro Geral de
Imoveis, fornecendo ao GDF a respectiva Certidao;

k) apresentara, até o .............. dia do més seguinte, relatério de execugao da
obra, conforme projeto e cronograma financeiro, bem como a prestagao de
contas das despesas realizadas, para efeito da emissao da fatura
correspondente aos servigos efetivamente aceitos pelo GDF.

4. O reajustamento das parcelas, observado o cronograma de execugao da obra fornecido
pelo GDF, sera efetuado segundo ............coooiiiiiiiiiiiiiinennnnn, (citar critério de
reajustamento).

5. O valor total da fatura mensal (principal + reajustamento), na data de sua emissao,
sera abatido do parcelamento em manutengao, se for o caso.

6. O presente Termo vigorara a partir da data da sua assinatura, pelo prazo de ..............
meses, conforme cronograma da obra elaborado pelo GDF, podendo ser prorrogado
mediante aditamento.

7. Nao se cumprido o prazo estabelecido pelo GDF, o DEVEDOR sujeitar-se-a a incidéncia
de juros de 1% (um por cento) ao més, pro rata die, até sua entrega e aceitagao, e a
multa de 10% (dez por cento) sobre a parcela da obra restante.

8. O GDF podera rescindir este Termo a qualquer tempo, em razao da superveniéncia
de norma legal ou fato administrativo que o torne inexequivel, assegurando-se, em
qualquer hipotese, o direito de dar prosseguimento a cobranga do débito
correspondente ao valor da obra, a qual sera recebida no estagio em que se encontrar.

9. Constituem ainda causas determinantes da resciséo deste Termo por inadimpléncia
do DEVEDOR, a juizo do GDF, sem obrigatoriedade de prévia notificagdo, quando
entdo ser-lhe-a aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obra nao-

concluida:
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a) a inexecucgao da obrigacao de construir a unidade de servico do GDF, objeto
da dagcdo em pagamento;

b) anao-apresentagao dos relatérios de execucgao fisico-financeira e da prestacao
de contas, no prazo previsto na alinea “i” da Clausula Terceira do presente
instrumento, salvo quando decorrentes de caso fortuito ou de forga maior,

devidamente comprovados;

c) o impedimento ou embaraco as atividades de acompanhamento e fiscalizagao
desenvolvidas pelo GDF,;

d) a falta de cumprimento de obrigagdes trabalhistas e tributarias.

10. O GDF far4, obrigatoriamente, a publicacdo do resumo deste Termo no Diario Oficial do
DF, até 0 5.° dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo maximo
de 20 (vinte) dias daquela data, em cumprimento a Lei n.° 8.666/93, de 21/06/93, e
alteragdes posteriores.

11. Para dirimir questdes decorrentes deste Termo, fica eleito o foro do Distrito Federal,
podendo os casos omissos serem resolvidos pelo consenso das partes interessadas.

12. Por estarem de pleno acordo e ajustadas, depois de lido e achado conforme, o presente
instrumento €, a seguir, assinado pelos representantes das partes, na presencga de 02

(duas) testemunhas abaixo firmadas, para publicacdo e numeragao.

Brasilia - DF, ............ de i, de 200.......

Atualizado em 150503 DODF N° 92 Pagina 170



Secretaria de Gestio Administrativa 0
sommoooosmoroe.  Ml@NUal de Normas e Procedimentos Administrativos ° 4

Logistica
Administracao de Imoéveis

Secao | - Definigcoes
SEQAO | - DAS DEFINIC}()ES

1. Adoagéo é uma modalidade de alienagao que, na forma da alinea “b”, inciso |, artigo 17,
Lei n.° 8.666/93, dispensa a concorréncia publica, e s6 pode ser realizada se
caracterizadas a necessidade e/ou a conveniéncia de uso do imovel a ser recebido
para utilizacdo dos servicos do GDF, bem como a disponibilidade do imével a ser

alienado.
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SEGAO Il - DAS PROVIDENCIAS INICIAIS

2. Os processos, devidamente protocolados e contendo os documentos comprobatérios
de propriedade, bem como o laudo de avaliacdo do imdvel, deverdo ser encaminhados

a Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos, para analise e aprovagao.

3. O processo de doagao devera conter copias dos seguintes documentos do imovel:

a) titulo de propriedade;

b) certidao atualizada de registro no Registro Geral de Imdéveis — RGI, com negativa
de 6nus e alienagdes;

c) certidao sobre tributos imobiliarios;

d) planta do imdvel, quando existente;

e) averbacao de modificagdes no imdével, se for o caso;
f) contrato de locacao, quando for o caso;

g) laudo de avaliagao, aprovado pelas autoridades competentes;

h) outros documentos julgados pertinentes, tais como: certiddes dos cartorios de
distribuicao, protesto, interdicao e tutela da Justica Federal e quitagdes fiscais

do outorgante doador.

4. O processo administrativo, com a justificativa do interesse publico na transagao e
acompanhado da documentagao relacionada no item anterior, sera encaminhado a
Procuradoria-Geral do DF, para proceder ao exame da documentagao dominial, bem

como a emissao de parecer quanto a regularidade da doacao que se pretende realizar.
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5. Procedida a analise, presente o laudo de avaliacéo, o processo sera encaminhado a
Subsecretaria de Gestao de Recursos Logisticos para exame e aprovagao do laudo
e, em seguida, ao titular da Secretaria de Gestao Administrativa, para aprovagao da

doacao.
6. As Escrituras Publicas de Doagao de Iméveis obedecerdo a minuta-padrao

aprovada, devendo as adaptacgdes julgadas necessarias serem propostas para

apreciacao pela Subsecretaria de Gestdo de Recursos Logisticos.
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SEGAO Il - DA DOAGAO DE IMOVEIS A TERCEIROS

7.

A doacao de bens imoveis do GDF a terceiros, permitida exclusivamente para outro
orgao ou entidade da Administragao Publica de qualquer esfera do governo, s6 podera
ocorrer quando estiver caracterizado e devidamente justificado o interesse publico,
devendo ser precedida de avaliagado, dependendo, inclusive, de autorizagao legislativa.

Os imoveis de propriedade do GDF s6 poderao ser doados a terceiros desde que fique
explicitamente acordado que, apds o prazo maximo de 2 (dois) anos a contar da data
da lavratura da Escritura de Doacdo, no qual obrigatoriamente deve-se constar
instrumento contratual clausula de reversao, o 6rgao ou entidade favorecido tenha
efetivamente dado ao imdvel o destino para o qual foi motivada a sua doacao.

O preco dos imoveis sera definido através do laudo de avaliagao, elaborado por
profissional de Engenharia devidamente habilitado e credenciado, preferencialmente
pertencente ao Quadro Funcional do GDF, que registrara expressamente ter observado
as diretrizes estabelecidas na NBR-5.676/90 da ABNT e definira a metodologia adotada.

10. 0 processo, devidamente instruido com as informacdes sobre o(s) imdvel(eis) que se

1.

pretende doar, tais como enderego, metragem, plantas, se for o caso, escritura, certidao
de propriedade etc., bem como a justificativa para a doagao, com a devida anuéncia
da Secretaria de Gestdo Administrativa, devera ser submetido a Camara Legislativa
do Distrito Federal para a competente autorizagao para doacgao.

Autorizada a doacao do imével e constando dos autos copia de sua publicagdo no
Diario Oficial do DF, o processo sera devolvido ao 6rgao estrutural da Administragcéo
Direta do GDF para as providéncias, visando a efetivagéo da transagao imobiliaria.
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SEGAO IV - DA DOAGAO DE IMOVEIS DE TERCEIROS

12. As doagdes de imdveis de propriedade de terceiros ao GDF, caracterizada a necessi-
dade e/ou conveniéncia de uso, serao permitidas se o0 GDF der ao imével a destinagao
acordada em clausula contratual e no prazo estipulado, devendo o mesmo reverter a

doagéo em caso de descumprimento da mesma.

13.0 laudo de avaliagao do imével podera ser aquele apresentado pelo doador, se for o

caso.
14. Em se tratando o doador de 6rgao ou entidade publica, devera constar dos autos cépia

da autorizacao legislativa para efetivagao da doagao, bem como da publicacéo desta

no respectivo periddico oficial.

Atualizado em 150503 DODF N° 92 Pagina 175



Secretaria de Gestiao Administrativa 0
sommoooosmoroe.  Ml@NUal de Normas e Procedimentos Administrativos L,/ 4
Logistica

Administracao de Imoéveis

Secao V - Efetivacao da Doacao
SECAO V - DA EFETIVAGAO DA DOACAO

15.Correrao por conta do donatario todas as despesas cartorarias e de registro dos

imoveis e o pagamento do imposto de transmissao e laudémio.

16.Providenciada a lavratura da Escritura Publica de Doacao, ficara obrigado o donatario
a apresentar ao doador, dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da

lavratura, prova de registro da doacao, no Cartoério de Registro de Iméveis competente.

17.Publicada a sintese da escritura no Diario Oficial do DF, o processo devera ser
encaminhado a Secretaria de Gestdo Administrativa para exame e homologacéo,
fornecendo as informacdes necessarias a Secretaria de Fazenda para a devida baixa

e/ou acréscimo no Cadastro de Imodveis.
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MINUTA DE ESCRITURA PUBLICA DE DOAGAO DE IMOVEIS

Saibam quantos esta virem que aos .......... diasdomésde .........cccceeeenn. , do
ano de ............. , hesta cidade de .........ccooevvviviiiniiinnnnnn. , em Cartério, perante mim,
............................................. , compareceram as partes entre si justas e contratadas, a
saber: como OUTORGANTE DOADOR, O .ooovieiieiieeeeiieeeeeeee , com sede na
....................................................... , em Brasilia-DF, doravante denominado.....................,
neste ato representado por ........coooiiiiiiiiiiii , €, como OUTORGADO
DONATARIO, O oo, , todos juridicamente capazes e

reconhecidos como os proprios, por mim, a vista dos documentos que me foram apre-
sentados, do que dou fé, bem como de que a presente sera anotada no competente

Distribuidor, no prazo da lei. E, perante as testemunhas no final assinadas, pelas par-

tes me foi dito o seguinte: 1.°) que por escritura de ...........cceevveeeeee.. , lavrada em ........
de............ de...ooou.... ,asfls.............. ,dolivro ........ ,dasNotasdo............... Tabelionato
desta ..o , transcrita em ........ de ............ de ..ccoeeon.s , sob on.°
.................................. , no Cartério de Registro de Imodveis desta
.................................................... , 0 OUTORGANTE adquiriu de
.......................................... um imovel situado Na ........ccccoceveveeeeeeeeieeeeeeennen., distrito,
municipio e comarca da Circunscricdo Imobiliaria desta ...............ccc.ooooo. , com as
seguintes medidas e confrontacdes: de frente, .........ccccevvnnel. ; pelo lado direito,
............................ ; pelo lado esquerdo, ............................; €, na linha dos fundos, onde
confrontacom a ......cccoeeevveviiinnnnnn. , encerrando a area de ..................... metros qua-

drados; 2.°) que o imdvel ora objeto da presente escritura foi incorporado ao patriménio

dOo .o, 13.9)QUE O e, foi autorizado a doar o imovel des-
crito no item 1.°, conforme autorizagao legislativa .........ccccccvevveeiiinns ; € ainda
POrdeciSA0 dO SI. ......ooooiiiiiiccee e , proferidaem ...............ccceeviinnn, ,
asfls. .............. do processo GDF n.° ..., , foi aprovada a doagéao do

imovel referido no item 1.°; 4.°) de acordo com avaliagao procedida pelo GDF, o imével

referido no item 1.° foi avaliadoemRS$ ............ccccooeviieiinenn. (covemmmmemeeeeeee e );
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5.°) que assim, pela presente e melhor forma de direito, 0o OUTORGANTE DOADOR
declara que o imével descrito no item 1° esta livre e desembaracado de quaisquer
Onus legais, convencionais, judiciais ou extrajudiciais e inteiramente quite de quais-
quer impostos, taxas e multas, cedendo e transmitindo, reciprocamente, todo dominio,
direito e agado que até agora tinha sobre o imdvel, para que o OUTORGADO
DONATARIO disponha, a partir de agora, do imével em seu favor doado, obrigando-se
ambas, por si e seus sucessores, a todo o tempo, fazer a presente transagao boa,
firme e valiosa, ficando autorizados a matricula, os registros e as averbacdes que se
fizerem necessarios; 6.°) o imével objeto desta doagéo destina-sea .........cccccceeevveeeneens ,
de acordo com 0 que consta NO ProCESSO ......cccuuveeeeeeiniiieeeeeiiineennn. 7.°) que se resol-
vera a doacgado, tornando-se nula, de pleno direito, independentemente de ato espe-
cial ou de qualquer notificagdo ou interpelagéo, judicial ou extrajudicial, se o imével
nao for utilizado no prazo de 2 (dois) anos, a contar da data da assinatura da presente
escritura, e/ou se |lhe for dada outra destinacdo que nao a prevista neste instrumento;
8.°) o OUTORGANTE DOADOR declara, neste ato, que inexistem agdes judiciais em
tramite, fundadas em direitos real ou pessoal, sobre o imovel ora doado; 9.°) declaram
os contratantes aceitar esta escritura em seus expressos termos, declaracdes e dize-
res, tal como nela se contém e declaram; 10.°) finalmente, pelos contratantes, me foi
dito mais que autorizam a pratica de todos os atos necessarios a completa formalizagao
desta junto aos Cartérios de Registro de Imdveis competentes; e, ainda, que conhe-
cem o teor da Instrugdo Normativa n.° 107 da Secretaria da Receita Federal, de 14 de
julho de 1988; 11.°) fica esclarecido que o imével esta langado e cadastrado com o

valor venal de RS ............cccoiiiiiiinn, (ceveemmmmmnnnnnnnnnnnaas ), para o presente
exercicio, conforme relata a certidao sobre tributos imobiliarios, expedida pela Secre-
tariade Fazenda do GDF, em.........cccvvveveveeeeeeeennn.. (data),sobon.l.....cccceeeciiieieiieeene, , e
o valor corrigidode RS ...........ccccevveiieiieiee, (eeemmrmee e )- Assim o disseram,

do que dou fé, e me pediram Ihes lavrasse esta escritura, a qual, depois de feita, Ihes
sendo lida, a aceitaram e assinaram. O imposto de Transmissao de bens iméveis e de

direitos a eles relativos devidos @ ............ccceeieiieeeeneennn. , pela doac&o do imével sito a
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(enderego do imdvel) retro descrito e caracterizado, foi pago pelo OUTORGANTE DOADOR/
OUTORGADO DONATARIO, diretamente no valor de R$

(4eeeeemree e ), através da guia com a seguinte Mecanizagao: ..........cceeveeereeenieeenne

Outorgado Donatario
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