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Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administracdo do
_ Distrito Federal
ﬁ Secretaria Executiva de Gestdao Administrativa
e Subsecretaria de Gest3o de Pessoas
Oficio Circular N2 1/2023 - SEPLAD/SEGEA/SUGEP Brasilia-DF, 06 de julho de 2023.

As Subsecretarias de Administracdo Geral (SUAGs),

As Unidades de Gestdo de Pessoas e de Gestdo Financeira da Administracdo direta, autarquica e
fundacional do Distrito Federal

com cc')‘:)ia a Subsecretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (SUTIC) e a Subsecretaria de
Contabilidade (SUCON)

Assunto: Certificado digital padrdo ICP-Brasil da série “A”, do tipo Al.
Senhor(a) Subsecretario(a) e Senhor(a) Chefe de unidade de gestdo de pessoas,

1. Cumprimentando-os cordialmente, em prosseguimento as a¢ées para transmissdao dos eventos
nos Sistema de Escrituracdo Digital das ObrigacGes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas (eSocial) e no
Sistema Escrituragdo Fiscal Digital de Reteng¢des e Outras Informagdes Fiscais (EFD-Reinf), para o ano
2023, encaminhamos orientacdes acerca da solicitacdo de certificado digital padrdao ICP-Brasil da série
“A”, do tipo Al, em complementacdo aquelas remetidas por meio da Circular n.2 2/2023
- SEPLAD/SUGEP/UNIGEPE/DIDACI (109734298).

2. Na referida Circular, esta Subsecretaria, em conjunto com a Subsecretaria de Contabilidade
(SUCON) e a Subsecretaria de Seguranga e Saude no Trabalho (SUBSAUDE), apresentou informagdes
acerca da implantacdo dos Sistemas que compdem o eSocial, considerando as atribuicbes desta
Secretaria de Estado, como érgdo central nas areas de gestdao de pessoas, contabilidade, financgas, saude
e seguranca do trabalho e acompanhamento e monitoramento da regularidade fiscal do Governo do
Distrito Federal, dentre as quais se esclareceu que, para o envio dos lotes da Qualificagao Cadastral (QC)
e dos eventos da fase 1 é necessdria a utilizacdo de certificado digital padrdao ICP-Brasil, sendo que
o certificado utilizado no envio dos eventos deve pertencer a série “A”, do tipo Al do titular ou com
procuragao.

3. Nessa toada, solicitamos as unidades de gestdao de pessoas dos érgaos da Administracao direta,
autarquica e fundacional do Distrito Federal que ainda ndo possuem o referido certificado digital,
gue informem, por meio de Oficio, neste mesmo processo ou em processo relacionado, os nomes e
telefones de 02 (dois) servidores que irao receber os certificados digitais referidos.

4, Além da indicacdo por Oficio, os servidores indicados devem encaminhar para o e-
mail arseec@economia.df.gov.br a seguinte documentagao: CNH ou RG, caso ndao possua CNH, em
formato PDF colorida, e o Termo de Titularidade emitido por meio do
site https://certificados.serpro.gov.br/arsefdfrfb/. Ainda, no referido site, deve-se observar as seguintes
orientacbes: no Menu "Meu Certificado" clicar no icone solicitar; selecionar o tipo pessoa fisica;
selecionar o tipo Al.
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5. Ao preencher o cadastro, o Sistema ira solicitar que seja criada uma senha, que sera utilizada no
dia do agendamento para a emissdo do certificado. Ao concluir o preenchimento, o Sistema informara o
numero de referéncia e o cddigo de acesso que também serdo utilizados no dia da emissdo do certificado
digital.

6. A Subsecretaria de Tecnologia da Informa¢do e Comunicagdo (SUTIC) entrard em contato para o
agendamento da emissdo apenas apds o recebimento da relacdo com os nomes e telefones em oficio e
do recebimento da CNH (ou RG com CPF) e Termo de Titularidade, em PDF no e-mail
arseec@economia.df.gov.br.

7. Cumpre registrar que a exigéncia do certificado digital utilizado no sistema eSocial, pertencente
a série “A”, do tipo A1, é exigéncia que consta no MANUAL DE ORIENTACAO DO eSOCIAL, p. 16, cuja
leitura mais uma vez se recomenda a todos os drgdos. Para os Orgdos Publicos, os eventos podem ser
gerados pelo representante autorizado para efetuar a transmissdo das respectivas unidades
administrativas. Os certificados digitais utilizados para assinar os eventos enviados ao eSocial devem
estar habilitados para a fungcao de assinatura digital, respeitando a politica do certificado. S3o aceitas
somente procuracdes outorgadas perante a RFB.

8. Acerca da Qualificacdo Cadastral ja acompanhada, por oportuno, informamos que, atualmente,
tem-se que 37 drgdos iniciaram as atividades, o que representa 35,58% do efetivo dos entes da
Administracdo Publica direta e indireta do GDF. Registra-se essa atividade como de suma importancia
para o atual momento de desenvolvimento do cendrio de implantacdo do eSocial. Reitera-se a
importancia dessa rotina no dia a dia do 6rgao para reduzir as ocorréncias de inconsisténcias nos
cadastros dos servidores.

9. Finalmente, reforcamos que ja foram enviados os seguintes documentos acerca da transmissao
dos eventos nos Sistema de Escrituracdo Digital das ObrigacGes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas
(eSocial) e de Escrituragao Fiscal Digital de Reteng¢des e Outras Informacdes Fiscais (EFD-Reinf):

- Circular n.2 1/2023 - SEPLAD/SEGEA/SUGEP/UNIGEPE (104597540), 04033-00002560/2023-
95, anexa (117107824);

- Circular n.2 2/2023 - SEPLAD/SUGEP/UNIGEPE/DIDACI (109734298), 04033-00009568/2023-
82, anexa (117107698);

- Circular n.2 4/2023 - SEPLAD/SEGEA/SUGEP (110963298), 04033-00010961/2023-19, anexa
(117108473);

- Despacho - SEPLAD/SUGEP/UNIGEPE/DIDACI (113777705), 00002-00005824/2022-33, anexo
(117108289);

- Despacho - SEPLAD/SEGEA (115504602) - 00002-00005824/2022-33, anexo (117108669);

- Despacho - SEPLAD/SUGEP/UNIGEPE/DIDACI (115420964), 00480-00003097/2023-33, anexo
(117109147);

- Despacho - SEPLAD/SEGEA (115917888), 00480-00003097/2023-33, anexo (117107292);

Atenciosamente,
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Documento assinado eletronicamente por PAULO EDUARDO DA SILVA - Matr.0030940-0,
Subsecretario(a) de Gestdo de Pessoas substituto(a), em 07/07/2023, as 16:17, conforme art.
62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do Distrito
Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por MARCUS VINICIUS DE ARAUJO LIMA -
Matr.0172735-4, Chefe da Unidade Gestora de Projetos Estratégicos, em 07/07/2023, as 16:25,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 117041803 cédigo CRC= B236EFAO0.
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