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TELA CONTROLE DE PROCESSOS VAZIA o \ 4
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DIFERENCA DA ULTIMA REESTRUTURA

Os antigos 6rgaos nao constardo na caixa de
selecéo de unidades

‘GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
.
Se|! IR DI [ SEECISEALOGISUAGICOGED ~ IEEINF D |

CERIEE G MEEEEms Controle de Processos
Iniciar Processo

o | [R[Alm s (R
i
Pesquisa : —

Base de Conhecimento

Textos Padrdo Ver processos afribuidos a mim Ver por marcadores
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas >
Grupos >

Inspecdo Administrativa




#OrientaSei |

..
COMO ACESSAR OS PROCESSOS DAS - .\ A3 -
ANTIGAS SEPLAD E SEFAZ? ® \ ®
o e




PROCEDIMENTO A SER ADOTADO

« Utilizar mesmo login e senha em todos esses acessos.

» Enviar os processos que estao na area de trabalho da Seplad ou da
Sefaz para a Seec para continuidade da analise. (Essa acao néao é
automatica.)

 Enviar outros processos necessarios que constem em blocos.
* Iniciar novos processos e produzir novos documentos na Seec.

Criacdo e ajustes que ocorrem na estrutura sdo implementados no
sistema pouco tempo depois de sua publicacdo no Diario Oficial do
Distrito Federal (DODF).
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PROCEDIMENTO A SER ADOTADO

* Perfis e assinaturas anteriormente utilizados estaréao disponibilizados.

« Todos os enderecos dos documentos (rodapé) apontardo para a sede
da Secretaria. (limitacao técnica)
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SEEC (ATUAL) X SEEC_ (EXTINTA)

» Expressao: “extinta” na tela de acesso ao SEI-GDF.

» Simbolo gréafico: “ " nas siglas das unidades da extinta Seec .

ISTRITO FEDERAL

Sistema Eletrénico de Informagées

TERRACAP

UnDF

VGDF
AGEFIS-Extinto
DFGA-Extinto
DFTRANS-Extinto
FUNAB-Extinto
SDE-Extinto
SEC-Extinto

| SECID-Extinto

1 SECRIANCA-Extinto

[SEDESTM\DH—ExﬁmO ]
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SEDRM-Extinto-
-
SEEC-Extinto v
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« SO sao visualizadas pela unidade que as insere. \ " -
 Deverao ser reproduzidas na Seec, caso necessario. N e ‘

TR T W SEPLAD/SEGEA/SUAG/COGED/DINOTv 3 S, ‘
Controle de Processos G [ ]
Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores ’..'
5 registros
mariana.cristina
(] Chefe, esse & o processo do GT do [|46/2022-25 {mariana. cristina)
ArPDF ao qual fui designada a fazer .
o parte. Havera reunido dia 26/10, ds 022-10 .'
O 15h, na SUTIC. 65/2022-38 '
(] 00040-00021071/2022-11 -
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%] Recebidos
[] 00040-00020446/2022-25
(] 00040-00031287/2019-99
=]

Processo enviado para a nova
unidade. Como nao foi recebido,
ainda consta em vermelho.

Controle de Process
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ATENCAO AS ANOTACOES!

» Poderao ser replicadas utilizando-se CTRL+C, CTRL+V.

mariana.cristina

Chefe, esse & o processo do GT do
ArPDF ao quallfui designadaja fazer
parte. Havera reuniao dia 26/10, as
15h, na SUTIC.

Verificar se nao
havera prejuizo
do conteudo caso
outra pessoa faga
a acao na nova
unidade.
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E A ASSINATURA DO QUE JA ESTA / ’.. ® _
PRODUZIDO NAS ANTIGAS SECRETARIAS? ’ .\
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ﬂ SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome = (] X ’. L
25 seidf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinar&acao_origem=arvore_visualizar&id_pro... & [
0 0
Assinatura de Documento o A ‘
D .
Orgéo do Assinante:
[ sEPLAD v |
Assinante: ’. .
[MARIANA CRISTINA RODRIGUES GONCALVES VITORIA RESENDE - Matr 013
Cargo / Fungao:
| Diretor(a) de Normatizacéo, Informacao e Orientacao Técnica v

Senha [ | ou Certificado Digital
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E APOS ESSA DATA?
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T2 SEl - Assinatura de Documento - Google Chrome
e i i I php?acao=documento_assi




E OS PROCESSOS SIGILOSOS? 6

 Verificar tanto 0s processos que constam na tela controle de
Processos quanto os que ja estao concluidos.

* Renunciar a credencial X Concluir o processo

« A credencial possui dois critérios a serem simultaneamente
observados: usuario destinatario e unidade destinataria.

Conceder nova credencial de acesso otimiza a recuperacao das
iInformacdes que constam em processos sigilosos, sobretudo devido
as reestruturacoes.
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E OS PROCESSOS SIGILOSOS? ‘

» Gerenciar credenciais de acesso
* Digitar o login
* Escolher a unidade de destino da credencial

Gerenciar Credenciais

Conceder Credencial para: Unidade: ’ ’[

'MARIANA CRISTINA RODRIGUES GONGALVES Vﬂi:l SEEC/SEALOG/SUAG/COGED/DINOT - Diretorii v | [Qonceder]
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DUVIDAS?

* Os telefones de contato da equipe sé&o:
3313-8167
3313-8181
3313-8189

» O endereco para envio das demandas via hesk é:
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/sei_seec/ .

» O endereco para acessar o0s tutoriais da reestruturacao é:
https://www.economia.df.gov.br/reestruturacao/
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