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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL il
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO

DIRETORIA DE PERICIAS MEDICAS
GERENCIA DE PROCESSOS

Brasilia, 09 de outubro de 2018

Prezados(as):

Trata-se de ATUALIZACAO a respeito da PADRONIZACAO dos

encaminhamentos de processos eletronicos (SEI) para esta Geréncia de Processos/
DIPEM/Subsaude/SEPLAG. (revisada em outubro de 2018)

Do encaminhamento eletronico:

1.

Todos os processos DEVEM ser iniciados e encaminhados em nivel SIGILOSO,
autuados exclusivamente nos setores de pessoal de cada unidade; e concedida
credencial para: GEPROC/DIPEM/Subsalde/SEPLAG

Os responsaveis dos setores de ORIGEM dos processos NAO podem renunciar a
credencial dos processos sigilosos; DEVEM checar o0s pré-requisitos
administrativos para seguimento dos processos (orientacdes em anexo)

A renuncia da credencial na origem provoca fragilidade do nivel sigiloso; haja
vista que serd “deduzido” pela consulta da ferramenta “andamento” do SEI a
concessao da credencial para devolucéo do processo.

As duvidas operacionais do sistema deverdo ser sanadas pelos comités setoriais
do SEI, responsaveis pelo treinamento.

Dos formularios:

O modelo de formulario ELETRONICO ¢ especifico. Iniciado por “Subsatde” ou
“Pessoal” Por exemplo: Subsalde: isencdo de imposto de renda.

ABRIR SOMENTE 1 PROCESSO ELETRONICO PARA CADA ASSUNTO;
Caso exista processo FISICO, este DEVERA ser digitalizado e preservado seu
namero fisico original para o SEI.

Cabe aos setores de origem digitalizar e anexar as documentacdes ao processo
eletrénico com a devida autenticacao eletronica.

Duvidas operacionais do sistema, favor entrar em contato com os comités setoriais
do SEI, responsaveis pelo treinamento

Da triagem e convocacgoes:

1.

2.

Os processos passardo por triagem pelo gerente, assessores e médicos peritos do
setor; aqueles, fora das especificagOes exigidas, serdo devolvidos para correcéo
e/ou incluséo de documentagdo/relatorio em seu 6rgéo de origem.

As convocagdes, para realizacdo de junta médica oficial, serdo realizadas pelos
servidores desta GERENCIA DE PROCESSOS por via eletronica; portanto sendo
IMPRESCINDIVEL a informagéo de e-mail.
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Da discordancia da conclusdo de junta médica oficial, realizada por processo
eletronico SEI. (Fundamentacéo legal: Lei complementar n°840/2011: Art.171 e
art.172; decreto n°34023/12 art.21 81° e §2°; portaria n° 308, de 4 de julho de 2018)

1.

O(A) servidor(a), servidor(a) aposentado(a), pensionista ou procurador(a) podera
preencher formulério eletrénico de reconsideracdo/recurso e reencaminhar
(no mesmo processo eletronico inicial)

Decisdes de processos FISICOS, homologagdes de licencas para tratamento de
salide ou outras realizadas fisicamente NAO serdo analisadas na forma de
RECONSIDERAGCAO/RECURSO ELETRONICO pelo SEI

Da auséncia a junta médica oficial.

1-

2-

3-

Seré anexado, no processo eletrénico SEI inicial, o comunicado de falta a junta
médica oficial a chefia imediata.

O(A) servidor(a), servidor(a) aposentado(a), pensionista ou procurador(a) podera
preencher formulério eletrdnico de REMARCACAO de junta médica oficial ou
requerimento geral; e anexar com a devida justificativa da auséncia no mesmo
processo eletronico inicial. (Portaria n°® 308/2018-SEPLAG.e art.n°22 Decreto
34023/12)

As reconvocac0es, para realizacdo de junta médica oficial, serdo realizadas pelos
servidores desta GERENCIA DE PROCESSOS por via eletrdnica; portanto sendo
IMPRESCINDIVEL a informagéo de e-mail.
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ORIENTACOES POR TIPO DE PROCESSO

e Auxilio Creche para comprovacéo de idade mental inferior a 6 anos.
(Decreto 16.409/95)
o Obrigatorio:
1. Comprovante de situacdo funcional estatutario
2. Comprovante de parentesco
3. Relatério médico com informacéo de idade mental

e Horario Especial para servidor com dependente com deficiéncia (PcD) -
reducdo da carga horaria em até 20%- Art. 42 do Decreto 34.023 de
10/12/12 e Art. 61 da L. C. n° 840/11;

o Obrigatorio:

1. Comprovante de situacdo funcional (estatutario ou conselheiro
tutelar- art.38 da lei n® 5.294, de 13 de fevereiro de 2014) com
lotacdo atual e carga horaria
Comprovante de parentesco ou dependéncia
Relatério médico detalhado compativel com o pleito
Comprovante de tratamento em salde atual com dia, horério e
local de atendimento ao dependente com deficiéncia (em
instituicdo de salde ou reabilitacdo) conforme art. 42, §1° do
decreto 34023/2012

Hown

e Horario Especial para servidor PcD (Pessoa com Deficiéncia) — reducdo da
carga horaria em até 20% - Art. 43 do Decreto 34.023 de 10/12/12 e Art. 61
da L. C.n°840/11

o Obrigatorio:

1. Comprovante de situacdo funcional (estatutario ou conselheiro
tutelar- art.38 da lei n® 5.294, de 13 de fevereiro de 2014) com
lotacdo atual e carga horaria

2. Comprovante de caracterizacdo de Pessoa com Deficiéncia (PcD)
junto ao GDF:

= Laudo de Junta Médica Oficial da Geréncia de Promocéo a
Saude do Servidor (GPSS/DISPSS/Subsaide/SEPLAG),
ou
= Laudo de exame admissional comprovando deficiéncia
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3. Relatdrio médico detalhado compativel com o pleito

4. Comprovante de tratamento em salde atual com dia, horério e
local de atendimento ao servidor com deficiéncia em instituicdo de
salde ou reabilitacdo (art. 43, §1° do decreto 34023/2012)

« Indice de Funcionalidade Brasileiro para aposentadoria diferenciada para
PCD - IFBra (Decreto n°® 37.329, de 12 de maio de 2016)
o Obrigatorio:
1. Comprovante de situacdo funcional (estatutario) com lotacéo atual
e carga horaria
2. Comprovante de caracterizacdo de PcD (Pessoa com Deficiéncia)
junto ao GDF:
= Laudo de Junta Médica Oficial da Geréncia de Promocédo a
Salde do Servidor (GPSS/DISPSS/Subsaide/SEPLAG),
ou
= Laudo de exame admissional comprovando deficiéncia
3. Relatdrio médico detalhado compativel com o pleito

o lIsencdo de Imposto de Renda (Artigo 6°, X1V, da Lei 7713/1988)
o Obrigatorio

1. Comprovante de situacdo funcional (servidor aposentado
estatutario ou pensionista)

2. Comprovante de publicacdo de aposentadoria, quando aplicavel.

3. Relatério medico detalhado e laudos de exames e/ou
histopatoldgico compativeis com o pleito

4. Vide orientador por doenga (anexo)

e Pensdo por invalidez (Art. 30 da Lei 769/08 e Art. 48 do Dec. 34023 de
10/12/12).
o Obrigatorio
1. Comprovante de situacdo funcional do ex-servidor estatutario
2. Comprovante de dependéncia/ parentesco e atestado de obito do
servidor (quando aplicavel)
3. Relatorio médico e laudos de exames compativeis com o pleito
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o Prioridade de pagamento por doenca especificada em lei (Lei Complementar
n°® 947, de 26 de setembro de 2018; regulamentado pelo Decreto Distrital n°
39.477, de 26 novembro de 2018, publicado no DODF n° 225, de 27/11/2018)

o Obrigatério
1. Comprovante de situacdo funcional (estatutario)
2. Comprovante da publicacdo de aposentadoria
3. Relatério médico detalnado e laudos de exames e/ou
histopatoldgico compativeis com o pleito
4. Vide orientador por doenca (anexo)

e Processos Administrativos disciplinares (PAD) - Art.211, e ss. L.C. 840/2011
o Obrigatorio
1. Comprovante de situacdo funcional (estatutario ou conselheiro
tutelar- art.38 da lei n° 5.294, de 13 de fevereiro de 2014) com
lotacdo atual e carga horéria
2. Existéncia de sindicancia, com inquérito concluido de apuracéo
dos fatos
Relacdo de quesitos a serem respondidos pela junta médica oficial
4. Relatério médico (caso existente)

w

e Remocao por motivo de saude - Art. 35 do Dec. 34023 de 10/12/12
o Obrigatoério

1. Comprovante de situacdo funcional (estatutario) com lotacédo atual
e carga horaria

2. Comprovante de parentesco, quando motivo seja de saude de
terceiros (cénjuge, companheiro, filho, tutelado, curatelado ou
dependente econdémico)

3. Relatdrio médico detalhado compativel com o pleito

e Restri¢cdes Temporarias - Art. 2°, X, Decreto37610/2016 e art.15° do Decreto
34.023/2012

o Obrigatorio
1. Classificacao funcional (estatutario)com lotagéo atual e carga
horéria
2. Relatorio médico detalhado compativel com o pleito
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o Reversdo de Aposentadoria (Art. 34, Lei complementar n° 840, de
23/12/2011; Art. 44 do Decreto n° 34023 de 10/12/2012; Deciséo TCDF
n°6061/2014, processo n° 12292/2014, sessé@o ordinaria n® 4738 de 25/11/14)

o Obrigatorio
1. Comprovante de publicacdo de aposentadoria ou situacdo
funcional de pensionista
2. Relatorio médico detalhado, laudos de exames compativeis com o
pleito

» Revisdo de Aposentadoria (Art. 18, §9°, Lei Complementar n° 769/2008;
Art. 47, Decreto n° 34023/2012 )
o Obrigatoério

1. Comprovante de situacdo funcional (servidor aposentado
estatutario ou pensionista)

2. Comprovante de publicacdo de aposentadoria

3. Relatério médico detalnado e laudos de exames e/ou
histopatoldgico compativeis com o pleito

4. Vide orientador por doenca (anexo)
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—Qrientador de documentacédo sugerida para comprovar as doencas especificadas
em lei (Artigo 6°, X1V, da Lei 7713/1988 e Lei Complementar n® 769, de 30 de
junho de 2008) para Isencdo de Imposto de renda, Revisdo de aposentadoria e

pagamento prioritario

e Alienagio mental:
o Sugerido termo de curatela definitiva
o Encaminhar relatério médico compativel, preferencialmente de psiquiatra
ou neurologista com informacdes de:

= Diagnéstico com CID;
=  Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Frequéncia das consultas ambulatoriais;
= Medicagbes em uso;
= Prognostico

o Cardiopatia grave:

o Encaminhar laudos de exames cardioldgicos recentes existentes (Teste
ergométrico, cateterismo, holter, ecocardiograma, cintilografia
miocardica).

o Relatério médico compativel, preferencialmente de cardiologista
constando:

= Diagndstico com CID;

=  Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Frequéncia das consultas ambulatoriais;

= MedicagOes em uso;

= Prognostico, com classificacdo de NYHA
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o Cegueira posterior ao ingresso no servico publico (inclusive monocular:
Instrucdo Normativa n°® 1756/2017 da Receita Federal; Parecer n® 455/2017-
PRCON; NOTA TECNICA N° 15/Subsaude/SEPLAG, DE 28 DE SETEMBRO
DE 2018):

o Obrigatoria: Acuidade visual corrigida e laudo de campimetria.
o Encaminhar relatério médico compativel, preferencialmente de
oftalmologista constando:
= Acuidade visual corrigida
= Diagndstico com CID;
= Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Freguéncia das consultas ambulatoriais
= MedicagOes em uso;
= Prognostico

e Contaminacéo por radiacao
o Encaminhar relatério méedico compativel

e Doenca de Parkinson;
o Encaminhar relatério médico compativel, preferencialmente de
neurologista constando:
= Diagndstico com CID;
= Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Freguéncia das consultas ambulatoriais
= MedicagOes em uso;
= Prognostico
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o Esclerose multipla;
o Encaminhar relatério médico compativel, preferencialmente de
neurologista, constando:
= Diagnéstico com CID;
=  Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Freguéncia das consultas ambulatoriais
= Medicagbes em uso;
= Prognostico
= Sugerido anexar exames de imagem, preferencialmente
ressonancia magnética de cranio (se existente)

o Espondiloartrose anquilosante;
o Encaminhar relatério médico compativel, constando:
= Diagndstico com CID;
= Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Freguéncia das consultas ambulatoriais
= MedicagOes em uso;
= Prognostico
o Encaminhar laudos de exames de imagem de coluna e articulagdes sacro
iliacas existentes recentes.

« Estado avancado da doenca de Paget (osteite deformante);
o Encaminhar relatério médico compativel, constando:
= Diagndstico com CID;
=  Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Frequéncia das consultas ambulatoriais
= MedicagOes em uso;
= Prognostico
o Exame laboratorial: fosfatase alcalina
Exames de imagem radioldgicos existentes atuais compativeis com o
diagnostico.
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e Hanseniase:
o Encaminhar relatério médico compativel, preferencialmente de
dermatologista constando:
= Diagnéstico com CID;
=  Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Freguéncia das consultas ambulatoriais
= Medicagbes em uso;
= Prognostico

o Hepatopatia grave:
o Encaminhar laudo de exames laboratoriais recentes de Bilirrubina sérica,
Albumina sérica, Tempo de protrombina, INR.
o Relatério médico compativel, preferencialmente de hepatologista ou
gastroenterologista, constando:
= Diagnéstico com CID;
=  Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Frequéncia das consultas ambulatoriais
= Medicagbes em uso;
= Prognostico

e Leucemia:
o Encaminhar laudo de exame de aspirado medular.
o Relatério meédico compativel, preferencialmente de hematologista,
constando:

= Diagndstico com CID;
=  Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Freguéncia das consultas ambulatoriais
= MedicagOes em uso;
= Prognostico
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o Nefropatia grave:
o Encaminhar laudo de exames laboratoriais recentes: filtracdo glomerular
e creatinina sérica.
o Relatério médico compativel, preferencialmente de nefrologista,
constando:
= Diagndstico com CID;
= Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Frequéncia das consultas ambulatoriais
= Medicagbes em uso;
= Prognostico

« Neoplasia maligna (fundamentacdo legal: Artigo 6°, X1V, da Lei n° 7.713/1988;
Instrucdo Normativa n°® 1756/2017 da Receita Federal; Parecer n® 172/2011-
PROFIS ; Parecer n°® 990/2015-PRCON; Nota Técnica SEI-GDF n.° 1/2018
- SEPLAG/GAB/AJL/UNP)

o Obrigatorio: histopatoldgico.
o Encaminhar relatério médico compativel constando:
= Diagndstico com CID;
= Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Freguéncia das consultas ambulatoriais
= MedicagOes em uso;
= Prognostico

o Neuropatia grave; (aguarda resposta de questionamento juridico no processo
00410-00015823/2018-54)
o Encaminhar relatério meédico compativel, preferencialmente de
neurologista, constando:
= Diagndstico com CID;
=  Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Frequéncia das consultas ambulatoriais
= MedicagOes em uso;
= Prognostico
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« Paralisia irreversivel e incapacitante:
o Encaminhar laudos de exames de imagem existentes atuais.
o Encaminhar relatério médico compativel constando:

Diagnostico com CID;

Tempo de acompanhamento médico do servidor;
Frequéncia das consultas ambulatoriais
Medicacdes em uso;

Progndstico

« Pénfigo foliaceo:
o Encaminhar relatério médico compativel, preferencialmente de
dermatologista:

Diagndstico com CID;

Tempo de acompanhamento médico do servidor;
Frequéncia das consultas ambulatoriais
Medicacdes em uso;

Progndstico

o Sindrome da deficiéncia imunolégica adquirida — Aids:
o Encaminhar laudo de exames laboratoriais recentes (Contagem de
linfécitos T-CD4+).
o Relatério médico compativel, preferencialmente de infectologista,
constando:

Diagnostico com CID;

Tempo de acompanhamento médico do servidor;
Frequéncia das consultas ambulatoriais
Medicac¢bes em uso;

Prognostico

GEPROC/DIPEM/Subsaude/SEPLAG

SCS Quadra 09, Lote C Edificio Parque Cidade Corporate, Torre A, 1° subsolo- Brasilia/DF CEP: 70.308 - 200.

Telefone: 3344-8547/3344-8463.



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL il
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SUBSECRETARIA DE SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO

DIRETORIA DE PERICIAS MEDICAS
GERENCIA DE PROCESSOS

e Tuberculose ativa:

o Encaminhar laudo de exame bacteriologico com presenca de
Mycobacterium tuberculosis ao exame direto ou cultura de secrecdes;
laudo de exames de imagem pulmonar.

o Relatério médico compativel, preferencialmente de pneumologista
constando:

= Diagndstico com CID;

= Tempo de acompanhamento médico do servidor;
= Freguéncia das consultas ambulatoriais

= MedicagOes em uso;

= Prognostico
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