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BIBTE A INTEGRADD DE HORMAS FURIDICAS
D CARTRITES IO RAL

Legislacao Correlata - Instrucao Normativa 1 de 13/03/2025

PORTARIA N° 385, DE 29 DE MAIO DE 2023

Estabelece os procedimentos para solicitagdo de
alteracdes orcamentdrias no ambito das Unidades
Orcamentdrias integrantes do Orcamento do Distrito
Federal, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRAGCAO DO DISTRITO FEDERAL, no
uso das atribuicdes que lhe conferem os incisos I e III do o art. 105 da Lei Organica do Distrito Federal, e
considerando a competéncia prevista no inciso II do art. 23 do Decreto n® 39.610, de 1° de janeiro de 2019,
resolve:

Art. 1° As demandas das Unidades Orcamentdrias integrantes do Orcamento do Distrito Federal relativas as
alteragbes orcamentarias devem ser formalizadas em processo especifico, autuado e instruido pela unidade
demandante, por meio do Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI/GDF, contendo:

I - ficha de instrucao prevista no Anexo Unico desta Portaria, devidamente preenchida e assinada pelo Titular da
Pasta ou pelo Ordenador de Despesas;

IT - documentos comprobatodrios do pedido;

III - demonstrativos de compromissos assumidos e vinculados ao Programa de Trabalho relacionado a demanda,
quando aplicavel;

IV - nota de crédito adicional, quando aplicavel.

§ 19 A Ficha de Instrugao prevista no Anexo Unico desta Portaria encontra-se disponivel no Sistema Eletronico de
Informacdes — SEI/GDF, documento "FICHA DE INSTRUCAQ".

§ 20 O processo SEI de que trata o caput deve ser encaminhado pela unidade interessada a Secretaria Executiva
de Financgas — SEFIN, da Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administracao do Distrito Federal —
SEPLAD, no enderego eletronico: SEPLAD/SEFIN.

§ 30 A Subsecretaria de Orgamento Publico — SUOP, da Secretaria Executiva de Finangas — SEFIN/SEPLAD,
dispora de, no minimo, 10 dias, a contar do recebimento do processo devidamente instruido, para analisar e se
manifestar sobre as alteracdes propostas.

§ 4° Os processos de que tratam esta Portaria que ndo atendam as especificagdes técnicas e legais serao
devolvidos a Unidade Orcamentaria de origem, com os indicativos de correcdo. A contagem de prazo
estabelecido no § 39 sera reiniciada apds retorno dos processos ajustados.

Art. 20 A Unidade Orcamentaria - UO devera identificar, no respectivo orcamento, as fontes de financiamento
necessdrias para atender as demandas dos créditos adicionais solicitados, acompanhado de:

I - demonstrativo da série histdrica da execucao da despesa no exercicio financeiro;

II - identificacdo de medidas de compensacao, disponibilidade orcamentaria na propria Unidade Orcamentaria,
em atendimento ao art. 43, da Lei n°© 4.320, de 17 de marco de 1964.

Paragrafo unico. Na auséncia de identificacao de fontes de financiamento para a abertura dos créditos, a Unidade
Orcamentdria devera apresentar justificativa, considerando a projecdo de sua execucao orgamentaria anual.

Art. 39 As demandas relativas ao descontingenciamento de dotagdes orcamentdrias ou antecipagdo de cota
devem ser encaminhadas a Subsecretaria de Orcamento Publico — SUOP, da Secretaria Executiva de Finangas —
SEFIN, nos seguintes termos:
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I - no caso de descontingenciamento ou antecipacdo de cota, com fonte de compensacao oferecida pela propria
Unidade, a solicitacao devera ser formalizada, mediante mensagem no sistema SIGGo WEB (mddulo Comunica) -
UG 130998, para fins de execugao direta, apds verificada a adequagao orgamentaria;

IT - no caso de antecipacdo de cota para atender despesas referentes a Folha de Pagamento de Pessoal do més
corrente, com ou sem fonte de compensacao oferecida pela propria Unidade, a solicitacdo devera ser
formalizada, mediante mensagem no sistema SIGGo WEB (mddulo Comunica) - UG 130998, para fins de
execucdo direta, ap0s verificada a adequacdo orcamentaria;

III - no caso de descontingenciamento ou antecipacdo de cota em que a Unidade ndo ofereca fonte de
compensacao, o pleito devera ser formalizado via processo no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI/GDF, de
acordo com o art. 1° desta Portaria.

Paragrafo Unico. Cabera a Secretaria Executiva de Financas — SEFIN, da Secretaria de Estado de Planejamento,
Orcamento e Administracdo do Distrito Federal, deliberar sobre os pedidos de desbloqueio de dotagbes
orgamentarias ou antecipacao de cota, sem indicagdao de fonte de compensacao, nos termos do Decreto que
dispOe sobre a programacao orcamentaria e financeira e que estabelece o cronograma mensal de desembolso do
Poder Executivo.

Art. 4° Cabe a Subsecretaria de Orgamento Publico — SUOP, da Secretaria Executiva de Finangas — SEFIN, emitir
nota técnica sobre aspectos orgamentarios, para subsidiar as deliberagdes relativas a:

I - abertura de crédito adicional;

II - demandas referentes a criagdo, a expansao ou ao aperfeicoamento de acdo governamental que acarretem
aumento de despesa;

III - alteracdo de Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD;

IV - contrapartida de operacoes de crédito e de convénios;

V - alteracdo na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO;

VI - despesas de exercicios anteriores relativa a pessoal e a encargos sociais;
VII - outras alteragdes orgamentarias.

§ 19 As solicitacOes referentes ao inciso II do caput deverao obedecer o estabelecido nos arts. 16 e 17, da Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000.

§ 2° A inclus3ao de novos projetos devera assegurar que as despesas em andamento e as despesas de
conservacao do patrimOnio publico, previstas na Lei Orcamentdria Anual vigente, sejam atendidas,
prioritariamente, em cumprimento ao disposto do art. 45 da Lei Complementar n® 101/2000.

§ 3° As despesas de exercicios anteriores relativa a pessoal e a encargos sociais serao reconhecidas e executadas
apds prévia manifestacdo da Subsecretaria de Gestao de Pessoas - SUGEP, 6rgao central de gestdao de pessoas,
da Secretaria Executiva de Gestao Administrativa - SEGEA, da Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento
e Administragao do Distrito Federal — SEPLAD, nos termos do art. 88, do Decreto n°® 32.598, de 15 de dezembro
de 2010.

Art. 5° A Subsecretaria de Orcamento Publico - SUOP, da Secretaria Executiva de Finangas - SEFIN, podera
realizar, sem a necessidade de elaboracao prévia de nota técnica, a antecipacdo de cota trimestral, no caso de
nao indicagdo de fonte de compensacdo, o remanejamento orcamentdrio e a alteracdo do Quadro de
Detalhamento de Despesa - QDD para atender as despesas referentes a:

I - pagamento de pessoal e encargos sociais;

II - concessao de beneficios;

III - ressarcimento de salarios e custeio da folha;
IV - pagamento de licenga prémio em pecunia;

V - amortizagdo e encargos da divida;
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VI - pagamento de sentengas judiciais;

VII - Programa de Fortalecimento das Agdes de Apoio ao Interno e sua Familia - FUNAP;

VIII - convénios e respectivas contrapartidas, rendimentos e superavits financeiros, inclusive para as fontes
vinculadas e de transferéncias;

IX - pagamento de estagiarios, do programa Jovem Candango e dos médicos residentes;

X - Neoenergia Distribuicao Brasilia S.A, Companhia de Agua e Esgoto de Brasilia — CAESB e empresas de
telefonia e internet, desde que indicada a fonte de financiamento;

XI - pagamento do Didrio Oficial do Distrito Federal - DODF;

XII - operacdes de crédito identificadas com as fontes de recursos 135, 136, 335 e 336 e eventuais
remanejamentos;

XIII - incorporacdo de superavit financeiro e eventual remanejamento;
XIV - incorporagao de excesso de arrecadagao e eventual remanejamento;

XV - recursos da Contribuicdao de Iluminacdao Publica - CIP - fonte 134 - e Contribuicdo de Intervencdo no
Dominio Econdmico - CIDE - fonte de recursos 148 e 248;

XVI - Agéncia Reguladora de Aguas, Energia e Saneamento Basico do Distrito Federal - ADASA - fonte de
recursos 150 e 151;

XVII - remanejamento interno com recursos constantes do orcamento da propria unidade, até o limite de R$
800.000,00, alertando para o disposto no art. 18, §3°, do Decreto n°® 32.598/2010;

XVIII - remanejamento interno das dotacdes constantes no orcamento das Secretarias de Estado de Salde, de
Educacao e de Desenvolvimento Social do Distrito Federal, alertando para o disposto no art. 18, §3°, do Decreto
n° 32.598/2010;

XIX - pagamento de despesas consideradas relevantes que, se ndo pagas, poderao ocasionar a descontinuidade
dos servicos prestados e, ainda, aquelas passiveis de incidéncia de juros e multa;

XX - pagamento de despesa de exercicio anterior, quando a unidade indicar fonte de cancelamento, sendo sua
responsabilidade a observancia dos procedimentos constantes na Portaria SEPLAG n° 447, de 24 de setembro de
2018;

XXI - ajustes orcamentarios dentro do mesmo subtitulo;
XXII - remanejamento de recursos proprios, diretamente arrecadados, fonte de recursos 120 e 220;

XXIII - créditos para atender as agOes constantes dos Anexos I e VI da Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO,
desde que apresentadas com a devida fonte de financiamento.

Paragrafo Unico. A Subsecretaria de Orcamento Publico — SUOP, da Secretaria Executiva de Financas — SEFIN,
avaliara, sem a necessidade de elaboragdo prévia de nota técnica, no caso de ndo indicacdao de fonte de
recursos, a conveniéncia e a oportunidade do atendimento das demandas por alteracbes orcamentarias que
visem a atender as despesas referentes as situagdes previstas nos incisos I, II, III e IV, bem como dos pedidos
encaminhados a partir da publicagdo do Decreto de encerramento do exercicio financeiro de remanejamento
interno com recursos constantes do orcamento da propria unidade, ainda que acima do limite estabelecido pelo
inciso XVII.

Art. 6° Cabe a Subsecretaria do Tesouro — SUTES, da Secretaria Executiva de Financas — SEFIN, emitir nota
técnica sobre aspectos financeiros, para subsidiar as deliberacoes relativas a:

I - abertura de crédito adicional por excesso de arrecadacdo da Administracdao Direta e Indireta, no caso
daquelas entidades dependentes do Tesouro;

I - caso de antecipacao de cota em que a Unidade nao ofereca fonte de compensacao, observando-se o previsto
no art. 59 desta Portaria, salvo no caso do inciso XIV, em que devera ser aplicado o inciso I deste artigo;
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III - caso de descontingenciamento.

§ 10 O disposto nos incisos I e II do caput ndo se aplica as demandas:
I - inferiores a R$ 800.000,00;

II - relativas a convénios, operacoes de crédito e demais fontes proprias cuja arrecadagao nao seja feita
diretamente a Conta Unica do Tesouro, exceto o Fundo de Manutengao e Desenvolvimento da Educagdo Basica e
de Valorizagao dos Profissionais da Educagao — FUNDEB.

§ 2° As demandas dispensadas da manifestacdo prevista neste artigo poderdo ser objeto de analise pela
Subsecretaria do Tesouro — SUTES, havendo solicitagdo da Subsecretaria de Orgamento — SUOP, nos casos que
esta julgar pertinentes.

Art. 79 As alteracOes nos orcamentos de investimento e de dispéndio das empresas estatais ndo dependentes
deverdo ser encaminhadas, em processo devidamente instruido, por meio do Sistema Eletronico de Informagoes
— SEI/GDF, observado o seguinte:

I - no caso de alteracdo do orcamento de investimento e do orgamento de dispéndio por decreto, deverao ser
observados o disposto nos arts. 4° e 5° desta Portaria;

II - no caso de alteracao do orgamento de dispéndio por resolucdao da diretoria da empresa, fica dispensada a
emissdao de parecer pelo 6rgao central de orgamento, em observancia ao art. 73, §29, do Decreto n°
32.598/2010, cabendo apenas o processamento;

I1I - conhecimento das alteracdes realizadas & Subsecretaria de Coordenacdo das Estatais e Orgdos Colegiados —
SEST, vinculada a Secretaria Executiva de Planejamento — SPLAN, da Secretaria de Estado de Planejamento,
Orgamento e Administragao do Distrito Federal.

Art. 8% A Secretaria Executiva de Finangas — SEFIN encaminhara, para apreciagdo da Subsecretaria de
Planejamento Governamental — SUPLAN e da Subsecretaria de Orcamento Publico — SUOP, os processos que
tratam de abertura de crédito especial quando a demanda requerer inclusGes de programagbes orcamentarias
gue nao constem no Plano Plurianual - PPA da Unidade Orgamentaria, conforme prevé o art. 16, §§ 2° e 39, da
Lei n° 6.490, de 29 de janeiro de 2020, a qual dispde sobre o Plano Plurianual do Distrito Federal para o
quadriénio 2020-2023.

§ 19 Nas demandas mencionadas no caput, a Unidade Orcamentdria deve demonstrar, além da adequagdo
orcamentaria, a compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA e seus atributos, procedendo-se aos ajustes
necessarios em quantidades fisicas e valores por acdo orcamentdria previstos no PPA, por meio do
preenchimento do formuldrio de mapeamento de acdo orcamentaria, disponivel no sitio institucional da
Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administracao do Distrito Federal.

§ 29 O documento da Unidade Orcamentaria demandante que encaminha o formulario de mapeamento de agdo
orcamentaria pelo Sistema Eletronico de Informacdes — SEI/GDF para a Subsecretaria de Planejamento
Governamental — SUPLAN, da Secretaria Executiva de Finangas — SEFIN, deve ser assinado pelo Titular ou
Ordenador de Despesas autorizando as alteragdes propostas.

§ 3° A inclusao de novo projeto no Plano Plurianual — PPA deve ser acompanhada do impacto orgamentario e
financeiro necessario para operacionalizacdo do equipamento publico, detalhando o montante estimado para o
financiamento das despesas correntes e de capital destinados para a manutencao do regular funcionamento do
equipamento, no exercicio em vigor e nos dois subsequentes.

§ 4° A Subsecretaria de Planejamento Governamental — SUPLAN, da Secretaria Executiva de Finangas — SEFIN,
dispora de, no minimo, 10 dias, a contar do recebimento do processo, para analisar e se manifestar sobre as
inclusdes propostas.

Art. 9° O Secretario Executivo de Financas da Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Administracdo
do Distrito Federal podera solicitar assessoramento técnico de area, unidade, 6érgao ou entidade especializada no
ambito do Distrito Federal.

Art. 10. Os casos omissos serao decididos pelo Secretario Executivo de Financas da Secretaria de Estado de
Planejamento, Orgamento e Administracao do Distrito Federal.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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Art. 12. Fica revogada a Portaria n©® 168, de 20 de maio de 2022, da Secretaria de Estado de Planejamento,
Orcamento e Administracao do Distrito Federal.

NEY FERRAZ JUNIOR
ANEXO UNICO

SOLICITAGAO DE ALTERACOES ORCAMENTARIAS
(Preenchimento pela Unidade Orcamentaria)

FICHA DE INSTRUGAO

Processo SEI/GDF:

Unidade Orgamentaria*:

Contato:

TIPO DE DEMANDA

() Antecipagao de cota (despesa)

( ) Descontingenciamento de recursos (receita)

() Alteracao de Quadro de Detalhamento de Despesas - QDD (portaria)
() Abertura de crédito suplementar (decreto)

() Abertura de crédito especial (projeto de lei)

() Outras

INFORMACOES ADICIONAIS
() Despesas de Exercicios Anteriores - DEA
() Aumento de despesa de pessoal

() Geracao de despesa (art. 16, da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade
Fiscal - LRF)**

() Criacdo ou aumento de despesas de carater continuado (art. 17, da Lei Complementar n® 101, de 2000 - Lei
de Responsabilidade Fiscal - LRF)**

Descrigdo resumida da demanda:
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Base legal e consequéncias operacionais, econdmicas, sociais ou juridicas, no caso de ndo atendimento do
pleito:

Valor mensal R$:

Valor Anual R$:

ANTECIPACAO DE COTA/DESCONTIGENCIAMENTO DE RECURSOS

Programa de Trabalho: Natureza de Despesa:

Tipo de Fonte:
() vinculada IDUSO:

() ndo vinculada

Fonte de Recursos:
() Cota de Despesa Valor R$:

() Frustragao de Receita

Valor total R$:

SUPLEMENTAGAO DA DESPESA

Programa de Trabalho: Natureza de Despesa:

Tipo de Fonte:
() vinculada IDUSO:

() ndo vinculada

Fonte de Recursos: Valor R$:

Valor total R$:

INDICAGAO DE FONTE DE CANCELAMENTO

Programa de Trabalho: Natureza de Despesa:

https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/faadafb2393c49e08f05563097ed05d2/Portaria_385 29 05 _2023.html 6/7



14/04/2025, 10:49 Portaria 385 de 29/05/2023

Tipo de Fonte:

() vinculada IDUSO:

() ndo vinculada

Fonte de Recursos: Valor R$:

Valor total R$:

Brasilia/DF, / /

Assinatura do Titular da Pasta ou do Ordenador de Despesas

Observacoes:
* Campo de preenchimento obrigatdrio.
** As solicitacdes de crédito suplementar que acarretem geracao de despesa e/ou a criagdo ou aumento de

despesas de carater continuado - DOCC, deverdo observar as disposicoes dos arts. 16 e 17, da Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF (Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000).

Este texto nao substitui o publicado no DODF n° 101, secao 1, 2 e 3 de 30/05/2023 p. 22, col. 2
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