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INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HiDRICOS
DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA AMBIENTAL

INSTRUCAO N° 78, DE 25 DE ABRIL DE 2014. (*) .
O PRESIDENTE DO INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS
DO DISTRITO FEDERAL — BRASILIA AMBIENTAL, no uso das atribui¢des que lhe sdo
conferidas pelo Decreto Distrital n® 28.112, de 11 de julho de 2007, ¢ considerando a eficiéncia
administrativa e a vantajosidade do Sistema de Registro de Pregos, RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o roteiro de procedimentos e requisitos necessarios, conforme Anexo I, para
adesdo as atas oriundas do Sistema de Registro de Pregos, editadas pela Administragdo Publica
Federal ou Distrital.
Art. 2° A participagdo do IBRAM, como carona, no Sistema de Registro de Pregos esta condi-
cionada a vantajosidade da ata pretendida e deve observar os dispositivos do Decreto n° 34.509,
de 10 de julho de 2013, da Ordem de Servigo n® 03/2014 — SULIC/SEPLAN, do Parecer n°
878/2013 - PROCAD/PGDF, e demais normas vigentes.
Art. 3° Esta Instruc@o entra em vigor na data de sua publicago.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario. i
NILTON REIS BATISTA JUNIOR
Presidente

(*) Republicado por ter sido encaminhado com incorre¢do no original, publicado no
DODF n° 84, de 29/04/14, pagina 9.

ANEXO 1
REQUISITOS PARA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

24 | Registro do contrato, da garantia contratual e do executor/suplente no SIGGO

25 Encaminhamento ao executor da documentagdo referente a contratagéo, nos termos

da Lei

2% Atualizagdo das informagdes nos instrumentos de gestdo de contratos ¢ divulgagido
para efeitos da LAI

27 Encaminhamento a SEPLAN de relatério mensal ¢ cpias dos contratos referentes as

adesdes realizadas

01 | Projeto basico demonstrando aderéncia em relagéo as especificagdes do edital da Ata

02 | Comprovagio da validade da vigéncia da Ata

Demonstragéo de que o quantitativo a ser contratado néo supera 100% do registrado

03 na Ata

Compatibilidade do preco registrado com o mercado, mediante pesquisa de pregos e

04 planilha demonstrativa

05 | Justificativa para a adesdo em detrimento a outros procedimentos previstos em Lei

Obediéncia as regras de pagamento estabelecidas no edital, desde que ndo conflitantes

06 com as vigentes no DF

07 Copias: edital, atos de adjudica¢do ¢ homologagdo, Ata ¢ seu extrato publicado na
Imprensa Oficial

08 Minuta contratual nos padrdes do GDF ou justificativa para sua substitui¢do por outro

instrumento

Solicitagdes do IBRAM para aderir a Ata, dirigidas ao gerenciador e ao fornecedor,

28 | Acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato pelo executor

SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

PORTARIA N° 86, DE 29 ABRIL DE 2014.
O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO, no uso das atri-
buigdes que lThe conferem os incisos I e IIT do art. 105 da Lei Organica do Distrito Federal, e
considerando a participagio dos 6rgéos e entidades do Distrito Federal na elaboragdo do Projeto
de Lei Orgamentaria Anual para o exercicio de 2015, RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer o Cronograma Operacional, responsabilidades e prazos para a elaboragao
do Projeto de Lei de Or¢camentaria Anual - PLOA para o exercicio de 2015, na forma dos
Anexos I ¢ IT desta Portaria.
Art. 2° O Cronograma de que trata o artigo anterior devera ser observado por todos os 6rgaos
e entidades que detém a responsabilidade de gerar os dados e informagdes relativos a matéria,
encaminhando-os ao 6rgdo central de plancjamento ¢ orgamento do Distrito Federal, até a data
limite especificada no Anexo II desta Portaria.
Art. 3° Os 6rgdos e entidades integrantes dos orgamentos fiscal e da seguridade social, que tiverem previ-
sdo dealienagdo de ativos para o exercicio de 2015, deverdo encaminhar ao 6rgo central de planejamento
e orgamento do Distrito Federal a relagao dos respectivos bens ou direitos, até a data limite especificada.
Paragrafo tnico. No caso de alienagio de ativos relacionada a iméveis, a relagdo devera conter
a citagdo da respectiva lei que a autorizou.
Art. 5° Fica facultado a Secretaria de Planejamento e Orgamento a alteragdo do crono-
grama, que serd informada via mensagem “Comunica” por meio do “Sistema Integrado
de Gestao Governamental — SIGGO”, quando julgar necessario em razdo da ocorréncia
de caso fortuito ou forg¢a maior.
Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 7° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PAULO ANTENOR DE OLIVEIRA

ANEXO I
CRONOGRAMA OPERACIONAL

devendo constar a condi¢do “desde que ndo haja impacto no fornecimento ao érgao
09 | gerenciador da Ata” e “observando-se o cumprimento do art. 23, §§4° e 5° do Decreto ITEM PROCEDIMENTO MARCO | ABRIL | MAIO | JUNHO |JULHO | AGOSTO | SETEMBRO
Distrital n® 34.509/2013” (no caso de atas distritais) ou “observando-se o cumprimento
do art. 22, §§4° e 5° do Decreto Federal n° 7.892/2013” (no caso de atas federais) . ) .
. o~ - Revisio dos procedimentos inerentes ao processo ¢
10 | Anuéncia do érgdo gerenciador ! | eliboragio docronograma 5
m Assentimento do fornecedor e copia da proposta contendo especificagdes, condigdes,
prazos e sua conformidade com o edital ¢ a Ata ) Solicitagio de ajustes e/ou implementagdes no modulo o
- — — — - PLOA do SIGGO
2 Respeito aos prazos maximos para contratagdo, contados da adesio a ata: 60 dias para
atas distritais ou 90 dias para atas federais ; Revisio preliminar e procedimentos ¢ da » 6
13 | Codpia do contrato social do fornecedor (ultima alteragdo) programaglo orgamentiria
14 Copia autenticada da procuragdo e do documento de identificagdo do procurador da Levantamento Anual das despesas Tmportanes ¢
y
cmpresa (se houver) 4 Despesas Obrigatérias de Cardter Continuado B
Comprovagao de regularidade juridica, fiscal e econdmica, mediante consulta a tela do Levantamento Anual dos despesas de Consenvagdo do
SICAF ou copias: Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Federais e Divida Ativa 5| Patriménio Piblico, dos Projetos em Andamento ¢ dzs a3
15 da Unido; Certiddo Negativa de Débitos de Contribui¢des Previdencidrias e Terceiros; prioridades de LDO
Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo; Certiddo de Lovantamento Anal das rcels propres (e paa
Regularidade de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal; Certiddo de Regularidade 6 LDO) n 3
Trabalhista; e Certiddo de Faléncia ou Concordata.
X . . Envio de oficios solicitando informagdes as unidades 02,13
16 | Consulta aos Portais da Transparéncia (Federal e Distrital) 1 o;x;miaz:f:vm;“ dﬁfmxﬁg;@gﬂ . 12¢16 23” 18
17 | Comprovagdo de disponibilidade de recursos orgamentarios
1g | Declaragio do ordenador de despesas quanto a compatibilidade da despesa ao PPA e g | Reunilo ténica com as unidades orgamentirias para 10
LDO (se despesa continuada) orientacdes acerca do processo.
19 | Emissdo de Parecer Juridico favoravel (conclusivo) Definicio de tetos orgamentirios com 2 participagdo
N 9 L 02230
20 | Emissdo da Nota de Empenho (NE) da SEPLAN, Casa Civil, SEAP :
21 gssmatura do fi‘%nt;ato ou encaminhamento da NE ao fornecedor, se for o caso, dentro 0 Envio de informagaes da recita foal ¢ da RCL x ”
o prazo de validade da ata Pessoal ao Legislativo (base LDO)
22 | Prestagdo da garantia contratual pela contratada, se houver 111 [ Reafizagho ds auenciapiblica 17
23 Publicagdo na Imprensa Oficial do extrato do contrato e da designagdo do executor/ 1 Divulgagio do resultado da audiéncia no sitio da 8
suplente SEPLAN.
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Disponibilizagio  da  andlise  das  sugestdes Envio de projegdo das receitas:
13 |apresentadas durante a audiéncia piblica no sitio da 30 Taxa de Fiscalizagio sobre
SEPLAN. _ Servigos Publicos de
M Lancameqtf» das  propostas  pelas  unidades 1 8 Abastecimento de Agua e
orgamentérias. Saneamento - TES ¢ Taxa de
15 | Anélise ¢ consolidagdio das propostas orgamentrias 11225 Fiscalizagdo do Uso dos
Recursos Hidricos - TFU a
16 Elaboragio 'dos textos ¢ anexos do Projeto de Lei 0205 Subsecretaria da Receita -
Orgamentria Anual - PLOA SUREC/SEF, com cépia a
17| Encaminhamento do PLOA & CLDE. 2 14 SUOP/SEPLAN, devendo estar ADASA 02/06
acompanhada das memorias e
18 | Divulgagio do PLOA no sitio da SEPLAN 18 metodologias de calculo,
utilizadas para os exercicios de
2014, 2015 e 2016,
evidenciando as possiveis
ANEXO Il , N Rentincias de Receita, a fim de
RESPONSABILIDADES E PRAZOS DOS ORGAOS E ENTIDADES que a Secretaria de Fazenda
possa consolidar a projegdo da
ORGAG / ENTIDADE DATA Receita Tributéria do Distrito
Federal
LN EROCEDIMENIQ RESPONSAVEL LIMITE Envio de projeao das
receitas:Taxa de
Solugdo e resposta as demandas Funcionamento de
I da SUOP/SEPLAN relativas SUAT/SEF durante todo Estabelecn}nento -TFEc Taxg
aos ajustes € implementagdes 0 Processo de Execugio de Obras — TEO a
no médulo PLOA do SIGGO Subsecretaria da Receita -
Selegdo no SIGGO dos SUREC/SEF, com cép iaa
2 subtitulos que compordo o OR T&%ﬁ?ﬁil AS 19/05 a 06/06 SUOP/ ,SEPLAN’ relativas aos
PLOA 2015 C 15 exercicios de 2014, 2015 ¢ AGEFIS 02/06
Solicitagéo de novas agdes ¢ a Omz(;i’ajeangsdfnzf;zias e
4 subtitulos por meio de oficio a UNIDADES ¢ melio dologias de clculo
SuoP (subutu}o) ¢ SUPLAN ORCAMENTARIAS 09 a 20/06 utilizadas, evidenciando as
(agdes) - possiveis Renuncias de Receita,
3 Cadast'ramento das receitas UNIDADES a fim de que a Secretaria de
préprias no SIGGO ORCAMENTARIAS Fazenda possa consolidar a
Envio a SUOP/SEPLAN de projecdo da Receita Tributaria
projegdes de gastos com do Distrito Federal
pessoal ativo, inativo e Envio a SUOP/SEPLAN de
12 pensionista do Poder SUGEP/SEAP 25/06 16 previsdo de receita de CEB 02/06
Executivo, considerando o arrecadagiio da Contribuigio de
Quadro de Pessoal Autorizado Tluminagdo Publica — CIP
a Sofrer Acréscimo Envio 2 SUOP/SEPLAN de
Envio a SUOP/SEPLAN de informagdes relativas as agdes
relagdo de precatorios e de PGDF, EMPRESAS classificadas como beneficio de
13 agoes judiciais em tramitagao PUBLICAS E 16/06 natureza Crediticia e Financeira
na justi¢a (com possibilidade SOCIEDADES DE (tais como: concessdo de FADF; FDRDF; FUNGER;
de perda para o Distrito ECONOMIA MISTA garantias complementares a FUNDEFE; SEC.
Federal) micro e pequenos produtores | EDUCACAO; SEC. ACAO
Envio 2 SUOP/SEPLAN de rurais; financiamento para SOCIAL; SEC. CIENCIA E
revisio de transferéncias de investimentos e custeio de TECNOLOGIA; FAPDF;
7 ricursos mediante Convénios TERRACAP 02/06 agricultores rurais; FEPECS; EMATER; SEC.
com 6rgios do GDF empréstimos e financiamentos ESPORTE; SEC.
Envio a SUOP/SEPLAN da amicro e pequenos AGRICULTURA; FSDF;
relagdo dos ativos com previsdo UNIDADES 17 erx[lp.reendedores', mediante ADM. REGIONAIS; SEC. 02/06
g de alienagio em 2015 ORCAMENTARIAS QUE 02/06 crédito para capltgl de giro, FAZENDA; FASDF;
acompanhada das legislagdes DETENHAM ESSE TIPO custelo e mvestlmer}m} IPREV; CASA CIVIL; SEC.
que The deram origem quando DE DESPESA financiamento ou empréstimos GOVERNO; SEJUS;
se tratar de bens iméveis ao setor econdmico produtivo; AGEFIS E OUTRAS
— bolsas: escola, auxilio UNIDADES QUE
prfgi\;gz:: E;JrggistaEstigpg:as SECRETARIA DE enfermagem, escola Fécnica, DETENHAM
decorrentes de Parcerias GOVERNO, CODHAB, universitéria, inicnagf‘io ATRIBUICOES NESSE
10 Péblico-Privadas — PPP’s CODEPLAN E NOVACAP 02/06 cieptiﬁca, permanéncia e SENTIDO
contendo o cronograma am;al E DEMAIS UNIDADES monitoria, at!eta, de estudo,
de desembolso. até o fim do QUE DETENHAM ESSE estudo a residente na rede
y TIPO DE DESPESA hospitalar, MBA, familia,
- l?razo pactuado estagio de fiscalizagdo, dentre
Envio a SUOP/SEPLAN de s
. < . outras), que irdo compor o rol
informagdes relativas aos P .
valores previstos para o Servigo das rentncias de receita
da Divida, Operagdes de
Crédito (contratadas e a
1 contratar) e a projegdo da SUTES/SEF 02/06
Divida Consolidada Liquida, Envio 4 SUOP/SEPLAN da
pelo critério abaixo da linha, 18 projegdo da Receita Tributdria SUREC/SEF 18/07
conforme prevé o Manual de e respectiva renincia
Demonstrativos Fiscais,
elaborado pela STN/MFAZ, 5* Obs.: Os itens que preveem elaboracdo de anexos devem ser elaborados na forma especificada
edigdo, paginas 67 ¢ 68 no Manual de Demonstrativos Fiscais do STN, 5* edigao, disponivel no site: www.stn.gov.br.




