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INTRODUÇÃO
Este manual tem o objetivo de 
oferecer aos organizadores de 
reuniões virtuais um passo a passo 
para ativação da conta zoom, 
plataforma de videoconferência 
para realizar reuniões virtuais, com 
acesso de até 500 usuários. 

Em caso de dúvida, entre em contato 
com a Central de Serviços de TI, 
telefone: 3342-1740.
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DEFINIÇÕES
Cada unidade da Secretária de Estado do 
Distrito Federal deverá indicar um e-mail 
departamental que será cadastrado para 
organizar as reuniões virtuais na unidade.

A indicação deverá ser enviada via SEI 
para SEEC/SPLAN/SUTIC/UMARC/COAUS   
informando o nome do responsável, e-mail 
departamental, o telefone de contato e a 
unidade.

O Zoom chama de anfitrião as pessoas que 
poderão agendar as reuniões.
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PROCEDIMENTO 
PARA ATIVAÇÃO 
DA CONTA ZOOM
1 - Após efetuar a solicitação e ser cadastrado no 
sistema, o (a) servidor (a) receberá por e-mail um link 
para acesso à ferramenta:

2- Clicando em “Ativar sua conta do Zoom”, o usuário 
será direcionado para o portal da plataforma Zoom 
Meeting no seu navegador padrão.
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PROCEDIMENTO 
PARA ATIVAÇÃO 
DA CONTA ZOOM
3 - A plataforma vai solicitar um método de ativação. 
Escolha a opção “Inscrever-se com uma senha” e será 
redirecionado para a página de cadastro do Zoom.
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PROCEDIMENTO 
PARA ATIVAÇÃO 
DA CONTA ZOOM
4 – Preencha os campos e crie sua senha. Depois, 
clique no botão continuar.

IMPORTANTE: Você deve criar uma senha específica 
para a plataforma de videoconferência. Esta 
plataforma não utiliza as credenciais da rede de 
dados da instituição.
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PROCEDIMENTO 
PARA ATIVAÇÃO 
DA CONTA ZOOM
5- A página inicial do Zoom Meeting será 
aberta após criação da senha. 
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PROCEDIMENTO 
PARA ATIVAÇÃO 
DA CONTA ZOOM
6 - Vá para caixa de mensagem de seu 
e-mail. Você vai receber uma mensagem de 
confirmação de criação de senha, conforme 
imagem ao lado:

7 - Pronto! Sua conta de usuário e senha da 
plataforma foram criados corretamente.
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CONCLUSÃO
Após seguir todos os passos deste manual, 
você é capaz de ativar sua conta da 
plataforma de videoconferência Zoom para 
realizar reuniões virtuais de seu computador 
com até 500 pessoas. 

Em caso de dúvidas, entre em contato com a 
Central de Serviços de TI, telefone 3342-1740.

8



TREINAMENTO DE 
USUÁRIOS – ZOOM

TREINAMENTO DE 
USUÁRIOS - WEBINAR

Código de acesso: %qZIf5t* Código de acesso: #W%5p1.Z

Assistir Assistir
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https://success.zoom.us/rec/share/N6Vv55gCLLOi598NhJdmMUlYKC-d1N_ZZ0SKTbOJx6LC_QSD5f8JocEb5QGK8Bsx.m-aQQa3cMhiduWuj 
https://success.zoom.us/rec/share/2q3iMIbYaoqXdZrlmJTi8SH3BW9mBWN8zwJaj7ho2KBlD_a88ueODokCSMTV3gm0.qV2GjRKlrSGHr3DM 
https://success.zoom.us/rec/share/N6Vv55gCLLOi598NhJdmMUlYKC-d1N_ZZ0SKTbOJx6LC_QSD5f8JocEb5QGK8Bsx.m-aQQa3cMhiduWuj
https://success.zoom.us/rec/share/2q3iMIbYaoqXdZrlmJTi8SH3BW9mBWN8zwJaj7ho2KBlD_a88ueODokCSMTV3gm0.qV2GjRKlrSGHr3DM


ARTIGO SOBRE A CRIAÇÃO DE ENQUETES: 

Assistir

10

https://support.zoom.us/hc/pt-br/articles/213756303-Polling-for-meetings
https://support.zoom.us/hc/pt-br/articles/213756303-Polling-for-meetings



