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1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servico de Coquetel, sob demanda, para atendimento
do evento denominado 222 Reunido do Comité Gestor do PNAFM, em conformidade com a gestao
estratégica da Unidade de Execugdo Municipal do Distrito Federal - UEM/DF, vinculada ao Escritério de
Projetos Institucionais e Inovacdo - ESPII da Secretaria Executiva de Projetos Estratégicos da Secretaria de
Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC/DF, na cidade de Brasilia-DF, abrangendo a organiza¢do e o
fornecimento de alimentacdo e bebidas, conforme as especificacdes, quantidades e exigéncias contidas a
seguir, a ser servido no 162 andar do Anexo do Paldcio do Buriti, no dia 05 de dezembro de 2024:

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE

MEDIDA

COQUETEL, servico volante de 10 (dez) variedades de

salgadinhos quentes e frios, 3 (trés) tipos de mini-empratados

guentes e 2 (duas) duas sobremesas, dispostos sobre mesa(s)-

buffet, incluindo as bebidas: dgua, 2 (duas) variedades de sucos

de frutas, 2 (duas) variedades de refrigerante, uma variedade Por

1 de refrigerante ligth, vinho tinto e espumante nacionais. A pessoa 100

contratada devera fornecer as toalhas, os guardanapos, os

copos, as tacas de vidro, pratos e talheres, se for o caso.

O Coquetel deverd ter a duragdo de 2 (duas) horas, das 18h as

20h.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRACAO

2.1 Justificativa

2.1.1 Constitui objeto do presente documento a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de alimentos e bebidas, tipo Coquetel, para os participantes da 222 Reunido do Comité
Gestor da Rede PNAFM (COGEP) a ser realizado no dia 5 de dezembro de 2024, no Espaco Qualidade de
Vida - EQV da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, localizado no 162 andar do Edificio
Anexo do Palacio do Buriti, no Setor de Administracdo Municipal, em Brasilia - DF.




2.1.2 Prop0e-se a realizagdo de um Coquetel de confraternizagdo para divulgar o Espago
Qualidade de Vida - EQV da Secretaria de Estado de Economia para todos os colaboradores presentes no
evento.

2.1.3 Iniciativa pioneira do Governo do Distrito Federal, o EQV faz parte dos programas e
acOes pautados no Decreto n? 42.375, de 9 de agosto de 2021, que instituiu os principios e as diretrizes
gerais para a concepcdo, implantacdo e promocdo de Politica e Programas de Qualidade de Vida no
Trabalho e sdo formulados de acordo com cinco eixos tematicos: Saude e Bem-estar, Profissional,
Estrutura, Estima e Pessoal.

2.1.4 O Espac¢o Qualidade de Vida — EQV fica localizado no 162 andar do Edificio Anexo
do Paldcio do Buriti e visa proporcionar aos servidores, empregados publicos, colaboradores e estagiarios
do Distrito Federal, uma darea de convivéncia no proprio local de trabalho, garantindo qualidade,
comodidade e praticidade. Além disso, oferece diversos servicos voltados para o bem-estar, saude e
satisfacao.

2.1.5 O Espaco Qualidade de Vida — EQV é composto pelos seguintes ambientes:

| - Refeitério — ambiente amplo e arejado destinado a realizacdo de refei¢des,
composto por mesas e cadeiras, com capacidade para até 70 pessoas simultaneamente, refrigeradores e
freezers para armazenamento das marmitas, aparelhos de micro-ondas para aquecimento dos alimentos,
copa e pias para limpeza e lavagem dos utensilios pessoais;

Il — Sala de Estudo — ambiente destinado exclusivamente para estudo;

lll — Sala de Jogos — ambiente destinado ao entretenimento e descontragao,
composto por mesas de bilhar, maquinas de fliperama e TV,

IV — Praca de Alimentacdo — ambiente destinado a realizacdo de pequenas
refeicdes e lanches rapidos, composto por mesas e cadeiras;

V — Sala da Assessoria do Espaco Qualidade de Vida — ambiente destinado aos
servidores da Secretaria-Executiva de Valorizagdo e Qualidade de Vida — SEQUALI, para gestao e
operacionalizacdo das ac¢des do local;

VI — Sala de Leitura e Descompressdao — ambiente destinado ao relaxamento e
revigoramento dos servidores, composto por cadeiras massageadoras, pufes, sofas e livros;

VIl — Sala de Meditacdo — ambiente destinado a fomentar a tranquilidade,
meditacdo e descanso dos servidores;

VIII - Sala Multidisciplinar — ambiente destinado ao atendimento em saude por
equipes multiprofissionais da Subsecretaria de Seguranca e Saude no Trabalho — SUBSAUDE e demais
parceiros e

IX — Sala de Inovacdo — ambiente destinado a reunides, palestras, transmissdes ao
vivo, grupos de trabalho entre outros. Possui a capacidade para até 40 pessoas.

2.1.6 O Regulamento do Espaco Qualidade de Vida - EQV foi publicado por meio da
Ordem de Servico n2 121, de 15 de maio de 2023.

2.2 Objetivo

2.2.1 A contratacao objetiva promover e divulgar o Espaco Qualidade de Vida - EQV da
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal junto representantes dos municipios brasileiros,
integrantes da Rede do Comité Gestor do PNAFM - COGEP, aproveitando a realizagao da 222 Reunido do
COGEP que ird ocorrer em Brasilia, nos dia 5 e 6 de dezembro de 2024.

2.2.2 O Programa Nacional de Apoio a Gestdo Administrativa e Fiscal dos Municipios
Brasileiros (PNAFM) é uma iniciativa do governo federal que visa fortalecer a gestdo administrativa e fiscal
dos municipios brasileiros. Criado para promover o desenvolvimento institucional das prefeituras, o
programa oferece apoio técnico e financeiro, visando melhorar a eficiéncia na arrecadacao de tributos, a
gestdo dos recursos publicos e a prestacdo de servicos a populacao.



2.2.3 A operacionalizacdo de estruturas de integracdo adequadas a realizagcdo de
eventos institucionais, condizentes com a importancia desses eventos, é uma das atribuicdes
institucionais do ESPII/SEPRO/SEEC, junto aos seus parceiros institucionais, servidores e todas os demais
participantes dos referidos eventos.

2.2.4 O fornecimento de Coquetel visa um melhor aproveitamento e fortalecimento das
relagdes institucionais e interpessoais entre os participantes, bem como disseminar a proposta do Espaco
Qualidade de Vida - EQV como um instrumento de " sensa¢cdao de bem-estar no trabalho, percebida
coletiva e individualmente e que engloba o clima, a cultura da organizacdo, o interesse no trabalho, o
sentimento de envolvimento, o grau de autonomia e responsabilidade, a igualdade, o direito de errar
concebido a todos e 0 o reconhecimento e valorizagao do trabalho realizado."

2.2.5 Desse modo, a contratacdo de Coquetel trata-se de uma oportunidade para os
participantes fortalecerem as conexGes e fazerem novos contatos e conhecerem esse ambiente tdo
agradavel que é o Espaco Qualidade de Vida - EQV dos servidores.

2.3 Fundamentagao legal

2.3.1. Lei Federal n? 14.133/2021, Lei de Licita¢gdes e Contratos Administrativos, que regula
as licitagdes e os contratos no ambito da Administragao Publica.

2.3.2. Decreto Distrital n2 44.330/2023, que regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos, no ambito da Administracao Publica direta,
autdrquica e fundacional do Distrito Federal.

2.4 Descrigao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto

2.4.1 Serd realizado o evento de confraterniza¢do para os participante da 222 Reunido do
COGEP no 162 andar do Edificio Anexo do Paldcio do Buriti, no Setor de Administracdo Municipal,
em Brasilia-DF.

2.4.2 Os hordérios e as datas poderdo ser revistos, sem prejuizo para a Contratante, desde
que seja informado a Contratada com 02 (dois) dias de antecedéncia.

2.4.3 Para assegurar o sucesso do evento acima descrito, a empresa Contratada devera
prestar o servigo de organizacao de buffet, compreendendo os seguintes componentes:

a) Alimentagdo - fornecimento de Coquetel, contendo no os itens descritos no item 1,
podendo ser ajustados previamente pela organizagdo/apoio da SEEC/DF, responsavel pelo evento;

b) Materiais de apoio - itens como pratos, copos, guardanapos, talheres, essenciais para
servir e manusear os alimentos de maneira satisfatéria, também sendo combinado com a equipe de
organizacdo/apoio da Secretaria, responsavel pelo evento;

c¢) Transporte - veiculo de apoio para transporte dos alimentos e materiais necessarios em
todos os eventos, de forma satisfatéria em relacdo aos hordrios pré-definidos;

d) Despesas com montagem e desmontagens de equipamentos, mobilidrios, materiais;

e) Disponibilizacao de pessoal suficiente para entrega, organizagao, reposicao de comidas,
bebidas e materiais e posterior recolhimento.

2.4.4 Deverdo ser disponibilizados garcons em numero suficiente para garantir o servico de
fornecimento dos alimentos e bebidas durante toda a execucdo do Coquetel.



2.4.5 Os funcionarios deverao apresentar-se devidamente uniformizados e identificados.

2.4.6 Havendo necessidade, é de responsabilidade da CONTRATADA a substituigdo imediata
dos profissionais atuantes nos servicos de Coquetel.

2.4.7 Ressaltamos que todos os elementos do evento, compreendendo o fornecimento de
servicos de buffet, deverdo ser previamente ratificados pela equipe técnica da Secretaria.

2.4.8 As quantidades informadas referem-se a uma unidade individual de servico por
pessoa.

2.4.9 As quantidades apresentadas no item 1 sdo apenas mera estimativa, baseadas em
histérico anterior, e serdao solicitadas parcialmente, mediante emissdo de Ordem de Servico - OS,
conforme a necessidade indicada pela Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, nao
indicando qualquer compromisso futuro para a instituicdo, mas tdo somente apontam quantidades de
referéncia para a contratacao.

2.4.10 Os servicos deverdo ser prestados para consumo imediato, de acordo com as
especificacdes na solicitacdo de servico a ser emitida pela Contratante.

2.4.12 Os produtos solicitados conterdo data de validade legivel e serdo entregues em
perfeito estado, apresentando 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos.

2.4.13 Os alimentos e as bebidas deverao ser entregues em embalagens apropriadas que
0s protejam contra possiveis danos causados durante o transporte, mantendo a higiene e a conservagao
necessarias, respeitando as normas sanitarias, observando a Cartilha de Boas Praticas para Servicos de
Alimentacdo da ANVISA e os critérios de sustentabilidade.

2.4.14 Os produtos deverdo ser preparados observando a legislacdo vigente e a utilizacdo
de ingredientes de qualidade.

2.4.15 Caso a CONTRATADA entregue os alimentos e as bebidas fora da especificacdo
solicitada e se a SEEC/DF julgar necessario, a CONTRATADA arcard com todas as despesas referentes a
devolugdao dos mesmos, bem como devera fazer nova e imediata remessa para a substituicdo sem
prejuizo para a CONTRATANTE, podendo a CONTRATADA sofrer as sangdes devidas em descumprimento
desta clausula.

2.4.16 Prover equipamentos que conservem os alimentos na temperatura adequada ao
consumo, em quantidades suficientes para atender a demanda contratada para o evento, de modo a
manter os alimentos aquecidos e as bebidas refrigeradas.

2.4.17 Realizar a montagem e desmontagem da mesa, se houver.

2.4.18 Efetuar a entrega de acordo com as condi¢cBes e prazos propostos, bem como
substituir, as suas expensas, as partes do objeto deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes, no prazo maximo 30 minutos.

3. FORMA DE CONTRATAGAO

3.1 Classificagao do bem comum

3.1.1 Os bens da presente aquisi¢dao se enquadram como comum, pois apresentam
padroes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagcdes usuais de mercado, conforme previsdo no inciso Xlll do art. 62 da Lei 14.133/2021.

3.2 Do critério de julgamento

3.2.1 O critério de julgamento adotado serd o de menor prego, nos termos do art. 33,
inciso |, da Lei 14.133/2021.



3.3 Do modo de disputa

3.3.1 Serd adotado para o envio de lances o modo de disputa aberto.

3.4 Do consorcio

3.4.1 A participacao de consdrcios ndo sera admitida, uma vez que os objetos a serem
adquiridos sdao amplamente comercializados por diversas empresas no mercado, pois, caso admitida,
poderia causar um dano a Administracdo por frustrar o proprio cardter competitivo da disputa pelo
menor preco, de acordo previsto no art. 15 da Lei 14.133/2021.

3.5 Justificativa para o parcelamento ou n3o da solugdo

3.5.1 Na nova Lei de Licita¢des (Lei n® 14.133/2021), o principio do parcelamento é
abordado com o intuito de ampliar a competitividade e garantir melhores precos, desde que
tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. O artigo 40, inciso V, alinea b, estabelece que a
administracdo deve buscar o parcelamento do objeto sempre que possivel, para ampliar a
competitividade e evitar a concentracdo de mercado, levando em consideragdo a viabilidade técnica e
econdmica dessa divisao.

3.5.2 Entretanto, ha situacGes em que o parcelamento pode ndo ser adotado, como
descrito no pardgrafo 32 do artigo 40:

"Quando a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou
a maior vantagem na contratacdo recomendar a compra do item do mesmo
fornecedor."

3.5.3 Portanto, para um servico como Coquetel, a contratacdo de um Unico fornecedor
para todo o servico resultard em uma economia de escala, reduzindo o custo total devido a compra em
maior quantidade e a negociacdo de melhores pregos, também podemos apontar, que a gestdo de
multiplos contratos para o mesmo servigo resultaria em custos administrativos adicionais, incluindo a
necessidade de maior controle, fiscalizacdo e gerenciamento, e por fim, um Unico fornecedor para o
servico de Coquetel assegura a uniformidade e a qualidade do servico prestado, evitando discrepancias
gue poderiam comprometer a satisfacdo dos usuarios finais.

3.6 Da Participagao Exclusiva

3.6.1 Por forca do Art. 42, da Lei 14.133/2021 c/c o inciso |, Art. 48 da Lei
Complementar 123/2006, a contrata¢do serd destinada exclusivamente a participacdo de microempresas
e empresas de pequeno porte.

3.7 Da Sustentabilidade

3.7.1 A CONTRATADA deverda apresentar declaracdo de que atende aos requisitos de
sustentabilidade previstos no art. 82 da Lei Distrital n? 4.770/2012, em conformidade com o Decreto n®
44.330/2023 que regulamenta a Lei Federal n2. 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 O instrumento contratual serd a Nota de Empenho ( Lei Federal n2. 14.133/2021, Art.
95, Inciso 1).



5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Os servigos serdao prestados por demanda, mediante Ordem de Servico - OS, na qual
estardo especificados o local e o horario de cada evento, bem como as quantidades que deverdo ser
servidas:

5.2 Os servigos serdo prestados em Brasilia/DF;
5.3 As solicitagdes serdo feitas por e-mail ou, excepcionalmente, por telefone;

5.4 O Contratante solicitara a prestacdao dos servicos até 72 horas da data prevista para
cada evento;

5.5 Excepcionalmente, o pedido de fornecimento de Coquetel volantes podera ser feito no
dia util anterior ao da data marcada para o evento, considerando consulta prévia a empresa para verificar
a possibilidade do pronto atendimento sem comprometer a qualidade do servigo;

5.6 A Contratada devera disponibilizar o fornecimento em até 1 hora antes do inicio de
cada evento.

5.7 Vistoria prévia ao local indicado pela contratante:

5.7.1 A contratada podera realizar vistoria prévia do local de execuc¢do dos servigos,
conjuntamente com pessoa indicada pela Contratante;

5.7.2 O representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria;

5.7.3 A ndo realizacdo da vistoria ndo poderda embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes

5.7.4 Ndo é assegurada a disponibilizacdo de copas ou cozinha, sendo de
responsabilidade da Contratada o fornecimento de toda infraestrutura necessdria para a execucao dos
servicos de forma satisfatdria, conforme este Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.3 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.4 O fiscal do contrato informarda a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.5 O contratado devera manter preposto no local de execugdo do servigo para representa-
lo na execuc¢do do contrato.

6.6 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.



6.7 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

6.8 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo contratante.

6.9 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

6.10 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato.

6.11 As comunicag¢des entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrbénica
para esse fim.

6.12 A Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.13 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF.

6.14 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

6.15 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.15.1 Checagem dos quantitativo de alimentos oferecidos;

6.15.2 Checagem e avaliagdo do atendimento e dos itens necessarios.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagcdo da execu¢do do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢ao de Resultado
(IMR), devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

7.1.1 Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.2 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 Nao produziu os resultados acordados;

7.2.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou n3o as executou com a
qualidade minima exigida;

7.2.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 A glosa sobre itens da contratacado sera efetuada conforme a seguinte constatacao:



ITEM DESCRICAO/PERCENTUAL APLICADO VALOR A SER PAGO
Valor calculado do
evento (100%)
. ) Para cada item alimenticio ausente sera | diminuido do
Auséncia de itens . o . ‘s
. , . aplicada a glosa de 2% (dois por cento) sobre | somatério de
alimenticios no buffet . .

o prego calculado. percentuais aplicados
sobre a auséncia de
itens alimenticios
Valor calculado do
evento (100%)

N " Para cada utensilio necessario ausente sera | diminuido do
Auséncia de  utensilios . 0 . -
L. aplicada a glosa de 2% (dois por cento) sobre | somatdrio de
necessarios ao buffet . .

o prego calculado. percentuais aplicados
sobre auséncia de
utensilios necessarios

Apds 15 minutos de atraso no fornecimento || Valor calculado do

combinado, sera aplicada a glosa de 2% (dois | evento (100%)

Atraso na , L
) e por cento) sobre o pre¢o calculado. Apds os | diminuido do
disponibilizagdo/montagem . . o . .
primeiros 15 minutos serdo sucessivamente | percentual aplicado
do buffet . 0 . -
aplicadas novas glosas de 2% (dois por cento) | do somatério de
a cada novos 10 minutos de atraso. glosas por atraso

7.4 Os pagamentos serdo efetuados pela Contratante no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos prestados,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela Contratada.

7.5 Os pagamentos estardo condicionados a adequada prestacdo do servico, de acordo
com as especificacdes técnicas constantes nas descricbes dos itens deste Termo de Referéncia e na
proposta da Contratada.

7.6 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “Atesto” pelo servidor
competente, conforme portaria de nomeacdo da gestdo e fiscalizacdo do contrato, condicionado este ato
a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo dos servigos efetivamente
prestados.

7.7 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquida¢do da
despesa, aquela sera devolvida a Contratada e o pagamento ficard pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

7.8 Antes do pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF ou as certiddes
negativas para verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo exigidas na contratagdo.

7.9 Quando do pagamento, serao realizadas as retencdes tributdrias previstas na legislacdo
aplicavel.

7.10 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR




8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, Il, da Lei n.2 14.133/2021, que
culminara com a sele¢do da proposta de menor preco por item.

8.2 As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, qualificacdo técnico-
profissional e técnico-operacional sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado
na Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

PRECO PRECO

ITEM ESPECIFICACAO QUANT. UNITARIO TOTAL

COQUETEL, servico volante de 10 (dez) variedades
de salgadinhos quentes e frios, 3 (trés) tipos de
mini-empratados quentes e 2 (duas) duas
sobremesas, dispostos sobre mesa(s)-buffet,
incluindo as bebidas: agua, 2 (duas) variedades de
sucos de frutas, 2 (duas) variedades de
1 refrigerante, uma variedade de refrigerante ligth, 100 RS 103,72 RS
vinho tinto e espumante nacionais. A contratada 10.372,00
deverd fornecer as toalhas, os guardanapos, os
copos, as tacas de vidro, pratos e talheres, se for o
caso.

O Coquetel devera ter a duragdo de 2 (duas)
horas, das 19h as 21h.

9.1 Em conformidade com o Decreto n? 44.330, de 16 de marco de 2023, a estimativa de
precos foi elaborada por meio de ampla pesquisa publica, documentos SEI n? 152890749 e 152894105.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento da Contratante.

10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Fonte de Recursos: 135 - Programa Nacional de Apoio a Gestdo Administrativa e
Fiscal dos Municipios Brasileiros - PNAFM

Programa de Trabalho: 04.122.6203.3102.0001

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE



https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=170796105&id_procedimento_atual=167302936&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110044292&infra_hash=c0cd348ea9b33cf879f68673f49b06940f2ed9931fb803502f51329d1dba401946eab6a323d8375b69c54291d4436ce38a264b8e67c2e022fa0036dbf7cf66a26cc62a76c1f073f5b71a84066023e5d429fe89fa918fb03d69334c4f427a0682
https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=170799716&id_procedimento_atual=167302936&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110044292&infra_hash=24661c77e3fe47bd80110511a70af1e1e4fc0db18d3f0420b1b7655ec6f1ed0e46eab6a323d8375b69c54291d4436ce38a264b8e67c2e022fa0036dbf7cf66a26cc62a76c1f073f5b71a84066023e5d429fe89fa918fb03d69334c4f427a0682

11.1 Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n? 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sdo obrigagdes da Contratante:

a) Proporcionar todas as condi¢Ges para que a Contratada possa cumprir o objeto
desta contratacdo de acordo com as determinacdes deste Termo de Referéncia e do instrumento de
Contrato;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as especificacBes deste instrumento, e nos termos de sua proposta;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da entrega do objeto, por
servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execucao
do objeto, fixando prazo para a sua corregao;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) produto(s) entregue fora da especificacdo ou com
problemas;

f) Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1 Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n? 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sao obrigacdes da Contratada:

a) Executar o objeto de acordo com as condicBes, prazo, especificacdes qualitativas e
guantitativas estipulados neste Termo de Referéncia;

b) Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo
Contratante, de forma clara, concisa e ldgica;

c) Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte,
o material no qual forem constatadas falha, defeito, incorrecdo ou qualquer dano, em até 30 minutos;

d) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento ao objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados na Lei
n2 14.133, de 2021;

e) Manter todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua
contratacao;

f) Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e
de quaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora, no que diz respeito aos seus
colaboradores;

g) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas os seus
colaboradores durante a execucdo do objeto, cumprindo todas as suas obrigacbes quanto as leis
trabalhistas e previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

h) Cumprir rigorosamente os prazos estipulados neste projeto e no instrumento de
contrato.

i) A contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade dos alimentos e
bebidas que compdem o Coquetel que serdo entregues nos dias de evento. Devendo ser observado as
condigOes de higiene e seguranga no preparo dos alimentos;



j) Fornecer todo o material necessdrio para a realiza¢do dos servigos, tais como mesas,
toalhas, copos, xicaras, talheres, loucas, bandejas, suqueira, guardanapos, descartdveis, dentre outros;

k) Comunicar a Fiscalizacdo, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas ou a
iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacao dos servicos;

[) Manter limpo o local em que foram realizados os servicos de qualquer dos itens
contratados;

m) Substituir/refazer, imediatamente, as suas expensas, os produtos/servicos/materiais
recusados ou que vierem a ser recusados.

n) Comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente a prestagdo
dos servigos, bem como atender suas observagoes e exigéncias e prestar os esclarecimentos solicitados.
Os atrasos ndo comunicados tempestivamente ou indevidamente fundamentados serdo considerados
injustificados, e a aceitacdo da justificativa ficara a critério do Contratante;

o) Manter sede, filial ou escritério de atendimento no Distrito Federal;

p) Manter o Contratante informado quanto a eventuais mudangas de endereco,
telefone, e e-mail;

g) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

r) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execuc¢do do
objeto contratado;

s) Executar o objeto da contratacdo em estreita observancia dos ditames estabelecidos
pela Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD);

t) Ndo veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca da prestacdo dos
servicos do Contrato, sem prévia autorizacdo da Contratante;

u) Ndo fazer uso das informacdes prestadas pela Contratante para fins diversos do
estrito e absoluto cumprimento em questao;

v) Apresentar a Nota Fiscal/Fatura nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

w) N&o transferir a terceiros as obrigacOes e responsabilidades assumidas com a
Contratante.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA ficarad sujeita as sancbes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei
14.133/2021, bem como, as demais legislagGes correlatas em decorréncia de inadimplemento contratual.

13.2 A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas infragdes contidas
no art. 155, incisos de | a XlI, da Lei 14.133/2021, quais sejam:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
VI - ndo celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;



VIl - ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIl - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013.
Das Espécies das Sancoes, previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021:
| - adverténcia;
Il - multa;
Il - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3 A sancgdo prevista no inciso |, dar-se-a quando a CONTRATADA der causa a inexecu¢ao
parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei
14.133/2021).

13.4 A sangdo apresentada no inciso I, serd calculada nos termos do §32 do art. 156 da Lei
14.133/2021 e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no
subitem 15.2.

13.5 Quanto a sang¢do do inciso Ill, sera aplicada quando praticadas as condutas descritas
nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do subitem 15.2, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos (art. 156, §49,
da Lei 14.133/2021).

13.6 A respeito da sang¢do presente no inciso IV, serda aplicada quando praticadas as
condutas descritas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do subitem 15.2, bem como nos incisos Il, llI, IV, V, VI e
VII, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do referida no subitem 15.6, e
impedira o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos. (art. 156, §59,
da Lei 14.133/2021).

13.7 As sancgdes previstas nos incisos |, lll e IV do subitem 15.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79, Lei 14.133/2021).

13.8 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.9 A aplicagdo das san¢Ges previstas no caput do art. 156 da Lei 14.133/2021, ndo exclui,
em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica.

13.10 Na aplicacdo da sancdo do inciso Il, do subitem 15.2, sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

13.11 A aplicagao das sangdes dos incisos Il e IV, do subitem 15.2, requerera a instauragao
de processo de responsabilizacao, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou
o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.12 O atraso injustificado na execuc¢do do contrato sujeitard o contratado a multa de
mora, na forma prevista neste instrumento.



14. DAS DISPOSIGOES FINAIS

14.1 Os casos omissos decorrentes da aplicagdao deste instrumento serao dirimidos pela
CONTRATANTE, com fundamento na legislagdo aplicavel a espécie, em especial, pela Lei Federal n?
14.133/2021 e demais regulamentos relacionados.

14.2 Compde o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
Anexo | - Modelo de apresentacao de Proposta;

Anexo Il - Declaragdo de Sustentabilidade;

5. EQUIPE DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Margareth Coutinho Ruas
Anna Cristina Cypriano de Oliveira Miguel

Assessor Especial do ESPII
Chefe do ESPII

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

OTAVIO VERISSIMO SOBRINHO

Secretario Executivo da SEPRO

ANEXOS

ANEXO | - MODELO DE APRESENTAGCAO DE PROPOSTA

A Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC/DF,

A empresa , inscrita no CNPJ n.¢ , com sede no endereco , ha cidade de ,
atendendo ao Aviso de Contratacdo Direta n2 _ /2024, vem apresentar sua proposta precos, conforme
as quantidades e especifica¢des, abaixo, para atendimento das necessidades da SEEC/DF:

o UNID. VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 COQUETEL, servico volante de 10 (dez) Por 100 RS RS

variedades de salgadinhos quentes e Pessoa
frios, 3 (trés) tipos de mini-empratados
guentes e 2 (duas) duas sobremesas,
dispostos sobre mesa(s)-buffet, incluindo




as bebidas: agua, 2 (duas) variedades de
sucos de frutas, 2 (duas) variedades de
refrigerante, uma variedade de
refrigerante  ligth, vinho tinto e
espumante nacionais. A contratada
devera fornecer as toalhas, os
guardanapos, os copos, as tacgas de vidro,
pratos e talheres, se for o caso.

O Coquetel deverd ter a duragdo de 2
(duas) horas, das 19h as 21h.

1. Esta proposta é vdlida por no minimo, 60 dias, a contar da data de sua apresentacao.

2. Informamos que nos precos apresentados acima ja estdo computados todos os custos necessarios
decorrentes da prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, bem como ja incluidos todos os impostos,
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente.

3. Declaramos de que cumpriremos todos os prazos estabelecidos no Aviso e seus Anexos.
Os dados da nossa empresa sao:

a) Razdo Social:

b) CNPJ (MF) ne:

c) Representante (s) legal (is) com poderes para assinar o
contrato: ;

d) CPF: RG: - ;

e) Inscricdo Estadual

ne: .

f) Endereco:

’

g) Fone: E-mail: ;
h) Cidade: Estado: ;
i) CEP: ;

j) Banco: Conta Corrente: Agéncia: ; e

k) Contato: Fone/Ramal: , e-mail:

Assinatura e identificagao do responsavel Legal

ANEXO Il - DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE

DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE

A xxxxxxxx, inscrito no CNPJ n2xxxxxxx, por intermédio de seu representante legal o Sr. XXXXXXXXX,
portador da identidade n2 xxxxxxxxx e CPF xxxxxxxxxx, DECLARA que atende aos requisitos de
sustentabilidade previstos no Art. 29, da Lei Distrital n2 4.770/2012, a fim de estabelecer a
implementacdo de critérios, praticas e acbes de logistica sustentavel no ambito da Administracdo Publica




do Distrito Federal direta, autarquica e fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser
observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

Data e Assinatura:

Documento assinado eletronicamente por ANNA CRISTINA CYPRIANO DE OLIVEIRA MIGUEL -

Matr.0125648-3, Chefe do Escritério de Projetos Institucionais e Inova¢do, em 16/10/2024, as
15:56, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

il
SEI o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por MARGARETH COUTINHO RUAS - Matr.0174480-1,
Assessor(a) Especial., em 16/10/2024, as 15:56, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16
de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

i
S o
assinatura ¥
eletrénica

il
SEI o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por OTAVIO VERiISSIMO SOBRINHO - Matr.0191939-3,
Secretario(a) Executivo(a) de Projetos Estratégicos, em 16/10/2024, as 19:04, conforme art. 62
do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 153815994 cddigo CRC= EE08BD28.
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