\ Governo do Distrito Federal

r Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal

' ﬁ | Secretaria Executiva de Valoriza¢ao e Qualidade de Vida
—

el Subsecretaria de Valorizagdao do Servidor

Termo de Referéncia n.2 27/2025 - SEEC/SEQUALI/SUBVAL

TERMO DE REFERENCIA
1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
DO OBIJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa

especializada para o fornecimento de 50 (cinquentao) troféus de mesa, em acrilico transparente, para
certificacdo de Orgdos ou entidade da Administracdo direta e indireta do Distrito Federal, que
desenvolvam boas praticas de governanca em relacdo a qualidade e vida no trabalho e valoriza¢do do
servidor, a serem entregues no Selo QualiVida 2026, conforme as condicGes e especificacbes constantes
neste instrumento e modelo no ANEXO UNICO, com arte a ser disponibilizada em momento posterior ao
processo licitatério, nos termos da tabela a seguir:

LICITAGAO EXCLUSIVA

VALOR

~ UNIDADE DE < VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNITARIO
FORNECIMENTO ESTIMADO TOTAL ESTIMADO
1 TROFEU EM ACRILICO - Unidade 50 RS 165,00 RS 8.250,00
confeccionada em
acrilico transparente,
medindo em sua

totalidade 25 cm, corpo
do troféu medindo 23 cm
de altura lateral direita x
14 cm de altura lateral
esquerda e espessura de
1,0 cm, recortado a laser
em formas irregulares
respeitando o desenho
proposto, com base
também em acrilico, na
cor leitosa, no formato
retangular. A arte
impressa  devera  ser
direto no acrilico, com
impressdao UV e corte

digital de alto
desempenho.

Acabamento de primeira
gualidade, sem

imperfeicoes ou partes
afiadas com as laterais
bisotadas. A arte e textos




serdo definidos
posteriormente pela
contratante.

Tamanho: Troféu com
tamanho total de 25 cm
de altura (base-teto) e 1
cm de espessura; Corpo
do troféu medindo 23 x
14 cm; Largura do meio
do troféu: 14 cm e
Largura do troféu
encostado na base: 10
cm; 18 (largura) x 10 cm
(altura); 1,5 cm de
espessura; Acabamento
chanfrado de 0,5 mm.

VALOR TOTAL ESTIMADO RS 8.250,00

DA NATUREZA DA CONTRATAGCAO

1.1.1. Os bens da pretensa contratacdao sdao de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, conforme art. 20 da Lei Federal n.2 14.133, 12de abril de
2021, e art. 73 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de margo de 2023.

1.1.1.1. Os materiais a serem adquiridos se enquadram como bens comuns, pois os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacbes usuais de
mercado, conforme previsao no inciso Xlll do art. 62 da Lei 14.133, de 2021.

1.1.2. Os materiais a serem adquiridos se enquadram na natureza de despesa 3.3.90.31-
PremiacGes culturais, artisticas, cientificas, desportivas e outras.

1.1.2.1. Grupo 31.02 - Despesas com a aquisicao de condecora¢des, medalhas e troféus conforme
regulamentacdo propria.

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme art. 20 da Lei
Federal n.2 14.133, de 2021 e art. 73, inciso |, do art. 74 e art. 77 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

DO CONTRATO
1.1.4. A contratacdo com o fornecedor registrado serd formalizada por intermédio de

instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa ou outro instrumento habil, conforme
o art. 210, do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023, conforme prevé o art. 95 da Lei Federal n.2 14.133,
de2021.

1.1.5. No caso de formalizacdo de contrato, o prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze)
meses, contados da data de recebimento do objeto, na forma do Art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021, sem
possibilidade de prorrogacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando o disposto no Decreto n? 42.375, de 09 de agosto de 2021, que institui os
principios e as diretrizes gerais para concepcdo, implantacdo e promocdo de Politica e Programas de
Qualidade de Vida no Trabalho para os servidores da Administracdo direta e indireta do Distrito Federal,
gue dentre outras diretrizes, define como elo as percep¢des sobre a relacdo entre a importancia da
instituicdo, com o trabalho e com a vida social, proporcionando produtividade sauddavel, bem-estar,
significado pessoal e familiar.

2.2. A demanda foi motivada pela Subsecretaria de Valorizacdo do Servidor e aprovada
pela Secretaria Executiva de Valorizacdo e Qualidade de Vida em razdo da necessidade desta unidade na
aquisicao do objeto.




2.3. Desta forma, fundamentada pela garantia do atendimento, foi verificado e consolidado os
guantitativos estimados conforme o item 1 deste instrumento.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.4, A aquisicao obedecera ao disposto a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de
LicitacGes e Contratos Administrativos, regulamentado pelo Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de Marco
de 2023, e demais alteracdes posteriores, bem como demais normativos constantes no instrumento
convocatdrio e seus anexos.

PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

2.5. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026, conforme
consta das informagdes demonstradas no Portal de Compras do Governo do Distrito Federal
(https://portal.compras.df.gov.br/catalogo/pacc) e Portal Nacional de Compras Publicas
(https://www.gov.br/pncp/pt-br), em cumprimento ao inciso Il, § 1.°, art. 18, da Lei n.” 14.133/2021 e do
Decreto n°44.330/2023.

2.6. O item que compde o objeto da presente contratacdo, corresponde natureza de despesa
3.3.90.31 - Premiacdes culturais, artisticas, cientificas, desportiva e outras com destaque para o grupo 001
- aqusicdo de prémio, condecorac¢des, medalhas e troféus, ID do PCA 43096 (191979160).

SISTEMA TR DIGITAL

2.7. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG, conforme estipulado na Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 81, de 25 de novembro de 2022, ndo foi realizado, uma vez que ndo esta
institucionalizado no ambito do Governo do Distrito Federal (GDF).

VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, se for o caso, sera de 12 (doze)
meses, contado a partir da publicacdo do extrato da ata no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas,
podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que as condi¢cbes e o prego
permanecem vantajosos, de acordo com o art. 84 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, e o do paragrafo 19,
do art. 198 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

2.9. O instrumento contratual decorrente da ata de registro de precos, se aplicavel, tera sua
vigéncia estabelecida em conformidade com as disposicdes nela contidas, de acordo com Capitulo V, do
Titulo Ill, da Lei Federal n2 14.133, bem como o disposto no pardgrafo 19, do art. 214. do Decreto Distrital
n.2 44.330, de 2023.

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.10. Ndo sera permitida adesdes a Ata de Registro de Precos (ARP), porque a referida aquisi¢ao
sera por meio de contratagdo direta sendo assim, o quantitativo registrado fica restrito a utilizagao
desta Subsecretaria, tendo em vista que o quantitativo e a descricdio do objeto mencionado é
diferenciado e o suficiente para o atendimento desta unidade.

PRINCIPIO DA PADRONIZAGAO

2.11. Em relacdo ao principio da padronizacdo, disposto na Sec¢do VI - Da Padronizagcdo- do
Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023 e artigos 40 e 47 da Lei n° 14.133, de 2021, e ainda em atendimento
ao principio da eficiéncia, uma vez que a padronizacdo gera ganhos para a administracdo em termos de
economicidade, a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF) mantém uma unidade
de catalogacdo, a qual executa todas as catalogacdes de itens a serem contratados, em conformidade com
a Portaria n.2 135, de 26 de julho de 2016, a qual é utilizada para a classificacdo de despesas e
catalogacao de itens.

MINUTA PADRONIZADA

2.12. Ainda, cabe ressaltar que foi utilizado como minuta padronizada para confeccdo do
presente termo de referéncia, no que coube, o modelo para compras aprovado pela Advocacia-Geral da
Unido, enquanto nao sobrevenha o modelo a ser aplicado no ambito do Distrito Federal, tendo em vista o


https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=213335366&id_procedimento_atual=208782705&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110044292&infra_hash=9d74bbc6f83024f9c62d4842856f3081db4cd146a6d0afdd31b2f8ee08618fa1de649b1df5365a20b1721dcb829938165d29456ba13cd88f8692cb08a30f029114db0819705f3c12213aee45b4882ac062a6e135f2d9e1ef4148d392db296cb4

permissivo do inciso lll, art. 36, do Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de margo de 2023 e o item 2.5.3,,
do Parecer Referencial SEI-GDF n.2 45/2024 - PGDF/PGCONS.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O presente termo de referéncia detalha as condi¢Oes para a contratacdo de empresa para a
aquisicdo de troféus de mesa em acrilico, com vistas a suprir as necessidades da Secretaria de Estado de
Economia do Distrito Federal (SEEC/DF).

3.2 O quantitativo total e as especificacGes estdo detalhados no item 1.1 deste termo.

3.3. Considerando as caracteristicas do material a ser contratado a aquisicdo sera mediante
entrega do objeto de uma Unica vez, ndao havendo necessidade de parcelamento na execugao.

3.4. As condicOes do servico foram formuladas visando aprimorar a gestdo dos recursos
publicos, alinhando-se as prdticas do setor privado. Isso ocorre mediante a ado¢do de padrdes
convencionais de mercado e de precos, com objetivo de atrair fornecedores qualificados, estimular a
concorréncia e promover a eficiéncia na execugdo de contratos, contribuindo para o alcance dos objetivos
da administracdo publica e redu¢do dos custos.

4, DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. SUSTENTABILIDADE
4.1.1. A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no

art. 29, da Lei Distrital n.2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia ao art. 22 do
Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de marg¢o de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.2 14.133, de 12 de
abril de 2021, no dambito da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a
fim de estabelecer a implementacdo de critérios, praticas e acdes de logistica sustentavel, devendo ser
observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

4.1.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.2 4.770, de 2012, o licitante deve apresentar
documento probatdrio de que possui compromisso com a Sustentabilidade Ambiental, que podera ser
feito da seguinte forma:

4.1.2.1. Por Declaracdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade
com a Sustentabilidade Ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei Distrital n.2 4.770, de
2012; ou

4.1.2.2. Com a apresentacdo de documento probatdrio (atestado, declaracdo, certificado,

registro, credenciamento, etc.) emitido por Orgdos Publicos de qualquer ente da Federa¢do que
tenha competéncia legal na d4rea ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o
fornecedor, distribuidor ou fabricante estd devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo
Orgdo; ou

4.1.2.3. Com a apresentacdo de documentos que o fornecedor estd em fase de implantacao
de praticas sustentaveis, informando, no referido documento, quais sdo as praticas ja implantadas e
guais as metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

4.1.3. No caso do licitante apresentar os documentos comprobatdrios, podera ser designada pela
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, uma Comissdo de Avaliadores que, juntamente com
o agente de contratacdo, poderd inspecionar/vistoriar o estabelecimento ou o ponto comercial do
licitante, a fim de verificar as informac0es e declaragGes apresentadas.

4.1.4. Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes declaradas pelo
licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serdo tomadas as medidas administrativas, e se
for o caso, penais, cabiveis ao caso.

4.2. EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE
4.2.1. N3o se aplica.
4.3, PARTICIPACAO DE CONSORCIO, COOPERATIVA E SUBCONTRATACAO



4.3.1. A participacdo de consércios nao serd admitida, uma vez que os materiais a serem
adquiridos sao amplamente comercializados por diversas empresas no mercado aptas a fornecer o
pretenso objeto. A formacdo de consércio é exigida em situacdes que envolvem questdes de alta
complexidade, o que ndo é aplicavel neste caso. Tal permissibilidade poderia causar dano a administracao
por frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor preco.

4.3.2. Dessa forma, ndo sera vantajoso para a Administracdo Publica contratar empresas em
regime de consdrcio, tendo em vista que estas empresas passariam a ter responsabilidade solidaria no
gue concerne as obrigacOes trabalhistas e previdencidrias, o que traria riscos para a contratacdo e para o
cumprimento do contrato celebrado com o Governo do Distrito Federal (GDF).

4.3.3. Pelo mesmo fato, ndo hd motivos para se admitir a subcontratacdo, para gerar outros
instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuices a administracdo publica. Deste modo, é
vedada a subcontratacao do objeto.

4.3.4. A participacdo de cooperativas amplia a concorréncia e pode resultar na proposta mais
vantajosa (preco mais baixo ou melhor qualidade) para a Administracdo Publica, cumprindo o interesse
publico. A natureza do objeto (fornecimento de agendas/produto) ndo se enquadra na vedagdo de
contratacdo de mao de obra subordinada, que é o ponto critico na participacdo de cooperativas em
licitagBes de servigos continuos.

4.3.5. Cabera a Administracdo se certificar, na fase de habilitacdo e durante a execucdo, de que a
cooperativa cumpre os requisitos legais e que ndo ha desvirtuacdo do seu instituto.

4.3.6. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.3.7. Tendo em vista o objeto da pretensa contratacdo ndo havera exigéncia da garantia da

contratacdo, conforme artigos 96 ao 102, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021 e alteragGes vigentes.
4.4. VISTORIA
4.4.1. N3do ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execuc¢do dos servicos.
5. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
CONDIGOES DE EXECUGCAO

5.1. O prazo para entrega dos materiais sera de até 12 (doze) dias Uteis, contados a partir da
aprovacdo da amostra.

5.2. O prazo para entrega da amostra sera de 7 (sete) dias Uteis, apds o recebimento da Nota de
Empenho, para analise técnica, a ser realizada pelo executor do contrato.

5.3. recebimento da nota de empenho, ou assinatura do instrumento de contrato ou ordem de
servigo, se for o caso.

5.4, Em caso de prorrogacao do prazo de entrega, este podera ser efetuado uma Unica vez, por
prazo ndo superior 10 dias. Devera ser feito por escrito, justificadamente, antes de seu vencimento,
comprovando que ndo houve culpa do fornecedor no descumprimento do prazo contratual.

5.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no termo de referéncia e na
proposta, a contar da notificacdo da contratada, devendo ser substituidos as custas da contratada, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.6. Verificando a necessidade de troca de qualquer componente para a execucdo do servico,
este podera ser finalizado entre 5 (cinco) dias Uteis, apds o recebimento da ordem de servigco e/ou do
chamado do Executor do Contrato.

5.7. Os custos da substituicdo do material com envio, frete ou quaisquer outras despesas, card
por conta do fornecedor, sem prejuizo da aplica¢cdo das penalidades.

5.8. O prazo de troca do produto serd de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
conhecimento da razdo da troca por parte do fornecedor.

5.9. Os materiais a ser entregue deverao:



5.9.1. Ser novos e de primeiro uso.
5.9.2. Estar nas embalagens originais do fabricante.

5.9.3. A embalagem deverd ser atoxica, limpa, lacrada e integra, sem rasgos, sem amassados,
sem trincas ou outras imperfeicOes.

LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.10. O material deverd ser entregue no Edificio Anexo do Paldcio do Buriti, 92 andar, sala
920, Eixo Monumental via N1, Praga do Buriti, CEP 70075-900, Brasilia-DF, na Secretaria Executiva de
Valorizacdo e Qualidade de Vida, da Secretaria de Estado de Economia, de segunda a sexta-feira,
excluindo feriados, no horario da 09h as 11h e das 14h as 17h. O contato para o agendamento da entrega
poderd ser realizado por meio do telefone (61) 3313-8420 ou correio eletrénico
subval@economia.df.gov.br.

ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVICO

5.11. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele previsto no cédigo de protecdo e
defasado consumidor, conforme a Lei Federal n.2 8.078, de 1990.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.12. Realizar a entrega de acordo as especificacdes e condi¢cOes estabelecidas neste termo de
referéncia e edital.

5.13. Apresentar amostra do item dentro do prazo estipulado. As amostras apresentadas,
aprovadas, fardo parte do quantitativo a ser adquirido.

5.14. Comunicar imediatamente a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC),
bem como ao contratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria, e-mail e telefone,
indicado na respectiva proposta de precos, como também, outras informacdes julgadas necessarias para
o recebimento de correspondéncias encaminhadas pelos diversos érgaos integrantes da centralizacdo de
compras do Distrito Federal.

5.15. Responder integralmente pelos danos causados diretamente a administracdio ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo, ou 0 acompanhamento empreendido pelo contratante.

5.16. Manter, durante a execu¢dao do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas neste
instrumento, além de sujeitar-se a outras obriga¢cdes no Cddigo de Protecdo e Defesa do Consumidor Lei
Federal n.2 8.078, de 1990, que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

5.17. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativas que serdo objeto de
apreciagao pela contratante.

5.18. Atender, no prazo fixado, as solicita¢gdes do fiscal técnico, fiscal administrativo e/ou gestor
do contrato.

5.19. Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, nos termos do art. 125 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

5.20. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais
despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execucao do objeto do presente termo de referéncia, tais
como impostos, taxas, contribuicdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundiarias, fretes; enfim, por
todas as obrigacGes e responsabilidades, sem qualquer 6nus a contratante.

5.21. Assegurar que a prestacdo de servigos estard em consonancia com as normas vigentes e
demais legislacOes relacionadas a sua natureza, de forma a garantir a qualidade do servigco apresentado,
conforme art. 42, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

5.22. Ndo alegar, em hipdtese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensdo, duvidas ou esquecimento das cldusulas e condi¢des do contrato e das especificacdes
técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas pertinentes ao objeto.



5.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
ao objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 124, da Lei
Federal n.2 14.133, de 2021.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.24. Receber os itens de aquisicdo e atestar a Nota Fiscal/Fatura desde que atendidas todas as
exigéncias e especificagcdes constantes no termo de referéncia.

5.25. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com o
Termo de Referéncia e sua proposta.

5.26. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.27. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, quaisquer
falhas verificadas no cumprimento do contrato, fixando prazo para a sua correcgao.

5.28. Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento dos servigos no prazo estabelecido, desde
que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

5.29. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas
dependéncias, ao local de prestacdo de servicos, desde que devidamente identificados e acompanhados
por representante do CONTRATANTE.

5.30. Determinar providéncias que entender necessarias visando suprir ou sanar irregularidades,
atrasos e falhas ocorridas.

5.31. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestacdo de servicos em desacordo com as obrigacoes
assumidas pela CONTRATADA.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato, ou instrumento equivalente, deverd ser executado fielmente pelas partes, de

acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacBes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica.

6.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. O 6rgdo ou entidade devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos
empregados da contratada as suas instalacOes, para entrega dos produtos solicitados.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicadveis, dentre outros.

6.7. Durante a execuc¢do, o contratante devera anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou pendéncias
observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.



FISCALIZAGCAO

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

6.9. A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da administracdao ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120
da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

FISCALIZACAO TECNICA

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdao do contrato, para serem cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracao, conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §12, do art. 117, Lei Federal n.2
14.133, de 2021, e inciso Il do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagcdes para a corregdao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo, conforme o
inciso Ill do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330,
de2023.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, conforme
o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual,
conforme o inciso VIl do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario, conforme o inciso Il do art. 25 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25
do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

GESTOR DO CONTRATO

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao, conforme o inciso IV do art. 23 do
Decreto Distrital n.244.330, de 2023.

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o



caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso Il do art.
23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, conforme o inciso
Il do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.21. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme o inciso VIl do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso, consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.2
44.330, de 2023.

6.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

6.25. Diante do exposto, os servidores responsaveis pela execucdo do contrato, sdo:
Gestdo de contrato: MARCIA DE AZEVEDO DUARTE, matricula n® 137.025-1;
Fiscalizagdo Técnica: HELOISA DO ABIAHY CARNEIRO DA CUNHA VIEIRA, matricula n?

283.782-X;
Fiscalizacdo Administrativa: ANA PAULA VIANNA DE OLIVEIRA DA ROCHA , matricula n®
283.466-9 .
7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
RECEBIMENTO
7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 12 (doze) dias uteis pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no termo de referéncia e na proposta.

7.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.



7.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.5.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes
da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3do atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisdrio.

7.5.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.5.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado deverda conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des, conforme regulamento;

7.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacgao apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcdes;

7.7.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas;

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo; e

7.7.5. Enviar a documentacdao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
LIQUIDACAO

7.11. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)

dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, de acordo com as



normas de planejamento, orcamento, finangas, patrimonio e contabilidade do Distrito Federal.

7.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. data da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta

on-line ao sistema de cadastramento unificado de fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso
ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no
art. 68 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

7.16. A administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.16.1. Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;
7.16.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o poder publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.18. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugcdao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.21. O pagamento sera efetuado em até 30 (dias) dias corridos, contados a partir da data de
apresentacdo da nota fiscal, desde que o documento de cobranca esteja em condi¢Oes de liquidacdo de
pagamento.

7.22. Passados 30 (dias) dias sem o devido pagamento por parte da administracdo, a parcela de
vida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento



de acordo com a variagdao pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 32, do Decreto Distrital n.2
37.121, de 16 de fevereiro de 2016.

FORMA DE PAGAMENTO

7.23. O pagamento sera realizado em parcela Unica, por meio de ordem bancdria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25. As condicGes de pagamento seguem as normas de Planejamento, Orcamento, Financas,
Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, conforme Decreto Distrital n.2 32.598, de 15 de dezembro
de 2010, e alteragdes vigentes.

8. INFRACOES E SANCOES ADMISTRATIVAS

8.1. A contratada estara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021, e as
demais cominagdes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de aplicacdo de
sancOes, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

8.2. Independente das sanc¢Ges legais cabiveis, a licitante/contratada ficara sujeita ainda ao
ressarcimento das perdas e danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo no descumprimento das obrigacdes licitatérias e/ou contratuais.

8.3. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢cdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execu¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.4. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:
8.4.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, Lei n® 14.133/2021);

8.4.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, Lei n? 14.133/2021);

8.4.3. Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, Lei n®

14.133/2021).

8.4.4, Multa: além das glosas previstas em Efeitos Remuneratdrios - Anexo IV deste Termo de
Referéncia, a contratada esta sujeita a aplicagcao de multa:

| - Moratdria de 0,1% a 0,5% do valor do contrato, por dia de atraso injustificado, até o limite de
5 (cinco) dias;

- Moratéria de 0,5% a 1% do valor do contrato, por dia de atraso injustificado, no intervalo de 6
(seis) a 15 (quinze) dias, pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou



reposi¢dao da garantia:

a) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.3,
de 20% a 30% do valor do Contrato.

Il - Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 8.3, de 5%
a 15% do valor do Contrato.

V- Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 8.3, a multa serd de 1% a 10% do valor do
Contrato.
V- Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 8.3, a multa sera de 5% a 15% do valor do
Contrato.
VI - Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 8.3, a multa serd de 5% a 15% do valor do
Contrato.
8.5. A aplicacdo das sangOes previstas neste Termo nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo

de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, Lei n2 14.133/ 2021).

8.6. Todas as sanc¢Oes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, Lei n2 14.133/2021).

8.7. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, Lei n2 14.133/2021)

8.8. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca podera ser
cobrada judicialmente (art. 156, §82, Lei n? 14.133/2021).

8.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagado enviada pela autoridade competente.

8.10. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.11. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §12, Lei n? 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133/2021, ou em outras leis
de licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.13. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, Lei n® 14.133/2021).



8.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uuteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161, Lei n?
14.133/2021).

8.15. As sancGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/2021.

8.16. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizages, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pela referida autarquia decorrentes de um futuro contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com a mesma autarquia ora contratante.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo,
na modalidade pregdo, sob a forma eletrdnica.

9.2. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco, em atencdo aos arts. 114 e 195
do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023, e aos incisos | e ll, do art. 33 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

9.3. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal
da empresa, com o preco unitario, incluidas todas as despesas necessdrias a entrega do objeto deste
termo de referéncia, como também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e
guaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacado.

9.4, Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacbes e exigéncias
contidas neste termo de referéncia e/ou edital, bem como aquelas que apresentarem pregos excessivos
ou manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consonancia com o disposto no
art. 59, incisos |, I, lll, IV e V, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

9.5. O modo de disputa sera aberto.

9.5.1. A opcdo pelo regime "aberto" tem como objetivo principal fomentar a transparéncia, a
competitividade e a eficiéncia na aquisicdo do objeto.

9.5.2. A adocdo desse regime visa garantir, ainda, uma participacdo mais ampla de empresas
interessadas, aumentando a concorréncia no certame, promovendo maior competitividade e publicidade
para atingir um valor mais econémico para Administracao.

9.6. A obtencdo da melhor proposta econémica esta alinhada aos principios que regem a
administracdo publica e as legisla¢cOes vigentes.

REGIME DE EXECUGCAO

9.7. O regime de execuc¢do do contrato sera de fornecimento e prestacdo de servico.
EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

9.8. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.8.1. Comprovacao juridica

| - Registro comercial, arquivado na junta comercial respectiva, no caso de empresa individual;

Il - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢ao
de seus administradores;

I - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

IV - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacio para funcionamento expedido pelo



orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

V- Ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir, de acordo com o art. 66, da Lei Federal n.2 14.13, de 2021.

9.8.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

l - Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

Il - Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

I - Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou
sede da licitante;

IV - Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuicdes previdencidrias, e a Divida Ativa da Unido,
expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil, nos termos da Portaria
Conjunta RFB/PGFN n.2 1.751, de 2014;

V- Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos
ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela receita da fazenda do Governo do Distrito
Federal, em plena validade, que poderd ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br, de acordo com
art. 173, da Lei Organica do Distrito Federal (LODF);

VI - Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Economica Federal;

VII - Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que poderd ser obtida no
site www.tst.jus.br/certiddo.

9.8.3. Qualificagdo econémico-financeira

| - Certidao Negativa de faléncia, de recuperacao judicial ou extrajudicial, consoante a Lei Federal
n.2 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos
ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja no prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de
pracas com mais de um cartdrio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certidoes de cada um dos
distribuidores.

Il - Balanco Patrimonial e demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a
boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios.

a) as empresas constituidas no ano em curso poderao substituir o balango anual por balanco de
abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) as empresas constituidas ha menos de 2 (dois) anos poderdo apresentar o balango do ultimo
exercicio;

c) a boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicacdo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
LG =

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE



ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

d) declaragdo, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento dos
indices econdmicos previstos no item anterior;

e) as licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices
acima, deverdo comprovar capital social minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do
valor total estimado para o item/grupo de itens cotado constante deste termo de referéncia.

f) a documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.8.4. Qualificagdo Técnica

[ - Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, a empresa devera apresentar Atestado de
Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa
realizado ou estar realizando o objeto, compativel em caracteristicas com o objeto deste Termo de
Referéncia.

Il - Com a finalidade de tornar objetivo o julgamento da documentacdo de qualificacdo técnica,
consideram-se compativeis os atestados que expressamente certifiquem que a empresa ja forneceu no
minimo 50% (cinquenta por cento) do objeto de maior relevancia ou valor significativo. Para os itens nos
quais o percentual requerido apresente fragdo, considerar-se-a o nimero inteiro imediatamente superior.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 8.250,00 (oito mil duzentos e cinquenta
reais), de carater publico, o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base em pesquisa de
precos que sinaliza valor de referéncia que representa o de mercado.

COTA RESERVADA

10.2. Tendo em vista a necessidade de compatibilizacdo e uniformidade do item da contratacao,
sendo ele Unico, tornando-o de natureza ndo divisivel, ndo havera cota reservada para as entidades
preferenciais, prevista no art. 48, Ill da Lei Complementar n2 123/2006; no art. 26 da Lei Distrital n?
4.611/2011 e no art. 22, lll, do Decreto Distrital n? 35.592/2014.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados nas normas de planejamento, orcamento, financas, patriménio e contabilidade do Distrito
Federal.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:
Unidade: Secretaria de Estado de Economia;
Fonte de Recursos: 100;

Programa de Trabalho n2: 04.122.6203.2619.0003 - Atengao a Saude e Qualidade de Vida -
Distrito Federal;

Natureza da Despesa: 3.3.90.31;

Subelemento: 31.05 - Ordens honorificas.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
12. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

JANAINA ARAUJO BARCELLOS



Assessora

TANIA PEREIRA ALVES MONTEIRO

Subsecretaria de Valoriza¢cdo do Servidor

13. APROVAGAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

APROVO o presente termo de referéncia, ratifico a veracidade de todas as informacgdes
exaradas e afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela, com fulcro na Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021 e pelo Decreto Distrital n® 44.330, de 16 de margo de 2023. Trata-se de
contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de troféus, com impressao UV realizada
diretamente no acrilico, para certificacdo de dérgdos ou entidades da administracdo publica do Distrito
Federal, com o propésito de atender as necessidades da da Secretaria de Estado de Economia do Distrito
Federal.

SARAH PINHEIRO CANDIDO
Secretaria-Executiva de Valorizacdo e Qualidade de Vida

Substituta

ANEXO UNICO
(MODELO DO TROFEU)
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Documento assinado eletronicamente por TANIA PEREIRA ALVES MONTEIRO - Matr.0174595-6,
Subsecretario(a) de Valorizagdo do Servidor, em 15/01/2026, as 13:20, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por SARAH PINHEIRO CANDIDO - Matr.0285642-5,
Secretario(a) Executivo(a) de Valorizagdo e Qualidade de Vida substituto(a), em 15/01/2026,
as 14:02, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no
Didrio Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Assessor(a) Especial, em 15/01/2026, as 14:10, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
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setembro de 2015.
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