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Termo de Referéncia n.2 7/2026 - SEEC/SEQUALI/SUBVAL
TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA AQUISICAO
DO OBIJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada

em servicos de organizacdo de feiras, congressos, exposicoes e festas, para conduzir o evento Medalha do
Mérito Economia, para 300 agraciados, e um publico total estimado em 700 pessoas, no dia 12/03/2026,
no Centro de Convengdes Ulysses Guimaraes - Brasilia - DF, abrangendo o planejamento operacional, a
assessoria protocolar e a execugdo integral da cerimdnia. A prestacdo dos servicos devera incluir Servico
de Recepcionistas, Servico de limpeza e conservacdo, Operador de Som, Operador de Audio Visual,
Brigadista, Servico de Sonorizacdo, Microfones, Toalhas de mesa, Poltrona, Cadeiras estofadas sem braco,
Cadeiras de Plastico, Mesas, Sofas, Balcdo, Palcos, Corddo de isolamento, Painel de Led, Painel,
Geradores, Adesivos, Segurangas, Brigadistas, Backdrop, Tapete Vermelho e Pulpito de Acrilico, além da
logistica de entrega das condecoracgdes, garantindo a observancia das normas de cerimonial e o rigoroso
cumprimento do cronograma oficial para o publico estimado, conforme especificacdes a seguir:

PROPOSTA DO EVENTO DIA 12/03/2026

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE DIARIA
1 RECEPCIONISTA Diaria 15 1
2 SERVICO DE LIMPEZA E Diaria

CONSERVACAO (8 na montagem + 8

no dia do evento) 8 1
3 OPERADOR DE SOM Diaria 01 1
4 OPERADOR DE AUDIOVISUAL Diaria 01 1
5 BRIGADISTA Diéria 04 1

6 SERVICO DE SONORIZACAO,

(necessario passagem de som um
dia antes) 01 2
Unidade/Dia

7 MICROFONE, sem fio Unidade/Dia 02 2




TOALHA DE MESA

8 Unidade/Dia 10
9 POLTRONA Unidade/Dia 10
10 CADEIRA estofada, sem braco Unidade/Dia 300
12 MESA, 200x100cm Unidade/Dia 10
13 SOFA, de 2 lugares Unidade/Dia 01
14 SOFA, de 3 lugares Unidade/Dia 02
15 BALCAO (15x1) M2 15
16 PALCO, medindo 8x7m MZ 56
17 PALCO, palco praticavel (6x2) M2 12
18 CORDAO DE ISOLAMENTO Unidade/Dia 50
19 PAINEL de LED, tamanho 5m x 3m,
com placas de 96x96cm,
resolucdo em alta definicdo, M? 15
estrutura em aluminio.
20 PAINEL, montagem e manutengao
e desmontagem de painel
montado em sistema
padronizado octanorm e TS de M2
no minimo 2,2m com
iluminacdo, com impressdo ou 188
adesivagem.
21 GERADOR DE ENERGIA, 75 KVA
(passagem de som e stand by no dia
do evento (obrigatdrio) Unidade/Dia 1
22 GERADOR DE ENERGIA, 500 KVA Unidade/Dia 1
23 ADESIVO (90 pegas de 2X1) + 15
pegas balcdo (1x1) + 15 pegas
testeira (1x0,5) + 4 totens (2x1) m? 100
24 SEGURANCA: servico especializado
de vigilancia patrimonial, diurno.
Unidade de fornecimento: Diaria de Unidade 04
12 horas
25 TAPETE VERMELHO
Dimensdes: 2m de largura e 15m de _
comprimento Unidade 1
26 PULPITO DE ACRILICO, com suporte
para dgua e microfone.
Unidade 1




27 BACKDROP: locacdo, montagem
e manutencdo e desmontagem
de estrutura de fundo
personalizado, para criar um

cenario atraente, divulgar Metro linear 2 1
mensagem, funcionando como
um pano de fundo visual design

personalizado.

Tamanho 3m x 2m

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contrata¢do fundamenta-se no Art. 75 da Lei n? 14.133/2021, justificada pela
natureza excepcional do fluxo de planejamento deste evento. E imperativo registrar que a definicdo da
data de 12/03/2026 resultou de sucessivas e necessarias dilagdes no cronograma institucional, motivadas
pela complexa compatibilizagao de agendas entre as autoridades envolvidas e os compromissos de Estado
inerentes ao 6rgao. Essa flutuagdao temporal, embora necessaria para garantir a representatividade e a
solenidade que a Medalha do Mérito Economia exige, exauriu o prazo remanescente para o rito da
dispensa eletronica. Portanto, a contratacao direta emerge como o Unico caminho vidvel para assegurar a
execucdo da cerimdnia, visto que a abertura de prazos para lances e recursos tornaria a entrega logistica
materialmente impossivel no curto intervalo restante.

2.2. O objeto em questdo transcende a mera locacdo de bens, tratando-se de uma operagdo
logistica de alta complexidade que abrange desde a assessoria protocolar para 300 agraciados até o
fornecimento de infraestrutura critica no Centro de Convenc¢bes Ulysses Guimardes. A coordenacao
simultanea de frentes distintas — como brigadistas, recepcionistas, montagem de painéis de LED,
sonorizagdo e seguranga — demanda uma empresa com capacidade técnica imediata para mobilizagao
em regime de urgéncia. A contratacdo direta garante que a Administracdo ndo fique a mercé da incerteza
de um certame que poderia atrair empresas sem o suporte operacional necessario para um evento deste
vulto (700 pessoas), assegurando a observancia rigorosa das normas de cerimonial e a integridade da
entrega das condecoracgdes.

2.3. A execucdo integral da cerimonia no dia 12/03/2026 impde uma contagem regressiva
técnica onde cada dia subtraido pelo rito burocratico convencional comprometeria a reserva de
equipamentos (geradores, mobilidrio, palcos) e a escala de pessoal qualificado (segurangas e operadores
de 4udio). Considerando que o cronograma foi repactuado visando a estrita adequacdo de agenda e ao
alinhamento com o calendario oficial do 6rgdo.", a contratacdo direta emerge como o instrumento
juridico de eficiéncia administrativa. A demora na formalizacdo do ajuste poderia resultar na
indisponibilidade de insumos essenciais ou na elevacdo de custos por contratacdo de ultima hora ("spot"),
0 que justifica a escolha de contratacdo direta como medida de prudéncia e zelo com o erario,
assegurando a dignidade da honraria e a imagem institucional deste 6rgao perante a sociedade e os
agraciados.

2.4. A realizacdo deste evento é de suma importancia para a manutencdao das relagGes
institucionais e o reconhecimento do mérito no setor econémico, sendo um pilar da agenda oficial do
orgdo. Qualquer solucdo de continuidade ou falha na execucdo — decorrente da tentativa de um rito
licitatério incompativel com o tempo disponivel — acarretaria um dano irreparavel a imagem da
instituicdo e ao protocolo de Estado. Assim, a escolha pela via direta sob a égide do Art. 75 ndo é apenas
uma decisdo de conveniéncia, mas um ato de responsabilidade administrativa. Tal medida visa mitigar o
risco de desabastecimento logistico (falta de geradores, mobilidario ou pessoal) e garantir que a
infraestrutura contratada reflita o rigor e a importancia que a honraria exige, consolidando a eficiéncia e o
interesse publico em primeiro plano.

3. NATUREZA DA CONTRATAGAO




3.1. Os materiais a serem adquiridos se enquadram como bens comuns, pois os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de
mercado, conforme previsdo no inciso Xlll do art. 62 da Lei 14.133, de 2021.

3.2 Os materiais a serem adquiridos se enquadram na natureza de despesa 3.3.90.39 - Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

3.3. Grupo 31.02 - Despesas com a aquisicdo de condecoragées, medalhas e troféus conforme
regulamentacado propria.

3.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme art. 20 da Lei

Federal n.2 14.133, de 2021 e art. 73, inciso |, do art. 74 e art. 77 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.
DO CONTRATO

3.5. A contratacido com o fornecedor registrado serd formalizada por intermédio de

instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa ou outro instrumento habil, conforme
o art. 210, do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023, conforme prevé o art. 95 da Lei Federal n.2 14.133,
de2021.

3.6. No caso de formalizacdo de contrato, o prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze)
meses, contados da data de recebimento do objeto, na forma do Art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021, sem
possibilidade de prorrogagao.

4. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1. Considerando o disposto no Decreto n? 42.375, de 09 de agosto de 2021, que institui os
principios e as diretrizes gerais para concepc¢ao, implantacdo e promoc¢do de Politica e Programas de
Qualidade de Vida no Trabalho para os servidores da Administracdo direta, autarquica e fundacional do
Distrito Federal, que dentre outras diretrizes, define como elo as percepc¢des sobre a relagdo entre a
importancia da instituicdo, com o trabalho e com a vida social, proporcionando produtividade saudavel,
bem-estar, significado pessoal e familiar.

4.2. Corrobora-se a isso o cumprimento do disposto no Decreto n? 37.648, de 22 de setembro
de 20216, que institui a Politica de Valorizacdo de Servidores no ambito da administracdo direta, autarquica e
fundacional do Distrito Federal.

4.3. A demanda foi motivada pela Secretaria Executiva de Valorizagdo e Qualidade de Vida em
razdo da necessidade desta unidade na demanda em questao.

4.4, Desta forma, fundamentada pela garantia do atendimento, foi verificado e consolidado os
guantitativos estimados conforme o item 1 deste instrumento.

4.5, A contratacdo se justifica pela necessidade de realizar a outorga da Medalha do Mérito
Economia 2026, da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal(SEEC DF), honraria de Estado
gue exige rigor protocolar, seguranca para 700 (setecentos) presentes e infraestrutura técnica de grande
porte no Centro de Convencgdes Ulysses Guimaraes, visando valorizar o mérito publico e manter a imagem
institucional do Governo do Distrito Federal.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.6. A contratacdo obedecera ao disposto no art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021, Lei de LicitacOes e Contratos Administrativos, regulamentado pelo Decreto Distrital n.2 44.330, de
16 de Marco de 2023, e demais alteracGes posteriores, bem como demais normativos constantes no
instrumento convocatdrio e seus anexos.

4.7. O presente procedimento de contratacdo direta, por meio de dispensa de licitacdo
observara, em sua plenitude, o rito e as condi¢Ges estabelecidas no Il, art. 75 da Lei n? 14.133/2021 e
Decreto n? 12.807, de 29 de dezembro de 2025, que atualiza valores estabelecidos na referida Lei de
Licitacdo, estando devidamente alinhado as diretrizes de governanca e celeridade processual. A execucdo
do certame submete-se, ainda, ao regulamento do Decreto Distrital n2 44.330, de 16 de margo de 2023,
e suas alteracOes posteriores, bem como ao conjunto de normas complementares previstas neste



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2025/Decreto/D12807.htm

Instrumento Convocatdrio e seus anexos, assegurando a estrita observancia aos principios da legalidade,
impessoalidade e eficiéncia na administragao publica distrital."

4.8. A referida norma dispde (grifo nosso):

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

| - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 100.000,00 (cem mil
reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo
de veiculos automotores;

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigcos e compras;

lll - para contratacdo que mantenha todas as condi¢des definidas em edital de
licitacdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela
licitagdo:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas
validas;

b) as propostas apresentadas consignaram pre¢os manifestamente superiores

aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos drgdos
oficiais competentes;

IV - para contratacao que tenha por objeto:

a) bens, componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira necessarios a
manutencdo de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original
desses equipamentos durante o periodo de garantia técnica, quando essa
condicdo de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

b) bens, servicos, alienacGes ou obras, nos termos de acordo internacional
especifico aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condi¢des ofertadas
forem manifestamente vantajosas para a Administracdo;

c) produtos para pesquisa e desenvolvimento, limitada a contratacdo, no caso
de obras e servicos de engenharia, ao valor de RS 300.000,00 (trezentos mil
reais);

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de
exploracao de criagdo protegida, nas contratacdes realizadas por instituicao
cientifica, tecnoldgica e de inovagdo (ICT) publica ou por agéncia de fomento,
desde que demonstrada vantagem para a Administracdo;

e) hortifrutigranjeiros, pdes e outros géneros pereciveis, no periodo necessario
para a realizagdo dos processos licitatérios correspondentes, hipdtese em que a
contratagdo sera realizada diretamente com base no preco do dia;

f) bens ou servicos produzidos ou prestados no Pais que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional;

g) materiais de uso das Forcas Armadas, com excecdo de materiais de uso
pessoal e administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizacao
requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e
terrestres, mediante autorizagdao por ato do comandante da forga militar;

h) bens e servigos para atendimento dos contingentes militares das forgas
singulares brasileiras empregadas em operacGes de paz no exterior, hipétese
em que a contratagdo devera ser justificada quanto ao preco e a escolha do
fornecedor ou executante e ratificada pelo comandante da forca militar;

i) abastecimento ou suprimento de efetivos militares em estada eventual de
curta duracdo em portos, aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes,
por motivo de movimentagao operacional ou de adestramento;

j) coleta, processamento e comercializacdo de residuos sélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo,
realizados por associacbes ou cooperativas formadas exclusivamente de



pessoas fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores
de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as
normas técnicas, ambientais e de saude publica;

k) aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos histéricos, de
autenticidade certificada, desde que inerente as finalidades do érgao ou com
elas compativel;

) servigos especializados ou aquisicdo ou loca¢do de equipamentos destinados
ao rastreamento e a obtengdo de provas previstas nos incisos Il e V do caput do
art. 32 da Lei n2 12.850, de 2 de agosto de 2013, quando houver necessidade
justificada de manutencao de sigilo sobre a investigacao;

m) aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de
doencas raras definidas pelo Ministério da Saude;

V - para contratacdo com vistas ao cumprimento do disposto nos arts. 32, 32-A,
49, 52 e 20 da Lei n? 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os
principios gerais de contratacdo constantes da referida Lei;

VI - para contratacdo que possa acarretar comprometimento da seguranca
nacional, nos casos estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante
demanda dos comandos das For¢cas Armadas ou dos demais ministérios;

VIl - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencao federal
ou de grave perturbacdo da ordem;

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a seguranga de pessoas,
obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e
somente para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situacdo
emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam
ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia
da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogacdo dos respectivos
contratos e a recontratacdo de empresa ja contratada com base no disposto
neste inciso;

IX - para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servicos prestados por érgdo ou entidade que integrem a
Administracdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - quando a Unido tiver que intervir no dominio econémico para regular precos
ou normalizar o abastecimento;

Xl - para celebracdo de contrato de programa com ente federativo ou com
entidade de sua Administracdo Publica indireta que envolva prestacdo de
servicos publicos de forma associada nos termos autorizados em contrato de
consércio publico ou em convénio de cooperacdo;

XIl - para contratacdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o Sistema Unico de Saude (SUS), conforme elencados em ato
da dire¢do nacional do SUS, inclusive por ocasido da aquisi¢cdao desses produtos
durante as etapas de absor¢do tecnoldgica, e em valores compativeis com
aqueles definidos no instrumento firmado para a transferéncia de tecnologia;

XIIl - para contratacdo de profissionais para compor a comissdo de avaliacdo de
critérios de técnica, quando se tratar de profissional técnico de notdria
especializacdo;

XIV - para contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, por 6érgdao ou entidade da
Administracdo Publica, para a prestacdo de servicos, desde que o prego
contratado seja compativel com o praticado no mercado e os servigos
contratados sejam prestados exclusivamente por pessoas com deficiéncia;



4.9.

XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade
estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovacao,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para
contratacdo de instituicdo dedicada a recuperagao social da pessoa presa,
desde que o contratado tenha inquestionavel reputacdo ética e profissional e
nado tenha fins lucrativos;

XVI - para aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos
estratégicos para a saude produzidos por fundacdo que, regimental ou
estatutariamente, tenha por finalidade apoiar 6rgdo da Administracdao Publica
direta, sua autarquia ou fundagdo em projetos de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e de estimulo a inovacao,
inclusive na gestdo administrativa e financeira necessdria a execugao desses
projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de tecnologia de
produtos estratégicos para o SUS, nos termos do inciso XII docaputdeste artigo,
e que tenha sido criada para esse fim especifico em data anterior a entrada em
vigor desta Lei, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado
no mercado.

§ 12 Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il docaputdeste artigo, deverao ser observados:

| - o somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora;

I - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de
atividade.

§ 22 Os valores referidos nos incisos | e || docaputdeste artigo serdo duplicados
para compras, obras e servicos contratados por consércio publico ou por
autarquia ou fundagdo qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 32 As contratacOes de que tratam os incisos | e Il docaputdeste artigo serdo
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacio do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

§ 42 As contratagdes de que tratam os incisos | e Il docaputdeste artigo serao
preferencialmente pagas por meio de cartdo de pagamento, cujo extrato devera
ser divulgado e mantido a disposicdo do publico no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas (PNCP).

§ 52 A dispensa prevista na alinea "c" do inciso IV docaputdeste artigo, quando
aplicada a obras e servicos de engenharia, seguird procedimentos especiais
instituidos em regulamentacdo especifica.

§ 62 Para os fins do inciso VIII docaputdeste artigo, considera-se emergencial a
contratacdo por dispensa com objetivo de manter a continuidade do servico
publico, e deverao ser observados os valores praticados pelo mercado na forma
do art. 23 desta Lei e adotadas as providéncias necessarias para a conclusdo do
processo licitatério, sem prejuizo de apuracdo de responsabilidade dos agentes
publicos que deram causa a situacao emergencial.

§ 72 N3o se aplica o disposto no § 12 deste artigo as contratacdes de até RS
8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutengao de veiculos automotores de
propriedade do d6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de
pegas.

PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)



4.10. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, conforme
consta das informagdes demonstradas no Portal de Compras do Governo do Distrito Federal
(https://portal.compras.df.gov.br/catalogo/pacc) e Portal Nacional de Compras Publicas
(https://www.gov.br/pncp/pt-br), em cumprimento ao inciso Il, § 1.°, art. 18, da Lei n.” 14.133/2021 e do
Decreto n°.44.330/2023.

4.11. O item que compdem o objeto da presente contratacdao, corresponde a Classe: Servicos
para eventos em geral: ID do PCA[12848], conforme Relatério (194691994).

SISTEMA TR DIGITAL

4.12. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, conforme estipulado na Instrugdao
Normativa SEGES/ME n? 81, de 25 de novembro de 2022, ndo foi realizado, uma vez que ndo esta
institucionalizado no ambito do Governo do Distrito Federal (GDF).

PRINCIPIO DA PADRONIZAGAO

4.13. Em relacdo ao principio da padronizacdo, disposto na Sec¢do VI - Da Padronizagcdo- do
Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023 e artigos 40 e 47 da Lei n° 14.133, de 2021, e ainda em atendimento
ao principio da eficiéncia, uma vez que a padronizacdo gera ganhos para a administracdo em termos de
economicidade, a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF) mantém uma unidade
de catalogacdo, a qual executa todas as catalogacdes de itens a serem contratados, em conformidade com
a Portaria n.2 135, de 26 de julho de 2016, a qual é utilizada para a classificacdo de despesas e
catalogacado de itens.

MINUTA PADRONIZADA

4.14. Ainda, cabe ressaltar que foi utilizado como minuta padronizada para confeccdo do
presente termo de referéncia, no que coube, o modelo para compras aprovado pela Advocacia-Geral da
Unido, enquanto nao sobrevenha o modelo a ser aplicado no ambito do Distrito Federal, tendo em vista o
permissivo do inciso lll, art. 36, do Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de margo de 2023 e o item 2.5.3,,
do Parecer Referencial SEI-GDF n.2 45/2024 - PGDF/PGCONS.

5. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. O presente termo de referéncia detalha as condi¢Oes para a contratacdo de empresa para a
especializada em servicos de organizacdo de feiras, congressos, exposicoes e festas, para conduzir o
evento Medalha do Mérito Economia 2026, da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal(SEEC
DF), para 300 agraciados, e um publico total estimado em 700(setecentos) pessoas, no dia 12 de marco
de 2026, no Centro de Convengbes Ulysses Guimardes - Brasilia - DF, abrangendo o planejamento
operacional, a assessoria protocolar e a execugao integral da ceriménia. A prestagdo dos servigos devera
incluir a coordenacdo de recep¢do, mestre de cerimdnias, sonorizacdo, iluminacao cénica, buffet, além da
logistica de entrega das condecorac¢des, garantindo a observancia das normas de cerimonial e o rigoroso
cumprimento do cronograma oficial para o publico estimado.

5.2. O quantitativo total e as especificacGes estdo detalhados no item 1.1 deste termo.

5.3. Considerando as caracteristicas do objeto a entrega serd de uma Unica vez, ndao havendo
necessidade de parcelamento na execucdo, mas com etapas de montagem e passagem de som no dia
11/03/2026.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. A presente contratacdo visa a prestacdo de servicos especializados para a realizacdo da
cerimoénia de entrega da Medalha do Mérito Economia 2026, da Secretaria de Estado de Economia do
Distrito Federal(SEEC DF), a ser realizada no dia 12/03/2026, no Centro de Convengbes Ulysses
Guimaraes, em Brasilia - DF.

PLANEJAMENTO E ASSESSORIA PROTOCOLAR


https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=216300468&id_procedimento_atual=217036847&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110044292&infra_hash=3dd17d83a2ee5c9902c77c581468804a88ed60560f67912ebdaa7e8f489b816a49dfe58343ecdc63077e11ec6b5028921c5c6ed7525248c351f5baab9536b0f425e6b3d79df7f0c68b3af4781ef572ce3d6cd52ced6ba05bccd43d106c1553bf

6.2. A empresa especializada atuara na gestao intelectual e operacional do evento, garantindo o
cumprimento das normas de cerimonial publico e a etiqueta exigida para a honraria.

¢ Planejamento Operacional: Elaboracdo do roteiro técnico (minuto a minuto), planta de ocupacao
do auditdrio e gestdo de fluxo de convidados.

e Assessoria de Protocolo: Organizacdo da mesa de honra, ordem de precedéncia das autoridades e
conferéncia rigorosa da nominata dos 300 agraciados.

e Gestdo de Convites e RSVP: Confirmacdo de presenca para o publico total de 700(setecentos)
pessoas.
RECURSOS HUMANOS E MAO DE OBRA ESPECIALIZADA
6.3. A execugdo demanda uma equipe qualificada sob coordenacao direta da empresa
contratada, composta por:
e Coordenacao de Recepgdo: Equipe de recepcionistas bilingues e mestres de fila para conferéncia de
convites e conducao dos agraciados.

e Mestre de Cerimonias: Profissional com expertise em eventos solenes para condugdo do script
oficial.

e Equipe de Apoio: Staff para logistica interna, carregadores e apoio de camarins.

LOGISTICA DE CONDECORACOES
6.4. Este é o ponto critico do evento, exigindo rigor operacional:
¢ Manuseio e Organizagdao: Conferéncia e disposicdo das 300 medalhas e diplomas por ordem de
chamada.
e Fluxo de Entrega: Organizacdo logistica para que os 300 agraciados recebam suas comendas de
forma agil, respeitando o tempo de palco e o registro fotografico.

RESUMO DO EVENTO

e Data: 12/03/2026
¢ Local: Centro de Convengdes Ulysses Guimaraes (Brasilia - DF)
e Publico: 700(setecentos) pessoas sendo 300trezentos) agraciados

e Objetivo: Entrega da Medalha do Mérito Economia 2026, da Secretaria de Estado de Economia do
Distrito Federal(SEEC DF), com rigor protocolar e exceléncia técnica.

SUSTENTABILIDADE

6.4.1. A contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no
art.29, da Lei Distrital n.2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia ao art. 22 do
Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de marco de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.2 14.133, de 12 de
abril de 2021, no ambito da Administragao Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito Federal, a
fim de estabelecer a implementagao de critérios, praticas e a¢des de logistica sustentdvel, devendo ser
observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

6.4.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.2 4.770, de 2012, o licitante pode
apresentar documento probatério de que possui compromisso com a sustentabilidade ambiental, que
podera ser feito da seguinte forma:

6.4.3. Por declaracdo, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a
sustentabilidade ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei Distrital n.2 4.770, de 2012; ou

6.4.4. Com a apresenta¢dao de documento probatdrio (atestado, declaracao, certificado, registro,
credenciamento, etc.) emitido por érgdos publicos de qualquer ente da federagdo que tenha competéncia



legal na area ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou
fabricante estad devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo drgao; ou

6.4.5. Com a apresentacdo de documentos que o fornecedor estd em fase de implantacdo de
praticas sustentdveis, informando, no referido documento, quais sdo as praticas ja implantadas e quais as
metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

6.4.6. No caso do licitante apresentar os documentos comprobatorios, podera ser designada uma
comissdo de avaliadores que, juntamente com o agente de contratacdo, podera inspecionar/vistoriar o
estabelecimento ou o ponto comercial do licitante, a fim de verificar as informacdes e declaracdes
apresentadas.

6.4.7. Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes declaradas pelo
licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serdo tomadas as medidas administrativas, e se
for o caso, penais, cabiveis ao caso.

EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

6.4.8. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execug¢do do contrato.

PARTICIPACAO DE CONSORCIO, DE COOPERATIVA E DA SUBCONTRATAGAO

6.4.9. A participacdo de consdrcios ndao sera admitida, uma vez que 0s servicos a serem
contratados sdo amplamente realizados por diversas empresas no mercado, apto a prestar o pretenso
objeto.

6.4.10. A formacdo de consércio é exigida em situacdes que envolvem questdes de alta
complexidade, o que ndo é aplicavel neste caso. Permitir tal possibilidade poderia acarretar prejuizo a
administracdo, ao comprometer o carater competitivo da disputa pelo menor preco.

6.4.11. Dessa forma, ndao sera vantajoso para a Administracdo Publica contratar empresas em
regime de consodrcio, tendo em vista que estas empresas passariam a ter responsabilidade solidaria no
que concerne as obrigacdes trabalhistas e previdencidrias, o que traria riscos para a contratagdo e para o
cumprimento do contrato celebrado com o Governo do Distrito Federal (GDF).

6.4.12. Pelo mesmo fato, ndo ha motivos para se admitir a subcontratacdo, para gerar outros
instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuicdes a administracdo publica. Deste modo, é
vedada a subcontratacdo do objeto.

6.5. A participacdo de cooperativas ndo serda permitida, pelo modo como é usualmente
executado no mercado em geral e a frequéncia habitual do servico, conforme estabelecido na Sumula ne.
281 do Tribunal de Contas da Uniao:

"E vedada a participagdo de cooperativas em licitagdo quando, pela natureza do
servico ou pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral,
houver necessidade de subordinacdo juridica entre o obreiro e o contratado,
bem como de pessoalidade e habitualidade."

6.5.1. A contratagdo em questdo trata da aquisicdo de um produto (troféu em acrilico) que, em
regra, é ofertado no mercado por empresas especializadas na confeccdo e distribuicdo do referido
material. A producdo e entrega desse objeto demandam a utilizacdo de mao de obra com carater pessoal,
habitual e subordinado, caracteristicas que, por sua natureza, sdo incompativeis com a forma de
organizacdo e operacdo das cooperativas, cuja estrutura juridica prevé a autogestdo de seus membros e a
auséncia de relacdo de subordinacdo tipica de contratos de trabalho.

6.5.2. Além disso, o art. 52 da Lei n2 12.690/2012, que regula as cooperativas de trabalho, veda a
utilizacdo de cooperativas para intermediacdo de mdo de obra em atividades que demandem
pessoalidade e subordinacdo, caracteristicas presentes no processo produtivo necessario para o
fornecimento dos itens objeto desta licitagdo. A contratagao de cooperativas em casos como este poderia
gerar incongruéncias na relacdo juridica estabelecida, causando risco de configuracdo de vinculo
empregaticio, o que contraria a finalidade do presente certame e os principios administrativos de
legalidade, eficiéncia e economicidade.



6.5.3. Considerando o carater habitual e subordinado da prestacdo de servigos exigida para o
fornecimento dos bens, bem como a necessidade de resguardar a administracdo publica de eventuais
riscos juridicos e trabalhistas, a vedacdo da participacdo de cooperativas neste processo licitatério se
mostra ndo apenas necessaria, mas também legalmente fundamentada, em conformidade com a Simula
n2.281 do TCU e a legislacdo vigente aplicavel.

GARANTIA DA CONTRATAGCAO

6.6. Tendo em vista o objeto da pretensa contratacdo ndao havera exigéncia da garantia da

contratacdo, conforme artigos 96 ao 102, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021 e alteragbes vigentes.
VISTORIA

6.6.1. N3do ha necessidade de realiza¢do de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. CONDICOES DE EXECUGCAO

7.1.1. O prazo para montagem final e passagem de som serd de 24 horas de antecedéncia ao

evento, ou seja, 11/03/2026.
7.1.2. Local de entrega: Centro de Convencgdes Ulysses Guimaraes, SDC, Brasilia - DF.
OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.2. Realizar a entrega de acordo as especificacdes e condi¢des estabelecidas neste termo de
referéncia e edital.

7.3. Apresentar amostra do item dentro do prazo estipulado. As amostras apresentadas,
aprovadas, fardo parte do quantitativo a ser adquirido.

7.4. Comunicar imediatamente a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC),
bem como ao contratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria, e-mail e telefone,
indicado na respectiva proposta de precos, como também, outras informacdes julgadas necessdrias para
o recebimento de correspondéncias encaminhadas pelos diversos érgaos integrantes da centralizacdo de
compras do Distrito Federal.

7.5. Responder integralmente pelos danos causados diretamente a administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo, ou 0 acompanhamento empreendido pelo contratante.

7.6. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste
instrumento, além de sujeitar-se a outras obrigacdes no Cddigo de Protecdo e Defesa do Consumidor Lei
Federal n.2 8.078, de 1990, que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

7.7. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativas que serdo objeto de
apreciagao pela contratante.

7.8. Atender, no prazo fixado, as solicita¢cdes do fiscal técnico, fiscal administrativo e/ou gestor
do contrato.

7.9. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, nos termos do art. 125 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

7.10. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais
despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execucdao do objeto do presente termo de referéncia, tais
como impostos, taxas, contribuicdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundiarias, fretes; enfim, por
todas as obrigacdes e responsabilidades, sem qualquer 6nus a contratante.

7.11. Assegurar que a prestacdo de servigos estara em consonancia com as normas vigentes e
demais legislacOes relacionadas a sua natureza, de forma a garantir a qualidade do servigco apresentado,
conforme art. 42, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

7.12. Ndo alegar, em hipdtese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensdo, duvidas ou esquecimento das cldusulas e condi¢gdes do contrato e das especificacbes



técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas pertinentes ao objeto.

7.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 124, da Lei
Federal n.2 14.133, de 2021.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.14. Receber os itens da contratagcdo acompanhando desde 11/03/2026 até o final da cerimdnia
em 12/03/2026, e atestar a Nota Fiscal/Fatura desde que atendidas todas as exigéncias e especificagcoes
constantes no Termo de Referéncia, seguida do Relatério circunstanciado.

7.15. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com o
Termo de Referéncia e sua proposta.

7.16. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.17. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, quaisquer
falhas verificadas no cumprimento do contrato, fixando prazo para a sua corregao.

7.18. Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento dos servicos no prazo estabelecido, desde
que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

7.19. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas
dependéncias, ao local de prestacdo de servicos, desde que devidamente identificados e acompanhados
por representante do CONTRATANTE.

7.20. Determinar providéncias que entender necessdrias visando suprir ou sanar irregularidades,
atrasos e falhas ocorridas.

7.21. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestacdo de servicos em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

8. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato, ou instrumento equivalente, deverd ser executado fielmente pelas partes, de

acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunica¢des entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica.

8.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

8.5. O 6rgdo ou entidade devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos
empregados da contratada as suas instalacdes, para entrega dos produtos solicitados.

8.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

8.7. Durante a execugdo, o contratante devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios



eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou pendéncias
observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

FISCALIZACAO

8.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

8.9. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120
da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

FISCALIZACAO TECNICA

8.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para serem cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracdo, conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

8.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdio do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §19, do art. 117, Lei Federal n.2
14.133, de 2021, e inciso |l do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

8.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corre¢do, conforme o
inciso Ill do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

8.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330,
de2023.

8.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢dao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, conforme
oinciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

8.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual,
conforme o inciso VIl do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

8.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario, conforme o inciso Il do art. 25 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

8.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do
Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

GESTOR DO CONTRATO

8.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo, conforme o inciso IV do art. 23 do
Decreto Distrital n.244.330, de 2023.



8.19. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso Il do art. 23
do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

8.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, conforme o inciso Il
do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

8.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencado ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme o inciso VIl do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

8.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso, consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

8.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢dao, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.2
44.330, de 2023.

8.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

Diante do exposto, os servidores responsaveis pela execu¢do do contrato, sao:

Gestdo de contrato: Marilise Garcia de Carvalho, matricula n2 279.344-X;

Fiscalizacdo Técnica: Lucas Kelvin da Silva, matricula n2 277.958-7;

Fiscalizacdo Administrativa: Danielle Fernandes Almeida do Régo, matricula n? 283.384-0.
9. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

RECEBIMENTO

9.1. Os servicos serdo confirmados e acompanhados, antecipadamente, no prazo de 07(sete)
dias Uteis pelo Gestor e fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no termo de referéncia e na proposta.

9.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

9.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

9.5. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes
da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisdrio.



9.5.1. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.5.2. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

9.5.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado deverda conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente nos dias 11/03/2026 e 12/03/2026, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

9.7.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des, conforme regulamento;

9.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacgao apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcdes;

9.7.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas;

9.7.4. Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

9.7.5. Enviar a documentacdao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

9.8. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

9.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
LIQUIDACAO

9.11. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)

dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, de acordo com as
normas de planejamento, orcamento, finangas, patrimonio e contabilidade do Distrito Federal.

9.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.13.1. o prazo de validade;



9.13.2. data da emissao;

9.13.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

9.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.13.5. o valor a pagar; e

9.13.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.14. Havendo erro na apresentagdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante.

9.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta

on-line ao sistema de cadastramento unificado de fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso
ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no
art. 68 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

9.16. A administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
9.16.1. Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;
9.16.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o poder publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

9.18. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

9.21. O pagamento sera efetuado em até 30 (dias) dias corridos, contados a partir da data de
apresentacdo da nota fiscal, desde que o documento de cobranca esteja em condicOes de liquidacdo de
pagamento.

9.22. Passados 30 (dias) dias sem o devido pagamento por parte da administracdo, a parcela de
vida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento
de acordo com a variacdao pro rata tempore do IPCA, nos termos do art. 32, do Decreto Distrital n.2
37.121, de 16 de fevereiro de 2016.

FORMA DE PAGAMENTO

9.23. O pagamento sera realizado em parcela Unica, por meio de ordem bancdria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.



9.25. As condi¢bes de pagamento seguem as normas de Planejamento, Or¢amento, Finangas,
Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, conforme Decreto Distrital n.2 32.598, de 15 de dezembro
de 2010, e alteragdes vigentes.

10. INFRAGCOES E SANCOES ADMISTRATIVAS

10.1. A contratada estara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, e as
demais cominagOes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de aplicacdo de
sancOes, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditério.

10.2. Independente das sancgbes legais cabiveis, a licitante/contratada ficara sujeita ainda ao
ressarcimento das perdas e danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo no descumprimento das obrigagGes licitatdrias e/ou contratuais.

10.3. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucgdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
10.4. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:
10.4.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que

nado se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §29, Lei n? 14.133/2021);

10.4.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 49, Lei n? 14.133/2021);

10.4.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, Lei n®

14.133/2021).

10.4.4. Multa: além das glosas previstas em Efeitos Remuneratérios - Anexo IV deste Termo de
Referéncia, a contratada esta sujeita a aplicagdao de multa:

[ - Moratdria de 0,1% a 0,5% do valor do contrato, por dia de atraso injustificado, até o limite de 5
(cinco) dias;

- Moratdria de 0,5% a 1% do valor do contrato, por dia de atraso injustificado, no intervalo de 6
(seis) a 15 (quinze) dias, pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicao da garantia:

a) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢cdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.3,
de 20% a 30% do valor do Contrato.

I - Compensatodria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 8.3, de 5%
a 15% do valor do Contrato.



V- Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 8.3, a multa serd de 1% a 10% do valor do
Contrato.cao

V- Para infracbes descritas na alinea “d” do subitem 8.3, a multa serd de 5% a 15% do valor do
Contrato.

VI - Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 8.3, a multa serd de 5% a 15% do valor do
Contrato.

10.5. A aplicacao das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, Lei n2? 14.133/ 2021).

10.6. Todas as sang¢des previstas neste Termo poderdao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, Lei n? 14.133/2021).

10.7. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, Lei n2 14.133/2021)

10.8. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca podera ser
cobrada judicialmente (art. 156, §82, Lei n? 14.133/2021).

10.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.10. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.11. Na aplicacdo das sanc¢dOes serdo considerados (art. 156, §12, Lei n® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacOes dos érgdos de controle.

10.12. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133/2021, ou em outras leis
de licitacOes e contratos da Administracdao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, Lei n® 14.133/2021).

10.14. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uuteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161, Lei n?
14.133/2021).

10.15. As sancGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/2021.



10.16. Os débitos do contratado para com a Administragcdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizaces, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pela referida autarquia decorrentes de um futuro contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com a mesma autarquia ora contratante.

11. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, conforme inciso Il, art. 75 da Lei n® 14.133/2021 e Decreto n® 44.330/2023, que regulamenta a
referida Lei no ambito da Administracao Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito Federal.

11.2. O critério de julgamento adotado serd da proposta mais vantajosa, observado o
valor, conforme inciso Il, art. 75 da Lei n2 14.133/2021 e Decreto n2 12.807, de 29 de dezembro de 2025,
gue atualiza valores estabelecidos na referida Lei de Licitagao.

11.3. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal
da empresa, com o preco unitario, incluidas todas as despesas necessarias a entrega do objeto deste
termo de referéncia, como também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e
guaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacao.

11.4. Serdo desclassificadas as propostas que ndao atenderem as especificacdes e exigéncias
contidas neste termo de referéncia, bem como aquelas que apresentarem precos excessivos ou
manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consonancia com o disposto no
art. 59, da lei 14133/2021.

11.5. A obtencdo da melhor proposta econémica estd alinhada aos principios que regem a
administracdo publica e as legislacGes vigentes.

REGIME DE EXECUGCAO

11.6. O regime de execuc¢do do contrato serd de fornecimento e prestacao de servico.
EXIGENCIAS DE HABILITACAO

11.7. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.7.1. Comprovacao juridica

| - Registro comercial, arquivado na junta comercial respectiva, no caso de empresa individual;

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado de documentos de eleicao
de seus administradores;

- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

IV - Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir;

V- Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir, de acordo com o art. 66, da Lei Federal n.2 14.13, de 2021.

11.7.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

| - Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

Il - Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

I - Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou
sede da licitante;
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V- Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certidao Conjunta Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuicdes previdencidrias, e a Divida Ativa da Unido,
expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil, nos termos da Portaria
Conjunta RFB/PGFN n.2 1.751, de 2014;

V- Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos
ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela receita da fazenda do Governo do Distrito
Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br, de acordo com
art. 173, da Lei Organica do Distrito Federal (LODF);

VI - Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal;

VIl - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que poderd ser obtida no
site www.tst.jus.br/certiddo.

11.7.3. Qualificagdo econdmico-financeira

| - Certidao Negativa de faléncia, de recuperacdo judicial ou extrajudicial, consoante a Lei Federal
n.2 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos
30 (trinta) dias, ou que esteja no prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pragcas com
mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

Il - Balango Patrimonial e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios.

a) as empresas constituidas no ano em curso poderao substituir o balanco anual por balanco de
abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b) as empresas constituidas ha menos de 2 (dois) anos poderdo apresentar o balanco do ultimo
exercicio;

c) a boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagdo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
LG =

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

d) declaracdo, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento dos
indices econdmicos previstos no item anterior;

e) as licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualguer um dos indices
acima, deverao comprovar capital social minimo ou patriménio liqguido minimo de 10% (dez por cento) do
valor total estimado para o item/grupo de itens cotado constante deste termo de referéncia.

f) a documentacgao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.



11.7.4. Qualificagdo Técnica

[ - Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, a empresa devera apresentar Atestado de
Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa
realizado ou estar realizando o objeto, compativel em caracteristicas com o objeto deste Termo de
Referéncia.

Il - Com a finalidade de tornar objetivo o julgamento da documentacdo de qualificagcdo técnica,
consideram-se compativeis os atestados que expressamente certifiquem que a empresa ja forneceu no
minimo 50% (cinquenta por cento) do objeto de maior relevancia ou valor significativo. Para os itens nos
quais o percentual requerido apresente fragdo, considerar-se-a o nimero inteiro imediatamente superior.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total é de RS 64.829,63(Sessenta e quatro mil, oitocentos e vinte e nove
reais e sessenta e trés centavos), o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base em uma
pesquisa de precos que sinaliza valor de referéncia que representa o de mercado, conforme pesquisa de
precos e Planilha estimativa de custos (195518929).

12.2. Tendo em vista a necessidade de assegurar a transparéncia do processo licitatério, bem
como incentivar os licitantes a apresentarem precos compativeis com o mercado, o custo estimado da
presente contratacdo ndo possui carater sigiloso e serd tornado publico no ato da publicagdo do
instrumento convocatdério, em observancia ao artigo 24 da Lei n2 14.133, de 2021.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA
SECRETARIA EXECUTIVA DE VALORIZAGAO E QUALIDADE DE VIDA
SUBSECRETARIA DE VALORIZAGAO DO SERVIDOR

PROPOSTA DO EVENTO DIA 12/03/2026

VALOR VALOR
ITEM DESCRlCAO UNIDADE | QUANTIDADE| DIARIA UNITARIO TOTAL (RS)
(RS)
RECEPCIONISTA Diaria 15 01
SERVICO DE
LIMPEZA E
CONSERVACAO (8
na montagem + 8 Diaria 08 01

no dia do evento)

OPERADOR DE Diaria 01 01
SOM

OPERADOR DE Diaria 01 01
AUDIOVISUAL

Servigos de BRIGADISTA Diaria 04 01

organizagao de feiras,

e o] SERVGo

P SONORIZACAO,

0 evento Medalha do
Meérito Economia, para (necessario

300 agraciados, e um | passagem de som
publico total estimado um dia antes)

Unidade/Dia 01 02



https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=217206663&id_procedimento_atual=217036847&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110044292&infra_hash=23c8343f3bd701ef15330257e4edc8640edd97eb04fd431a48cced49e0e46f9649dfe58343ecdc63077e11ec6b5028921c5c6ed7525248c351f5baab9536b0f425e6b3d79df7f0c68b3af4781ef572ce3d6cd52ced6ba05bccd43d106c1553bf

em 700 pessoas, no
dia 12/03/2026, no
Centro de Convengoes
Ulysses Guimaraes -
Brasilia - DF.
abrangendo o
planejamento
operacional, a
assessoria protocolar e
a execucgao integral da
cerimOnia. A prestacdo
dos servicos deverd
incluir a coordenagdo
de recepcao,
sonorizagao,
iluminagdo cénica,
além da logistica de
entrega das
condecoracoes,
servigo de seguranga e
brigadistas, painéis de
LED, geradores,
intérpretes de LIBRAS,
servico de limpeza,
garantindo a
observancia das
normas de cerimonial
e 0 rigoroso
cumprimento do
cronograma oficial
para o publico
estimado

MICROFONE, sem | Unidade/Dia 02 02
fio
TOALHA DE MESA | Unidade/Dia 10 01
POLTRONA Unidade/Dia 10 01
CADEIRA estofada, | Unidade/Dia 300 01
sem braco
CADEIRA de Unidade/Dia 300 01
plastico
MESA, 200x100cm | Unidade/Dia 10 01
SOFA, de 2 lugares | Unidade/Dia 01 01
SOFA, de 3 lugares | Unidade/Dia 02 01
BALCAO (15x1) M? 15 01
PALCO, medindo M?2 56 01
8x7m
PALCO, palco M?2 12 01
praticavel (6x2)
CORDAO DE Unidade/Dia 50 01
ISOLAMENTO
PAINEL de LED,
tamanho 5m x
3m, com placas de
96x96cm,
resolucdo em alta M?2 15 01
definicao,
estrutura em
aluminio.
PAINEL,
montagem e
manutencao e
desmontagem de
painel montado M2 188 01

em sistema

padronizado
octanorm e TS de
no minimo 2,2m
com iluminagao,
com impressao ou

adesivagem.

64.829,63

64.829,63




GERADOR DE
ENERGIA, 75 KVA
(passagem de som
e stand by no dia
do evento
(obrigatério)

Unidade/Dia

01

02

GERADOR DE
ENERGIA, 500 KVA

Unidade/Dia

01

01

ADESIVO (90
pecas de 2X1) +
15 pegas balcao
(1x1) + 15 pecas

testeira (1x0,5) + 4
totens (2x1)

MZ

100

01

SEGURANCA:
servigo
especializado de
vigilancia
patrimonial,
diurno.

Unidade de
fornecimento:
Diaria de 12 horas

Unidade

04

01

TAPETE
VERMELHO

Dimensdes: 2m de
largura e 15m de
comprimento

Unidade

01

01

PULPITO DE
ACRILICO, com
suporte para agua
e microfone.

Unidade

01

01

BACKDROP:
locacao,
montagem e
manutencgao e
desmontagem de
estrutura de
fundo
personalizado,
para criar um
cenario atraente,
divulgar
mensagem,
funcionando
como um pano de
fundo visual

Metro linear

02

01




design
personalizado.

Tamanho 3m x 2m

TOTAL | 64.829,63 64.829,63

COTA RESERVADA

12.3. Tendo em vista a necessidade de compatibilizacdo e uniformidade do item da contratacao,
sendo ele Unico, tornando-o de natureza ndo divisivel, ndo haverd cota reservada para as entidades
preferenciais, prevista no art. 48, Ill da Lei Complementar n2 123/2006; no art. 26 da Lei Distrital n®
4.611/2011 e no art. 29, IIl, do Decreto Distrital n2 35.592/2014.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados nas normas de planejamento, or¢gamento, finangas, patriménio e contabilidade do Distrito
Federal.

13.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
Unidade: Secretaria de Estado de Economia;
Fonte de Recursos: 100;

Programa de Trabalho n2: 04.122.6203.2619.0003 - Atenc¢do a Saude e Qualidade de Vida -
Distrito Federal;

Natureza da Despesa: 3.3.90.39;
Grupo: 22 - Servigos para Eventos em Geral;
SubGrupo: 00 - Clasificagdo Padrao;

Classe: 001 - Servicos para eventos em geral

13.3. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
14, EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO

NARA ANDREA FERREIRA MARRA
Assessora

Subsecretaria de Valorizacao do Servidor

TANIA PEREIRA ALVES MONTEIRO
Subsecretaria de Valorizacdo do Servidor

Matricula n? 174.595-6

15. APROVAGAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

APROVO o presente termo de referéncia, ratifico a veracidade de todas as informacoes
exaradas e afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela, com fulcro na Lei Federal n? 14.133,
de 1° de abril de 2021 e pelo Decreto Distrital n2 44.330, de 16 de marc¢o de 2023. Trata-se de contratacao
de empresa especializada empresa especializada em servigos de organizacdo de feiras, congressos,
exposicoes e festas, para conduzir o evento Medalha do Mérito Economia 2026, da Secretaria de Estado
de Economia do Distrito Federal(SEEC DF), para 300(trezentos) agraciados, e um publico total estimado




em 700(setecentos) pessoas, no dia 12/03/2026, no Centro de Convengdes Ulysses Guimaraes - Brasilia -
DF, abrangendo o planejamento operacional, a assessoria protocolar e a execuc¢do integral da cerimoénia

EPITACIO DO NASCIMENTO SOUSA JUNIOR
Secretdrio-Executivo de Valorizagao e Qualidade de Vida

Documento assinado eletronicamente por TANIA PEREIRA ALVES MONTEIRO - Matr.0174595-6,
Subsecretario(a) de Valorizacdo do Servidor, em 23/02/2026, as 17:09, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

il
JEI. fll!
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por NARA ANDREA FERREIRA MARRA - Matr.0080177-1,
Assessor(a), em 23/02/2026, as 17:15, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

1.
SEE A
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por EPITACIO DO NASCIMENTO SOUSA JUNIOR -
Matr.0278833-0, Secretario(a) Executivo(a) de Valorizagdo e Qualidade de Vida, em
23/02/2026, as 17:23, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015,
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

il
JEI. fll!
assinatura
eletronica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 195365714 cédigo CRC= E4BC45B3.
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Anexo do Palacio do Buriti, 72 andar - Brasilia-DF - Bairro Zona Civico-Administrativa - CEP 70075-900 - DF
Telefone(s): 3313-8106
Sitio - www.economia.df.gov.br
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