GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL

Secretaria Executiva de Gestdao Administrativa

Circular n.2 3/2022 - SEEC/SEGEA Brasilia-DF, 29 de margo de 2022

Ao Gabinete/SEEC

A Ouvidoria/GAB

A Unidade de Corregedoria - UC/GAB

A Unidade de Controle Interno - UCI/GAB

A Assessoria Juridico-Legislativa - AJL/GAB

A Assessoria de Comunicac¢do - ASCOM/GAB

A Assessoria de Gestdo Estratégica - AGEST/GAB

A Assessoria de Suporte Institucional - AESI/GAB

A Assessoria de Agendamento - AGENDA/GAB

A Assessoria de Gerenciamento de Demandas - AGED/GAB

A Assessoria de Assuntos Institucionais - ASSINST/GAB

A Secretaria Executiva de Gestao Administrativa - SEGEA/SEEC (SUGEP, SUAG, SUCORP e UGPEL)
A Secretaria Executiva — SECEX/TARF/SEEC

A Secretaria Executiva da Fazenda - SEF/SEEC

A Secretaria Executiva de Orcamento - SEORC/SEEC

A Secretaria Executiva de Planejamento - SPLAN/SEEC

A Secretaria Executiva de Modernizagdo Administrativa — SEMA/SEEC

A Secretaria Executiva de Acompanhamento de Projetos Especiais — SEAPE/SEEC
A Secretaria Executiva de Acompanhamento Econdmico - SEAE/SEEC

A Secretaria Executiva de Governanga e Compliance — SEGOC/SEEC

A Secretaria Executiva de Valoriza¢do e Qualidade de Vida - SEQUALI/SEEC

ASSUNTO: Peticionamento Eletrénico para Posse em Cargos Comissionados no ambito desta SEEC.

Senhores(as) Dirigentes,

Cumprimentando-os (as), considerando a modernizacdo da rotina para Posse de servidores
nomeados para Cargos Comissionados no ambito desta Secretaria, informamos as diretrizes basicas para
a realizacdo de solicitacdo de posse, que a partir de 04 de abril de 2022, serd exclusivamente via
Peticionamento Eletrénico, utilizando a senha do Gov.br para acesso, a saber:



1 - Servidores
Comissionados),

com Vinculo (ocupantes de cargo efetivo na SEEC e nomeados para Cargos

1.1 - Deverdo solicitar a posse preenchendo o formuldrio de peticionamento por meio
do Link: https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?Formulariold=38.

1.2 - Nestes casos ndo ha necessidade de anexacdo de documentos pessoais.

1.3 - Poderdo peticionar com data da posse e do exercicio sendo a mesma data da
publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal — DODF, desde que o peticionamento
ocorra no mesmo dia da publicagao no DODF, sendo vedado preencher o campo "data
da posse e exercicio" com data anterior a do peticionamento, em conformidade com o
art. 99, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011.

1.4 - Apds realizar o Peticionamento Eletronico da Posse, o Termo de
Posse, Compromisso e Exercicio sera disponibilizado no Bloco de Assinatura do SEl, na
unidade para a qual o(a) servidor(a) foi nomeado(a).

1.5 - E obrigatério apresentar a Declaracdo de Bens e Rendimentos, sendo facultado
fazé-la no préprio formulario de peticionamento de posse ou a anexac¢ao da Declaracao
de Imposto de Renda entregue a Receita Federal, inclusive com o comprovante de
entrega.

1.6 - Orientacdes constantes no documento n2 82900127 e no link:
https://www.economia.df.gov.br/category/gestao-de-pessoas/concursos/, na  aba
Posse.

2 - Servidores Requisitados e Servidores sem Vinculo (que JA estio em exercicio na SEEC, exonerados e
nomeados para cargos comissionados no mesmo DODF),

2.1 - Deverao solicitar a posse preenchendo o formulario de peticionamento por meio
do Link: https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?Formulariold=38.

2.2 - Nestes casos ndo ha necessidade de anexagdo de documentos pessoais.

2.3 - Poderdo peticionar com data da posse e do exercicio sendo a mesma data da
publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal — DODF, desde que o peticionamento
ocorra no mesmo dia da publicacao no DODF, sendo vedado preencher o campo "data
da posse e exercicio" com data anterior a do peticionamento, em conformidade com o
art. 99, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011.

2.4 - Importante observar que o ndo peticionamento na mesma data da publicacdo da
nomeac¢do no DODF acarretara quebra de intersticio, o que ensejara atribuicdao de nova
matricula, e consequentemente, a posse sera conforme o Item 3 desta Circular.

2.5 - Servidores sem Vinculo, que estdo em exercicio nesta Secretaria, exonerados e
nomeados no mesmo DODF, ndo precisardo de atestado médico, desde que opte por
ndo ter acerto financeiro, caso opte pelo acerto financeiro, havera atribuicdo de nova
matricula para o novo cargo comissionado para o qual foi nomeado, reiniciando a
contagem dos periodos de férias e abono de ponto, bem como, terd que anexar toda
documentacdo pessoal para posse, inclusive o atestado médico, e neste caso a data de
posse e de exercicio ndo podera ser anterior a data do atestado médico,
consequentemente, serd necessario peticionar no formulario de posse de servidor sem
vinculo que ndo esteja em exercicio na SEEC.

2.6 - Apds realizar o Peticionamento Eletrénico da Posse, o Termo de
Posse, Compromisso e Exercicio sera disponibilizado no Bloco de Assinatura do SEl na
unidade para a qual o(a) servidor(a) foi nomeado(a).


https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=38
https://www.economia.df.gov.br/category/gestao-de-pessoas/concursos/
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=38

2.7 - E obrigatério apresentar a Declaracdo de Bens e Rendimentos, podendo fazé-la no
proprio formuldrio de peticionamento de posse ou a anexacdo da Declaracdo de
Imposto de Renda entregue a Receita Federal, inclusive com o comprovante de entrega.

2.8 - Orientacdes constantes no documento n? 82900127 e no link:
https://www.economia.df.gov.br/category/gestao-de-pessoas/concursos/, na  aba
Posse.

3 - Servidores Sem Vinculo e Requisitados que NAO estdo em exercicio na SEEC,

3.1 - Deverdo solicitar a posse preenchendo o formuldrio de peticionamento por meio
do Link: https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?Formulariold=39.

3.2 - Servidores sem Vinculo que ndo estdo em exercicio nesta Secretaria, somente
poderdo peticionar com o atestado médico admissional e considerado apto, o qual
devera ser anexado ao peticionamento, ressaltando que a data da posse e do exercicio
deverd obrigatoriamente ser igual ou posterior a data do referido atestado médico.

3.3 - Servidores Requisitados que nao estdo em exercicio nesta Secretaria somente
poderdo peticionar a Posse com a publicacdo da nomeacdo e do ato de autorizacdo da
cessao, e ainda, com o oficio de apresentacdo que deverd ter seu nimero informado no
Peticionamento Eletronico, bem como, anexado ao referido Peticionamento.

3.4 - Servidores Requisitados ndo necessitam de atestado médico admissional.

3.5 - Também ¢é necessaria a solicitacdo/criacdo de Usuario Externo do SEI, no Link:
https://www.portalsei.df.gov.br/usuario-externo/, para a assinatura do Termos de Posse
e Compromisso e do Termo de Entrada em Exercicio.

3.6 - E obrigatério apresentar a Declara¢do de Bens e Rendimentos, podendo fazé-la no
proprio formuldrio de peticionamento de posse ou a anexacdo da Declaragcdo de
Imposto de Renda entregue a Receita Federal, inclusive com o comprovante de entrega.

3.7 - Orientagcbes constantes no documento n2 82900341 e no Link:
https://www.economia.df.gov.br/category/gestao-de-pessoas/concursos/, na  aba
Posse.

3.8 - Relacdo de documentos para Posse de servidores Sem Vinculo e Requisitados que
NAO estdo em exercicio na SEEC, disponivel no documento n2 82901241 e no Link:
https://www.economia.df.gov.br/category/gestao-de-pessoas/concursos/, na  aba
Posse.

RESSALTAMOS QUE EM TODOS OS CASOS NAO HAVERA POSSE RETROATIVA,
SENDO VEDADO PREENCHER OS CAMPOS "DATA DA POSSE E DATA DE EXERCICIO" COM DATA
ANTERIOR A DO PETICIONAMENTO (em conformidade com o art. 92, da Lei Complementar n2 840, de 23
de dezembro de 2011).

A titulo de conhecimento, informamos que a posse de servidores para provimento de
cargos efetivos ja se encontra sendo realizada de forma eletrénica em mdédulo especifico por intermédio
do Link: https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?Formulariold=32.

Em caso de duvidas, a Central de Atendimento ao Servidor - CAS coloca-se a disposicao
pelos telefones 3312-5278/ 5157 5155/ 5153 e 5318.

A propdsito, solicitamos dar conhecimento a todas as unidades ligadas a essa
Especializada, e apds, os autos sejam devidamente arquivados e concluidos.

Solicitamos ainda, ampla divulgacdo por parte da Assessoria de Comunicacdao - ASCOM,
visto tratar-se de matéria de interesse de todos os servidores desta Secretaria.
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https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=39
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Atenciosamente,

GILVANETE MESQUITA DA FONSECA

Secretdria Executiva de Gestdao Administrativa

Documento assinado eletronicamente por GILWVANETE MESQUITA DA FONSECA - Matr.0276163-
7, Secretario(a) Executivo(a) de Gestdo Administrativa, em 29/03/2022, as 11:38, conforme
art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 83106235 cédigo CRC= 39655D74.
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